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PRESENTACION

Un ano mas, presentamos la Guia de Trdmites, que contiene la informacion actualizada rela-
tiva a lanormativareguladoray los procedimientos que generan mas consultas por parte de
la ciudadania en el ambito de las competencias del Ministerio del Interior.

La finalidad de esta publicacion es dar a conocer de forma claray concisa los requisitos ne-
cesarios para acceder alos servicios que presta este ministerio, y asi contribuir aacercar la
Administracion a la ciudadania.

El documento estara disponible en la web del Ministerio del Interior (www.interior.gob.es),
espacio en el que también es posible acceder a informacion detallada y completa sobre la
organizacion administrativa y los procedimientos del Departamento. Estos contenidos es-
tan sujetos a actualizacion constante, gracias a las nuevas tecnologias y al continuo trabajo
de revision por parte del equipo de la Oficina de Informacion y Atencion al Ciudadano.

Es nuestro deseo que esta Guia contribuya a facilitar y agilizar las gestiones de la ciudada-
nia, principal destinataria de las actuaciones de la organizacion servicial que debe ser toda
Administracién Publica.

Juan Antonio Puigserver Martinez
Secretario General Técnico
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ARCHIVOS

ACCESO Y CONSULTA DE DOCUMENTOS EN ARCHIVOS
DEPENDIENTES DEL MINISTERIO DEL INTERIOR

El articulo 105 b) de la Constitucion Espanola prescribe la regulacién legal del “acceso de
los ciudadanos a los archivos y registros administrativos, salvo en lo que afecte a la sequri-
dady defensa del Estado, la averiguacion de los delitos y la intimidad de las personas”. Este
precepto ha sido desarrollado por el articulo 13 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Pro-
cedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, asi como también por
el articulo 57 de la Ley 16/1985, de 25 de junio, del Patrimonio Historico Espanol, entre otras
disposiciones.

La gestion del acceso y consulta de documentos corresponde a la Secretaria General Téc-
nica a través de la Subdireccion General de Asociaciones, Archivos y Documentacion, de la
gue depende el Archivo General.

El Archivo General presta servicio de acceso y consulta de documentos tanto a la ciudada-
nia en general para el ejercicio de derechos, aportacion de documentos a otros procedi-
mientos o para localizar informacion sobre las personas o sus familiares, como a las perso-
nas investigadoras nacionales o extranjeras que realizan estudios académicos y proyectos
relacionados conlos fondos documentales que conserva el Ministerio del Interior. Alguno de
estos servicios puede solicitarse a través de la pagina web.

¢COMO SOLICITAR ACCESO A LOS DOCUMENTOS
CONSERVADOS EN LOS ARCHIVOS DEPENDIENTES
DEL MINISTERIO DEL INTERIOR?

a) Informacion y modelo de solicitud

El modelo de solicitud de acceso esta establecido en la citada Instruccion de 12 de julio de
2006. Este modelo, junto con la informacion relacionada con el tramite, se encuentra asi-
mismo disponible:

- Enlapaginaweb del Ministerio del Interior, en la siguiente direccion de internet:
https://www.interior.gob.es/opencms/es/archivos-y-documentacion/archivo-general-
y-sistema-de-archivos/servicios-del-archivo-general/servcios-al-ciudadano/

- EnlaSede electrénica central del Ministerio para las peticiones presentadas a traves
de lamisma(solo con firma electronica certificada):
https://sede.mir.gob.es/opencms/export/sites/default/es/procedimientos-y-
servicios/archivo-general/index.html
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- Enlapéagina web de la Guardia Civil (para fondos documentales custodiados en archi-
vos dependientes de esa Direccion General), en la direccién:
http://www.quardiacivil.es/es/servicios/Procedimientos_administrativos/fondos_
documentales.html

- EnlaSedeelectrénicadelaDireccion General de la Policia(para fondos documentales
custodiados en archivos dependientes de esa Direccion General. Ver el apartado “Ges-
tion de antecedentes policiales” disponible también en esta Guia de Tramites).

« EnelServicio de Atencion al Ciudadano de la Secretaria General de Instituciones Pe-
nitenciarias con relacion a la certificacion de permanencia en prision, en la direccion:
https://www.institucionpenitenciaria.es/es/web/home/vida-en-prision/libertad-y-
excarcelacion

b) Lugares de presentacion de solicitudes

Las solicitudes pueden presentarse, debidamente firmadas y acompanadas, en su caso,
de la documentacion necesaria, presencialmente en el Registro General del Ministerio del
Interior, o por cualesquiera otros medios de los referidos en el articulo 16.4 de la Ley 39/2015,
de Tde octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.
Asimismo, las solicitudes podran presentarse a través de la Sede electronica del Depar-
tamento, si se dispone de firma electronica certificada: https://sede.mir.gob.es/opencms/
export/sites/default/es/procedimientos-y-servicios/archivo-general/index.html

c) A quién deben dirigirse las solicitudes

» AlaSecretaria General Técnica, en los siguientes casos:

- sise solicita acceso exclusivamente a documentos que ya estén depositados en
el Archivo General del Departamento; o bien a documentos que puedan estar ubi-
cados tanto en el Archivo General del Departamento como en archivos de otros
centros directivos del Ministerio del Interior.

- sisesolicitaacceso a documentos conservados en archivos de mas de un centro
directivo del Ministerio del Interior.

- sisesolicitan documentos afectados por restricciones o limitaciones juridicas en
lo que respecta a su acceso.

« Alas personas titulares de los respectivos centros directivos del Ministerio del Inte-
rior, en el resto de los casos, cuando se solicite el acceso a documentos conservados
en archivos de una o mas unidades bajo su exclusiva dependencia.

d) ¢Qué documentacion debe acompanarse?
Las solicitudes deben ir acompanadas de uno de los siguientes documentos:

- Copia del DNI, pasaporte, tarjeta del nimero de identificacion de extranjeros (NIE) o
cualquier otro documento identificativo analogo, o bien

« Autorizacion al Ministerio del Interior para comprobar la identidad de la persona soli-
citante a través del Servicio de Verificacion de Datos de Identidad (SVDI), que se cum-
plimenta en el propio formulario de solicitud.
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Ninguno de estos documentos sera necesario en los siguientes casos:

Sila solicitud se presenta en la Sede electrdnica del Departamento mediante firma
electronica certificada.

Si alguno de dichos documentos ya fue presentado con anterioridad por la persona
interesada para un procedimiento analogo, en cuyo caso es conveniente indicarlo asi
expresamente en la solicitud.

Ademas de esto, en determinados casos, puede ser necesario aportar los siguientes docu-
mentos 0 medios de acreditacion:

En los supuestos de representacion legal de personas fisicas, debera acreditarse la
representacion por cualquier medio valido en derecho que deje constancia fidedigna,
0 mediante declaracion en comparecencia personal de la persona interesada. Para
los casos afectados por la Ley Orgdnica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccion de Da-
tos Personales y garantia de los derechos digitales, el representante legal podra actuar
solamente en el caso de incapacidad o minoria de edad del titular de los datos.

Silapersona titular de los datos es una personajuridica, la persona solicitante debera
presentar copia de la escritura notarial que acredite fehacientemente su condicion de
representante legal de dicha entidad.

Las personas interesadas en los procedimientos deberan acreditar documentalmen-
te dicha circunstancia.

En el caso de documentos que contengan datos personales a los que no se pueda
aplicar el plazo general de 25 0 50 afos previsto en el articulo 57 de la Ley 16/1985, de
25dejunio, de Patrimonio Histdrico Espanol, bien por referirse a una pluralidad de per-
sonasenlaqueno es posible establecer los plazos aplicables para todasy cadaunade
ellas, bien porque el plazo genérico de 50 anos no permite establecer que la informa-
cion se refiera a personas ya fallecidas, en presencia de datos personales que gocen
de mayor proteccion que el derecho de acceso que se pretende ejercer, las personas
solicitantes deberan aportar autorizacion de la persona titular de los datos, acompa-
nada de fotocopia del DNI, NIE o pasaporte de la persona autorizante, segun el modelo
de autorizacion previsto en la Instruccion de 12 de julio de 2006 (Anexo Il). Este impreso
esta disponible para descarga en la pagina web del Departamento:
https://www.interior.gob.es/opencms/es/archivos-y-documentacion/archivo-general-
y-sistema-de-archivos/servicios-del-archivo-general/servcios-al-ciudadano/

Podran acceder a los datos personales de las personas fallecidas, antes del trans-
curso del plazo general de 25 0 50 anos, sus familiares hasta el segundo grado de
consanguinidad o primer grado de afinidad, o personas ligadas por relacion de afec-
tividad analoga al matrimonio. Dichas personas podran también autorizar el acceso
a dichos datos por parte de terceras personas, en cuyo caso la autorizacion debera
venir acompanada de la fotocopia del DNI, NIE o pasaporte de la persona autorizante.
Todo ello con excepcion de los ficheros incluidos en el ambito de aplicacion de la Ley
Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccion de Datos Personales y garantia de los
derechos digitales. En el supuesto de discrepancias sobre el acceso a los datos, se
dara primacia al parentesco por consanguinidad sobre la afinidad, y dentro del mismo,
al primer grado sobre el sequndo. Para el acceso a los datos por parte de los familia-
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res, o de terceras personas autorizadas por los familiares, debera presentarse copia
del Libro de Familia u otro documento que acredite la vinculacion familiar, matrimo-
nial o constitutiva de analoga relacion de afectividad con la persona fallecida.

- Laspersonasinvestigadoras que deseen acceder a documentos excluidos de consul-
ta publica conforme a los casos enumerados en los regimenes general y especifico,
deberan acreditar la relevancia e interés historico, cientifico o cultural mediante me-
moria de la tesis o trabajo de investigacion correspondiente, avalada por su director o
directora, en su caso. En ningun caso, lacumplimentacion de este requisito condicio-
nara el sentido final de la resolucion a la solicitud de acceso.

« Las solicitudes de personas que “ostenten la condicion de diputado, senador, miem-
bro de la asamblea legislativa de una Comunidad Autdnoma o de una corporacion lo-
cal’, se tramitaran conforme a las disposiciones especificas de la Ley 39/2015, de Tde
octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, de
los Reglamentos de las Camaras, y del Real Decreto Ley 5/1994, de 29 de abril, por el
que se requla la obligacion de comunicacion de determinados datos a requerimiento de
las comisiones parlamentarias de investigacion.

. Cuando asi se estime oportuno, a la luz de las circunstancias del caso concreto, se
podra requerir a la persona solicitante declaracion escrita por la que se comprometa
ano utilizar lainformacion ni las reproducciones suministradas con fines que puedan
afectar al derecho al honor, laintimidad y la propia imagen, o a aquellos otros recono-
cidos por lalegislacion reguladora de la propiedad intelectual, comercial o industrial,
segun el modelo que figura como Anexo IV a la Instruccion de 12 de julio de 2006, de la
Secretaria General Técnica, por la que se dictan normas sobre el acceso y la consulta
de documentos en los archivos dependientes del Ministerio del Interior. Este modelo
esta disponible para su descarga en la pagina web del Departamento: https://www.
interior.gob.es/opencms/es/archivos-y-documentacion/archivo-general-y-siste-
ma-de-archivos/servicios-del-archivo-general/servcios-al-ciudadano/

NORMATIVA BASICA REGULADORA

+ Ley Orgdnica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccion de Datos Personalesy garantia
de los derechos digitales (BOE num. 294, de 6 de diciembre).

- Ley 16/1985, de 25 de junio, del Patrimonio Historico Espafnol (BOE num. 155, de 29 de
junio; correccion de erratas en BOE num. 296, de 11 de diciembre).

« Ley39/2015, de 1de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Adminis-
traciones Publicas (BOE num. 236, de 2 de octubre).

» Real Decreto 1708/2011, de 18 de noviembre, por el que se establece el Sistema Espa-
fiol de Archivos y se regula el Sistema de Archivos de la Administracion General del
Estado y de sus Organismos Publicos y su régimen de acceso (BOE num. 284, de 25
de noviembre).

+ Real Decreto 1720/2007, de 21de diciembre, por el que se aprueba el Reglamento de desa-
rrollo de la Ley Orgdnica 15/1999, de 13 de diciembre (BOE nim. 17, de 19 de enero de 2008).
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« Ordende 21de diciembre de 2000, por la que se creala Comision Calificadora de Docu-
mentos Administrativos del Ministerio del Interior y se regula el acceso a los archivos
de él dependientes (BOE num. 4, de 4 de enero de 2001).

« OrdenINT/2528/2002, de 2 de octubre, por la que se requla el Sistema Archivistico del
Ministerio del Interior (BOE num. 2486, de 14 de octubre).

« Instruccion de 12 de julio de 2006, de |la Secretaria General Técnica, por la que se dic-
tan normas sobre el acceso y la consulta de documentos en los archivos dependien-
tes del Ministerio del Interior (Orden General del Cuerpo Nacional de Policia n2 1609,
de 9 de octubre de 2006; Boletin Oficial del Cuerpo de la Guardia Civil n2 29, de 20 de
octubre de 2006).
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CLASIFICACION DE LAS ARMAS

Las armas reglamentadas se clasifican en las siguientes categorias:

1.° categoria:

Armas de fuego cortas: comprende las pistolasy revolveres.

2.° categoria:

1.

Armas de fueqo largas para vigilancia y guarderia: son las armas largas que regla-
mentariamente se determinen por Orden del Ministerio del Interior o mediante de-
cision adoptada a propuesta o de conformidad con el mismo, como especificas para
desempenar funciones de vigilancia y guarderia.

Armas de fuego largas rayadas: comprenden aquellas armas utilizables para caza
mayor. También los canones estriados adaptables a escopetas de caza, con recama-
ra para cartuchos metalicos, siempre que, en ambos supuestos, no estén clasifica-
das como armas de guerra.

3.9 categoria:

1.

Armas de fuego largas rayadas para tiro deportivo, de calibre 5,6 milimetros (22
americano), de percusién anular, bien sean de un disparo, bien de repeticién o se-
miautomaticas.

Escopetas y demas armas de fuego largas de anima lisa, o que tengan cafon con
rayas para facilitar el plomeo, que los bancos de pruebas reconocidos hayan marcado
con punzon de escopeta de caza, no incluidas entre las armas de guerra.

Armas accionadas por aire u otro gas comprimido, sean lisas o rayadas, siempre que
la energia cinética del proyectil en boca exceda de 24.2 julios.

4.° categoria:

1.

Carabinas y pistolas, de tiro semiautomatico y de repeticion, y revélveres de doble
accion, accionadas por aire u otro gas comprimido no asimiladas a escopetas.

Carabinasy pistolas, de animalisa o rayadas, y de un solo tiro, y revolveres de accion
simple, accionadas por aire u otro gas comprimido no asimiladas a escopetas.

5.9 categoria:

1.

Las armas blancas y en general las de hoja cortante o punzante no prohibidas.

2. Los cuchillos o machetes usados por unidades militares o que sean imitacion de los

mismos.

/15 /

GUIA DE TRAMITES 2023




6.° categoria:

1.

4.

Armas de fuego antiguas o histéricas, sus reproducciones y asimiladas, conserva-
das en museos autorizados por el Ministerio de Defensa, si son dependientes de cual-
quiera de los tres Ejércitos, y por el Ministerio del Interior en los restantes casos.

Las armas de fuego cuyo modelo o cuyo ano de fabricacion sean anteriores al 1de
enero de 1890, y las reproducciones y réplicas de las mismas, a menos que puedan
disparar municiones destinadas a armas de guerra o0 a armas prohibidas.

La antigledad sera fijada por el Ministerio de Defensa, que aprobara los prototipos
o copias de los originales, comunicandolo a la Direccion General de la Guardia Civil.

Las restantes armas de fuego que se conserven por su caracter historico o artisti-
co, dando cumplimiento a lo prevenido en los articulos 107 y 108 del Reglamento de
Armas.

En general, las armas de avancarga.

7. categoria:

1.

SIS

Armas de inyeccion anestésica capaces de lanzar proyectiles que faciliten la captura
o control de animales, anestesiandolos a distancia durante algun tiempo.

Las ballestas.
Las armas para lanzar cabos.
Las armas de sistema “Flobert”.

Los arcos, las armas para lanzar lineas de pesca y los fusiles de pesca submarina
que sirvan para disparar flechas o arpones, eficaces para la pescay para otros fines
deportivos.

Armas de alarmay senales y las pistolas lanzabengalas.

8.9 categoria

Armas acusticas y de salva.

9.9 categoria

Armas inutilizadas.

ARMAS PROHIBIDAS

Se prohibe la fabricacion, importacion, circulacion, publicidad, compraventa, tenencia y
uso de las siguientes armas o de sus imitaciones:

a) Lasarmas de fuego que sean resultado de una fabricacion ilicita o de modificar sus-

tancialmente las caracteristicas de fabricacion u origen de otras armas, sin la regla-
mentaria autorizacion.

b) Lasarmaslargas que contengan dispositivos especiales, en su culata o mecanismos,

para alojar pistolas u otras armas.
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Las pistolas o revolveres que lleven adaptado un culatin.
Las armas de fuego para alojar o alojadas en el interior de bastones u otros objetos.
Las armas de fuego simuladas bajo apariencia de cualquier otro objeto.

Los bastones-estoque, los punales de cualquier clase y las navajas llamadas automa-
ticas. Se consideran punales a estos efectos las armas blancas de hoja menor de 11
cm., de dos filos y puntiagudas.

Las armas de fuego, de aire u otro gas comprimido, reales o simuladas, combinadas
con armas blancas.

Las defensas de alambre o plomo; los rompecabezas; las llaves de pugilato, con o sin
puas; los tiragomas y cerbatanas perfeccionados; los munchacos y xiriquetes, asi
como cualesquiera otros instrumentos especialmente peligrosos para la integridad
fisica de las personas.

No se considerara prohibida la tenencia de las armas anteriormente relacionadas por los
museos, coleccionistas u organismos a que se refiere el articulo 107 del Reglamento de Ar-
mas, con los requisitos y condiciones determinados en él.

Queda prohibida la publicidad, compraventa, tenencia y uso, salvo por funcionarios espe-
cialmente habilitados, y de acuerdo conlo que dispongan las respectivas normas reglamen-
tarias de:

a)

Las armas de fuego cortas semiautomaticas de percusion central cuya capacidad de
carga sea superior a veintiun cartuchos, incluido el alojado en la recamara.

Las armas de fuego largas semiautomaticas de percusion central cuya capacidad de
carga sea superior aonce cartuchos, incluido el alojado en la recamara.

Las armas de fuego largas de canones recortados.

Las armas de fuego automaticas que hayan sido transformadas en armas de fuego
semiautomaticas.

Los cargadores aptos para su montaje en armas de fuego de percusion central se-
miautomaticas o de repeticion, que en el caso de armas cortas puedan contener mas
de 20 cartuchos, o en el de armas largas mas de 10 cartuchos, salvo los que se con-
serven por museos, organismaos con finalidad cultural, historica o artistica en mate-
ria de armas o coleccionistas, con los requisitos y condiciones determinados en el
articulo 107 del Reglamento de Armas.

Las armas de fuego largas que puedan reducirse a una longitud de menos de 60 cm
sin perder funcionalidad por medio de una culata plegable, telescopica o eliminable.

Las armas de fuego que hayan sido transformadas para disparar cartuchos de fo-
gueo, productosirritantes, otras sustancias activas o cartuchos pirotécnicos, o para
disparar salvas 0 sefales acusticas. Se exceptlan aquellas armas autorizadas para
Su uso en recreaciones historicas, filmaciones, artes escénicas o espectaculos pu-
blicos, con los requisitos y condiciones determinados en los articulos 107 bis y 149.3
del Reglamento de Armas.
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h) Las armas de alarmay sefales que no vayan a emplearse para actividades deporti-
vas, adiestramiento canino profesional, espectaculos publicos, actividades recreati-
vas, filmaciones cinematograficas y artes escénicas, asi como para fines de colec-
cionismo.

i) Los"spray”de defensa personaly todas aquellas armas que despidan gases o0 aeroso-
les, asi como cualquier dispositivo que comprenda mecanismos capaces de proyec-
tar sustancias estupefacientes, toxicas o corrosivas.

De lo dispuesto en este apartado se exceptuan los “spray” de defensa personal que,
en virtud de la correspondiente aprobacion del Ministerio de Sanidad, previo infor-
me de la Comision Interministerial Permanente de Armasy Explosivos, se consideren
permitidos, en cuyo caso podran venderse en las armerias a personas que acrediten
su mayoria de edad mediante la presentacion del documento nacional de identidad,
pasaporte u otros documentos que acrediten su identidad.

j) Lasdefensas eléctricas, las defensas de goma o extensibles, y las tonfas o similares.
k) Lossilenciadores adaptables a armas de fuego.

I) Las municiones con balas perforantes, explosivas o incendiarias, asi como los pro-
yectiles correspondientes.

m) Las municiones para pistolasy revélveres con proyectiles “dum-dum” o de punta hue-
ca, asi como los propios proyectiles.

Queda prohibida la tenencia, salvo en el propio domicilio como objeto de adorno o de co-
leccionismo, con arreglo a lo dispuesto en el apartado b)del articulo 107 del Reglamento de
Armas (inscritas en un libro-registro diligenciado por la Intervencion de Armas de la Guardia
Civil), de imitaciones de armas de fuego que por sus caracteristicas externas puedan inducir
a confusion sobre su auténtica naturaleza, aungue no puedan ser transformadas en armas
de fuego.

Se exceptuan de la prohibicion aguellas cuyos modelos hayan sido aprobados previamente
por la Direccidn General de la Guardia Civil, con arreglo a la normativa dictada por el Minis-
terio del Interior.

Se prohibe alas personas que residan en Espana la tenencia de un arma de fuego adquirida
en otro Estado miembro si su adquisiciony tenencia esta prohibida en territorio espanol.

Queda prohibido el uso por particulares de cuchillos, machetes y demas armas blancas que
formen parte de armamentos debidamente aprobados por autoridades u organismos com-
petentes. Su venta requerira la presentacion y anotacion del documento acreditativo del
cargo o condicion de las personas con derecho al uso de dichos armamentos.

También se prohibe la comercializacion, publicidad, compraventa, tenencia y uso de las
navajas no automaticas cuya hoja exceda de 11 cm., medidos desde el reborde o tope del
mango hasta el extremo.

No se consideraran comprendidas en las prohibiciones anteriores, la fabricacion y comer-
cializacion conintervencion de la Guardia Civil, lacompraventay la tenencia exclusivamente
en el propio domicilio, con fines de ornato y coleccionismo, de las navajas no automaticas
cuya hoja exceda de 11cm.
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ARMAS

Las armas, objetos y dispositivos relacionadas en el apartado “Publicidad, compraventa, te-
nencia y uso”solo se podran comercializar por armeros y corredores autorizados a las en-
tidades u organismos de los que dependan los funcionarios especialmente habilitados, de
conformidad con lo establecido en el articulo 48 bis del Reglamento de Armas.

Queda prohibido portar, exhibiry usar fuera del domicilio, del lugar de trabajo, en su caso, 0
de las correspondientes actividades deportivas, cualquier clase de armas de fuego cortas
y armas blancas, especialmente aquellas que tengan hoja puntiaguda, asi como en general
armas de las categorias 5.2, 6.2y 7.2(armas blancas, de fuego antiguas, de inyeccion anesté-
sica, de alarmayy sefales, etc.)

En general se estimara ilicito el hecho de llevar o usar armas los concurrentes a estable-
cimientos publicos y lugares de reunidn, concentracion, recreo o esparcimiento, asi como
en todo caso los que hubieran sufrido condena por delito o falta contra las personas o la
propiedad o por uso indebido de armas o sancion por infraccion al Reglamento de Armas.

LICENCIAS

Nadie podra llevar ni poseer armas de fuego en territorio espanol sin disponer de la corres-
pondiente autorizacion expedida por los 6rganos administrativos a quienes el Reglamento
de Armas atribuye tal competencia. Si se trata de personas residentes en un Estado miem-
bro de la Unién Europea distinto de Espanfa, la concesion de la autorizacién debera ser co-
municada a la autoridad competente de dicho Estado.

Latenenciayelusodelasarmasde las categorias 1.2,2.2, 3.2y 7.22 y 3(cortas, largas rayadas
para caza mayor, guarderia, vigilancia y tiro deportivo, escopetas de caza y las accionadas
por aire o gas comprimido siempre que la energia cinética del proyectil exceda de 24,2 ju-
lios, las ballestas y las armas para lanzar cabos) precisara de licencia de armas.

CLASES
Licencia de armas A

La licencia de armas A, con la eficacia de las licencias B, Dy E, documentara las armas de
las cateqgorias 1.2, 2.2y 3.2 de propiedad privada del personal de los Cuerpos Especificos de
los Ejércitos, de los Cuerpos Comunes de las Fuerzas Armadas, de las Fuerzasy Cuerpos de
Seqguridad y del Servicio de Vigilancia Aduanera.

Licencia de armas B

Licencia de armas de fuego cortas de particulares.

La licencia de armas B solamente podra ser expedida a quienes tengan necesidad de obte-
nerla, y sera competente para concederla la Direccion General de la Guardia Civil.

En la solicitud o en memoria adjunta se haran constar, con todo detalle, los motivos que
fundamenten la necesidad de posesion de arma corta, acompanando a aquélla cuantos do-
cumentos desee aportar el solicitante, que sirvan para fundamentar la necesidad de usar
arma, teniendo en cuenta que la razon de defensa de personas o bienes, por si sola, no jus-
tifica la concesion de la licencia, cuya expedicidn tendra caracter restrictivo, limitandose a
supuestos de existencia de riesgo especial y de necesidad.
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ARMAS

Estas licencias tendran cinco anos de validez, al cabo de los cuales, para poder usar las
armas autorizadas con ellas, habran de solicitarse nuevas licencias en la misma forma que
las anteriores. Nadie podra poseer mas de unalicencia B, y cada licencia no amparara mas
de unarma.

Elarma seraguardada enlos propios domicilios de sus titulares en un lugar seguro bajo llave
separada de sumunicion, de forma que no sean facilmente accesibles de manera conjunta.

Licencia de armas C

Para armas de dotacion del personal de vigilancia de seguridad perteneciente a empresas
de sequridad y en general las entidades u organismos cuya constitucion o funcionamiento
cumplan los requisitos legalmente prevenidos de los que dependan personal de seguridad.

El personal de los Cuerposy Organismos legalmente considerados auxiliares para el mante-
nimiento de la sequridad publicay persecucion de la criminalidad, asi como los vigilantes de
seqguridad y personal legalmente asimilado, podran solicitar del Jefe de la Comandancia de
la Guardia Civil de la provincia de residencia del solicitante, la licencia de armas C.

Las armas amparadas por estas licencias solo podran ser empleadas en los servicios de
seguridad o funciones para los que fueran concedidas.

Estaslicencias tendran validez exclusivamente durante el tiempo de prestacion del servicio
de seqguridad determinante de su concesiony careceran de validez cuando sus titulares se
encuentren fuera de servicio. Quedaran sin efecto automaticamente al cesar aquéllos en el
desempeno de las funciones o cargos en razon de los cuales les fueron concedidas, cual-
quiera que fuera la causa del cese.

Licencia de armas D

Quienes precisen armas de la categoria 2.2 2 (armas de fuego largas rayadas para caza ma-
yor)deberan obtener previamente licencia D.

Nadie podra poseer mas de una licencia D, que tendra cinco afnos de validez y autorizara
para llevar y usar hasta cinco armas de la categoria 2.2 2.

La competencia para concederla corresponde al Jefe de la Comandancia de la Guardia Civil
de la provincia de residencia del solicitante.

Con lalicencia D se podra adquirir un arma de la categoria 2.2 2. La adquisicion de cada una
de las restantes requerira la obtencion previa de una autorizacion especial.

Las armas de la categoria 2.2 2 y sus municiones deberan ser guardadas:

a) Enlos propios domicilios de sus titulares, en cajas fuertes o armeros autorizados por
la Direccion General de la Guardia Civil y con las medidas de seguridad necesarias
aprobadas por la Intervencion de Armas y Explosivos, que podra comprobarlas en
todo momento. La municién se guardara separada de las armas de fuego en un lugar
seqguro bajo llave, o dentro del armero o caja fuerte en un compartimento diferente
cerrado con llave.

b) Enlos locales de empresas o entidades especializadas en la custodia de armas, de
acuerdo con lo dispuesto en el Reglamento de Armas.
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La adquisicion, tenencia y uso de las alzas o miras telescopicas o artificios adaptables a las
armas de caza mayor paraaumentar su eficacia, solamente se permitiran alas personas que
acrediten poseer licencia D para armas de caza mayor ante los establecimientos de venta,
los cuales deberan comunicarlo a la Intervencion de Armas y Explosivos de la Guardia Civil.

Licencia de armas tipo E

Los poseedores de armas de las categorias 3.2(armas de fuego largas paratiro deportivo, de
calibre 5,6 milimetros, escopetasy demas armas de fuego largas de anima lisa, 0 que tengan
canon con rayas para facilitar el plomeo, armas accionadas por aire u otro gas comprimido,
siempre que la energia cinética del proyectil en boca exceda de 24,2 julios), 7.2 2 (ballestas)y
7.2 3 (armas para lanzar cabos), precisaran una licencia E de armas, que autorizara para po-
seer, llevary usar las armas de dichas categorias. Sunumero no excedera de seis escopetas
o de seis armas largas rayadas para tiro deportivo, ni de doce armas en total.

Nadie podra poseer mas de una licencia E, que tendra cinco anos de validez.

La competencia para concederla corresponde al Jefe de la Comandancia de la Guardia Civil
de la provincia de residencia del solicitante.

Las licencias de armas de fuego para lanzar cabos seran expedidas por los Delegados del
Gobierno, previo informe de los Comandantes de Marina.

Las municionesy armas de la categoria 3.2 1y 2 deberan ser guardadas:

- Enlospropios domicilios de sus titulares, en lugares seguros bajo llave, de forma que
las armas y municiones no sean accesibles de manera conjunta.

- Enlos locales de empresas o entidades especializadas en la custodia de armas, de
acuerdo con lo dispuesto en el Reglamento de Armas.

Licencia de armas tipo F

Lalicenciade armas F documentaralas armas de concurso de tiro deportivo de afiliados de
federaciones deportivas que utilicen armas de fuego para la practica de la correspondiente
actividad deportiva.

Podran solicitar licencia de armas F, especial para armas de concurso, los espanoles y ex-
tranjeros residentes en Espana, que estén habilitados con arreglo a las normas deportivas
para la practica del tiro olimpico o de cualquiera otra modalidad deportiva debidamente le-
galizada que utilice armas de fuego.

La licencia F sera de tres clases, en correspondencia con las categorias del tirador. La de
tercera clase autorizara la tenencia y el uso de un arma corta o un arma larga de concurso,
guedando excluidas las pistolas libres. La de sequnda clase podra autorizar la tenencia y el
uso de hasta seis armas de concurso. Y la de primera clase podra autorizar la tenenciay uso
de hasta diez armas de concurso.

Lalicenciaautorizara la adquisicion de un arma de concurso. La adquisicion de cada una de
las armas restantes requerirala obtencion previa de una autorizacion especial con arreglo a
lo dispuesto en el articulo 49 y siguientes del Reglamento de Armas.

LalicenciaF solo permitira el uso de las armas en los campos, poligonos o galerias autoriza-
dos para la practica del tiro y Unicamente podran portarse con tal objeto.
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Las licencias F tendran un plazo de validez de cinco anos, al cabo de los cuales, para poder
tenery usar las armas correspondientes, habra de solicitarse nuevas licencias en la misma
forma que las anteriores.

Las armas deberan ser guardadas:

» Completas, enlos locales de las federaciones o clubes de tiro que dispongan de me-
didas de seguridad aprobadas por la Intervencion Central de Armas y Explosivos de la
Guardia Civil.

« Enlos propios domicilios de los titulares, en cajas fuertes o armeros autorizados por
la Direccion General de la Guardia Civil. Las armas se guardaran completas, si bien
en el caso de armas largas podran guardarse Unicamente sus cierres o componen-
tes esenciales. La municion se guardara separada de las armas de fuego en un lugar
seguro bajo llave, o dentro del armero o caja fuerte en un compartimento diferente
cerrado con llave.

- Completas, en los locales de empresas o entidades autorizadas para la custodia de
armas por la Direccion General de la Guardia Civil, de acuerdo con lo establecido en el
Reglamento de Armas.

Mayores de sesenta y siete afos

Paramantenerlavigenciadelaslicencias de armas conladuracién determinada enlos apar-
tados anteriores, las expedidas a mayores de sesenta y siete anos necesitaran ser visadas
a los tres anos desde la fecha de su expedicion por la Intervencion de Armas y Explosivos,
previa presentacion del informe de aptitud psicofisica favorable, expedido por un centro de
reconocimiento autorizado o, en su caso, previa superacion de las correspondientes prue-
bas complementarias de aptitud.

Enlossupuestosenque, al tiempo de la expedicion de lalicencia, por razones de posible en-
fermedad o defecto fisico del solicitante susceptible de agravarse, se compruebe, a traveés
de informe de aptitud o de pruebas complementarias, que no es posible expedirla para la
totalidad del plazo normal de vigencia, la autoridad competente podra condicionar el man-
tenimiento de dicha vigencia a la acreditacion, con la periodicidad que la propia autoridad
determine, de la aptitud psicofisica necesaria, mediante la aportacion de nuevos informes
de aptitud o la realizacion de nuevas pruebas complementarias, o que se hara constar en
las licencias mediante los correspondientes visados.

TARJETAS DE ARMAS

Para poderllevary usarlas armas de |la categoria 4.2(carabinas y pistolas, de tiro automatico
y de repeticion; revolveres de doble accion, accionados por aire o gas; carabinas y pistolas,
de un sdlo tiro, y revolveres de accion simple, accionado por aire o gas) fuera del domicilio
habran de estar documentadas singularmente mediante tarjetas de armas, que las acom-
panaran en todo caso.

Las tarjetas de armas seran concedidas y retiradas por los Alcaldes de los municipios en
gue se encuentren avecindados o residiendo los solicitantes, previa consideracion de la
conductay antecedentes de los mismos. Su validez quedara limitada a los respectivos tér-
minos municipales.
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Las armas incluidas en la categoria 4.2 2 se pueden documentar en numero ilimitado con
tarjeta B cuya validez sera permanente.

De las comprendidas en la categoria 4.2 1solamente se podran documentar seis armas con
tarjeta A cuya validez sera de cinco anos.

No obstante, la autoridad municipal podra limitar o reducir tanto el numero de armas que
puede poseer cada interesado como el tiempo de validez de las tarjetas, teniendo en cuenta
las circunstancias locales y personales que concurran.

Los solicitantes de la tarjeta A deberan acreditar haber cumplido catorce anos de edad, a
cuyo efecto habran de presentar documento nacional de identidad o documentos equiva-
lentes en vigor.

En cadaimpreso se podran resefar hasta seis armas. Cuando se trate de tarjetas By el nu-
mero de armas exceda de seis, la persona interesada podra ser titular de mas de una tarjeta.

Delimpreso se destinara un ejemplar al interesado y el sequndo sera remitido por la Alcaldia
alaIntervencion de Armasy Explosivos de la Guardia Civil.

OTRAS AUTORIZACIONES

No precisaran licencia las armas de avancarga ni las demas armas de fuego antiguas, his-
toricas o artisticas que sean inscritas en los Libros-Registro a que se refiere el apartado
siguiente y que sean conservadas en museos autorizados por la Secretaria de Estado de Se-
guridad del Ministerio del Interior o en armeros de los que sean titulares los coleccionistas
u organismos con finalidad cultural, historica o artistica en materia de armas, autorizados
como tales porla Direccion General de la Guardia Civil. Las autorizaciones se efectuaran en
procedimientos instruidos a solicitud de los interesados por la Direccion General de la Guar-
dia Civil, previa aportacion de los documentos e informes del articulo 97.1 del Reglamento
de Armas y la acreditacion de la adecuacion de los inmuebles y armeros correspondientes
parala guarda de las armas, y de la adopcion de las medidas de seguridad necesarias para
su custodia, que habran de ser consideradas suficientes por dicha Direccién General. La
correspondiente Intervencion de Armas y Explosivos podra comprobar en todo momento la
presencia de las armasyy la eficacia de las medidas de sequridad adoptadas.

La validez de estas autorizaciones esta supeditada al mantenimiento de los requisitos exi-
gidos para su otorgamiento de conformidad con el articulo 97.5 del Reglamento de Armas,
debiendo ser visadas cada cinco anos por la Intervencion de Armas y Explosivos, previa
aportacion por la persona interesada de un informe favorable de aptitudes psiquicas y fisi-
cas expedido por un centro de reconocimiento autorizado.

Las personas fisicas y juridicas coleccionistas de armas de avancarga o de otras armas
de fuego antiguas, historicas o artisticas, sus reproducciones y asimiladas, susceptibles o
no de hacer fuego, y de armas sistema “Flobert” podran poseerlas legalmente si las tienen
inscritas en un Libro-Registro, diligenciado por la Intervencion de Armas y Explosivos res-
pectiva, en el que se anotaran las altas y las bajas.

Queda prohibido el uso de las armas inscritas en dicho Registro, aunque excepcionalmente
se podran utilizar en campos, galerias o poligonos de tiro controlados para practicas, previa
obtencion de autorizacion especial en la forma prevenida en el articulo 101 del Real Decreto
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137/1993, de 29 de enero, por el que se aprueba el Reglamento de Armasy en la Resolucion de
27 de marzo de 2015. Para la circulacion y transporte de este tipo de armas sera necesaria
una guia especial, que expedira, en cada caso, la Intervencion de Armas y Explosivos, a la
vista de los datos que consten en el Libro, haciendo constar el destino concreto.

Las armas largas y cortas de avancargay las demas armas de fuego antiguas o historicas,
sus reproducciones y asimiladas, susceptibles de hacer fuego, y las de sistema “Flobert”,
salvo en los casos de festejos tradicionales -en los que, previa autorizacion del Delegado
del Gobierno, se podran utilizar en lugares publicos Unicamente con poélvora- se utilizaran
exclusivamente en campos, galerias o poligonos de tiro de concurso y terrenos cinegeti-
cos, controlados, para practicas y competiciones, a cuyo efecto las armas largas y cortas
de avancargay las demas de la categoria 6.2 2, precisaran la posesion de un certificado de
banco oficial de pruebas para cada armay la obtencién de autorizacion especial, que podra
amparar un numero ilimitado de estas armas, en la forma prevenida en el articulo 101 del
Real Decreto 137/1993, de 29 de enero, por el que se aprueba el Reglamento de Armas. Las de
sistema “Flobert” podran ser utilizadas también en la explotacién de puestos de tiro al blan-
co, especialmente autorizados para estas armas.

Para la tenencia y uso personal con licencia A de armas de avancarga y de las armas de la
categoria 6.2 2, asi como de las armas sistema “Flobert”, correspondera expedir la guia de
pertenencia a las autoridades que se determinan en el articulo 115. Asimismo, dichas auto-
ridades podran expedir al personal a que se refiere el articulo 114 la autorizacion especial de
coleccionistas, comunicandolo a efectos de control al Registro Central de Guiasy de Licen-
cias de la Guardia Civil.

Las armas reguladas en los parrafos anteriores se guardaran en un lugar seqguro bajo llave
en el propio domicilio de su titular. En el caso de armas que se expongan en el interior del
domicilio, éstas deberan poseer un sistema de anclaje adecuado al medio de exposicion o
unavitrina dotada con cerraduray cristal, autorizados por la Bireccion General de la Guar-
dia Civil.

Sin perjuicio de lo anterior, las reproducciones de armas de fuego largas antiguas o sus
componentes esenciales se custodiaran en cajas fuertes autorizadas por la Direccion Ge-
neral de la Guardia Civil, y las reproducciones de armas de fuego cortas antiguas se guarda-
ran completas en cajas fuertes autorizadas por dicha Direccion General.

DOCUMENTACION DE LA TITULARIDAD DE LAS
ARMAS Y LUGAR DE SOLICITUD

La solicitud de expedicion de las licencias de armas habra de presentarse en la Interven-
cion de Armas y Explosivos de la Guardia Civil correspondiente al domicilio de la persona

interesada, aportando para la obtencién (o renovacion)de las licencias tipo B, C, D, Ey F, la
siguiente documentacion con caracter general:

1. Instancia cumplimentada por la persona interesada.

2. Certificado de antecedentes penales en vigor o, en su caso, autorizacion de la per-
sona interesada para la consulta de sus datos en los archivos de la Administracion
(Registro Central de Penados).
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6.

Autorizacion de la personainteresada parala consulta de sus datos enlos archivos de
la Administracion (Sistema de Verificacion de Datos y Residencia).

Certificado de aptitudes psicofisicas.

Certificado de antecedentes sobre violencia de género o, en su caso, autorizacion de
la persona interesada para la consulta de sus datos en los archivos de la Administra-
cion(Registro Central para la Proteccion de las Victimas de Género).

Justificante de haber realizado el ingreso de la tasa legalmente establecida.

Ademas de los documentos resefiados se acompanara a la solicitud los documentos espe-
cificos que a continuacion se enumeran para cada licencia:

Licencia B

Documentos que justifiquen la necesidad de la licencia.

Licencia C

Através de laempresa u organismo en que preste sus servicios, se presentara:

1.

Certificado o informe de su superior jerarquico o de la empresa, entidad u organismo
en que preste sus servicios, en el que se haga constar que tiene asignado el cometi-
do para el que solicita la licencia, y localidad donde lo ha de desempenar.

2. Fotocopia del documento acreditativo de la habilitacion de la persona interesada
para el ejercicio de las funciones de seqguridad, que se cotejara con el original y se
diligenciara haciendo constar la coincidencia.

3. Encasode solicitar esta licencia por primera vez:

a) Declaracion del solicitante, con la conformidad del jefe, autoridad o superior de
quien dependa, de no hallarse sujeto a procedimiento penal o disciplinario.
b) Cartade solicitud paratomar parte en las pruebas parala obtencion de lalicencia
de armas tipo C.
Licencia D

1. Acreditar la dedicacion al deporte cinegético o fotocopia de la licencia de caza. En caso
de solicitarse por primeravez, declaracion juradade iradedicarse al deporte cinegético.

2. Declaracion jurada de la guarda de las armas en caja fuerte.

3. Encaso de solicitar esta licencia por primera vez, certificado de haber superado las
pruebas de capacitacion para la obtencion de la licencia de armas.

Licencia E

1. Acreditar la dedicacion al deporte de la caza o fotocopia de la licencia de caza. En
caso de solicitarse por primera vez, declaracion jurada de ir a dedicarse al deporte
cinegético.

2. Encaso de solicitar esta licencia por primera vez, certificado de haber superado las

pruebas de capacitacion para la obtencién de la licencia de armas.
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1.

Certificado de la Federacion o Delegacion de Tiro Olimpico en el que conste su condi-
cion de tiradory categoria que ostenta.

Fotocopia de lalicencia federativa de |la Federacion a que corresponda, en vigor.
Declaracion jurada de guardar las armas y piezas fundamentales en caja fuerte.

En caso de solicitar esta licencia por primera vez, certificado de haber superado las
pruebas de capacitacion para la obtencién de la licencia de armas.

Cuando se trate de la obtencion de licencias sucesivas, el solicitante que sea titular de ar-
mas correspondientes a la licencia que se solicita habra de presentar, con la solicitud de
nueva concesion, el arma o0 armas documentadas, personalmente o por medio de tercero
autorizado por escrito y que cuente con licencia correspondiente al arma o armas de que se
trate, a efectos de revista.

Guia de pertenencia

Unavez que tenga en su poder la licencia de armas podra adquirir el arma que debera docu-
mentarla con la correspondiente Guia de Pertenencia. Para ello debera aportar:

a) Enel caso de nueva adquisicion de un arma:

1.

Justificante de haber realizado el ingreso de la tasa legalmente establecida, a favor
del Tesoro Publico, en las entidades bancarias o cajas de ahorro colaboradoras, enla
cuenta restringida de la Administracion Tributaria.

Certificado del armero de seguridad, cuando se trate de la primera vez que adquiera
un rifle para caza mayor o de tiro olimpico.

b) Sila haadquirido por transferencia:

1.
2.

Solicitud de transferencia (firmada por vendedor y comprador).
Guia de pertenencia del arma.

Justificante de haber realizado el ingreso de la tasa legalmente establecida, a favor
del Tesoro Publico, en las entidades bancarias o cajas de ahorro colaboradoras, en la
cuenta restringida de la Administracion Tributaria.

Certificado del armero de seguridad, cuando se trate de la primera vez que adquiera
un rifle para caza mayor o de tiro olimpico.

Guia de circulacion

Los documentos que se deben aportar para obtener la guia de circulacién son los si-
guientes:

1.
2.

Elarmay su guia de pertenencia.

Justificante de haber realizado el ingreso de la tasa legalmente establecida, a favor
del Tesoro Publico, en las entidades bancarias o cajas de ahorro colaboradoras, en la
cuenta restringida de la Administracion Tributaria.
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Tarjeta europea de armas de fuego

La Tarjeta Europea de Armas de Fuego sera expedida, previa solicitud, por la Direccion Ge-
neral de la Guardia Civil, a los residentes en Espana que esten debidamente documentados
paralatenenciay uso en territorio espanol de las armas de que se trate.

Sera valida por un periodo maximo de cinco afnos, que podra prorrogarse mientras se man-
tenga la titularidad de las armas que ampare.

La Tarjeta Europea de Armas de Fuego seraintransferible y se haran constarenellaelarma
0 las armas de fuego que poseay utilice el titular de la Tarjeta, incluyendo la categoria. El
usuario del arma de fuego debera llevar siempre consigo la Tarjeta. Se mencionaran en la
Tarjeta los cambios en la tenencia o en las caracteristicas de las armas, asi como la pérdida
o robo de las mismas.

Al expedir la Tarjeta se informara por escrito al titular sobre los Estados miembros de Union
Europea que tengan prohibidas o sometidas a autorizacion la adquisicion y tenencia de las
armas de fuego a que se refiera la Tarjeta.

La Tarjeta Europea de Armas de Fuego se ajustara al modelo, contenido y formato previsto
enlalTCh.

Los documentos necesarios para su obtencion son los siguientes:
1. Instancia cumplimentada por la persona interesada.
2. Dos fotografias.

3. Autorizacionde la personainteresada parala consulta de sus datos enlos archivos de
la Administracion (Sistema de Verificacion de Datos y Residencia).

4. Justificante de haber realizado el ingreso de la tasa legalmente establecida.

AUTORIZACIONES ESPECIALES DE USO DE ARMAS

1. Para menores

Las autorizaciones especiales de uso de armas para menores tendran validez hasta la ma-
yoria de edad de sus titulares, sin necesidad de obtener renovaciones, y sera competente
para concederlas el Jefe de la Comandancia de la Guardia Civil.

Las solicitudes se presentaran en las Comandancias o Puestos de la Guardia Civil corres-
pondientes al domicilio de la persona interesada, suscritas por éste y por la persona que
ejerce la patria potestad o la tutela sobre el mismo, y habran de acompanarse los documen-
tos siguientes:

1. Certificado de antecedentes penales, si se trata de mayores de dieciséis anos o, en
Su caso, autorizacion de la persona interesada para la consulta de sus datos en los
archivos de la Administracion (Registro Central de Penados).

2. Certificado de antecedentes penales de la persona que ejerza la patria potestad o la
tutela sobre el solicitante o, en su caso, autorizacion de la persona interesada para
la consulta de sus datos en los archivos de la Administracion (Registro Central de
Penados).
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3. Autorizacion para el uso de armas de las clases expresadas, otorgada por la persona
que ejerza la patria potestad o la tutela, responsabilizandose de su actuacion ante
Notario, autoridad gubernativa, Alcaldia, Comisaria de Palicia, Comandancia, Inter-
vencion de Armas o Puesto de la Guardia Civil.

4. Informe de aptitudes psicofisicas.
5. Justificante de haber realizado el ingreso de la tasa legalmente establecida.

No sera necesaria la presentacion de los documentos resefados, relativos ala persona que
ejerza la patria potestad o la tutela, si ésta se encuentra en posesion de cualquier licencia
de armas en vigor.

2. Para extranjeros y esparoles residentes en el extranjero

Paralapracticadelacaza-Alos extranjerosy espanoles, que no tengan suresidenciaenun
pais miembro de la Unidn Europea, mayores de dieciocho afos, que traigan consigo armas
comprendidas en las categorias 2.22 y 3.2 2 (largas rayadas para caza mayor y escopetas de
caza)en numero gue no podra exceder de tres, previo cumplimiento de las formalidades de
aduana en caso de proceder directamente de un palis no perteneciente ala Unién Europea,
les podréa ser concedida una autorizacion especial de uso de dichas armas para dedicarse
transitoriamente ala practica de la caza.

La autorizacion sera expedida por la Direccion General de la Guardia Civil a través de la
Embajada o Consulado respectivos o por la Intervencion de Armasy Explosivos correspon-
diente al lugar de entrada en Espana. Dicha autorizacion tendra tres meses de validez y
habilitara para la tenencia y uso de dichas armas, siempre que se posea la correspondiente
licencia de caza.

Para su concesion sera necesaria la presentacion de pasaporte y las licencias o autoriza-
ciones especiales en vigor que faculten al interesado para la tenencia y uso de las armas,
expedidos en forma legal en el pais de residencia, y que deberan ir acompanados de su co-
rrespondiente traduccion al castellano y visados por la representacion consular espanola
en los respectivos paises de procedencia. Ademas, se presentara, en idioma castellano,
relacion suscrita por la persona interesada de los distintos lugares en los que desea utilizar
las armas dentro de Espana, con expresion del tiempo de permanencia en cada uno de ellos.

Siuna vez finalizada la validez de la autorizacion o de sus prorrogas los interesados hubie-
ran de prolongar su estancia en Espana, deberan depositar las armas en la Intervencion de
Armas y Explosivos de la Guardia Civil que corresponda al lugar donde se encuentren, para
suremision ala correspondiente frontera o al lugar de salida de Espana.

Para concursos deportivos - A los no residentes en Espafa o en otros paises de la Union
Europea, sean espanoles o extranjeros, que traigan consigo armas propias para participar
en concursos deportivos de cualquier clase, en el numero imprescindible, que no podra ex-
ceder de seis, les podra ser concedida igualmente una autorizacion especial, que habilitara
para la tenencia de dichas armas y para su uso, pero exclusivamente en los campos, gale-
rias o poligonos de tiro autorizados para entrenamiento o en los designados para la cele-
bracion de los concursos.
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Con tal objeto, las federaciones espanolas competentes o las sociedades, organismos o 10s
particulares organizadores de los concursos, solicitaran dichas autorizaciones especiales
de la Direccion General de la Guardia Civil, con quince dias de antelacién, como minimo, ala
fecha de celebracion.

LICENCIAS PARA EL EJERCICIO DE FUNCIONES
DE CUSTODIA Y VIGILANCIA

El personal delos Cuerposy Organismos legalmente considerados auxiliares para el mante-
nimiento de la sequridad publicay persecucion de la criminalidad, asi como los vigilantes de
seguridad y personal legalmente asimilado, podran solicitar del Jefe de la Comandancia de
la Guardia Civil de la provincia de residencia del solicitante, la licencia de armas C, con los
requisitosy condiciones que se establecen en los apartados siguientes.

Las armas amparadas por estas licencias solo podran ser empleadas en los servicios de
seguridad o funciones paralos que fueran concedidas.

Documentacion

Para obtener licencia de armas C, la personainteresada, a través de la empresa u organismo
del que depende, debera presentar en la Intervencion de Armas de la Guardia Civil corres-
pondiente a su domicilio solicitud dirigida al Jefe de la Comandancia de la Guardia Civil de
la provincia de residencia del solicitante, acompanada de los siguientes documentos:

1. Certificado de antecedentes penales en vigor 0, en su caso, autorizacion de la per-
sona interesada para la consulta de sus datos en los archivos de la Administracion
(Registro Central de Penados).

2. Autorizacionde la personainteresada parala consulta de sus datos enlos archivos de
la Administracion (Sistema de Verificacion de Datos y Residencia).

3. Certificado de aptitudes psicofisicas.

4, Certificado de antecedentes sobre violencia de género o, en su caso, autorizacion
de la persona interesada para la consulta de sus datos en los archivos de la Adminis-
tracion (Registro Central parala Proteccién de las Victimas de Violencia de Género).

5. Certificado o informe de su superiorjerarquico o de la empresa, entidad u organismo
en que preste sus servicios, en el que se haga constar que tiene asignado el cometi-
do para el que solicita la licencia, y localidad donde los ha de desempenar.

6. Fotocopia del documento acreditativo de la habilitacion de la persona interesada
para el gjercicio de funciones de seguridad, que se cotejara con el original y se dili-
genciara haciendo constar la coincidencia.

7. En caso de solicitar esta licencia por primera vez, declaracion del saolicitante, con la
conformidad del jefe, autoridad o superior de quien dependa, de no hallarse sujeto a
procedimiento penal o disciplinario y carta de solicitud para tomar parte en las prue-
bas para la obtencion de lalicencia.

8. Justificante de haber realizado el ingreso de la tasa legalmente establecida.
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Validez

Estaslicencias tendran validez exclusivamente durante el tiempo de prestacion del
servicio de seguridad determinante de su concesién y careceran de validez cuando sus
titulares se encuentren fuera de servicio. Quedaran sin efecto automaticamente al cesar
aquéllos en el desempeno de las funciones o cargos en razon de los cuales les fueron con-
cedidas, cualquiera que fuera la causa del cese.

TENENCIA Y USO DE ARMAS DE CONCURSO

Licencia

Podran solicitar licencia de armas F, especial para armas de concurso, los espafnoles y ex-
tranjeros residentes en Espana, que estén habilitados con arreglo a las normas deportivas
parala practica de tiro olimpico o de cualquier otra modalidad deportiva debidamente lega-
lizada que utilice armas de fuego.

LalicenciaF solo permitira el uso de las armas en los campos, poligonos o galerias autoriza-
dos para la practica del tiro y Unicamente podran portarse con tal objeto.

Las armas deberan ser guardadas:

a) Completas, enlos locales de las federaciones o clubes de tiro que dispongan de me-
didas de seguridad aprobadas por la Intervencion Central de Armas y Explosivos de
la Guardia Civil.

b) Enlos propios domicilios de los titulares, en cajas fuertes o armeros autorizados por
la Direccion General de la Guardia Civil. Las armas se guardaran completas, si bien
en el caso de armas largas podran guardarse Unicamente sus cierres o componen-
tes esenciales. La municion se guardara separada de las armas de fuego en un lugar
seguro bajo llave, o dentro del armero o caja fuerte en un compartimento diferente
cerrado con llave.

c) Completas, en los locales de empresas o entidades autorizadas para la custodia de
armas por la Direccion General de la Guardia Civil, de acuerdo con lo establecido en
los articulos 83y 144 del Reglamento de armas.

La licencia debera ser solicitada por la persona interesada en la Intervencion de Armas y
Explosivos de la Guardia Civil correspondiente a su domicilio, acompanada de la siguiente
documentacion:

1. Certificado de antecedentes penales en vigor o, en su caso, autorizacion de la per-
sona interesada para la consulta de sus datos en los archivos de la Administracion
(Registro Central de Penados).

2. Autorizacion de la personainteresada parala consulta de sus datos en los archivos de
la Administracion (Sistema de Verificacion de Datos y Residencia).

3. Certificado de las aptitudes psicofisicas.

4. Certificado de antecedentes sobre violencia de géenero o, en su caso, autorizacion
de la persona interesada para la consulta de sus datos en los archivos de la Adminis-
tracion (Registro Central para la Proteccion de las Victimas de Violencia de Género).
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9.

Certificado de la Federacion o Delegacion de Tiro Olimpico en el que conste su condi-
cion de tirador y categoria que ostenta.

Fotocopia de lalicencia federativa de |la Federacion a que corresponda, en vigor.

Declaracion jurada de guardar las armas y piezas fundamentales en caja fuerte para
la 12 vez.

En caso de solicitar esta licencia por primera vez, certificado de haber superado las
pruebas de capacitacion para la obtencién de la licencia de armas.

Justificante de haber realizado el ingreso de la tasa legalmente establecida.

La licencia F tendra un plazo de validez de cinco afos, tras los cuales, para poder tenery usar
las armas correspondientes, habra de solicitarse nueva licencia en la misma forma que lainicial.

REVISTA DE ARMAS

Las armas que precisen guia de pertenencia, pasaran revista cada cinco anos. Las revistas
se pasaran en el momento de presentar las solicitudes de renovacion de las correspondien-
tes licencias de armas de los titulares de aguellas.

Las revistas las pasaran:

a)

El personal relacionado en el articulo 114 del Reglamento de Armas (Militares, Guardia
Civil, Cuerpo Nacional de Palicia, Servicio de Vigilancia Aduanera y Policias Autonoé-
micasy Locales), en el mes de abril ante las autoridades de que dependan, las cuales
deberan dar cuenta de aquéllos que no la hubieran efectuado a las autoridades san-
cionadoras competentes.

Los funcionarios afectos al Servicio Exterior, durante el indicado mes de abril, ante el
correspondiente Jefe de Mision, quien lo comunicara seqguidamente al Ministerio de
Asuntos Exteriores. Este, a su vez, lo comunicara inmediatamente a la Intervencion
Central de Armasy Explosivos de la Guardia Civil.

Los poseedores de licencia C (Vigilantes de seguridad) pasaran revista durante el
mes de mayo ante la Intervencion de Armas correspondiente.

Todos los demas titulares de guias de pertenencia, en las Intervenciones de Armasy
Explosivos de la Guardia Civil, dentro del mes correspondiente a la renovacion de la
licencia; efectuandolo el personal a que se refiere el articulo 7.d).22 del Reglamento
de Armas (personal espafol afecto al Servicio Exterior, extranjeros acreditados en
las Embajadas, Consulados y Organismos Internacionales con sede o representacion
ante el Reino de Espana; Agentes de seqguridad extranjeros en transito o que acom-
pafen a personalidades o autoridades de su pais, en mision oficial), a través de la
Subdireccion General de Cancilleria del Ministerio de Asuntos Exteriores.

Para el pase de la revista, es inexcusable la presentacion del arma, personalmente o por
medio de tercero debidamente autorizado por escrito y que cuente con licencia correspon-
diente al arma o0 armas de que se trate.

La ausencia del pase de dos revistas consecutivas sera causa de anulacion y retirada de la
guia de pertenencia.
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CAMPOS, GALERIAS Y POLIGONOS DE TIRO

Sin perjuicio de otras licencias 0 autorizaciones de caracter preceptivo que, en virtud de su
competencia, corresponda otorgar a la Administracion General del Estado 0 a las Adminis-
traciones Autonomicas o Locales, las personas naturales o juridicas que pretendan instalar
campos, galerias o poligonos de tiro deberan solicitar la pertinente autorizacion para ello
de laIntervencion Central de Armasy Explosivos de la Direccion General de la Guardia Civil.

La peticion debera iracompanada de los siguientes documentos:
1. Fotocopia del DNI del peticionario o autorizacion de su consulta.

2. Certificado de antecedentes penales del peticionario, si es persona fisica, o del re-
presentante, si es persona juridica o, en su caso, autorizacion de la persona inte-
resada para la consulta de sus datos en los archivos de la Administracion (Registro
Central de Penados).

3. Certificacion del acuerdo de instalacion, si se trata de una personajuridica.

4. Memoria o proyecto y plano topografico (escala 1:50.000), con las siguientes especi-
ficaciones:

« Lugar de emplazamiento y distancias que los condicionen.

- Dimensionesy caracteristicas técnicas de la construccion, de acuerdo con el ane-
xo del Reglamento de Armas.

« Medidas de seguridad en evitacion de posibles accidentes, de acuerdo con el alu-
dido anexo.

« Destino proyectado y modalidades de tiro a practicar.

- Condiciones de insonorizacion, cuando se trate de galerias de tiro. Para las ga-
lerias de tiro ubicadas en zonas urbanas, sera precisa la instruccion del procedi-
miento en el que sean oidos los vecinos del inmueble en que pretendan instalarse
y de los inmediatos al mismo, salvo que ya se hubiera instruido al efecto por la
Comunidad Autonoma o por el Ayuntamiento.

- Lasrestantes exigidas para cada supuesto en el anexo al Reglamento de Armas.
5. Siafectan aterrenos propiedad de terceros, es preciso su autorizacion.

Parala concesion de autorizacion de campos, galeriasy poligonos de tiro, sera preciso el in-
forme favorable de la Direccion General de Armamento y Material del Ministerio de Defensa
y del drgano correspondiente del Ministerio de Industria.

La Direccidon General de la Guardia Civil comunicara al Ministerio de Defensa las autorizacio-
nes concedidas.

Se necesitara autorizacion de la Intervencion de Armas y Explosivos de la Guardia Civil co-
rrespondiente a la localidad donde estén ubicados para instalar campos de tiro eventuales,
considerandose como tales los que se establezcan para practicas deportivas de cualquier
modalidad de tiro, con armas de las categorias 2.2y 3.2, exclusivamente, en fincas o terre-
nos rusticos, previa comprobacion de que se encuentran debidamente acotados mediante
vallas fijas 0 movilesy carteles de prohibicion de paso.
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Para ello deberan aportar:
1. Solicitud ante el Interventor de Armas, suscrita por el promotor.
Autorizacion escrita de los duefios o titulares de los terrenos donde se ubique.

Planos.

BowN

Justificante de ingreso del pago de la tasa correspondiente.

La celebracion de competiciones en los campos de tiro eventuales situados en terrenos ci-
negeéticos, fuera de las épocas de caza, habran de atenerse a lo dispuesto en el articulo 149
del Reglamento de Armas.

AUTORIZACION PARA LA UTILIZACION HABITUAL
DE EXPLOSIVOS CON AMBITO NACIONAL

La autorizacion para la utilizacion habitual de explosivos con ambito nacional esta regulada
en el articulo 119 del Reglamento de Explosivos, aprobado por el Real Decreto 130/2017, de 24
de febrero, que establece:

« La autorizacion para la utilizacién habitual de explosivos con ambito nacional sera
otorgada por la Direccion General de la Guardia Civil, previo informe favorable de la
Direccion General de Politica Energéticay Minas. Esta autorizacion tendra un plazo de
validez de cinco anos, salvo indicacion en contrario, revocacion o renuncia o cesacion
de la actividad durante el plazo de un afno, y quedara recogida en un registro publico
oficial constituido al efecto en la Intervencion Central de Armasy Explosivos.

- Laautorizacion para la utilizacion habitual de explosivos con ambito provincial o au-
tondmico sera otorgada por el Delegado del Gobierno en la Comunidad Auténoma,
previo informe del Area Funcional de Industria y Energia y de la Intervencion de Ar-
mas y Explosivos de la Guardia Civil de la Comandancia o Zona que corresponda. Esta
autorizacion tendra un plazo de validez de cinco anos, salvo indicacién en contrario,
revocacion, renuncia o cesacion de la actividad de utilizacion de explosivos durante el
plazo de un ano. Estas autorizaciones se deberan recoger, igualmente, en el registro
oficial citado en el parrafo anterior.

- Laautorizacion para la utilizacion eventual de explosivos sera otorgada por el Dele-
gado del Gobierno en la Comunidad Autonoma donde vayan a ser utilizados, previo
informe del Area Funcional de Industriay Energiay de la Intervencion de Armas y Ex-
plosivos de la Comandancia de la Guardia Civil que corresponda. Esta autorizacion
unicamente tendra validez para la utilizacion de las cantidades que se establezcan en
los plazos y lugares que al efecto se determinen.

Requisitos

Los consumidores habituales o eventuales de explosivos deben cumplir los siguientes re-
quisitos:

a) Estar inscrito en el Registro Integrado Industrial en su caso, disponiendo y mante-
niendo la maquinariay equipos necesarios para realizar la actividad.
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Encontrarse de alta en el Impuesto sobre Actividades Econémicas, en un epigrafe
coherente con la actividad de consumo de explosivos.

Disponer de un seguro u otra garantia financiera que cubra su responsabilidad civil en
virtud de lo establecido en el articulo 3.1 del Reglamento de Explosivos.

Disponer, en plantilla, de personal con los conocimientos y capacidades necesarias
para realizar la actividad.

Elaborar y mantener al dia los documentos a que hace referencia el articulo 23 de la
Ley 3171995, de 8 de noviembre, de prevencion de Riesgos Laborales.

Cumplir los requisitos de aplicacion previstos en el Reglamento de Explosivos y en
el Reglamento General de Normas Basicas de Seguridad Minera, aprobado por Real
Decreto 863/1985, de 2 de abril.

Cualquier modificacién de los requisitos que motivaron la autorizacion como consumidor
de explosivos debera ser comunicada al rgano competente que emitio la correspondiente
autorizacion.

Documentacion

Junto con la solicitud de autorizacion como consumidores habituales o eventuales de ex-
plosivos, debe incluirse la siguiente documentacion:

a)
b)

9)

Copia de la escritura de constitucion de la empresa.

Copia del Registro Industrial y justificacion de encontrarse de alta en el Impuesto so-
bre Actividades Econdmicas, en un epigrafe coherente con la actividad de consumo
de explosivos.

En el caso de entidades que realicen actividades de utilizacidn de explosivos en vo-
laduras: Memoria detallada de medios técnicos (perforadoras y deméas maquinaria)
y humanos, incluidos carnés de artillero, que permitan justificar ademas el tipo de
voladuras que pueden desarrollary en caso de que la solicitud sea para actuar a nivel
nacional, que laempresa posee capacidad para actuar en varios lugares de la geogra-
fia nacional de forma simultanea.

Procedimientos operativos o disposiciones internas de seguridad que deberan ser
empleados para los trabajos con explosivos.

Padliza o garantia que cubra la responsabilidad civil, y el justificante de pago.

En el caso de entidades que realicen actividades de utilizacién de explosivos en vola-
duras: Tipos de voladuras para las que solicita inscripcion, conforme a lo establecido
en el Reglamento General de Normas Basicas de Seguridad Minera.

Los interesados deberan prestar su consentimiento expreso para que se recaben
sus antecedentes penales.

Lugar de presentacion

Las solicitudes se presentaran por via electronica a través de la sede electronica de la Se-
cretariade Estado de Administraciones Publicas o través de la sede electronica del Ministe-
rio del Interior, segun corresponda.
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NORMATIVA BASICA REGULADORA

- Ley Orgdnica 4/2015, de 30 de marzo, de proteccién de la sequridad ciudadana (BOE
num. 77, de 31 de marzo).

« Real Decreto 2283/1985, de 4 de diciembre, por el que se requla la emision de los in-
formes de aptitud necesarios para la obtencion de licencias, permisos y tarjetas de
armas (BOE num. 295, de 10 de diciembre; correccion de errores en BOE num. 18, de
21de enero de 1986).

» Real Decreto 137/1993, de 29 de enero, por el que se aprueba el Reglamento de Armas
(BOE num. 55, de 5 de marzo; correccion de errores en BOE nim. 95, de 21 de abril).

+ Real Decreto 2487/1998, de 20 de noviembre, por el que se regula la acreditacion de
la aptitud psicofisica necesaria para tener y usar armas y para prestar servicios de
seqguridad privada (BOE num. 289, de 3 de diciembre).

« Real Decreto 989/2015, de 30 de octubre, por el que se aprueba el Reglamento de arti-
culos pirotécnicosy cartucheria (BOE num. 267, de 7 de noviembre).

« Real Decreto 130/2017, de 24 de febrero, por el que se aprueba el Reglamento de explo-
sivos (BOE num. 54, de 4 de marzo).

« Ordende 24 de febrero de 1994, por la que se aprueban los modelos de licencias, auto-
rizaciones, tarjetas y guias de pertenencia que seran utilizados para documentar las
diversas clases de armas (BOE num. 54, de 4 de marzo).

« Orden de 18 de marzo de 1998, por la que se requlan las pruebas de capacitacion para
obtener determinadas licencias de armas y los requisitos para la habilitacion de en-
tidades dedicadas a la ensenanza correspondiente (BOE nim. 77, de 31 de marzo; co-
rreccion de errores en BOE num. 90, de 15 de abril).

» Orden INT/904/2002, de 15 de abril, de normalizacion de impresos de solicitud de li-
cencias de armas de fuego y otras autorizaciones (BOE num. 99, de 25 de abril).

« Orden INT/3012/2002, de 14 de noviembre, por la que se aprueba el modelo de guia
de pertenencia de las armas del personal de la Guardia Civil, policias locales, policias
autonomicas y de Vigilancia Aduanera (BOE num. 288, de 2 de diciembre; correccion
de errores en BOE nim. 7, de 8 de enero de 2003).

« Resolucion de 19 de octubre de 1998, de la Direccion General de la Guardia Civil, por la
que se dictan instrucciones para la ejecucion de la Orden del Ministerio del Interior de
18 de marzo de 1998, por la que se regulan las pruebas de capacitacion para obtener
determinadas licencias de armas y los requisitos para la habilitacion de entidades de-
dicadas a la ensefanza correspondiente (BOE num. 290, de 4 de diciembre).

« Resolucion de 26 de noviembre de 1998, de la Direccion General de la Guardia Civil, por
la que se determinan las medidas de sequridad minimas que deben reunir las cajas
fuertes y armarios o armeros para guardar las armas en domicilios particulares (BOE
num. 291, de b de diciembre; correccion de errores en BOE num. 43, de 19 de febrero
de 1999).
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+ Resolucion de 16 de mayo de 2007, de la Direccion General de la Policia y de la Guardia
Civil, por la que se aprueban nuevos modelos para licencias, autorizaciones, tarjetasy
guias de pertenencia de armas (BOE num. 128, de 29 de mayo).

« Resolucion de 27 de marzo de 2015, de la Direccion General de la Guardia Civil, por la
gue se determinan las pruebas de capacitacion para la obtencion de la autorizacion
especial para el uso de réplicas o reproducciones de armas de fuego antiguas (BOE
num. 85, de 9 de abril).

« Cddigo de Armas y Explosivos. (codigo electronico BOE)
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ASOCIACIONES

El articulo 22 de la Constitucion Espariola reconoce el derecho de asociacion, y obliga a las
asociaciones que se constituyan a inscribirse en un registro publico. A su vez, la Ley Orgd-
nica /2002, de 22 de marzo, requladora del Derecho de Asociacion, dispone que las Admi-
nistraciones publicas promoveran el desarrollo de las asociaciones que persigan fines de
interés general, pudiendo ser declaradas de utilidad publica.

A nivel estatal, la inscripcion registral y la declaracion de la utilidad publica de las asocia-
ciones corresponde a la Secretaria General Técnica a través de la Subdireccion General de
Asociaciones, Archivos y Documentacion, de la que dependen el Registro Nacional de Aso-
ciacionesy el Servicio de Utilidad Publica.

INSCRIPCION DE CONSTITUCION DE ASOCIACIONES

Para constituir una asociacion es necesario un minimo de tres personas fisicas o juridicas,
que se denominan “promotores” o “fundadores”.

Para constituir una asociacion juvenil, la edad de los socios debe estar comprendida entre
los 14 afos cumplidos y los 30 sin cumplir (Real Decreto 397/1988, de 22 de abril, por el que se
regula la inscripcion registral de las asociaciones juveniles).

Los documentos a presentar para la inscripcion de la constitucion de una asociacion de
ambito estatal sonlos que se recogen a continuacion:

1. Solicitud o instancia: dirigida a la Secretaria General Técnica del Ministerio del In-
terior, Registro Nacional de Asociaciones (C/ Amador de los Rios, 7 - 28010 Madrid),
formulada por al menos uno de los promotores de la asociacion. En la solicitud debe-
ran figurar los datos del promotor solicitante y los de la asociacion cuya inscripcion
se solicita, ladescripcidn de ladocumentacion que se acompana, lugar, fechay firma
del solicitante.

2. ActaFundacional que ha de contener:

- Laidentidad de los promotores si son personas fisicas, la denominacion o razén
social si son personas juridicas, y, en ambos casos, la nacionalidad, el documento
deidentidadyeldomicilio; laidentidad, lanacionalidad, el documento de identidad
y el domicilio de las personas que actuen en representacion de los promotores.

- Lavoluntad de los promotores de constituir una asociacion, los pactos que, en su
caso, hubiesen establecido y la denominacion de aquélla, que sera coincidente
conla que figure en los Estatutos.

- La designacidn de los integrantes de los ¢rganos de representacion o Junta Di-
rectiva.
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- Lugary fecha de otorgamiento del acta firmada por los promotores 0 sus repre-
sentantes.

3. Estatutos: deberan contener todos los extremos del articulo 7 de la Ley Orgdnica
172002, de 22 de marzo, reguladora del Derecho de Asociacion, sin perjuicio de que
también puedan incluir cualesquiera otros contenidos que los promotores conside-
ren convenientes, siempre que no se opongan a las leyes ni contradigan los princi-
pios configuradores del derecho de asociacion. Deben estar firmados por todos los
miembros promotores, 0 sus representantes legales si son personas juridicas.

4. En el caso de personas juridicas, debera aportarse también documentacion acre-
ditativa de su naturaleza juridica, certificacion del acuerdo adoptado por el 6rgano
competente en el que figure la voluntad de constituir la asociacion, formar parte de
ellay nombramiento de la persona fisica que la representara, que sera coincidente
con la que participe en el acto constitutivo como socio promotor.

5. Lospromotores menores no emancipados mayores de catorce anos, sin perjuicio de
lo que establezca el régimen previsto para las asociaciones infantiles, juveniles o de
alumnos, deberan aportar documento acreditativo del consentimiento de la persona
gue deba suplir su capacidad.

6. Tasas: debe acompanarse la hoja “Ejemplar para la Administracion” del impreso de
autoliquidacion 790, validado por cualquier entidad bancaria, justificativo de haber
abonado al Tesoro Publico la tasa legalmente establecida. Asimismo, puede realizar
el pago de la tasa a través de la Sede electronica central del Ministerio del Interior en
la siguiente direccion de internet, adjuntando por el mismo conducto, como fiche-
ro anexo, el comprobante del pago: pago: https://www.interior.gob.es/opencms/es/
sede-electronica/

Puede presentar la documentacion en cualquiera de los lugares previstos por la legisla-
cion reguladora del procedimiento administrativo comun de las Administraciones Publicas,
incluyendo el registro electronico del Ministerio del Interior: https://www.interior.gob.es/
opencms/es/sede-electronica/

INSCRIPCION DE CONSTITUCION DE FEDERACIONES,
CONFEDERACIONES Y UNIONES DE ASOCIACIONES

Las federaciones, confederacionesy uniones de asociaciones son asociaciones de segun-
do grado, es decir, son asociaciones cuyos promotores son personas juridicas de naturale-
za asociativa, constituidas al amparo de la Ley Orgdnica /2002, de 22 de marzo, reqguladora
del Derecho de Asociacion e inscritas en el Registro Nacional de Asociaciones o en los co-
rrespondientes registros autondmicos de asociaciones.

En concreto, se consideran federaciones y uniones las entidades promovidas por tres 0 mas
asociaciones, y confederaciones las entidades promovidas por un minimo de tres federaciones.

Los documentos a presentar para la inscripcion de la constitucion de una federacion, con-
federacion o union de asociaciones son:

1. Solicitud o instancia, dirigida a la Secretaria General Técnica del Ministerio del Inte-
rior, Registro Nacional de Asociaciones(C/ Amador de los Rios, 7 - 28010 Madrid), for-
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mulada por almenos una de las entidades promotoras. En la solicitud deberan figurar
los datos del promotor solicitante, su representante, y los de la entidad federativa
cuya inscripcion se solicita, la descripcion de la documentacion que se acompana,
lugar, fechay firma del solicitante.

2. Acta Fundacional de la federacion, confederacién o union de asociaciones que ha
de contener:

- La denominacion, numero de inscripcion en el correspondiente registro de aso-
ciaciones y domicilio de cada una de las entidades asociativas promotoras, asi
como laidentidad, la nacionalidad, el documento de identidad y el domicilio de las
personas que actlen en representacion de las mismas.

- La voluntad de los promotores de constituir una entidad federativa, los pactos
que, en su caso, hubiesen establecido y la denominacion de aquélla, que sera
coincidente conla que figure en los Estatutos.

- La designacién de los integrantes de los érganos de representacion o Junta Di-
rectiva.

- Lugary fecha de otorgamiento del acta firmada por los promotores o sus repre-
sentantes.

3. Por cada una de las entidades que formen la federacion, confederacion o union de
asociaciones se aportara el acuerdo adoptado para su integracion y la designacion
de la persona o personas que la represente en el acto constitutivo.

4. Estatutos: forman parte del Acta Fundacional y deberan contener todos los extre-
mos del articulo 7 de la Ley Orgdnica 1/2002, de 22 de marzo, reguladora del Derecho
de Asociacion, firmados por los representantes de todas las entidades promotoras.

5. Tasas: debe acompanarse la hoja “Ejemplar para la Administracion” del impreso de
autoliquidacion 790, validado por cualquier entidad bancaria, justificativo de haber
abonado al Tesoro Publico la tasa legalmente establecida. Asimismo, puede realizar
el pago de la tasa a través de la Sede electrdnica central del Ministerio del Interior
en la siguiente direccidn de internet, adjuntando por el mismo conducto, como fi-
chero anexo, el comprobante del pago: https://www.interior.gob.es/opencms/es/se-
de-electronica/

Puede presentar la documentacion en cualquiera de los lugares previstos por la legisla-
cion reguladora del procedimiento administrativo comun de las Administraciones Publicas,
incluyendo el registro electronico del Ministerio del Interior: https://www.interior.gob.es/
opencms/es/sede-electronica/

INSCRIPCION DE TRANSFORMACION DE
ASOCIACIONES

Recoge lainscripcion de tres situaciones:

A) Asociaciones inscritas en el Registro Nacional de Asociaciones (RNA) que solicitan su
baja del mismo por reduccidon de su ambito territorial de actuacion o por cambio a un régi-
men juridico asociativo especial.
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Documentacion a presentar:

1.

Solicitud o instancia de baja por transformacion: dirigida a la Secretaria General
Técnica del Ministerio del Interior, Registro Nacional de Asociaciones. (C/ Amador de
los Rios, 7 - 28010 Madrid) formulada por el representante de la entidad, en la que
figuren tanto los datos de identificacion del solicitante como los de la asociacion a
la que representa, la descripcion de la documentacion que se acompana, la peticion
gue se formula, lugar, fechay firma del solicitante.

Acta de la asamblea general en la que conste que la asociacion reduce su ambito de
actuacion al de una sola comunidad autonoma o que deja de regirse por el régimen
generaly comunde la Ley Organica 1/2002, de 22 de marzo, reguladora del Derecho de
Asociacion, paraacogerse aunrégimenjuridico especial, y la fecha de su aprobacion.
Debera constar que la transformacién se ha aprobado conforme a los requisitos que
parala adopcion de acuerdos establecen los estatutos.

Texto integro de los nuevos Estatutos, conteniendo los articulos modificados, fir-
mado por el presidentey el secretario de la asociacion. Al final del documento debera
figurar una diligencia que haga constar que han quedado redactados con la inclusién
de las modificaciones acordadas en laasamblea general, e indique la fecha en que se
adopto la modificacion.

B) Asociaciones autonémicas que solicitan su inscripcion en el RNA previo acuerdo de
modificacion de estatutos para ampliar su ambito territorial de actuacion, y éste supere el
de una sola comunidad auténoma.

Documentacion a presentar:

1.

Solicitud o instancia de inscripcion por transformacion: dirigida a la Secretaria Ge-
neral Técnica del Ministerio del Interior, Registro Nacional de Asociaciones. (C/ Ama-
dor de los Rios, 7 - 28010 Madrid) formulada por el representante de la entidad, en la
que figuren tanto los datos de identificacion del solicitante como los de la asociacion
ala que representa, la descripcion de la documentacion que se acompana, la peti-
cion que se formula, lugar, fechay firma del solicitante.

Acta de la asamblea general en la que conste el acuerdo de madificacion de estatu-
tos, expresivo del ambito de actuacion, que debe superar el territorio de una comuni-
dad autonoma. lgualmente indicara la relacion de articulos modificados y la fecha de
su aprobacion, y que la modificacion se ha aprobado conforme a los requisitos que
parala adopcion de acuerdos establecen los estatutos.

Texto integro de los nuevos Estatutos, conteniendo los articulos modificados, fir-
mado por el presidente y el secretario de la asociacion. Al final del documento debera
figurar una diligencia que haga constar que han quedado redactados con la inclusion
de las modificaciones acordadas en laasamblea general, e indique la fecha en que se
adopto la modificacion.

Certificado con la relacion actualizada de la composicidn de la junta directiva u 6r-
gano de representacion, con indicacion de la identidad de sus titulares si son per-
sonas fisicas, y de la denominacion o razon social en caso de personas juridicas, los
cargos que ostentan y la fecha de su eleccién o nombramiento, la nacionalidad, el
documento de identidad y domicilio de cada uno de ellos.
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Tasas: debe acompanarse la hoja “Ejemplar para la Administracion” del impreso de
autoliquidacion 790, validado por cualquier entidad bancaria, justificativo de haber
abonado al Tesoro Publico la tasa legalmente establecida. Asimismo, puede realizar
el pago de la tasa a través de la Sede electrdnica central del Ministerio del Interior
en la siguiente direccidn de internet, adjuntando por el mismo conducto, como fi-
chero anexo, el comprobante del pago: https://www.interior.gob.es/opencms/es/
sede-electronica/

C) Asociaciones inscritas en registros especiales que solicitan su inscripciéon en el RNA
previo acuerdo de modificacion de estatutos para cambiar su régimen juridico y acogerse
exclusivamente al régimen general y comun de la Ley Orgdnica 1/2002, de 22 de marzo, re-
guladora del Derecho de Asociacion.

Documentacion a presentar:

1.

Solicitud o instancia de inscripcion por transformacion: dirigida a la Secretaria Ge-
neral Técnica del Ministerio del Interior, Registro Nacional de Asociaciones. (C/ Ama-
dor de los Rios, 7 - 28010 Madrid) formulada por el representante de la entidad, en la
que figuren tanto los datos de identificacion del solicitante como los de la asociacion
a la que representa, la descripcion de la documentacion que se acompana, la peti-
cion que se formula, lugar, fechay firma del solicitante.

Acta de la asamblea general en la que conste el acuerdo de madificacion de estatu-
tos, expresivo del réegimen juridico, que debe referirse al sometimiento de la entidad
ala Ley Orgdnica 172002, de 22 de marzo. Igualmente indicara la relacion de articulos
modificados y la fecha de su aprobacion, y que la modificacion se ha aprobado con-
forme alos requisitos que parala adopcion de acuerdos establecen los estatutos.

Texto integro de los nuevos Estatutos, conteniendo los articulos modificados, fir-
mado por el presidentey el secretario de la asociacion. Al final del documento debera
figurar una diligencia que haga constar que han quedado redactados con la inclusién
de las modificaciones acordadas en laasamblea general, e indique la fecha en que se
adopto la modificacion.

Certificado con la relacion actualizada de la composicidn de la junta directiva u or-
gano de representacion, con indicacion de la identidad de sus titulares si son per-
sonas fisicas, y de la denominacion o razon social en caso de personas juridicas, los
cargos que ostentan y la fecha de su eleccién o nombramiento, la nacionalidad, el
documento de identidad y domicilio de cada uno de ellos.

Tasas: debe acompanarse la hoja “Ejemplar para la Administracion” del impreso de
autoligquidacion 790, validado por cualquier entidad bancaria, justificativo de haber
abonado al Tesoro Publico la tasa legalmente establecida. Asimismo, puede realizar
el pago de la tasa a través de la Sede electrénica central del Ministerio del Interior
en la siguiente direccion de internet, adjuntando por el mismo conducto, como fi-
chero anexo, el comprobante del pago: https://www.interior.gob.es/opencms/es/
sede-electronica/

Puede presentar la documentacion en cualquiera de los lugares previstos por la legisla-
cion reguladora del procedimiento administrativo comun de las Administraciones Publicas,
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incluyendo el registro electrénico del Ministerio del Interior: https://www.interior.gob.es/
opencms/es/sede-electronica/

INSCRIPCION DE MODIFICACION DE ESTATUTOS

Los documentos a presentar para la inscripcion de una modificacion de Estatutos son:

1.

Solicitud o instancia dirigida a la Secretaria General Técnica del Ministerio del In-
terior, Registro Nacional de Asociaciones. (C/ Amador de los Rios, 7 - 28010 Madrid)
formulada por el representante de la entidad, en la que figuren tanto los datos de
identificacion del solicitante como los de la asociacion a la que representa, la des-
cripcion de la documentacion que se acompana, la peticion que se formula, lugar,
fechay firma del solicitante.

Acta de la reunion de la Asamblea General de la asociacion o certificado de ésta ex-
tendido y firmado por la persona o cargos con facultad para certificarla de acuerdo
con sus Estatutos, que recoja el acuerdo adoptado por el que se modifican los Es-
tatutos, la relacion del articulo o articulos modificados, el quérum de asistencia, el
resultado de lavotacidny la fecha de su aprobacion.

Texto integro de los nuevos Estatutos conteniendo los articulos modificados, firma-
dos por el presidente y el secretario de la asociacion (indicando el nombre y cargo
de las personas que suscriben), en los que se haga constar mediante diligencia ex-
tendida al final de los mismos, que han quedado redactados con la inclusion de las
modificaciones acordadas en la Asamblea General, e indigue la fecha en que acordo
la modificacion.

Tasas: debe acompanarse la hoja “Ejemplar para la Administracion” del impreso de
autoliquidacion 790, validado por cualquier entidad bancaria, justificativo de haber
abonado al Tesoro Publico la tasa legalmente establecida. Asimismo, puede realizar
el pago de la tasa a través de la Sede electrdnica central del Ministerio del Interior
en la siguiente direccién de internet, adjuntando por el mismo conducto, como fi-
chero anexo, el comprobante del pago: https://www.interior.gob.es/opencms/es/
sede-electronica/

Puede presentar la documentacion en cualquiera de los lugares previstos por la legisla-
cion reguladora del procedimiento administrativo comun de las Administraciones Publicas,
incluyendo el registro electrénico del Ministerio del Interior: https://www.interior.gob.es/
opencms/es/sede-electronica/

NOTAS:

1.

Si los titulares de la junta directiva u 6rgano de representacion han cambiado con
respecto a los que constan inscritos, hay que presentar previamente Solicitud de
inscripcion de titulares de Junta Directiva u 6rgano de representacion acompanada
de la documentacion indicada en el apartado “Inscripcion de la identidad de los titu-
lares de lajunta directiva u ¢rgano de representacion”.

El cambio de domicilio de la asociacion es una modificacion de estatutos, por lo que
hay que seguir este mismo procedimiento.
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INSCRIPCION DE LA IDENTIDAD DE LOS
TITULARES DE LA JUNTA DIRECTIVA U ORGANO
DE REPRESENTACION

Los documentos a presentar para la inscripcion o modificacion de los titulares de la Junta
Directiva u 6rgano de representacion son:

1. Solicitud o instancia dirigida a la Secretaria General Técnica del Ministerio del In-
terior, Registro Nacional de Asociaciones (C/ Amador de los Rios, 7 - 28010 Madrid)
formulada por el representante de la entidad, en la que figuren tanto los datos de
identificacion del solicitante como los de la asociacion a la que representa, la des-
cripcién de la documentacion que se acompana, la peticion que se formula, lugar,
fechay firma del solicitante.

2. Acta de lareunion o certificado del acta extendido por los cargos con facultad para
certificar acuerdos sociales, por el que se haya elegido o modificado a los titulares
de la Junta Directiva asi como la fecha en que se haya adoptado, recogiendo los nom-
bres, apellidos, nacionalidad, domicilio, nUmero de identificacion, si son personas fi-
sicas; la razon social o denominacion si los titulares son personas juridicas, con los
datos de identificacion de las personas fisicas que actuaran en su nombre; la fecha
del nombramiento; las firmas (indicando el nombre y cargo de las personas que sus-
criben)de los titulares entrantes y, en su caso, de los titulares salientes o las razones
de la ausencia de éstas suficientemente justificadas.

Lainscripcion de los titulares de la junta directiva esta exenta del pago de la tasa.

Puede presentar la documentacion en cualquiera de los lugares previstos por la legisla-
cion reguladora del procedimiento administrativo comun de las Administraciones Publicas,
incluyendo el registro electronico del Ministerio del Interior: https://www.interior.gob.es/
opencms/es/sede-electronica/

INSCRIPCION DE APERTURA Y CIERRE DE
DELEGACIONES Y ESTABLECIMIENTOS

Las asociaciones espanolas que deseen abrir delegaciones o establecimientos en territorio
espafnol deberan presentar los siguientes documentos:

1. Solicitud o instancia dirigida a la Secretaria General Técnica del Ministerio del In-
terior, Registro Nacional de Asociaciones (C/ Amador de los Rios, 7 - 28010 Madrid)
formulada por el representante de la entidad, en la que figuren tanto los datos de
identificacion del solicitante como los de la asociacién a la que representa, la des-
cripcion de la documentacion que se acompana, la peticion que se formula, lugar,
fechay firma del solicitante.

2. Actadelaasamblea o delacuerdo adoptado, o certificado del acta o del acuerdo ex-
tendido por las personas o cargos con facultad para certificarlos, en el que conste la
apertura, o el cierre de delegaciones o establecimientos de la asociacion y su fecha,
recogiendo el domicilio social de la delegacion o establecimiento a que se refiere la
solicitud.
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Encasode que se acuerde laapertura de una o varias delegaciones o establecimien-
tosy, a su vez, el cierre de una o varias delegaciones o establecimientos, deberan
constar los datos anteriores respecto de cada una de ellas.

3. En caso de que haya habido modificaciones en la Junta Directiva con respecto a
la que estd inscrita en el Registro Nacional de Asociaciones: Acta de la reunion o
certificado del acta extendido por los cargos con facultad para certificar acuerdos
sociales, por el que se haya elegido o modificado a los titulares de la Junta Directiva
asicomolafechaenque se hayaadoptado, recogiendo los nombres, apellidos, nacio-
nalidad, domicilio, nimero de identificacion, si son personas fisicas; la razén social o
denominacion si los titulares son personas juridicas, con los datos de identificacion
de las personas fisicas que actuaran en su nombre; la fecha del nombramiento; las
firmas (indicando el nombre y cargo de las personas que suscriben) de los titulares
entrantesy, en su caso, de los titulares salientes o las razones de la ausencia de és-
tas suficientemente justificadas.

4. Tasas: debe acompanarse la hoja “Ejemplar para la Administracion” del impreso de
autoliquidacion 790, validado por cualquier entidad bancaria, justificativo de haber
abonado al Tesoro Publico la tasa legalmente establecida. Asimismo, puede realizar
el pago de la tasa a través de la Sede electrdnica central del Ministerio del Interior
en la siguiente direccion de internet, adjuntando por el mismo conducto, como fi-
chero anexo, el comprobante del pago: https://www.interior.gob.es/opencms/es/se-
de-electronica/. La tasa se devenga por solicitud, independientemente del nimero
de delegaciones o0 establecimientos cuya inscripcion se solicita. La inscripcion de
cierre de delegaciones o establecimientos esta exenta del pago de la tasa.

5. Parasolicitar lainscripcion del cambio de domicilio social de la asociacion, consul-
tar en el apartado de modificacion de estatutos.

Puede presentar la documentacion en cualquiera de los lugares previstos por la legisla-
cion reguladora del procedimiento administrativo comun de las Administraciones Publicas,
incluyendo el registro electronico del Ministerio del Interior: https://www.interior.gob.es/
opencms/es/sede-electronica/

INSCRIPCI!I()N DE INCORPORACION Y
SEPARACION DE ASOCIACIONES A FEDERACIONES,
CONFEDERACIONES Y UNIONES

Para inscribir la incorporacion de una asociacion a una federacion, confederacion o union
de asociaciones es requisito previo que la asociacion interesada esté inscrita en el Registro
Nacional de Asociaciones o enlos correspondientes registros autondomicos de asociaciones.

Ademas, deberan aportarse los documentos que a continuacion se relacionan:

1. Solicitud o instancia, dirigida a la Secretaria General Técnica del Ministerio del In-
terior, Registro Nacional de Asociaciones (C/ Amador de los Rios, 7 - 28010 Madrid)
formulada por la federacion, confederacion o unién de asociaciones de pertenencia,
en la que figuren la denominacion exacta de la entidad federativa, su domicilio, asi
como su numero de inscripcion en el Registro Nacional de Asociaciones; la denomi-
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nacion, domicilio y nimero de inscripcién de la asociacion que se incorpora o separa
asignado por el correspondiente registro de asociaciones (nacional o autonémico);
descripcion de la documentacion que se acompana a la solicitud; la peticion que se
formula, lugar, fechay firma del solicitante.

2. Acta de la reunion de la entidad federativa en la que se acordo la incorporacion o
separacion de la asociacion o asociaciones, o bien certificado extendido por las per-
sonas o cargos de la entidad federativa con facultad para certificar en el que conste
la fecha de la adopcion del acuerdo. En ambos casos debera constar la denomina-
cion exacta, el domicilio social y el numero de inscripcion en el RNA de la entidad
federativa, y la denominacion exacta, el domicilio social y el nimero de inscripcion
en el correspondiente registro de asociaciones de la asociacion o asociaciones que
seincorporan o se separan de la federacién, confederacion o union de asociaciones.

3. Por cada una de las asociaciones que se incorporen a la federacion, confederacion
0 unién de asociaciones, una certificacion, expedida por las personas o cargos con
facultad para certificar, del acuerdo adoptado para su integracion y la designacion
de la persona o personas que la represente en la entidad federativa.

4. Tasas: debe acompanarse la hoja “Ejemplar para la Administracion” del impreso de au-
toliquidacion 790, validado por cualquier entidad bancaria, justificativo de haber abo-
nado al Tesoro Publico la tasa legalmente establecida. Asimismo, puede realizar el pago
delatasaatravésdelaSede electronica central del Ministerio del Interior en la siguien-
te direccion de internet: https://www.interior.gob.es/opencms/es/sede-electronica/

La tasa se devenga por solicitud, cualquiera que sea el nUmero de incorporaciones
cuya inscripcion se solicita. La inscripcidon de separacion de una asociacién a una
federacion, confederacidn o unidon de asociaciones esta exenta del pago de la tasa.

Puede presentar la documentacion en cualquiera de los lugares previstos por la legisla-
cion reguladora del procedimiento administrativo comun de las Administraciones Publicas,
incluyendo el registro electrénico del Ministerio del Interior: https://www.interior.gob.es/
opencms/es/sede-electronica/

INSCRIPCION DE INCORPORACION Y

SEPARACION DE ASOCIACIONES, FEDERACIONES,
CONFEDERACIONES Y UNIONES DE ASOCIACIONES
A ENTIDADES INTERNACIONALES

Para tramitar suinscripcion en el Registro deben aportarse los documentos que a continua-
cion se relacionan:

1. Solicitud o instancia, dirigida a la Secretaria General Técnica del Ministerio del In-
terior, Registro Nacional de Asociaciones (C/ Amador de los Rios, 7 - 28010 Madrid)
formulada por la entidad que se incorpora o separa de la entidad internacional, en la
que figuren su denominacion exacta, domicilio, numero de inscripcion en el Regis-
tro Nacional de Asociaciones; la denominacion exacta de la entidad internacional;
descripcion de la documentacion que se acompana a la solicitud; la peticion que se
formula, lugar, fechay firma del solicitante.
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2. Sisetratade unaincorporacion a una entidad internacional: Acta de la reunion o el
acuerdo adoptado por la asociacion, o certificado del acta o del acuerdo extendido
por las personas o cargos de la entidad con facultad para certificarlos, en que conste
su voluntad de integrarse en una entidad internacional.

3. Acuerdo del 6rgano de gobierno de la entidad u organismo internacional en el que
conste la aceptacion de la incorporacion.

4. Sise tratade unaseparacion de la entidad internacional: Acuerdo del 6rgano de go-
bierno de la entidad u organismo internacional en el que conste que se ha aceptado
o decidido la separacian.

5. Tasas: debe acompanarse la hoja “Ejemplar para la Administracion” del impreso de
autoliquidacion 790, validado por cualquier entidad bancaria, justificativo de haber
abonado al Tesoro Publico la tasa legalmente establecida. Asimismo, puede realizar
el pago de la tasa a través de la Sede electrénica central del Ministerio del Interior
en la siguiente direccion de internet: https://www.interior.gob.es/opencms/es/se-
de-electronica/

Lainscripcion de separacion esta exenta del pago de la tasa.

Puede presentar la documentacion en cualquiera de los lugares previstos por la legisla-
cion reguladora del procedimiento administrativo comun de las Administraciones Publicas,
incluyendo el registro electronico del Ministerio del Interior: https://www.interior.gob.es/
opencms/es/sede-electronica/

INSCRIPCION DE FUSION DE ASOCIACIONES

Paralainscripcion de la fusion debe presentarse la siguiente documentacion:

A) Si se constituye una nueva asociacion por la fusién de dos 0 mas asociaciones, sin que
ninguna absorba a las otras:

1. Solicitud o instancia: dirigida a la Secretaria General Técnica del Ministerio del In-
terior, Registro Nacional de Asociaciones. (C/ Amador de los Rios, 7 - 28010 Madrid)
formulada por cualquiera de los representantes de las asociaciones afectadas, en la
que figuren los datos de identificacion del solicitante; ladenominaciony los numeros
de inscripcion de las asociaciones afectadas; la denominacion exacta de la nueva
entidad asociativa; la descripcion de ladocumentacion que se acompana, la peticion
gue se formula, lugar, fechay firma del solicitante.

2. Actas de las asambleas generales de las asociaciones afectadas en las que consten
los respectivos acuerdos de fusién y sus fechas de aprobacion. Debera constar que
la fusion se ha aprobado conforme a los requisitos que para la adopcion de acuerdos
establecen los estatutos.

3. Actafundacional de la nueva asociacion surgida de la fusion, que ha de contener:

- La denominacion, numero de inscripcion en el correspondiente registro de aso-
ciaciones y domicilio de cada una de las entidades asociativas fusionadas, asi
como laidentidad, la nacionalidad, el documento de identidad y el domicilio de las
personas que actlen enrepresentacion de las mismas.
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- Lavoluntad de las asociaciones de constituir una asociacion por fusion, los pac-
tos que, en su caso, hubiesen establecido y la denominacion de aquélla, que sera
coincidente con la que figure en los Estatutos.

- La designacion de los integrantes de los ¢rganos de representacion o Junta Di-
rectiva.

- Lugary fecha de otorgamiento del acta firmada por los promotores o0 sus repre-
sentantes.

4. Estatutos: de la nueva asociacion surgida de la fusion, que deberan contener todos

los extremos del articulo 7 de la Ley Orgdnica 1/2002, de 22 de marzo, requladora del
Derecho de Asociacion, sin perjuicio de que también puedan incluir cualesquiera
otros contenidos que los promotores consideren convenientes, siempre que no se
opongan a las leyes ni contradigan los principios configuradores del derecho de aso-
ciacion. Deben estar firmados por todos los miembros promotores, o sus represen-
tantes legales si son personas juridicas.

Tasas: debe acompanarse la hoja “Ejemplar para la Administracion” del impreso de
autoliquidacion 790, validado por cualquier entidad bancaria, justificativo de haber
abonado al Tesoro Publico la tasa legalmente establecida. Asimismo, puede realizar el
pago de latasaatravés de la Sede electronica central del Ministerio del Interior en la si-
guiente direccion de internet, adjuntando por el mismo conducto, como fichero anexo,
el comprobante del pago: https://www.interior.gob.es/opencms/es/sede-electronica/

B) Si se fusionan varias asociaciones, de forma que una absorbe al resto:

1.

Solicitud o instancia dirigida a la Secretaria General Técnica del Ministerio del In-
terior, Registro Nacional de Asociaciones. (C/ Amador de los Rios, 7 - 28010 Madrid)
formulada por el representante de laasociacion absorbente, enla que figuren los da-
tos de identificacion del solicitante; la denominacidn y los numeros de inscripcion de
las asociaciones afectadas; la descripcion de la documentacion que se acompana, la
peticion que se formula, lugar, fechay firma del solicitante.

Actas de las asambleas generales de las asociaciones afectadas en las que consten
los respectivos acuerdos de fusion y sus fechas de aprobacion. Debera constar que
la fusion se ha aprobado conforme a los requisitos que para la adopcion de acuerdos
establecen los estatutos.

Tasas: debe acompanarse la hoja “Ejemplar para la Administracion” del impreso de
autoliquidacion 790, validado por cualquier entidad bancaria, justificativo de haber
abonado al Tesoro Publico la tasa legalmente establecida. Asimismo, puede realizar
el pago de la tasa a través de la Sede electrénica central del Ministerio del Interior
en la siguiente direccion de internet, adjuntando por el mismo conducto, como fi-
chero anexo, el comprobante del pago: https://www.interior.gob.es/opencms/es/se-
de-electronica/. Sélo se abonara tasa si hay modificacion de Estatutos enla entidad
absorbente. En este caso, consultar en el apartado modificacion de estatutos.

Puede presentar la documentacion en cualquiera de los lugares previstos por la legisla-
cion reguladora del procedimiento administrativo comun de las Administraciones Publicas,
incluyendo el registro electrénico del Ministerio del Interior: https://www.interior.gob.es/
opencms/es/sede-electronica/
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INSCRIPCI()N‘DE DISOLUCION DE ASOCIACIONES
Y CANCELACION DE LA HOJA REGISTRAL.
BAJA DEL REGISTRO

Los documentos a presentar para la inscripcion del acuerdo de disolucion, liquidacion y
baja registral de una asociacion son:

1. Solicitud o instancia dirigida a la Secretaria General Técnica del Ministerio del In-
terior, Registro Nacional de Asociaciones (C/ Amador de los Rios, 7 - 28010 Madrid)
formulada por el representante de la entidad, en la que figuren tanto los datos de
identificacion del solicitante como los de la asociacion a la que representa y la des-
cripcion de ladocumentacion que se acompana.

2. En caso de disolucién por las causas previstas en los estatutos, certificado exten-
dido y firmado por los cargos con facultad para certificar de acuerdo con sus Esta-
tutos, expresivo de los articulos que las reqgulany la fecha en que se han producido.

3. En caso de disolucion por aplicacion del articulo 39 del Codigo Civil, certificado ex-
tendido y firmado por los cargos con facultad para certificar de acuerdo con sus Es-
tatutos, expresivo de las causas determinantes de la misma y la fecha en que se ha
producido.

4. Encaso dedisolucion por voluntad de los asociados expresada en asamblea general
convocada al efecto, certificado extendido y firmado por los cargos con facultad para
certificar de acuerdo con sus Estatutos, que recoja la fecha en la que se ha adoptado
el acuerdo de disolucion, el quorum de asistencia y el resultado de la votacion, asi
como la existencia o no de patrimonio remanente.

5. Sienel momento de la disolucién la entidad carece de patrimonio, el Registro pro-
cedera directamente a cancelar todos los asientos y al cierre definitivo de la hoja
registral.

6. Sien el momento de la disolucion la entidad dispone de patrimonio, debera adjun-
tarse también documentacion acreditativa de:

- Aceptacion e identidad de las personas encargadas de la liquidacion.

- Situacion patrimonial de la asociacion y senalamiento, en su caso, de la existencia
de acreedores.

- Destino que se va a dar al patrimonio conforme a lo establecido en los estatutos.

7. Ladisoluciondaralugar ala practica de un asiento de inscripcion de baja provisional.
Posteriormente, una vez concluidas las operaciones de liquidacion, corresponde a
los liquidadores solicitar la cancelacion de los asientos en el Registro (art. 18.3 Ley
Organica 1/2002, de 22 de marzo, reguladora del Derecho de Asociacion). Para ello,
deberan presentar solicitud acompanada de documentacion justificativa de la apli-
cacion del patrimonio remanente. La asociacidén conserva su personalidad juridica
hasta el fin del periodo de liquidacién, por lo que unicamente sera dada de baja del
Registro tras la cancelacion de los asientos y el correspondiente cierre de la hoja
registral.
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8. Lainscripcion de la disoluciony la cancelacion de la hoja registral estan exentas del
pago de la tasa.

Puede presentar la documentacion en cualquiera de los lugares previstos por la legisla-
cion reguladora del procedimiento administrativo comun de las Administraciones Publicas,
incluyendo el registro electrénico del Ministerio del Interior: https://www.interior.gob.es/
opencms/es/sede-electronica/

INSCRIPCION DE DELEGACIONES EN ESPANA
DE ASOCIACIONES EXTRANJERAS

Las asociaciones extranjeras que actuen en Espana de forma estable o duradera deben co-
municar al Registro Nacional de Asociaciones la apertura, traslado o cierre de delegaciones
en territorio espanol. Estas asociaciones quedan obligadas a solicitar la actualizacion de
sus datos conforme a lo dispuesto en el articulo 28.4 de la Ley Orgdnica 172002, de 22 de
marzo.

Paralainscripcion de delegaciones en Espana debe aportarse la documentacion que sequi-
damente se relaciona en lengua castellana:

1. Solicitud o instancia, dirigida a la Secretaria General Técnica del Ministerio del In-
terior, Registro Nacional de Asociaciones (C/ Amador de los Rios, 7 - 28010 Madrid)
formulada por el representante de la entidad, en la que figuren tanto los datos de
identificacion del solicitante como los de la asociacién a la que representa, la des-
cripcion de la documentacion que se acompana, la peticion que se formula, lugar,
fechay firma del solicitante.

2. Actadelareunion del 6rgano competente o certificado de ésta, firmado por las per-
sonas que ostenten la representacion de la asociacion extranjera, en los que se re-
coja el acuerdo de la apertura de la delegacion en Espafa con indicacion de la calle,
numero, municipio, provincia y codigo postal del domicilio de la delegacion.

3. Laidentidad de los representantes en Espana, consignando el nombre y apellidos,
nacionalidad, domicilio y numero de identificacion cuando sean personas fisicas,
y la razon social o denominacion cuando sean personas juridicas, con los datos de
identificacion de las personas fisicas que actlan en su nombre: nombre y apellidos,
nacionalidad, domicilio y numero de identificacion.

4. Documentacion justificativa de que se encuentra validamente constituida la asocia-
cion extranjera con arreglo a su ley personal, consistente en el certificado acredita-
tivo de la vigencia de la inscripcion, de la aprobacion, legalizacion o reconocimiento,
expedida por la autoridad competente del pals de origen. Esta documentacion debe
presentarse debidamente legalizada conforme a la normativa sobre legalizacion de
documentos publicos extranjeros.

5. Estatutos o documento analogo que regule la organizacion y funcionamiento de la
asociacion, debidamente legalizados conforme a la normativa sobre legalizacion de
documentos publicos extranjeros.

6. Domicilio completo de la delegacion en Espana.
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7. Tasas: debe acompanarse la hoja “Ejemplar para la Administracion” del impreso de
autoliquidacion 790, validado por cualquier entidad bancaria, justificativo de haber
abonado al Tesoro Publico la tasa legalmente establecida. Asimismo, puede realizar
el pago de la tasa a través de la Sede electrdnica central del Ministerio del Interior
en la siguiente direccidn de internet, adjuntando por el mismo conducto, como fi-
chero anexo, el comprobante del pago: https://www.interior.gob.es/opencms/es/se-
de-electronica/

Debe comunicarse al Registro Nacional de Asociaciones, para su inscripcion y deposito de
documentacion, el traslado o clausura de la delegacion.

Puede presentar la documentacién en cualquiera de los lugares previstos por la legisla-
cion reguladora del procedimiento administrativo comun de las Administraciones Publicas,
incluyendo el registro electrénico del Ministerio del Interior: https://www.interior.gob.es/
opencms/es/sede-electronica/

INSCRIPCIéN‘DE ADAPTACION DE ESTATUTOS
A LA LEY ORGANICA 1/2002

La Ley Organica 1/2002, de 22 de marzo, requladora del Derecho de Asociacion, entré en vigor
el 26 de mayo de 2002, y establecio un periodo transitorio de 2 afios para que las asociacio-
nes inscritas con anterioridad a tal fecha se adaptaran a la nueva legislacion. En concreto,
dispuso para estas asociaciones una doble obligacion: a) presentar una declaracion de ac-
tividad y funcionamiento; b)adaptar los estatutos.

A pesar de haber transcurrido ampliamente el plazo de 2 anos, el RNA sigue admitiendo y
tramitando las comunicaciones de actividad y adaptacion de estatutos que aun hoy siguen
presentando las asociaciones inscritas antes del 26 de mayo de 2002. La adaptacion de
estatutos puede no ser necesaria sila propia asociacion considera que los mismos, aunque
redactados en fecha anterior al 26 de mayo de 2002, se ajustan a los contenidos de la Ley
Organica 1/2002, de 22 de marzo. En cambio, la presentacion de una declaracion de actividad
y funcionamiento se establece como obligatoria para todas las asociaciones inscritas con
anterioridad a tal fecha.

A. Declaracion de actividad y funcionamiento, sin adaptacion de estatutos: exige una mera
comunicacion al RNA, pudiendo utilizarse el modelo de solicitud que figura al pie. Debera
acompanarse de los siguientes documentos:

1. Certificado en el que se indique el domicilio social, y se manifieste que la entidad se
encuentra en situacion de actividad y funcionamiento y que no es necesario modifi-
car los estatutos por adecuarse ala Ley Organica 1/2002, de 22 de marzo.

2. Acta o certificado del acuerdo, en el que conste la designacién de los titulares de la
junta directivay su fecha, y se indique expresamente: los datos de identidad y domi-
cilio, si son personas fisicas o la razén social o denominacidn si son personas juridi-
cas, con los datos de identidad de las personas fisicas que actuaran en su nombre;
cargos que ostentan dentro del érgano de representacion; la fecha de la eleccién o
nombramiento de los titulares entrantes; la fecha de la revocacion y el cese, en su
caso, de los titulares salientes; la firma de los titulares entrantesy, en su caso, de los
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salientes. En el supuesto de no poderse aportar la firma de los titulares salientes, se
acompanara justificacion suficiente de tal circunstancia.

B. Adaptacidn de estatutos: la adaptacion de estatutos conlleva implicitamente la declara-
cion de actividad y funcionamiento de la asociacion. Debera aportarse:

1.

Solicitud o instancia dirigida a la Secretaria General Técnica del Ministerio del Inte-
rior, Registro Nacional de Asociaciones(C/ Amador de los Rios, 7-28010 Madrid), enla
que figuren tanto los datos de identificacion del solicitante como los de la asociacion
alaque representa, y la descripcion de la documentacion que se acompana.

Acta o certificado de la asamblea general, en el que figure el quérum de asistencia,
elresultado de la votaciony el acuerdo de adaptacion de los estatutos, la relacion de
articulos modificados y la fecha de su aprobacion, haciendo constar que la modifi-
cacion se ha aprobado conforme a los requisitos que para la adopcion de acuerdos
establecen los estatutos.

Acta o certificado del acuerdo, en el que conste la designacion de los titulares de la
junta directivay su fecha, y se indique expresamente: los datos de identidad y domi-
cilio, si son personas fisicas o la razon social o denominacion si son personas juridi-
cas, con los datos de identidad de las personas fisicas que actuaran en su nombre;
cargos que ostentan dentro del érgano de representacion; la fecha de la eleccién o
nombramiento de los titulares entrantes; la fecha de la revocacion y el cese, en su
caso, delos titulares salientes; la firma de los titulares entrantesy, en su caso, de los
salientes. En el supuesto de no poderse aportar la firma de los titulares salientes, se
acompanara justificacion suficiente de tal circunstancia.

El texto integro de los nuevos Estatutos conteniendo los articulos modificados, fir-
mados por los representantes de la asociacion, en los que se haga constar al final
de los mismos, mediante la oportuna diligencia, que han quedado redactados con la
inclusion de las modificaciones acordadas en la asamblea general y la fecha en que
acordo la modificacion.

Tasas: debe acompanarse la hoja “Ejemplar para la Administracion” del impreso de
autoliquidacion 790, validado por cualquier entidad bancaria, justificativo de haber
abonado al Tesoro Publico la tasa legalmente establecida. Asimismo, puede realizar el
pago de latasaatravés de la Sede electronica central del Ministerio del Interior en la si-
guiente direccion de internet, adjuntando por el mismo conducto, como fichero anexo,
el comprobante del pago: https://www.interior.gob.es/opencms/es/sede-electronica/

Puede presentar la documentacion en cualquiera de los lugares previstos por la legisla-
cion reguladora del procedimiento administrativo comun de las Administraciones Publicas,
incluyendo el registro electronico del Ministerio del Interior: https://www.interior.gob.es/
opencms/es/sede-electronica/

PUBLICIDAD DE LAS ASOCIACIONES

ElRegistro Nacional de Asociaciones hace efectiva la publicidad de las asociaciones inscri-
tas mediante certificado del contenido de los asientos, nota simple informativa, copia de los
asientos o de los documentos depositados y listados.
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También mediante la exhibicion de los asientosy de los documentos, por comparecencia de
los interesados en la sede del Registro, previa solicitud por escrito de la persona interesada
presentada con antelacion suficiente, y siempre en presencia del personal competente.

Si se solicitan listados: la informacion, a través de listados, sobre entidades inscritas en el
Registro Nacional de Asociaciones, se facilita con sujecidn a las disposiciones contenidas
enelarticulo 13.d)de la Ley 39/2015, de Tde octubre, del Procedimiento Administrativo Comun
de las Administraciones Publicas (exceptua las solicitudes de consulta genérica sobre un
conjunto de materias).

La emision de listados se realiza en base a los cddigos de clasificacion de actividades que
figura en el Anexo del Real Decreto 949/2015, de 23 de octubre. En la pagina web encontrara
el listado de actividades de las asociaciones.

La documentacion a presentar es la siguiente:

1. Solicitud o instancia, dirigida a la Secretaria General Técnica del Ministerio del Inte-
rior, Registro Nacional de Asociaciones (C/ Amador de los Rios, 7 - 28010 Madrid), en
la que figuren los datos de identificacion del solicitante, la identificacion de la enti-
dad sobre la que verse la salicitud, peticion que se formula, lugar, fecha y firma del
solicitante.

2. Tasas: debe acompanarse la hoja “Ejemplar para la Administracion” del impreso de
autoliquidacion 790, validado por cualquier entidad bancaria, justificativo de haber
abonado al Tesoro Publico la tasa legalmente establecida. Asimismo, puede realizar
el pago de la tasa a través de la Sede electrdnica central del Ministerio del Interior
en la siguiente direccidn de internet, adjuntando por el mismo conducto, como fi-
chero anexo, el comprobante del pago: https://www.interior.gob.es/opencms/es/se-
de-electronica/

Puede presentar la documentacion en cualquiera de los lugares previstos por la legisla-
cion reguladora del procedimiento administrativo comun de las Administraciones Publicas,
incluyendo el registro electrénico del Ministerio del Interior: https://www.interior.gob.es/
opencms/es/sede-electronica/

SOLICITUD DE DECLARACION DE UTILIDAD PUBLICA

Requisitos previos:

- La Ley Orgdnica 172002, de 22 de marzo, requladora del Derecho de Asociacién (BOE
num. 73, de 26 de marzo), establece en su articulo 32.1.e) que, para que una asociacion
pueda ser declarada de utilidad publica, debe cumplir el siguiente requisito: que se
encuentre constituida e inscrita en el Registro correspondiente, al menos durante los
dos anos inmediatamente anteriores a la presentacion de la solicitud.

- Elanalisis de las cuentas anuales resulta esencial para valorar, entre otros requisitos,
si la entidad cuenta con medios personales y materiales adecuados y con una orga-
nizacion idonea que garanticen el cumplimiento de los fines estatutarios (art. 32.1.d)
dela Ley Orgdnica 1/2002). Por tanto, hay que considerar que las entidades que solici-
ten la declaracion de utilidad publicay que cuenten con fondos propios negativos (las
deudas superan a los activos)incumplen el mencionado requisito legal.
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Con caracter informativo se considera oportuno sefnalar que, si la entidad solicitante
fuera declarada de utilidad publica y quisiera aplicar el régimen fiscal especial de la
Ley 49/2002, de 23 de diciembre, de régimen fiscal de las entidades sin fines lucrativos
y de los incentivos fiscales al mecenazgo (BOE num. 307, de 24 de diciembre), deberd
cumplir los requisitos enumerados en su articulo 3. Cabe destacar que, entre ellos,
se encuentra el de destinar la totalidad de su patrimonio, en caso de disolucion, a
alguna de las entidades consideradas como entidades beneficiarias del mecenazgo
a los efectos de la Ley 49/2002 o a entidades publicas de naturaleza no fundacional
que persigan fines de interés general, circunstancia que debe estar expresamente
contemplada en los estatutos de la entidad.

Documentacion:

La documentacidn a presentar para la declaracion de utilidad publica es:

1.

Solicitud o instancia, formulada por el representante de la entidad, en la que figuren
tanto los datos de identificacion del solicitante como los de la entidad a la que re-
presenta, la descripcion de la documentacion que se acompana, la peticion que se
formula, lugar, fechay firma del solicitante.

En la solicitud debera constar, ademas, claramente y de forma sucinta, las razones
de la peticion, informe justificativo de los objetivos de la asociacion para que sea
considerada como de utilidad publica, con especial referencia a sus actividades de
interés general, de conformidad con las enunciadas en el articulo 32.1.a) de la Ley
Organica 172002, de 22 de marzo, reguladora del Derecho de Asociacion.

« Sila Asociacion es de ambito nacional, la instancia, junto con el resto de la docu-
mentacion, debera dirigirse ala Secretaria General Técnica del Ministerio del Inte-
rior, Registro Nacional de Asociaciones (C/ Amador de los Rios, 7 - 28010 Madrid),
0 a través de la Sede electrdnica central del Ministerio del Interior en la siguiente
direccion de internet: https://sede.mir.gob.es/opencms/export/sites/default/es/
procedimientos-y-servicios/tramites-sobre-asociaciones-inscritas/index.html

« Sila Asociacion es de ambito autonémico o inferior, o es de las requladas por leyes
especiales(por ejemplo, asociaciones deportivas), lainstancia se presentarad en el Re-
gistro de Asociaciones correspondiente donde la Asociacion se encuentre inscrita.

Memoria de actividades de la asociacion correspondiente a los dos ejercicios eco-
némicos anuales precedentes(por separado)a aquél en que se presenta la solicitud.
Dicha memoria debera ser firmada por los miembros de la junta directiva u érgano de
representacion de la entidad y debera referirse pormenorizadamente a los extremos
recogidos en el articulo 2.4 del Real Decreto 1740/2003, de 19 de diciembre, sobre pro-
cedimientos relativos a asociaciones de utilidad publica.

Cuentas anuales de los dos ultimos ejercicios cerrados, comprensivas del balance de
situacion, lacuentade resultadosylamemoria econdémica. Dichos documentos se pre-
sentaran firmados por los miembros de la junta directiva u 6rgano de representacion.

Certificacion de la Agencia Estatal de Administracion Tributaria en la que conste
gue se encuentraal corriente en el cumplimiento de las obligaciones tributariasy que
no constan deudas con el Estado de naturaleza tributaria en periodo ejecutivo.
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Certificacién de la Tesoreria General de la Sequridad Social de hallarse al corriente
en sus obligaciones con la Seguridad Social.

Copia compulsada, en su caso, del alta en el epigrafe correspondiente del Impuesto
sobre Actividades Economicas.

Certificaciéon delacuerdo del 6rgano de la asociacidon que sea competente por el que
se solicita la declaracion de utilidad publica.

RENDICION ANUAL DE CUENTAS

Requisitos previos:

Las entidades declaradas de utilidad publica deberan rendir cuentas del ultimo ejerci-
cio cerrado en el plazo de los seis meses siguientes a su finalizacion.

La obligacién de la rendicion de cuentas se aplicara a los gjercicios econdémicos que
se inicien con posterioridad a la fecha de declaracién de utilidad publica. (Ej. Una en-
tidad declarada en 2008 cuyo ejercicio econémico finalice el 31 de diciembre: las pri-
meras cuentas a presentar seran las de 2009 en el primer semestre de 2010).

Documentacioén:

Documentos a presentar por las asociaciones de utilidad publica para cumplir con la obliga-
cion anual de rendicion de cuentas:

1.

Solicitud o instancia de depdsito de cuentas, formulada por el representante de la
entidad, enla que figuren tanto los datos de identificacion del solicitante como los de
laentidad ala que representa, ladescripcion de ladocumentacion que se acompana,
la peticion que se formula, lugar, fechay firma del solicitante.

- SilaAsociacion es de ambito nacional, la instancia, junto con el resto de la docu-
mentacion, debera dirigirse a la Secretaria General Técnica del Ministerio del Inte-
rior, Registro Nacional de Asociaciones (C/ Amador de los Rios, 7 - 28010 Madrid),
0 a traves de la Sede electronica central del Ministerio del Interior en la siguiente
direccion de internet: https://sede.mir.gob.es/opencms/export/sites/default/es/
procedimientos-y-servicios/tramites-sobre-asociaciones-inscritas/index.html

« SilaAsociacion es de @mbito autonémico o inferior, 0 es de las reguladas por le-
yes especiales (por ejemplo, asociaciones deportivas), la instancia se presentara
en el Registro de Asociaciones correspondiente donde la Asociacion se encuen-
tre inscrita.

Certificacion del acuerdo de la asamblea general de socios que contenga la apro-
bacion de las cuentas anuales y el nombramiento, si procede, de auditores, expedida
por las personas o cargos de la entidad con facultades para certificar acuerdos.

Cuentas anuales, firmadas por todos los miembros de la Junta Directiva u ¢rgano
de representacion de la asociacion obligados a formularlas, que comprenderan los
siguientes documentos: Balance de situacion, Cuenta de resultados y Memoria eco-
némica.

Memoria de actividades, firmada por todos los miembros de la Junta Directiva u or-
gano de representacion de la asociacion.
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ASOCIACIONES

Las entidades declaradas de utilidad publica obligadas a formular cuentas anuales en mo-
delo normal deberan adjuntar a las cuentas anuales un ejemplar firmado del informe de
auditoria. Dicho informe se acompanara de un certificado acreditativo de que corresponde
alas cuentas anuales presentadas, cuando no constase en la certificacion del acuerdo de la
asamblea general de socios.

NORMATIVA BASICA REGULADORA

- Constitucion Espanola (articulo 22), de 27 de diciembre de 1978 (BOE num. 311.1, de 29
de diciembre).

« Ley Orgdnica 1/2002, de 22 de marzo, requladora del Derecho de Asociacion (BOE
num. 73, de 26 de marzo).

+ Real Decreto 949/2015, de 23 de octubre, por el que se aprueba el Reglamento del Re-
gistro Nacional de Asociaciones(BOE num. 255, de 24 de octubre).

« Real Decreto 397/1988, de 22 de abril, por el que se requla la inscripcion registral de
Asociaciones Juveniles (BOE num. 102, de 28 de abril).

» Real Decreto 1740/2003, de 19 de diciembre, sobre procedimientos relativos a asocia-
ciones de utilidad publica(BOE num. 11, de 13 de enero de 2004).

« Orden INT/1089/2014, de 11 de junio, por la que se aprueba el modelo de memoria de
actividades a utilizar en los procedimientos relativos a asociaciones de utilidad publi-
ca(BOE num. 156, de 27 de junio de 2014).
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COMUNICACION DE VUELO
CON AERONAVE PILOTADA
POR CONTROL REMOTO

La ejecucion de las operaciones por aeronaves pilotadas por control remoto (UAS) sobre
aglomeraciones de edificios en ciudades, pueblos o lugares habitados o reuniones de per-
sonas al aire libre, en espacio aéreo no controlado y fuera de una zona de informacion de
vuelo (FIZ), tnicamente se podran realizar cuando su masa maxima al despegue no exceda
de 10 kg, se efectue dentro del alcance visual del piloto (VLOS), a una distancia horizontal
maxima del piloto de 100 m, y a una altura maxima sobre el terreno no mayor de 400 pies
(120 m), o sobre el obstaculo mas alto situado dentro de un radio de 600 m desde la aero-
nave y, ademas de otras medidas de seguridad y autorizaciones pertinentes, requerira una
comunicacion previa al Ministerio del Interior con un plazo minimo de diez dias de antela-
cion respecto a la operacion, con el fin de que las autoridades competentes en materia de
seguridad publica en el ambito territorial de la operacion, puedan valorar la limitacion o pro-
hibicion de su realizacion cuando exista la posibilidad de graves riesgos para la proteccion
de personas o bienes.

Las operaciones de las aeronaves pilotadas por control remoto destinadas exclusivamente
a actividades deportivas, recreativas, de competicion y exhibicion, asi como a las activida-
des ludicas propias de las aeronaves de juguete no podran realizarse sobre aglomeraciones
de edificios en ciudades, pueblos o lugares habitados o de reuniones de personas al aire
libre, salvo que se trate de aeronaves de hasta 250 gr que operen a una altura maxima no su-
perior a 20 m. En este caso, con aeronaves de hasta 250 gry a esa altura maxima de 20 m.,
no sera necesario comunicar la operacion al Ministerio del Interior.

En el caso de que se quiera modificar o cambiar algun dato de una comunicacion ya realiza-
da por cualquier motivo, sera necesario realizar una nueva comunicacion.

Los operadores que deseen efectuarlas deberan rellenar el formulario de comunicacion de
la operacion y remitirlo a través de la Sede Electronica del Ministerio del Interior https://
www.interior.gob.es/opencms/es/sede-electronica/

Para todas aquellas personas que no estan obligadas a relacionarse a través de medios
electrénicos conlas Administraciones Publicas parala realizacion de la comunicacion, exis-
te un procedimiento manual. Para ello, debera imprimir el formulario de comunicacion UAS
disponible en la pagina web del Ministerio (https://www.interior.gob.es/opencms/es/servi-
cios-al-ciudadano/comunicacion-operaciones-de-aeronaves-pilotadas-por-control-re-
moto-uas/)y entregarlo relleno en cualquier oficina de registro de la Administracién General
del Estado.

Las operaciones que se realicen con drones que pesen menos de 250 gr. no.

Para la planificacion de vuelos de drones y consultar informacion relativa a la navegacion
aérea, puede visitar la pagina de ENAIRE (https://drones.enaire.es/)
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COMUNICACION DE VUELO CON AERONAVE PILOTADA POR CONTROL REMOTO

NORMATIVA BASICA REGULADORA

- Ley Orgdnica 4/2015, de 30 de marzo, de proteccién de la sequridad ciudadana (BOE
num. 77, de 31 de marzo).

« Real Decreto 1036/2017, de 15 de diciembre, por el que se reqgula la utilizacion civil de
las aeronaves pilotadas por control remoto, y se modifican el Real Decreto 552/2014,
de 27 de junio, por el que se desarrolla el Reglamento del aire y disposiciones ope-
rativas comunes para los servicios y procedimientos de navegacion aérea y el Real
Decreto 57/2002, de 18 de enero, por el que se aprueba el Reglamento de Circulacion
Aérea(BOE num. 316, de 29 de diciembre).
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DOCUMENTO NACIONAL
DE IDENTIDAD

El Documento Nacional de Identidad (DNI) es un documento publico, oficial, personal e in-
transferible emitido por el Ministerio del Interior que goza de la proteccion que a los docu-
mentos publicos y oficiales otorgan las leyes. Su titular estara obligado a mantenerlo en
vigory conservarlo y custodiarlo con la debida diligencia. Dicho documento tiene suficiente
valor, por sisolo, para acreditar laidentidad, la nacionalidad espafiola y los datos personales
de su titular que en él consignen.

Igualmente, el DNI permite a los espanoles mayores de edad que gocen de plena capacidad
de obrary a los menores emancipados la identificacion electrdnica de su titular, asi como
realizar la firma electronica de documentos.

El DNI es obligatorio para los mayores de 14 afos residentes en Espanay para los de igual
edad que, residiendo en el extranjero, se trasladen a Espana por tiempo no inferior a seis
meses. No obstante puede obtenerse antes, desde la inscripcion del menor en el Registro
Civil.

De su sustraccion o extravio debera darse cuenta tan pronto como sea posible a la Comisa-
ria de Policia o Puesto de las Fuerzas y Cuerpos de Seguridad mas proximo.

COMO OBTENER O RENOVAR EL DNI

El ciudadano que desee renovar o solicitar por primera vez su Documento Nacional de Iden-
tidad debera acudir a un Equipo de Expedicion del DNI, después de haber solicitado cita
previa en el teléfono 060 o por internet en https://www.citapreviadnie.es

Sise trata de una Primera Inscripcién, puede comparecer en un Equipo con la documenta-
cion correspondiente, acompanado de la persona gue tenga encomendada la patria potes-
tad o tutela, o persona apoderada por éstas ultimas si es menor de 14 anos o incapacitado.

Las personas que, por motivos de enfermedad, situaciones de dependencia o discapacidad,
no puedan desplazarse a una Oficina de expedicion, podran obtener su DNI a través de un
familiar u otra persona, quien, ademas de los documentos exigidos, debera presentar en la
Oficina un formulario de solicitud cumplimentado por dicha persona (familiar, representan-
te, etc.), una fotografia del titular del documento y un certificado médico oficial o un informe
meédico que acredite la imposibilidad de desplazamiento. Un equipo mavil se desplazara al
domicilio o centro sanitario donde se halle, para hacerlo.

En localidades sin comisaria de policia

A determinados municipios sin Comisaria de Policia suele acudir un Equipo Mavil que se
instala en el Ayuntamiento; los ciudadanos residentes en estas localidades y en otras proxi-
mas, podran obtener orenovar el DNl aportando los mismos documentos que enlos equipos
fijos. Alos Ayuntamientos a los que se desplaza el Equipo Movil les seran comunicadas, con
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DOCUMENTO NACIONAL DE IDENTIDAD

la debida antelacion, las fechas sefaladas para las visitas al objeto de que, por los mismos,
sean difundidas a los ciudadanos.

DOCUMENTACION

PARA LA PRIMERA INSCRIPCION

Para solicitar la expedicion del BDocumento Nacional de Identidad sera imprescindible la
presencia fisica de la persona a quien se haya de expedir, el abono de la tasa legalmente es-
tablecida(en efectivo o por via telematica)y la presentacion de los siguientes documentos:

1.

Certificacion literal de nacimiento expedida por el Registro Civil correspondiente.
A estos efectos, Unicamente seran admitidas las certificaciones expedidas con una
antelacion maxima de seis meses a la fecha de presentacion de la solicitud de ex-
pedicion del Bocumento Nacional de Identidad y “con la mencidn expresa de que se
expide a los solos efectos de obtener este documento”. (En el caso de Comunidades
Auténomas bilingles, se recomienda que esta certificacion también se incluya en
castellano, para evitar demoras por su traduccion).

Una fotografia reciente en color del rostro del solicitante, tamano 32 por 26 milime-
tros, con fondo uniforme blanco y liso, tomadas de frente con la cabeza totalmente
descubiertay sin gafas de cristales oscuros o cualquier otra prenda que pueda impe-
dir o dificultar la identificacion de la persona (la fotografia deberd mostrar claramen-
te el dvalo de la cara, que incluye cejas, 0jos, nariz, boca y mentén, y debera ser de
altaresoluciony en papel fotografico de buena calidad).

Certificado o volante de empadronamiento del Ayuntamiento donde el solicitante
tenga su domicilio, expedido con una antelacion maxima de tres meses a la fecha de
la solicitud del Bocumento Nacional de Identidad.

Cuando el titular del DNI sea menor de 14 afios o persona con capacidad judicialmen-
te complementada se llevara a cabo en presencia de la persona que tenga encomen-
dada la patria potestad o tutela, o persona apoderada por estas ultimas.

En aquellos casos en los que se realice la primera inscripcion como nacionalizado
y el ciudadano posea Tarjeta de Identificacion de Extranjero (TIE) o Certificado de
Registro de Ciudadano de la Unidn, en el que conste numero de identificacion de ex-
tranjero (NIE), debera aportarlo, como requisito indispensable, en el momento de la
tramitacion del DNI.

PARA LA RENOVACION

Larenovacion se debera realizar dentro de los ultimos 180 dias de vigencia y su tramitacion
se llevara a cabo mediante la presencia fisica del titular del Documento, que abonara la tasa
correspondiente (en efectivo o por via telematica)y aportara los siguientes documentos:

1.

Una fotografia reciente en color del rostro del solicitante, tamano 32 por 26 milime-
tros, con fondo uniforme blanco y liso, tomadas de frente con la cabeza totalmente
descubiertay sin gafas de cristales oscuros o cualquier otra prenda que pueda impe-
dir o dificultar la identificacién de la persona(la fotografia debera mostrar claramen-
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te el ovalo de la cara, que incluye cejas, 0jos, nariz, boca y mentdn, y debera ser de
alta resolucion y en papel fotografico de buena calidad).

2. EIDNIanterior(en caso de pérdida o sustraccion se requerird denuncia previa o co-
municacion de tal incidencia al equipo de expedicion). En caso de caida del chip, el
DNI-e debera ser tratado como un documento deteriorado, estando su titular obli-
gado a la obtencidn de un duplicado, tal y como se establece en el articulo 8 del Real
Decreto 1553/2005, de 23 de diciembre, en el cual se preceptua que “los documentos
sustituidos perderan el caracter de Documento Nacional de Identidad, asi como los
efectos que el ordenamiento juridico atribuye a este con respecto a su titular”.

3. En caso de cambio de domicilio, respecto del que figure en el Documento anterior,
Certificado o volante de empadronamiento expedido con una antelacion maxima de
tres meses la fecha de solicitud del DNI. Estos documentos no seran necesarios si
la persona interesada autoriza, en el momento de la tramitacion, al equipo de expe-
dicion a consultar los datos del domicilio mediante acceso al Sistema de Verificacion
de Datos de residencia.

4. Sielalta en el Padron Municipal se ha realizado en los dos ultimos meses, es nece-
sario aportar el certificado o volante de empadronamiento a que se hace referencia
en el punto anterior.

5. En caso de variacién de datos de filiacién, Certificado del Registro Civil, expedido
con una antelacion maxima de seis meses a la fecha de presentacion de la solicitud
de expedicion del Bocumento Nacional de Identidad.

6. Cuando el titulardel DNI sea menor de 14 afos o persona con capacidad judicialmen-
te complementada se llevara a cabo en presencia de la persona que tenga encomen-
dada la patria potestad o tutela, o persona apoderada por estas ultimas.

7. El extravio, sustraccion, destruccion o deterioro del Documento Nacional de Iden-
tidad, conllevara la obligacion de su titular de proveerse inmediatamente de un du-
plicado (con los mismos datos y fotografia) cuya validez sera la misma que tenia el
documento al que sustituye, salvo que éste se halle dentro de los Ultimos 90 dias de
Su vigencia, en cuyo caso se expedira con los mismos requisitos y validez que si se
tratase de unarenovacion. Enlos casos de extravio y/o sustraccion, el ciudadano de-
bera informar, en el inicio de la expedicion del duplicado, si ya ha interpuesto denun-
cia sobre dicha circunstancia(ante policia nacional, guardia civil, policia autonomica,
policia local, juzgado de guardia, embajada o consulado, etc...); si no lo hubiese reali-
zado o nolallevase consigo en este acto, el funcionario de expedicion cumplimentara
conantelacion ala expedicion, denuncia administrativa del extravio o sustraccion del
DNI, independientemente de que el ciudadano, silo estimase oportuno, pudiera ejer-
cer su derecho de interponer denuncia con posterioridad, respecto a cualesquiera
otros objetos extraviados o sustraidos, sin incluir el DNI.

En caso de sustraccion, extravio, deterioro o mal funcionamiento del chip electro-
nico, debera renovar el DNI o antes posible, y obtendra un nuevo documento con su
validez total cuando queden menos de 90 dias para su caducidad. En el caso que su-
perase los 90 dias, obtendra uno nuevo con la validez anterior.
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CIUDADANOS ESPANOLES RESIDENTES EN EL EXTRANJERO

Los espanoles que, residiendo en el extranjero, soliciten les sea expedido un Documento Na-
cional de Identidad deberan aportar, ADEMAS de los mencionados, los siguientes documentos:

Para la primerainscripcion:

- Certificado de acreditacion de residencia, expedido a los solos efectos de obtener
el DNI, por la Representacion Diplomatica o Consular en donde figura inscrito, en el
gue se haga constar el numero de inscripcion Consular, pais de residencia, localidad,
calle y numero donde esté domiciliado, siempre que el domicilio lo sea en el extran-
jero. Unicamente seran admitidas las certificaciones expedidas con una antelacion
maxima de tres meses a la fecha de presentacion de la solicitud de expedicion del
Documento Nacional de Identidad.

Parala renovacion:

« Sihay cambio de domicilio y el nuevo lo es también en el extranjero, el Certificado de
acreditacion de residencia expedido por la Representacion Diplomatica o Consular
en donde figura inscrito, con especificacion del pais, localidad, calle y nimero donde
esté domiciliado y con una antelacion maxima de tres meses a la fecha de la renova-
cion del DNI. No sera necesaria la presentacion de este Certificado para las renova-
ciones sin cambio de domicilio.

Los titulares de documentos expedidos con domicilio en el extranjero, tan pronto trasladen
su residencia a Espana, aun cuando se trate de expediciones con validez permanente, de-
beran renovar dicho documento a efectos de actualizacion de domicilio.

PAISES A LOS QUE SE PUEDE VIAJAR CON EL DNI
EN VIGOR

UNION EUROPEA

Alemania, Austria, Bélgica, Bulgaria, Chipre, Croacia, Dinamarca, Eslovenia, Estonia,
Finlandia, Francia, Grecia, Hungria, Irlanda, Italia, Letonia, Lituania, Luxemburgo, Mal-
ta, Paises Bajos, Polonia, Portugal, Republica Checa, Republica Eslovaca, Rumania y
Suecia.

OTROS PAISES

Albania, Andorra, Antigua Republica Yugoslava de Macedonia, Bosnia y Herzegovina,
Georgia, Islandia, Liechtenstein, Moldavia, Ménaco, Montenegro, Noruega, San Marino,
Santa Sede, Serbiay Suiza.

AVISO: Desde el 1de octubre de 2021 el DNI dejo de ser valido como documento de viaje para
entrar en el Reino Unido, salvo para aquellas personas que hubiesen utilizado este docu-
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mento en su registro del 'EU Settlement Scheme’, que podran sequir utilizandolo hasta el 31
de diciembre de 2025.

AUTORIZACION PARA VIAJE DE MENORES AL EXTRANJERO

La posesion del DNI por los menores de edad no supone, por si sola, autorizacion para des-
plazarse fuera del territorio nacional. Por ello, los menores de 18 anos que vayan a viajar al
extranjero, no acompanados de cualquiera de sus representantes legales (progenitores o
tutor/es), precisaran ademas del DNI o pasaporte en vigor, una declaracion firmada de per-
miso de viaje fuera del territorio nacional.

Para suformalizacién deberéa personarse en una Comisaria de Policia Nacional o en un Pues-
to dela Guardia Civil. No obstante, también pueden expedir estas declaraciones en el formu-
lario que determinen, los Cuerpos de Palicia de las Comunidades Autonomas que ejercen las
competencias en proteccion de personasy bienesy en el mantenimiento del orden publico.

Unicamente es necesaria la comparecencia de uno de los representantes legales del me-
nor, siempre que posea la potestad, la capacidad legal oportunay el consentimiento del otro
progenitor, y en su caso, el de los terceros de los que facilita datos. Para la comprobacion
de suidentidad, debe llevar consigo un documento de identidad en vigor (ONI o pasaporte)y
la documentacion que acredite la filiacion y patria potestad del menor (DNI, pasaporte, libro
de familia, etc.).

NORMATIVA BASICA REGULADORA

« Ley Orgdnica 4/2015, de 30 de marzo, de proteccién de la sequridad ciudadana (BOE
num. 77, de 31 de marzo).

- Ley 84/1978, de 28 de diciembre, por la que se reqgula la tasa por expedicion del Docu-
mento Nacional de Identidad (BOE num. 11, de 12 de enero de 1979).

« Ley6/2020, de 11de noviembre, reguladora de determinados aspectos de los servicios
electronicos de confianza (BOE nim. 298, de 12 de noviembre).

+ Real Decreto 1553/2005, de 23 de diciembre, por el que se regula la expedicion del do-
cumento nacional de identidad y sus certificados de firma electrénica(BOE num. 307,
de 24 de diciembre).
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SERVICIOS Y ACTIVIDADES

Las empresas de seguridad privada Unicamente podran prestar servicios sobre las siguien-
tes actividades:

a) Lavigilanciay proteccion de bienes, establecimientos, lugares y eventos, tanto pu-
blicos como privados, asicomo de las personas que pudieran encontrarse en los mis-
mos.

b) Elacompanamiento, defensay proteccion de personas fisicas determinadas, inclui-
das las que ostenten la condicidn legal de autoridad.

c) Eldeposito, custodia, recuentoy clasificacion de monedas y billetes, titulos-valores,
joyas, metales preciosos, antigliedades, obras de arte u otros objetos que, por su
valor econémico, histdrico o cultural, y expectativas que generen, puedan requerir
vigilanciay proteccion especial.

d) Eldepositoy custodia de explosivos, armas, cartucheria metalica, sustancias, mate-
rias, mercancias y cualesquiera objetos que por su peligrosidad precisen de vigilan-
ciay proteccion especial.

e) Eltransportey distribucion de los objetos a que se refieren los dos péarrafos anterio-
res.

f) Lainstalaciony mantenimiento de aparatos, equipos, dispositivos y sistemas de se-
guridad conectados a centrales receptoras de alarmas o a centros de control o de
videovigilancia.

g) La explotacion de centrales para la conexion, recepcion, verificacion y, en su caso,
respuestay transmision de las senales de alarma, asi como la monitorizacion de cua-
lesquiera senales de dispositivos auxiliares para la seqguridad de personas, de bienes
muebles o inmuebles o de cumplimiento de medidas impuestas, y la comunicacion a
las Fuerzasy Cuerpos de Seqguridad competentes en estos casos.

AUTORIZACION E INSCRIPCION

AUTORIZACION ADMINISTRATIVA

Para la prestacion de servicios de seguridad privada, las empresas de seguridad privada
deberan obtener autorizacion administrativa y seran inscritas de oficio en el registro co-
rrespondiente, de acuerdo con el procedimiento establecido.

La autorizacion administrativa se suplira por una declaracion responsable cuando preten-
dan dedicarse exclusivamente a la instalacion y mantenimiento de aparatos, equipos, dis-
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positivos y sistemas de seguridad conectados a centrales receptoras de alarmas o a cen-
tros de control o de videovigilancia.

La validez de la autorizacion o de la declaracion responsable sera indefinida.

Para la autorizacion o, en su caso, presentacion de declaracion responsable, la posterior
inscripcion en el Registro Nacional de Sequridad Privada o en el correspondiente registro
autonomico y el desarrollo de servicios de sequridad privada, las empresas de seguridad
privada deberan reunir los siguientes requisitos generales:

a)

Estar legalmente constituidas e inscritas en el registro mercantil o en el registro pu-
blico carrespondiente y tener por objeto exclusivo todas o alguna de las actividades
reguladas de sequridad privada, excepto la investigacion privada en relacion a perso-
nas, hechos o delitos so6lo perseqguibles a instancia de parte. No obstante, en dicho
objeto podran incluir los servicios que resulten imprescindibles para el cumplimiento
de las actividades de seguridad autorizadas, asi como las actividades compatibles
previstas en el articulo 6 de la Ley 5/2014, de 4 de abril, de Sequridad Privada.

Tenerlanacionalidad de un Estado miembro de la Union Europea o de un Estado par-
te en el Acuerdo sobre el Espacio Econdmico Europeo.

Contar con los medios humanos, de formacion, financieros, materiales y técnicos
adecuados que, de acuerdo con el principio de proporcionalidad, se determinen re-
glamentariamente, en funcion de la naturaleza de las actividades para las que solici-
ten la autorizacion o se presente la declaracion responsable, y de las caracteristicas
de los servicios que se prestan enrelacion con tales actividades. En particular, cuan-
do se presten servicios para los que se precise el uso de armas, habran de adoptar-
se las medidas que garanticen su adecuada custodia, utilizacion y funcionamiento.
lgualmente, losingenierosy técnicos de las empresas de seguridad privaday los ope-
radores de seqguridad, deberan disponer de la correspondiente acreditacion expedida
por el Ministerio del Interior, que se limitara a comprobar la honorabilidad del solici-
tantey la carencia de antecedentes penales.

Disponer de las medidas de sequridad exigidas.

Suscribir un contrato de seguro de responsabilidad civil o constituir otras garantias
financieras enla cuantia y con las condiciones establecidas.

Constituir el aval o seguro de caucion establecido a disposicion de las autoridades
espanolas, para atender exclusivamente las responsabilidades administrativas por
infracciones a la normativa de seguridad privada que se deriven del funcionamiento
de la empresa.

No haber sido condenadas mediante sentencia firme por delitos de insolvencia pu-
nible, contra la Hacienda Publica, contra la Sequridad Social, contra los derechos de
los trabajadores, por intromision ilegitima en el ambito de proteccion del derecho al
honor, a laintimidad personal y familiar o a la propia imagen, vulneracion del secreto
de las comunicaciones o de otros derechos fundamentales, salvo que hubiesen can-
celado sus antecedentes penales. En el caso de las personas juridicas, este requisito
seraaplicable alosadministradores de hecho o de derechoy representantes, que, vi-
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gente su cargo o representacion, no podran estar incursos en la situacion menciona-
da por actuaciones realizadas en nombre o a beneficio de dichas personas juridicas.

h) No haber sido condenadas mediante sentencia firme por intromisién ilegitima en el
ambito de proteccion del derecho al honor, a la intimidad personal y familiar o a la
propia imagen, vulneracion del secreto de las comunicaciones o de otros derechos
fundamentales en los cinco anos anteriores a la solicitud. En el caso de las personas
juridicas, este requisito sera aplicable a los administradores de hecho o de derecho
y representantes, que, vigente su cargo o representacion, no podran estar incursos
en la situacion mencionada por actuaciones realizadas en nombre o a beneficio de
dichas personas juridicas.

"

A los efectos previstos en los apartados “e” y “f” anteriores se tendran en cuenta los requi-
sitos ya exigidos en el Estado miembro de la Union Europea o parte en el Acuerdo sobre
el Espacio Economico Europeo de origen en lo referente a la suscripcion del contrato de
seqguro de responsabilidad civil u otras garantias financieras, asi como a la constitucion de
avales 0 sequros de caucion.

El incumplimiento sobrevenido de los requisitos exigidos dara lugar a la extincion de la au-
torizacion o al cierre de laempresa, en el caso de presentacion de declaracion responsable,
y, en ambos casos, a la cancelacion de oficio de la inscripcion de la empresa de seguridad
en el registro correspondiente.

INSCRIPCION REGISTRAL

Toda empresa de seguridad privada autorizada o que, en su caso, haya presentado la co-
rrespondiente declaracion responsable sera inscrita de oficio en el Registro Nacional de
Seguridad Privada o en el correspondiente registro autonomico.

No podra inscribirse en el Registro Nacional de Seguridad Privada o en el correspondiente
registro autonomico ninguna empresa cuya denominacion coincida, o pueda inducir a error
o confusion, con la de otra ya inscrita o con la de érganos o dependencias de las adminis-
traciones publicas, o cuando coincida o pueda inducir a confusién con una marca anterior
registrada para actividades idénticas 0 semejantes, salvo que se solicite por el titular de la
misma o con su consentimiento.

Las empresas de seqguridad privada no espanolas, autorizadas para la prestacion de servi-
cios de seqguridad privada con arreglo a lanormativa de cualquiera de los Estados miembros
de la Unién Europea o de los Estados parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econdmico Eu-
ropeo, habran de inscribirse obligatoriamente en el Registro Nacional de Sequridad Privada
del Ministerio del Interior o, cuando tengan su domicilio en una comunidad auténoma con
competencias en materia de seguridad privaday suambito de actuacion limitado a dicho te-
rritorio, en el registro autonomico correspondiente, a cuyo efecto deberan acreditar su con-
dicion de empresas de sequridad privaday el cumplimiento de los requisitos establecidos.

SOLICITUD, MODELO Y LUGAR DE SU PRESENTACION

Para poder desarrollar sus actividades, las empresas de seguridad deberan solicitar su au-
torizacion mediante lainscripcion en el correspondiente Registro, a través de instancia diri-
gida ala Unidad Organica Central de Seguridad Privada de la Direccion General de la Policia
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0 al 6rgano correspondiente de la Comunidad Auténoma que tenga competencias para la
proteccion de personas y bienes y para el mantenimiento del orden publico con arreglo a
lo dispuesto en sus Estatutos de Autonomiay lo previsto enla Ley Orgdnica 2/1986, de 13 de
marzo, de Fuerzas y Cuerpos de Sequridad, cuando aquéllas tengan su domicilio social en la
Comunidad Autonomay su ambito de actuacion esté limitado a la misma.

Las salicitudes incluiran los datos a que se refiera el modelo oficial unico disponible, en cada
momento, en la Sede electronica de la Direccion General de la Policia o, en su caso, de las
Comunidades Autonomas competentes, debiendo acreditarse el cumplimiento de los requi-
sitos generales y especificos sefalados en el articulo 5y en el Anexo, respectivamente, del
Reglamento de Seguridad Privada, aprobado por Real Decreto 2364/1994, de 9 de diciembre.

Dichas solicitudes se presentaran en el Registro de la Direccion General de la Policia(Unidad
Organica Central de Sequridad Privada) o en el ¢érgano correspondiente de la Comunidad
Autonoma competente.

PROCEDIMIENTO DE AUTORIZACION

I. REQUISITOS GENERALES

El procedimiento de autorizacion constara de tres fases, que requeriran documentacio-
nes especificas y seran objeto de actuaciones y resoluciones sucesivas, considerandose
unicamente habilitadas de forma definitiva, las empresas de sequridad cuando obtengan la
autorizacion de entrada en funcionamiento.

No obstante, lo dispuesto en el apartado anterior, a peticion de la empresa interesada po-
drandesarrollarse de forma conjunta, sin solucion de continuidad, la primeray lasegunda de
las fases indicadas, e incluso la totalidad del procedimiento de autorizacion. En este caso,
junto ala solicitud debera acompanarse la documentacidn correspondiente a las diferentes
fases para las que solicite la tramitacion conjunta.

El procedimiento de autorizacion se iniciara a solicitud de la sociedad o persona interesa-
da, que debera acompanar los siguientes documentos:

a) Fase inicial, de presentacion:

1. Sisetratade sociedades, copia auténtica de la escritura publica de constitucion, en
la que debera constar que la sede social o establecimiento se encuentra en un Esta-
do miembro de la Union Europea o de un Estado parte en el Acuerdo sobre el Espacio
Econdmico Europeo, su objeto social, que habra de ser exclusivo y coincidente con
uno o mas de los servicios o actividades de sequridad, titularidad del capital social, y
certificado de la inscripcion o nota de inscripcion reglamentaria de la sociedad en el
Registro Mercantil o en el Registro de Cooperativas que corresponda, o documento
equivalente en el caso de sociedades constituidas en cualquiera de dichos Estados.

2. Declaracion de la clase de actividades que pretende desarrollar y ambito territorial
de actuacion.

No podra inscribirse en el Registro ninguna empresa cuya denominacién induzca a
errorconlade otrayainscrita o conlade 6rganos o dependencias de las Administracio-
nes Publicas, pudiendo formularse consultas previas al Registro, para evitar tal error.
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b) Segunda fase, de documentacion de requisitos previos:

1.

Inventario de los medios materiales de que disponga para el ejercicio de sus activi-
dades.

Documento acreditativo del titulo en virtud del cual dispone de los inmuebles en que
se encuentre el domicilio social y demas locales de la empresa, cuando aquéllos es-
tén ubicados en Espana.

Si se trata de sociedades, compaosicion personal de los 6rganos de administracion y
direccian.

c) Tercera fase, de documentacion complementaria y resolucion:

1.

Certificado de inscripcion de la escritura publica de constitucion de la sociedad en el
Registro Mercantil, o en el Registro de Cooperativas correspondiente o documento
equivalente, sino se hubiera presentado con anterioridad.

Certificado acreditativo de la instalacion de un sistema de sequridad, de las caracte-
risticas que determine el Ministerio del Interior.

Documento acreditativo del alta en el Impuesto de Actividades Economicas.

Memoria explicativa de los planes de operaciones a que hayan de ajustarse las diver-
sas actividades que pretenden realizar.

Relacion del personal, con expresion de su categoria y del numero del documento
nacional de identidad, o, en el caso de nacionales de Estados miembros de la Union
Europea o de Estados parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econémico Europeo, del
numero de identidad de extranjero. Cuando no haya obligacion de obtener este Ulti-
mo, se expresara el numero del documento de identidad equivalente.

Documentacion acreditativa de las suscripcion de un contrato de seguro de respon-
sabilidad civil, aval u otra garantia financiera contratada con entidad debidamente
autorizada de cualquiera de los Estados miembros de la Unién Europea o de Estados
parte en el Acuerdo sobre el Espacio Economico Europeo, con el objeto de cubrir,
hasta la cuantia de los limites establecidos, la responsabilidad civil que por los dafos
en las personas o los bienes pudieran derivarse de la explotacion de la actividad o
actividades para las que la empresa esté autorizada.

A las empresas legalmente autorizadas en otro Estado miembro de la Unién Euro-
pea 0 en un Estado parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econémico Europeo para
gjercer actividades o prestar servicios de seguridad privada en dicho Estado y que
pretendan ejercer tales actividades o servicios en Espana, se les tendra en cuenta el
contrato de seguro de responsabilidad civil, aval u otra garantia financiera, que hu-
bieran suscrito a los mismos efectos en cualquiera de dichos Estados, siempre que
el mismo cumpla los requisitos establecidos en este apartado.

Si el sequro de responsabilidad civil, aval u otra garantia financiera suscrito en cual-
quiera de los Estados miembros de la Union Europea o de un Estado parte en el
Acuerdo sobre el Espacio Economico Europeo lo fuese por cuantia inferior a la exi-
gida a las empresas espanolas por la vigente normativa de seguridad privada, la em-
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presa obligada a su prestacion debera constituir nuevo seguro, aval o garantia com-
plementarios o ampliar el ya suscrito hasta alcanzar dicha cuantia.

7. Documentacion acreditativa de haber constituido garantia, en la formay condiciones
prevenidas en el Reglamento de Sequridad Privada.

Los documentos prevenidos en los apartados anteriores se presentaran adaptados para
acreditar el cumplimiento de los requisitos especificos que para cada tipo de actividad se
exigen a las empresas de seguridad, con arreglo a lo dispuesto en el anexo del Reglamento
de Sequridad Privada.

Sin perjuicio de las funciones de inspeccion y control que corresponden a la Bireccion Ge-
neral de la Policia en materia de sequridad privada, el preceptivo informe del Cuerpo de la
Guardia Civil sobre idoneidad de instalacion de los armeros que hayan de tener las empresas
de sequridad, debera ser emitido ainstancia de la Direccion General de la Policia e incorpo-
rado oportunamente al expediente de inscripcion.

II. REQUISITOS ESPECIFICOS

VIGILANCIA Y PROTECCION DE BIENES, ESTABLECIMIENTOS, CERTAMENES
O CONVENCIONES

A) Fase inicial
Sise trata de sociedades, acreditar que ha presentado:

- Copiaauténticade la escritura publica de constitucion, en la que debera constar que
la sede social 0 establecimiento se encuentra en un Estado miembro de la Union Eu-
ropea o de un Estado parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econdmico Europeo; su
objeto social, que habra de ser exclusivo y coincidente con uno o mas de los servicios
0 actividades de seqguridad privada que prestany titularidad del capital social.

« Certificado de lainscripcion o nota de inscripcion reglamentaria de la sociedad en el
Registro Mercantil o en el Registro de Cooperativas que corresponda, o documento
equivalente en el caso de sociedades constituidas en cualquiera de dichos Estados.

B) Seqgunda fase

Relacion del personal disponible en la que constara necesariamente el jefe de seguridad y
los vigilantes de seguridad.

C) Tercera fase

- Tenerinstalado en los locales de la empresa, tanto en el principal como en los de las
delegaciones o sucursales, armero o caja fuerte de las caracteristicas establecidas
en el articulo 6 de la Orden INT/314/2011, de 1de febrero, sobre empresas de seguridad.

« Tener concertado contrato de seguro de responsabilidad civil, aval u otra garantia fi-
nanciera con entidad debidamente autorizada con una cuantia minima de 300.506,10
euros por siniestro y ano.

« Tenerconstituida, enlaformaque se determina en el articulo 7 del Reglamento de Se-
guridad Privada, una garantia de 240.404,84 euros si el ambito de actuacion es esta-
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taly de 48.080,97 euros, mas 12.020,24 euros por provincia, si el ambito de actuacion
es autonomico.

PROTECCION DE PERSONAS

A) Fase inicial

Sise trata de sociedades, acreditar que ha presentado:

Copia auténtica de la escritura publica de constitucion, en la que debera constar que
la sede social 0 establecimiento se encuentra en un Estado miembro de la Unién Eu-
ropea o de un Estado parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econdmico Europeo; su
objeto social, que habra de ser exclusivo y coincidente con uno o mas de los servicios
0 actividades de seqguridad privada que prestan y titularidad del capital social.

Certificado de lainscripcion o nota de inscripcion reglamentaria de la sociedad en el
Registro Mercantil o en el Registro de Cooperativas que corresponda, o documento
equivalente en el caso de sociedades constituidas en cualquiera de dichos Estados.

B) Segunda fase

Relacion del personal disponible en la que constara necesariamente el jefe de seguridad y
los escoltas privados.

C) Tercera fase

a)

b)

c)

d)

Tener instalado en los locales de la empresa, tanto en el principal como en los de
las delegaciones o sucursales, un armero o caja fuerte de las caracteristicas esta-
blecidas en el articulo 6 de la Orden INT/314/2011, de 1de febrero, sobre empresas de
sequridad.

Tener concertado un sequro de responsabilidad civil, aval u otra garantia financiera
con entidad debidamente autorizada con una cuantia minima de 601.012,10 euros por
siniestroy ano.

Tener constituida, en la forma que se determina en el articulo 7 del Reglamento de
Seguridad Privada, una garantia de 240.404,84 euros.

Disponer de medios de comunicacion suficientes para garantizar la comunicacion
entre las unidades periféricas moviles y la estacion base.

DEPOSITO Y CUSTODIA DE OBJETOS VALIOSOS O PELIGROSOS

A) Fase inicial.

Sise trata de sociedades, acreditar que ha presentado:

Copia auténtica de la escritura publica de constitucion, en la que debera constar que
la sede social 0 establecimiento se encuentra en un Estado miembro de la Unién Eu-
ropea o de un Estado parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econdmico Europeo; su
objeto social, que habra de ser exclusivoy coincidente con uno o mas de los servicios
o0 actividades de seqguridad privada que prestan y titularidad del capital social.

Certificado de lainscripcidn o nota de inscripcion reglamentaria de la sociedad en el
Registro Mercantil o en el Registro de Cooperativas que corresponda, o documento
equivalente en el caso de sociedades constituidas en cualquiera de dichos Estados.
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B) Segunda fase.

Relacion del personal disponible en la que constara necesariamente el jefe de sequridad y
los vigilantes que integran el servicio de seguridad.

C) Tercera fase.

a)

Tener concertado contrato de seguro de responsabilidad civil, aval u otra garantia fi-
nanciera con entidad debidamente autorizada con una cuantia minima de 601.012,42
euros por siniestroy ano.

Tener constituida una garantia de 240.404,84 euros si se trata de empresa de ambito
estatal, y de 60.101,21 euros, mas 12.020,40 euros por provincia, si es empresa de
ambito autonomico.

Tener instalado enlos locales de la empresa, tanto en el principal como en los de las
delegaciones o sucursales, armero o caja fuerte de las caracteristicas establecidas
en el articulo 6 de la Orden INT/314/2011, de 1de febrero, sobre empresas de seguridad.

Tener instalada camara acorazaday locales anejos de las caracteristicasy con el sis-
tema de seqguridad establecidos en los articulos 7y 8 de la Orden INT/314/2011, de 1de
febrero, sobre empresas de sequridad.

Los requisitos relativos a camara acorazada, vigilantes de sequridad que integran el
servicio de seqguridad y armero o caja fuerte, se exigiran por cada inmueble que des-
tine laempresa a esta actividad.

CUSTODIA DE EXPLOSIVOS

A) Fase inicial.

Sise trata de sociedades, acreditar que ha presentado:

Copia auténtica de la escritura publica de constitucion, en la que debera constar que
la sede social 0 establecimiento se encuentra en un Estado miembro de la Unién Eu-
ropea o de un Estado parte en el Acuerdo sobre el Espacio Economico Europeo; su
objeto social, que habra de ser exclusivo y coincidente con uno o mas de los servicios
0 actividades de seqguridad privada que prestan y titularidad del capital social.

Certificado de lainscripcidn o nota de inscripcion reglamentaria de la sociedad en el
Registro Mercantil o en el Registro de Cooperativas que corresponda, o documento
equivalente en el caso de sociedades constituidas en cualquiera de dichos Estados.

B) Segunda fase.

Servicio de seguridad compuesto por un jefe de sequridad y una dotacion de, al menos,
cinco vigilantes de explosivos, por cada deposito comercial o de consumo de explosivos en
el que se preste servicio de custodia.

C) Tercera fase.

a)

Tener concertado contrato de seguro de responsabilidad civil, aval u otra garantia
financiera con entidad debidamente autorizada con una cuantia minima de 601.012,10
euros por siniestroy ano.
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b) Tener constituida una garantia de 120.202,42 euros, si se trata de empresa de ambito
estatal, y de 30.050,61 euros, mas 6.010,12 euros por provincia, si la empresa es de
ambito autonomico.

c) Deposito de almacenamiento y armero o caja fuerte, de las caracteristicas y con el
sistema de sequridad establecidos en los articulos 9y 6, respectivamente, de la Or-
den INT/314/2011, de 1de febrero, sobre empresas de seguridad.

TRANSPORTE Y DISTRIBUCION DE OBJETOS VALIOSOS O PELIGROSOS
A) Fase inicial.
Sise trata de sociedades, acreditar que ha presentado:

- Copiaauténtica de la escritura publica de constitucion, en la que debera constar que
la sede social 0 establecimiento se encuentra en un Estado miembro de la Unién Eu-
ropea o de un Estado parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econdmico Europeo; su
objeto social, que habra de ser exclusivo y coincidente con uno o mas de los servicios
0 actividades de seqguridad privada que prestan y titularidad del capital social.

« Certificado de lainscripcion o nota de inscripcion reglamentaria de la sociedad en el
Registro Mercantil o en el Registro de Cooperativas que corresponda, o documento
equivalente en el caso de sociedades constituidas en cualquiera de dichos Estados.

B) Segunda fase.

» Relacion del personal disponible en la que constara necesariamente el jefe de sequri-
dady los vigilantes de seguridad.

« Seisvehiculos blindados, silaempresa es de ambito estatal y dos, sila empresa es de
ambito autonomico. Los vehiculos tendran las caracteristicas establecidas en el arti-
culo 10 de la Orden INT/314/2011, de 1 de febrero, sobre empresas de sequridad, estaran
dotados de permiso de circulacion, tarjeta de industrial y certificado acreditativo de
la superacion de lainspeccion técnica, todo ello a nombre de la empresa solicitante.

- Local destinado exclusivamente a la guarda de los vehiculos blindados fuera de las
horas de servicio.

C) Tercera fase.

a) Tener concertado contrato de sequro de responsabilidad civil, aval u otra garantia
financiera con entidad debidamente autorizada con una cuantia minima de 601.012,10
euros por siniestroy ano.

b) Una garantia de 240.404,84 euros, silaempresa es de &mbito estatal, y de 48.080,97
euros, mas 12.020,24 euros por provincia, si es de ambito autonomico.

c) Tenerinstalado en los locales de la empresa, tanto en el principal como en los de las
delegaciones o sucursales, armero o caja fuerte de las caracteristicas establecidas
en el articulo 6 de la Orden INT/314/2011, de 1de febrero, sobre empresas de seguridad.

d) Disponer de un servicio de telecomunicacion de voz entre los locales de la empresa,
tanto el principal como los de las sucursales o delegaciones, y los vehiculos que rea-
licen el transporte.
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TRANSPORTE Y DISTRIBUCION DE EXPLOSIVOS

A) Fase inicial.

Sise trata de sociedades, acreditar que ha presentado:

Copia auténtica de la escritura publica de constitucion, en la que debera constar que
la sede social 0 establecimiento se encuentra en un Estado miembro de la Union Eu-
ropea o de un Estado parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econdmico Europeo; su
objeto social, que habra de ser exclusivo y coincidente con uno o mas de los servicios
0 actividades de seqguridad privada que prestany titularidad del capital social.

Certificado de lainscripcidn o nota de inscripcion reglamentaria de la sociedad en el
Registro Mercantil o en el Registro de Cooperativas que corresponda, o documento
equivalente en el caso de sociedades constituidas en cualquiera de dichos Estados.

B) Segunda fase.

Una plantilla compuesta por, al menos, dos vigilantes de explosivos por cada vehiculo
para el transporte de explosivos de que disponga la empresa y un jefe de seguridad
cuando el numero de vigilantes exceda de quince en total.

Disponer para el transporte de explosivos, al menos, de dos vehiculos blindados con
capacidad de carga superior a 1.000 kg cada uno, con las caracteristicas que deter-
mina el Reglamento Nacional del Transporte de Mercancias Peligrosas por Carretera
(TPC, tipo 2), y con las medidas de seguridad establecidas en el articulo 11 de la Orden
INT/314/2011, de Tde febrero, sobre empresas de seguridad, debiendo aportar los docu-
mentos que para su acreditacion determine el Ministerio del Interior.

Local para la guarda de los vehiculos durante las horas en que permanecieren inmo-
vilizados.

C) Tercera fase.

a)

Tener concertado contrato de seguro de responsabilidad civil, aval u otra garantia fi-
nanciera con entidad debidamente autorizada con una cuantia minima de 601.012,42
euros por siniestroy ano.

Unagarantiade120.202,42 euros, silaempresaesde ambitoestatal, yde 30.050,61eu-
ros, mas 6.010,12 euros por provincia, si es de ambito autonémico.

Tenerinstalado armero o caja fuerte de las caracteristicas establecidas en el articu-
lo 6 de la Orden INT/314/2011, de Tde febrero, sobre empresas de seguridad.

Disponer de un servicio de telecomunicacion de voz entre los locales de la empresa,
tanto el principal como los de las sucursales o delegaciones, y los vehiculos que rea-
licen el transporte.

INSTALACION Y MANTENIMIENTO DE APARATOS, DISPOSITIVOS Y
SISTEMAS DE SEGURIDAD

A) Fase inicial.

Sise trata de sociedades, acreditar que ha presentado:

Copia auténtica de la escritura publica de constitucion, en la que debera constar que
la sede social 0 establecimiento se encuentra en un Estado miembro de la Unién Eu-
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ropea o de un Estado parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econdmico Europeo; su
objeto social, que habra de ser exclusivo y coincidente con uno o mas de los servicios
0 actividades de seqguridad privada que prestan y titularidad del capital social.

- Certificado de la inscripcion o nota de inscripcion reglamentaria de la sociedad en
el Registro Mercantil o en el Registro de Cooperativas que corresponda, o docu-
mento equivalente en el caso de sociedades constituidas en cualquiera de dichos
Estados.

B) Segunda fase.

- Relacion de personal disponible en la que constara necesariamente el ingeniero téc-
nicoy los instaladores.

- Unazonao arearestringida que, con medios fisicos, electronicos o informaticos, ga-
ranticen la custodia de la informacion que manejare y de la que seran responsables.

C) Tercera fase.

a) Tener constituida una garantia de 120.202,42 euros, para el &mbito estatal, y de
30.050,617 euros, méas 6.010,12 euros por provincia, para el ambito autondmico.

b) Tener concertado contrato de seguro de responsabilidad civil, aval u otra garan-
tia financiera con entidad debidamente autorizada con una cuantia minima de
300.506,05 euros.

EXPLOTACION DE CENTRALES DE ALARMA
A) Fase inicial.
Sise trata de sociedades, acreditar que ha presentado:

- Copiaauténtica de la escritura publica de constitucion, en la que debera constar que
la sede social 0 establecimiento se encuentra en un Estado miembro de la Union Eu-
ropea o de un Estado parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econdmico Europeo; su
objeto social, que habra de ser exclusivo y coincidente con uno o mas de los servicios
0 actividades de seqguridad privada que prestany titularidad del capital social.

- Certificado de lainscripcion o nota de inscripcion reglamentaria de la sociedad en el
Registro Mercantil o en el Registro de Cooperativas que corresponda, o0 documento
equivalente en el caso de sociedades constituidas en cualquiera de dichos Estados.

B) Segunda fase.

- Elementos, equipos o sistemas capacitados para la recepcion y verificacion de las
senales de alarmay su transmision a las Fuerzas y Cuerpos de Seqguridad.

« Locales cuyos requisitos y caracteristicas del sistema de seguridad sean los esta-
blecidos en el articulo 12 de la Orden INT/314/2011, de 1 de febrero, sobre empresas de
sequridad.

« Un sistema de alimentacidn ininterrumpida de energia que garantice durante veinti-
cuatro horas, al menos, el funcionamiento de la central en el caso de corte del sumi-
nistro de fluido eléctrico.
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C) Tercera fase.

a) Tener constituida una garantia de 120.202,42 euros.

b) Tener concertado contrato de seguro de responsabilidad civil, aval u otra garan-

tia financiera con entidad debidamente autorizada con una cuantia minima de
300.506,05 euros.

EMPRESAS CON DOMICILIO EN CEUTA Y MELILLA

Las empresas de seguridad con domicilio social en Ceutay en Melilla, que pretendan desa-
rrollar su actividad unicamente en el ambito de una de dichas ciudades, deberan cumplir
los mismos requisitos establecidos para el resto de empresas de seguridad del territorio
nacional, segun la clase de actividad a la que se dediquen.

EMPRESAS DE AMBITO AUTONOMICO

1.

Para las empresas de ambito autondmico, sean cuales fueren las actividades que
realicen o servicios que presten, las cantidades determinantes de los minimos de
garantia y de seguro de responsabilidad civil, aval u otra garantia financiera con en-
tidad debidamente autorizada, especificadas para las empresas de ambito nacional,
por clases de actividad, quedaranreducidas al 75 por ciento 0 al 50 por ciento, segun
gue la poblacién de derecho de las correspondientes comunidades autonomas sea
inferior a 2.000.000 de habitantes y superior a 1.250.000, o inferior a 1.250.000 habi-
tantes, respectivamente.

Enelcasodelasempresas de ambito autondmico, sean cuales fuerenlas actividades
que realicen o servicios que presten, y cualquiera que fuere la poblacion de derecho
de las correspondientes comunidades autonomas, las cantidades determinantes de
los minimos de garantia, especificadas para las empresas de ambito nacional, por
sectores de actividad, quedaran reducidas al 50 por ciento cuando se trate de em-
presas que, en el momento de la inscripcion en el Registro, tengan una plantilla de
menos de 50 trabajadores, y asimismo cuando, posteriormente, durante dos anos
consecutivas, no superen los 601.012,10 euros de facturacion anual.

Lareduccion establecida en este apartado no sera acumulable a la relativa al minimo
de garantia, comprendida en lo dispuesto en el apartado anterior.

En los supuestos contemplados en los apartados 1y 2 precedentes, no se computa-
ran las cantidades por provincia, especificadas para las empresas de ambito nacio-
nal, por sectores de actividad, en cuanto a garantia, respecto a las provincias que
tengan menos de 250.000 habitantes de poblacion de derecho.

Respecto a las empresas de seguridad de ambito autondmico, dedicadas exclusiva-
mente ainstalacion y mantenimiento de aparatos, dispositivos y sistemas de sequ-
ridad, los requisitos establecidos para las empresas de ambito nacional dedicadas
aigual actividad que la enunciada, se aplicaran con las modificaciones que se espe-
cifican a continuacion:

a) No necesitaran tener un ingeniero técnico en la plantilla a tiempo total, cuando
ésta integre menos de cinco puestos de instaladores, si bien, alternativamen-
te, habran de tenerlo a tiempo parcial, o deberan contar, de forma permanente,
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mediante contrato mercantil, con los servicios de un ingeniero técnico que su-
pervise y garantice técnicamente la instalacion y el mantenimiento de aparatos,
dispositivosy sistemas. En todo caso, el ingeniero técnico habra de estar especi-
ficamente cualificado para el ejercicio de su mision.

b) La garantia minima a constituir sera de 6.101,21 euros. Sin embargo, sera de
12.020,24 euros, cuando se trate de empresas no constituidas en forma de so-
ciedad.

c) Elcontrato de seguro de responsabilidad civil, aval u otra garantia financiera con
entidad debidamente autorizada cubrird una garantia minima de 60.101,21 euros.

5. Las modificaciones de plantillas de las empresas autonomicas, que den lugar a su
inclusion o exclusion del supuesto reqgulado en el apartado 2 anterior, produciran el
cambio de los requisitos de inscripcion y autorizacion de dichas empresas y deter-
minaran la instruccion de los correspondientes expedientes de modificaciones de
inscripcion.

6. Cuando las empresas pretendan actuar en comunidades autéonomas limitrofes, sin
abarcar la totalidad del territorio nacional, deberan inscribirse en el Registro General
de Empresas de Seqguridad, pero podran hacerlo con aplicacion de los criterios cuan-
titativos establecidos para las empresas de seguridad de ambito nacional, conjunta-
mente a los &mbitos territoriales autonémicos correspondientes, como si se tratara
de un territorio autondmico unico.

HABILITACION MULTIPLE

Las empresas que pretendan dedicarse a mas de una de las actividades o servicios de Se-
guridad Privada habran de acreditar los requisitos generales, asi como los especificos que
pudieran afectarles, con las siguientes peculiaridades:

« Elque serefiere ajefe de seguridad, que podra ser unico para las distintas actividades.

- Losrelativos a poliza de responsabilidad civil, aval u otra garantia financiera con enti-
dad debidamente autorizada, y a la garantia a la que se refiere el articulo 7 del Regla-
mento de Sequridad Privada: si van a realizar dos actividades o servicios, justificaran
la mayor de las cantidades exigidas por cada uno de los dos conceptos. Si pretenden
realizar mas de dos actividades, la correspondiente pdliza de responsabilidad civil,
aval u otra garantia financiera, y la garantia regulada en el articulo 7, se incrementaran
en una cantidad igual al 25 por ciento de las exigidas para cada una de las restantes
clases de servicios o actividades.

CONSTITUCION DE GARANTIA

Las empresas de sequridad habran de constituir una garantia en la Caja General de Depo6-
sitos 0 en organismo de naturaleza similar de cualquier Estado miembro de la Unién Euro-
pea o Estado parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econdmico Europeo, a disposicion de
las autoridades con competencias sancionadoras en la materia, con el fin de atender a las
responsabilidades que deriven del funcionamiento de las empresas por infracciones a la
normativa de sequridad privada.
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En el caso de que la garantia se constituya en la Caja General de Depdsitos, se hara en al-
guna de las modalidades previstas en la normativa reguladora de dicho organismo, con los
requisitos establecidos en la misma.

La garantia debera mantenerse por la cuantia maxima de su importe durante todo el perio-
do de vigencia de la autorizacion, con cuya finalidad las cantidades que, en su caso, se hu-
bieren detraido a los efectos previstos, habran de reponerse en el plazo de un mes a contar
desde la fecha en que hubieren ejecutado los correspondientes actos de dispasicion.

Las empresas legalmente autorizadas en otro Estado miembro de la Union Europea o en un
Estado parte en el Acuerdo sobre el Espacio Economico Europeo para ejercer actividades o
prestar servicios de seqguridad privada en dicho Estado y que pretendan ejercer tales acti-
vidades o servicios en Espafna, podran constituir la garantia a que se refieren los apartados
anteriores en los organismos o entidades autorizados para ello de cualquiera de dichos Es-
tados, siempre que la misma se encuentre a disposicion de las autoridades espafiolas para
atender a las responsabilidades que deriven del funcionamiento de la empresa por infrac-
ciones ala normativa de seqguridad privada.

Alasempresasalas que serefiere el parrafo anterior, se les tendra en cuentala garantia que
hubiesen suscrito a los mismos efectos en cualquier Estado miembro de la Union Europea
0 parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econdmico Europeo, siempre que cumplan los re-
quisitos mencionados en los apartados anteriores y su cuantia sea equivalente a la exigida
alas empresas espanolas.

Sila garantia depositada en cualquiera de dichos Estados fuese de cuantia inferior a la exi-
gida a las empresas espanolas por la vigente normativa de sequridad privada, la empresa
depositante debera constituir nueva garantia complementaria o ampliar la ya suscrita hasta
alcanzar dicha cuantia.

APERTURA DE SUCURSALES O DELEGACIONES

Las empresas de seguridad que pretendan abrir delegaciones o sucursales lo solicitaranala
Direccion General de la Policia, acompanando los siguientes documentos:

1. Inventario de los bienes materiales que se destinan al ejercicio de las actividades en
la delegacion o sucursal.

2. Documento acreditativo del titulo en virtud del cual se dispone del inmueble o in-
muebles destinados a la delegacion o sucursal.

3. Relacion del personal de la delegacion o sucursal, con expresion de su cargo, cate-
goria y del niumero del documento nacional de identidad o, en el caso de nacionales
de Estados miembros de la Union Europea o de Estados parte en el Acuerdo sobre
el Espacio Econdmico Europeo, del numero de identidad de extranjero. Cuando no
haya obligacién de obtener este Ultimo, se expresara el nimero del documento de
identidad equivalente.

Las empresas de sequridad deberan abrir delegaciones o sucursales, dando conocimiento a
la Direccion General de la Policia, con aportacion de los documentos resefados en el apartado
anterior, en las Ciudades de Ceutay Melilla o en las provincias en que no radique su sede prin-
cipal, cuando realicen en dichas ciudades o provincias alguna de las siguientes actividades:
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a) Deposito, custodia, recuento y clasificacion de monedas vy billetes, titulos-valores,
asi como custodia de objetos valiosos, explosivos u objetos peligrosos. Estas dele-
gaciones deberan contar con los requisitos de dotacion de vigilantes de seguridad,
armero o caja fuertey camaraacorazaday locales anejos, respecto a objetos valiosos
y peligrosos, y con los de dotacion de vigilantes de sequridad y armero o caja fuerte,
respecto a explosivos.

No obstante, cuando la cantidad a custodiar por dichas delegaciones o sucursales no
supere los 601.012 euros, siempre que al menos el cincuenta por ciento sea en mone-
da fraccionaria, la camara acorazada podra ser sustituida por una caja fuerte con las
caracteristicas determinadas por el Ministerio del Interior.

b) Vigilanciay proteccion de bienesy establecimientos, cuando el nimero de vigilantes
de seqguridad que presten servicio en la provincia sea superior a treintay la duracion
del servicio, con arreglo al contrato o a las prorrogas de éste, sea igual o superior a
un ano.

Las empresas de sequridad autorizadas para la prestacion de actividades o servicios de se-
guridad privada con arreglo a la normativa de cualquiera de los Estados miembros de la Unidn
Europea o de otros Estados parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econémico Europeo, que
hayan sido reconocidas en Espafna con arreglo al procedimiento previsto en el Reglamento
de Seqguridad Privada, y que pretendan ejercer tales actividades o servicios en Espana con
caracter permanente, deberan abrir delegaciones, sucursales, filiales 0 agencias en Espana.

Dichas delegaciones, sucursales, filiales 0 agencias deberan cumplir los requisitos mencio-
nados anteriormente y disponer de las medidas de seguridad previstas para las empresas
de sequridad.

COMPULSAS

La compulsa de documentos que hayan de surtir efectos en materia de sequridad privada,
corresponde realizarla a los siguientes 6rganos:

« Las Secretarias Generales de las Jefaturas Superiores, Comisarias Provincialesy Lo-
cales.

« lLaUnidad Central de Seguridad Privada de la Comisaria General de Sequridad Ciuda-
danay las distintas Unidades responsables de esta area en los drganos territoriales.

NORMATIVA BASICA REGULADORA

« Ley Orgdnica 4/2015, de 30 de marzo, de proteccion de la sequridad ciudadana (BOE
num. 77, de 31de marzo).

« Ley5/2014, de 4 de abril, de Sequridad Privada (BOE num. 83, de 5 de abril).

+ Real Decreto 2364/1994, de 9 de diciembre, por el que se aprueba el Reglamento de
sequridad Privada (BOE num. 8, de 10 de enero de 1995; correccion de erratas en BOE
num. 20, de 24 de enero de 1995).
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- Orden INT/314/2011, de 1 de febrero, sobre empresas de sequridad privada (BOE
num. 42, de 18 de febrero; correccidn de errores en BOE num. 61, de 12 de marzo).

« OrdenINT/317/2011, de 1de febrero, sobre medidas de sequridad privada(BOE num. 42,
de 18 de febrero).

+ Resolucion de 16 de noviembre de 1998, de la Secretaria de Estado de Sequridad, por la
que se aprueban los modelos oficiales de los Libros-Registro que se establecen en el
Reglamento de Seguridad Privada (BOE num. 295, de 10 de diciembre).
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I. CIUDADANOS DE LA UNION EUROPEA
AMBITO DE APLICACION

El Real Decreto 240/2007, de 16 de febrero, regula las condiciones para el ejercicio de los
derechos de entrada y salida, libre circulacion, estancia, residencia, residencia de carac-
ter permanente y trabajo en Espana por parte de los ciudadanos de otros Estados miem-
bros de la Unidn Europea (Alemania, Austria, Bélgica, Bulgaria, Chipre, Croacia, Dinamar-
ca, Eslovenia, Espana, Estonia, Finlandia, Francia, Grecia, Hungria, Irlanda, Italia, Letonia,
Lituania, Luxemburgo, Malta, Paises Bajos, Polonia, Portugal, Republica Checa, Republica
Eslovaca, Rumaniay Suecia), de los restantes Estados parte en el Acuerdo sobre el Espacio
Economico Europeo (Noruega, Islandia y Liechtenstein) y de los nacionales de la Confe-
deracion Suiza, asi como las limitaciones a los derechos anteriores por razones de orden
publico, seguridad publica o salud publica.

Las condiciones mencionadas se aplicaran también a los familiares de ciudadano de la
Union Europea o de otro Estado parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econdmico Europeo
0 Suiza, que no ostenten la nacionalidad de uno de dichos Estados, cuando le acompanen o
sereunan con él, que a continuacion se relacionan:

1. Asucodnyuge, siempre que no haya recaido el acuerdo o la declaracion de nulidad del
vinculo matrimonial o divorcio.

2. Ala pareja con la que mantenga una union analoga a la conyugal inscrita en un re-
gistro publico establecido a esos efectos en un Estado miembro de la Unién Europea
o enun Estado parte en el Espacio Economico Europeo o Suiza, y siempre que no se
haya cancelado dicha inscripcion, lo que debera ser suficientemente acreditado. Las
situaciones de matrimonio e inscripcion como pareja registrada se consideraran, en
todo caso, incompatibles entre si.

3. Asusdescendientes directos, y a los de su conyuge o pareja registrada siempre que
no hayarecaido el acuerdo o ladeclaracion de nulidad del vinculo matrimonial o divor-
cio, 0 se haya cancelado la inscripcion registral de pareja, menores de veintiun afos,
mayores de dicha edad que vivan a su cargo, o incapaces.

4. Asusascendientes directos, y alos de su conyuge o pareja registrada que vivan a su
cargo, siempre que no haya recaido el acuerdo o la declaracion de nulidad del vinculo
matrimonial o divorcio, o se haya cancelado la inscripcion registral de pareja.

5. Alos miembros de su familia que acrediten de forma fehaciente en el momento de la
solicitud que se encuentran en alguna de las siguientes circunstancias:

a) Que, en el pais de procedencia, estén a su cargo o vivan con él.
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b) Que, por motivos graves de salud o de discapacidad, sea estrictamente necesario
gue el ciudadano de la Union se haga cargo del cuidado personal del miembro de
la familia.

6. La parejadehecho conlaque mantengauna relacion estable debidamente probada,
de acuerdo. En este caso, se considerara que se trata de una pareja estable aquella
que acredite la existencia de un vinculo duradero. En todo caso, se entendera la exis-
tencia de este vinculo si se acredita un tiempo de convivencia marital de, al menos,
unano continuado, salvo que tuvieran descendencia en comun, en cuyo caso bastara
la acreditacion de convivencia estable debidamente probada.

Los nacionales de los Estados miembros de la Unidn Europea y aquellos a quienes sea de
aplicacion el régimen comunitario se regiran por la legislacion de la Unién Europea, siendo-
les de aplicacion la Ley Orgdnica 4/2000, de 20 de noviembre, sobre derechos y libertades de
los extranjeros en Espanay su integracion social, asi como las normas reglamentarias vigen-
tes sobre la materia, en aquellos aspectos que les pudieran ser mas favorables.

ENTRADA Y SALIDA

La entrada en territorio espanol del ciudadano de la Unidn se efectuara con el pasaporte o
documento de identidad valido y en vigor y en el que conste la nacionalidad del titular.

Los miembros de la familia que no posean la nacionalidad de uno de los Estados miembros
de la Unién Europea o de otro Estado parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econdmico Eu-
ropeo efectuaran su entrada con un pasaporte valido y en vigor, necesitando, ademas, el
correspondiente visado de entrada. La expedicion de dichos visados sera gratuita y su tra-
mitacion tendra caracter preferente cuando acompanen al ciudadano de la Union Europea
0 sereunancon él.

Laposesiondelatarjetade residencia de familiar de ciudadano de la Union, validay envigor,
expedida por otro Estado parte en el Acuerdo sobre el Espacio Economico Europeo, eximira
a dichos miembros de la familia de la obligacion de obtener el visado de entraday, a la pre-
sentacion de dicha tarjeta, no se requerira la estampacion del sello de entrada o de salida
en el pasaporte.

Cualquierresolucion denegatoria de una solicitud de visado o de entrada debera ser motiva-
da. Dicha resolucion denegatoria indicara las razones en que se base, bien por no acreditar
debidamente los requisitos exigidos, bien por motivos de orden publico, seguridad o salud
publicas. Las razones seran puestas en conocimiento de la persona interesada salvo que
ello sea contrario a la seguridad del Estado.

En los supuestos en los que un ciudadano de un Estado miembro de la Union Europea o
de un Estado parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econdmico Europeo, o un miembro de
su familia, no disponga de los documentos de viaje necesarios para la entrada en territorio
espafol, o, en su caso, del visado, las Autoridades responsables del control fronterizo daran
a estas personas, antes de proceder a su retorno, las maximas facilidades para que puedan
obtener o recibir en un plazo razonable los documentos necesarios, 0 para que se pueda
confirmar o probar por otros medios que son beneficiarios del ambito de aplicacion del Real
Decreto 240/2007, de 16 de febrero, siempre que la ausencia del documento de viaje sea el
unico motivo que impida la entrada en territorio espanol.
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Los ciudadanos de un Estado miembro de la Unidon Europea o de otro Estado parte en el
Acuerdo sobre el Espacio Econdmico Europeo, y los miembros de su familia con indepen-
dencia de sunacionalidad, tendran derecho a salir de Espana para trasladarse a otro Estado
miembro, ello con independencia de la presentacion del pasaporte o documento de identi-
dad envigoralos funcionarios del control fronterizo si la salida se efectua por un puesto ha-
bilitado, para su obligada comprobacion, y de los supuestos legales de prohibicion de salida
por razones de seqguridad nacional o de salud publica, o previstos en el Codigo Penal.

ESTANCIA Y RESIDENCIA
ESTANCIA INFERIOR A TRES MESES

Enlossupuestosenlosquelapermanenciaen Espanade un ciudadano de un Estado miem-
bro de la Unidn Europea o de otro Estado parte en el Acuerdo sobre el Espacio Economico
Europeo, cualquiera que sea su finalidad, tenga una duracion inferior a tres meses, sera
suficiente la posesion de pasaporte o documento de identidad en vigor, en virtud del cual
se haya efectuado la entrada en territorio espanol, no computandose dicha permanencia a
los efectos derivados de la situacion de residencia.

Lo dispuesto en el apartado anterior sera de aplicacion para los familiares de los ciudada-
nos de un Estado miembro de la Union Europea o de otro Estado parte en el Acuerdo sobre
el Espacio Economico Europeo, que no sean nacionales de uno de estos Estados, y acom-
panen al ciudadano de uno de estos Estados o se reunan con él, que estén en posesion de
un pasaporte valido y en vigor, y que hayan cumplido los requisitos de entrada.

RESIDENCIA SUPERIOR A TRES MESES

Los ciudadanos de un Estado miembro de la Unién Europea o de otro Estado parte en el
Acuerdo sobre el Espacio Economico Europeo y de Suiza tienen derecho de residencia en
territorio espanol por un periodo superior a tres meses si se encuentran en alguno de los
siguientes supuestos:

a) Sontrabajadores por cuenta ajena o por cuenta propia en Espafa, o

b) Disponen, para siy los miembros de su familia, de recursos suficientes para no con-
vertirse en una carga para la asistencia social en Espafa durante su periodo de resi-
dencia, asi como de un sequro de enfermedad publico o privado que cubra todos los
riesgos en Espana, o

c) Son estudiantesy estan matriculados en un centro publico o privado, reconocido o
financiado por la administracion educativa competente, con una finalidad formativa;
cuentan con un seguro de enfermedad publico o privado que proporcione cobertu-
ra completa en Espafa y garantizan que poseen recursos suficientes para siy los
miembros de su familia para no convertirse en una carga para la asistencia social del
Estado espanal durante su periodo de residencia, o

d) Son miembros de la familia que acompanan o van a reunirse con un ciudadano de un
Estado miembro de la Unién Europea o de otro Estado parte en el Acuerdo sobre el
Espacio Econdmico Europeo que cumple las condiciones contempladas en alguno
de los supuestos anteriores. El familiar podra ser:
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« Enelsupuesto de familiar de estudiante, su conyuge o pareja de hecho inscrita o
los hijos del estudiante y de su conyuge o pareja a cargo.

« Enlos demas supuestos, el conyuge o pareja de hecho inscrita, sus descendien-
tes directos y los de su cényuge o pareja menores de 21 afos o incapaces 0 ma-
yores de dicha edad que vivan a su cargo, y sus ascendientes directos o los de su
coényuge o de la pareja registrada que vivan a su cargo.

Este derecho de residencia es también aplicable a los miembros de la familia, cualquiera
gue sea su nacionalidad, si acompanan o van a reunirse con un ciudadano de un Estado
miembro de la Union Europea o de otro Estado parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econd-
mico Europeo o de Suiza que cumple las condiciones contempladas en los apartados “a), b)
o c) anteriores.

En el caso de estudiantes ciudadanos de la Unidn Europea o de otro Estado parte en el
Acuerdo sobre el Espacio Econdmico Europeo o de Suiza que cumplan las condiciones es-
tablecidas para su residencia como tales, Unicamente el conyuge o pareja de hecho inscrita
en un registro publico y los hijos a cargo, independientemente de su nacionalidad, tendran
el derecho de residencia como miembros de su familia.

Asimismo, el ciudadano de la Union Europea o de otro Estado parte en el Acuerdo sobre
el Espacio Econdmico Europeo que ya no ejerza ninguna actividad por cuenta ajena o por
cuenta propia mantendra la condicion de trabajador por cuenta ajena o por cuenta propia
en los siguientes casos:

. Sisufre unaincapacidad temporal resultante de una enfermedad o accidente.

« Si, habiendo quedado en paro involuntario debidamente acreditado, tras haber esta-
do empleado durante mas de un afio, se ha inscrito en el servicio de empleo compe-
tente con el fin de encontrar un trabajo.

- Si, habiendo quedado en paro involuntario debidamente acreditado tras concluir un
contrato de trabajo de duracion determinada inferior a un afo o habiendo quedado
en paro involuntario durante los primeros doce meses, se ha inscrito en el servicio de
empleo competente con el fin de encontrar un trabajo. En este caso, la condicion de
trabajador se mantendra durante un periodo que no podra ser inferior a seis meses.

- Sisigue una formacion profesional que guarde relacién con su empleo previo, salvo
que se encuentre en situacion de paro involuntario.

Los interesados estaran obligados a solicitar personalmente ante la Oficina de Extranjeros
de la provincia donde pretendan permanecer o fijar su residencia o, en su defecto, ante la
Comisaria de Palicia correspondiente, su inscripcion en el Registro Central de Extranjeros.

La solicitud debera presentarse en el plazo de tres meses contados desde la fecha de en-
trada en Espana, siéndole expedido de forma inmediata un certificado de registro en el que
constara el nombre, nacionalidad y domicilio de la persona registrada, su nimero de identi-
dad de extranjero, y la fecha de registro.

Junto con la solicitud de inscripcion (EX-18), debera presentarse el pasaporte o documento
nacional de identidad valido y en vigor del solicitante o, si esta caducado, copia de éste y de
la solicitud de renovacién, asi como la siguiente documentacion (originaly copia), en funcion
de los supuestos en los que se encuentre el solicitante:
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Los trabajadores por cuenta ajena deberan aportar una declaracion de contratacion
del empleador o un certificado de empleo. En todo caso, se admitira la presentacion
del contrato de trabajo registrado en el correspondiente Servicio Publico de Empleo
o documento de alta, o situacion asimilada al alta, en el régimen correspondiente de
la Seguridad Social, si bien no sera necesaria esta documentacion si la persona in-
teresada consiente la comprobacion de dichos datos en los Ficheros de la Tesoreria
General de la Seguridad Social.

Los trabajadores por cuenta propia aportaran una prueba de que trabajan por cuenta
propia. En todo caso, se admitira la inscripcion en el Censo de Actividades Econo-
micas o la justificacion de su establecimiento mediante la inscripcion en el Registro
Mercantil o el documento de alta o situacion asimilada al alta en el régimen corres-
pondiente de la Sequridad Social, si bien no sera necesaria la aportacion de esta do-
cumentacion si la persona interesada consiente la comprobacion de dichos datos en
los Ficheros de la Tesoreria General de la Seguridad Social o de la Agencia Tributaria.

Las personas que no ejerzan una actividad laboral en Espana deberan aportar docu-
mentacion acreditativa del cumplimiento de las dos siguientes condiciones:

1. Seguro de enfermedad, publico o privado, contratado en Espafna o en otro pais,
siempre que proporcione una cobertura en Espana durante su periodo de resi-
denciaequivalente alaproporcionada por el Sistema Nacional de Salud. Se enten-
derd, entodo caso, que los pensionistas cumplen con esta condicion siacreditan,
mediante la certificacion correspondiente, que tienen derecho a la asistencia sa-
nitaria con cargo al Estado por el que perciben su pension.

2. Disposicién de recursos suficientes, para si y para los miembros de su familia,
para no convertirse en una carga para la asistencia social de Espana durante su
periodo de residencia.

Laacreditacion de la posesion de recursos suficientes se efectuara por cualquier
medio de prueba admitido en derecho, tales como titulos de propiedad, cheques
certificados, documentacion justificativa de obtencion de rentas de capital o tar-
jetas de crédito, aportando en este Ultimo supuesto una certificacion bancaria
actualizada que acredite la cantidad disponible como crédito de la citada tarjeta.

La valoracion de la suficiencia de medios debera efectuarse de manera indivi-
dualizada, y en todo caso, teniendo en cuenta la situacion personal y familiar del
solicitante.

Se considerara acreditacion suficiente para el cumplimiento de este requisito la
tenencia de recursos que sean superiores al importe que cada ano fije la Ley de
Presupuestos Generales del Estado para generar el derecho a recibir una pres-
tacion no contributiva, teniendo en cuenta la situacion personal y familiar de la
persona interesada.

Los estudiantes, incluidos los que cursen ensefnanzas de formacion profesional, de-
beran presentar documentacion acreditativa del cumplimiento de las siguientes con-
diciones:
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1. Matricula en un centro, publico o privado, reconocido o financiado por laadminis-
tracion educativa competente.

2. Seguro de enfermedad, publico o privado, contratado en Espafa o en otro pais
siempre que proporcione una cobertura completa en Espana. No obstante, se es-
timara cumplida esta condicion si el estudiante cuenta con una tarjeta sanitaria
europea con un periodo de validez que cubra todo el periodo de residenciay que
le habilite para recibir, exclusivamente, las prestaciones sanitarias que sean ne-
cesarias desde un punto de vista médico.

3. Declaracion responsable de que posee recursos suficientes para siy los miem-
bros de su familia, para no convertirse en una carga para la asistencia social de
Espana durante su periodo de residencia.

La participacion en programas de la Unién Europea que favorecen intercambios
educativos para estudiantes y profesores se considerara acreditacion suficiente
para el cumplimiento de estos requisitos.

Los familiares nacionales de un Estado miembro de la Unién Europea o de otro Estado parte
en el Acuerdo sobre el Espacio Economico Europeo y de Suiza deberan solicitar la inscrip-
cion en el Registro Central de Extranjeros de acuerdo a la forma expuesta anteriormente,
aportando:

« Documentacion acreditativa actualizada y, en su caso, legalizada del vinculo familiar
con el ciudadano de la Union.

- Documentacion acreditativa de la dependencia economica.

« Documentacion que acredite que el familiar que le da el derecho es o trabajador por
cuenta ajena o propia, 0 que tiene medios de vida suficientes y seguro de enferme-
dad, o que es estudiante, tiene medios suficientes para siy para los miembros de su
familiay seguro de enfermedad.

RESIDENCIA DE FAMILIAR NO COMUNITARIO DE CIUDADANO
DE LA UNION EUROPEA

Los miembros de la familia de un ciudadano de un Estado miembro de la Union Europea o de
un Estado parte en el Acuerdo sobre el Espacio Economico Europeo o de Suiza, incluidos en
elambito de aplicacion del Real Decreto 240/2007, de 16 de febrero, que no ostenten la nacio-
nalidad de uno de dichos Estados, cuando le acompafen o se rednan con él, podran residir
en Espafa por un periodo superior a tres meses, estando sujetos a la obligacion de solicitar
y obtener una «tarjeta de residencia de familiar de ciudadano de la Unidn».

La solicitud de la tarjeta de residencia de familiar de ciudadano de la Union debera pre-
sentarse en el plazo de tres meses desde la fecha de entrada en Espana, ante la Oficina
de Extranjeros de la provincia donde la persona interesada pretenda permanecer o fijar su
residencia o, en su defecto, ante la Comisaria de Palicia correspondiente.

Entodocaso, se entregara de formainmediata unresguardo acreditativo de la presentacion
de la solicitud de la tarjeta, que sera suficiente para acreditar su situacion de estancia legal
hasta la entrega de la tarjeta. La tenencia del resguardo no podra constituir condicién pre-
via para el ejercicio de otros derechos o la realizacion de tramites administrativos, siempre

/ 84 /

GUIA DE TRAMITES 2023




EXTRANJERIA

que el beneficiario de los derechos pueda acreditar su situacion por cualquier otro medio
de prueba.

Junto con el impreso de solicitud de la tarjeta de residencia de familiar de ciudadano de
la Union, cumplimentado y firmado por el familiar del ciudadano de la Union en el modelo
oficial establecido al efecto, debera presentarse personalmente por el familiar ladocumen-
tacion siguiente (original y copia):

1.

9.

Pasaporte completo, valido y en vigor. Si esta caducado, copia de éste y de la solici-
tud de renovacion.

Documentacion acreditativa de la existencia de vinculo familiar con el ciudadano de
la Union o del Espacio Economico Europeo.

En caso de pareja no registrada, documentacion acreditativa de que constituyen una
pareja estable que atestigua la existencia de un vinculo duradero, asi como justifica-
cion del tiempo de convivencia marital o, en su caso, certificado de nacimiento de la
descendencia en comun.

Si es hijo del ciudadano de la Unién o del Espacio Econdmico Europeo o de su conyu-
ge o pareja de hecho registrada mayor de 21 afos, documentacion acreditativa de su
condicion de familiar a cargo o dependiente.

Sieshijomenor de edadynoreside en Espana conlos dos progenitores, documenta-
cion acreditativa de su condicion de familiar a cargo o dependiente del ciudadano de
la Union o de su conyuge o pareja registrada.

Sies ascendiente del ciudadano de la Union o de su conyuge o pareja registrada, do-
cumentacion acreditativa de su condicion de familiar a cargo.

DNI del ciudadano espafiol o certificado de registro del ciudadano de la Union al que
acompafan o con el que van a reunirse.

Si se trata de otros miembros de la familia, a los que hace referencia el articulo
2.bis.1.a) del Real Decreto 240/2007, de 16 de febrero, documentos acreditativos de
la dependencia, del grado de parentesco y, en su caso, de la existencia de motivos
graves de salud o discapacidad o de la convivencia.

Tres fotografias recientes en color, en fondo blanco, tamafio carné.

10. Tasas por el importe legalmente establecido.

Dependiendo de la condicion que cumpla el ciudadano de la Unién o del Espacio Econémico
Europeo:

Si es trabajador por cuenta ajena: podra aportar cualquiera de los siguientes docu-
mentos:

- Declaracién de contratacion del empleador o certificado de empleo, incluyendo,
al menos, los datos del nombre y direccion de la empresa, identificacion fiscal y
codigo cuenta de cotizacion.

- Contrato de trabajo registrado en el Servicio Publico de Empleo, o la comunica-
cion de la contratacion y sus condiciones a través de la plataforma CONTRAT@.
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- Documento de alta o situacion asimilada al alta en el régimen correspondiente de
Seguridad Social o consentimiento de la comprobacion de los datos en los fiche-
ros de la Tesoreria General de la Seguridad Social.

- Sies trabajador por cuenta propia podra aportar cualquiera de los siguientes docu-
mentos:

- Inscripcion en el Censo de Actividades econdmicas.

- Justificacion de su establecimiento mediante Inscripcion en el Registro Mercan-
til.

- Documento de alta o situacion asimilada al alta en el régimen correspondiente de
Sequridad Social, o consentimiento de la comprobacion de los datos en los fiche-
ros de la Tesoreria General de la Seguridad Social o de la Agencia Tributaria.

« Sinose ejerce actividad laboral en Espana se debera aportar:

- Documentacion que acredite disponer de seguro de enfermedad publico o priva-
do, contratado en Espana o en otro pais, siempre que proporcione una cobertura
en Espana durante su periodo de residencia equivalente a la proporcionada por el
Sistema Nacional de Salud. Los pensionistas cumplen con esta condicion apor-
tando certificacion de disponer asistencia sanitaria con cargo al Estado por el que
perciben pension.

- Documentacion que acredite disponer de recursos suficientes para el ciudadano
de la Unidén y sus familiares para el periodo de residencia en Espana. Se podra
acreditar por cualquier medio de prueba admitido en derecho, tales como titulos
de propiedad, cheques certificados, documentacion justificativa de obtencion de
rentas de capital o tarjetas de crédito con certificacion bancaria que acredite la
cantidad disponible como crédito de la citada tarjeta.

- Siesestudiante debera presentar la siguiente documentacion:

- Matricula del centro de ensefnanza, publico o privado, reconocido o financiado por
laadministracion educativa competente.

- Documentacion que acredite disponer de sequro de enfermedad publico o priva-
do. Podra aportar tarjeta sanitaria europea con una validez que cubra el periodo
de residenciay le habilite a recibir las prestaciones sanitarias necesarias desde el
punto de vista meédico, teniendo en cuenta la naturaleza de las prestacionesy la
duracion prevista.

- Declaracion responsable de que posee recursos suficientes para si y para los
miembros de su familia, para su periodo de residencia en Espana.

Se considerara suficiente para el cumplimiento de los requisitos la presentacion de docu-
mentacion acreditativa de participar en un programa de la Unién Europea que favorezca el
intercambio educativo para estudiantesy profesores.

La expedicion de la tarjeta de residencia de familiar de ciudadano de la Unién debera reali-
zarse en el plazo de los tres meses siguientes a la presentacion de la solicitud. La resolu-
cion favorable tendra efectos retroactivos, entendiéndose vigente la situacion de residencia
desde la fecha acreditada de entrada en Espana siendo familiar de ciudadano de la Union.
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La tarjeta de residencia de familiar de ciudadano de la Union tendra una validez de cinco
anos a partir de la fecha de su expedicion, o por el periodo previsto de residencia del ciuda-
dano de la Union o de un Estado parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econdmico Europeo,
sidicho periodo fuera inferior a cinco anos.

En caso de que fuese necesarialarenovacion de la tarjeta de residencia antes de la adquisi-
cion del derecho a residir con caracter permanente, dicha renovacion se tramitara confor-
me a lo dispuesto anteriormente, si bien en el caso de ascendientes y descendientes no se
exigira la aportacion de la documentacién acreditativa de la existencia del vinculo familiar
que da derecho a la expedicion de la tarjeta.

NUMERO DE IDENTIDAD DE EXTRANJERO (NIE)

Los extranjeros que, por sus intereses economicos, profesionales o sociales, se relacionen
con Espana, seran dotados, a efectos de identificacion, de un nimero personal, Unico y
exclusivo, de caracter secuencial.

El numero personal sera el identificador del extranjero, que debera figurar en todos los do-
cumentos que se le expidan o tramiten, asi como las diligencias que se estampen en su
tarjeta de identidad o pasaporte.

Paralaasignacionde NIE porrazon de intereses economicos, profesionales o sociales, se
admitiran las siguientes solicitudes:

- Laspresentadas en Espana personalmente por la persona interesada.
- Laspresentadas en Espana a través de representante.

- Las que se presenten en las Representaciones Diplomaticas u Oficinas Consulares
espafnolas ubicadas en el pais de residencia del solicitante, correspondiente a su de-
marcacion de residencia.

Para la asignacion del citado numero en Espana, la persona interesada debera aportar los
siguientes documentos:

1. Impreso-solicitud normalizado.

2. QOriginal y copia del pasaporte completo o documento de identidad, o titulo de viaje o
cédula de inscripcion en vigor.

3. Comunicacion de las causas econdmicas, profesionales o sociales que justifican la
solicitud.

4. Cuando sea solicitado a través de un representante, éste acreditara contar con po-
der suficiente en el que conste de forma expresa que se le faculta para presentar tal
solicitud.

RESIDENCIA DE CARACTER PERMANENTE

Son titulares del derecho a residir con caracter permanente los ciudadanos de un Estado
miembro de la Union Europea o de un Estado parte en el Acuerdo sobre el Espacio Economi-
co Europeo, y los miembros de la familia que no sean nacionales de uno de dichos Estados,
que hayan residido legalmente en Espana durante un periodo continuado de cinco anos.
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Asimismo, tendran derecho a la residencia permanente, antes de que finalice el periodo
de cinco anos referido con anterioridad, las personas en las que concurra alguna de Ias si-
guientes circunstancias:

a)

El trabajador por cuenta propia 0 ajena que, en el momento en que cese su actividad,
haya alcanzado la edad prevista enlalegislacion espafnola para acceder alajubilacion
con derecho a pension, cuando haya ejercido su actividad en Espana durante, al me-
nos, los ultimos doce meses y haya residido en Espana de forma continuada durante
mas de tres anos.

La condicion de duracion de residencia no se exigira si el ciudadano de la Union esta
casado o es pareja registrada de un ciudadano espanol o de un ciudadano que ha
perdido su nacionalidad espanola tras su matrimonio o inscripcion como pareja re-
gistrada con el trabajador.

El trabajador por cuenta ajena que acceda a la jubilacion anticipada, cuando haya
gjercido su actividad en Espana durante, al menos, los ultimos doce meses y haya
residido en Espana de forma continuada durante mas de tres anos.

La condicion de duracion de residencia no se exigira si el ciudadano de la Union esta
casado o es pareja registrada de un ciudadano espanol o de un ciudadano que ha
perdido su nacionalidad espanola tras su matrimonio o inscripcion como pareja re-
gistrada con el trabajador.

Eltrabajador por cuenta propia 0 ajena que haya cesado en el desempeno de su acti-
vidad como consecuencia de incapacidad permanente, habiendo residido en Espana
durante mas de dos anos sin interrupcion.

No sera necesario acreditar tiempo alguno de residencia si la incapacidad resultara
de accidente de trabajo o de enfermedad profesional que dé derecho a una pension
de laque searesponsable, total o parcialmente, un organismo del Estado espanol o si
el ciudadano de la Unidn esta casado o es pareja registrada de un ciudadano espanal
o de un ciudadano que ha perdido su nacionalidad espanola tras su matrimonio 0 ins-
cripcion como pareja registrada con el trabajador.

El trabajador por cuenta propia o ajena que, después de tres anos consecutivos de
actividad y de residencia continuadas en territorio espanol desempene su actividad,
en otro Estado miembro y mantenga su residencia en Espana, regresando al territo-
rio espanol diariamente o, al menos, una vez por semana. A los exclusivos efectos del
derecho de residencia, los periodos de actividad ejercidos en otro Estado miembro
de la Union Europea se consideraran cumplidos en Espana.

A efectos de lo contemplado en los apartados anteriores, los periodos de desempleo
involuntario, debidamente justificados por el servicio publico de empleo competen-
te, los periodos de suspension de la actividad por razones ajenas a la voluntad de la
persona interesada, y las ausencias del puesto de trabajo o las bajas por enfermedad
0 accidente se consideraran como periodos de empleo.

Los familiares de ciudadano espanol o de otro Estado miembro de la Union Europea, o de
otro Estado parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econémico Europeo o de Suiza, que no os-
tentenla nacionalidad de uno de dichos Estados, residentes en Espafa podran obtener una
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tarjeta de residencia permanente de familiar de ciudadano de la Union si acreditan haber
residido legalmente en Espana durante un periodo continuado de cinco anos, siempre que
se mantenga el vinculo familiar por el que se expidio la tarjeta de residencia o si mantienen
elrégimen comunitario en caso de fallecimiento, nulidad del vinculo matrimonial, divorcio o
cancelacion de la inscripcion como pareja registrada.

Los miembros de la familia del trabajador por cuenta propia o ajena que residan con él en
Espana tendran, con independencia de su nacionalidad, derecho de residencia permanente
cuando el propio trabajador haya adquirido para si ese derecho, expidiéndoseles una tarjeta
de residencia permanente de familiar de ciudadano de la Union.

Siel ciudadano de la Union hubiera fallecido en el curso de su vida activa, con anterioridad a
laadquisicion del derecho de residencia permanente en Espafa, los miembros de su familia
que hubieran residido con él en el territorio nacional tendran derecho ala residencia perma-
nente siempre y cuando concurra alguna de las siguientes circunstancias:

« Que el ciudadano de la Union hubiera residido, de forma continuada en Espana, en la
fecha del fallecimiento durante, al menos, dos anos.

« Que el fallecimiento se haya debido a accidente de trabajo o enfermedad profesional.

« Que el conyuge supérstite hubiera perdido la nacionalidad espanola como conse-
cuencia del matrimonio con el fallecido.

CERTIFICADO DE RESIDENCIA PERMANENTE DE CIUDADANO DE LA
UNION EUROPEA

La personainteresada, personalmente, debera dirigirse a la Oficina de Extranjeria de la pro-
vincia donde tenga su residencia o, en su defecto, ala Comisaria de Policia correspondiente.
Junto con el modelo oficial (EX-18), presentara en todos los supuestos los siguientes docu-
mentos (original y copia):

1. Pasaporte o documento de identidad valido y en vigor. Si esta caducado, copia de
éste y de la solicitud de renovacion.

2. Documento acreditativo del abono de la tasa por expedicion del certificado.

3. Documentacion acreditativa del supuesto por el que se accede a la residencia per-
manente, excepto en el caso de acceso a la misma por haber residido legalmente en
Espana durante un periodo continuado de 5 anos, en el que no es preciso aportar
documentacion adicional dado que dicha circunstancia sera verificada de oficio por
la Oficina de Extranjeria.

Una vez abonadas las tasas se expedira al ciudadano de la Union un certificado del derecho
aresidir con caracter permanente.

TARJETA DE RESIDENCIA PERMANENTE DE FAMILIAR DE CIUDADANO

DE LA UNION EUROPEA

El familiar, personalmente o mediante representacion, en cualquier registro publico y diri-
gida ala Oficina de Extranjeria de la provincia donde tenga su residencia o, en su defecto, en
la Comisaria de Policia correspondiente, debera presentar la solicitud durante el mes ante-
rior a la caducidad de la tarjeta de residencia, pudiendo también presentarse dentro de los
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tres meses posteriores adicha fecha de caducidad sin perjuicio de la sancion administrativa
gue corresponda.

Alasolicitud en modelo oficial (EX-19), presentada por duplicado, debidamente cumplimen-
taday firmada, acompafara como documentacion genérica la siguiente (original y copia):

1. Pasaporte completo, valido y en vigor. Si esta caducado, copia de éste y de la solici-
tud de renovacion.

2. Documentacion acreditativa de la existencia de vinculo familiar, matrimonio o union
registrada.

3. Tres fotografias recientes en color, en fondo blanco, tamano carne.
4. Documento acreditativo del abono de la tasa por expedicion de la tarjeta.

5. Ademas, en el supuesto de ser familiar de un ciudadano comunitario fallecido en el
curso de su vida activa con anterioridad al acceso al derecho de residencia perma-
nente, debera presentar:

« Certificado literal de defuncion junto con:

- Certificado de registro de ciudadano de la Union del fallecido, en el que conste
un periodo minimo de 2 afios de residencia continuada en Espafa; o

- Documentacion acreditativa de que el fallecimiento se debi¢ a accidente de
trabajo o enfermedad profesional; o

- Documentacion acreditativa de que el conyuge supérstite fue ciudadano es-
panol, habiendo perdido dicha nacionalidad como consecuencia de su matri-
monio con el ciudadano comunitario fallecido.

La expedicion de la tarjeta de residencia permanente de familiar de ciudadano de la Union
debera realizarse en el plazo de los tres meses siguientes a la presentacion de la solicitud.
Dicha tarjeta tendra una validez de diez afios a partir de la fecha de expedicion y sera reno-
vada automaticamente.

Las interrupciones de residencia no superiores a dos anos consecutivos, no afectaran a la
vigencia de la tarjeta de residencia permanente.

EXPEDICION Y VIGENCIA DEL CERTIFICADO DE REGISTRO Y
DE LA TARJETA DE RESIDENCIA

La expedicion del certificado de registro o de la tarjeta de residencia se realizara utilizan-
do los modelos oficiales y previo abono de la tasa correspondiente, de conformidad con la
legislacion vigente de tasas y precios publicos.

En todo caso, la vigencia de los certificados de registro y tarjetas de residencia y el reem-
plazo de éstos por un documento acreditativo de la residencia permanente o una tarjeta de
residencia permanente, respectivamente, estara condicionada al hecho de que su titular
continue encontrandose en alguno de los supuestos que dan derecho a su obtencion. Los
interesados deberan comunicar los eventuales cambios de circunstancias referidos a su
nacionalidad, estado civil o domicilio a la Oficina de Extranjeros de la provincia donde resi-
dan o, en su defecto, ala Comisaria de Policia correspondiente.
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La vigencia de la tarjeta de residencia de familiar de ciudadano de la Unién caducara por
las ausencias superiores a seis meses en un ano. No obstante, dicha vigencia no se vera
afectada por las ausencias de mayor duracién del territorio espanol que se acredite sean
debidas al cumplimiento de obligaciones militares o, que no se prolonguen mas de doce
meses consecutivos y sean debidas a motivos de gestacion, parto, posparto, enfermedad
grave, estudios, formacion profesional, o traslados por razones de caracter profesional a
otro Estado miembro o a un tercer pais.

Esta caducidad por ausencia no sera de aplicacion a los titulares de tarjeta de familiar de
ciudadano de la Union vinculados mediante una relacion laboral a organizaciones no guber-
namentales, fundaciones o asociaciones, inscritas en el registro general correspondiente y
reconocidas oficialmente de utilidad publica como cooperantes, y que realicen para aqué-
llas proyectos de investigacion, cooperacion al desarrollo o0 ayuda humanitaria, llevados a
cabo en el extranjero.

Tampoco sera de aplicacion a los titulares de dicha tarjeta que permanezcan en el territorio
de otro Estado miembro de la Union Europea para la realizacion de programas temporales
de estudios promovidos por la propia Union.

Sin perjuicio de la obligacion de los ciudadanos de los Estados miembros de la Union Euro-
peaydelosrestantes Estados parte en el Acuerdo sobre el Espacio Economico Europeo asi
como de sus familiares de solicitar y obtener el certificado de registro o la tarjeta de resi-
denciay sus correspondientes renovaciones, los mismos podran acreditar ser beneficiarios
del régimen comunitario por cualquier medio de prueba admitido en Derecho.

II. CIRCULACION DE PERSONAS POR EL ESPACIO
SCHENGEN

La entrada en vigor del Convenio de Aplicacion del Acuerdo Schengen entrana la supresion
de los controles en las fronteras interiores y el traslado de éstos a las fronteras exteriores.

Toda persona que haya entrado regularmente por la frontera exterior de una de las Partes
Contratantes que aplican el Convenio tendra derecho, en principio, a circular libremente por
el territorio de todas ellas con una duracion maxima de 90 dias dentro de cualquier periodo
de 180 dias.

Actualmente los paises que aplican el Convenio Schengen son: Alemania, Austria, Bélgica,
Croacia, Dinamarca, Eslovenia, Espana, Estonia, Finlandia, Francia, Grecia, Hungria, Islan-
dia, Italia, Letonia, Liechtenstein, Lituania, Luxemburgo, Malta, Noruega, Paises Bajos, Po-
lonia, Portugal, Republica Checa, Republica Eslovaca, Sueciay Suiza.

DOCUMENTACION

La documentacion requerida para trasladarse entre los Estados que aplican el Convenio
Schengen es la que se detalla a continuacion:

1. ESPANOLES

« Documento Nacional de Identidad o pasaporte en vigor.
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2. NACIONALES DEL RESTO DE ESTADOS MIEMBROS DE LA UNION EUROPEA 0 DEL
ESPACIO ECONOMICO EUROPEQ

« Documento Nacional de Identidad o pasaporte en vigor.

5. EXTRANJEROS RESIDENTES EN UN ESTADO QUE APLIQUE EL CONVENIO DE
SCHENGEN

- Documento de viaje en vigor y autorizacion de residencia, pudiendo circular du-
rante un maximo de 90 dias dentro de cualquier periodo de 180 dias.

- Declaracion de entrada, en su caso (véase "Requisitos de declaracion”).

4. EXTRANJEROS NO RESIDENTES EN LOS ESTADOS QUE APLICAN EL CONVENIO DE
SCHENGEN

- Documento de viaje en vigor, con el visado cuando éste sea exigido. El documento
de viaje debera tener unavalidez minima de tres meses posteriores ala fecha pre-
vista de salida de territorio Schengen y debera haber sido expedido dentro de los
diez anos anteriores a la fecha de entrada.

En estos casos, la circulacion se podra realizar del modo siguiente:

« Los titulares del visado uniforme, valido para el territorio de todos los Estados
mencionados, podran circular durante los dias de estancia indicados en el mismo.

« Losque noestén sujetos a la obligacion de visado podran circular durante 90 dias
dentro de cualquier periodo de 180 dias, a partir de la fecha de la primera entrada.

- Declaracion de entrada, en su caso (véase “Requisitos de declaracién”).

Requisitos de declaracion:

Los extranjerosresidentesynoresidentes enlos Estados que aplican el Convenio de Schen-
gen, gque entren regularmente en el territorio de un Estado parte procedente de cualquiera
de los restantes Estados podran estar obligados a declararlo a las autoridades competen-
tes del Estado en que entren.

Estadeclaracion podra efectuarse en elmomento de la entrada o en el plazo de tres dias ha-
biles, a partir de lamisma, en funcion de la apreciacién del Estado en cuyo territorio entren.

En Espana esta declaracion se realizara en cualquier Comisaria de Policia o en las Oficinas
de Extranjeros en el plazo mencionado, si no se hubiese efectuado en el momento de la
entrada.

III. PROTECCION INTERNACIONAL: DERECHO
DE ASILO Y PROTECCION SUBSIDIARIA

La proteccion internacional es la otorgada con el derecho de asilo y la proteccion subsi-
diariay consiste enlano devolucion ni expulsion de las personas a quienes se les hayareco-
nocido, asi como en la adopcion de las medidas contempladas en la normativa espanola, la
de la Unidn Europeay en los Convenios internacionales ratificados por Espana. En nuestro
ordenamiento juridico la norma basica es la Ley 12/2009, de 30 de octubre, reguladora del
derecho de asilo y de la proteccion subsidiaria.
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El derecho de asilo, reconocido en el articulo 13.4 de la Constitucion Espaniola, es la protec-
cion dispensada alos nacionales no comunitarios o a los apatridas a quienes se reconozca la
condicion de refugiado enlos términos establecidos en la Convencion sobre el Estatuto de los
Refugiados, hecha en Ginebra el 28 de julio de 1951y el Protocolo de Nueva York de 1967. La con-
dicién de refugiado se reconoce alas personas que tengan un temor fundado a ser persequi-
das en su pais por motivos de raza, religion, nacionalidad, opiniones politicas, pertenencia a
determinado grupo social, de género u orientacion sexual y no pueden o no quieren, a causa
de ese temor fundado, acogerse ala proteccion de sus propias autoridades nacionales.

La proteccion subsidiaria se dispensa a las personas de otros paises y a los apatridas que
no reunen los requisitos para obtener el asilo o ser reconocidas como refugiadas, pero res-
pecto de las cuales se dan motivos fundados para creer que, si regresasen a su pais de
origen en el caso de los nacionales o, al de su anterior residencia habitual en el caso de los
apatridas, se enfrentarian a un riesgo real de sufrir alguno de los dafios graves previstos en
la Ley 12/2009, de 30 de octubre.

PRESENTACION DE LA SOLICITUD

Las personas que deseen solicitar proteccion internacional en Espana deben presentar una
solicitud que sera valorada por las autoridades espanolas.

Lugar de presentacion

- SillegaakEspanayno puede entrar en territorio espanol, en el puesto fronterizo.

- Sivya esta en Espafa, en cualquiera de las siguientes dependencias habilitadas al
efecto:

a) Oficina de Extranjeros.
b) Comisarias de Policia autorizadas.

c) Centrosde Internamiento de Extranjeros.

Plazo de presentacion

Lacomparecencia de la personainteresada para la solicitud de proteccioninternacional de-
berarealizarse sin demoray en todo caso en el plazo maximo de un mes desde la entrada en
el territorio espanol o desde que se produzcan los acontecimientos que justifiquen el temor
fundado de persecucion o dafos graves.

Forma de presentacion

Lapresentacion de la solicitud debera efectuarse mediante comparecencia personal de los
interesados, 0 en caso de imposibilidad fisica o legal, mediante persona que lo represente.
En este ultimo caso, el solicitante debera ratificar la peticion una vez desaparezca el impe-
dimento.

La solicitud se formalizara a través de una entrevista personal individual. Las personas en-
cargadas de efectuar la entrevista informaran a los solicitantes sobre como efectuar la mis-
ma, y les ayudaran a cumplimentarla, facilitandoles la informacion basica en relacién con
aquélla. Asimismo, colaboraran con los interesados para establecer los hechos relevantes
de su peticion.
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Derechos y obligaciones del solicitante

Elsolicitante de proteccion internacional, presentada la solicitud, tendra los siguientes dere-
chos:

- apermaneceren Espana hasta que se resuelva su solicitud, salvo reclamacién de otro
pais de la Union Europea o de un Tribunal Penal Internacional;

- aserdocumentado como solicitante de proteccidn internacional;
« aasistenciajuridica, gratuita en caso necesario;
- alaasistenciade intérprete en unalengua que le sea comprensible;

« aqguesecomunique su solicitud al Alto Comisionado de Naciones Unidas para los Re-
fugiados (ACNUR) en Espafa;

- alasuspension de cualquier proceso de devolucion, expulsion o extradicion que pu-
diera afectarle;

- aconocer el contenido del expediente en cualguier momento;
- alaatencion sanitaria en caso de necesidad y a recibir prestaciones sanitarias;
- arecibir prestaciones sociales especificas.
Seran obligaciones de los solicitantes de proteccion internacional:
« cooperar con las autoridades espanolas en el procedimiento;

« presentar, lo antes posible, todos aquellos elementos que, junto a su propia declara-
cion, contribuyan a fundamentar su solicitud;

« proporcionar sus impresiones dactilares, permitir ser fotografiados y consentir que
sean grabadas sus declaraciones, siempre que hayan sido previamente informados
sobre este ultimo extremo;

- informar sobre su domicilio en Espafnay cualguier cambio que se produzca en él;
« informar, asimismo, a la autoridad competente o comparecer ante ella, cuando asi se
les requiera con relacion a cualquier circunstancia de su solicitud.
Efectos de la presentacion de la solicitud

Solicitada la proteccidn internacional, la persona extranjera no podra ser objeto de retorno,
devolucion o expulsién hasta que se resuelva sobre su solicitud o ésta no sea admitida.

La solicitud dara lugar al inicio del computo de los plazos previstos para su tramitacion.

El solicitante podra beneficiarse, siempre que carezca de recursos economicos, de los ser-
vicios, ayudas y prestaciones sociales de los diferentes programas de acogida gestionados
por las Administraciones Publicas competentes.

TRAMITACION DE LAS SOLICITUDES
Fase de admisién a tramite

En estafase se descartan las solicitudes cuyo estudio no corresponde a Espana, sino a otro
pais, las que son una mera reiteracion de una solicitud anterior o las presentadas por nacio-
nales de algun Estado de la Unién Europea.
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Para las solicitudes de proteccion internacional presentadas en territorio espanol:

« Se le comunicara al solicitante en el plazo maximo de un mes si ha sido admitida a
tramite y, en su caso, si se ha de sequir el procedimiento de urgencia.

« Silasolicitud no se admite a tramite la personainteresada tiene que abandonar Espa-
na, salvo que disponga de autorizacion para permanecer.

« Contrala decision de no admision puede recurrir en via judicial.

Para las solicitudes de proteccidn internacional presentadas en un puesto fronterizo o en
un Centro de Internamiento de Extranjeros:

« Debera permanecer alli hasta que se decida si la solicitud es admitida a tramite. Las
autoridades tienen un plazo maximo de cuatro dias para tomar la decision.

» Silasolicitud es admitida, el solicitante podra entrar en Espana.

- Silasolicitud no es admitida o es denegada, se puede presentar un recurso (llamado
reexamen) en el plazo de dos dias desde que la persona interesada es informada del
rechazo de su solicitud. Las autoridades tienen dos dias para responder. Sila decision
del recurso es negativa, el solicitante debera abandonar Espana.

- Contra las decisiones que no admiten o deniegan la salicitud, se puede presentar un
recurso en viajudicial.
Fase de elegibilidad

« Sila solicitud es admitida a tramite, en un puesto fronterizo o dentro del territorio
espanol, pasa a ser examinada con mayor profundidad.

« lLas autoridades disponen de un plazo maximo de seis meses, que se reduce a tres
meses en los casos declarados urgentes, para tomar una decision.

- Enestafase usted podra ser convocado a la celebracion de una nueva entrevista.

. Sitranscurre el plazo de seis meses sin que se haya tomado una decision se le infor-
mara de las razones del retraso.

Tiene derecho ala asistencia de un abogado, que sera gratuito sino puede pagarlo, durante
todas las fases del procedimiento y para presentar recursos.

EFECTOS DE LA RESOLUCION DE ASILO O DE PROTECCION
SUBSIDIARIA

Efectos de la concesion

Elreconocimiento del derecho de asilo o la concesion de la proteccion subsidiariaimplicara
el disfrute de los derechos establecidos en la Convencidn de Ginebra sobre el Estatuto de
los Refugiados, enlanormativa vigente en materia de extranjeria e inmigracion, asicomo en
la normativa de la Unidn Europea, y, en todo caso:

1. La proteccion contra la devolucion en los términos establecidos en los tratados in-
ternacionales firmados por Espana.

2. Elaccesoalainformaciénsobrelosderechosy obligacionesrelacionados conelcon-
tenido de la proteccioninternacional concedida, en unalengua que le seacomprensi-
ble a la persona beneficiaria de dicha proteccion.
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3. Laautorizacion de residenciay trabajo permanente, en los términos que establece la
Ley Organica 4/2000, de 11 de enero, sobre derechos y libertades de los extranjeros en
Espanay suintegracion social.

4. La expedicion de documentos de identidad y viaje a quienes les sea reconocida la
condicion de refugiado, y, cuando sea necesario, para quienes se beneficien de la
proteccion subsidiaria.

5. Elaccesoalos servicios publicos de empleo.

6. Elacceso alaeducacion, ala asistencia sanitaria, a la vivienda, a la asistencia social
y servicios sociales, alos derechos reconocidos por lalegislacion aplicable a las per-
sonasvictimas de violencia de género, en su caso, ala seguridad social y alos progra-
mas de integracion, en las mismas condiciones que los espanoles.

7. Elacceso, en las mismas condiciones que los espafioles, a la formacion continua u
ocupacional y al trabajo en practicas, asi como a los procedimientos de reconoci-
miento de diplomas y certificados académicos y profesionales y otras pruebas de
calificaciones oficiales expedidas en el extranjero.

8. Lalibertad de circulacion.

9. Elacceso a los programas de integracion con caracter general o especifico que se
establezcan.

10. Elacceso alos programas de ayuda al retorno voluntario que puedan establecerse.

11. Elmantenimiento de la unidad familiar en los términos previstos enla Ley 12/2009, de
30 de octubre, requladora del derecho de asilo y de la proteccion subsidiariay acceso a
los programas de apoyo que a tal efecto puedan establecerse.

Efectos de la denegacion

La no admision a tramite o la denegacion de las solicitudes de proteccion internacional de-
terminaran, segun corresponda, el retorno, la devolucion, la expulsion, la salida obligatoria
del territorio espanol o el traslado al territorio del Estado responsable del examen de la soli-
citud de asilo de las personas que lo solicitaron.

No obstante, de acuerdo con las disposiciones legales en materia de extranjeria, se podra
autorizar la estancia o residencia de la persona interesada en Espana cuando la persona
reuna los requisitos para permanecer en dicha situacion o por razones humanitarias.

Via de recurso

Contra las resoluciones que ponen fin al procedimiento de proteccion internacional se po-
dra interponer recurso administrativo de reposicion o recurso contencioso administrativo
ante la Audiencia Nacional.

DIRECCIONES UTILES PARA REFUGIADOS

ACNUR

(Alto Comisionado de Naciones Unidas para los Refugiados)
Avda. General Peron, 32 - 221zq. (28020 - MADRID) Teléfono 91556 36 49/ 35 03
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ACCEM

Plaza Santa M2 Soledad Torres Acosta, 2 - 32(28004 - MADRID) Teléfono 91532 74 78 /79
CEAR

(Comision Espanola de Ayuda al Refugiado)
C/ Noviciado, 5(28005 - MADRID) Teléfono 91555 06 98 / 29 08

COMRADE

(Comité de Defensa de los Refugiados y Asilados de Espana)
C/ Lozano, 15(28053 - MADRID) Teléfono 91 446 46 08

CRUZ ROJA ESPANOLA

C/ Pozas, 14(28005 - MADRID) Teléfono 91532 55 55
C/ Muguet, 7(28044 - MADRID) Teléfono 91532 55 55

KARIBU

(Amigos del Pueblo Africano)
C/ Santa Engracia, 140 (28003 - MADRID) Teléfono 91553 18 73

RESCATE

C/ Valentin Beato 42, 22 B(28037 - MADRID) Teléfono 914472872 / 29 60

ASESORAMIENTO JURIDICO GRATUITO

ACCEM

Plaza Santa M2 Soledad Torres Acosta, 2 - 32(28004 - MADRID) Teléfono 91532 7478 / 79
CEAR

(Comision Espafiola de Ayuda al Refugiado)
C/ Noviciado, 5(28005 - MADRID) Teléfono 91555 06 98 / 29 08

COLEGIO OFICIAL DE ABOGADOS

C/ Serrano, 9(28002 - MADRID) Teléfono 8143578 10
COMRADE

(Comité de Defensa de los Refugiados y Asilados de Espafa)
C/ Lozano, 15(28053 - MADRID) Teléfono 91 446 46 08

RESCATE

C/ Valentin Beato 42, 22 B(28037 - MADRID) Teléfono 914472872 /29 60
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UGT

(Unién General de Trabajadores)
C/ Maldonado, 53 (28006 - MADRID) Teléfono 91590 05 80 / 81

IV. RECONOCIMIENTO DEL ESTATUTO DE APATRIDA

La Ley Organica 4/2000, de 11 de enero, sobre derechos y libertades de los extranjeros en
Espanay suintegracion social dispone en su articulo 34 que se reconocera la condicion de
apatrida por el Ministerio del Interior al extranjero que, careciendo de nacionalidad, redna
los requisitos previstos en la Convencion sobre el Estatuto de los Apdtridas hecha en Nueva
York el 28 de septiembre de 1954.

De esta manera, el procedimiento de reconocimiento del estatuto de apatrida es un cauce
administrativo regulado en el Real Decreto 865/2001, de 20 de julio, por el que se aprueba el
Reglamento de reconocimiento del estatuto de apatrida y dirigido a reconocer la situacion
juridica en que se encuentra toda persona que no sea considerada como nacional suyo por
ningun Estado, conforme a su legislacion y que manifieste carecer de nacionalidad.

El procedimiento, en caso de resultar positivo, dota al apatrida de todo un conjunto de de-
rechos y deberes, incluido el derecho a realizar actividades laborales, profesionales y mer-
cantiles de conformidad con lo dispuesto en la normativa de extranjeria.

PRESENTACION DE LA SOLICITUD

El procedimiento se iniciara de oficio 0 a instancia de la persona interesada. En todo caso
seranecesario que la persona interesada manifieste carecer de nacionalidad.

Seiniciara de oficio cuando la Oficina de Asilo y Refugio tenga conocimiento de hechos, da-
tos o informacién que indiguen la posible concurrencia de las circunstancias determinantes
de laapatridia. En este casola Oficina de Asiloy Refugio informara debidamente al solicitan-
te para que éste tenga la oportunidad de presentar sus alegaciones.

Cuando se inicie a solicitud de la persona interesada, ésta se dirigira a la Oficina de Asiloy
Refugio y se presentara ante las Comisarias de Policia u Oficinas de Extranjeria habilitadas.
Plazo de presentacion

La solicitud habra de presentarse en el plazo de un mes desde la entrada en el territorio na-
cional, salvo en los supuestos en que el extranjero disfrute de un periodo de estancia legal
superior al citado, en cuyo caso podra presentarse antes de la expiracion del mismo.

Presentacién de la solicitud

La solicitud se formalizara a través de un formulario habilitado al efecto y se acompanara
de los documentos de identidad y de viaje que se posean o se justificara la carencia de los
mismos.

Durante la tramitacion del procedimiento se podra autorizar la permanencia provisional del
solicitante que se halle en territorio nacional y que no se encuentre incurso en un procedi-
miento de expulsion o devolucidn, paralo que se expedirala correspondiente documentacion.

/ 98 /

GUIA DE TRAMITES 2023




EXTRANJERIA

RESOLUCION DE LA SOLICITUD

Efectos del reconocimiento del estatuto de apatrida

Los apatridas reconocidos tendran derecho a residir en Espafia y a desarrollar actividades
laborales, profesionales y mercantiles de conformidad con lo dispuesto en la normativa de
extranjeria.

Efectos de la denegacion

La no admision a tramite o la denegacion de las saolicitudes de reconocimiento del estatuto
de apatrida determinaran la aplicacion de la normativa de extranjeria.

Via de recurso

Contra las resoluciones que ponen fin al procedimiento de reconocimiento del estatuto de
apatrida se podra interponer recurso administrativo de reposicion o recurso contencioso
administrativo ante la Audiencia Nacional.

V. PROTECCION TEMPORAL A PERSONAS
DESPLAZADAS

La proteccion temporal es un procedimiento de caracter excepcional por el que, en caso de
afluencia masiva de personas desplazadas procedentes de terceros paises que no puedan
volver a su pais de origen, se garantiza a las mismas de proteccion inmediata y de caracter
temporal.

Esta regulado en el Reglamento sobre proteccion temporal en caso de afluencia masiva de
personas desplazadas aprobado por Real Decreto 1325/2003, de 24 de octubre.

Este procedimiento se ha puesto en marcha en virtud de los acuerdos del Consejo de la
Union Europea del 4 de marzo de 2022 y del Consejo de Ministros de Espana de 8 de marzo
de 2022, enrelacion con el conflicto armado iniciado en Ucrania el 24 de febrero de 2022.
PRESENTACION DE LA SOLICITUD
Ambito de aplicacién
Pueden solicitar proteccion temporal:

1. Nacionales ucranianos que residieran en Ucrania antes del 24 de febrero de 2022.

2. Apatridas y nacionales de terceros paises distintos de Ucrania que gozaran de pro-
teccion internacional o de una proteccion nacional equivalente en Ucrania antes del
24 de febrero de 2022.

3. Miembros de las familias de las personas a que se refieren los apartados 1y 2, enten-
diéndose por tales:

a) alconyuge o a su pareja de hecho.

b) asus hijos menores solteros o de su cényuge, sin distincién en cuanto a si nacie-
ron dentro o fuera del matrimonio o fueran adoptados.
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c) aotros parientes cercanos que vivieran juntos como parte de la unidad familiar al
comienzo del conflicto armadoy que dependieran total o principalmente de ellos.

4. Nacionales ucranianos que se encontrasen en situacion de estancia en Espafa antes
del 24 de febrero de 2022 y que, como consecuencia del conflicto armado, no pueden
regresar a Ucrania.

5. Nacionales de terceros paises 0 apatridas que residieran legalmente en Ucrania so-
bre la base de un permiso de residencia legal valido (sea permanente o de otro tipo,
como estudiantes), expedido de conformidad con el derecho ucranianoy que no pue-
denregresar de forma seguray duradera a su pais o region.

6. Nacionales de Ucrania que se encontraban en situacion irregular en Espana antes
del 24 de febrero de 2022 y que, como consecuencia del conflicto armado, no pueden
regresar a Ucrania.

7. Miembros de las familias de las personas a las que se refieren los apartados 4y 5 en
los términos citados en el apartado 3.

Lugar de presentacion de la solicitud

Los ciudadanos ucranianos y las demas personas incluidas en el ambito de aplicacién que
deseen acceder a territorio espanol podran solicitar la proteccion temporal en los Centros
de Recepcion, Atenciony Derivacion (CREADE) del Ministerio de Inclusién, Seguridad Social
y Migraciones habilitados al efectoy, en aquellas provincias en las que no se habiliten dichos
centros, en las comisarias provinciales y locales de Policia Nacional que se determinen.

Forma de presentacién de la solicitud

La solicitud se formalizara mediante comparecencia personal ante funcionarios de Policia
Nacional en los lugares descritos anteriormente, exhibiendo la documentacion personal o
de viaje. Se podra adjuntar a la solicitud copia de cualquier otra documentacion comple-
mentaria que se desee.

La peticion incluira datos de identificacion, datos familiares y de residencia en Ucrania, en-
tre otros.

En caso de menores de 18 anos que estén acompanados de un adulto que sea responsable
de ellos, este formalizara la solicitud en sunombre.

RESOLUCION DE LA SOLICITUD
Efectos del reconocimiento de la proteccion temporal

La resolucion por la que se conceda la proteccion temporal incluira las autorizaciones de
residenciay de trabajo, esta ultima cuando proceda en funcion de la edad de la persona be-
neficiaria. Se entenderan prorrogadas automaticamente por otro ano al finalizar el primer
ano de vigencia de dicha proteccion, si el 6rgano competente para declarar la proteccion
temporal no la ha dado por finalizada.

Efectos de la denegacion

Lanoadmisionatramite oladenegacion de las solicitudes de proteccion temporal determi-
naran la aplicacion de la normativa de extranjeria.
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Via de recurso

Contra las resoluciones que ponen fin al procedimiento de proteccién temporal se podra
interponer recurso administrativo de reposicion o recurso contencioso administrativo ante
la Audiencia Nacional.

VI. CONTROL DE FRONTERAS
ENTRADA EN ESPANA

Laentradaen Espafia para estancias no superiores a noventadias durante el semestre, esta
sometida a las condiciones establecidas por el Reglamento (UE) N2 2016/399 del Parlamento
Europeo y del Consejo, de 9 de marzo de 2016.

Los requisitos exigidos son:

Estar en posesidn de un pasaporte o documento de viaje valido y en vigor.

El extranjero que pretenda entrar en territorio espanol debera hacerlo por los pues-
tos habilitados al efecto, hallarse provisto del pasaporte o documento de viaje en
vigor que acredite su identidad, que se considere valido para tal fin en virtud de
convenios internacionales suscritos por Espana y no estar sujeto a prohibiciones
expresas.

Los ciudadanos de cualquier Estado de la Unién Europea, Suiza, Noruega, Islandiay
Liechtenstein sélo necesitan el Documento Nacional de Identidad o el pasaporte en
vigor. En el caso de tratarse de un menor de edad y viajar con el Documento Nacional
de Identidad, éste debera iracompanado de un permiso paterno.

El documento de viaje debera servalido hasta tres meses después de la fecha previs-
tade salida de los Estados miembrosy debera haber sido expedido dentro de los diez
anos anteriores a la fecha de entrada.

Estar en posesion de unvisado valido y en vigor.

Esterequisito es exigible alos nacionales de terceros paises incluidos en el listado de
paises sometidos a la obligacion de visado para el cruce de las fronteras exteriores,
siempre que no estén en posesion de un permiso de residencia valido o un visado de
larga duracion valido expedido por otro Estado Miembro.

Los extranjeros titulares de un permiso de residencia valido o de un visado de larga
duracion valido expedido por otro Estado Schengen, podran circular durante noventa
dias como maximo, en cualquier periodo de ciento ochenta dias, por el territorio de
los demas Estados que pertenecen al espacio Schengen, siempre que estén en po-
sesion de un pasaporte o documento de viaje valido y en vigor, justifiquen el objeto
y condiciones de su estancia asi como la suficiencia de medios econdmicos para su
sostenimiento durante el periodo de permanencia en Espanay acrediten no suponer
un peligro para la salud publica, el orden publico, la sequridad nacional o las rela-
ciones internacionales de Espana o de otros Estados con los que Espana tenga un
convenio en tal sentido. Asimismo, se requerira que no figuren en la lista nacional de
personas no admisibles del Estado miembro de que se trate.
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Otros requisitos de entrada

Acreditacion de medios econdmicos:

Los extranjeros deberan acreditar, si son requeridos para ello por los funcionarios
encargados de efectuar el control de entrada de personas en territorio espanol, que
disponen de recursos economicas, en la cuantia que, con el caracter de minima, se
indica a continuacion:

a) Para su sostenimiento, durante su estancia en Espafa, la cantidad a acreditar
debera alcanzar una cantidad que represente en euros el 10% del salario minimo
interprofesional bruto o su equivalente legal en moneda extranjera multiplicada
por el numero de dias que pretendan permanecer en Espanay por el nimero de
personas que viajen a su cargo. Dicha cantidad sera, en todo caso, de un minimo
que represente el 90% del salario minimo interprofesional bruto vigente en cada
momento o su equivalente legal en moneda extranjera por persona, con indepen-
dencia del tiempo de estancia previsto.

El tiempo de estancia a tener en cuenta para calcular la cantidad econdmica exi-
gida sera el numero de dias resultantes desde la fecha de entrada en Espafna has-
talafechade salida que figure en el billete referido en la letra b) de este apartado,
ambas fechas incluidas.

b) Para regresar al pais de procedencia o para trasladarse en transito a terceros
paises, se acreditara disponer del billete o billetes nominativos, intransferiblesy
cerrados, en el medio de transporte que pretendan utilizar.

Ladisponibilidad por los extranjeros de los medios economicos sefalados se acredi-
tara mediante exhibicion de los mismos, en el caso de que los posean en efectivo,
o mediante la presentacion de cheques certificados, cheques de viaje, cartas de
pago, o tarjetas de crédito, que deberan ir acompanadas del extracto de la cuenta
bancaria o una libreta bancaria puesta al dia (no se admitiran cartas de entidades
bancarias ni extractos bancarios de Internet) o cualquier otro medio con el que se
acredite fehacientemente la cantidad disponible como crédito de la citada tarjeta o
cuenta bancaria.

Justificacion documental de los motivos de entrada. (En caso de terceros paises).
Presentacidn, en su caso, de los certificados sanitarios.
No estar sujeto a una prohibicion de entrada.

No suponer un peligro para la salud publica, el orden publico, la seqguridad nacional o
las relaciones internacionales de Espana o de otros Estados con los que Espana ten-
ga un convenio en tal sentido.

Carta de invitacion, cuyo contenido habra de responder exclusivamente a que que-
de constancia de la existencia de hospedaje cierto a disposicion del extranjero, no
supliendo, en ningun caso, la acreditacion por el extranjero de los demas requisitos
exigidos para la entrada, aunque contendra la informacion relativa a si el alojamiento
supone o no la cobertura de toda o parte de sumanutencion.
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OTROS DOCUMENTOS VALIDOS PARA EL CRUCE DE FRONTERAS

Documento de viaje para los refugiados expedido con arreglo a la Convencion sobre el
Estatuto de los Refugiados de 28 de julio de 1951 (Convencién de Ginebra sobre los re-
fugiados), y el Protocolo sobre el Estatuto de los Refugiados, hecho en Nueva York el 31
de enero de 1967. Los titulares de este documento estaran sujetos a la exigencia de vi-
sado ano ser que posean un permiso de residencia expedido por un Estado miembro.

Documento de viaje para apatridas expedido con arreglo a la Convencion sobre el Es-
tatuto de los Apdtridas de 28 de septiembre de 1954. Los titulares de este documento
estaran sujetos ala exigencia de visado a no ser gue posean un permiso de residencia
expedido por un Estado miembro.

Documento de identidad parala gente del mar en vigor (Convenio n? 185 de la Organiza-
cion Internacional del Trabajo de 19 de junio de 2003). Los miembros de las tripulacio-
nes de barcos de pasaje y comerciales extranjeros, cuando se hallen documentados
conun documento de identidad para la gente del mar en vigory sélo durante la escala
del barco, no necesitaran visado.

Tarjeta de miembro de la tripulacion de aviones comerciales. Los miembros de las
tripulaciones de aviones comerciales extranjeros que estén documentados como ta-
les mediante la tarjeta de miembro de la tripulacion durante la escala de su aeronave
0 entre dos escalas de vuelos regulares consecutivos de la misma compania aérea a
que pertenezca la aeronave, no necesitaran visado.

Autorizacion de residencia. Los extranjeros titulares de una autorizacion de residen-
cia, una autorizacion provisional de residencia, un visado de larga duracion o una tar-
jeta de acreditacion diplomatica, expedidos por las autoridades de otro Estado con el
que Espana haya suscrito un acuerdo internacional que contemple esta posibilidad,
no necesitaran visado. Estas autorizaciones habran de tener una vigencia minima
igual al plazo de estancia, o de la duracion del transito, previsto en el momento de
solicitar la entrada.

Tarjeta de identidad de extranjero. No precisaran visado para entrar en territorio es-
panollos extranjeros titulares de unatarjeta de identidad de extranjero, de una tarjeta
de acreditacion diplomatica ni los titulares de una tarjeta de trabajador transfronte-
rizo respecto a la entrada en el territorio espafol que forma frontera con el pais del
trabajador, siempre que hayan sido expedidas por los ¢rganos espanoles y estén vi-
gentes en el momento de solicitar la entrada.

Autorizacion de regreso (articulo 5 del Reglamento de ejecucion de la Ley Orgdni-
ca 4/2000, de 11 de enero). Los extranjeros titulares de una autorizacion de regreso,
expedida por los drganos espanoles, no precisaran visado para entrar en territorio
espanol, siempre que dicha autorizacion esté vigente en el momento de solicitar la
entrada.

Tarjeta de estudiante (anexo 4 de la Instruccién Consular Comun -ICC-). Exento de la
exigencia de visado.

Salvoconducto de las Naciones Unidas (exento de la exigencia de visado).

Salvoconducto para el personal de laUnion Europea(exento de la exigencia de visado).
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« Certificado de legitimacion expedido por el Secretario General del Consejo de Europa
(exento de la exigencia de visado).

« Documentos expedidos por un Cuartel General de la OTAN. Carta de Identidad militar
personal, acompafnada de una orden de misién individual o colectiva (exentos de la
exigencia de visado).

- Pasaporte diplomatico de la Soberanay Militar Orden de Malta(exento de la exigencia
de visado).

NACIONALES DE MARRUECOS

Los ciudadanos marroquies que pueden entrar en Ceuta y Melilla, sin visado, siempre que
no pernocten en territorio espanol son:

- Lostitulares de la Autorizacion “F"(trabajadores fronterizos).

- Losresidentesenlaszonasdeinfluencia de Tetuany Nador que acrediten esta condi-
ciony porten documento de viaje valido.

ESTADOS QUE INTEGRAN LA UNION EUROPEA (UE)

ALEMANIA, AUSTRIA, BELGICA, BULGARIA, CHIPRE, CROACIA, DINAMARCA, ESLOVE-
NIA, ESPANA, ESTONIA, FINLANDIA, FRANCIA, GRECIA, HUNGRIA, IRLANDA, ITALIA,
LETONIA, LITUANIA, LUXEMBURGO, MALTA, PAISES BAJOS, POLONIA, PORTUGAL, RE-
PUBLICA CHECA, REPUBLICA ESLOVACA, RUMANIA Y SUECIA.

ESTADOS QUE INTEGRAN EL ESPACIO ECONOMICO EUROPEO (EEE)

ESTADOS DE LA UNION EURQPEA, ISLANDIA, LIECHTENSTEIN Y NORUEGA.

ESTADOS EN LOS QUE SE APLICA EL ACUERDO DE SCHENGEN

ALEMANIA, AUSTRIA, BELGICA, CROACIA, DINAMARCA, ESLOVENIA, ESPANA, ESTO-
NIA, FINLANDIA, FRANCIA, GRECIA, HUNGRIA, ISLANDIA, ITALIA, LETONIA, LIECH-
TENSTEIN, LITUANIA, LUXEMBURGO, MALTA, NORUEGA, PAISES BAJOS, POLONIA,
PORTUGAL, REPUBLICA CHECA, REPUBLICA ESLOVACA, SUECIA Y SUIZA.

NACIONALES A LOS QUE SE LES APLICA EL REGIMEN
COMUNITARIO

NACIONALES DE LA UNION EUROPEA, DEL ESPACIO ECONOMICO EUROPEO Y DE SUIZA.
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VII. NORMATIVA BASICA REGULADORA

Régimen General

« LeyOrgdnica 4/2000, de 11de enero, sobre derechosy libertades de los extranjeros en
Espafay su integracion social (BOE num. 10, de 12 de enero).

» Real Decreto 557/2011, de 20 de abril, por el que se aprueba el Reglamento de la Ley
Orgéanica 4/2000, sobre derechos y libertades de los extranjeros en Espanay su inte-
gracién social, tras su reforma por Ley Organica 2/2009(BOE num. 103, de 30 de abril;
correccion de errores en BOE num. 145, de 18 de junio).

Ciudadanos de la Unién Europea

+ Real Decreto 240/2007, de 16 de febrero, sobre entrada, libre circulacion y residencia
en Espana de ciudadanos de los Estados miembros de la Union Europea y de otros
Estados parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econdmico Europeo (BOE num. 51, de
28 de febrero).

« Acuerdo sobre la libre circulacion de personas entre la Comunidad Europeay sus Es-
tados miembros, por una parte, y la Confederacién Suiza, por otra(Diario Oficial de la
Comunidad Europea de 30 de abril de 2002).

Acuerdo de Schengen

« Protocolo de Adhesion de los Gobiernos del Reino de Espana y de la Republica Portu-
guesa al Acuerdo entre los Gobiernos de los Estados de la Union Econdmica del Be-
nelux, de la Republica Federal de Alemania y de la Republica Francesa, relativo a la
supresion gradual de los controles en las fronteras comunes, firmado en SCHENGEN
el 14 de junio de 1985, tal como quedo enmendado por el Protocolo de Adhesion del
Gobierno de la Republica Italiana, firmado en Paris el 27 de noviembre de 1990, hecho
en Bonn el 25 de junio de 1991. Aplicacion Provisional (BOE num. 181, de 30 de julio de
1991). Instrumento de Ratificacion (BOE num. 62, de 13 de marzo de 1997).

« Acuerdo de Adhesion del Reino de Espana al Convenio de Aplicacion del Acuerdo de
SCHENGEN. Instrumento de Ratificacion de 23 de julio de 1993 (BOE num. 81, de 5 de
abril de 1994; correccion de erratas en BOE num. 85, de 9 de abril).

« Reglamento (UE) n® 2016/399, de 9 de marzo, del Parlamento Europeo y del Consejo,
por el que se establece un Codigo de normas de la Unidn para el cruce de personas
por las fronteras (Codigo de Fronteras Schengen)(Diario Oficial de la Union Europea
n277,de 23 de marzo).
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Proteccion Internacional y Estatuto de Apatrida

« Ley12/2009, de 30 de octubre, reguladora del Derecho de Asiloy de la Proteccion Sub-
sidiaria (BOE num. 263, de 31de octubre).

« Real Decreto 203/1995, de 10 de febrero, por el que se aprueba el Reglamento de apli-
cacion de la Ley 5/1984, de 26 de marzo, reguladora del Derecho de Asilo y de la con-
dicién de Refugiado, modificada por la Ley 9/1994, de 19 de mayo (BOE num. 52, de 2
de marzo).

« Real Decreto 865/2001, de 20 de julio, por el que se aprueba el Reglamento de recono-
cimiento del estatuto de apatrida (BOE num. 174, de 21 de julio; correccion de errores
en BOE num. 276, de 17 de noviembre).

« Real Decreto 1325/2003, de 24 de octubre, por el que se aprueba el Reglamento sobre
régimen de proteccion temporal en caso de afluencia masiva de personas desplaza-
das(BOE num. 256, de 25 de octubre).

+ Real Decreto 220/2022, de 29 de marzo, por el que se aprueba el Reglamento por el
que se regula el sistema de acogida en materia de proteccion internacional (BOE num.
76, de 30 de marzo).

Varios

- Ley Orgdnica 4/2015, de 30 de marzo, de proteccién de la sequridad ciudadana (BOE
num. 77, de 31 de marzo).

« Orden de 7 de febrero de 1997 por la que se regula la tarjeta de extranjero (BOE num.
40, de 15 de febrero).
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QUEJAS, SUGERENCIAS
Y FELICITACIONES

El Formulario de Quejas, Sugerencias y Felicitaciones tiene por objeto dejar constancia de
las quejas, sugerencias y felicitaciones que la ciudadania estime conveniente sobre el fun-
cionamiento de las unidades administrativas dependientes del Ministerio del Interior.

La queja es una facultad publica que puede ser ejercida por cualquier ciudadano/a, inde-
pendientemente de su condicion de interesado/a, ante cualquier tardanza, desatencion o
cualquier otro tipo de actuacion irregular que observe en el funcionamiento de las depen-
dencias administrativas.

Siuna persona tiene alguna iniciativa o sugerencia para mejorar la calidad de los servicios,
incrementar el rendimiento o el ahorro del gasto publico, simplificar tramites o suprimir
los que sean innecesarios 0 cualquier otra medida que suponga un mayor grado de satis-
faccion de la sociedad en sus relaciones con el Ministerio del Interior, puede hacerla llegar
por escrito o personalmente, a los organismos, autoridades o funcionarios/as que tengan
atribuidas las competencias en la materia.

Localizacion

Existe un ejemplar del Formulario de Quejas, Sugerencias y Felicitaciones en todas las de-
pendencias, oficinas y centros de atencion ciudadana abiertos al publico y dependientes
del Ministerio del Interior (Comisarias de Policia, Puestos de la Guardia Civil, Jefaturas de
Tréafico, etc.).

Formas de presentacion

Las quejas, sugerenciasy felicitaciones se reflejaran por escrito en el Formulario, indicando
nombre, apellidos y domicilio, a efectos de comunicaciones, y firmando al final de la corres-
pondiente hoja.

La persona interesada podra ser auxiliada por el personal funcionario responsable del For-
mulario en la elaboracion y constancia de la queja 0 sugerencia, en cuyo caso, se limitara a
firmar la misma como muestra de conformidad.

Seincorporaran al Formulario las cursadas por correo postal o las presentadas por correo
electronico o Internet, siempre que en estos dos Ultimos casos las quejas estén suscritas
con lafirma electronica.

Las sugerencias, iniciativas y felicitaciones podran ser presentadas de forma andnima.

Suscrita la queja, sugerencia o felicitacion personalmente en el Formulario correspondien-
te, se le entregara en el acto copia de la misma debidamente sellada.

Si se remiten por correo postal y se deja constancia del domicilio, se le enviara la copia co-
rrespondiente a la persona remitente.
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Contestacion

Recibidas las quejas o sugerencias en la dependencia afectada, en el plazo de veinte dias
habiles, y previas las aclaraciones que se estime solicitar a la persona interesada, se le in-
formara de las actuaciones realizadas y de las medidas adoptadas.

Si transcurrido el plazo mencionado, la persona interesada no hubiese obtenido ninguna
respuesta de la Administracion, podra dirigirse, a fin de conocer los motivos que han ori-
ginado la falta de contestacion y exigir las oportunas responsabilidades, a las siguientes
Unidades:

A la Inspeccion de Personal y Servicios de Sequridad (para asuntos relacionados con la
Guardia Civil y con la Policia), calle Cea Bermudez, 35-37. 28003 - Madrid.

A la Inspeccidn Penitenciaria(para asuntos relacionados con Instituciones Penitenciarias),
calle Alcala, 38. 28014 - Madrid.

A la Secretaria General de la Direccion General de Trafico (para asuntos relacionados con
trafico), calle Josefa Valcarcel, 28. 28027 - Madrid.

A la Subdireccion General de Innovacion, Calidad e Inspeccion de los Servicios (para asun-
tos no citados anteriormente), calle Amador de los Rios, 7. 28010 - Madrid.

Las quejas no tendran en ningun caso la calificacion de recurso administrativo, ni su inter-
posicion paralizara los plazos establecidos en la normativa vigente.

La presentacion de una queja no condiciona, en modo alguno, el ejercicio de las restantes
acciones o derechos que, de conformidad con la normativa reqguladora de cada procedi-
miento, puedan ejercitar los que figuren en el como personas interesadas.

NORMATIVA BASICA REGULADORA

« Ley39/2015, de 1de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Adminis-
traciones Publicas (BOE num. 236, de 2 de octubre).

« Ley6/2020, de 11de noviembre, requladora de determinados aspectos de los servicios
electronicos de confianza (BOE nim. 298, de 12 de noviembre).

» Real Decreto 951/2005, de 29 de julio, por el que se establece el marco general para la
mejora de la calidad en la Administracion General del Estado (BOE num. 211, de 3 de
septiembre, correccion de errores en BOE nim. 227, de 22 de septiembre).

« Real Decreto 203/2021, de 30 de marzo, por el que se aprueba el Reglamento de ac-
tuacion y funcionamiento del sector publico por medios electronicos (BOE num. 77,
de 31de marzo).

« Orden INT/949/2007, de 30 de marzo, por la que se aprueba el formulario de quejas y
sugerencias del Ministerio del Interior (BOE num. 88, de 12 de abril).
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GESTION DE ANTECEDENTES
POLICIALES

Elarticulo 18.4 de la Constitucion esparniolareconoce el derecho fundamental a la proteccion
de datos personales. La presente informacion tiene por objeto dar a conocer el mecanismo,
en el ambito del Ministerio del Interior, para el ejercicio de los derechos sobre sus datos
personales que la legislacion vigente otorga alos ciudadanos en relacion a los llamados “an-
tecedentes policiales”.

CONCEPTO DE ANTECEDENTES POLICIALES

En el ambito competencial mencionado, se definen como antecedentes policiales a los datos
personales tratados por sus autoridades competentes de conformidad con la Ley Orgdnica
7/2021, de 26 de mayo, de proteccion de datos personales tratados para fines de prevencion,
deteccion, investigacion y enjuiciamiento de infracciones penales y de ejecucion de sanciones
penales (en adelante LOPDP) o cualquier otra disposicion legal que complemente o cumpla
con dichas finalidades, que se hallen almacenados en un fichero y que son obtenidos confor-
me a bases de legitimacion diferentes del consentimiento de la persona afectada.

Estos tratamientos distinguen claramente entre las distintas categorias de interesados (su-
puestos autores, victimas, denunciados, testigos, etc.)y su relacién con los hechos, salvaguar-
dandose entodos los casos sus derechosy, en particular, garantizandose el derecho ala presun-
cion de inocencia, cuestion ésta que sera dirimida por las Autoridades Judiciales competentes.

Estos antecedentes policiales son conformados por conductas atribuidas a las personas in-
teresadas que puedan ser tipificadas en el vigente Cddigo Penal como infracciones penales
que han dado lugar por parte de las Fuerzas y Cuerpos de Seguridad del Estado a la realiza-
cion de actuaciones o lainstruccion de diligencias para su remision o puesta a disposicion
de las Autoridades Judiciales correspondientes.

Los ciudadanos tendran sobre dichos tratamientos de datos los derechos regulados en su
aspecto material por la LOPDP. El gjercicio de éstos resulta de caracter personalisimo e
independiente, de tal forma que la solicitud de uno no es requisito para el otro.

En el capitulo Il de la aludida LOPDP se detalla el régimen general en su articulo 20, y a con-
tinuacion, se pormenorizan las caracteristicas sustantivas resumidas de cada uno de los
derechos en relacidn con este tipo especifico de datos personales.

DERECHO DE ACCESO
Estarecogido en el articulo 22 de la LOPDP.

Las personas interesadas tienen el derecho de dirigirse a la persona responsable del tra-
tamiento para conocer si esta tratando o no tus datos de caracter personal y, en el caso de
gue se esté realizando dicho tratamiento, obtener la siguiente informacion:
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- Losfinesylabase juridica del tratamiento.
- Lascategorias de datos personales de que se trate.

- Losdestinatarios o las categorias de destinatarios a quienes hayan sido comunicados
los datos personales, en particular, los destinatarios establecidos en Estados que no
sean miembros de la Unidn Europea u organizaciones internacionales.

- El plazo de conservacion de los datos personales, cuando sea posible, 0, en su caso
contrario los criterios para determinar dicho plazo.

- Laexistenciadel derecho a solicitar del responsable del tratamiento la rectificacion o su-
presion de los datos personales relativos al interesado o la limitacion de su tratamiento.

- El derecho a presentar una reclamacion ante la autoridad de proteccion de datos
competente y los datos de contacto de la misma.

- Lacomunicacion de los datos personales objeto de tratamiento, asi como cualquier
informacion disponible sobre su origen, sin revelar la identidad de ninguna persona
fisica, en especial en el caso de fuentes confidenciales.

Este responsable del tratamiento informara por escrito al interesado, sin dilacion indebida,
sobre el curso dado a su solicitud.

Enlaresolucion dictada se facilitara una copia de sus datos personales objeto de tratamien-
to, que podra ser mediante la puesta a disposicion de un acceso remoto a los mismos.

La peticion se resolveraen el plazo de un mes desde la solicitud. Transcurrido este plazo sin
gue se responda de forma expresa, ésta podra entenderse desestimada. En el caso de que
no se traten datos de caracter personal, debera igualmente notificarselo a la parte intere-
sada en laresolucion dictada al efecto.

DERECHOS DE RECTIFICASII()N, SUPRESION DE DATOS
PERSONALES Y LIMITACION DE SU TRATAMIENTO

Estan recogidos en el articulo 23 de la LOPDP.

Silosdatos que tienenlas Fuerzasy Cuerpos de Seguridad del Estado no son exactos, la persona
interesada tiene derecho a su rectificacion, asicomo a completarlos cuando resultenincomple-
tos; lamodificacion de los mismos debe realizarse en el plazo de un mes desde la solicitud.

En el caso de que las Fuerzas y Cuerpos de Sequridad del Estado no puedan modificarlos,
ya sea por no poder determinarse su exactitud, ya sea porque han de conservarse como
pruebas, los datos se limitaran para su tratamiento.

La persona interesada puede ejercer el derecho a la supresion de sus datos, que seran su-
primidos si hay obligacion legal de hacerlo o bien si entiende que el tratamiento de sus datos
infringe la ley.

RESTRICCIONES DE DERECHOS

De acuerdo al articulo 24 de la LOPDP se podra aplazar, limitar u omitir informacién en es-
tos derechos, asi como denegar total o parcialmente las solicitudes, si es necesario para
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consequir los fines de indagaciones, investigaciones, procedimientos judiciales, evitar per-
juicios a las investigaciones, proteger la seguridad publica, la Sequridad Nacional, y los de-
rechosy libertades de otras personas.

El responsable del tratamiento informara por escrito a la persona interesada sin dilacion
indebida, y en todo caso, en el plazo de un mes a contar desde que tenga conocimiento, de
dicha restriccion, de las razones de la misma, asi como de las posibilidades de presentar
unareclamacion ante la autoridad de proteccion de datos, sin perjuicio de las restantes ac-
ciones judiciales que pueda ejercer en virtud de lo dispuesto en la LOPDP.

De conformidad con lo dispuesto en su articulo 26.1 de la LOPDP, los derechos de informa-
cion, acceso, rectificacion, supresiony limitacion del tratamiento alos que se hace referen-
cia enlos apartados anteriores se llevaran a cabo de conformidad con las normas procesa-
les penales cuando los datos personales figuren en una resolucion judicial, o en un registro,
diligencias o expedientes tramitados en el curso de investigaciones y procesos penales.

ASPECTOS PRACTICOS PARA LA SUPRESION
DE ANTECEDENTES POLICIALES

Los antecedentes seran susceptibles de supresion, con arreglo a las siguientes normas:

« Supresion de oficio: Los datos personales seran suprimidos cuando no sean necesa-
rios para la finalidad del tratamiento de conformidad con el articulo 8 de la LOPDP. En
estos supuestos, la entidad responsable del tratamiento debera revisar la necesidad
de conservar, limitar o suprimir el conjunto de los datos personales contenidos en
cada una de las actividades de tratamiento bajo su responsabilidad, como méaximo
cada tres anos, atendiendo especialmente en cada revision a la edad del afectado, el
caracter de los datosy ala conclusion de una investigacion o procedimiento penal.

« Supresion a instancia de parte: Se decretara en aquellos casos en que la Autoridad
Judicial haya dictado sentencia condenatoria contra el solicitante, siendo preceptiva
para llevarse a efecto, la previa supresion de los antecedentes penales derivados de
dicha sentencia, en el Registro Central de Penados del Ministerio de Justicia del sis-
tema de registros administrativos de apoyo a la Administracion de Justicia (SIRAJ).

- También procedera la supresién: En los casos en los que la resolucion adoptada por
la Autoridad Judicial sea de absolucion, sobreseimiento libre o archivo. Asimismo, se
decretara en los casos en que, aun siendo la sentencia judicial condenatoria, hayan
transcurrido cinco anos, a contar desde la fecha de remision definitiva de la pena im-
puesta, sin que se hayan incorporado nuevos datos desfavorables al expediente per-
sonal del solicitante.

Se podra denegar la solicitud, aun cumplimentados los tramites establecidos en los parra-
fos anteriores, cuando los datos sigan siendo necesarios y el certificado de antecedentes
penales no seanegativo o esté pendiente de juicio, cuando el solicitante se encuentre cum-
pliendo el plazo de suspension de condenaimpuesta por la Autoridad Judicial, cuando tenga
otras responsabilidades pendientes o cuando tenga antecedentes policiales sin suprimir en
alguno de los ficheros de cualquier Fuerza o Cuerpo de Sequridad. En la comunicacion al
interesado, se hara constar los motivos por los que se le deniega, los recursos y plazos que

/ 111/

GUIA DE TRAMITES 2023




GESTION DE ANTECEDENTES POLICIALES

le asisten segun la Ley 39/2015, de 1de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de
las Administraciones Publicas y la LOPDP.

Para ejercer los derechos, hay que rellenar u obtener los siguientes documentos:

« Instancia de solicitud en la que se hagan constar los datos que permitan acreditar fe-
hacientemente la identidad, el domicilio o sistema a efectos de notificacionesy en el
caso de que se pretenda una supresion y/o rectificacion parcial, el antecedente con-
creto a que se refiera la solicitud. En el caso de ejercitar en exclusiva el derecho de
rectificacion, habra que especificar a qué datos se refiere y la correccion que haya de
realizarse, acompanando documentacion justificativa de lo solicitado.

- Cuando la solicitud de supresion derive de antecedentes por infracciones penales, un
certificado de las Autoridades Judiciales correspondientes o copia compulsada del mis-
mo acreditando la firmeza de la resolucion y finalizacion del procedimiento adoptados
respecto al antecedente o antecedentes que se desean suprimir, 0 N0 oponerse expresa-
mente a que por parte del 6rgano responsable del tratamiento se recaben dichos datos.

» Encasodeactuaratravés de representante legal, poder de representacion especifi-
co para el ejercicio del derecho correspondiente conforme a lo dispuesto enlosby 6
dela Ley 39/2015, de Tde octubre.

Para el ejercicio de los derechos enumerados anteriormente debera dirigirse a los respon-
sables de tratamiento siguientes:

En la Direccion General de la Policia:

Jefe de la Division de Documentacién, Area de tratamiento documental y archivo.
C/ Julian Gonzalez Segador, s/n; 28043 Madrid.

En la Direccion General de la Guardia Civil:

Jefe de la Jefatura de Policia Judicial, Unidad Técnica de Policia Judicial.
C/ Guzman el Bueno, 110; 28003 Madrid.

AMPLIACION DE INFORMACION

1. Podra ejercer estos derechos de informacion, acceso, rectificacion, supresion vy li-
mitacion ante los responsables del tratamiento o reclamaciones ante los Delegados
de Proteccion de Datos, mediante solicitud formal a través de los medios y formas
que se disponen en el citado articulo 16 de la Ley 39/2015, de 1de octubre, del Proce-
dimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas (Registros oficiales
presenciales y electrdnicos, sede electronica, oficinas de Correos, en la forma que
reglamentariamente se establezca, representaciones diplomaticas u oficinas con-
sulares de Espana en el extranjero, oficinas de asistencia en materia de registros y
en cualquier otro que establezcan las disposiciones vigentes).

Las vias para ejercer sus derechos se indican ademas de manera ampliay especifica
enlos siguientes enlaces:

Direccion General de la Policia

(https://sede.policia.gob.es/portalCiudadano/_es/tramites_ciudadania_anteceden-
tespoliciales.php#)
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Direccion General de la Guardia Civil

(http://www.guardiacivil.es/es/servicios/Procedimientos_administrativos/antece-
dentesgc.html)

2. Delmismo modo, la persona afectadatiene derecho areclamar ante la Agencia Espa-
fiola de Proteccion de Datos- AEPD-(www.aepd.es) por el contenido de la resolucion
gue se le notifigue.

3. Previaalareclamacion ante la Agencia Espanola de Proteccidn de Datos, si conside-
raque el responsable del tratamiento no ha satisfecho correctamente sus derechos,
puede solicitar una nueva valoracion ante el Delegado de Proteccion de Datos abajo
indicado de acuerdo al tratamiento objeto del derecho.

Los datos de contacto de los Delegados de Proteccion de Datos son:

« Delegado de Proteccion de Datos de la Direccion General de la Policia
Direccion: Calle Rafael Calvo, 33; 28010 Madrid.
Correo electronico: policianacional.dpd@policia.es
Sede electronica https://sede.policia.gob.es/portalCiudadano/_es/tramites_ciuda-
dania_antecedentespoliciales.php#

» Delegado de Proteccion de Datos de la Direccion General de la Guardia Civil
Direccion: C/ Guzman el Bueno, 110; 28003 Madrid.
Correo electronico: dggc-dpd@guardiacivil.org
Sede electronica
https://sede.guardiacivil.gob.es/procedimientos/index/categoria/1343

NORMATIVA BASICA REGULADORA

« Ley Orgdnica 7/2021, de 26 de mayo, de proteccion de datos personales tratados para
fines de prevencion, deteccidn, investigacion y enjuiciamiento de infracciones pena-
lesy de ejecucion de sanciones penales (BOE num. 126, de 27 de mayo).

Subsidiariamente:

« Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 27 de abril de
2016, relativo a la proteccion de las personas fisicas en lo que respecta al tratamiento
de datos personales y a la libre circulacion de estos datos y por el que se deroga la
Directiva 95/46/CE (Reglamento general de proteccion de datos)(Diario Oficial de la
Union Europea num. 119, de 4 de mayo).

« LeyOrgdnica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccion de Datos Personales y garantia
de los derechos digitales (BOE num. 294, de 6 de diciembre).
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INDEMNIZACIONES
Y AYUDAS

I. INDEMNIZACIONES

1. POR RESPONSABILIDAD PATRIMONIAL
DE LA ADMINISTRACION DEL ESTADO

Los particulares tienen derecho a ser indemnizados por el Ministerio del Interior de los da-
nos o lesiones que sufran en sus bienesy derechos como consecuencia del funcionamiento
normal o anormal de los servicios publicos propios del Ministerio del Interior, salvo en los
casos de fuerza mayor o de danos que el particular tenga el deber juridico de soportar de
acuerdo con la Ley.

Requisitos

Que se haya producido una lesién o dano efectivo, evaluable econémicamente e individua-
lizado con relacion a una persona o grupo de personas; y que no tengan el deber juridico de
soportarlo de acuerdo con la Ley.

Que el dano se haya causado como consecuencia del funcionamiento normal o anormal de
los servicios publicos propios del Ministerio del Interior.

Que no haya intervenido en la relacion de causa a efecto culpa de la persona interesada o
de un tercero, ni fuerza mayor.

Plazo para presentar las reclamaciones

El derecho a reclamar prescribe al afio de producirse el hecho o el acto que motive la in-
demnizacion o de que se manifieste su efecto lesivo. En caso de danos de caracter fisico o
psiquico a las personas, el plazo empezara a computarse desde la curacion o la determina-
cion del alcance de las secuelas.

En los casos en que proceda reconocer derecho a indemnizacion por anulacion en via ad-
ministrativa o contencioso-administrativa de un acto o disposicion de caracter general, el
derecho a reclamar prescribira al ano de haberse notificado la resolucién administrativa o
la sentencia definitiva.

Forma de presentacion de las reclamaciones

La indemnizacion se solicitara mediante modelo o escrito dirigido a la persona titular del
Ministerio del Interior, en el cual, ademas de lo previsto en el articulo 66 de la Ley 39/2015, de
Tde octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas (BOE
de 2.10.2015), deberan especificar las lesiones producidas, la presunta relacion de causa-
lidad entre éstas y el funcionamiento del servicio publico, la evaluacion econdmica de la
responsabilidad patrimonial, si fuera posible, y el momento en que la lesion efectivamente
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se produjo, e ira acompanada de cuantas alegaciones, documentos e informaciones se es-
timen oportunos y de la proposicion de prueba, concretando los medios de que pretenda
valerse la persona reclamante (articulo 67 de dicha Ley).

Lugar de presentacion de las reclamaciones

« Registro General del propio Ministerio del Interior (c/ Amador de los Rios,7; 28010-Ma-
drid)o através del registro electrénico.

« Registros de cualquier 6rgano administrativo que pertenezca a la Administracion Ge-
neral del Estado, alas Administraciones de las Comunidades Auténomas, a las entida-
des que integran la Administracion Local o al sector publico institucional.

- Oficinas de Correos, mediante envio como carta certificada.
- Representaciones diplomaticas u oficinas consulares de Espana en el extranjero.
- Oficinas de asistencia en materia de registros.

- Las personas juridicas, entidades sin personalidad juridica (como comunidades de
propietarios o comunidades de bienes), profesionales colegiados, empleados de las
Administraciones Publicas cuando la reclamacion derive de su relacion funcionarial
o laboral, y los representantes de cualquiera de los anteriores, vienen obligados a re-
lacionarse con la Administracion a través de medios electronicos, por lo que no se
tendran por efectuada las comunicaciones que se realicen por otros medios(articulos
14.2 y16.8 de la Ley 39/2015, de 1de octubre).

NORMATIVA BASICA REGULADORA

« Ley39/2015, de 1de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Adminis-
traciones Publicas (BOE num. 236, de 2 de octubre).

« Ley 40/2015, de 1de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico (BOE num. 236,
de 2 de octubre).

2. TRANSPORTES EXTRANJEROS QUE REALICEN VIAJES
DE CARACTER INTERNACIONAL POR EL TERRITORIO ESPANOL

Requisitos

Que los medios de transportes extranjeros de mercancias o colectivo de viajeros, su carga
y ocupantes, se encuentren en territorio espanol realizando viajes de transporte interna-
cional.

Que los danosy perjuicios sufridos se deriven directamente de acciones violentas, indiscri-
minadas o selectivas, realizadas por personas identificadas o no, y en relacién a un conflicto
existente.

Que exista una relacion de causalidad entre la accién violenta y un conflicto existente.

Que exista una relacion entre la necesidad de una pronta urgencia de reanudacion de la
normal actividad empresarial, y la gravedad de los danos producidos. Este requisito sera
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unicamente exigible para aquellas indemnizaciones previstas en la Ley que tienen caracter
provisional y que seran instruidas con caracter extraordinario por el llamado procedimiento
sumario de urgencia.

Que lareclamacion se efectue en el plazo de un ano a contar desde el hecho que la motivo,
y en la forma prevista por la propia Ley. Asi, en unos supuestos, la peticion se dirigira a la
persona titular del Ministerio del Interior, y en otros, a la persona titular de la Delegacion o
Subdelegacion del Gobierno de la provincia donde ocurrieron los danos.

Plazo para presentar las reclamaciones

El plazo de presentacion de solicitudes, para ambos tipos de indemnizaciones, es decir, las
ordinarias o definitivas y las provisionales, es de un afio contado a partir del hecho danoso
que las motivo. En todo caso, las actuaciones judiciales que se puedan realizar interrumpen
el plazo de prescripcion.

Forma de presentacion de las reclamaciones

Se solicitara mediante escrito dirigido ala persona titular del Ministerio del Interior, en el su-
puesto de las definitivas; o al Delegado, Delegada, Subdelegado o Subdelegada del Gobierno
de la provincia donde sucedieron los hechos, en el caso de las provisionales.

En ambos supuestos se resefiaran los datos personales de la persona afectada (nombre,
apellidos, domicilio, DNI/NIE/Pasaporte y, ademas, el de la persona que pudiera represen-
tarle), exponiendo los hechos sucedidos y los dafios materiales habidos en el medio de
transporte, carga y gastos medico-farmaceuticos, si los hubiere, evaluacion de los perjui-
cios sufridos, y cuantos documentos justificativos de la naturaleza de los dafos y perjuicios
sufridos que se crea con derecho a solicitar.

Lugar de presentacion de las reclamaciones
« Registro General del Ministerio del Interior, ¢/ Amador de los Rios, 7. 28010-Madrid.
« Cualquier Delegacion o Subdelegacion del Gobierno.

- Oficinas de Correos, mediante envio como carta certificada remitida al Ministerio del
Interior o a la Delegacion o Subdelegacion del Gobierno donde se haya producido el
siniestro.

« Encualquiera de los previstos en el articulo 16.4 de la Ley 39/2015, de 1de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

- Laspersonasjuridicas, entidades sin personalidad juridica, profesionales colegiados,
empleados de las Administraciones Publicas cuando la reclamacion derive de su re-
lacion funcionarial o laboral, y los representantes de cualquiera de los anteriores, vie-
nen obligados a relacionarse con la Administracion a través de medios electrénicos,
porlo que no se tendran por efectuadas las comunicaciones que se realicen por otros
medios (articulos 14.2 y 16.8 de la Ley 39/2015, de 1de octubre).

Una vez presentada la reclamacion, el Registro publico que la reciba la remitira al Ministe-
rio del Interior o a la Delegacion o Subdelegacion del Gobierno que resulte competente, de
acuerdo con lo indicado en el apartado anterior.
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NORMATIVA BASICA REGULADORA

- Ley 52/1984, de 26 de diciembre, sobre proteccion de medios de transporte que se
hallen en territorio espafol realizando viajes de caracter internacional (BOE num. 3,
de 3 de enero de 1985).

II. AYUDAS
1. A VICTIMAS DE ACTOS TERRORISTAS

1.1. Ambito de aplicacién

Subjetivo

a) Las personas fallecidas o que han sufrido dafios fisicos y/o psiquicos como conse-
cuencia de la actividad terrorista y que son consideradas como victimas del terro-
rismo, segun lo establecido en la Ley de Reconocimiento y Proteccion Integral a las
Victimas del Terrorismo.

b) Las personas que, en el supuesto de fallecimiento de la victima, y en los términosy con el
orden de preferencia establecido en la Ley de Reconocimiento y Proteccion Integral alas
Victimas del Terrorismo, puedan ser titulares de las ayudas o de los derechos por razén
del parentesco, o la convivencia o relacion de dependencia con la persona fallecida.

c) Las personas que acrediten sufrir situaciones de amenazas o coacciones directasy
reiteradas, procedentes de organizaciones terroristas.

d) Las personas que sufran dafos materiales, cuando no tengan la consideracion de vic-
tima de actos de terrorismo o de titular de ayudas, prestaciones o indemnizaciones.

e) En el supuesto de fallecimiento, seran considerados como victimas del terrorismo,
exclusivamente a efectos honorificos, de respeto, dignidad y defensa publica de
estos valores, la/el cényuge de la persona fallecida o ligada por analoga relacién de
afectividad, los progenitores y los hijos e hijas, abuelos y abuelas y hermanos y her-
manas. Todo ello sin perjuicio de los derechos, prestaciones, indemnizaciones y de-
mas ayudas que les otorga la Ley 29/2011, de 22 de septiembre.

f) Los familiares de las personas fallecidas y de las heridas que hayan sufrido lesiones
incapacitantes en sus distintos grados, hasta el sequndo grado de consanguinidad,
asi como las personas que, habiendo sido objeto de atentados terroristas, hayan re-
sultadoilesas, a efectos honorificos y de condecoraciones, sin derecho a compensa-
cion econdmica alguna.

Territorial

El régimen de las ayudas, resarcimientos e indemnizaciones se aplicara cuando los hechos
se cometan en territorio espanol o bajo jurisdiccion espanola.

Asimismo, sera aplicable:

- Alas personas de nacionalidad espanola que sean objeto de una accion terrorista en
el extranjero.
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- Alas personas participantes en operaciones de paz y seguridad que formen parte de
los contingentes de Espana en el exterior y sean objeto de un atentado terrorista.

Temporal

Los derechosy prestaciones regulados enla Ley 29/2011, de 22 de septiembre, de Reconoci-
miento y Proteccion Integral a las Victimas del Terrorismo, seran de aplicacion a los hechos
que se hubieran cometido desde el 1de enero de 1960.

1.2. Requisitos para el reconocimiento de las ayudas y prestaciones

Seran titulares de las ayudas y prestaciones aquellas personas en las que concurra alguno
de los dos siguientes supuestos:

a) Cuando en virtud de sentencia firme, se les hubiere reconocido el derecho a indem-
nizacion en concepto de responsabilidad civil por los hechos y dafos contemplados
enlaley.

b) Cuando, sin mediar tal sentencia, se hubiesen llevado a cabo las oportunas diligen-
ciasjudiciales o incoado los procesos penales para el enjuiciamiento de los delitos.

1.3. Tipos de indemnizaciones, ayudas y otros derechos

« Indemnizaciones

Danos personales

>

>

Indemnizaciones y ayudas por fallecimiento

Indemnizaciones y ayudas por incapacidades permanentes
Indemnizacionesy ayudas por lesiones permanente no invalidantes
Indemnizaciones y ayudas por incapacidad temporal
Indemnizacion por secuestro

Responsabilidad civil fijada en sentencia penal

Indemnizaciones y ayudas por danos sufridos en el extranjero

Danos materiales

>

>

Indemnizacion por danos en viviendas
Indemnizacion por danos en establecimientos mercantiles o industriales

Indemnizacion por danos en sedes de partidos politicos, sindicatos y organiza-
ciones sociales

Indemnizacion por dafios en vehiculos

« Ayudas

Ayudas sanitarias y psicosociales

Ayudas educativas

Ayudas extraordinarias y a las personas amenazadas

Anticipos
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« Otros derechos
- Derechos laborales
- Accesoalavivienda

- Exencién de tasas

1.4. Indemnizaciones por dafios personales
Indemnizaciones y ayudas por fallecimiento

En caso de fallecimiento, las personas beneficiaras de estaindemnizacion seran, por orden
de preferencia, las siguientes:

a) Conyuge de la persona fallecida, si no hubiera separacién legal, o la persona que
hubiere venido conviviendo con ella de forma permanente con analoga relacion de
afectividad al menos los dos anos inmediatamente anteriores al momento del falleci-
miento, salvo que hubieran tenido descendencia en comun, en cuyo caso bastara la
mera convivencia; y los hijos e hijas de la persona fallecida.

b) En caso de inexistencia de los anteriores, seran destinatarios/as, por orden sucesi-
vo y excluyente, los progenitores, los nietos y nietas, los hermanos y hermanas y los
abuelosy abuelas de la persona fallecida.

c) Endefecto de los anteriores, los hijos e hijas de la persona conviviente y los/las me-
nores en acogimiento familiar permanente o preadoptivo de la persona fallecida,
cuando dependieran economicamente de ella.

En los supuestos de concurrencia de personas beneficiarias la distribucion de la cuantia
correspondiente a la ayuda se efectuara de la siguiente manera:

« Enel caso previsto en el apartado a), la ayuda se repartira por mitades, correspon-
diendo una al/a la conyuge o conviviente y la otra a los hijos e hijas, distribuyéndose
esta ultima entre ellos/ellas por partes iguales.

- Enelsupuesto contemplado en el apartado b), la cuantia total se repartira por partes
iguales entre las personas con el mismo parentesco.

- Enelcaso al que se refiere el apartado c), la cuantia se repartird por partes iguales
entre las personas beneficiarias concurrentes.

Las personas beneficiarias de estas indemnizaciones tendran derecho a que la ayuda
sea incrementada en una cantidad fija de veinte mensualidades del indicador publico de
renta que correspondaalafecha del acto terrorista, en razon de cada uno de los hijos e hijas
0 menores acogidos que dependiesen economicamente de la victima en el momento del
fallecimiento.

Asimismo, las personas beneficiarias tendran derecho al abono de los gastos de traslado,
sepelio e inhumacion y/o incineracion de las personas fallecidas que no se hallen cubiertos
por una poliza de sequro, hasta el limite establecido en lalegislacion correspondiente y pre-
via presentacion de las facturas correspondientesy, en los casos que procedan, ademas:

- Al abono extraordinario de la cantidad impuesta en sentencia firme en concepto de
responsabilidad civil por los dafios fisicos o psiquicos derivados de los hechos.
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- Alabono de los danos materiales.

« A las ayudas para tratamientos médicos, asistencia sanitaria y psicosocial comple-
mentaria.

- Aayudas educativas.
« Aayudas en materia de vivienda.
« Aayudas extraordinarias para situaciones de necesidad.

- Alas condecoraciones reconocidas por la Real Orden de Reconocimiento Civil a las
Victimas del Terrorismo.

Indemnizaciones y ayudas por incapacidades permanentes

Las victimas del terrorismo que como consecuencia del delito sufran danos fisicos o psi-
quicos que les supongan lesiones permanentes invalidantes (gran invalidez e incapacidad
permanente absoluta, total o parcial) tendran derecho a la indemnizacion establecida y a
que la ayuda que perciban sea incrementada en una cantidad fija de veinte mensualidades
del indicador publico de renta que corresponda, en razén de cada uno de los hijos e hijas o
menores acogidos que dependiesen econdmicamente de la victima en el momento del acto
terrorista que causo lalesion.

Asimismo, las personas beneficiarias tendran derecho:

- Al abono extraordinario de la cantidad impuesta en sentencia firme en concepto de
responsabilidad civil por los dafnos fisicos o psiquicos derivados de los hechos.

- Alabono de los danos materiales.

+ A las ayudas para tratamientos médicos, asistencia sanitaria y psicosocial comple-
mentaria.

« Aayudas educativas.
« Aayudas en materia de vivienda.
« Aayudas extraordinarias para situaciones de necesidad.

- Alas condecoraciones reconocidas por la Real Orden de Reconocimiento Civil a las
Victimas del Terrorismo.

Indemnizaciones y ayudas por lesiones permanentes no invalidantes

La que corresponda de conformidad con lo dispuesto en el Real Decreto Legislativo 8/2004,
de 29 de octubre, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley sobre Responsabilidad
Civily Seqguro en la Circulacion de Vehiculos a Motory con arreglo al baremo resultante de la
aplicacion de lalegislacion de seguridad social sobre cuantias de las indemnizaciones de las
lesiones, mutilacionesy deformaciones definitivas y no invalidantes, causadas por acciden-
te de trabajo 0 enfermedad profesional.

Elimporte total de estas indemnizaciones no podra exceder, en ningun caso, de la cuantia
senalada para la Incapacidad permanente parcial.

De igual manera, las victimas del terrorismo afectadas por lesiones permanentes no invali-
dantes tendran derecho:
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- Al abono extraordinario de la cantidad impuesta en sentencia firme en concepto de
responsabilidad civil por los danos fisicos o psiquicos derivados de los hechos.

- Alabono de los danos materiales.

« A las ayudas para tratamientos meédicos, asistencia sanitaria y psicosocial comple-
mentaria.

« Alaexencion de tasas academicas.
- Aayudas en materia de vivienda.
» Aayudas extraordinarias para situaciones de necesidad.

- Alas condecoraciones reconocidas por la Real Orden de Reconocimiento Civil a las
Victimas del Terrorismo.

Indemnizaciones y ayudas por incapacidad temporal

Se abonara unaindemnizacion correspondiente al duplo del indicador publico de renta dia-
rio que corresponda al periodo en que se encuentre en situacion de incapacidad temporal,
hasta el limite de 18 mensualidades.

Aestos efectos, se entendera que la victima se encuentra en situacion de incapacidad tem-
poral mientras reciba asistencia sanitaria y esté impedida para el ejercicio de sus activida-
des profesionales o habituales.

Ademas, enlos casos que procedan, podran acceder también a las ayudas adicionales reco-
nocidas para las victimas afectadas por incapacidades permanentes o por lesiones perma-
nentes no invalidantes, excepto las de ambito educativo.

Indemnizacién por secuestro

Lapersona que haya sido objeto de secuestro, como consecuencia de acciones comprendi-
das dentro del ambito de aplicacion de la ley, exigiéndose alguna condicion para su libertad,
sera indemnizada con la cuantia establecida por ley por el acto del secuestro y el triple del
indicador publico de renta diario por cada dia de duracion del mismo, hasta el limite de la
indemnizacion fijada por Incapacidad permanente parcial.

Asimismo, podra ser resarcida, en su caso, por los dafos personales que el acto del secues-
tro le haya causado con otras ayudas, tales como:

- Elabono extraordinario de la cantidad impuesta en sentencia firme en concepto de
responsabilidad civil por los danos fisicos o psiquicos derivados de los hechos.

- Elabono de los danos materiales.

« Ayudas para tratamientos médicos, asistencia sanitariay psicosocial complementaria.
- Ayudas en materia de vivienda.

« Ayudas extraordinarias para situaciones de necesidad.

- Las condecoraciones reconocidas por la Real Orden de Reconocimiento Civil a las
Victimas del Terrorismo.

Responsabilidad civil fijada en sentencia penal

El Estado asumira con caracter extraordinario el abono de las indemnizaciones corres-
pondientes, impuestas en sentencia firme en concepto de responsabilidad por muerte
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o por danos fisicos o psiquicos a las victimas de acciones comprendidas en el ambito de
aplicacion de la Ley 29/2011, de 22 de septiembre, de Reconocimiento y Proteccion Integral a
las Victimas del Terrorismo y con el limite sobre las cuantias establecido en el Real Decreto
671/2013, de 6 de septiembre, por el que se aprueba el Reglamento de la Ley 29/2011, de 29 de
septiembre, de Reconocimiento y Proteccion Integral a las Victimas del Terrorismo.

Cuando la sentencia firme no reconociera ni permitiera reconocer una cantidad en con-
cepto de responsabilidad civil por danos fisicos o psiquicos, se abonaran las cuantias pre-
vistasenla Ley.

Cuando las victimas de terrorismo o las personas beneficiarias hubieren percibido la ayuda
por dafos personales, la cuantia del abono extraordinario de la responsabilidad civil por par-
te del Estado se extendera Unicamente a la diferencia existente entre la cantidad fijadaen la
sentencia firme, con los limites fijados, y la percibida como ayuda por los danos personales.
En el supuesto de que la cuantia de la indemnizacion fijada en sentencia firme sea igual o
inferior a la percibida como ayuda por dafnos personales, la Administracion no desarrollara
ninguna actividad.

Enningun caso el abono previsto anteriormente supone la asuncion de responsabilidad civil
subsidiaria por parte del Estado en los procesos penales.

SUBROGACION DEL ESTADO POR EL. ABONO DE LA RESPONSABILIDAD CIVIL

El Estado se subrogara en la titularidad del derecho de crédito nacido de la sentencia que
declare la responsabilidad civil derivada del delito hasta el limite de la indemnizacion satis-
fecha por el Estado. La repeticion del importe satisfecho por el Estado contra la persona
obligada civilmente por el hecho delictivo se realizara mediante el procedimiento adminis-
trativo de apremio previsto en el Real Decreto 939/2005, de 29 de julio, por el que se aprueba
el Reglamento General de Recaudacion.

Los destinatarios y destinatarias de las indemnizaciones y prestaciones por terrorismo a
guienes la sentencia judicial hubiera reconocido derechos de resarcimiento por un importe
superior al recibido del Estado, conservaran la accion civil para reclamar la diferencia a los
responsables de la accion delictiva causante de los danos.

Indemnizaciones y ayudas por danos sufridos en el extranjero

Las personas espanolas victimas de acciones terroristas cometidas fuera del territorio na-
cional tendran derecho a percibir las mismas indemnizaciones y ayudas economicas que las
victimas de atentados cometidos en Espana.

Estas indemnizaciones y ayudas tendran caracter subsidiario de las compensaciones que
puedan ser reconocidas a la victima por el Estado donde se haya producido el atentado, o
por el Estado del que sea nacional, en el caso de victimas espanolas con mas de una nacio-
nalidad. Sila indemnizacion a percibir en el exterior fuera inferior a la establecida en Espa-
Aa, el Estado espanol abonara la diferencia.

Encasode concurrencia de indemnizaciones o ayudas, el Estado podra abonar inicialmente
elimporte total de las indemnizaciones y ayudas econémicas que correspondan, en calidad
de pago a cuenta de la liquidacion final correspondiente. En ésta se consideraran los ingre-
sos percibidos por la victima en el extranjero y se establecerd, en su caso, la obligacion de
reintegro al Estado de la cantidad que proceda.
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El reconocimiento de esta ayuda no producira efectos en otras legislaciones especificas.

Las solicitudes de los/las interesados/interesadas deberan presentarse en el plazo maximo
de un ano desde que se produjeron los danos.

Documentacion

1. Solicitud en modelo oficial. Disponible en www.interior.gob.esy en la Sede electroni-
ca central del Ministerio del Interior (https://sede.mir.gob.es).

Certificado de defuncion, en caso de fallecimiento de la victima.
Fotocopia del Libro de familia.

Denuncias o atestados policiales.

Informes clinicos y/o psicoldgicos.

Sentencia.

N o g s N

Resolucion administrativa previa.
8. Otros documentos probatorios.

NOTA: Para aquellas personas beneficiarias que hubieran tramitado anteriormente proce-
dimientos no sera necesaria la aportacion de la documentacion que ya obra en poder de la
Subdireccion General de Ayudas a Victimas del Terrorismo.

1.5. Indemnizaciones por dafios materiales

Tendran caracter subsidiario respecto de cualesquiera otros reconocidos por las Adminis-
traciones Publicas o derivados de contrato de sequro, reduciéndose en la cantidad percibi-
da por estos conceptos.

Elconjunto de resarcimientos no podra superar, en ningun caso, el valor del dano producido.
No seran resarcibles los dafios causados en bienes de titularidad publica.
Indemnizacién por danos en viviendas

En las viviendas habituales de las personas fisicas seran indemnizables los dafos sufridos
en la estructura, instalaciones y mobiliario que resulte necesario reponer para que recupe-
ren las condiciones anteriores de habitabilidad, excluyendo los elementos que la Adminis-
tracion considere que tienen caracter suntuario.

En las viviendas no habituales, el resarcimiento comprendera el cincuenta por ciento de
los dafos, con el limite por vivienda que se determine reglamentariamente.

Se entendera por vivienda habitual la edificacion que constituya la residencia de una per-
sona o unidad familiar durante un periodo de, al menos, seis meses al afio. En el caso de
plazos de ocupacion inferiores, igualmente se entendera que la vivienda es habitual si se ha
residido en ella, al menos, la mitad del tiempo transcurrido desde la fecha de la ocupacién a
la del hecho causante.

Alojamiento provisional

Enaquellos casos en que, como consecuencia de un atentado terrorista, las personas afec-
tadas tengan que abandonar temporalmente su vivienda, mientras se efectuan las obras
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de reparacion, el Ministerio del Interior podra contribuir a sufragar los gastos que origine
el alojamiento provisional. A estos efectos, podra celebrar convenios o acuerdos con otras
Administraciones Publicas o con organizaciones especializadas en el auxilio o asistencia a
damnificados en situaciones de siniestro o catastrofe. Los gastos derivados del alojamiento
provisional se abonaran mientras duren las obras de reparacion, con el limite que se esta-
blezca reglamentariamente.

Documentacion

1. Solicitud en modelo oficial. Disponible en www.interior.gob.esy en la Sede electroni-
ca central del Ministerio del Interior (https://sede.mir.gob.es).

2. Justificante de denuncia, o Certificado de la Policia o de la Guardia Civil, de que los
danos alegados se produjeron con ocasion o a consecuencia de atentado terrorista
(en el caso de que la causa de los dafios no conste acreditada en la Administracion).

3. Silapersona solicitante ostenta la propiedad: Escritura o contrato de compraventa,
o Certificacion del Registro de la Propiedad, o ultimo recibo del Impuesto de Bienes
Inmuebles, o Declaracion del Presidente o Presidenta de la Comunidad de Propieta-
rios de que el solicitante es miembro de la misma.

4. Sila persona solicitante se encuentra en situacion de alquiler: Contrato de arren-
damiento, o recibo de pago del ultimo alquiler o recibo de consumo de agua, luz o
teléfono a nombre del inquilino o inquilina.

5. Silalel solicitante ni ostenta la propiedad ni se encuentra en régimen de alquiler: Do-
cumento que acredite la legitimacion para efectuar o disponer la reparacion.

6. Para el supuesto de que se trate de vivienda habitual y el domicilio afectado no figu-
re en el DNI del/de la solicitante: Certificado de empadronamiento, o Declaracion del
IRPF donde figure el domicilio fiscal, o Declaracion del Presidente o Presidenta de la
Comunidad de Propietarios de que el/la solicitante es ocupante habitual de la vivienda.

Indemnizacién por danos en establecimientos mercantiles o industriales

El resarcimiento comprendera el valor de las reparaciones necesarias para poner nueva-
mente en funcionamiento dichos establecimientos, incluyendo el mobiliario y equipo si-
niestrado, con el limite de indemnizacion que se fije reglamentariamente.

Conindependencia de ello, la Administracion General del Estado podra acordar, en supues-
tos excepcionales y, en particular, cuando como consecuencia del acto terrorista quedare
interrumpida la actividad de una empresa, con riesgo de pérdida de sus puestos de traba-
jo, subsidiar la concesion de préstamos destinados a la reanudacion de dicha actividad. El
subsidio consistira en elabono ala entidad de crédito prestamista de la diferencia existente
entre los pagos de amortizacion de capital e intereses al tipo de interés fijado por la entidad
prestamista, y los que corresponderian al tipo de interés subsidiado, que sera el del interés
legal del dinero en el momento de formalizacion del préstamo menos tres puntos porcen-
tuales de interés anual.

También podra celebrar la Administracion General del Estado convenios con entidades de
crédito al objeto de que éstas establezcan modalidades de créditos a bajo interés, con la
finalidad indicada en el parrafo precedente.
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Documentacion

1. Solicitud en modelo oficial. Disponible en www.interior.gob.es y en la Sede electroni-
ca central del Ministerio del Interior (https://sede.mir.gob.es).

2. Justificante de denuncia, o Certificado de la Policia o de la Guardia Civil, de que los
danos alegados se produjeron con ocasion o a consecuencia de atentado terrorista
(en el caso de que la causa de los danos no conste acreditada en la Administracion).

3. Sila persona solicitante ostenta la propiedad: Escritura o contrato de compraventa,
o Certificacion del Registro de la Propiedad, o ultimo recibo del Impuesto de Bienes
Inmuebles.

4, Sila persona solicitante se encuentra en situacion de alquiler: Contrato de arrenda-
miento.

5. Silapersona solicitante ni ostenta la propiedad ni se encuentra en régimen de alqui-
ler: Documento que acredite la legitimacion para efectuar o disponer la reparacion.

6. Paralaacreditacion del caracter mercantil o industrial del local siniestrado: Alta del
Impuesto de Actividades Economicas y ultimo recibo del mismo, o Declaracion cen-
sal deinicio de actividades, o ultima declaracion trimestral del IVA, o Escritura o cer-
tificacion registral donde figure el domicilio social afectado, o ultima Declaracion del
Impuesto de Sociedades.

Indemnizacion por danos en sedes de partidos politicos, sindicatos y organizaciones sociales

El resarcimiento comprendera el valor de las reparaciones necesarias para que recuperen
sus condiciones anteriores de funcionamiento y puedan reanudar su actividad, incluyendo
el mobiliario y el equipo siniestrado.

Seincluiran entre las organizaciones sociales las asociaciones, fundaciones y entidades sin
animo de lucro cuyo objeto sea la representacion y defensa de los intereses de las victimas
del terrorismo.

Se entenderan comprendidos como dafos indemnizables de esta naturaleza, los produci-
dos por actos terroristas en las sedes o lugares de culto pertenecientes a confesiones reli-
giosas inscritas en el Registro de Entidades Religiosas.

Documentacion

1. Solicitud en modelo oficial. Disponible en www.interior.gob.esy en la Sede electroni-
ca central del Ministerio del Interior (https://sede.mir.gob.es).

2. Justificante de denuncia, o Certificado de la Policia o de la Guardia Civil, de que los
danos alegados se produjeron con ocasion 0 a consecuencia de atentado terrorista
(en el caso de que la causa de los dafios no conste acreditada en la Administracion).

3. Silapersona solicitante ostenta la propiedad: Escritura o contrato de compraventa,
o Certificacion del Registro de la Propiedad, o Ultimo recibo del Impuesto de Bienes
Inmuebles.

4. Silapersona se encuentraen situacion de alquiler: Contrato de arrendamiento.

5. Silapersona solicitante ni ostenta la propiedad ni se encuentra en régimen de alqui-
ler: Documento que acredite la legitimacion para efectuar o disponer la reparacion.
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Indemnizacioén por danos en vehiculos

Seran resarcibles los dafios causados en vehiculos particulares, asi como los sufridos por
los destinados al transporte terrestre de personas o0 mercancias.

Sera requisito indispensable disponer en el momento del siniestro de poliza vigente del
seguro obligatorio del vehiculo, siempre que de acuerdo con la normativa especifica sea
exigible dicho seguro.

Laindemnizacion comprendera el importe de los gastos necesarios para su reparacion. En
caso de destruccion del vehiculo, o cuando la reparacion resulte superior a su valor venal, la
indemnizacion sera equivalente al importe de adquisicion en el mercado de un vehiculo de
similares caracteristicas técnicasy condiciones de uso al siniestrado, con el limite maximo
que se establezca reglamentariamente.

El resarcimiento tendra caracter subsidiario respecto de cualesquiera otros reconocidos
por las Administraciones Publicas o derivados de contratos de seguro, reduciéndose en
cuantiaigual al valor de dichos resarcimientos o indemnizaciones, de concurrir estos.

Documentacion

1. Solicitud en modelo oficial. Disponible en www.interior.gob.esy en la Sede electroni-
ca central del Ministerio del Interior (https://sede.mir.gob.es).

2. Justificante de denuncia, o Certificado de la Policia o de la Guardia Civil, de que los
danos alegados se produjeron con ocasion o a consecuencia de atentado terrorista
(en el caso de que la causa de los dafios no conste acreditada en la Administracion).

Permiso de circulacion del vehiculo, anombre de la persona solicitante.

4. Justificante de encontrarse vigente, en el momento del atentado, la pdliza de sequ-
ros contratada, conindicacion de la modalidad y las garantias cubiertas.

5. Facturaacreditativa, sise ha efectuado la reparacion, del coste por los desperfectos
ocasionados por la actuacion terrorista.

NOTA PARA TODOS LOS CASOS: Para aquellas personas beneficiarias que hubieran trami-
tado anteriormente procedimientos no sera necesaria la aportacion de la documentacion
que ya obra en poder de la Subdireccion General de Ayudas a Victimas del Terrorismo.

1.6. Ayudas sanitarias y psicosociales

Las personas que hayan sufrido danos fisicos, asi como las personas beneficiarias de las
victimas fallecidas, tendran derecho a que les sean resarcidos los gastos por tratamientos
meédicos, protesis e intervenciones quirdrgicas que guarden vinculacion con las acciones
terroristas, cuando quede acreditada su necesidad y no se hallen cubiertos por el sistema
publico o privado de prevision al que estas personas se encuentren acogidas.

Las victimasy personas amenazadasy sus familiares o personas con quienes convivan, gue
sufran secuelas psicoldgicas derivadas de los actos de terrorismo que se manifiesten con
posterioridad, tendran derecho ala financiacion del coste de la atencion psicologica, previa
prescripcion facultativa, con el limite establecido reglamentariamente.

Los y las estudiantes de educacion infantil, primaria y secundaria obligatoria que, como
consecuencia de acciones terroristas padezcan problemas de aprendizaje o adaptacion so-
cial, pueden recibir apoyo psicopedagogico, prioritario y gratuito.
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Documentacion

1. Solicitud en modelo oficial. Disponible en www.interior.gob.esy en la Sede electroni-
ca central del Ministerio del Interior (https://sede.mir.gob.es).

2. Informes clinicos y/o psicologicos.

3. Certificacién de no cobertura de la ayuda por un sistema de previsién publico (salvo
que se autorice al drgano instructor a solicitar el mismo en sunombre)o Certificacion
de no cobertura de la ayuda por un sistema de prevision privado.

4. Facturas originales acreditativas de la prestacion recibida.
5. Otros documentos probatorios.

NOTA: Para aquellas personas beneficiarias que hubieran tramitado anteriormente proce-
dimientos no sera necesaria la aportacion de la documentacion que ya obra en poder de la
Subdireccién General de Ayudas a Victimas del Terrorismo.

1.7. Ayudas educativas

Se concederan ayudas de estudio cuando como consecuencia de un acto terrorista se deri-
ven para el/la estudiante, para su viudo o viuda, pareja de hecho o hijos e hijas de la persona
fallecida, o para sus progenitores, hermanosy hermanas, tutores o guardadores, danos per-
sonales que incapaciten para el ejercicio de su profesion habitual.

Los tipos de estudios cubiertos porlas ayudasy las cuantias de las mismas son las determi-
nadas en el Real Decreto 671/2013, de 6 de septiembre, por el que se aprueba el Reglamento
delalLey29/2011, de 29 de septiembre, de Reconocimiento y Proteccion Integral a las Victimas
del Terrorismo.

Para la obtencion de las ayudas sera preciso no estar en posesion o no reunir los requisitos
legales para la obtencion de un titulo del mismo nivel o de nivel superior al de los estudios
paralos que se solicita la ayuda.

Enlas ensenanzas de idiomas, asi como en los niveles de bachillerato o estudios equivalen-
tes o superiores, seran de aplicacion los requisitos académicos de matriculacion y carga
lectiva superada establecidos en el Real Decreto 1721/2007, de 21 de diciembre, por el que se
establece el régimen de becas y ayudas al estudio. No obstante, para el calculo de los ren-
dimientos académicos minimos exigidos a las personas beneficiarias de las ayudas al es-
tudio, el Ministerio del Interior aplicara un coeficiente corrector del 0,60 a estudiantes con
necesidades especificas de apoyo educativo que requieran de una adaptacion curricular o
de un aumento de tiempos para realizar los estudios en los supuestos de incapacidad fisica
0 psiquica.

Documentacion

1. Solicitud en modelo oficial. Disponible en www.interior.gob.esy en la Sede electroni-
ca central del Ministerio del Interior (https://sede.mir.gob.es).

2. Fotocopia del DNI/NIF, NIE o pasaporte para personas extranjeras. En caso de que
el/la estudiante sea menor de edad, Fotocopia del DNI de los progenitores/tutores.

3. Fotocopiadel Libro de Familia completo.
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4. Fotocopia de la cartilla o documento bancario en el que consten los datos del/de la
titular de la cuenta.

5. Certificacion que acredite que el/la estudiante ha superado el curso anterior (para
Educacion Infantil, Educacion Primaria y Educacion Secundaria).

6. Certificacionacadémica de los estudios realizados en el curso anterior al que solicita
la ayuda (para Bachillerato y Formacion Profesional).

7. Certificacién/Matricula del curso para el que solicita la ayuda(para Bachilleratoy For-
macioén Profesional).

8. Certificacion en la que consten los créditos en los que se ha matriculado el curso
anterior y los que ha superado (para estudios universitarios).

9. Certificacion en la que consten los créditos matriculados en el curso para el que so-
licita la ayuda(para estudios universitarios).

10. Otros documentos probatorios

NOTA: Para aquellas personas beneficiarias que hubieran tramitado anteriormente proce-
dimientos no sera necesaria la aportacion de la documentacion que ya obra en poder de la
Subdireccién General de Ayudas a Victimas del Terrorismo.

Incompatibilidades

Las ayudas al estudio percibidas por la condicion de victima de terrorismo seran incompa-
tibles con las percibidas por los mismos conceptos de otras Administraciones. En caso de
percepcion de mas de una ayuda por el mismo concepto, se procedera alarevocacion de la
ayuda concedida por el Ministerio del Interior.

Solo se concedera una ayuda por curso, aungue se realicen de forma simultanea varios cur-
s0s 0 grados universitarios.

1.8. Ayudas extraordinarias y a las personas amenazadas

Sin perjuicio de los resarcimientos y ayudas de caracter ordinario, el Ministerio del Interior
podra conceder ayudas extraordinarias para paliar situaciones de necesidad personal o fa-
miliar plena o insuficientemente cubiertas, en los siguientes casos:

« Enlos supuestos de danos personales, las ayudas podran cubrir necesidades socia-
les, sanitarias, psicologicas o educativas.

« Enlos supuestos de dafnos materiales, las ayudas podran cubrir la adaptacion o cam-
bio de vivienda cuando las secuelas del atentado terrorista asi lo exijan, asi como
aquellas otras necesidades personales o familiares derivadas de la accion terrorista.

- Las personas que acrediten sufrir situaciones de amenazas o coacciones directas
y reiteradas, procedentes de organizaciones terroristas, tendran derecho a percibir
ayudas extraordinarias que faciliten el traslado de localidad, abandono de vivienda,
gastos de escolarizaciony otros que guarden relacion con dicha situacion.

Estas ayudas podran ser solicitadas por las victimas o familiares que convivan con ellas, o
bien ser promovidas de oficio por el Ministerio del Interior, en atencién a la necesidad de-
tectada.
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Estas ayudas son compatibles con las ayudas ordinarias previstas enla Ley 29/2011, de 22 de
septiembre, de Reconocimiento y Proteccion Integral a las Victimas del Terrorismo.

1.9. Anticipos

En supuestos de perentoria necesidad podran otorgarse anticipos a cuenta de las ayudas
extraordinarias, gastos de asistencia médica, traslados de personas afectadasy alojamien-
tos provisionales, cuya cuantiano excedera el 70% de la que previsiblemente fueraa corres-
ponder enlaresolucion que acuerde su concesion.

1.10. Derechos laborales

Las personas que hayan sufrido dafnos fisicos y/o psiquicos como consecuencia de la acti-
vidad terrorista, asi como su conyuge o persona que haya convivido con analoga relacion de
afectividad durante al menos dos anos anteriores y los hijos e hijas, tanto de las personas
heridas como de las fallecidas, y las amenazadas, tienen los siguientes derechos:

a) Alareduccion de la jornada de trabajo con disminucién proporcional del salario o
alareordenacioén del tiempo de trabajo, a través de la adaptacion del horario, de la
aplicacion del horario flexible o de otras formas de reordenacion del tiempo de traba-
jo que se utilicen en la empresa.

b) A la movilidad geografica, mediante el derecho preferente a ocupar otro puesto de
trabajo, del mismo grupo profesional o categoria equivalente, que la empresa tenga
vacante en cualquier otro de sus centros de trabajo.

c) A ser beneficiarias de medidas de bonificacion a la contratacion, en los siguientes
términosy condiciones:

- Empleadores que contraten indefinidamente a personas que tengan acreditada
la condicién de victima del terrorismo tendran derecho a una bonificacién en la
cotizacién de 128 euros/mes durante cuatro anos.

d) Alareduccién en la cotizacidn por contingencias comunes al Régimen Especial de
Trabajadores por Cuenta Propia o Auténomos (RETA) cuando causen alta inicial o no
hubieran estado en situacion de alta en los dos aflos inmediatamente anteriores. La
reduccion consiste en:

- Durante los primeros veinticuatro meses se aplicara una cuota reducida por con-
tingencias comunes y profesionales, quedando las personas trabajadoras excep-
cionados de cotizar por cese de actividad y por formacion profesional.

La cuantia anual de la cuota reducida se establecera en la respectiva Ley de Pre-
supuestos Generales del Estado y su distribucion entre las referidas contingen-
cias se determinara reglamentariamente.

- Durante los 36 meses siguientes podra también aplicarse una cuota reducida,
respecto a aquellas personas trabajadoras por cuenta propia cuyos rendimientos
econdmicos netos anuales sean inferiores al salario minimo interprofesional anual
que corresponda a este periodo.

Cuando este segundo periodo abargue parte de dos afos naturales, el requisito
relativo a los rendimientos economicos se debera cumplir en cada uno de ellos.
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e) Situvieran la condicién de personal funcionario publico o personal laboral al servi-
cio de las Administraciones Publicas, podran acogerse a una nueva modalidad de
excedencia por violencia terrorista, cuando resulte necesaria para su proteccion y
asistencia integral. Ademas, la normativa vigente contempla la posibilidad de que
los concursos de provision de puestos de trabajo del personal funcionario de carrera
incluyan una puntuacién adicional para quienes tengan la condicién de victima de
terrarismo.

1.11. Acceso a la vivienda

Los planes estatales de vivienda incluiran medidas especificas para facilitar elacceso a las
viviendas de proteccion publica en régimen de propiedad o arrendamiento. En particular,
dichas medidas podran exonerar la aplicacion de requisitos de umbrales de renta familiar
cuando las secuelas que se deriven del atentado terrorista padecidas sean de tal entidad
que obliguen a cambio de vivienda.

La Administracion General del Estado, en cooperacion con las Comunidades Auténomas,
acordara las medidas necesarias para la adaptacion de viviendas cuando ésta sea necesa-
ria en atencion a las secuelas derivadas de las acciones terroristas.

1.12. Exencion de tasas
Exencion de tasas académicas

Estan exentos del pago de lastasasacadémicas enlos centros oficiales de estudios quienes
hayan sufrido dafos fisicos o psiquicos de caracter permanente en atentados terroristas,
sus hijos e hijasy conyuge, asi como los hijos e hijas y conyuge de las personas fallecidas por
actos terroristas, las personas amenazadas y las secuestradas.

Exencion de tasas judiciales

En los procesos judiciales que tengan vinculacion, deriven o sean consecuencia de su con-
dicion de victima, las personas heridas y familiares de las fallecidas en atentado terrorista,
asi como los familiares de las heridas en caso de fallecimiento, tienen derecho a la asis-
tencia juridica gratuita, asi como a no abonar las tasas judiciales que correspondan a ese
proceso.

Exencion de tasas de derechos de examen

Las personas que hayan sufrido danos fisicos o psiquicos como consecuencia de la acti-
vidad terrorista, sus conyuges e hijos e hijas, asi como los conyuges e hijos e hijas de las
personas fallecidas, estan exentos del pago de la tasa por derechos de examen en pruebas
selectivas de acceso o de promocion a los Cuerpos y Escalas del personal funcionario o a
las categorias de personal laboral para las victimas, conyuges e hijos e hijas de personas
heridas o fallecidas.

1.13. Atencion social, psicologica y laboral

La Direccion General de Apoyo a Victimas del Terrorismo tiene atribuidas las funciones de
relacion, ayuday orientacion a las personas y familiares que sufran la accion del terrorismo,
actuando como ventanilla Unica de cualquier procedimiento que puedan iniciar ante la Ad-
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ministracion General del Estado, asesorandoles y recogiendo sus solicitudes, que remitira
al brgano competente para su resolucion.

Uno de sus principales objetivos es ofrecer a las victimas del terrorismo y sus familiares
asistenciaintegral y personalizada a través de los siguientes servicios y programas:

Atencion social

El equipo de trabajadores sociales de la Subdireccion General de Apoyo a Victimas del Te-
rrorismo informa a las victimasy a sus familiares sobre sus derechosy los recursos publicos
a los que pueden acceder. Ademas, realiza una labor de sequimiento a lo largo del tiempo
para ayudarles a superar las consecuencias del atentado terrorista y normalizar sus vidas
en todos los ambitos: familiar, laboral, social, legal, escolar... Su intervencion es integral y
personalizada, esto es adaptada a cada situacion y afectado, con el proposito de alcanzar
su bienestar psicologico y social. Bentro de este servicio se realizan labores de acompana-
miento ajuiciosyalarealizacion de gestionesadministrativas ante los distintos organismos,
visitas domiciliarias, y derivaciones a otros servicios publicos cuando resulta necesario.

La peticion de asistencia puede efectuarse directamente por la propia victima, ya sea por
via telefénica, correo electronico o presencialmente; o por derivacion desde las diferentes
asociacionesy fundaciones de victimas del terrorismo, y de otras instituciones.

Atencidn psicoldgica

En colaboracion con el Consejo General de Colegios Oficiales de Psicologos se ha consti-
tuido una Red Nacional de Psicologos para la atencion directa a las victimas del terroris-
mo, cuya intervencion puede serrequerida tanto en situaciones de emergencia cuando se
produce un atentado terrorista, como enlos diasy semanas posteriores -asistencia inme-
diata- si las personas afectadas precisan de apoyo psicolégico, o en cualquier momento
en el que una victima del terrorismo necesite terapia psicoldgica por razén del atentado
sufrido.

La Direccion General de Apoyo a las Victimas del Terrorismo realiza la intermediacion con
los profesionales de la Red, proporcionando a las personas afectadas el contacto con los
mismos, y facilitando las gestiones para el abono por parte del Ministerio del Interior de las
sesiones terapéuticas, hasta un limite maximo de 3.600 € por persona, salvo enlos supues-
tos de asistencia en emergencia o inmediata.

Apoyo laboral: LABOR@

A traves del programa LABOR@ se apoya a las personas afectadas por el terrorismo en la
busqueda activa de empleo. El objetivo es facilitar la insercidn laboral de las victimas del
terrorismo en situacion de desempleo o precariedad laboral, ofreciéndoles una red de re-
cursos, tanto laborales como formativos, que facilitan su contratacion y mejoran su em-
pleabilidad.

En el marco del programa se han celebrado convenios de colaboracion con distintas em-
presas; se ayuda a quienes participen a disefar sus curriculos y mejorar sus aptitudes en
la busqueda de empleo; se les proporcionan entrevistas de trabajo; y, finalmente, se desa-
rrollan actividadesy cursos especificos para mejorar el acceso al empleo de las victimas del
terrorismo.
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1.14. Condecoraciones

El procedimiento para el reconocimiento de los resarcimientos, indemnizaciones y ayudas
seratramitado y resuelto por el Ministerio del Interior.

La Real Orden de Reconocimiento Civil a las Victimas del Terrorismo tiene como finalidad
honrar a las victimas del terrorismo, de conformidad con lo establecido en la Ley 29/20711,
de 22 de septiembre, de Reconocimiento y Proteccion Integral a las Victimas del Terrorismo.

La accion honorifica comprende los siguientes grados:

« Gran Cruz, que se concedera, a titulo postumo, a las personas fallecidas en actos te-
rroristas.

- Encomienda, que se otorgara a quienes hayan sufrido dafos fisicos o psiquicos y a
personas secuestradas en actos terroristas.

- Insignia, que se concedera a quienes tengan la condicion de personas amenazadas,
alosilesos e ilesas en atentado terrorista, asi como a la/al conyuge de la persona fa-
llecida o ligada por analoga relacion de afectividad, los progenitores, los hijos e hijas,
los abuelos y abuelas, los hermanos y hermanas y los nietos y nietas de las personas
fallecidas, asi como los familiares de las personas heridas que hayan sufrido lesiones
incapacitantes en sus distintos grados hasta el segundo grado de consanguinidad.

Cuando la propuesta de condecoracion sea la de Gran Cruz, su resolucion se producira
mediante Real Decreto aprobado en Consejo de Ministros a propuesta del Ministerio del
Interior.

Cuando la propuesta de condecoracion lo sea en el grado de Encomienda y de Insignia, la
resolucion corresponde al Ministro del Interior, mediante Ordeny en nombre de S.M. el Rey.

Las condecoraciones tendran caracter personal e intransferible. La Gran Cruz otorga trata-
miento de excelencia, la Encomienda de ilustrisimo sefor o ilustrisima seforay la Insignia
de senor o senora, sequido de don o dona.

La concesion de una condecoracion no genera derecho alas ayudas o prestaciones regula-
dasenlalLey29/2011, de 22 de septiembre.

La concesidn de estas condecoraciones a los miembros de las Fuerzas Armadas, al perso-
nal funcionario de las Fuerzas y Cuerpos de Seguridad y, en general, a las/los empleados/as
publicos/as les servira de mérito especial, asi como de circunstancia especialmente rele-
vante a los efectos de la concesion de condecoraciones en su respectivo ambito profesio-
nal, de acuerdo con lo previsto en la correspondiente normativa reguladora.

La condecoracion podra solicitarse o iniciarse de oficio en cualquier momento.

1.15. Certificados

La Subdireccion General de Apoyo a Victimas del Terrorismo emite distintos tipos de certi-
ficados, para que las victimas del terrorismo hagan valer los derechos que les reconoce la
legislacion vigente ante las Administraciones Publicas y otros organismos. Se emiten los
siguientes tipos de certificados:

- Exencion de tasas académicas
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« Exencion de tasas judiciales
« Exencion de tasa de Derechos de Examen
« Condicion de victima de terrorismo
«  Movilidad geografica
« Bonificacion laboral
« Tarifa plana de autonomos
« Becasde estudioy comedor
« Ayudas de libros
« Accesoavivienda
- Otros
Atales efectos, debera cumplimentar el modelo de solicitud correspondiente que podra remitir:

- por correo ordinario: Subdireccién General de Apoyo a Victimas del Terrorismo, C/
Amador de los Rios 8. 28010 MADRID

- porcorreo electronico: certificados.vt@interior.es

1.16. Procedimiento y competencia

El procedimiento para el reconocimiento de los resarcimientos, indemnizaciones y ayudas
sera tramitado y resuelto por el Ministerio del Interior.

Inicio del procedimiento

El procedimiento para el reconocimiento de los resarcimientos, indemnizaciones y presta-
ciones seiniciara mediante solicitud de la persona interesada, directamente o por medio de
representante.

Las solicitudes se formalizaran en el modelo oficial establecido al efecto, estando igual-
mente disponibles para su cumplimentacion y presentacion en la Sede electronica central
del Ministerio del Interior en la direccion https://sede.mir.gob.es

Las salicitudes deberan acompanarse de la documentacion acreditativa de la condicion de
persona afectada o, en su caso, del grado de parentesco con la victima.

La persona solicitante no debera aportar documentacion que se halle en poder de la Admi-
nistracion actuante, en cuyo caso podra autorizar a ésta para que recabe en sunombre la
documentacion necesaria para la tramitacion del expediente.

Presentacion de solicitudes

Podra realizarse en el registro del Ministerio del Interior, 0 en cualquier otro registro u ofi-
cina de los referidos en el articulo 16.4 de la Ley 39/2015, de 1de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

Plazo para presentar las solicitudes

Las solicitudes deben presentarse en el plazo maximo de un ano desde que se produjeron
los danos. En caso de danos personales, se computara el plazo desde la fecha de alta o
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consolidacion de secuelas, conforme acredite el Sistema Nacional de Salud. Enlos supues-
tos en que, como consecuencia directa de las lesiones, se produjese un agravamiento de
secuelas o el fallecimiento, se abrira un nuevo plazo de igual duracién para solicitar la dife-
rencia cuantitativa que proceda.

Si la victima incapacitada hubiera fallecido por causa distinta a las secuelas derivadas del
atentado, resultaran beneficiarias de la indemnizacion que hubiera correspondido al/a la
causante las personas sequn el orden de preferencia establecido en la Ley 29/2011, de 22 de
septiembre.

Enlos casos de dafos psicoldgicos, el plazo de un afno empezara a contar desde el momen-
to en el que existiera un diagnostico acreditativo de la causalidad de la secuela.

El plazo para solicitar el abono con caracter extraordinario de la responsabilidad civil fijada
en sentencia firme sera de un ano desde la notificacion de la sentencia o, en su caso, de la
resolucion judicial que fije la cuantia indemnizatoria.

Paralas solicitudes de ayudas al estudio el plazo seréa de tres meses desde la formalizacion
de la matricula del curso.

Calificacion de las lesiones y tasacion de danos materiales

En el caso de danos personales, para la calificacion de las lesiones a efectos indemnizato-
rios sera preceptivo el dictamen emitido por un equipo de valoracion de incapacidades que
determine el Instituto Nacional de Seguridad Social. Endichos equipos se integrara, en todo
caso, una representacion del Ministerio del Interior vinculada con la atencion a las victimas
del terrorismo.

Para las victimas no residentes en el territorio nacional, el dictamen se emitira a la vista de
los informes periciales y pruebas complementarias recabadas de la legacion consular mas
proxima al lugar de residencia de la victima.

La calificacion de las lesiones permanentes no invalidantes podra efectuarse, en su caso,
porlaAsesoria Médica adscritaalaUnidad Administrativa instructora de los resarcimientos.

La tasacion pericial de los danos materiales se realizara por los servicios competentes del
Consorcio de Compensacion de Seguros.

Instruccion y suspension del procedimiento

El procedimiento para el reconocimiento de los resarcimientos, indemnizaciones y ayudas
serainstruido por el 6rgano competente en materia de atencion a victimas dependiente del
Ministerio del Interior, que actuara como ventanilla tnica de cualquier otro procedimiento
que la persona interesada pueda deducir ante la Administracion General del Estado.

El transcurso del plazo maximo legalmente previsto para resolver el procedimiento y noti-
ficar la resolucidn se podra suspender cuando las evaluaciones meédicas de las lesiones y
las tasaciones periciales de los danos materiales resulten determinantes para adoptar la
resolucion, hasta su incorporacion al expediente indemnizatorio, asi como en los demas
supuestos recogidos en el articulo 52 del Real Decreto 671/2013, de 6 de septiembre, por el
que se aprueba el Reglamento de la Ley 29/2011, de 29 de septiembre, de Reconocimiento y
Proteccion Integral a las Victimas del Terrorismo.
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Plazo de resolucion

El plazo maximo parala resolucion y notificacion del procedimiento es de doce meses, sal-
vo en el caso de las ayudas al estudio, que sera de seis meses, entendiéndose estimada la
peticion en caso de haber transcurrido los citados plazos sin haberse dictado resolucion
expresa.

Lasresoluciones dictadas enlos mencionados procedimientos pondran fin a la viaadminis-
trativay podran ser recurridas potestativamente en reposicion o impugnadas ante el orden
jurisdiccional contencioso-administrativo.

Servicios electrénicos

La realizacion de estos tramites por via electronica es a través de la Sede electronica cen-
tral del Ministerio del Interior (https://sede.mir.gob.es).

NORMATIVA BASICA REGULADORA

« Ley29/2011, de 22 de septiembre, de Reconocimiento y Proteccion Integral a las Victi-
mas del Terrorismo (BOE num. 229, de 23 de septiembre).

- Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones (BOE num. 276, de 18 de
noviembre).

« Real Decreto 671/2013, de 6 de septiembre, por el que se aprueba el Reglamento de la
Ley 29/2011, de 22 de septiembre, de Reconocimiento y Proteccion Integral a las Vic-
timas del Terrorismo (BOE num. 224, de 18 de septiembre; correccion de errores en
BOE num. 225, de 19 de septiembre).

« Real Decreto 851/1992, de 10 de julio, por el que se regulan determinadas pensiones
extraordinarias causadas por actos de terrorismo (BOE num184, de 1de agosto).

« Real Decreto 1576/1990, de 7 de diciembre, por el que se regula la concesion en el sis-
tema de la Sequridad Social de pensiones extraordinarias motivadas por actos de te-
rrorismo (BOE num. 294, de 8 de diciembre).

« Orden INT/1205/2018, de 14 de noviembre, por la que se establecen las bases regula-
doras de las convocatorias para la concesion de subvenciones destinadas a asocia-
ciones, fundacionesy entidades sin animo de lucro, cuyo objeto sea la representacion
y defensa de los intereses de las victimas del terrorismo (BOE num. 278, de 17 de no-
viembre).

2. EN CASO DE DETERMINADOS SINIESTROS O CATASTROFES

2.1. Ambito de aplicacién

La concesidn de ayudas o subvenciones, en atencién a necesidades derivadas de situacio-
nes de emergencia o de naturaleza catastrofica, se regira por lo dispuesto en la Ley General
de Subvenciones, el Real Decreto 307/2005, de 18 de marzo y el Real Decreto 477/2007, de 13
de abril, con las condiciones y requisitos establecidos en dicha normativa.
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Se entendera por situacion de emergencia el estado de necesidad sobrevenido a una co-
munidad de personas ante un grave e inminente riesgo colectivo excepcional, el cual, por
Su propio origeny caracter, resulta inevitable o imprevisible, y que deviene en situacion de
naturaleza catastrofica cuando, una vez actualizado el riesgo y producido el hecho causan-
te, se alteran sustancialmente las condiciones de vida de esa colectividad y se producen
graves danos que afectan a una pluralidad de personasy bienes.

2.2. Naturaleza y régimen juridico

La concesion de estas ayudas tendra caracter subsidiario respecto de cualquier otro siste-
ma de cobertura de danos, publico o privado, nacional o internacional, del que puedan ser
beneficiarios los afectados.

No obstante, cuando los mencionados sistemas no cubran la totalidad de los danos produ-
cidos, las subvenciones se concederan con caracter complementario y seran compatibles
en concurrencia con otras subvenciones, indemnizaciones, ayudas, ingresos o0 recursos,
procedentes de sistemas publicos o privados, nacionales o internacionales, hasta el limite
del valor del dano producido.

En todo caso, laadopcidn de estas medidas paliativas se inspirara en los principios de eco-
nomia, celeridad, eficaciay solidaridad, asicomo enlos de cooperaciony coordinacion entre
Administraciones publicas. A estos fines, deberan impulsarse aquellos mecanismos de co-
laboracién que en cada caso contribuyan a la mayor operatividad de las medidas previstas.

El procedimiento de concesion se regira por lo establecido en la Ley 38/2003, de 17 de no-
viembre, General de Subvenciones, por las disposiciones reglamentarias dictadas en su de-
sarrolloy por lo establecido en el Real Decreto 307/2005, de 18 de marzo.

A este respecto, las ayudas se otorgaran en régimen de concesion directa en aras del inte-
rés publico y social derivado de las singulares circunstancias que concurren en una situa-
cion de emergencia, y alamparo de lo dispuesto en el articulo 22.2 c)de la Ley 38/2003, de 17
de noviembre, General de Subvenciones.

2.3. Beneficiarios

Podran ser beneficiarios de estas ayudas, en los términos y requisitos establecidos en el
Real Decreto 307/2005, de 18 de marzo, los siguientes:

« Lasunidades familiares o de convivencia econdmica que sufran danos personales o
materiales, ponderandose, a estos efectos, la cuantia de la ayuda en proporcion a los
recursos econdémicos de que dispongan para hacer frente a una situacion de emer-
gencia o catastrofe.

- Las Corporaciones Locales que acrediten escasez de recursos para hacer frente a
los gastos derivados de actuaciones ante situaciones de grave riesgo o naturaleza
catastrofica.

- lLaspersonasfisicas o juridicas que, requeridas por la autoridad competente, hayan lleva-
do a cabo una prestacion personal o de bienes, a causa de una situacion de emergencia.

- Las personas fisicas o juridicas titulares de establecimientos mercantiles, indus-
triales o de servicios, con menos de cincuenta empleados, cuyos locales de negocio
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0 bienes afectos a esa actividad hubieran sido danados directamente por los hechos
derivados de la situacion de emergencia o de naturaleza catastrofica.

« Las Comunidades de Propietarios en régimen de propiedad horizontal que hayan su-
frido danos en elementos comunes de uso general que afecten tanto a la seguridad
como a la funcionalidad del inmueble, derivados de la situacion de emergencia o de
naturaleza catastrofica.

Enatencion alaespecial naturaleza de las ayudas, se eximira a sus beneficiarios del cumpli-
miento de los requisitos reqgulados en el articulo 13.2 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre,
General de Subvenciones.

2.4. Procedimiento de concesion

El procedimiento se iniciara a instancia de parte, y la Delegacién o Subdelegacion del Go-
bierno competente que reciba la solicitud comunicara a los interesados el inicio del pro-
cedimiento, de conformidad con lo establecido en el articulo 21.4 de la Ley 39/2015, de 1 de
octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, y com-
probara que cumple los requisitos formales exigibles, asi como que se acompana la docu-
mentacion preceptiva.

En caso contrario, debera requerir al interesado para que en un plazo de 10 dias subsane la
falta o acompane los documentos preceptivos, de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 68.1
de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, con indicacion de que, si asi no lo hiciera, se le tendra por
desistido de su peticion, previa resolucion que debera ser dictada por el Ministro del Interior.

En el caso de que el objeto de la ayuda solicitada estuviera manifiestamente fuera del am-
bito de proteccidn del Real Decreto 307/2005, de 18 de marzo, la Delegacion del Gobierno o
la Subdelegacion del Gobierno remitira dicha solicitud a la Administracién competente por
razon de la materia y debera notificar tal circunstancia al interesado.

Plazo y presentacion

Las solicitudes se presentaran, mediante los modelos normalizados establecidos en la Or-
den INT/277/2008, de 31de enero, en la Delegacion o Subdelegacion del Gobierno correspon-
diente a la provincia en que se hayan producido los hechos causantes de la solicitud, o en
cualesquiera de los registros que recoge el articulo 16.4 de la Ley 39/2015, de 1de octubre,
del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, en el plazo de un
mes, contado desde el dia siguiente a la fecha de terminacion de tales hechos.

A'las salicitudes debera acompanarse los documentos que, asimismo, se establecen en la
orden mencionada, para cada tipo de ayuday de beneficiario.

Enelcasode que tramites administrativos ajenos alos solicitantes impidieran las aportaciones
documentales previstas, estos deberan presentar la solicitud en el plazo establecido para ello
y acreditar haber instado la elaboracion o expedicion de los documentos preceptivos, y estaran
obligados a aportarlos en el plazo de 10 dias desde que finalmente hubieran sido obtenidos.

Reintegro y justificacion

Procedera el reintegro de las cantidades percibidas y la exigencia del interés de demora
desde el momento del pago de la subvencion en los supuestos establecidos en el articulo 37
dela Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.
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A estos efectos, seran de aplicacion las disposiciones contenidas en el titulo Il de la Ley
38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones, en especial lo que atane a la tramita-
cion del procedimiento de reintegro y plazo de prescripcion del derecho de la Administra-
cion a practicar o liquidar el reintegro.

Asimismo, y no obstante el reintegro de la ayuda, en caso de que estas conductas sean
constitutivas de infraccion administrativa, se estara a lo dispuesto, en cuanto a la impo-
sicion de las sanciones que procedan, en el titulo IV de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre,
General de Subvenciones.

De conformidad con lo establecido en el articulo 30.7 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre,
las subvenciones concedidas no requeriran otra justificacion que la acreditacion de encon-
trarse en la situacion que motiva la concesion de la ayuda, para lo cual se aportaran los do-
cumentosyjustificantes que acrediten los danos sufridos en el caso de unidades familiares
o de convivencia econémica, o los gastos realizados para los demas tipos de beneficiarios.

No obstante, lo anterior, por los érganos instructores del procedimiento podran establecer-
se cuantos controles se estimen pertinentes para verificar la existencia de tal situacion, asi
como que la subvencion se destina al fin para el que fue concedida.

Resolucion

El Ministro del Interior, a la vista de la propuesta definitiva formulada por la Direccion Ge-
neral de Proteccion Civil y Emergencias, resolvera las solicitudes de forma motivada en el
plazo de seis meses desde la fecha en que aquellas hayan tenido entrada en el registro de la
Delegacion o Subdelegacion del Gobierno.

Transcurrido dicho plazo sin haberse dictado y notificado la resolucion, la solicitud se en-
tendera desestimada por silencio administrativo, no obstante, la obligacion de la Adminis-
tracion de dictar resolucion expresa en el procedimiento. En ambos casos, podran interpo-
nerse los recursos legalmente procedentes.

La cuantia de las ayudas concedidas podra ser modificada en cualquier momento, aun
cuando se haya satisfecho su importe, cuando se hubiesen alterado las condiciones para
la obtencién de la subvencion, asi como cuando se hayan obtenido concurrentemente otras
aportaciones para los mismos fines, y estas superen conjuntamente el valor del dafio pro-
ducido.

2.5. Tipos de Ayudas

Enlos siguientes apartados encontrara informacion de las ayudas a las que puede acceder.
También podra consultarlas en la pagina web de la Direccion General de Proteccion Civil y
Emergencias.

2.5.1. Ayudas a unidades familiares o de convivencia econdmica para paliar dafiios materiales
enviviendasy enseres

Podra concederse subvencion en los siguientes supuestos:

- Encaso de destruccion total de la vivienda habitual, siempre que uno de los miem-
bros de la unidad familiar o de convivencia que residieran en aquélla sea propietario o
usufructuario de la misma.
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- Pordanos que afecten alaestructurade lavivienda habitual, con idénticas condicio-
nes alas exigidas en el parrafo anterior.

- Pordanos menos graves que no afecten ala estructura de la vivienda habitual, siem-
pre gue uno de los miembros de la unidad familiar o de convivencia residente en aqué-
lla estuviera obligado legalmente, en virtud de su titulo juridico de posesion sobre di-
chavivienda, a asumir el coste economico de los danos producidos.

« Pordestruccion o danos de los enseres domésticos de primera necesidad que hayan
sido afectados en la vivienda habitual por los hechos causantes. A estos efectos, uni-
camente se consideran como enseres domésticos de primera necesidad los muebles
y elementos del equipamiento doméstico basico para cubrir las necesidades esencia-
les de habitabilidad de la vivienda.

- Pordanos que, impidiendo el normal desarrollo de las actividades domésticas ordina-
rias con unas minimas condiciones de habitabilidad, afecten a elementos comunes
de uso general pertenecientes a una Comunidad de Propietarios en régimen de pro-
piedad horizontal. A estos efectos, sera requisito imprescindible que ésta tenga con-
tratada poliza de seguro envigor en el momento de producirse los hechos causantes,
y que el dano se hubiera producido por algun riesgo no incluido en el seguro de riesgos
extraordinarios 0 en la cobertura ordinaria de la péliza de seguro.

A efectos de estas ayudas, Unicamente podran ser objeto de subvencion los danos que ha-
yan sido causados de forma directa y determinante por el hecho catastroéfico al que se im-
puten, debiendo quedar suficientemente acreditada dicha relacion de causalidad.

Por vivienda habitual se entendera exclusivamente la que constituye el domicilio de resi-
dencia efectiva, continuaday permanente de la unidad familiar o de convivencia.

Requisitos de los beneficiarios

Las unidades familiares o de convivencia econdmica podran ser beneficiarias de las ayudas
econoémicas establecidas para paliar estos dafios, siempre que sus ingresos anuales netos es-
tén en los limites que a continuacion se indican. A efectos del calculo de los ingresos anuales
netos, se tomaran los doce meses anteriores al hecho causante o, en su defecto, los del ultimo
ejercicio economico completo que facilite la Agencia Estatal de Administracion Tributaria.

Cuando los ingresos anuales netos superen en dos veces y media las siguientes cantida-
des, no habra derecho a la subvencion:

« Paraunidades conuno o dos miembros: IPREM +40%

« Paraunidades con tres o cuatro miembros: IPREM +80%

+ Paraunidades con mas de cuatro miembros: IPREM +120%
(IPREM: indicador publico de renta de efectos multiples)

Cuando los ingresos anuales netos superen el IPREM incrementado con los porcentajes an-
teriores(perono en el producto de multiplicar la suma por dosy medio), se concedera hasta
el 50% de las ayudas previstas.

Cuando los ingresos anuales netos no superen el IPREM incrementado con los porcentajes
anteriores, se concedera hasta el 100% de las ayudas previstas.
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En cuanto al cdmputo del numero de integrantes de la unidad familiar o de convivencia
econdmica, sera de aplicacion lo establecido en el articulo 4.3 de la Ley 40/2003, de 18 de
noviembre, de proteccion a las familias numerosas, de tal forma que cada hijo discapacitado
o incapacitado para trabajar computara como dos miembros de dicha unidad.

Por otra parte, a los efectos del computo de los ingresos conjuntos de la unidad familiar
o de convivencia, se tendran en cuenta todos los percibidos, por cualquier concepto, por
todos los integrantes de la unidad familiar o de convivencia que residan en la vivienda afec-
tada.

Por unidad familiar o de convivencia econémica se entendera la persona o conjunto de
personas que residan en una misma vivienda de forma habitual y permanente, unidos por
vinculos de consanguinidad o afinidad o por cualquier otra relacién que implique corres-
ponsabilidad o dependencia economica entre sus miembros, de tal forma que consuman y/o
compartan alimentos, gastos comunes de la vivienda u otros bienes con cargo a un mismo
presupuesto.

Cuantia de las ayudas

Las ayudas alas unidades familiares o de convivencia econdmica para paliar danos materia-
les se concederan enlas circunstancias y cuantias que se enumeran a continuacion:

a) Pordestruccion total de la vivienda habitual, se podra conceder una ayuda, segun el
coste economico valorado de los danos, hasta una cuantia maxima de 15.120 euros.

b) Por danos que afecten a la estructura de la vivienda habitual, referidos Unicamente
a las dependencias destinadas a la vida familiar, se concedera una cantidad corres-
pondiente al 50 por ciento de los danos valorados, ayuda que no podra superar la
cantidad de 10.320 euros.

c) Por dafos que no afecten a la estructura de la vivienda habitual, se concedera una
cantidad correspondiente al 50 por ciento de dichos dafnos segun valoracion técni-
ca, ayuda que no podra superar la cantidad de 5.160 euros.

d) Por destruccion o dafios en los enseres domésticos de primera necesidad de la vi-
vienda habitual gue hayan resultado afectados por los hechos causantes de la solici-
tud, se concederauna cantidad correspondiente al coste de reposicion o reparacion
de los enseres afectados, que no podra ser en ningun caso superior a 2.580 euros.

e) Por dafos en elementos comunes de uso general de una Comunidad de Propieta-
riosenrégimen de propiedad horizontal, se concedera una cantidad correspondiente
al 50 por ciento de dichos danos, segun la valoracion técnica, hasta una cantidad
maxima de 9.224 euros.

Documentacion exigida

Las unidades familiares o de convivencia economica presentaran las solicitudes debida-
mente cumplimentadas, segun el modelo que figura en el Anexo | de la Orden INT/277/2008,
de 31de enero, junto con la siguiente documentacion:

1. En el caso de que la vivienda y/o enseres se encuentren asegurados, documenta-
cion acreditativa de la cantidad percibida en concepto de indemnizacion (en caso
de haber percibido indemnizacion de su compafia aseqguradora o del consorcio de
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seguros). En el caso de no haber percibido indemnizacion debera acreditarse esta
circunstancia mediante el certificado de la compania de seguros.

2. Modelo de designacion de cuenta bancaria del Anexo | de la Orden PCI/1077/2018 de 15
de octubre.

3. Acreditacion de la titularidad vivienda siniestrada: Documentacion que acredite de
forma fehaciente la titularidad sobre la vivienda afectada (usufructo, cesion, alquiler,
etc.)o la propiedad de la misma.

En caso de que alguno de los hijos que forman parte de la unidad familiar se encuentre en
situacion de discapacidad, o incapacidad para trabajar, debera aportarse, ademas:

4, Certificado emitido por el drgano competente en el que conste dicha situacion a los
efectos del computo de los miembros de la unidad familiar o de convivencia econo-
mica, a tenor de lo establecido en el articulo 16.2 del Real Decreto 307/2005, del 18 de
marzo.

Comprobacion del domicilio y composicion de la unidad familiar

A los efectos de comprobar el numero de miembros que componen la unidad familiar o de
convivencia econémica, asi como de acreditar la residencia efectiva y continuada en el do-
micilio de la vivienda en la que se han producido los dafos para los que se solicita subven-
cion, los interesados prestaran su consentimiento, haciéndolo constar en la solicitud, para
que el ¢rgano instructor pueda acceder al Sistema de Verificacion de Datos de Residenciay
comprobar que se cumplen los requisitos necesarios para la obtencion de la ayuda, de con-
formidad con lo dispuesto en el Real Decreto 523/2006, de 28 de abril, por el que se suprime
la exigencia de aportar el certificado de empadronamiento, como documento probatorio de
domicilio y residencia, en los procedimientos administrativos de la Administracion General del
Esstado y de sus organismos publicos vinculados o dependientes, y la Orden PRE/4008/2006, de
27 de diciembre, por la que se establece la configuracion, caracteristicas, requisitos y procedi-
mientos de acceso al Sistema de Verificacion de Datos de Residencia.

En cualquier caso, si los interesados no prestaran su consentimiento, deberan aportar el
certificado de empadronamiento en el que conste la totalidad de los miembros de la unidad
familiar o de convivencia, siendo la no aportacion de aquél causa para requerirle la subsa-
nacion de conformidad con lo dispuesto en el articulo 68.1de la Ley 39/2015, de 1de octubre.

Si el domicilio de la persona interesada no consta en el Sistema de Verificacion de Datos
de Residencia, el que consta es diferente al facilitado por la persona interesada, o no fuera
posible comprobar los datos de residencia de todos los miembros de la unidad familiar o
de convivencia en dicho Sistema, el propio 6rgano instructor podra solicitar el certificado
de empadronamiento al Ayuntamiento del municipio correspondiente o, en su defecto, al
propio interesado.

Acreditacion del nivel de renta

A efectos de la acreditacion del nivel de renta de las unidades familiares o de convivencia
economica paraacceder alasayudas previstas por dafos materialesy personales, los bene-
ficiarios autorizaran expresamente al drgano gestor para recabar la informacién pertinente
de la Agencia Estatal de Administracion Tributaria o, en su caso, del érgano equivalente de
la Administracion Tributaria de los territorios de régimen foral.
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Para el computo del nivel de renta de la unidad familiar o de convivencia econémica solici-
tante, se tomaran como referencia los ultimos doce meses anteriores a la fecha del hecho
causante o, en su defecto, el Ultimo ejercicio economico completo de cuyos datos la Agen-
cia Estatal de la Administracion Tributaria disponga de informacién susceptible de ser cedi-
da alas Administraciones Publicas.

En cualquier caso, a los efectos de comprobacion de este requisito, el érgano gestor po-
dra requerir al interesado para que aporte nominas, certificados de empresa, contratos de
trabajo, asi como cualesquiera otros documentos que justifiquen la percepcion de rendi-
mientos distintos del trabajo, tales como rendimientos de capital mobiliario e inmobiliario,
gananciasy perdidas patrimoniales, etc.

2.5.2. Ayudas a unidades familiares o de convivencia econdmica para paliar dafnos personales
Modalidades

En el caso de que se produzca el fallecimiento de personas a consecuencia de los hechos
0 situaciones de catastrofe publica, por cada miembro fallecido de la unidad familiar o de
convivencia se concedera la cantidad de 18.000 euros.

ldéntica cantidad se concedera en el supuesto de incapacidad absoluta y permanente del
miembro de la unidad familiar o de convivencia, siendo el beneficiario la persona declarada
en dicha situacion.

Estas ayudas solo procederan cuando la muerte o incapacidad hubieran sido causadas di-
rectamente por los hechos que provocaron la situacion de emergencia o catastrofe publica.

Beneficiarios

Enlos casos de fallecimiento podran ser beneficiarios de estas ayudas, a titulo de victimas
indirectas, y siempre con referencia a la fecha de aquél, las personas que reunan las condi-
ciones que se indican a continuacion:

a) Elcényuge de la persona fallecida, no separada legalmente, o la persona que hubiere
venido conviviendo con el fallecido de forma permanente, con analoga relacion de
afectividad a la del conyuge, durante al menos los dos anos anteriores a la fecha del
fallecimiento, salvo que hubieran tenido descendencia en comun, en cuyo caso bas-
tara con acreditar la convivencia.

b) Los hijos menores de edad de la persona fallecida. Asimismo, los hijos menores de
edad que, no siéndolo del fallecido, lo fueran de alguna de las personas contempladas
en el parrafo a), y convivan con ambos en el momento del fallecimiento.

c) Los hijos mayores de edad del fallecido, o aquellos que no siéndolo de éste, lo fueran
de alguna de las personas contempladas en el parrafo a), siempre que concurriera el
requisito de dependencia econémica respecto del fallecido.

d) Endefectode las personas mencionadas en los parrafos anteriores, seran beneficia-
rios de la ayuda los padres de la persona fallecida, siempre que dependieran de los
ingresos de ésta.

Alos efectos de lo contemplado en los parrafos c)y d)anteriores, se entendera que una per-
sona depende econdmicamente del fallecido cuando viva total o parcialmente a expensas
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de éste y no perciba, en computo anual, rentas o ingresos de cualquier naturaleza, superio-
res al 150 por ciento del IPREM vigente en dicho momento, también en computo anual.

De concurrir varios beneficiarios a titulo de victimas indirectas, la distribucién de la canti-
dad a que ascienda la ayuda se efectuara de la siguiente forma:

En los casos citados en los parrafos a), b)y ¢) del apartado anterior, y cuando concu-
rran como victimas indirectas el cdnyuge y el hijo o hijos de la persona fallecida, la
cantidad se dividira en dos mitades. Una mitad correspondera al conyuge o persona
que hubieravenido conviviendo con el fallecido, en los términos del parrafo a), y la otra
mitad, al hijo 0 a los hijos mencionados en los parrafos b)y c), que se distribuira entre
todos ellos, cuando fuesen varios, por partes iguales.

En caso de resultar beneficiarios los padres de la persona fallecida, la cantidad co-
rrespondiente a la ayuda se repartira entre ellos por partes iguales.

Documentacion exigida

En caso de fallecimiento, los beneficiarios presentaran las solicitudes debidamente cum-
plimentadas, segun el modelo que figura en el Anexo Il de la Orden INT/277/2008, junto con
la siguiente documentacion:

1.

Certificado de defuncion de la persona fallecida o documento equivalente en caso de
desaparicion del causante.

Modelo de designacion de cuenta bancaria del Anexo | de la Orden PCI/1077/2018 de
15 de octubre.

Cuando los beneficiarios sean el conyuge no separado legalmente de la persona
fallecida, o los hijos, mayores 0 menores de edad, del fallecido, debera aportarse,
ademas, fotocopia del libro de familia o documento publico acreditativo del vinculo
familiar con la persona fallecida.

Cuando el beneficiario seala persona que hubiese venido conviviendo con la persona
fallecida de forma permanente con analoga relacion de afectividad a la del conyuge,
debera aportarse, ademas, certificado de convivencia en el que se acredite la mis-
ma durante al menos los dos anos anteriores al fallecimiento, salvo que hayan tenido
descendencia en comun, en cuyo caso bastara con que el certificado acredite la con-
vivencia sin periodo de tiempo minimo.

Cuando los beneficiarios, no sean hijos del fallecido, pero lo fueran del conyuge o de
las personas previstas en el articulo 19.1.a) del Real Decreto 307/2005, y sean meno-
res de edad, debera aportarse, ademas, fotocopia del libro de familia o documento
publico acreditativo del vinculo familiar con la persona fallecida y certificado de con-
vivencia en el que se acredite la misma durante al menos los dos anos anteriores al
fallecimiento, salvo que hayan tenido descendencia en comun, en cuyo caso bastara
con que el certificado acredite la convivencia sin periodo de tiempo minimo.

Cuando los beneficiarios sean hijos mayores de edad, tanto del fallecido, como de las
personas previstas en el articulo 19.1. a) del Real Decreto 307/2005, o sean los padres
del fallecido, debera aportarse, ademas, fotocopia del libro de familia o documen-
to publico acreditativo del vinculo familiar con la persona fallecida y acreditacion de
que dicho beneficiario vivia total o parcialmente a expensas de la persona fallecida.
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A estos efectos sera necesario acreditar los ingresos anuales netos de los doce me-
ses anteriores al hecho causante o, en su defecto, los del ultimo ejercicio econémico
completo que facilite la Agencia Estatal de Administracion Tributaria, o bien autorizar
a consultar estos datos.

En caso de incapacidad, el beneficiario presentara la solicitud debidamente cumplimenta-
da, segun el modelo que figura en el Anexo |l de la mencionada Orden, junto con la siguiente
documentacion:

« Fotocopiadel dictamen, expedido por el tribunal médico correspondiente, acreditati-
vo de la situacion de incapacidad absolutay permanente. A estos efectos, el computo
del plazo de un mes, previsto en el articulo 7 del Real Decreto 307/2005, de 18 de marzo,
para presentar la solicitud de subvencion empezara a contar a partir del dia siguiente
a aquél en el que la persona interesada fuera notificada del reconocimiento de inca-
pacidad permanente absoluta.

- Modelo de designacion de cuenta bancaria del Anexo | de la Orden PCI/1077/2018 de 15
de octubre.

2.5.3. Ayudas a personas fisicas o juridicas que hayan efectuado prestacion de bienes o
servicios

Se podra solicitar esta ayuda en el caso de que se produzca un requerimiento por parte de
la autoridad competente en materia de proteccion civil, en el ambito de la Administracion
General del Estado, para llevar a cabo una prestacion personal o de bienes con motivo de
haberse producido una situacion de emergencia o de naturaleza catastrofica, y de la cual se
haya derivado un dano, gasto o perjuicio economico.

Beneficiarios

Podran ser beneficiarias de estas ayudas las personas fisicas o juridicas requeridas por la
autoridad competente en materia de proteccion civil en el ambito de la Administracion Ge-
neral del Estado.

Requisitos

La intervencion de la Administracion General del Estado en este supuesto tendra caracter
complementario y subsidiario de las actuaciones que se hayan de desarrollar con los me-
diosyrecursos previstos en los planes de proteccion civil de las Comunidades Auténomasy
Ciudades de Ceutay Melilla o de las Corporaciones Locales.

Dicha intervencion se limitara a las actuaciones absolutamente imprescindibles e inaplaza-
bles, llevadas a cabo en el momento mismo de la emergencia, para la proteccion de perso-
nasy bienes o para evitar un peligro grave e inminente para su vida o seguridad.

Cuantia

Los beneficiarios podran obtener el resarcimiento por el importe total de los gastos, dafios
o0 perjuicios ocasionados por la prestacion personal o de bienes.

Documentacion exigida

Las personas fisicas o juridicas presentaran las solicitudes de subvencion debidamente
cumplimentadas, segun el modelo que figura en el Anexo IV de la Orden INT/277/2008, de 31
de enero, junto con la siguiente documentacion:
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1.

Cuando se trate de personas juridicas, fotocopia del Numero de Identificacion Fiscal,
junto con el documento acreditativo de la representacion legal de quien suscribe la so-
licitud, asi como el Codigo IBAN que esté dado de altaen el Fichero Central de Terceros.

Cuando se trate de personas fisicas, Modelo de designacion de cuenta bancaria del
Anexo | de la Orden PCI/1077/2018 de 15 de octubre.

Entodoslos casos, documentos justificativos de los danos, perjuicios o gastos enlos
gue se haincurrido con motivo de la realizacion de la prestacion.

En caso de haberse producido dafos al efectuar el requerimiento, y éstos se encuen-
tren cubiertos poruna poliza de seguro, debera aportarse documentacion acreditati-
va de laindemnizacion percibida de la compania aseguradora(en el caso de no haber
percibido indemnizacioén, debera acreditarse esta circunstancia mediante certifica-
do de la compania de seguros), asi como copia de la poliza de sequro, que incluya
condiciones generales, particularesy, en su caso, especiales, suplementos emitidos,
ademas del recibo de prima acreditativo de que el sequro estaba vigente al ocurrir el
sucesoy en el momento de salicitar la subvencion.

2.5.4. Ayudas a Corporaciones Locales

Podran concederse ayudas a las Corporaciones Locales para hacer frente a situaciones de
emergencia o catastrofe publica en las circunstancias que a continuacion se relacionan:

a)

Por suministro de agua potable, en situaciones de emergencia por sequia, para ga-
rantizar la atencion de las necesidades basicas de la poblacion, estimadas a tales
efectos en b0 litros por habitante y dia; a estos efectos, se computara la poblacién de
derecho censada en el municipio afectado. Esta ayuda no se prolongara mas alla de
tres meses desde el comienzo de dicha situacion, y quedara a criterio de la Direccion
General de Proteccion Civil y Emergencias, previo informe en tal sentido de la Dele-
gacion o Subdelegacion del Gobierno correspondiente, ampliar dicho plazo, asi como
la duracion de la eventual prérroga.

Por los gastos realizados derivados de actuaciones inaplazables en situacion de
emergencia, llevados a cabo en el mismo momento de producirse esta o en los in-
mediatamente posteriores a la finalizacion de los hechos causantes, siempre que su
objeto sea el funcionamiento de los servicios publicos esenciales e imprescindibles
para garantizar la vida y seguridad de las personas. A estos efectos, se excluyen de
dicho concepto los trabajos llevados a cabo con medios propios de la corporacion
local, ya sean materiales, tales como maquinaria, herramientas, etc., 0 humanos, en-
tendiendo por tales el personal contratado con anterioridad a los hechos causantes.
Enningun caso seran subvencionables los gastos de personal generados por bombe-
ros, policia local, proteccion civil y otros de caracter analogo.

Beneficiarios

Podran solicitar estas ayudas las entidades locales definidas como tales enla ley 7/1985, de
2 de abril, requladora de las Bases del Régimen Local.

Requisitos

A los efectos de acreditacion de escasez de recursos econémicos, Unicamente se podra
obtenerlacondicion de beneficiario cuando el importe de los gastos considerados de emer-
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gencia, y efectivamente realizados por la Corporacion Local solicitante, supere el 3% de la
cuantia consignada en su capitulo presupuestario relativo a gastos corrientes en bienesy
servicios del ejercicio en que se hayan producido los hechos causantes de los gastos.

Cuantia

Se concedera hasta el 50% del coste total del suministro de agua potable en caso de sequia
o de los gastos que puedan calificarse de emergencia.

No obstante, cuando los gastos susceptibles de subvencion superen el 20% del capitulo
presupuestario relativo a gastos corrientes en bienes y servicios del ejercicio en que se
haya producido el hecho causante, podra extenderse la ayuda hasta el 100% de los gastos
de emergencia.

El porcentaje de ayuda aplicable en cada caso se determinara en atencion a la naturaleza de
los gastosy a la situacion econdmica de la entidad local.

Documentacion exigida

Las Corporaciones Locales presentaran las solicitudes debidamente cumplimentadas, se-
gun el modelo que figuraen el Anexo Ill de la Orden INT/277/2008, de 31de enero, junto con la
siguiente documentacion general:

1. Certificado del Secretario de la Corporacién solicitante del resumen del Presupuesto
de Gastos de la entidad local, desglosado por capitulos segun la clasificacion econo-
mica, vigente en el momento de realizar los gastos que se pretenden subvencionar.

2. Certificado del Interventor o del Secretario-Interventor de la Corporacion, en su
caso, en el que conste la conformidad del alcalde con el contenido de los documen-
tos justificativos de los gastos objeto de la ayuda, especificando que la subvencidn
que pudiera otorgarse ira destinada Unicay exclusivamente al pago de dichos gastos.

3. Facturas emitidas de conformidad con lo dispuesto en el reglamento por el que se
regulan las obligaciones de facturacion, aprobado por el Real Decreto 1619/2012, de
30 de noviembre. Las copias electronicas de las facturas electronicas deberan con-
tener codigo sequro de verificacion(CSV)con direccion de enlace en la que poder ser
verificadas.

4. Caodigo IBAN que esté dado de alta en el Fichero Central de Terceros.

En caso de ayuda por gastos de emergencia, a la documentacion general prevista anterior-
mente, debera anadirse:

1. Memoria descriptiva de los trabajos realizados, individualizada para cada una de las
facturas, con expresa mencion del calendario de actuacionesy los lugares donde és-
tas se hanllevado a cabo.

2. Mapas que permitan localizar los nucleos de poblacidn y certificado del secretario
de la corporacion en el que se detallen los nlcleos poblacionales afectados en esos
caminos(en el caso de actuaciones llevadas a cabo en caminos).

En caso de ayuda por gastos derivados del suministro de agua potable en situaciones de
sequia, el computo del plazo de un mes para la presentacion de la solicitud, previsto en el
articulo 7 del Real Decreto 307/2005, de 18 de marzo, comenzara a contar el dia siguiente al
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delinicio del citado suministro. Asimismo, junto con la documentacion general prevista an-
teriormente, debera adjuntarse:

1. A la finalizacion del suministro, debera aportarse memoria descriptiva en la que
conste el periodo de tiempo que ha durado el suministro, el volumen de agua potable
y el coste total, de conformidad con los céalculos por personay dia previstos en el ar-
ticulo 21.a) del Real Decreto 307/2005, de 18 de marzo.

2. Certificado del Secretario de la Corporacion en el que conste la poblacion de derecho
inscrita en el padréon municipal de habitantes.

3. Informe de la Corporacion solicitante sobre las causas que motivan las restricciones
en el suministro de agua, la situacion en el momento de formular la solicitud y la evo-
lucion previsible, junto con el programa de restricciones.

2.5.5. Ayudas a comunidades de propietarios
Beneficiarios

Las Comunidades de Propietarios en régimen de propiedad horizontal, titulares de un in-
mueble que hayan sufrido danos en los elementos comunes de uso general, que contempla
elarticulo 396 del Codigo Civil, derivados directamente de una situacion de emergencia o de
naturaleza catastrofica.

Documentacion exigida

Las Comunidades de Propietarios en régimen de propiedad horizontal presentaran las so-
licitudes de subvencion debidamente cumplimentadas, segun el modelo que figura en el
Anexo V de la Orden INT/277/2008, de 31de enero, junto con la siguiente documentacion:

1. Fotocopiadel C.I.F. de la comunidad de propietarios.

2. Documento, expedido por la persona que ostente la condicion de secretario o secre-
tario-administrador, en el que conste que la persona que suscribe la solicitud ostenta
la condicion de Presidente de lacomunidad de propietarios en el momento de formu-
lar la peticion, o en su defecto, copia del Acta de la reunion de la junta de propietarios
enla que conste la eleccion como presidente.

3. Fotocopia de la pdliza de seguro de la Comunidad de Propietarios afectada, que in-
cluya las condiciones generales, las condiciones particulares y, en su caso, las espe-
ciales, y los suplementos emitidos, asi como el recibo de prima acreditativo de que el
seqguro estabavigente al ocurrir el sucesoy en el momento de solicitar la subvencion.

4. Documentacion acreditativa de la indemnizacion percibida de la compania asegura-
dora (en el caso de no haber percibido indemnizacién, deberd acreditarse esta cir-
cunstancia mediante certificado de la compafia de sequros).

5. Codigo IBAN que esté dado de alta en el Fichero Central de Terceros.
2.5.6. Ayudas a establecimientos industriales, mercantiles y de servicios

Podran ser beneficiarios las personas fisicas o juridicas titulares de los establecimientos in-
dustriales, comerciales y de servicios, debidamente registrados a efectos fiscales, en fun-
cionamiento, y con un numero de empleados igual o inferior a cincuenta, que hayan sufrido
danos de cualquier naturaleza en las edificaciones, instalaciones o bienes de equipamiento

/ 147/

GUIA DE TRAMITES 2023




INDEMNIZACIONES Y AYUDAS

afectos a la actividad empresarial como consecuencia de la situacion de emergencia o de
naturaleza catastrofica.

Las ayudas se destinaran a la reconstruccion de los edificios y de las instalaciones indus-
triales, comercialesy de servicios que hayan sufrido dafos, a la reposicion de su utillaje, del
mobiliario y de otros elementos esenciales, asi como las existencias y productos propios de
la actividad empresarial.

Sera requisito imprescindible que el titular del establecimiento tenga contratada péliza de
seqguro en vigor en el momento de producirse los hechos causantes, y que el dano se hu-
biera producido por algun riesgo no incluido en el seguro de riesgos extraordinarios o en la
cobertura ordinaria de la poliza de seqguro.

Cuantia

Para paliar los danos en establecimientos industriales, comerciales y de servicios, se con-
cedera hasta un importe maximo de 9.224 euros, sin que, en todo caso, la suma de esta
subvenciony laindemnizacion que corresponda abonar en concepto de seguro, o cualquier
otra subvencidn o ayuda publica o privada, supere el valor del dano o perjuicio producido.

Documentacion exigida

Las personas fisicas o juridicas titulares de establecimientos industriales, mercantiles y de
servicios, debidamente registrados a efectos fiscales, en funcionamiento, y cuyo numero
total de empleados pertenecientes al mismo sujeto empresario, sea igual o inferior a cin-
cuenta, que hayan sufrido danos o perjuicios de cualquier naturaleza en las edificaciones,
instalaciones o bienes de equipamiento afectos a la actividad empresarial como conse-
cuencia de la situacion de emergencia o de naturaleza catastrofica, presentaran las solici-
tudes de subvencion debidamente cumplimentadas, sequn el modelo que figura en el Anexo
VIde la Orden INT/277/2008, de 31de enero, junto con la siguiente documentacion:

1. Encaso de personas fisicas, sera de aplicacion lo establecido en el apartado segun-
do de la Orden mencionada, relativo a la acreditacion de la identidad del solicitante.

2. Cuando se trate de personas juridicas, fotocopia del C.I.F., junto con el documento
acreditativo de la representacion legal de quien suscribe la solicitud.

3. Copiadelultimo documento de cotizacion presentado ante la Tesoreria General de la
Sequridad Social (TGSS) referido al momento inmediatamente anterior al hecho cau-
sante(relacién nominal de trabajadores de laempresa o, en caso de no tener trabaja-
dores contratados, certificado expedido por la TGSS en el que conste expresamente
que no figura inscrito como empresario y no tiene asignado codigo de cuenta de co-
tizacion en el sistema de la SS).

4, Copia de la poliza de seguro, que incluya condiciones generales, particulares y, en
Su caso, especiales, suplementos emitidos, asi como el recibo de prima acreditativo
de que el seguro estaba vigente al ocurrir el suceso y en el momento de solicitar la
subvencion.

5. Documentacion acreditativa de la indemnizacion percibida de la compafia asegura-
dora. En el caso de no haber percibido indemnizacion, debera acreditarse esta cir-
cunstancia mediante certificado de la compania de sequros.
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6. Codigo IBAN que esté dado de alta en el Fichero Central de Terceros.

Asimismo, para acreditar el ejercicio de la actividad empresarial o profesional los beneficia-
rios autorizaran expresamente al érgano gestor para recabar de la Agencia Estatal de Ad-
ministracion Tributaria la informacion pertinente del Censo de Empresarios, Profesionales
y Retenedores, cuando se trate de personas o entidades obligadas a estar en dicho Censo,
y del Impuesto de Actividades Econdmicas, cuando se trate de sujetos pasivos no exentos
de dicho Impuesto.

NORMATIVA BASICA REGULADORA

- Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones (BOE nim. 276, de 18 de
noviembre).

+ Real Decreto 307/2005, de 18 de marzo, por el que se regulan las subvenciones en
atencion a determinadas necesidades derivadas de situaciones de emergencia o
de naturaleza catastrofica, y se establece el procedimiento para su concesion (BOE
num. 67, de 19 de marzo).

« OrdenINT/277/2008, de 31de enero, por la que se desarrolla el Real Decreto 307/2005,
de 18 de marzo, por el que se regulan las subvenciones en atencion a determinadas
necesidades derivadas de situaciones de emergencia o de naturaleza catastroficay
se establece el procedimiento para su concesién (BOE num. 37, de 12 de febrero).
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I. POLICIA NACIONAL

Los procesos selectivos en la Policia Nacional se llevaran a cabo conforme a los principios
de igualdad, merito, capacidad y, en su caso, antigiedad, mediante la superacion sucesiva
por las personas aspirantes de las fases que integren el proceso de seleccion.

La Policia Nacional seleccionara a su personal mediante procedimientos en los que se ga-
ranticen los principios antes expresados, asi como los establecidos a continuacion:

a) Publicidad de las convocatorias y de sus bases.

b) Transparencia.

c) Objetividad.

d) lgualdad de tratoy no discriminacion.

e) Imparcialidady profesionalidad de los miembros de los 6rganos de seleccion.

f) Independenciay discrecionalidad técnica en la actuacion de los érganos de seleccion.

g) Adecuacion entre el contenido de los procesos selectivos y las funciones y tareas a
desarrollar.

Los procesos selectivos que deban superar las personas aspirantes seran adecuados a la ti-
tulacion requerida en el respectivo procesoy a las funciones propias de la categoriaala que
se pretende acceder, asi como al nivel y caracteristicas de la formacion que cumplimente el
proceso de seleccion.

ESCALA EJECUTIVA
Requisitos

Para ser admitido a la practica de las pruebas selectivas sera necesario reunir, a la fecha de
finalizacion del plazo de presentacion de solicitudes, los siguientes requisitos:

« Tenerlanacionalidad espanola.

« Tener cumplidos 18 anos de edad y no exceder de la edad maxima de jubilacion en la
Policia Nacional.

« No haber sido condenado/a por delito doloso grave o menos grave, ni separado/a del
servicio de la Administracion General del Estado, de la Administracion Autondmica,
Local o Institucional, ni hallarse inhabilitado/a para el ejercicio de funciones publicas.

« No hallarse incluido/a en ninguna de las causas de exclusion fisica o psiquica que im-
pidan o menoscaben la capacidad funcional u operativa necesaria para el desempeno
de las funciones propias de la Policia Nacional.
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» No consumir drogas toxicas, sustancias psicotropicas o estupefacientes contempla-
dos enla Convencion Unica de 1961 sobre Estupefacientesy en sus posteriores modi-
ficaciones salvo prescripcion facultativa previa.

« Prestar compromiso, mediante declaracion de la persona solicitante, de portar armas
y, en su caso, llegar a utilizarlas.

« Estarenposesion del permiso de conduccion de la clase B.

- Estaren posesion del titulo universitario oficial de Grado o tener cumplidas las condi-
ciones para obtenerlo, las cuales se daran por cumplidas mediante el certificado de
la Universidad que acredite la superacion de todos los créditos ECTS del Grado y el
abono de las tasas académicas correspondientes a la expedicion del titulo. Los titulos
universitarios oficiales obtenidos conforme a planes de estudios anteriores a la en-
trada en vigor del Real Decreto 1393/2007, de 29 de octubre, por el que se establece la
ordenacion de las ensefnanzas universitarias oficiales, mantendran todos sus efectos
académicos a los efectos delingreso y la promocion en la Policia Nacional.

Asi mismo el personal aspirante que tenga la condicion de Policia Nacional en situacion de
servicio activo estara exento de la acreditacion del cumplimiento de los requisitos contem-
plados en los parrafos a), b), d)y f)anteriores.

El personal de Policia Nacional que acceda por oposicion libre a esta categoria, con indepen-
dencia de la situacion administrativa en la que se encontrare, se le exigira carecer en el ex-
pediente personal de anotacion no cancelada por falta grave o muy grave, tipificada en la Ley
Organica 4/2010 de 20 de mayo, del Régimen disciplinario del Cuerpo Nacional de Policia.

Los requisitos de participaciony méritos han de mantenerse durante todo el proceso selec-
tivo, tanto enla fase de oposicién como durante el desarrollo del curso o cursos académicos
y del modulo de formacion practica en puesto de trabajo.

El incumplimiento de cualquiera de los requisitos de participacion a lo largo del proceso
selectivo o su falta de acreditacion, conllevara, previa audiencia de la persona interesada,
la exclusion del procesoy, en su caso, la baja en el centro docente policial, perdiendo toda
expectativa de ingreso derivada de la superacion de pruebas precedentes. La exclusion del
proceso selectivo sera acordada por el Tribunal calificador durante la fase de oposicion,
0 por la persona titular de la Direccion General de la Policia, a propuesta de la Division de
Formacion y Perfeccionamiento durante las fases del curso de formacion profesional y del
maodulo de formacion practica en puesto de trabajo.

Instancias y documentacion

Las solicitudes se presentaran en el plazo de quince dias habiles, contados a partir del dia
siguiente al de la publicacion de la convocatoria en el BOE.

La solicitud se presentara obligatoriamente por via telematica a través del Portal web de la
Policia Nacional (https://policia.es/): seleccionando Portal del Aspirante (Procesos Selecti-
vos)/Policia Nacional Escala Basicay Escala Ejecutiva.

El modelo oficial de solicitud de admision a pruebas selectivas de ingreso en la Policia Na-
cional y liquidacion de la tasa de derechos de examen (Modelo 790, codigo de tasa 088), se
encontrara a disposicion de los interesados una vez cumplimentado en el Portal del Aspi-
rante/«Mis Inscripciones»/«Ver Detalle»/«Mi documentacion».
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Para acceder a este procedimiento podra utilizar cualquiera de los métodos de identifica-
cion aceptados en la plataforma Cl@ve (DNle/Certificado electronico, Cl@ve PIN, Cl@ve
Permanente).

La presentacion por esta via permitira:
« Autenticacion mediante Cl@ve o DNI.
- Inscripcion en linea en modelo oficial (obligatorio).
- Pago telematico de las tasas, si procede (obligatorio).

- Firma electronica de la solicitud (obligatorio). La firma electronica genera automati-
camente el registro electrénico de la solicitud.

- Anexar documentos a la solicitud (para reducciones y exenciones de tasas).
« Moadificacion, durante el plazo de inscripcion, de la solicitud registrada.

Los interesados deberan sequir los pasos e instrucciones que el Portal del Aspirante les vaya
indicandoy pueden consultar del estado de su expediente en el apartado «Mis Inscripciones».

Una vez finalizado el plazo de inscripcion, la subsanacion de la solicitud, en su caso, durante
el plazo otorgado a estos efectos, se realizara telematicamente a través del Portal del Aspi-
rante y solamente permitira adjuntar la documentacion relacionada con la causa de exclu-
siony que se requiere para legitimar la subsanacion.

Siunaincidencia técnica debidamente acreditada imposibilitara el funcionamiento ordina-
rio de los sistemas, el érgano convocante podra acordar la ampliacion del plazo de presen-
tacion de solicitudes o la cumplimentacion y presentacion sustitutoria, o que, en su caso,
se publicara, en el propio Portal del Aspirante.

La solicitud de participacion en el proceso selectivo lleva implicita la autorizacion para que
la Division de Formacion y Perfeccionamiento recabe, respecto de la persona interesada,
los antecedentes que de la misma puedan obrar en el Registro Central de Penados; de la Di-
reccion General de Trafico del permiso de conduccion requerido en la convocatoria y fecha
de expedicion del mismo; sus datos del Sistema de Verificacion de Datos de Identidad; del
Ministerio de Universidades, la consultay verificacion de sus titulaciones universitarias; de
las Comunidades Auténomas, sus datos de escolarizacion; asi como sus datos sobre matri-
culas universitarias obrantes en la Conferencia de Rectores de la Universidades Espanolas.

No obstante, sin perjuicio de firmar la instancia y en documento unido a la misma, se podra
manifestar la voluntad expresa contraria a dicha autorizacion.

Estaran exentos del pago de la tasa:

« Las personas que figuren como demandantes de empleo durante el plazo, al menos,
de un mes anterior a la fecha de publicacion de la convocatoria y, en este plazo, no
hubieran rechazado oferta de empleo adecuado ni se hubiesen negado a participar,
salvo causa justificada, en acciones de promocion, formacion o reconversion profe-
sional y que, asimismo, carezcan de rentas superiores, en computo mensual, al sala-
rio minimo interprofesional. La certificacion relativa a la condicion de demandante de
empleo, con los requisitos senalados, se solicitara en la correspondiente oficina de
los servicios publicos de empleo. En cuanto a la acreditacion de las rentas, se reali-
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zara mediante una declaracion jurada o promesa suscrita por el/la solicitante, que se
generaray firmara de forma automatica por el sistema.

« Quienes sean miembros de familia numerosa clasificada enla“categoria especial’, de-
beran acreditarlo mediante copia auténtica del titulo oficial, en vigor, acreditativo de
tal condiciony expedido por la correspondiente Comunidad Autonoma.

« Lasvictimas del terrorismo, entendiendo como tales, las personas que hayan sufrido
danos fisicos 0 psiguicos como consecuencia de la actividad terrorista y asi lo acre-
diten mediante sentencia judicial firme o en virtud de resolucion administrativa por la
gue sereconozca tal condicion, su conyuge o persona que haya convivido con analoga
relacion de afectividad, el conyuge de la persona falleciday los hijos e hijas de las per-
sonas heridas y fallecidas.

Tendran una bonificacién del cincuenta por ciento en el pago de la tasa por derechos de
examen, quienes acrediten la condicion de familia numerosa clasificada en “categoria gene-
ral”; para ello deberan aportar copia auténtica del titulo oficial, en vigor, acreditativo de tal
condicion y expedido por la correspondiente Comunidad Autonoma.

Las personas exentas del pago de tasa o que tengan derecho a la bonificacion, deberan
presentar los documentos acreditativos de la exencidn o de la bonificacion dentro del plazo
de presentacion de solicitudes de participacion en el proceso, anexando la documentacion
a través del Portal del Aspirante.

En la fecha que se determine en la convocatoria, las personas opositoras que autorizaron
expresamente a la Division de Formacion y Perfeccionamiento, para recabar los antece-
dentes obrantes en el Registro Central de Penados; de la Direccion General de Trafico el
permiso de conduccion y sus datos del Sistema de Verificacion de Datos de Identidad, pre-
sentaran al Tribunal los siguientes documentos:

a) Original y copia auténtica de la titulacion académica. Aquellas personas que aleguen
estudios equivalentes a los especificamente sefnalados en el apartado de requisitos
académicos, habran de citar ladisposicion legal en que se reconozca tal equivalencia
0 aportar certificacion en tal sentido del Ministerio de Educacion.

b) Documento acreditativo, en su caso, de los servicios prestados en las Fuerzas Armadas.

c) Documento acreditativo, en su caso, de haber ostentado la condicién de deportista
de alto nivel.

Las personas aspirantes que no expresaron autorizacion para que fueran recabados sus
datos, ademas de los documentos anteriores, deberan presentar:

a) Originaly copia auténtica compulsada del Documento Nacional de Identidad.
b) Certificado de antecedentes penales, expedido por el Ministerio de Justicia.
c) Originaly copia auténtica compulsada del permiso de conduccién de la clase B.

Cuantos documentos se presenten habran de ser originales o extendidos en copias debi-
damente autorizadas o compulsadas. Las compulsas deberan afectar a la totalidad de las
paginas del documento y no se consideraran validas cuando carezcan de la firma e identifi-
cacion personal del funcionariado que las extiende. No seran tenidos en cuenta documen-
tos transmitidos por telefax u otros sistemas analogos.
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Cuando se aleguen equivalencias uhomologaciones de titulos obtenidos o estudios cursados,
dicha circunstancia debera, asimismo, acreditarse. En otro caso no sera tenida en cuenta.

Quienes pertenezcan al funcionariado publico estaran exentos/as de acreditar aquellos ex-
tremos que constituyeron requisito previo para sunombramiento. En este caso, acompana-
ran la oportuna certificacion extendida por la unidad de personal correspondiente.

Para subsanar la falta de presentacion de algun documento o de los defectos de que puedan
adolecer los presentados, se concedera a la persona interesada un plazo de diez dias habiles.

Transcurrido dicho plazo el Tribunal no admitira documento alguno acreditativo de requisi-
tos, de méritos o de subsanacion de defectos, procediendo a anular las actuaciones de los
que no acrediten los requisitos exigidos, y todo ello sin perjuicio de la responsabilidad en
gue hubieran podido incurrir por la presunta falsedad en la solicitud inicial.

ESCALA BASICA
Requisitos

Para ser admitido/a a la practica de las pruebas selectivas sera necesario reunir, a la fecha
de finalizacion del plazo de presentacion de solicitudes, los siguientes requisitos:

« Tenerlanacionalidad espanola.

« Tener cumplidos 18 anos de edad y no exceder de la edad maxima de jubilacion en la
Policia Nacional.

« No haber sido condenado o condenada por delito doloso, grave 0 menos grave, ni separa-
do del servicio de la Administracion General del Estado, de la Administracion Autonomi-
ca, Local o Institucional, ni hallarse inhabilitado para el ejercicio de funciones publicas.

« No hallarse incluido/a en ninguna de las causas de exclusion fisica o psiquica que im-
pidan o menoscaben la capacidad funcional u operativa necesaria para el desempeno
de las funciones propias de la Policia Nacional.

- No consumir drogas toxicas, sustancias psicotropicas o estupefacientes contempla-
dos enla Convencion Unica de 1961 sobre Estupefacientes y en sus posteriores modi-
ficaciones, salvo prescripcion facultativa previa.

» Prestar compromiso, mediante declaracion de la persona solicitante, de portar armas
y, en su caso, llegar a utilizarlas.

» Estarenposesion del permiso de conduccién de la clase B.

- Estaren posesion del titulo de Bachiller o equivalente. En el caso de titulaciones ob-
tenidas en el extranjero, se debera estar en posesion del documento que acredite su
homologacion o equivalencia con la titulacion espanola exigida.

Los requisitos de participacion y méritos han de mantenerse durante todo el proceso se-
lectivo, tanto en la fase de oposicion como durante el desarrollo del curso académico y del
modulo de formacion practica en puesto de trabajo.

El incumplimiento de cualquiera de los requisitos de participacién a lo largo del proceso
selectivo o su falta de acreditacion, conllevara, previa audiencia de la persona interesada,
la exclusion del proceso y, en su caso, la baja en el centro docente policial, perdiendo toda
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expectativa de ingreso derivada de la superacion de pruebas precedentes. La exclusion del
proceso selectivo sera acordada por el Tribunal calificador durante la fase de oposicion,
0 por la persona titular de la Direccion General de la Policia, a propuesta de la Division de
Formacion y Perfeccionamiento, durante las fases del curso de formacion profesional y del
maodulo de formacidn practica en puesto de trabajo.

Instancias y documentacion

Las solicitudes se presentaran en el plazo de quince dias habiles, contados a partir del dia
siguiente al de la publicacion de la convocatoria en el BOE.

La solicitud se presentara obligatoriamente por via telematica a través del Portal web de la
Policia Nacional (https://policia.es/): seleccionando Portal del Aspirante (Procesos Selecti-
vos)/Policia Nacional Escala Basicay Escala Ejecutiva.

El modelo oficial de solicitud de admision a pruebas selectivas de ingreso en la Policia Na-
cional y liquidacion de la tasa de derechos de examen (Modelo 790, codigo de tasa 088), se
encontrara a disposicion de los interesados una vez cumplimentado en el Portal del Aspi-
rante/«Mis Inscripciones»/«Ver Detalle»/«Mi documentacion».

Para acceder a este procedimiento podra utilizar cualquiera de los métodos de identifica-
cion aceptados en la plataforma Cl@ve (DNle/Certificado electrénico, Cl@ve PIN, Cl@ve
Permanente).

La presentacion por esta via permitira:
« Autenticacion mediante Cl@ve o DNI.
- Inscripcion en linea en modelo oficial (obligatorio).
- Pagotelematico de las tasas, si procede (obligatorio).

- Firma electrénica de la solicitud (obligatorio). La firma electronica genera automati-
camente el registro electrénico de la solicitud.

« Anexar documentos a la solicitud (para reducciones y exenciones de tasas).
« Moadificacion, durante el plazo de inscripcion, de la solicitud registrada.

Los interesados deberan sequir los pasos e instrucciones que el Portal del Aspirante les vaya
indicandoy pueden consultar del estado de su expediente en el apartado «Mis Inscripciones».

Una vez finalizado el plazo de inscripcion, la subsanacion de la solicitud, en su caso, durante
el plazo otorgado a estos efectos, se realizara telematicamente a través del Portal del Aspi-
rante y solamente permitira adjuntar la documentacion relacionada con la causa de exclu-
siony que se requiere para legitimar la subsanacion.

Siunaincidencia técnica debidamente acreditada imposibilitara el funcionamiento ordina-
rio de los sistemas, el 6rgano convocante podra acordar la ampliacion del plazo de presen-
tacion de solicitudes o la cumplimentacion y presentacion sustitutoria, o que, en su caso,
se publicara, en el propio Portal del Aspirante.

La solicitud de participacion en el proceso selectivo lleva implicita la autorizacion para que
la Division de Formacion y Perfeccionamiento recabe, respecto de la persona interesada,
los antecedentes que de la misma puedan obrar en el Registro Central de Penados; de la Di-
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reccion General de Trafico del permiso de conduccion requerido en la convocatoria y fecha
de expedicion del mismo; sus datos del Sistema de Verificacion de Datos de Identidad; del
Ministerio de Universidades, la consultay verificacion de sus titulaciones universitarias; de
las Comunidades Auténomas, sus datos de escolarizacion; asi como sus datos sobre matri-
culas universitarias obrantes en la Conferencia de Rectores de la Universidades Espanolas.

No obstante, sin perjuicio de firmar la instancia y en documento unido a la misma, se podra
manifestar la voluntad expresa contraria a dicha autorizacion.

Estaran exentos del pago de la tasa:

- Las personas que figuren como demandantes de empleo durante el plazo, al menos,
de un mes anterior a la fecha de publicacion de la convocatoria y, en este plazo, no
hubieran rechazado oferta de empleo adecuado ni se hubiesen negado a participar,
salvo causa justificada, en acciones de promocion, formacion o reconversion profe-
sional y que, asimismo, carezcan de rentas superiores, en computo mensual, al sala-
rio minimo interprofesional. La certificacion relativa a la condicion de demandante de
empleo, con los requisitos senalados, se solicitara en la correspondiente oficina de
los servicios publicos de empleo. En cuanto a la acreditacion de las rentas, se reali-
zara mediante una declaracion jurada o promesa suscrita por el/la solicitante, que se
generaray firmara de forma automatica por el sistema.

« Quienes sean miembros de familia numerosa clasificada en la “categoria especial’, de-
beran acreditarlo mediante copia auténtica del titulo oficial, en vigor, acreditativo de
tal condiciony expedido por la correspondiente Comunidad Auténoma.

« Lasvictimas del terrorismo, entendiendo como tales, las personas que hayan sufrido
danos fisicos 0 psiquicos como consecuencia de la actividad terrorista y asi lo acre-
diten mediante sentenciajudicial firme o en virtud de resolucion administrativa por la
gue sereconozca tal condicion, su conyuge o persona que haya convivido con analoga
relacion de afectividad, el conyuge de la persona falleciday los hijos e hijas de las per-
sonas heridas y fallecidas.

Tendran una bonificacion del cincuenta por ciento en el pago de la tasa por derechos de
examen, quienes acrediten la condicion de familia numerosa clasificada en “categoria gene-
ral’; para ello deberan aportar copia auténtica del titulo oficial, en vigor, acreditativo de tal
condicion y expedido por la correspondiente Comunidad Autonoma.

Las personas exentas del pago de tasa o que tengan derecho a la bonificacion, deberan
presentar los documentos acreditativos de la exencidn o de la bonificacion dentro del plazo
de presentacion de solicitudes de participacion en el proceso, anexando la documentacion
através del Portal del Aspirante.

En la fecha que se determine en la convocatoria, las personas opositoras que autorizaron
expresamente a la Division de Formacion y Perfeccionamiento, para recabar los antece-
dentes obrantes en el Registro Central de Penados, de la Direccion General de Trafico del
permiso de conduccion y sus datos del Sistema de Verificacion de Datos de Identidad, pre-
sentaran al Tribunal los siguientes documentos:

a) Original y fotocopia compulsada de la titulacién académica exigida. Los/as oposi-
tores/as que aleguen estudios equivalentes a los especificamente sefalados en el
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apartado requisitos académicos, habran de citar la disposicion legal en que se reco-
nozca tal equivalencia o, en su caso, aportar certificacion en tal sentido del Ministerio
de Educacion.

b) Documento acreditativo, ensu caso, de los servicios prestados en las Fuerzas Armadas.

c) Documento acreditativo, en su caso, de haber ostentado la condicion de deportista
de alto nivel.

Las personas aspirantes que no expresaron autorizacion para que fueran recabados sus
datos, ademas de los documentos anteriores, deberan presentar:

a) Originaly fotocopia compulsada del Documento Nacional de Identidad.
b) Certificado de antecedentes penales, expedido por el Ministerio de Justicia.
c) Originaly fotocopia compulsada del permiso de conduccion de la clase B.

Cuantos documentos se presenten habran de ser originales o extendidos en copias debida-
mente autorizadas o compulsadas. Las compulsas deberan afectar, en su caso, a la totali-
dad de las paginas del documento y no se consideraran validas cuando carezcan de la firma
e identificacion personal del funcionariado que las extiende. No seran tenidos en cuenta
documentos transmitidos por telefax u otros sistemas analogos.

Cuando se aleguen equivalencias uhomologaciones de titulos obtenidos o estudios cursados,
dicha circunstancia debera, asimismo, acreditarse. En otro caso no sera tenida en cuenta.

Quienes pertenezcan al funcionariado publico estaran exentos de acreditar aguellos extre-
mMos que constituyeron requisito previo para sunombramiento. En este caso, acompanaran
la oportuna certificacion extendida por la unidad de personal correspondiente.

Para subsanar la falta de presentacion de algun documento o de los defectos de que puedan
adolecer los presentados, se concedera a la persona interesada un plazo de diez dias habiles.

Transcurrido dicho plazo, el Tribunal no admitira documento alguno acreditativo de requi-
sitos, de méritos o de subsanacion de defectos, procediendo a anular las actuaciones de
los que no acrediten los requisitos exigidos, y todo ello sin perjuicio de la responsabilidad
en gque hubieran podido incurrir las personas interesadas por falsedad en la solicitud inicial.

NORMATIVA BASICA REGULADORA

- LeyOrgdnica 2/1986, de 13 de marzo, de Fuerzasy Cuerpos de Seqguridad (BOE num. 63,
de 14 de marzo).

« LeyOrgdnica 9/2015, de 28 de julio, de Régimen de Personal de la Policia Nacional (BOE
num. 180, de 29 de julio).

« Real Decreto 326/2021, de 11 de mayo, por el que se aprueba el cuadro médico de ex-
clusiones para el ingreso en la Policia Nacional (BOE num. 113, de 12 de mayo).

» Real Decreto 853/2022, de 11 de octubre, por el que se aprueba el Reglamento de los
procesos selectivos y de formacién de la Policia Nacional (BOE num. 245, de 12 de
octubre).

/157 /

GUIA DE TRAMITES 2023




OPOSICIONES

II. CUERPO DE LA GUARDIA CIVIL
ESCALA DE CABOS Y GUARDIAS

Para acceder al Cuerpo de la Guardia Civil, Escala de Cabosy Guardias, habran de superarse
las pruebas selectivas correspondientes, mediante concurso-opasicion.

Requisitos

Los aspirantes deberan reunir, en la fecha que finalice el plazo de admision de instancias y
mantener durante el proceso selectivoy los periodos de formacion, los siguientes requisitos:

Poseer la nacionalidad espanola.
No estar privado de los derechos civiles.
Carecer de antecedentes penales.

No hallarse incurso en algun procedimiento judicial por delito doloso como procesa-
do, investigado judicialmente o acusado con declaracion de apertura de juicio oral
correspondiente.

No haber sido separado mediante expediente disciplinario del servicio de cualquiera
de las Administraciones Publicas ni hallarse inhabilitado con caracter firme para el
gjercicio de funciones publicas.

Tener cumplidos 18 anos de edad en el ano de la convocatoria y no tener cumplida ni
cumplir durante el ano de la convocatoria la edad de 41 anos.

Poseer la aptitud psicofisica necesaria para cursar los respectivos planes de estu-
dios, que sera acreditada mediante la superacion del reconocimiento y las pruebas
que se determinen en cada convocatoria.

Cumplir alguno de los requisitos siguientes, exigidos en el Sistema Educativo Espaniol
para acceder a las ensenanzas conducentes a ciclos formativos de Formacion Profe-
sional de Grado Medio:

- Estarenposesiondeltitulo de Graduado en Educacion Secundaria Obligatoria o de
un nivel académico superior.

- Haber superado los modulos obligatorios de un programa de cualificacion profe-
sional inicial.

- Haber superado el curso de formacion especifico para el acceso a ciclos de grado
medio en centros publicos o privados autorizados por la Administracion educativa.

- Habersuperado la prueba de acceso a ciclos formativos de grado medio o de grado
superior, o la prueba de acceso a la universidad para mayores de 25 anos.

- Estar en posesion de alguna de las titulaciones contempladas en el articulo 18 del
Real Decreto 1147/2011, de 29 de julio, por el que se establece la ordenacion general
de la formacion profesional del sistema educativo.

No haber causado baja en un centro docente por las razones establecidas en los pa-
rrafos c)y d)del articulo 71.2, de la Ley 39/2007, de 19 de noviembre, de la Carrera Militar
o enlos parrafos d)y e), del articulo 48.1, de la Ley 29/2014, de 28 de noviembre.
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« No haber causado baja en un centro docente de formacion para la incorporacion a la
Escala de Cabos y Guardias de la Guardia Civil, por no superar, dentro de los plazos
fijados, las pruebas y materias previstas en los planes de estudios correspondientes.

« No haberse resuelto su compromiso como militar de tropa y marineria como conse-
cuencia de un expediente de insuficiencia de facultades profesionales, por imposi-
cion de sancion disciplinaria extraordinaria de separacion de servicio por aplicacion
de la Ley Organica 8/1998, de 2 de diciembre, o por la imposicion de sancion discipli-
naria de resolucién de compromiso, en aplicacion de la Ley Orgdnica 8/2014, de 4 de
diciembre, de Régimen Disciplinario de las Fuerzas Armadas.

- Adquirir el compromiso de portar armasy, en su caso, llegar a utilizarlas, conforme a
los principios basicos de actuacion de congruencia, oportunidad y proporcionalidad
en la utilizacién de los medios a su alcance, que se prestara a través de declaracion
del solicitante.

« Estarenposesion del permiso de conduccion de la clase B.

« Cumplir conlo establecido sobre tatuajes, insercionesy otros elementos en el articu-
lo 20.1.a). 2.2 del Reglamento de ordenacidn de la ensenanza en la Guardia Civil, en los
términos que estén en vigor en la fecha de comprobacion de este requisito que sera
durante el desarrollo de las pruebas de aptitud psicofisica.

Si desde la publicacion de la lista definitiva de admitidos a las pruebas hasta la fecha de
publicacion de los propuestos como alumnos se tuviera conocimiento de que cualquiera de
los participantes en el proceso selectivo no reune, o pierde alguno de los requisitos esta-
blecidos enla correspondiente convocatoria, el Tribunal de Seleccion acordara su exclusion
mediante resolucion motivada y anulara todas sus actuaciones, perdiendo los derechos o
expectativas derivadas de su condicidn inicial de aspirante.

Si el conocimiento tuviese lugar a partir de la fecha de la publicacién de los propuestos
como alumnos, el Jefe de la Jefatura de Ensefanza, previo tramite de audiencia, acordara
su exclusion de la citada relacion o, si tuviese lugar tras la publicacién del nombramiento de
alumnos, propondra, en su caso, su baja como tal.

Salvo que el aspirante expresamente indique lo contrario, la solicitud de participacion por
via telematica en el proceso selectivo lleva consigo su autorizacion para que la Jefatura de
Ensefanza solicite de oficio, del Ministerio del Interior (Sistema de Verificacion de Datos de
Identidad, Direccion General de Trafico y Direccion General de Apoyo a las Victimas del Te-
rrorismo), del Ministerio de Justicia (Registro Central de Penados), del Ministerio de Politica
Territorial y Funcion Publica, del Ministerio de Educaciony Formacion Profesional, del Minis-
terio de Hacienda, del Ministerio de Trabajo y Economia Social (Servicio Publico de Empleo
Estatal)y, ensu caso, del Ministerio de Defensa, las verificacionesy certificaciones al respec-
to, pudiendo ser comprobados tales extremos desde el momento inicial de su participacion
en el proceso selectivo hasta la finalizacion de los periodos de formacion, por ser requisitos
gue deben reunir los aspirantes para participar en los procesos selectivos, conforme a los
articulos 18,19, 20, 21y 22 del Reglamento de ordenacion de la ensenanza en la Guardia Civil.

Las mujeres que participen en el proceso selectivo gozaran de las medidas de proteccion
de la maternidad que se reconocen en el Capitulo V del Reglamento de ordenacion de la
ensefnanza en la Guardia Civil.
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Instancias y documentacion

El plazo de presentacion de instancias es de quince dias habiles contados a partir del dia
siguiente al de publicacion de la convocatoria en el Boletin Oficial del Estado.

Procedimiento de inscripcion: La solicitud de admision al proceso selectivo se realizara por
via electronica a través de la Sede Electronica de la Guardia Civil (https://sede.guardiacivil.
gob.es/): seleccionando el procedimiento de “Solicitud de Ingreso en la Escala de Cabosy
Guardias” en la modalidad que corresponda segun el pago de tasas (sin reduccion, con bo-
nificacion o exencion). Para acceder a este procedimiento podra utilizar cualquiera de los
métodos de identificacion aceptados en la plataforma cl@ve (DNle/Certificado electrénico,
Cl@ve PIN, Cl@ve Permanente). Esta opcidn permite:

« Lainscripcionintegramente electrénica.

« Pago de tasas.

» Firma electronica de la salicitud.

- Obtencion del justificante de registro.

- Consulta del estado de su expediente en el apartado “Mis expedientes”.

Los interesados deberan sequir los pasos e instrucciones que la sede les vaya indicando,
que incluye cumplimentar el numero de la Sequridad Social o el nimero de afiliacion a la
Seqguridad Social (NSS/NAF). EI numero de la Seguridad Social, Unico y exclusivo para cada
persona, se podra solicitar en la Administracion de la Tesoreria General de la Seguridad So-
cial en la que radigue el domicilio del aspirante o a través de la pagina web de la Seguridad
Social.

Cuando loindique el Tribunal de seleccién deberan presentar la siguiente documentacion:

- Original o copia auténtica de los documentos acreditativos de estar en posesion de
alguno de los titulos exigidos en la convocatoria. En el caso de titulaciones obtenidas
en el extranjero, ademas se debera aportar copia auténticay original de la credencial
que acredite su homologacion. Quienes no presentasen dicha documentacion en el
momentoindicado, no podran ser propuestos paraingresar como alumnos, quedando
anuladas todas sus actuaciones, sin perjuicio de la responsabilidad en que pudieran
haber incurrido por falsedad en su solicitud.

- Original o copia auténtica de los documentos justificativos para acreditar los méritos
consignados por el aspirante en su inscripcion. A quienes en el momento indicado no
presentasen dicha documentacion, les seran detraidos los puntos correspondientes,
sin perjuicio de laresponsabilidad en que hubiera incurrido por falsedad en dicha con-
signacion.

« Enelsupuestode lanoautorizacion expresa por parte del aspirante para que la Jefa-
turade Ensefianza solicite de oficio, del Ministerio del Interior(Sistema de Verificacion
de Datos de Identidad, Direccion General de Traficoy Direccion General de Apoyo a las
Victimas del Terrorismo), del Ministerio de Justicia (Registro Central de Penados), del
Ministerio de Politica Territorial y Funcién Publica, del Ministerio de Educaciony For-
macion Profesional, del Ministerio de Hacienda, del Ministerio de Trabajo y Economia
Social(Servicio Publico de Empleo Estatal)y, en su caso, del Ministerio de Defensa, las
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verificaciones y certificaciones al respecto o cuando causas técnicas impidieran su
comprobacion, entregaran cuando les sean requeridos los siguientes documentos:
Copias auténticas del DNI'y permiso de conduccion de la clase B, certificado original
del Registro Central de Penados, en su caso certificacion de su pertenenciay tiempo
de servicios en las Fuerzas Armadas, Titulo de familia numerosa en vigor acreditativo
de tal condicion y expedido por la correspondiente Comunidad Autonoma, certifica-
cion relativa a la condicion de demandante de empleo junto con declaracion escrita
acreditando las rentas, o sentencia judicial firme o resolucién administrativa que re-
conozca la condicion de victima del terrorismo.

Cuantos documentos se presenten podran ser originales o extendidos en copias. Respecto
a la emision de documentos, asi como la validez y eficacia de las copias realizadas por las
Administraciones Publicas se tendra en cuenta lo dispuesto en los articulos 26 y 27 de la Ley
39/2015, de Tde octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publi-
cas. No seran tenidos en cuenta documentos transmitidos por telefax u otros sistemas analo-
gos, salvo que sean emitidos por las Administraciones Publicas en los términos sefialados en
los articulos 44y 155 de la Ley 40/2015, de 1de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico.

La cumplimentacion del domicilio, ademas de utilizarse a los efectos de notificaciones, ser-
vira para adjudicar sede de examen en las pruebas de la fase de oposicion.

Cualquier duda que pueda surgir relativa al proceso de inscripcion, incluida la definicion y
puntuacion de los méritos objeto de baremacion, debera ser resuelta unicay exclusivamen-
te por la Jefatura de Ensenanza, para lo cual los aspirantes podran formular cualquier con-
sulta ala mencionada Jefatura.

Exencionesy bonificaciones de tasas por derechos de examen:

- Estaranexentas del pago de latasa por derechos de examen, las personas que figura-
sen como demandantes de empleo durante el plazo, al menos, de un mes anteriorala
fecha de publicacion de la convocatoriay, en este plazo, no hubieren rechazado oferta
de empleo adecuado ni se hubiesen negado a participar, salvo causa justificada, en
acciones de promocion, formacion o reconversion profesionalesy que, asimismo, ca-
rezcan de rentas superiores, en computo mensual, al Salario Minimo Interprofesional.
La certificacion relativa a la condicion de demandante de empleo, con los requisitos
senalados, se solicitara del Servicio Publico de Empleo Estatal. En cuanto a la acredi-
tacion de las rentas, se realizara mediante una declaracion escrita del aspirante.

« Asimismo, estaran exentos del pago de la tasa por derechos de examen quienes acre-
diten ser miembro de familia numerosa clasificada en la “categoria especial’

« Igualmente, estaran exentas del pago de la tasa las victimas del terrorismo, entendien-
do por tales las personas que hayan sufrido danos fisicos o psiquicos como consecuen-
cia de la actividad terrorista y asi lo acrediten mediante sentencia judicial firme o en
virtud de resolucion administrativa por la que se reconozca tal condicion, los hijos de
dichas victimas, su cdnyuge o persona que haya convivido con analoga relacion de afec-
tividad durante los Ultimos dos anos asi como los hijos y el conyuge del fallecido. Dicha
exencion debera ser documentada cuando sea requerida por el Tribunal calificador.

« Quien acredite ser miembro de familia numerosa clasificada en la “categoria general’,
tendra una bonificacion del 50% en el pago de la tasa por derechos de examen.
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NORMATIVA BASICA REGULADORA

- LeyOrgdnica 2/1986, de 13 de marzo, de Fuerzasy Cuerpos de Seqguridad (BOE num. 63,
de 14 de marzo).

- Ley 29/2014, de 28 de noviembre, de Régimen del Personal de la Guardia Civil (BOE
num. 289, de 29 de noviembre).

» Real Decreto 131/2018, de 16 de marzo, por el que se aprueba el Reglamento de ordena-
cion de la ensefianza en la Guardia Civil (BOE num. 67, de 17 de marzo).

+ Real Decreto 935/2020, de 27 de octubre, por el que se aprueba el Reglamento sobre
directrices generales de los planes de estudios de la ensefanza de formacion para
laincorporacion a las escalas de Suboficiales y de Cabos y Guardias del Cuerpo de la
Guardia Civil (BOE num. 285, de 28 de octubre).

« Orden PCI/155/2019, de 19 de febrero, por la que se aprueban las normas por las que
han de regirse los procesos de seleccion para el ingreso en los centros docentes de
formacion para la incorporacion a la Escala de Cabos y Guardias de la Guardia Civil
(BOE num. 44, de 20 de febrero).

« Orden PCM/576/2021, de 9 de junio, por la que se aprueba el plan de estudios de la
ensenanza de formacion y las normas de evaluacion, progreso y permanencia en el
centro docente de formacion paralaincorporacion a la Escala de Cabos y Guardias de
la Guardia Civil (BOE num. 138, de 10 de junio).

III. CUERPOS DE INSTITUCIONES PENITENCIARIAS

CUERPO SUPERIOR DE TECNICOS DE INSTITUCIONES
PENITENCIARIAS

Requisitos

Para seradmitido ala realizacion de las pruebas selectivas de ingreso en el Cuerpo Superior
de Técnicos de Instituciones Penitenciarias (especialidad de Juristas y Psicologos), los as-
pirantes deberan reunir los siguientes requisitos:

- Tenerlanacionalidad espafiola. También podran participar:
a) Losnacionales de los Estados Miembros de la Unién Europea.

b) El conyuge de los espafoles y de los nacionales de otros Estados miembros de
la Unién Europea, cualquiera que sea su nacionalidad siempre que no estén se-
parados de derecho. Asimismo, con las mismas condiciones, podran participar
los descendientes menores de veintiun anos o mayores de dicha edad que sean
dependientes.

c) Las personasincluidas en el &mbito de aplicacién de los Tratados Internacionales
celebrados por la Union Europea y ratificados por Espana en los que sea de apli-
cacion lalibre circulacion de trabajadores.
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Los aspirantes no residentes en Espafa incluidos en el apartado b), asi como los ex-
tranjeros incluidos en el apartado c) deberan acompanar a su solicitud, documento
que acredite las condiciones que se alegan.

- Tener cumplidos dieciséis afios de edad y no exceder, en su caso, de la edad maxima
de jubilacion forzosa.

- Estarenposesiondeltitulode Licenciado o Grado en Derecho, sioptan alas plazas de
Juristas, y el titulo de Licenciado o Grado en Psicologia, si optan alas plazas de Psico-
logos/as, o tener cumplidas las condiciones para obtenerlo en la fecha de finalizacion
del plazo de presentacion de solicitudes.

Losy las aspirantes con titulaciones obtenidas en el extranjero deberan estar en po-
sesion de la correspondiente credencial de homologacion o en su caso del corres-
pondiente certificado de equivalencia. Este requisito no sera de aplicacion a los as-
pirantes que hubieran obtenido el reconocimiento de su cualificacion profesional, en
el ambito de las profesiones reguladas, al amparo de las disposiciones de Derecho
Comunitario.

- Poseerlacapacidad funcional para el desempeno de las tareas.

« No haber sido condenado por delito doloso a penas privativas de libertad mayores de
tres anos, a menos que se hubiera obtenido la cancelacion de antecedentes penales
o larehabilitacion.

- No haber sido separado, mediante expediente disciplinario del servicio de cualquiera
de las Administraciones Publicas o de los Organismos Constitucionales o Estatutarios
de las Comunidades Autonomas, ni hallarse en inhabilitacion absoluta o especial para
empleos o cargos publicos por resolucion judicial, para el acceso a Cuerpos o Escalas
de funcionarios, ni pertenecer al mismo Cuerpo o Escala al que se presenta. En el
caso de las pruebas limitadas al acceso a una Especialidad de un Cuerpo o Escala, no
tener previamente reconocida la misma.

« Encaso de ser nacional de otro Estado, no hallarse inhabilitado o en situacion equi-
valente ni haber sido sometido a sancién disciplinaria o equivalente que impida, en su
Estado, enlos mismos términos, el acceso al empleo publico.

Los requisitos deberan poseerse el dia de finalizacion del plazo de presentacion de solicitu-
desy mantenerlos hasta el momento de la toma de posesion como funcionario de carrera.

Solicitudes

Quienes deseen participar en este proceso selectivo deberan cumplimentar y presentar
electrénicamente el modelo oficial de solicitud 790, al que se accedera, con caracter ge-
neral, a través de la pagina web www.administracion.gob.es o de los registros electrénicos
para la tramitacion de las inscripciones de los candidatos y las candidatas en los procesos
selectivos que se establezcan.

La presentacion de solicitudes se realizara en el plazo de veinte dias habiles contados a
partir del dia siguiente al de la fecha de publicacion de la convocatoria en el «Boletin Oficial
del Estado» y se dirigiran a la Secretaria General de Instituciones Penitenciarias. La no pre-
sentacion de ésta en tiempo y forma supondra la exclusidn del aspirante.
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Las solicitudes se presentaran por via electrénica, haciendo uso del servicio Inscripcion
en Procesos Pruebas Selectivas del Punto de Acceso General (http://administracion.gob.
es/PAG/ips), siguiendo las instrucciones que se le indiquen, siendo necesario identificarse
mediante la plataforma de identificacion y firma electronica Cl@ve, en cualquiera de sus
modalidades.

La presentacion por esta via permitira:
« Lainscripcion enlinea del modelo oficial.
- Anexar documentos a la solicitud.
- Elpago electronico de las tasas.
- Elregistroelectronico de la solicitud.

Enelcasode que no sea posible realizar lainscripcion electronica por las personas aspiran-
tes que la cursen en el extranjero, éstos podran presentarla en las representaciones diplo-
maticas o consulares espanolas correspondientes.

En cualquier caso, podra acordarse por el 6rgano convocante la cumplimentacion sustitu-
toria en papel cuando unaincidencia técnica debidamente acreditada haya imposibilitado el
funcionamiento ordinario de los sistemas.

Pago de la tasa de examen: el ingreso del importe se realizara haciendo uso del servicio Ins-
cripcion en Pruebas Selectivas del Punto de Acceso General (http://administracion.gob.es/
PAG/ips)en los términos previstos en la Orden HAC/729/2003, de 28 de marzo. La constancia
de correcto pago de las tasas estara avalada por el Numero de Referencia Completo (NRC)
emitido por la AEAT que figurara en el justificante de registro.

Estaran exentas del pago de la tasa por derechos de examen:

« Laspersonas conun grado de discapacidad igual o superior al 33 por ciento, debien-
do acompanar a la solicitud, certificado acreditativo de tal condicion.

No sera necesario presentar este certificado cuando la condicion de discapacidad
haya sido reconocida en alguna de las Comunidades Autdnomas que figuran en la di-
reccion http://administracion.gob.es. En este caso, y previa conformidad de la perso-
nainteresada o interesada, el 6rgano gestor podra verificar esta condicion mediante
el acceso a la Plataforma de Intermediacion de Datos de las Administraciones Publi-
cas ofrecido a través del servicio Inscripcion en Pruebas Selectivas.

« Las personas que figuren como demandantes de empleo durante, al menos, un mes
antes de la fecha de la convocatoria. Seran requisitos para el disfrute de la exencion
gue, en el plazo de que se trate, no hubieran rechazado oferta de empleo adecuado ni
se hubiesen negado a participar, salvo causa justificada, en acciones de promocion,
formacion o reconversion profesional y que, asimismo, carezcan de rentas superio-
res, en computo mensual, al Salario Minimo Interprofesional.

Estos extremos deberan verificarse, en todo casoy salvo que conste oposicion expre-
sa de la persona interesada o interesada, por el 6rgano gestor mediante el acceso a
la Plataforma de Intermediacion de Datos de las Administraciones Publicas ofrecido
a través del servicio Inscripcion en Pruebas Selectivas. En caso de no dar el consen-
timiento la certificacion relativa a la condicion de demandante de empleo, con los
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requisitos senalados, se solicitara en la oficina de los servicios publicos de empleo.
En cuanto a la acreditacion de las rentas, se realizara mediante certificado de la de-
claracion presentada del Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas, correspon-
diente al Ultimo ejercicioy, en su caso, del certificado del nivel de renta.

» Las familias numerosas tendran derecho a una exencién del 100% de la tasa, en el
caso de los miembros de familias de “categoria especial”y a una bonificacion del 50%
los miembros de las familias de la “categoria general”. La condicion de familia nume-
rosa se acreditara mediante el correspondiente titulo actualizado.

La aportacion del titulo de familia numerosa no sera necesaria cuando el mismo haya
sido obtenido en alguna de las Comunidades Autonomas que figuran en la direccion
http://administracion.gob.es. En este caso, y salvo que conste oposicion expresa de
la persona interesada o interesada, el érgano gestor podra verificar esta condicion
mediante el acceso a la Plataforma de Intermediacion de Datos de las Administracio-
nes Publicas.

« Las victimas del terrorismo, entendiendo por tales las personas que hayan sufrido
danos fisicos 0 psiguicos como consecuencia de la actividad terrorista y asi lo acre-
diten mediante sentencia judicial firme o en virtud de resolucion administrativa por la
gue sereconozca tal condicion, su conyuge o persona que haya convivido con analoga
relacion de afectividad, el conyuge del fallecido y los hijos de los heridos y fallecidos.

El abono de los derechos de examen o, en su caso, la justificacion de la concurrencia de
alguna de las causas de exencion total o parcial del mismo debera hacerse dentro del plazo
de presentacion de solicitudes. En caso contrario se procedera a la exclusion del aspirante.

En ningln caso, el pago de la tasa de los derechos de examen o la justificacion de la con-
currencia de alguna de las causas de exencion total o parcial del mismo, supondra la susti-
tucion del tramite de presentacion, en tiempo y forma, de la solicitud de participacion en el
proceso selectivo.

Superacion del proceso selectivo

Finalizada la fase de oposicion o el concurso-oposicion, el Tribunal hara publica la relacion
de aspirantes que la hayan superado, por orden de puntuacion, en la pagina web del orga-
nismo, en los locales en donde se haya celebrado la Ultima prueba, asi como en la sede del
Tribunal.

Dicha relacion se elevara a la autoridad convocante, que la publicara en el “Boletin Oficial del
Estado’, disponiendo los aspirantes propuestos de un plazo de veinte dias habiles, desde el
dia siguiente al de la publicacion oficial, para la presentacion de ladocumentacion acredita-
tiva del cumplimiento de los requisitos exigidos en la convocatoria.

Si el proceso selectivo incluye una fase de curso selectivo y/o periodo de practicas, a los
aspirantes que hayan acreditado el cumplimiento de los requisitos exigidos en la convoca-
toria, seles nombrara funcionarios en practicas, y a los que superen esta fase, funcionarios
de carrera.

Los drganos de seleccion no podran proponer el acceso a la condicion de funcionarios de
un numero superior de aprobados al de plazas convocadas, excepto cuando asi lo prevea la
propia convocatoria.

/ 165 /

GUIA DE TRAMITES 2023



http://administracion.gob.es

OPOSICIONES

La adjudicacion de los puestos entre los aspirantes que superen el proceso selectivo se
efectuara segun la peticion de destino de acuerdo con la puntuacion total obtenida, excepto
lo previsto en el articulo 9 del Real Decreto 2271/2004, de 3 de diciembre, por el que se regula
el acceso al empleo publico y la provision de puestos de trabajo de las personas con discapa-
cidad.

CUERPO FACULTATIVO DE SANIDAD PENITENCIARIA
Requisitos

Para ser admitido a larealizacion de las pruebas selectivas de ingreso en el Cuerpo Faculta-
tivo de Sanidad Penitenciaria los aspirantes deberan reunir los siguientes requisitos:

- Tenerlanacionalidad espafiola. También podran participar:
a) Losnacionales de los Estados Miembros de la Unién Europea.

b) El conyuge de los espanoles y de los nacionales de otros Estados miembros de
la Unién Europea, cualquiera que sea su nacionalidad, siempre que no estén se-
parados de derecho. Asimismo, con las mismas condiciones, podran participar
los descendientes menores de veintiln afios o0 mayores de dicha edad que sean
dependientes.

c) Laspersonasincluidas en el &mbito de aplicacion de los Tratados Internacionales
celebrados por la Union Europea y ratificados por Espana en los que sea de apli-
cacion la libre circulacion de trabajadores.

Los aspirantes no residentes en Espafa incluidos en el apartado b), asi como los ex-
tranjeros incluidos en el apartado c), deberan acompanar a su solicitud, documento
que acredite las condiciones que se alegan.

- Tener cumplidos dieciséis anos de edad y no exceder, en su caso, de la edad maxima
de jubilacion forzosa.

- Estar en posesion del titulo de Licenciado o Grado en Medicina o Licenciado en Me-
dicinay Cirugia, y estar en posesion del titulo de Médico especialista en Medicina Fa-
miliar y Comunitaria, en Medicina Interna o Psiquiatria, segun la especialidad, o tener
cumplidas las condiciones para obtenerlo en la fecha de finalizacion del plazo de pre-
sentacion de solicitudes.

Los aspirantes con titulaciones obtenidas en el extranjero deberan estar en posesion
de la correspondiente credencial de homologacién o en su caso del correspondiente
certificado de equivalencia. Este requisito no sera de aplicacion a los aspirantes que
hubieran obtenido el reconocimiento de su cualificacion profesional, en el ambito de
las profesiones requladas, al amparo de las disposiciones de Derecho Comunitario.

lgualmente, seran admitidos a las pruebas los aspirantes que posean las certificacio-
nes que habilitan para el desempefo de las funciones de médico general en el Siste-
ma Nacional de Salud, de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 1.b) del Real Decreto
853/1993, de 4 de junio, asi como quienes posean cualquier otro de los titulos, certifi-
cados o diplomas previstos en los apartados ¢)y d) de dicho articulo.

- Poseerlacapacidad funcional para el desempeno de las tareas.
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- No haber sido condenado por delito doloso a penas privativas de libertad mayores de
tres anos, a menos que se hubiera obtenido la cancelacion de antecedentes penales
o larehabilitacidn.

- No haber sido separado, mediante expediente disciplinario del servicio de cualquiera
de las Administraciones Publicas o de los Organismos Constitucionales o Estatutarios
de la Comunidades Auténomas, ni hallarse en inhabilitacion absoluta o especial para
empleos o cargos publicos por resolucion judicial, para el acceso a Cuerpos o Escalas
de funcionarios, ni pertenecer al mismo Cuerpo o Escala al que se presenta. En el
caso de las pruebas limitadas al acceso a una Especialidad de un Cuerpo o Escala, no
tener previamente reconocida la misma.

» Encaso de ser nacional de otro Estado, no hallarse inhabilitado o en situacion equi-
valente ni haber sido sometido a sancién disciplinaria o equivalente que impida, en su
Estado, enlos mismos términos, el acceso al empleo publico.

Los requisitos deberan poseerse el dia de finalizacion del plazo de presentacion de solicitu-
desy mantenerlos hasta el momento de la toma de posesién como funcionario de carrera.

Solicitudes

Quienes deseen participar en este proceso selectivo deberan cumplimentar y presentar
electrénicamente el modelo oficial de solicitud 790, al que se accedera, con caracter ge-
neral, a través de la pagina web www.administracion.gob.es o de los registros electronicos
para la tramitacion de las inscripciones de los candidatos y las candidatas en los procesos
selectivos que se establezcan.

La presentacion de solicitudes se realizara en el plazo de veinte dias habiles contados a
partir del dia siguiente al de la fecha de publicacion de la convocatoria en el «Boletin Oficial
del Estado» y se dirigiran a la Secretaria General de Instituciones Penitenciarias. La no pre-
sentacion de ésta en tiempo y forma supondra la exclusion del aspirante.

Las solicitudes se presentaran por via electronica, haciendo uso del servicio Inscripcion en
Procesos Pruebas Selectivas del Punto de Acceso General(http://administracion.gob.es/PAG/
ips), siguiendo las instrucciones que se le indiguen, siendo necesario identificarse mediante
la plataforma de identificacion y firma electronica Cl@ve, en cualquiera de sus modalidades.

La presentacion por esta via permitira:
« Lainscripcion enlinea del modelo oficial.
« Anexar documentos a la solicitud.
« Elpago electrdnico de las tasas.
« Elregistro electronico de la solicitud.

En el caso de que no sea posible realizar la inscripcidn electronica por los y las aspirantes
que la cursen en el extranjero, éstos podran presentarla en las representaciones diplomati-
cas o consulares espanolas correspondientes.

En cualquier caso, podra acordarse por el érgano convocante la cumplimentacion sustitu-
toria en papel cuando unaincidencia técnica debidamente acreditada haya imposibilitado el
funcionamiento ordinario de los sistemas.
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Pago de latasa de examen. Elingreso delimporte se realizara haciendo uso del servicio Ins-
cripcion en Pruebas Selectivas del Punto de Acceso General (http://administracion.gob.es/
PAG/ips)en los términos previstos en la Orden HAC/729/2003, de 28 de marzo. La constancia
de correcto pago de las tasas estara avalada por el Numero de Referencia Completo (NRC)
emitido por la AEAT que figurara en el justificante de registro.

Estaran exentas del pago de la tasa:

Las personas con un grado de discapacidad igual o superior al 33 por ciento, debien-
do acompanar a la solicitud, certificado acreditativo de tal condicion.

No sera necesario presentar este certificado cuando la condicion de discapacidad
haya sido reconocida en alguna de las Comunidades Autdnomas que figuran en la
direccion http://administracion.gob.es. En este caso, y previa conformidad de la per-
sona interesada o la interesada, el 6rgano gestor podra verificar esta condicion me-
diante el acceso a la Plataforma de Intermediacion de Datos de las Administraciones
Publicas ofrecido a través del servicio Inscripcion en Pruebas Selectivas.

Las personas que figuren como demandantes de empleo durante el plazo, al menos
de un mes antes de la fecha de la convocatoria. Seran requisitos para el disfrute de
la exencion que, en el plazo de que se trate, no hubieran rechazado oferta de empleo
adecuado ni se hubiesen negado a participar, salvo causa justificada, en acciones de
promocion, formacion o reconversion profesional y que, asimismo, carezcan de ren-
tas superiores, en computo mensual, al Salario Minimo Interprofesional.

Estos extremos deberan verificarse, entodo casoy salvo que conste oposicion expre-
sa de la persona interesada o interesada, por el 6rgano gestor mediante el acceso a
la Plataforma de Intermediacion de Datos de las Administraciones Publicas ofrecido
a través del servicio Inscripcion en Pruebas Selectivas. En caso de no dar el consen-
timiento la certificacion relativa a la condicion de demandante de empleo, con los
requisitos senalados, se salicitara en la oficina de los servicios publicos de empleo.
En cuanto a la acreditacion de las rentas, se realizara mediante certificado de la de-
claracion presentada del Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas, correspon-
diente al Ultimo ejercicioy, en su caso, del certificado del nivel de renta.

Las familias numerosas tendran derecho a una exencién del 100% de la tasa, en el
caso de los miembros de familias de “categoria especial”y a una bonificacion del 50%
los miembros de las familias de la “categoria general”. La condicion de familia nume-
rosa se acreditara mediante el correspondiente titulo actualizado.

La aportacion del titulo de familia numerosa no sera necesaria cuando el mismo haya
sido obtenido en alguna de las Comunidades Autonomas que figuran en la direccion
http://administracion.gob.es. En este caso, y salvo que conste oposicion expresa de
la persona interesada o interesada, el 6érgano gestor podra verificar esta condicion
mediante el acceso a la Plataforma de Intermediacion de Datos de las Administracio-
nes Publicas.

Las victimas del terrorismo, entendiendo por tales las personas que hayan sufrido
danos fisicos o psiquicos como consecuencia de la actividad terrorista y asi lo acre-
diten mediante sentencia judicial firme o en virtud de resolucion administrativa por la
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que sereconozca tal condicion, su conyuge o persona que haya convivido con analoga
relacion de afectividad, el conyuge del fallecido y los hijos de los heridos y fallecidos.

El abono de los derechos de examen o, en su caso, la justificacion de la concurrencia de
alguna de las causas de exencion total o parcial del mismo debera hacerse dentro del plazo
de presentacion de solicitudes. En caso contrario se procedera a la exclusion del aspirante.

En ningun caso, el pago de la tasa de los derechos de examen o la justificacion de la con-
currencia de alguna de las causas de exencion total o parcial del mismo, supondra la susti-
tucion del tramite de presentacion, en tiempo y forma, de la solicitud de participacion en el
proceso selectivo.

Superacién del proceso selectivo

Finalizada la fase de oposicion o el concurso-oposicion, el Tribunal hara publica la relacion
de aspirantes que la hayan superado, por orden de puntuacion, en la pagina web del orga-
nismo, en los locales en donde se haya celebrado la Ultima prueba, asi como en la sede del
Tribunal.

Dicharelacion se elevara ala autoridad convocante, que la publicara en el “Boletin Oficial del
Estado”, disponiendo los aspirantes propuestos de un plazo de veinte dias habiles, desde el
dia siguiente al de la publicacion oficial, para la presentacion de ladocumentacion acredita-
tiva del cumplimiento de los requisitos exigidos en la convocatoria.

Si el proceso selectivo incluye una fase de curso selectivo y/o periodo de practicas, a los
aspirantes que hayan acreditado el cumplimiento de los requisitos exigidos en la convoca-
toria, se lesnombrara funcionarios en practicas, y a los que superen esta fase, funcionarios
de carrera.

Los 6rganos de seleccion no podran proponer el acceso a la condicion de funcionarios de
un numero superior de aprobados al de plazas convocadas, excepto cuando asi lo prevea la
propia convocatoria.

La adjudicacion de los puestos entre los aspirantes que superen el proceso selectivo se
efectuara segun la peticion de destino de acuerdo con la puntuacion total obtenida, excepto
lo previsto en el articulo 9 del Real Decreto 2271/2004, de 3 de diciembre, por el que se regula
el acceso al empleo publico y la provision de puestos de trabajo de las personas con discapa-
cidad.

CUERPO DE ENFERMEROS DE INSTITUCIONES
PENITENCIARIAS
Requisitos

Para ser admitido a la realizacion de las pruebas selectivas para ingreso en el Cuerpo de
Enfermeros de Instituciones Penitenciarias los aspirantes deberan reunir los siguientes re-
quisitos:

- Tenerlanacionalidad espafola. También podran participar:

a) Losnacionales de los Estados Miembros de la Union Europea.
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b) El conyuge de los espanoles y de los nacionales de otros Estados miembros de
la Unién Europea, cualquiera que sea su nacionalidad, siempre que no estén se-
parados de derecho. Asimismo, con las mismas condiciones, podran participar
los descendientes menores de veintiln afos o0 mayores de dicha edad que sean
dependientes.

c) Las personasincluidas en el ambito de aplicacién de los Tratados Internacionales
celebrados por la Union Europea y ratificados por Espana en los que sea de apli-
cacion la libre circulacion de trabajadores.

Los aspirantes no residentes en Espana incluidos en el apartado b), asi como los ex-
tranjeros incluidos en el apartado c) deberan acompanar a su solicitud, documento
que acredite las condiciones que se alegan.

- Tener cumplidos dieciséis aflos de edad y no exceder, en su caso, la edad maxima de
jubilacion forzosa.

- Estarenposesiondel titulo de Diplomado Universitario o Grado en Enfermeria o tener
cumplidas las condiciones para obtenerlo en la fecha de finalizacion del plazo de pre-
sentacion de solicitudes.

En el caso de titulaciones obtenidas en el extranjero se debera estar en posesion de
la correspondiente credencial de homologacion o en su caso del correspondiente
certificado de equivalencia. Este requisito no sera de aplicacion a los aspirantes que
hubieran obtenido el reconocimiento de su cualificacion profesional, en el ambito de
las profesiones requladas, al amparo de las disposiciones de Derecho Comunitario.

- Poseerlacapacidad funcional para el desempeno de las tareas.

« No haber sido condenado por delito doloso a penas privativas de libertad mayores de
tres anos, a menos que se hubiera obtenido la cancelacion de antecedentes penales
o larehabilitacion.

- Nohabersido separado, mediante expediente disciplinario, del servicio de cualquiera
de las Administraciones Publicas o de los Organismos Constitucionales o Estatutarios
de las Comunidades Auténomas, ni hallarse en inhabilitacion absoluta o especial para
empleos o cargos publicos por resolucion judicial, para el acceso a Cuerpos o Escalas
de funcionarios, ni pertenecer al mismo Cuerpo o Escala al que se presenta. En el
caso de las pruebas limitadas al acceso a una Especialidad de un Cuerpo o Escala, no
tener previamente reconocida la misma.

« Encaso de ser nacional de otro Estado, no hallarse inhabilitado o en situacion equi-
valente ni haber sido sometido a sancion disciplinaria o equivalente que impida, en su
Estado, enlos mismos términos, el acceso al empleo publico.

Los requisitos deberan poseerse el dia de finalizacion del plazo de presentacion de solicitu-
desy mantenerlos hasta el momento de la toma de posesidon como funcionario de carrera.
Solicitudes

Quienes deseen participar en este proceso selectivo deberan cumplimentar y presentar
electronicamente el modelo oficial de solicitud 790, al que se accedera, con caracter ge-
neral, a través de la pagina web www.administracion.gob.es o de los registros electronicos
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para la tramitacion de las inscripciones de los candidatos y las candidatas en los procesos
selectivos que se establezcan.

La presentacion de solicitudes se realizara en el plazo de veinte dias habiles contados a
partir del dia siguiente al de la fecha de publicacion de la convocatoria en el «Boletin Oficial
del Estado» y se dirigiran a la Secretaria General de Instituciones Penitenciarias. La no pre-
sentacion de ésta en tiempo y forma supondra la exclusion del aspirante.

Las solicitudes se presentaran por via electrénica. Esta presentacion se realizara hacien-
do uso del servicio Inscripcion en Procesos Pruebas Selectivas del Punto de Acceso Gene-
ral (http://administracion.gob.es/PAG/ips), siguiendo las instrucciones que se le indiguen,
siendo necesario identificarse mediante la plataforma de identificaciony firma electrénica
Cl@ve, en cualquiera de sus modalidades.

La presentacion por esta via permitira:
« Lainscripcion enlinea del modelo oficial.
« Anexar documentos a la solicitud.
- Elpagoelectronico de las tasas.
- Elregistro electronico de la solicitud.

En el caso de que no sea posible realizar la inscripcion electronica por los y las aspirantes
que la cursen en el extranjero, éstos podran presentarla en las representaciones diplomati-
cas o consulares espanolas correspondientes.

En cualquier caso, podra acordarse por el 6rgano convocante la cumplimentacion sustitu-
toria en papel cuando unaincidencia técnica debidamente acreditada haya imposibilitado el
funcionamiento ordinario de los sistemas.

Pago de la tasa de examen. El ingreso del importe se realizara haciendo uso del servicio Ins-
cripcion en Pruebas Selectivas del Punto de Acceso General (http://administracion.gob.es/
PAG/ips)en los términos previstos en la Orden HAC/729/2003, de 28 de marzo. La constancia
de correcto pago de las tasas estara avalada por el Numero de Referencia Completo (NRC)
emitido por la AEAT que figurara en el justificante de registro.

Estaran exentas del pago de la tasa:

» Laspersonas conun grado de discapacidad igual o superior al 33 por ciento, debien-
do acompanar a la solicitud, certificado acreditativo de tal condicion.

No sera necesario presentar este certificado cuando la condicion de discapacidad
haya sido reconocida en alguna de las Comunidades Autdnomas que figuran en la di-
reccion http://administracion.gob.es. En este caso, y previa conformidad de la per-
sona interesada o la interesada, el érgano gestor podra verificar esta condicion me-
diante el acceso a la Plataforma de Intermediacion de Datos de las Administraciones
Publicas ofrecido a través del servicio Inscripcion en Pruebas Selectivas.

- Las personas que figuren como demandantes de empleo durante el plazo, al menos
de un mes antes de la fecha de la convocatoria. Seran requisitos para el disfrute de
la exencion que, en el plazo de que se trate, no hubieran rechazado oferta de empleo
adecuado ni se hubiesen negado a participar, salvo causa justificada, en acciones de
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promocion, formacion o reconversion profesional y que, asimismo, carezcan de ren-
tas superiores, en computo mensual, al Salario Minimo Interprofesional.

Estos extremos deberan verificarse, en todo casoy salvo que conste oposicion expre-
sa de la persona interesada o interesada, por el 6rgano gestor mediante el acceso a
la Plataforma de Intermediacion de Datos de las Administraciones Publicas ofrecido
a través del servicio Inscripcion en Pruebas Selectivas. En caso de no dar el consen-
timiento la certificacion relativa a la condicion de demandante de empleo, con los
requisitos sefalados, se solicitara en la oficina de los servicios publicos de empleo.
En cuanto a la acreditacion de las rentas, se realizara mediante certificado de la de-
claracion presentada del Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas, correspon-
diente al Ultimo ejercicioy, en su caso, del certificado del nivel de renta.

- Las familias numerosas en los términos del articulo 12.1.c) de la Ley 40/2003, de 18 de
noviembre, de proteccion de la Familia Numerosa. Tendran derecho a una exencion
del 100% de la tasa, en el caso de los miembros de familias de “categoria especial”
y a una bonificacion del 50% los miembros de las familias de la “categoria general”.
La condicién de familia numerosa se acreditara mediante fotocopia compulsada del
correspondiente titulo actualizado.

La aportacion del titulo de familia numerosa no sera necesaria cuando el mismo haya
sido obtenido en alguna de las Comunidades Autonomas que figuran en la direccion
http://administracion.gob.es. En este caso, y salvo que conste oposicion expresa de
la persona interesada o interesada, el érgano gestor podra verificar esta condicion
mediante el acceso a la Plataforma de Intermediacion de Datos de las Administracio-
nes Publicas.

- Las victimas del terrorismo, entendiendo por tales las personas que hayan sufrido
danos fisicos o psiquicos como consecuencia de la actividad terrorista y asi lo acre-
diten mediante sentenciajudicial firme o en virtud de resolucion administrativa por la
gue sereconozca tal condicion, su cényuge o persona que haya convivido con analoga
relacion de afectividad, el conyuge del fallecido y los hijos de los heridos y fallecidos.

El abono de los derechos de examen 0, en su caso, la justificacion de la concurrencia de
alguna de las causas de exencion total o parcial del mismo debera hacerse dentro del plazo
de presentacion de solicitudes. En caso contrario se procedera a la exclusion del aspirante.

En ningun caso, el pago de la tasa de los derechos de examen o la justificacion de la con-
currencia de alguna de las causas de exencion total o parcial del mismo, supondra la susti-
tucion del tramite de presentacion, en tiempo y forma, de la solicitud de participacion en el
proceso selectivo.

Superacion del proceso selectivo

Finalizada la fase de oposicion o el concurso-oposicion, el Tribunal hara publica la relacion
de aspirantes que la hayan superado, por orden de puntuacion, en la pagina web del orga-
nismo, en los locales en donde se haya celebrado la Ultima prueba, asi como en la sede del
Tribunal.

Dicharelacion se elevara a la autoridad convocante, que la publicara en el “Boletin Oficial del
Estado”, disponiendo los aspirantes propuestos de un plazo de veinte dias habiles, desde el
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dia siguiente al de la publicacion oficial, para la presentacion de ladocumentacion acredita-
tiva del cumplimiento de los requisitos exigidos en la convocatoria.

Si el proceso selectivo incluye una fase de curso selectivo y/o periodo de practicas, a los
aspirantes que hayan acreditado el cumplimiento de los requisitos exigidos en la convoca-
toria, se lesnombrara funcionarios en practicas, y a los que superen esta fase, funcionarios
de carrera.

Los organos de seleccion no podran proponer el acceso a la condicion de funcionarios de
un numero superior de aprobados al de plazas convocadas, excepto cuando asi lo prevea la
propia convocatoria.

La adjudicacion de los puestos entre los aspirantes que superen el proceso selectivo se efec-
tuara segun la peticion de destino de acuerdo con la puntuacion total obtenida, excepto lo
previsto en el articulo 9 del Real Decreto 2271/2004, de 3 de diciembre, por el que se reqgula el
acceso alempleo publicoy la provision de puestos de trabajo de las personas con discapacidad.

CUERPO DE AYUDANTES DE INSTITUCIONES PENITENCIARIAS
Requisitos

Paraseradmitido alarealizacion de las pruebas selectivas de ingreso en el Cuerpo de Ayudan-
tes de Instituciones Penitenciarias los aspirantes deberan reunir los siguientes requisitos:

« Tenerlanacionalidad espanola.

» Tener cumplidos dieciséis anos y no exceder, en su caso, de la edad maxima de jubi-
lacion forzosa.

« Estar en posesion del titulo de Bachiller o Técnico o tener cumplidas las condiciones
para obtenerlo en la fecha de finalizacion del plazo de presentacion de solicitudes.
Se tendra en cuenta lo previsto en la Orden EDU/1603/20089, de 10 de junio, modificada
por Orden EDU/520/2011, de 7 de marzo (BOE de 14 de marzo), por la que se establecen
equivalencias con los titulos de Graduado en Educacion Secundaria Obligatoria y de Ba-
chiller reqgulados en la Ley Orgdnica 2/2006, de 3 de mayo.

En el caso de titulaciones obtenidas en el extranjero se debera acreditar estar en
posesion de la correspondiente credencia de homologacion. Este requisito no sera
de aplicacion a los y las aspirantes que hubieran obtenido el reconocimiento de su
cualificacion profesional, en el ambito de las profesiones reqguladas, al amparo de las
disposiciones de Derecho Comunitario.

« Poseerlacapacidad funcional para el desempeno de las tareas.

- No haber sido condenado por delito doloso a penas privativas de libertad mayores de
tres anos, a menos que se hubiera obtenido la cancelacion de antecedentes penales
o larehabilitacion.

« Nohabersido separado, mediante expediente disciplinario, del servicio de cualquiera
de las Administraciones Publicas o de los Organismos Constitucionales o Estatutarios
de las Comunidades Autonomas, ni hallarse en inhabilitacion absoluta o especial para
empleos o cargos publicos por resolucion judicial, para el acceso a Cuerpos o Escalas
de funcionarios, ni pertenecer al mismo Cuerpo o Escala al que se presenta. En el
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caso de las pruebas limitadas al acceso a una Especialidad de un Cuerpo o Escala, no
tener previamente reconocida la misma.

- También podran participar los aspirantes que tengan la condicion de funcionarios de
Organismos Internacionales, que posean la nacionalidad espanola y la titulacion exi-
gida enla convocatoria.

Los requisitos deberan poseerse el dia de finalizacion del plazo de presentacion de solicitu-
desy mantenerlos hasta el momento de la toma de posesién como funcionario de carrera.

Solicitudes

Quienes deseen participar en este proceso selectivo deberan cumplimentar y presentar
electrénicamente el modelo oficial de solicitud 790, al que se accedera, con caracter ge-
neral, a través de la pagina web www.administracion.gob.es o de los registros electrénicos
para la tramitacion de las inscripciones de los candidatos y las candidatas en los procesos
selectivos que se establezcan.

La presentacion de solicitudes se realizara en el plazo de veinte dias habiles contados a
partir del dia siguiente al de la fecha de publicacion de la convocatoria en el «Boletin Oficial
del Estado» y se dirigiran a la Secretaria General de Instituciones Penitenciarias. La no pre-
sentacion de ésta en tiempo y forma supondra la exclusién del aspirante.

Las solicitudes se presentaran por via electrénica. Esta presentacion se realizara hacien-
do uso del servicio Inscripcion en Procesos Pruebas Selectivas del Punto de Acceso Gene-
ral (http://administracion.gob.es/PAG/ips), siguiendo las instrucciones que se le indiquen,
siendo necesario identificarse mediante la plataforma de identificacion y firma electrénica
Cl@ve, en cualquiera de sus modalidades.

La presentacion por esta via permitira:
« Lainscripcion enlinea del modelo oficial.
« Anexar documentos a la solicitud.
- Elpago electronico de las tasas.
« Elregistroelectronico de la solicitud.

En el caso de que no sea posible realizar la inscripcion electronica por los y las aspirantes
que la cursen en el extranjero, éstos podran presentarla en las representaciones diplomati-
cas o consulares espanolas correspondientes.

En cualquier caso, podra acordarse por el 6rgano convocante la cumplimentacion sustitu-
toria en papel cuando unaincidencia técnica debidamente acreditada haya imposibilitado el
funcionamiento ordinario de los sistemas.

Pago de la tasa de examen. El ingreso del importe se realizara haciendo uso del servicio Ins-
cripcion en Pruebas Selectivas del Punto de Acceso General (http://administracion.gob.es/
PAG/ips)en los términos previstos en la Orden HAC/729/2003, de 28 de marzo. La constancia
de correcto pago de las tasas estara avalada por el Numero de Referencia Completo (NRC)
emitido por la AEAT que figurara en el justificante de registro.
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Estaran exentas del pago de la tasa:

Las personas con un grado de discapacidad igual o superior al 33 por ciento, debien-
do acompanar a la solicitud, certificado acreditativo de tal condicion.

No sera necesario presentar este certificado cuando la condicion de discapacidad
haya sido reconocida en alguna de las Comunidades Auténomas que figuran en la di-
reccion http://administracion.gob.es. En este caso, y previa conformidad de la perso-
nainteresada o interesada, el drgano gestor podra verificar esta condicion mediante
el acceso a la Plataforma de Intermediacion de Datos de las Administraciones Publi-
cas ofrecido a través del servicio Inscripcion en Pruebas Selectivas.

Las personas que figuren como demandantes de empleo durante el plazo, al menos
de un mes antes de la fecha de la convocatoria. Seran requisitos para el disfrute de
la exencion que, en el plazo de que se trate, no hubieran rechazado oferta de empleo
adecuado ni se hubiesen negado a participar, salvo causa justificada, en acciones de
promocion, formacion o reconversion profesional y que, asimismo, carezcan de ren-
tas superiores, en computo mensual, al Salario Minimo Interprofesional.

Estos extremos deberan verificarse, en todo caso y salvo que conste oposicion expre-
sa de la persona interesada o interesada, por el 6rgano gestor mediante el acceso a
la Plataforma de Intermediacion de Datos de las Administraciones Publicas ofrecido
a través del servicio Inscripcion en Pruebas Selectivas. En caso de no dar el consen-
timiento la certificacion relativa a la condicion de demandante de empleo, con los
requisitos sefalados, se solicitara en la oficina de los servicios publicos de empleo.
En cuanto a la acreditacion de las rentas, se realizara mediante certificado de la de-
claracion presentada del Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas, correspon-
diente al Ultimo ejercicioy, en su caso, del certificado del nivel de renta.

Las familias numerosas en los términos del articulo 12.1.c) de la Ley 40/2003, de 18 de
noviembre, de proteccion de la Familia Numerosa. Tendran derecho a una exencion
del 100% de la tasa, en el caso de los miembros de familias de “categoria especial”
y a una bonificacion del 50% los miembros de las familias de la “categoria general”.
La condicion de familia numerosa se acreditara mediante el correspondiente titulo
actualizado.

La aportacion del titulo de familia numerosa no sera necesaria cuando el mismo haya
sido obtenido en alguna de las Comunidades Autonomas que figuran en la direccion
http://administracion.gob.es. En este caso, y salvo que conste oposicion expresa de
la personainteresada, el érgano gestor podra verificar esta condicion mediante el ac-
ceso a la Plataforma de Intermediacion de Datos de las Administraciones Publicas.

Las victimas del terrorismo, entendiendo por tales las personas que hayan sufrido
danos fisicos o psiquicos como consecuencia de la actividad terrorista y asi lo acre-
diten mediante sentencia judicial firme o en virtud de resolucion administrativa por la
que sereconozca tal condicion, suconyuge o persona que haya convivido con analoga
relacion de afectividad, el conyuge del fallecido y los hijos de los heridos y fallecidos.

El abono de los derechos de examen o, en su caso, la justificacion de la concurrencia de
alguna de las causas de exencion total o parcial del mismo debera hacerse dentro del plazo
de presentacion de solicitudes. En caso contrario se procedera a la exclusion del aspirante.
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En ningun caso, el pago de la tasa de los derechos de examen o la justificacion de la con-
currencia de alguna de las causas de exencion total o parcial del mismo supondra la susti-
tucion del tramite de presentacion, en tiempo y forma, de la solicitud de participacion en el
proceso selectivo.

Superacion del proceso selectivo

Finalizada la fase de oposicion o el concurso-oposicion, el Tribunal hara publica la relacion
de aspirantes que la hayan superado, por orden de puntuacion, en la pagina web del orga-
nismo, en los locales en donde se haya celebrado la Ultima prueba, asi como en la sede del
Tribunal.

Dicharelacion se elevara ala autoridad convocante, que la publicara en el “Boletin Oficial del
Estado”, disponiendo los aspirantes propuestos de un plazo de veinte dias habiles, desde el
dia siguiente al de la publicacion oficial, para la presentacion de ladocumentacion acredita-
tiva del cumplimiento de los requisitos exigidos en la convocatoria.

Si el proceso selectivo incluye una fase de curso selectivo y/o periodo de practicas, a los
aspirantes que hayan acreditado el cumplimiento de los requisitos exigidos en la convoca-
toria, se les nombrara funcionarios en practicas, y a los que superen esta fase, funcionarios
de carrera.

Los 6rganos de seleccion no podran proponer el acceso a la condicion de funcionarios de
un numero superior de aprobados al de plazas convocadas, excepto cuando asi lo prevea la
propia convocatoria.

La adjudicacion de los puestos entre los aspirantes que superen el proceso selectivo se
efectuara segunla peticion de destino de acuerdo con la puntuacion total obtenida, excepto
lo previsto en el articulo 9 del Real Decreto 2271/2004, de 3 de diciembre, por el que se regula
el acceso al empleo publico y la provision de puestos de trabajo de las personas con discapa-
cidad.

NORMATIVA BASICA REGULADORA

« Ley Orgdnica 1/1979, de 26 de septiembre, General Penitenciaria (BOE num. 239, de 5
de octubre).

- Ley 30/1984, de 2 de agosto, de Medidas para la Reforma de la Funcion Publica (BOE
num. 185, de 3 de agosto; correccion de errores en BOE num. 229, de 24 de septiem-
bre y en BOE num. 244, de 11de octubre).

« Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por el que se aprueba el texto re-
fundido de la Ley del Estatuto Basico del Empleado Publico (BOE num. 261, de 31de
octubre).

» Real Decreto 364/1995, de 10 de marzo, por el que se aprueba el Reglamento General
de Ingreso del Personal al servicio de la Administracion General del Estado y de Provi-
sion de Puestos de Trabajo y Promocidn Profesional de los Funcionarios Civiles de la
Administracion General del Estado (BOE num. 85, de 10 de abril).
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» Real Decreto 543/2001, de 18 de mayo, sobre acceso al empleo publico de la Adminis-
tracion General del Estado y sus Organismos publicos de nacionales de otros Estados
alos que es de aplicacion el derecho a la libre circulacion de trabajadores (BOE num.
130, de 31de mayo; correccién de errores en BOE num. 237, de 3 de octubre).

« Orden HFP/688/2017, de 20 de julio, por la que se establecen las bases comunes que
regulan los procesos selectivos para el ingreso o el acceso en cuerpos o escalas de la
Administracion General del Estado (BOE num. 174, de 22 de julio).

IV. ESCALA SUPERIOR DE TECNICOS DE TRAFICO
Requisitos

Para ser admitido a la realizacion de las pruebas selectivas para ingreso en la Escala Supe-
rior de Técnicos de Trafico, los aspirantes deberan reunir los siguientes requisitos:

- Tenerlanacionalidad espafiola. También podran participar:
a) Losnacionales de los Estados Miembros de la Union Europea.

b) El conyuge de los espafoles y de los nacionales de otros Estados miembros de
la Union Europea, cualquiera que sea su nacionalidad, siempre que no estén se-
parados de derecho. Asimismo, con las mismas condiciones, podran participar
los descendientes menores de veintiun anos o mayores de dicha edad que sean
dependientes.

c) Las personasincluidas en el ambito de aplicacién de los Tratados Internacionales
celebrados por la Union Europea y ratificados por Espana en los que sea de apli-
cacion la libre circulacion de trabajadores.

Los aspirantes no residentes en Espafa incluidos en el apartado b), asi como los ex-
tranjeros incluidos en el apartado c) deberdn acompanar a su solicitud, documento
que acredite las condiciones que se alegan.

« Tener cumplidos dieciséis anos de edad y no exceder de la edad maxima de jubilacion
forzosa.

+ Estarenposesiondeltitulode Licenciado, Ingeniero, Arquitecto o Grado o tener cum-
plidas las condiciones para obtenerlo en la fecha de finalizacion del plazo de presen-
tacion de solicitudes.

Los aspirantes con titulaciones obtenidas en el extranjero deberan estar en posesion
de la correspondiente credencial de homologacion o en su caso del correspondiente
certificado de equivalencia. Este requisito no sera de aplicacion a los aspirantes que
hubieran obtenido el reconocimiento de su cualificacion profesional, en el ambito de
las profesiones requladas, al amparo de las Bisposiciones de Berecho Comunitario.

- Poseerlacapacidad funcional para el desempeno de las tareas.

« Nohabersido separado, mediante expediente disciplinario, del servicio de cualquiera
de las Administraciones Publicas o de los Organismos Constitucionales o Estatutarios
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de las Comunidades Autonomas, ni hallarse en inhabilitacion absoluta o especial para
empleos o cargos publicos por resolucion judicial, para el acceso a Cuerpos o Escalas
de funcionarios, ni pertenecer al mismo Cuerpo o Escala al que se presenta. En el
caso de las pruebas limitadas al acceso a una Especialidad de un Cuerpo o Escala, no
tener previamente reconocida la misma.

En caso de ser nacional de otro Estado, no hallarse inhabilitado o en situacion equi-
valente ni haber sido sometido a sancién disciplinaria o equivalente que impida, en su
Estado, enlos mismos términos, el acceso al empleo publico.

Los requisitos deberan poseerse el dia de finalizacion del plazo de presentacion de solicitu-
desy mantenerlos hasta el momento de la toma de posesién como funcionario de carrera.
Solicitudes

Quienes deseen participar en estas pruebas selectivas deberan cumplimentar electroni-
camente la solicitud de admision a pruebas selectivas en el modelo oficial 790, al que se
accede a través del Punto de Acceso General: http://administracion.gob.es/PAG/ips.

La presentacion de solicitudes se realizara en el plazo de veinte dias habiles contados a
partir del dia siguiente al de la fecha de publicacién de la convocatoria en el «Boletin Oficial
del Estado».

La no presentacion de la solicitud en tiempo y forma supondra la exclusion del aspirante.
La presentacion de las solicitudes se realizara por via electrdnica en la forma siguiente:

1. Losinteresados realizaran su inscripcion online a través de la aplicacion de Inscrip-
cion en Pruebas Selectivas (IPS) del Punto de Acceso General (http://administracion.
gob.es/PAG/ips).

2. Paraello, seleccionaran el cuerpo y la forma de acceso que corresponda y pulsaran
el botdn «Inscribirse». A continuacion, en la opcion «Realice su inscripcion on line»
debera pulsar el botén «Acceder a Cl@ve» y sequir las instrucciones que se le indi-
quen en la plataforma de identificacion y firma electronica Cl@ve, en cualquiera de
sus modalidades.

La presentacion electronica permitira lo siguiente:
« Lacumplimentacion e inscripcion en linea del modelo 790.
« Anexar, en su caso, documentos escaneados a la solicitud.
- Elpagoelectronico de las tasas.
« Elregistro electronico de la solicitud.

Cumplimentados todos los datos solicitados, pulsara el boton de «Firma 'y enviar inscrip-
cion». El proceso de inscripcion finalizara correctamente si se muestran los justificantes
del pago y registro de lainscripcion.

En relacion con el pago electronico de la tasa de derechos de examen, se realizara en los
términos previstos en la Orden HAC/729/2003, de 28 de marzo, por la que se establecen los
supuestos y las condiciones generales para el pago por via electronica de las tasas que cons-
tituyen recursos de la Administracion General del Estado y sus organismos publicos. La cons-
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tancia de pago correcto de las tasas estara avalada por el Numero de Referencia Completo
(NRC) que figurara en el justificante de registro.

En el caso de que no se haya dado la conformidad al érgano gestor para la verificacion de
datos en la plataforma de intermediacion, debera adjuntarse escaneada en la solicitud elec-
tronicaladocumentacion justificativa de la exencion o bonificacion en el pago de la tasa por
derechos de examen.

Siunaincidencia técnica debidamente acreditada imposibilitara el funcionamiento ordina-
rio de los sistemas, el rgano convocante podra acordar la cumplimentacion sustitutoria en
papel en los términos establecidos.

Las solicitudes podran cursarse en el extranjero mediante su presentacion en las repre-
sentaciones diplomaticas o consulares espanolas correspondientes. A estas solicitudes se
acompanara el comprobante bancario de haber ingresado los derechos de examen.

Estaran exentas del pago de la tasa por derechos de examen:

« Laspersonas conun grado de discapacidad igual o superior al 33 por ciento, debien-
do acompanar a la solicitud certificado acreditativo de tal condicion.

No sera necesario presentar este certificado cuando la condicién de discapacidad
haya sido reconocida en alguna de las Comunidades Autdnomas que figuran en la di-
reccion http://administracion.gob.es/PAG/PID. En este caso, y previa conformidad
de la persona interesada, el 6rgano gestor podra verificar esta condicion mediante el
acceso a la Plataforma de Intermediacion de Datos de las Administraciones Publicas
ofrecido a través del servicio Inscripcion en Pruebas Selectivas.

- Laspersonasque figuren comodemandantes de empleo durante, al menos de un mes
antes de la fecha de la convocatoria. Seran requisitos para el disfrute de la exencion
gue, en el plazo de que se trate, no hubieran rechazado oferta de empleo adecuado ni
se hubiesen negado a participar, salvo causa justificada, en acciones de promocion,
formacion o reconversion profesional y que, asimismo, carezcan de rentas superio-
res, en computo mensual, al Salario Minimo Interprofesional.

Estos extremos deberan verificarse, en todo caso y salvo que conste oposicion ex-
presa de la persona interesada, por el 6rgano gestor mediante el acceso a la Plata-
forma de Intermediacion de Datos de las Administraciones Publicas ofrecido a través
del servicio Inscripcion en Pruebas Selectivas. En caso de no dar el consentimiento
la certificacion relativa a la condicién de demandante de empleo, con los requisitos
senalados, se solicitara en la oficina de los servicios publicos de empleo. En cuan-
to a la acreditacion de las rentas, se realizara mediante certificado de la declaracion
presentada del Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas, correspondiente al
ultimo ejercicioy, en su caso, del certificado del nivel de renta.

« Las familias numerosas tendran derecho a una exencion del 100 por 100 de la tasa,
en el caso de los miembros de familias de la categoria especial y a una bonificacion
del 50 por 100 los miembros de las familias de la categoria general. La condicion de
familia numerosa se acreditara mediante el correspondiente titulo actualizado.

La aportacion del titulo de familia numerosa no sera necesaria cuando el mismo haya
sido obtenido en alguna de las Comunidades Autonomas que figuran en la direccion
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http://administracion.gob.es/PAG/PID. En este caso, y salvo que conste opaosicion ex-
presa de la persona interesada, el 6rgano gestor podra verificar esta condicién me-
diante el acceso a la Plataforma de Intermediacion de Datos de las Administraciones
Publicas.

- Las victimas del terrorismo, entendiendo por tales, las personas que hayan sufrido
danos fisicos o psiguicos como consecuencia de la actividad terrorista y asi lo acre-
diten mediante sentencia judicial firme o en virtud de resolucion administrativa por la
que sereconozca tal condicion, su conyuge o persona que haya convivido con analoga
relacion de afectividad, el conyuge del fallecido y los hijos de los heridos y fallecidos.

El abono de los derechos de examen o, en su caso, la justificacion de la concurrencia de
alguna de las causas de exencion total o parcial del mismo debera hacerse dentro del
plazo de presentacion de solicitudes. En caso contrario se procedera a la exclusion del
aspirante.

En ningun caso, el pago de la tasa de los derechos de examen o la justificacion de la con-
currencia de alguna de las causas de exencion total o parcial del mismo, supondra la susti-
tucion del tramite de presentacion, en tiempo y forma, de la solicitud de participacion en el
proceso selectivo.

Superacion del proceso selectivo

Finalizada la fase de oposicion o el concurso-oposicion, el Tribunal hara publica la relacion
de aspirantes que la hayan superado, por orden de puntuacion, en la pagina web del orga-
nismo, en los locales en donde se haya celebrado la Ultima prueba, asi como en la sede del
Tribunal.

Dicharelacion se elevara a la autoridad convocante, que la publicara en el “Boletin Oficial del
Estado’, disponiendo los aspirantes propuestos de un plazo de veinte dias habiles, desde el
dia siguiente al de la publicacion oficial, para la presentacion de la documentacion acredita-
tiva del cumplimiento de los requisitos exigidos en la convocatoria.

Si el proceso selectivo no consta de mas fases que las de oposicidn 0 concurso-oposicion,
alos aspirantes que hayan acreditado el cumplimiento de los requisitos exigidos en la con-
vocatoria se les nombrara funcionarios de carrera.

Si el proceso selectivo incluye una fase de curso selectivo y/o periodo de practicas, a los
aspirantes que hayan acreditado el cumplimiento de los requisitos exigidos en la convoca-
toria, se lesnombrara funcionarios en practicas, y a los que superen esta fase, funcionarios
de carrera.

Los organos de seleccion no podran proponer el acceso a la condicion de funcionarios de
un numero superior de aprobados al de plazas convocadas, excepto cuando asi lo prevea la
propia convocatoria.

La adjudicacion de los puestos entre los aspirantes que superen el proceso selectivo se
efectuara segun la peticion de destino de acuerdo con la puntuacion total obtenida, ex-
ceptolo previsto en el articulo 9 del Real Decreto 2271/2004, de 3 de diciembre, por el que se
regula el acceso al empleo publico y la provision de puestos de trabajo de las personas con
discapacidad.
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NORMATIVA BASICA REGULADORA

- Ley 30/1984, de 2 de agosto, de Medidas para la Reforma de la Funcién Publica (BOE
num. 185, de 3 de agosto; correccion de errores en BOE num. 229, de 24 de septiem-
brey en BOE num. 244, de 11 de octubre).

« Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por el que se aprueba el texto re-
fundido de la Ley del Estatuto Basico del Empleado Publico (BOE num. 261, de 31de
octubre).

+ Real Decreto 364/1995, de 10 de marzo, por el que se aprueba el Reglamento General
de Ingreso del Personal al Servicio de la Administracion General del Estado y de Provi-
sion de Puestos de Trabajo y Promocion Profesional de los Funcionarios Civiles de la
Administracion General del Estado (BOE nim. 85, de 10 de abril).

» Real Decreto 543/2001, de 18 de mayo, sobre acceso al empleo publico de la Adminis-
tracion General del Estado y sus Organismos publicos de nacionales de otros Estados
alos que es de aplicacion el derecho a la libre circulacion de trabajadores (BOE num.
130, de 31de mayo; correccion de errores en BOE num. 237, de 3 de octubre).

- Orden HFP/688/2017, de 20 de julio, por la que se establecen las bases comunes que
regulan los procesos selectivos para el ingreso o el acceso en cuerpos o escalas de la
Administracion General del Estado (BOE num. 174, de 22 de julio).

V. CUERPO GENERAL ADMINISTRATIVO DE LA
ADMINISTRACION DEL ESTADO, ESPECIALIDAD
DE TRAFICO

Requisitos

Para ser admitido a la realizacion de las pruebas selectivas para ingreso en el Cuerpo Gene-
ral Administrativo de la Administracion del Estado, especialidad de Trafico, los aspirantes
deberan reunir los siguientes requisitos:

- Tenerlanacionalidad espafiola. También podran participar:
a) Losnacionales de los Estados Miembros de la Union Europea.

b) El cényuge de los espanoles y de los nacionales de otros Estados miembros de
la Unién Europea, cualquiera que sea su nacionalidad, siempre que no estén se-
parados de derecho. Asimismo, con las mismas condiciones, podran participar
los descendientes menores de veintiin anos o mayores de dicha edad que sean
dependientes.

c) Laspersonasincluidas en el ambito de aplicacién de los Tratados Internacionales
celebrados por la Union Europea y ratificados por Espana en los que sea de apli-
cacion lalibre circulacion de trabajadores.

/ 181/

GUIA DE TRAMITES 2023




OPOSICIONES

Los aspirantes no residentes en Espafa incluidos en el apartado b), asi como los ex-
tranjeros incluidos en el apartado c) deberan acompanar a su solicitud, documento
que acredite las condiciones que se alegan.

« Tener cumplidos 23 anos de edad y no exceder de la edad maxima de jubilacion for-
zosa.

« Sertitular de los siguientes permisos de conduccion:
a) Permiso de conduccionde laclase B, envigor, conal menos tres anos de antigliedad.
b) Permiso de conduccion envigor de la clase A2.
c) Permiso de conduccién en vigor de laclase C o D.

Los permisos indicados no deberan estar sometidos a la restriccion administrativa
indicada por el cddigo 78 de la Unidn Europea armonizado que indica “limitado a vehi-
culos sin pedal de embrague (o palanca accionada manualmente para motocicletas).

- Estarenposesionoencondiciones de obtener el titulo de Bachiller o Técnico al fina-
lizar el plazo de presentacion de instancias.

En el caso de titulaciones obtenidas en el extranjero deberan acreditar que estan en
posesion de la correspondiente credencial de homologacion. Este requisito no sera
de aplicacion a los aspirantes que hubieran obtenido el reconocimiento de su cualifi-
cacion profesional, en el ambito de las profesiones requladas, al amparo de las dispo-
siciones de Derecho Comunitario.

« Poseer la capacidad funcional necesaria para el desempeno de las funciones que se
deriven del puesto a desempenar.

- Nohabersido separado, mediante expediente disciplinario, del servicio de cualquiera
de las Administraciones Publicas o de los Organismos Constitucionales o Estatutarios
de las Comunidades Autonomas, ni hallarse en inhabilitacion absoluta o especial para
empleos o cargos publicos por resolucion judicial, para el acceso a Cuerpos o Escalas
de funcionarios, ni pertenecer al mismo Cuerpo o Escala al que se presenta. En el
caso de las pruebas limitadas al acceso a una Especialidad de un Cuerpo o Escala, no
tener previamente reconocida la misma.

En caso de ser nacional de otro Estado, no hallarse inhabilitado o en situacion equi-
valente ni haber sido sometido a sancién disciplinaria o equivalente que impida, en su
Estado, enlos mismos términos, el acceso al empleo publico.

Los requisitos deberan poseerse el dia de finalizacion del plazo de presentacion de solicitu-
desy mantenerlos hasta el momento de la toma de posesién como funcionario de carrera.
Solicitudes

Quienes deseen participar en estas pruebas selectivas deberan cumplimentar electroéni-
camente la solicitud de admision a pruebas selectivas en el modelo oficial 790, al que se
accede a través del Punto de Acceso General: http://administracion.gob.es/PAG/ips.

La presentacidn de solicitudes se realizara en el plazo de veinte dias habiles contados a
partir del dia siguiente al de la fecha de publicacién de la convocatoria en el «Boletin Oficial
del Estado».
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La no presentacion de la solicitud en tiempo y forma supondra la exclusion del aspirante.

La presentacion de las solicitudes se realizara preferentemente por via electrénica en la
forma siguiente:

1. Losinteresados realizaran su inscripcion online a través de la aplicacion de Inscrip-
cion en Pruebas Selectivas (IPS) del Punto de Acceso General (http://administracion.
gob.es/PAG/ips).

2. Paraello, seleccionaran el cuerpo y la forma de acceso que corresponda y pulsaran
el boton «Inscribirse». A continuacion, en la opcion «Realice su inscripcion on line»
debera pulsar el botdn «Acceder a Cl@ve» y sequir las instrucciones que se le indi-
qguen en la plataforma de identificacion y firma electronica Cl@ve, en cualquiera de
sus modalidades.

La presentacion electronica permitira lo siguiente:
« Lacumplimentacion e inscripcion en linea del modelo 790.
« Anexar, en su caso, documentos escaneados a la solicitud.
« Elpago electrdnico de las tasas.
« Elregistro electronico de la solicitud.

Cumplimentados todos los datos solicitados, pulsara el boton de «Firma y enviar inscrip-
cion». El proceso de inscripcion finalizara correctamente si se muestran los justificantes
del pago y registro de lainscripcion.

En relacion con el pago electrénico de la tasa de derechos de examen, se realizara en los
términos previstos en la Orden HAC/729/2003, de 28 de marzo, por la que se establecen los
supuestos y las condiciones generales para el pago por via electronica de las tasas que cons-
tituyen recursos de la Administracion General del Estado y sus organismos publicos. La cons-
tancia de pago correcto de las tasas estara avalada por el Numero de Referencia Completo
(NRC) que figurara en el justificante de registro.

En el caso de que no se haya dado la conformidad al érgano gestor para la verificacion de
datos en la plataforma de intermediacion, debera adjuntarse escaneada en la solicitud elec-
tronicaladocumentacion justificativa de la exencion o bonificacion en el pago de la tasa por
derechos de examen.

Siunaincidencia técnica debidamente acreditada imposibilitara el funcionamiento ordina-
rio de los sistemas, el drgano convocante podra acordar la cumplimentacion sustitutoria en
papel en los términos establecidos.

Las solicitudes podran cursarse en el extranjero mediante su presentacion en las repre-
sentaciones diplomaticas o consulares espanolas correspondientes. A estas solicitudes se
acompanara el comprobante bancario de haber ingresado los derechos de examen.

Estaran exentas del pago de la tasa por derechos de examen:

« Laspersonas con un grado de discapacidad igual o superior al 33 por ciento, debien-
do acompanar ala solicitud certificado acreditativo de tal condicion.

No sera necesario presentar este certificado cuando la condicion de discapacidad
haya sido reconocida en alguna de las Comunidades Auténomas que figuran en la di-
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reccion http://administracion.gob.es/PAG/PID. En este caso, y previa conformidad
de la persona interesada, el 6rgano gestor podra verificar esta condiciéon mediante el
acceso a la Plataforma de Intermediacion de Datos de las Administraciones Publicas
ofrecido a través del servicio Inscripcion en Pruebas Selectivas.

« Laspersonasque figurencomo demandantes de empleo durante, almenos de un mes
antes de la fecha de la convocatoria. Seran requisitos para el disfrute de la exencion
gue, en el plazo de que se trate, no hubieran rechazado oferta de empleo adecuado ni
se hubiesen negado a participar, salvo causa justificada, en acciones de promocién,
formacion o reconversion profesional y que, asimismo, carezcan de rentas superio-
res, en computo mensual, al Salario Minimo Interprofesional.

Estos extremos deberan verificarse, en todo caso y salvo que conste oposicion ex-
presa de la persona interesada, por el 6rgano gestor mediante el acceso a la Plata-
forma de Intermediacion de Datos de las Administraciones Publicas ofrecido a través
del servicio Inscripcion en Pruebas Selectivas. En caso de no dar el consentimiento
la certificacion relativa a la condicion de demandante de empleo, con los requisitos
senalados, se solicitara en la oficina de los servicios publicos de empleo. En cuan-
to a la acreditacion de las rentas, se realizara mediante certificado de la declaracion
presentada del Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas, correspondiente al
ultimo ejercicioy, en su caso, del certificado del nivel de renta.

« Las familias numerosas tendran derecho a una exencion del 100 por 100 de la tasa,
en el caso de los miembros de familias de la categoria especial y a una bonificacion
del 50 por 100 los miembros de las familias de la categoria general. La condicion de
familia numerosa se acreditara mediante el correspondiente titulo actualizado.

La aportacion del titulo de familia numerosa no sera necesaria cuando el mismo haya
sido obtenido en alguna de las Comunidades Autonomas que figuran en la direccion
http://administracion.gob.es/PAG/PID. En este caso, y salvo que conste oposicion ex-
presa de la persona interesada, el 6rgano gestor podra verificar esta condicién me-
diante el acceso a la Plataforma de Intermediacion de Datos de las Administraciones
Publicas.

- Las victimas del terrorismo, entendiendo por tales las personas que hayan sufri-
do dafos fisicos o psiquicos como consecuencia de la actividad terrorista y asi lo
acrediten mediante sentenciajudicial firme o en virtud de resolucion administrativa
porla que sereconozca tal condicion, su conyuge o persona que haya convivido con
analoga relacion de afectividad, el conyuge del fallecido y los hijos de los heridos y
fallecidos.

El abono de los derechos de examen o, en su caso, la justificacion de la concurrencia de
alguna de las causas de exencion total o parcial del mismo debera hacerse dentro del plazo
de presentacion de solicitudes. En caso contrario se procedera a la exclusion del aspirante.

En ningun caso, el pago de la tasa de los derechos de examen o la justificacion de la con-
currencia de alguna de las causas de exencion total o parcial del mismo, supondra la susti-
tucion del tramite de presentacion, en tiempo y forma, de la solicitud de participacion en el
proceso selectivo.
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Superacion del proceso selectivo

Finalizada la fase de oposicion o el concurso-oposicion, el Tribunal hara publica la relacion
de aspirantes que la hayan superado, por orden de puntuacion, en la pagina web del orga-
nismo, en los locales en donde se haya celebrado la ultima prueba, asi como en la sede del
Tribunal.

Dicha relacion se elevara a la autoridad convocante, que la publicara en el “Boletin Oficial del
Estado”, disponiendo los aspirantes propuestos de un plazo de veinte dias habiles, desde el
dia siguiente al de la publicacion oficial, para la presentacion de ladocumentacion acredita-
tiva del cumplimiento de los requisitos exigidos en la convocatoria.

Concluido el proceso selectivo, los aspirantes que lo hubieran superado y que hayan acre-
ditado cumplir los requisitos exigidos, seran nombrados funcionarios de carrera mediante
resolucion de la Secretaria de Estado de Administraciones Publicas, que se publicara en el
«Boletin Oficial del Estado», con indicacion del destino adjudicado.

No se podra declarar superado el proceso selectivo a un numero de aspirantes superior al
de plazas convocadas.

La adjudicacion de los puestos entre los aspirantes que superen el proceso selectivo se
efectuara segun la peticion de destino de acuerdo con la puntuacion total obtenida, excepto
lo previsto en el articulo 9 del Real Decreto 2271/2004, de 3 de diciembre, por el que se regula
el acceso al empleo publico y la provision de puestos de trabajo de las personas con discapa-
cidad.

NORMATIVA BASICA REGULADORA

- Ley 30/1984, de 2 de agosto, de Medidas para la Reforma de la Funcion Publica (BOE
num. 185, de 3 de agosto; correccion de errores en BOE num. 229, de 24 de septiem-
bre y en BOE nim. 244, de 11de octubre).

« Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por el que se aprueba el texto re-
fundido de la Ley del Estatuto Basico del Empleado Publico (BOE num. 261, de 31de
octubre).

« Real Decreto 364/1995, de 10 de marzo, por el que se aprueba el Reglamento General
de Ingreso del Personal al Servicio de la Administracion General del Estado y de Provi-
sion de Puestos de Trabajo y Promocion Profesional de los Funcionarios Civiles de la
Administracion General del Estado (BOE num. 85, de 10 de abril).

+ Real Decreto 543/2001, de 18 de mayo, sobre acceso al empleo publico de la Adminis-
tracion General del Estado y sus Organismos publicos de nacionales de otros Estados
alos que es de aplicacion el derecho a la libre circulacion de trabajadores (BOE num.
130, de 31de mayo; correccion de errores en BOE num. 237, de 3 de octubre).

« Orden HFP/688/2017, de 20 de julio, por la que se establecen las bases comunes que
regulan los procesos selectivos para el ingreso o el acceso en cuerpos o escalas de la
Administracion General del Estado (BOE num. 174, de 22 de julio).
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DERECHO A FORMAR PARTIDOS POLITICOS

Segun establece el articulo 6 de la Constitucion Espanola: “Los partidos politicos expresan el
pluralismo politico, concurren a la formacion y manifestacion de la voluntad popular y son ins-
trumento fundamental para la participacion politica. Su creacion y el ejercicio de su actividad
sonlibres dentro del respeto ala Constituciony ala Ley. Su estructura internay funcionamien-
to deberdn ser democraticos”.

SOLICITUD DE INSCRIPCION DE UN PARTIDO
POLITICO

Requisitos formales

Escrito de solicitud de inscripcion, suscrito por cualquiera de los promotores o funda-
dores del partido, en la que se hara constar nombre y apellidos del solicitante, domi-
cilioy ciudad, numero de teléfono de contacto y domicilio a efectos de notificaciones,
instando su inscripcion.

Junto a la solicitud se acompafiara ACTA NOTARIAL, con el acuerdo de constitucién,
y conteniendo lo siguiente:

Nombre de los promotores, con expresa constancia de sus datos personales(nom-
bre y apellidos, niumero del documento nacional de identidad, domicilio, estado ci-
vil, profesion...).

Podran ser promotores las personas fisicas, mayores de edad, que se encuentren
en el pleno ejercicio de sus derechos, no estén sujetos a ninguna condicion legal
para el ejercicio de los mismos y no hayan sido penalmente condenados por aso-
ciacion ilicita, o por alguno de los delitos graves previstos en los Titulos XXl a XXIV
del Codigo Penal. Esta ultima causa de incapacidad no afectara a quienes hayan
sido judicialmente rehabilitados. - articulo 2.1 Ley Orgdnica 6/2002, de 27 de junio -

El acta fundacional de la reunion en donde se acuerda la constitucion del partido
politico.

Integrantes de los 6rganos directivos provisionales.
Domicilio social.

Estatutos por los que se regira el partido.

Por ser un partido politico un tipo particular de asociacién, en el que varias personas, con
capacidad de obrar, acuerdan voluntariamente su constitucion, el nimero de promotores
sera de tres o mas personas fisicas.
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Los estatutos del partido, desde el punto de vista meramente formal, deberan regular, al
menaos, l0s siguientes extremos:

a

o O O

)
)
)
)
)

- @

)

0 QO

fa—

Su denominacidény siglas.

Elsimbolo, con su descripcion y representacion grafica.

El domicilio, con indicacién de la localidad, provincia, calle y codigo postal.
Su sitio web y direccion electroénica.

El ambito de actuacidn: estatal, autonomico, provincial o local.

Sus fines.

Los requisitos y modalidades de admision y baja de los afiliados.

Los derechos y deberes de los afiliados y su regimen disciplinario.

Los 6rganos de gobierno y representacion, su composicion, los plazos para su reno-
vacion que habra de efectuarse como maximo cada cuatro anos, sus atribuciones
0 competencias, los drganos competentes para la convocatoria de sesiones de los
organos colegiados, el plazo minimo de convocatoria, duracion, la forma de elabo-
racion del orden del dia, incluyendo el nimero de miembros exigidos para proponer
puntos aincluir en el mismo, asi como las reglas de deliberacion y la mayoria requeri-
da paralaadopcion de acuerdos, que, por regla general, sera la mayoria simple de los
presentes, sean éstos miembros de pleno derecho o compromisarios.

El procedimiento para la eleccion de los érganos directivos, bien directamente o
por representacion, que en todo caso debera garantizar la participacion de todos los
afiliados mediante sufragio libre y secreto, y los procedimientos de control democra-
tico de los dirigentes electos.

El cargo u 6rgano al que corresponda larepresentacion legal del partido politico, asi
como la determinacion del responsable econdmico-financiero del partido politico y
el procedimiento para su designacion.

El régimen de administracion y contabilidad, que incluira, en todo caso, los Libros
de Contabilidad.

El régimen de documentacion, que incluira en todo caso el fichero de Afiliados y el
Libro de Actas.

Indicacion de si el partido politico cuenta o no con patrimonio fundacional, la pro-
cedencia de los recursos economicos y el procedimiento de rendicién de cuentas.

El procedimiento y el drgano competente parala aprobacion de las cuentas anuales
enelqueseincluyalaobligacion de remision anual de las mismas al Tribunal de Cuen-
tas dentro del plazo legalmente establecido.

Las causas de disolucién del partido politico y, en este caso, cual seria el destino de
su patrimonio.

El procedimiento de reclamacion de los afiliados frente a los acuerdos y decisiones
de los 6rganos del partido.

El cargo u 6rgano encargado de la defensa y garantia de los derechos del afiliado.

El régimen de infracciones y sanciones de los afiliados y el procedimiento para su
imposicion, que deberainstruirse de forma contradictoriay en el que debera garanti-
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zarse el derecho del afiliado a ser informado de los hechos que dan lugar a su incoa-
cion, a ser oido con caracter previo a la imposicion de sanciones y a que el eventual
acuerdo sancionatorio sea motivado. No obstante lo anterior, se establecera en todo
caso, la suspension cautelar automatica de la afiliacion de los afiliados incursos en
un proceso penal respecto de los cuales se haya dictado auto de apertura de juicio
oral por un delito relacionado con la corrupcién asi como la sancion de expulsion del
partido de aquellos que hayan sido condenados por alguno de esos delitos

t) Cualquier otra mencion exigida por la Ley Orgdnica 6/2002, de 27 de junio, de Partidos
Politicos u otras leyes.

Presentacion de la documentacion

- Presencialmente en el Registro del Ministerio del Interior (C/Amador de los Rios, 7.
28071 Madrid), solicitando cita previa a través de citaregistrosscc@interior.es e indi-
cando que son personas fisicas (el partido no esta registrado y, por tanto, todavia no
es personajuridica).

- Por correo postal al Registro de Partidos Politicos (Ministerio del Interior. C/ Amador
de los Rios, 7. 28071 Madrid).

- Sise envia por correo postal, es necesario remitir el acta notarial original, en for-
mato papel, que es la que tiene que quedar depositada en el Registro de Partidos
Politicos (articulo 3.2 de la Ley Orgdnica de Partidos Politicos).

- Elarticulo 28.3 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo
Comun de las Administraciones Publicas sefala que “las Administraciones no exi-
giran a los interesados la presentacion de documentos originales, salvo que, con
caracter excepcional, la normativa requladora aplicable establezca lo contrario”,
como sucede con los partidos politicos.

« Enlos registros citados en el articulo 16.4 Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedi-
miento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

« Enla Sede Electrdnica del Ministerio del Interior www.interior.gob.es. En este caso,
hay que tener en cuenta lo siguiente:

- El articulo 27 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo
Comun de las Administraciones Publicas sefala, en su apartado 3 letra a), que: “las
copias electronicas de un documento electrénico original o de una copia electro-
nica auténtica, con o sin cambio de formato, deberan incluir los metadatos que
acrediten su condicion de copia y que se visualicen al consultar el documento”(lo
que se denomina CSV que es la firma electrdnica).

- Asimismo, en laletra c) de este mismo apartado, sefiala que “las copias en soporte
papel de documentos electrénicos requeriran que en las mismas figure la condi-
cion de copia y contendran un codigo generado electronicamente u otro sistema
de verificacion, que permitira contrastar la autenticidad de la copia mediante el
acceso alos archivos electronicos del 6rgano u Organismo publico emisor”.

Plazo de resolucién

Sila documentacion esta completa y conforme a derecho, dentro de los 20 dias habiles si-
guientes a la presentacion de la misma, el Registro de Partidos Politicos debe realizar la
inscripcién (articulo 4.2 Ley Orgdnica 6/2002, de 27 de junio, de Partidos Politicos).
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El computo de plazos no se inicia hasta que la documentacion tenga entrada en el Registro
de Partidos Politicos.

Dicho plazo quedara suspendido si se advierten defectos formales en el acta fundacional o
en ladocumentacién que se acompafa(articulo 5.1 Ley Orgdnica 6/2002).

SOLICITUDES DE MODIFICACIONES ESTATUTARIAS

Los partidos deberan comunicar al Registro cualquier modificacion de sus estatutos y de
la composicion de sus organos de gobierno y representacion en el plazo maximo de tres
meses desde dicha modificacion y, en todo caso, durante el primer trimestre de cada ano.
Deberan, ademas, publicarlos en su pagina web.

Las modificaciones estatutarias y el nombramiento de cargos tienen el mismo tratamiento
que lainscripcion. Por tanto, para su validez y tomar su debida nota en el Registro de Parti-
dos Politicos, tendran que ser enviadas debidamente protocolizadas ante notario.

SOLICITUDES DE INFORMACION Y CERTIFICADOS

Los ciudadanos que deseen solicitar informacién o un certificado sobre cualquier extremo
relacionado con un partido politico podran hacerlo de las siguientes formas:

- Presencialmente en el Registro del Ministerio del Interior (C/Amador de los Rios, 7.
28071 Madrid) solicitando cita previa a través de citaregistrosscc@interior.es

- Debetenerse presente que el articulo 14 de la Ley 39/2015, establece que las personas
juridicas (como es el caso de los partidos politicos) estan obligadas a relacionarse a
través de medios electrénicos con las Administraciones Publicas para la realizacion
de cualquier tramite de un procedimiento administrativo.

- Por correo postal al Registro de Partidos Politicos (Ministerio del Interior. C/Amador
de los Rios, 7. 28071 Madrid).

« Enlosregistros citados en el articulo 16.4 Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedi-
miento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

« EnlaSede Electronica del Ministerio del Interior www.interior.gob.es.
En todos estos casos se habra de indicar lo siguiente:

« Nombrey apellidos

- N2DNI, pasaporte

» Direccion

- Teléfono de contacto

- Objeto de la salicitud

Consulta de expedientes

Los ciudadanos que deseen acceder al Registro de Partidos Politicos para consultar perso-
nalmente ladocumentacion en él depositada, podran realizarlo solicitando una CITA PREVIA
por cualquiera de los siguientes medios:
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« Porcorreo electronico a la siguiente direccion: registro_partidos@interior.es

Endicho correo se habra de indicar:

Nombrey apellidos

N2 DNI, pasaporte

- Expediente/s que desea consultar

Motivos de la consulta(trabajos de investigacion, interés personal o directo)

A'la mayor brevedad posible se les comunicara, por ese mismo medio, el diay la hora
de la cita.

« Porcorreo postal ala siguiente direccion:

Registro de Partidos Politicos, Ministerio del Interior. C/ Amador de los Rios, n2 7 -
28071 MADRID.

Endicha solicitud debera constar:
- Nombrey apellidos
N2 DNI, pasaporte
- Direccion
- Teléfono de contacto
- Expediente/s que desea consultar

- Motivos de la consulta(trabajos de investigacién, interés personal o directo...)

NORMATIVA BASICA REGULADORA

« Constitucion Espanola, de 27 de diciembre de 1978 -articulos 6, 22 y 23- (BOE num.
311.1, de 29 de diciembre).

« Ley Orgadnica 6/2002, de 27 de junio, de Partidos Politicos (BOE num. 154, de 28 de
junio).

« Ley Orgdnica 8/2007, de 4 de julio, sobre financiacion de los Partidos Politicos (BOE
num. 160, de 5 de julio).

« Ley Orgdnica 3/2015, de 30 de marzo, de control de la actividad economico-financiera
de los Partidos Politicos, por la que se modifican la Ley Organica 8/2007, de 4 de julio,
sobre financiacion de los Partidos Politicos, la Ley Organica 6/2002, de 27 de junio,
de Partidos Politicos y la Ley Organica 2/1982, de 12 de mayo, del Tribunal de Cuentas
(BOE num. 77, de 31 de marzo).

+ Real Decreto 1907/1995, de 24 de noviembre, por el que se regula la tramitacion de las
subvenciones estatales anuales y por gastos electorales a las formaciones politicas
(BOE num. 298, de 14 de diciembre).
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El pasaporte ordinario espanol es un documento publico, personal, individual e intransfe-
rible, expedido por los érganos competentes de la Administracion General del Estado, que
acredita, fuera de Espana, la identidad y nacionalidad de los ciudadanos espanoles salvo
prueba en contrario, y, dentro del territorio nacional, las mismas circunstancias de aquellos
espanoles no residentes.

VALIDEZ DEL PASAPORTE

Con caracter general el pasaporte tendra una validez improrrogable de:
- Dosanos, cuando el solicitante no haya cumplido los cinco anos de edad.
- Cinco anos, si el titular tiene menos de treinta en la fecha de su expedicidn.

- Diezanos, cuando el titular haya cumplido los treinta anos.

PROCEDIMIENTO DE EXPEDICION

Los peticionarios deberan personarse en la Oficina expedidora, previa solicitud de citaen el
teléfono 060 o por internet en https://www.citapreviadnie.es, con la documentacion opor-
tuna.

Para solicitar la expedicidn del pasaporte, sera imprescindible la presencia fisica de la per-
sona a quien se le vaya a expedir, el abono de la tasa legalmente estableciday la presenta-
cion de los siguientes documentos:

- Documento Nacional de Identidad del solicitante en vigor (y cuyo estado no implique
surenovacion por deterioro), que sera devuelto en el acto de su presentacion, unavez
comprobados los datos de este documento con los reflejados en la solicitud.

- Unafotografia reciente en color del rostro del solicitante, tamano 32 x 26 mm, con fon-
do uniforme, blanco, liso, tomada de frente y sin gafas de cristales oscuros o cualquier
otra prenda que pueda impedir la identificacién de la persona. (La fotografia debera
mostrar claramente el ¢valo de la cara, que incluye cejas, 0jos, nariz, boca y menton,
y deberd ser de alta resolucion y en papel fotografico de buena calidad). No sera nece-
saria la aportacion de fotografia cuando haya obtenido o renovado el mismo dia el DNI.

« En caso de ser titular de un pasaporte en vigor, se habra de presentar éste para su
anulacion.

MENORES DE EDAD Y TUTELADOS

Cuando la persona que solicite la expedicion del pasaporte fuera menor de edad y no estu-
viera en posesion del documento nacional de identidad, por no estar obligado a su obten-
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cion, debera aportar una certificacion literal de nacimiento expedida por el Registro Civil
correspondiente con una antelacion maxima de seis meses a la fecha de presentacion de la
solicitud de expedicion del pasaporte y que contengan la anotacién de que se ha emitido a
los solos efectos de la obtencidn de este documento.

Si el menor dispone de pasaporte expedido por la Direccion General de la Policia, para cuya
obtencidnyaaporto la certificacion registral a que se ha hecho referencia, puede optar por
presentar el pasaporte anterior o esta certificacion, opcion que no sera posible en el caso
de pasaportes expedidos por las Representaciones Diplomaticas y Consulares, en que sera
necesario presentar la referida certificacion.

Para la expedicidn del pasaporte a los menores de edad o personas con capacidad judi-
cialmente complementada, debera constar el consentimiento expreso de quienes tengan
atribuido el ejercicio de la patria potestad o tutela, con la indicacion, por su parte, de que
Su ejercicio no se encuentra limitado para prestarlo, debiendo en caso contrario suplir su
falta con autorizacion judicial.

El consentimiento ha de ser prestado por todas las personas que ostenten la patria potes-
tad o tutela(y no Unicamente la guardia y custodia) del menor o persona incapacitada. Esto
supone que, en el caso de que la patria potestad/tutela esté otorgada a ambos progenitores,
el consentimiento ha de ser prestado por los dos.

El consentimiento podra prestarse ante:

- EI organo competente para la expedicion del pasaporte: se incluyen los propios
equipos/oficinas de expedicion o cualquier dependencia del Cuerpo Nacional de Po-
licia. También ante las Representaciones Diplomaticas o Consulares de Espana en
el extranjero. En el caso de que dos personas ostenten la patria potestad o tutela,
pueden acudir conjuntamente con el menaor o tutelado al equipo en el momento de la
expedicion del pasaporte, o acudir por separado y en momentos distintos a efectos
de cumplimentar la autorizacion. Asimismo, la autorizacion se puede cumplimentar
en un equipo distinto al que comparecera el menor o tutelado, siempre que se espe-
cifique el lugar donde el titular acudira a efectuar la expedicion. Es IMPRESCINDIBLE
la presentacion de ambos progenitores fisicamente en la oficina de expedicion para
verificar los datos de la autorizacién por un funcionario publico habilitado al efecto.

- Fedatario publico: Notarios espanoles o extranjeros, Interventores del Ejército en
funciones notarialesy Consules Generales o quienes les sustituyan cuando actien en
funciones notariales. En el caso de tratarse de notarios extranjeros, los documentos
deben estar debidamente legalizados mediante la Apostilla de la Haya (si el pais del
que procede es firmante del Convenio de la Haya), por via diplomatica(en la Embajada
o Consulado espafol correspondiente) o a través del departamento de Legalizaciones
del Ministerio de Asuntos Exteriores.

- A falta de éstos, autorizacion judicial, que habra de ser de un Juzgado espafol. Las
Resoluciones Judiciales de un Juzgado extranjero deben venir refrendadas, median-
te el procedimiento exequatur, por un Juzgado espanal.

En el momento de prestar el consentimiento, las personas que tengan atribuido el ejercicio
de la patria potestad o tutela deberan acreditar su identidad con el documento nacional de
identidad en vigor, en el caso de ciudadanos espanoles, (En caso de caida del chip, el DNI-e
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debera ser tratado como un documento deteriorado, estando su titular obligado a la obten-
cion de un duplicado, tal y como se establece en el articulo 8 del Real Decreto 1553/2005, de
23 de diciembre, en el cual se preceptua que “los documentos sustituidos perderan el carac-
ter de Documento Nacional de Identidad, asi como los efectos que el ordenamiento juridico
atribuye a este con respecto a su titular’) o con el numero de identificacién de extranjeros,
o documento oficial valido para entrar o residir en Espana, también en vigor, en el caso de
los extranjeros, salvo que la tutela hubiese sido asumida por ministerio de la ley. Ademas, se
debera acreditar larelacion de parentesco, o condicion de tutor, mediante la presentacion
de cualquier documento oficial al efecto (por ejemplo: libro de familia, partida literal de na-
cimiento, resolucién judicial o administrativa).

CIUDADANOS ESPANOLES RESIDENTES EN EL EXTRANJERO

En los supuestos de residentes en el extranjero que soliciten el pasaporte en las Repre-
sentaciones Diplomaticas o Consulares, el requisito de aportar el documento nacional de
identidad podra ser sustituido por la presentacion del pasaporte en vigor o pendiente de
renovar o la certificacion literal de nacimiento del Registro Civil o Consulado en que se halle
inscrito el solicitante.

La certificacion literal de nacimiento tendra que haber sido expedida con una antelacion
maxima de seis meses, y su presentacion sera preceptiva cuando existan dudas sobre la
nacionalidad espanola del solicitante.

LUGAR DE PRESENTACION DE LA SOLICITUD

« Enlas Jefaturas Superioresy Comisarias de Policia habilitadas al efecto.

« Enlas Embajadasy Consulados de Espana.

SUSTRACCION O EXTRAViIO

En los supuestos de extravio o sustraccion del pasaporte en vigor, se debera presentar de-
nuncia por tal hecho, expidiéndose un duplicado del pasaporte, salvo que, ademas, preci-
sara o se encontrara en periodo de renovacion del documento, en cuyo caso debera comu-
nicarlo en el equipo de expedicion en el momento de la renovacion. La validez del primer
duplicado que se expida en su sustitucion estara limitada a la fecha de vigencia que tuviera
el extraviado o sustraido. Enlos supuestos de posteriores extravios o sustracciones la vali-
dez de los duplicados podra limitarse a seis meses.

SUSTITUCION

En los casos en los que se solicite la sustitucion de pasaporte, debera presentarse el ante-
rior si éste esta envigory, silasustitucion viene motivada por haber agotado las paginas de
la libreta vigente, se debera presentar la misma, teniendo la nueva libreta idéntica validez
que la anterior, salvo que se halle dentro del ultimo afno de vigencia, en cuyo caso se emitira
con lavalidez normal.

En el supuesto de que la libreta agotada tuviera algun visado en vigor, debera solicitarse en el
consulado donde fue concedido informacion sobre los pasos a seguir enrelacion con el mismo.
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AUTORIZACION PARA VIAJE DE MENORES
AL EXTRANJERO

Los menores que viajen fuera de Espana deberan llevar la siguiente documentacion de viaje
ordinaria:

1. Todos los menores espanoles deberan llevar su DNI en vigor para viajar fuera del te-
rritorio nacional, y dentro de la Union Europea, el Espacio Economico Europeoy la
Confederacion Helveética, o su Pasaporte en vigor si viaja fuera de dichos territorios
(terceros Estados).

2. Enel caso de los menores extranjeros que se encuentren en Espana para su salida
del territorio nacional deberan portar el Pasaporte de su respectivo Estado o Docu-
mento de Viaje valido en vigor.

Los menores de 18 anos espanoles que vayan a viajar al extranjero, no acompanados de
cualquiera de sus representantes legales (progenitores o tutor/es), precisaran ademas del
DNI o Pasaporte en vigor, una declaracion firmada de permiso de viaje fuera del territorio
nacional.

Para su formalizacién deberéa personarse en una Comisaria de Policia Nacional o en un Pues-
to dela Guardia Civil. No obstante, también pueden expedir estas declaraciones en el formu-
lario que determinen, los Cuerpos de Policia de las Comunidades Autonomas que ejercen las
competencias en proteccion de personasy bienesy en el mantenimiento del orden publico.

Unicamente es necesaria la comparecencia de uno de los representantes legales del me-
nor, siempre que posea la potestad, la capacidad legal oportunay el consentimiento del otro
progenitor, y en su caso, el de los terceros de los que facilita datos. Para la comprobacion
de suidentidad, debe llevar consigo un documento de identidad en vigor (ONI o pasaporte)y
la documentacion que acredite la filiacion y patria potestad del menor (DNI, pasaporte, libro
de familia, etc.).

NORMATIVA BASICA REGULADORA

« Ley Orgdnica 4/2015, de 30 de marzo, de proteccion de la sequridad ciudadana (BOE
num. 77, de 31 de marzo).

+ Real Decreto 896/2003, de 11de julio, por el que se regula la expedicion del pasaporte
ordinario y se determinan sus caracteristicas (BOE nim. 166, de 12 de julio).

» Real Decreto 116/2013, de 15 de febrero, por el que se reqgula la expedicion del pasapor-
te provisional y del salvoconducto (BOE num. 47, de 23 de febrero).
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VIGILANTES DE SEGURIDAD PRIVADA Y SU
ESPECIALIDAD DE VIGILANTES DE EXPLOSIVOS

Requisitos

Para poder participar en las pruebas de seleccion que convoque la Secretaria de Estado de
Seguridad, los aspirantes deberan reunir los siguientes requisitos:

a)
b)

d)

Ser mayor de edad.

Tenerlanacionalidad de alguno de los Estados miembros de la Union Europea o de un
Estado parte en el Acuerdo sobre el Espacio Economico Europeo, o bien que le sea
aplicable lo dispuesto en la legislacion sobre régimen comunitario conforme al Real
Decreto 240/2007, de 16 de febrero, sobre entrada, libre circulacion y residencia en Es-
pana de ciudadanos de los Estados miembros de la Union Europea y de otros Estados
parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econémico Europeo, o ser nacional de un tercer
Estado que tenga suscrito con Espanaun convenio internacional en el que cada parte
reconozca el acceso al ejercicio de estas actividades a los nacionales de la otra.

Estar en posesion o en condiciones de obtener el titulo de Graduado en Educacion
Secundaria Obligatoria, de Técnico, u otros equivalentes a efectos profesionales, o
superiores.

Poseer la aptitud psicofisica a tenor de lo dispuesto al efecto en el Real Decreto
2487/1998, de 20 de noviembre, por el que se requla la acreditacion de la aptitud psico-
fisica necesaria para tener y usar armas y para prestar servicios de sequridad privada,
excepto para el personal en activo que ejerza funciones de seguridad publica o pri-
vada.

Carecer de antecedentes penales por delitos dolosos.

No haber sido condenado/a por intromision ilegitima en el ambito de proteccion del
derecho al honor, a la intimidad personal y familiar o a la propia imagen, vulneracion
del secreto a las comunicaciones o de otros derechos fundamentales en los cinco
anos anteriores a la solicitud.

No haber sido sancionado/a en los dos o cuatro anos anteriores, respectivamente,
por infraccidn grave o muy grave, en materia de seqguridad.

No haber sido separado/a del servicio en las Fuerzas Armadas o en las Fuerzas y
Cuerpos de Seqguridad espanolas o del pais de su nacionalidad o procedencia en los
dos anos anteriores.

Poseer diploma o certificacion acreditativa de haber superado el curso o cursos co-
rrespondientes en los centros de formacion de Seguridad Privada.
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Alos efectos de determinar el rango de edad y las marcas correspondientes establecidas en
las pruebas de aptitud fisica, la edad a tener en cuenta para realizar las mencionadas prue-
bas, sera la que tuviera en la fecha de finalizacion del plazo de inscripcion de la respectiva
convocatoria.

Carencia de requisitos: Si en algin momento del procedimiento, desde la publicacion de la
lista de personas convocadas hasta la publicacién de lalista de las personas declaradas ap-
tas, se tuviere conocimiento de que alguna de las personas aspirantes no posee la totalidad
de los requisitos exigidos por las bases de la convocatoria, el Tribunal Calificador acordara
su exclusion, comunicando, en su caso, a la Secretaria de Estado de Seguridad, las inexac-
titudes o falsedades que hubiera podido cometer, sin perjuicio de la responsabilidad a que
hubiera lugar.

Las personas nacionales de Estados miembros de la Unidn Europea o de Estados parte en
el Acuerdo sobre el Espacio Econdmico Europeo, cuya habilitacion o cualificacion profesio-
nal haya sido obtenida en alguno de dichos Estados para el desempeno de funciones de se-
guridad privada en el mismo, podran prestar servicios en Espafa, siempre que, previa com-
probacion por el Ministerio del Interior, se acredite que cumplen los siguientes requisitos:

1. Poseer alguna titulacion, habilitacion o certificacion expedida por las autoridades
competentes de cualquier Estado miembro o de un Estado parte en el Acuerdo sobre
el Espacio Economico Europeo que les autorice para el ejercicio de funciones de se-
guridad privada en el mismo.

2. Acreditar los conocimientos, formacion y aptitudes equivalentes a los exigidos en
Espafa parael ejercicio de las profesiones de sequridad privada, paralo cual deberan
estar en posesion de los siguientes documentos:

a) Enlos casos en que el Estado de origen regule las diferentes profesiones de se-
guridad privada, el certificado de competencia o titulo de formacion que las acre-
dite como tal. Dicho certificado o titulo debera reunir los siguientes requisitos:

« Haber sido expedido por una autoridad competente de un Estado miembro,
designada con arreglo a las disposiciones legales, reglamentarias o0 adminis-
trativas de dicho Estado.

« Acreditar un nivel de cualificacidon profesional equivalente, como minimo, al
nivel inmediatamente anterior al exigido en Espana, mediante el certificado
previsto en el articulo 19.2 del Real Decreto 581/2017, de 9 de junio, para todas
las profesiones de seguridad privada, excepto detectives privados.

« Acreditar la preparacion del titular para el ejercicio de la profesion correspon-
diente.

b) Enlos casos en que el Estado de origen no regule las diferentes profesiones de
seguridad privada, el documento expedido por la autoridad competente, acredi-
tativo de haber ejercido la profesion de que se trate en ese 0 en otro Estado de Ia
Unién Europea, durante al menos dos afos a tiempo completo, en el curso de los
diez anos inmediatamente anteriores al momento de la presentacion de la solici-
tud, siempre que esté en posesion de uno o varios certificados de competencia o
de uno o varios titulos de formacion.
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En todo caso, los dos anos de experiencia aludidos no podran exigirse cuando la
persona solicitante acredite una cualificacion profesional adquirida a través de la
superacion de una“formacion regulada” de las definidas en el articulo 4.5 del Real
Decreto 581/2017, de 9 de junio y que corresponda a los niveles de cualificacion
senalados anteriormente.

3. Tener conocimientos de lengua castellana suficientes para el normal desempeno de
las funciones de seguridad privada.

4. Losprevistos enlas letras a), e), f), g)y h) del primer apartado.

Para el reconocimiento de las cualificaciones profesionales en materia de seguridad priva-
da, podra exigirse la superacion previa de una prueba de aptitud o periodo de practicas, a
su eleccion, enlos siguientes casos:

a) Cuando laformacién acreditada por el titulo, certificado de competencia o documen-
to justificativo de haber ejercido la profesion de que se trate en ese 0 en otro Estado
de laUnion Europea, seainferior enunano, como minimo, ala exigida en Espana para
el acceso a las distintas profesiones de seguridad privada.

b) Cuando la formacion recibida corresponda a materias sustancialmente distintas de
las superadas para obtener el titulo de formacion exigido en Espafa.

c) Cuando la profesion regulada en Espana comprenda una o varias actividades pro-
fesionales reguladas que no existan en la profesion correspondiente en el Estado
miembro de origen, y tal diferencia esté caracterizada por una formacion especifica
exigida en Espanay relativa a materias sustancialmente distintas de las cubiertas por
el certificado de competencia o el titulo de formacion que alegue la parte solicitante.

La pérdida de alguno de los requisitos indicados producira la extincion de la habilitaciony la
cancelacion de oficio de lainscripcion en el Registro Nacional, que sera acordada por el Mi-
nistro del Interior, en resolucion motivada dictada con audiencia de la persona interesada.

Presentacion de instancias

La solicitud se presentara obligatoriamente por via telematica a través del Portal web de la
Policia Nacional (https://policia.es/): seleccionando Portal del Aspirante (Procesos Selecti-
vos)/Seqguridad Privada - Vigilantes y Especialidades.

El modelo oficial de solicitud de admision a pruebas selectivas de ingreso en Sequridad Pri-
vada y liquidacién de la tasa de derechos de examen (Modelo 790, cédigo de tasa 015), se
encuentraadisposicion de los interesados una vez cumplimentado en el Portal del Aspiran-
te/«Mis Inscripciones»/«Ver Detalle»/«Mi documentacion».

Para acceder a este procedimiento podra utilizar cualquiera de los métodos de identifica-
cion aceptados en la plataforma Cl@ve (DNle/Certificado electrénico, Cl@ve PIN, Cl@ve
Permanente).

La presentacion por esta via permitira:
« Autenticacion mediante Cl@ve o DNI/NIE.

« Inscripcién en linea en modelo oficial (obligatorio).
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- Pagotelematico de las tasas(obligatorio).

- Firma electrénica de la solicitud (obligatorio). La firma electronica genera automati-
camente el registro electrénico de la solicitud.

- Anexar documentos a la solicitud.
- Modificacion, durante el plazo de inscripcion, de la solicitud registrada.

Los interesados deberan sequir los pasos e instrucciones que el Portal del Aspirante les
vaya indicando y pueden consultar del estado de su expediente en el apartado «Mis Inscrip-
ciones».

Una vez finalizado el plazo de inscripcion, la subsanacion de la solicitud, en su caso, durante
el plazo otorgado a estos efectos, se realizara telematicamente a través del Portal del Aspi-
rante y solamente permitira adjuntar la documentacion relacionada con la causa de exclu-
siony que se requiere para legitimar la subsanacion.

Siunaincidencia técnica debidamente acreditada imposibilitara el funcionamiento ordina-
rio de los sistemas, el 6rgano convocante podra acordar la ampliacion del plazo de presen-
tacion de solicitudes o la cumplimentacion y presentacion sustitutoria, o que, en su caso,
se publicara, en el propio Portal del Aspirante.

La solicitud de participacion en el proceso selectivo lleva implicita la autorizacion para que
la Division de Formacion y Perfeccionamiento recabe, respecto de la persona interesada,
los antecedentes que de la misma puedan obrar en el Registro Central de Penados; sus da-
tos del Sistema de Verificacion de Datos de Identidad; del Ministerio de Universidades, la
consulta y verificacion de sus titulaciones universitarias; de las Comunidades Autdnomas,
sus datos de escolarizacion; asi como sus datos sobre matriculas universitarias obrantes en
la Conferencia de Rectores de la Universidades Espanolas.

No obstante, sin perjuicio de firmar la instancia y en documento unido a la misma, se podra
manifestar la voluntad expresa contraria a dicha autorizacion.

La solicitud solo producira efectos una vez cumplimentada (modelo 790), firmada electroni-
camente y con el pago telematico realizado dentro del citado plazo.

Acreditacion de requisitos

En el plazo de diez dias habiles contados a partir del siguiente al de la publicacién del Acuerdo
del Tribunal por el que se haga publica la relacion de participantes que han superado las prue-
bas selectivas, deberan presentar la documentacion a traves de las dependencias de Policia
Nacional o de las referidas en el articulo 16.4 de la Ley 39/2015, de 1de octubre, del Procedimien-
to Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, los siguientes documentos:

a) Las personas aspirantes de nacionalidad espanola deberan presentar el Documento
Nacional de ldentidad, Pasaporte o Permiso de Conduccién, en vigor. Los extranje-
ros/as deberan presentar Tarjeta o Autorizacion de Residencia o de Identidad en vi-
gor, o en su defecto, del Pasaporte respecto a las personas aspirantes a los/las que
les sea de aplicacion el Real Decreto 240/2007, de 16 de febrero, sobre entrada, libre
circulacion y residencia en Espana de ciudadanos/as de los Estados miembros de la
Unidn Europea y de otros Estados parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econdmico Eu-
ropeo, asi como las personas nacionales de un tercer Estado que tenga suscrito con
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Espanaun convenio internacional en el que cada parte reconozca el acceso al ejerci-
cio de estas actividades a los nacionales de la otra.

b) Certificado original de antecedentes penales, expedido por el Registro Central de Pe-
nados para las personas espanolasy extranjeras residentes en Espana, y documento
originaly equivalente que surta los mismos efectos para las personas solicitantes ex-
tranjeras no residentes. Estaran exentas de presentar este certificado las personas
espanolas y extranjeras residentes en Espana que en su instancia hayan autorizado
implicitamente ala Division de Formacion y Perfeccionamiento de la Direccion Gene-
ral de la Policia su peticion de oficio al Registro Central de Penados.

c) Titulo de Graduado en Educacién Secundaria Obligatoria, de Técnico, u otros equiva-
lentes a efectos profesionales, o superiores.

Las personas aspirantes que hubieran cursado sus estudios en un sistema educa-
tivo distinto al sistema educativo general espanol, deberan acreditar los mismos
mediante certificacion u homologacion expedida por el Ministerio de Educacion, en
aplicacion de la normativa sobre homologacion y convalidacion de titulos y estudios
extranjerosy reconocimiento de cualificaciones profesionales.

d) Informe original de aptitud psicofisica necesaria para prestar servicios de seguridad
privada, que habra de obtenerse en la forma prevenida en el Real Decreto 2487/1998,
de 20 de noviembre y en la Orden de 14 de enero de 1999 del Ministerio del Interior.

e) Diploma o certificado acreditativo de haber superado el curso correspondiente a los
modulos profesionales de formacion previa de vigilante de seguridad, en ciclos de, al
menos, ciento ochenta horas y seis semanas lectivas y, en su caso, el curso corres-
pondiente alos modulos profesionales de formacion previa exclusivos de vigilante de
explosivos, de treinta horas lectivas, expedidos por un centro de formacion de sequ-
ridad privada autorizado por la Secretaria de Estado de Sequridad.

f) Declaracion jurada o promesa de cumplir los requisitos establecidos en los aparta-
dosf), g)y h)del epigrafe “Requisitos”.

Estaran exentas de presentar los documentos acreditativos de los requisitos recogidos en
los apartados c)y f)las personas aspirantes a la especialidad de vigilantes de explosivos que
ya sean vigilantes de seguridad.

Los documentos acreditativos de los requisitos exigidos, tanto originales como copias de
los mismos, deberan ser debidamente traducidos al castellano y legalizados por un Intér-
prete jurado autorizado, si estuvieran redactados en otros idiomas.

De acuerdo con el articulo 16.5 de la Ley 39/2015 de 1 de octubre, del Procedimiento Admi-
nistrativo Comun de las Administraciones Publicas los documentos presentados de manera
presencial ante las Administraciones Publicas, deberan ser digitalizados, de acuerdo con lo
previsto en el articulo 27y demas normativa aplicable, por la oficina de asistencia en mate-
riade registros en la que hayan sido presentados para su incorporacion al expediente admi-
nistrativo electrénico, devolviéndose los originales a la persona interesada.

Cuando no seaposible elregistro electronico de estos documentos, deberan ser debidamente
autorizados o compulsados, de acuerdo con lo dispuesto en la resolucion de la Direccion Ge-
neral de la Palicia, de 11de marzo de 1997, sobre compulsas de documentos que hayan de surtir
efectos en materia de Seqguridad Privada, y previo ingreso de la tasa («Tarifa decimocuarta»).
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En el caso excepcional de tener que realizar la compulsa debera afectar a la totalidad de las
paginas del documento y, cuando proceda, a las dos caras de las mismas, no consideran-
dose valida cuando carezca de la identificacion personal y firma del/la funcionario/a que la
extienda. A estos efectos, no se aceptaran los documentos transmitidos por telefax u otros
sistemas analogos.

Cuando se aleguen equivalencias u homologaciones de titulos obtenidos o estudios cursa-
dos, dicha circunstancia debera, asimismo, acreditarse por la persona interesada. En otro
caso, no sera tenida en cuenta.

Quienes, dentro del plazo de diez dias habiles concedidos para la presentacion de la do-
cumentacion, no presenten la misma, o se dedujese que ésta carece de alguno de los re-
quisitos exigidos, no obtendran la habilitacion correspondiente, aun habiendo superado las
pruebas; quedando anuladas todas sus actuaciones, sin perjuicio de la responsabilidad en
que pudieran haber incurrido por falsedad en su tramitacion.

Habilitacion

Las personas aspirantes que hayan sido declaradas aptas en las pruebas de seleccion, para
obtener la habilitacion deberan solicitar la expedicion de la Tarjeta de Identidad Profesional
(T.I.P)antes de los tres meses, transcurridos los cuales deberan acreditar nuevamente los
requisitos b)y d) del apartado “Acreditacion de requisitos”, y en todo caso, transcurridos dos
anos sin solicitar la Tarjeta de Identidad Profesional, deberan superar nuevas pruebas en el

expediente que se instruya a instancia de los interesados u obtener la habilitacion multiple
a que se refiere el articulo 62 del Reglamento de Sequridad Privada.

Para la tramitacion de los expedientes de habilitacion, los participantes declarados aptos
deberan cumplimentar el modelo de solicitud, acompafnado de los siguientes documentos:

1. Dos fotografias, formato carnet.
2. Autorizacion de verificacion de datos del DNI o NIE.

3. Justificante acreditativo de haber realizado el ingreso de la tasa por habilitacion de
vigilante de seguridad, con arreglo al modelo oficial (790, codigo de tasa 015), a favor
del Tesoro Publico, en las entidades bancarias o cajas de ahaorro colaboradoras, enla
cuenta restringida de la Agencia Estatal de Administracion Tributaria.

El impreso oficial sera facilitado en las dependencias policiales y debera ser cumpli-
mentado con los datos correspondientes, sefalando como tarifa aplicable la séptima.

ESCOLTAS PRIVADOS
Requisitos

Para poder participar en las pruebas de seleccion que convoque la Secretaria de Estado de
Seguridad, los aspirantes deberan reunir los siguientes requisitos:

a) Sermayor de edad.

b) Tenerlanacionalidad de alguno de los Estados miembros de la Union Europea o de un
Estado parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econdmico Europeo, o bien que le sea
aplicable lo dispuesto en la legislacion sobre régimen comunitario conforme al Real
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Decreto 240/2007, de 16 de febrero, sobre entrada, libre circulacion y residencia en Es-
pana de ciudadanos de los Estados miembros de la Union Europea y de otros Estados
parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econdmico Europeo, o ser nacional de un tercer
Estado que tenga suscrito con Espanaun convenio internacional en el que cada parte
reconozca el acceso al ejercicio de estas actividades a los nacionales de la otra.

c) Estar en posesion o en condiciones de obtener el titulo de Graduado en Educacién
Secundaria Obligatoria, de Técnico, u otros equivalentes a efectos profesionales, o
superiores.

d) Poseer la aptitud psicofisica a tenor de lo dispuesto al efecto en el Real Decreto
2487/1998, de 20 de noviembre, por el que se requla la acreditacion de la aptitud psicofi-
sica necesaria parateneryusararmasy para prestar servicios de seguridad privada, ex-
cepto para el personal en activo que ejerza funciones de seguridad publica o privada.

e) Carecer de antecedentes penales por delitos dolosos.

f)  No haber sido condenado/a por intromisién ilegitima en el &mbito de proteccién del
derecho al honor, a la intimidad personal y familiar o a la propia imagen, vulneracion
del secreto a las comunicaciones o de otros derechos fundamentales en los cinco
anos anteriores a la solicitud.

g) No haber sido sancionado/a en los dos o cuatro afos anteriores, respectivamente,
por infraccion grave o muy grave, en materia de sequridad.

h) No haber sido separado/a del servicio en las Fuerzas Armadas o en las Fuerzasy
Cuerpos de Seqguridad espanolas o del pais de su nacionalidad o procedencia en los
dos anos anteriores.

i) Poseerdiploma o certificacion acreditativa de haber superado el curso o cursos co-
rrespondientes en los centros de formacion de Seguridad Privada.

j) Teneruna estatura minima de 1,70 metros los hombres, y 1,65 metros las mujeres.

Alos efectos de determinar el rango de edad y las marcas correspondientes establecidas en las
pruebas de aptitud fisica, la edad a tener en cuenta para realizar las mencionadas pruebas, sera
la que tuviera en la fecha de finalizacion del plazo de inscripcion de la respectiva convocatoria.

Carenciade requisitos: Si enalgin momento del procedimiento, desde la publicacion de lalista
de personas convocadas hasta la publicacion de la lista de las personas declaradas aptas, se
tuviere conocimiento de que alguna persona aspirante no posee la totalidad de los requisitos
exigidos por las presentes bases de convocatoria, el Tribunal Calificador acordara su exclusion,
comunicando, en su caso, a la Secretaria de Estado de Sequridad, las inexactitudes o falseda-
des que hubiera podido cometer, sin perjuicio de la responsabilidad a que hubiera lugar.

Las personas nacionales de Estados miembros de la Unidn Europea o de Estados parte en
el Acuerdo sobre el Espacio Econdmico Europeo, cuya habilitacion o cualificacion profesio-
nal haya sido obtenida en alguno de dichos Estados para el desempeno de funciones de se-
guridad privada en el mismo, podran prestar servicios en Espafia, siempre que, previa com-
probacion por el Ministerio del Interior, se acredite que cumplen los siguientes requisitos:

1. Poseer alguna titulacion, habilitacion o certificacion expedida por las autoridades
competentes de cualquier Estado miembro o de un Estado parte en el Acuerdo sobre
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el Espacio Econdmico Europeo que les autorice para el gjercicio de funciones de se-
guridad privada en el mismo.

2. Acreditar los conocimientos, formacion y aptitudes equivalentes a los exigidos en
Espana para el gjercicio de las profesiones de seguridad privada, paralo cual deberan
estar en posesién de los siguientes documentos:

a)

Enlos casos en que el Estado de origen regule las diferentes profesiones de se-
guridad privada, el certificado de competencia o titulo de formacion que las acre-
dite como tal. Dicho certificado o titulo debera reunir los siguientes requisitos:

« Haber sido expedido por una autoridad competente de un Estado miembro,
designada con arreglo a las disposiciones legales, reglamentarias o adminis-
trativas de dicho Estado.

« Acreditar un nivel de cualificacion profesional equivalente, como minimo, al
nivel inmediatamente anterior al exigido en Espana, mediante el certificado
previsto en el articulo 19.2 del Real Decreto 581/2017, de 9 de junio, para todas
las profesiones de seqguridad privada, excepto detectives privados.

« Acreditar la preparacion del titular para el gjercicio de la profesion corres-
pondiente.

En los casos en que el Estado de origen no requle las diferentes profesiones de
seguridad privada, el documento expedido por la autoridad competente, acredi-
tativo de haber ejercido la profesion de que se trate en ese 0 en otro Estado de la
Unién Europea, durante al menos dos anos a tiempo completo, en el curso de los
diez anos inmediatamente anteriores al momento de la presentacion de la solici-
tud, siempre que esté en posesion de uno o varios certificados de competencia o
de uno o varios titulos de formacion.

En todo caso, los dos anos de experiencia aludidos no podran exigirse cuando la
persona solicitante acredite una cualificacion profesional adquirida a través de la
superacion de una“formacion regulada” de las definidas en el articulo 4.5 del Real
Decreto 581/2017, de 9 de junio y que corresponda a los niveles de cualificacion
senalados anteriormente.

3. Tener conocimientos de lengua castellana suficientes para el normal desempeno de
las funciones de seguridad privada.

4. Los previstos en las letras a), e), f), g)y h)del primer apartado.

Para el reconocimiento de las cualificaciones profesionales en materia de seguridad priva-
da, podra exigirse la superacion previa de una prueba de aptitud o periodo de practicas, a
su eleccidn, en los siguientes casos:

a) Cuando laformacion acreditada por el titulo, certificado de competencia o documen-
to justificativo de haber ejercido la profesion de que se trate en ese 0 en otro Estado
de laUnion Europea, seainferior enunafo, como minimo, ala exigida en Espafa para
elacceso a las distintas profesiones de sequridad privada.

b) Cuando la formacion recibida corresponda a materias sustancialmente distintas de
las superadas para obtener el titulo de formacion exigido en Espafa.
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c) Cuando la profesién regulada en Espana comprenda una o varias actividades pro-
fesionales reguladas que no existan en la profesion correspondiente en el Estado
miembro de origen, y tal diferencia esté caracterizada por una formacion especifica
exigida en Espanay relativa a materias sustancialmente distintas de las cubiertas por
el certificado de competencia o el titulo de formacion que alegue la parte solicitante.

La pérdida de alguno de los requisitos indicados producira la extincion de la habilitaciony la
cancelacion de oficio de lainscripcion en el Registro Nacional, que sera acordada por el Mi-
nistro del Interior, en resolucion motivada dictada con audiencia de la persona interesada.

Presentacion de instancias

La solicitud se presentara obligatoriamente por via telematica a través del Portal web de la
Policia Nacional (https://policia.es/): seleccionando Portal del Aspirante (Procesos Selecti-
vos)/Sequridad Privada - Vigilantes y Especialidades.

El modelo oficial de solicitud de admision a pruebas selectivas de ingreso en Sequridad Pri-
vada y liquidacion de la tasa de derechos de examen (Modelo 790, cédigo de tasa 015), se
encuentraadisposicion de los interesados una vez cumplimentado en el Portal del Aspiran-
te/«Mis Inscripciones»/«Ver Detalle»/«Mi documentacion».

Para acceder a este procedimiento podra utilizar cualquiera de los métodos de identifica-
cion aceptados en la plataforma Cl@ve (DNle/Certificado electrénico, Cl@ve PIN, Cl@ve
Permanente).

La presentacion por esta via permitira:
« Autenticacion mediante Cl@ve o DNI/NIE.
- Inscripcion en linea en modelo oficial (obligatorio).
- Pagotelematico de las tasas(obligatorio).

- Firma electrénica de la solicitud (obligatorio). La firma electronica genera automati-
camente el registro electrénico de la solicitud.

- Anexar documentos a la solicitud.
« Modificacion, durante el plazo de inscripcion, de la solicitud registrada.

Los interesados deberan seqguir los pasos e instrucciones que el Portal del Aspirante les vaya
indicandoy pueden consultar del estado de su expediente en el apartado «Mis Inscripciones».

Una vez finalizado el plazo de inscripcion, la subsanacion de la solicitud, en su caso, durante
el plazo otorgado a estos efectos, se realizara telematicamente a través del Portal del Aspi-
rante y solamente permitira adjuntar la documentacion relacionada con la causa de exclu-
siony que se requiere para legitimar la subsanacion.

Siunaincidencia técnica debidamente acreditada imposibilitara el funcionamiento ordina-
rio de los sistemas, el 6rgano convocante podra acordar la ampliacion del plazo de presen-
tacion de solicitudes o la cumplimentacion y presentacion sustitutoria, lo que, en su caso,
se publicara, en el propio Portal del Aspirante.

La solicitud de participacion en el proceso selectivo lleva implicita la autorizacion para que
la Division de Formacion y Perfeccionamiento recabe, respecto de la persona interesada,
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los antecedentes que de la misma puedan obrar en el Registro Central de Penados; sus da-
tos del Sistema de Verificacion de Datos de Identidad; del Ministerio de Universidades, la
consulta y verificacion de sus titulaciones universitarias; de las Comunidades Autdnomas,
sus datos de escolarizacion; asi como sus datos sobre matriculas universitarias obrantes en
la Conferencia de Rectores de la Universidades Espanolas.

No obstante, sin perjuicio de firmar la instancia y en documento unido a la misma, se podra
manifestar la voluntad expresa contraria a dicha autorizacion.

La solicitud solo producira efectos una vez cumplimentada(modelo 790), firmada electréni-
camente y con el pago telematico realizado dentro del citado plazo.

Acreditacion de requisitos

En el plazo de diez dias habiles contados a partir del siguiente al de la publicacion del Acuer-
do del Tribunal por el que se haga publica la relacion de participantes que han superado las
pruebas selectivas, deberan presentar la documentacion a través de las dependencias de
Policia Nacional o de las referidas en el articulo 16.4 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, los siguientes docu-
mentos:

a) Las personas aspirantes de nacionalidad espafnola deberan presentar el Documento
Nacional de Identidad, Pasaporte o Permiso de Conduccion, en vigor. Los extranje-
ros/as deberan presentar Tarjeta o Autorizacion de Residencia o de Identidad en vi-
gor, 0 en su defecto, del Pasaporte respecto a las personas aspirantes a los/las que
les sea de aplicacion el Real Decreto 240/2007, de 16 de febrero, sobre entrada, libre
circulacion y residencia en Espana de ciudadanos/as de los Estados miembros de la
Union Europea y de otros Estados parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econdmico Eu-
ropeo, asi como las personas nacionales de un tercer Estado que tenga suscrito con
Espana un convenio internacional en el que cada parte reconozca el acceso al gjerci-
cio de estas actividades a los nacionales de la otra.

b) Certificado original de antecedentes penales, expedido por el Registro Central de Pe-
nados para las personas espanolas y extranjeras residentes en Espana, y documento
original y equivalente que surta los mismos efectos para las personas solicitantes ex-
tranjeras no residentes. Estaran exentas de presentar este certificado las personas
espanolas y extranjeras residentes en Espana que en su instancia hayan autorizado
implicitamente a la Division de Formacion y Perfeccionamiento de la Direccion Gene-
ral de la Policia su peticion de oficio al Registro Central de Penados.

c) Titulo de Graduado en Educacion Secundaria Obligatoria, de Técnico, u otros equiva-
lentes a efectos profesionales, o superiores.

Las personas aspirantes que hubieran cursado sus estudios en un sistema educa-
tivo distinto al sistema educativo general espafnol, deberan acreditar los mismos
mediante certificacion u homologacion expedida por el Ministerio de Educacion, en
aplicacion de la normativa sobre homologacion y convalidacion de titulos y estudios
extranjerosy reconocimiento de cualificaciones profesionales.

d) Informe original de la aptitud psicofisica necesaria para prestar servicios de sequri-
dad privaday que igualmente acredite la estatura de la persona aspirante.
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e) Diploma o certificado acreditativo de haber superado el curso correspondiente a los
maodulos profesionales de formacion previa exclusivos para escolta privado, de se-
senta horas lectivas, expedido por un centro de formacion de seguridad privada au-
torizado por la Secretaria de Estado de Seqguridad.

Igualmente, deberan acreditar hallarse en posesion del preceptivo curso de forma-
cion previa para vigilante de sequridad o certificado que acredite 180 horas de for-
macion complementaria recogida en los médulos de formacion previa comunes para
vigilantes de seqguridad y su especialidad de vigilantes de explosivos, y para escoltas
privados.

f) Declaracion jurada o promesa de cumplir los requisitos establecidos en los aparta-
dosf), g)y h)del epigrafe “Requisitos".

Estaran exentas de presentar los documentos acreditativos de los requisitos recogidos en
los apartados c)y f)aquellas personas aspirantes a escoltas privados que ya sean vigilantes
de seqguridad.

Los documentos acreditativos de los requisitos exigidos, tanto originales como, en su caso,
las copias de los mismos, deberan ser debidamente traducidos al castellano y legalizados
por Intérprete jurado autorizado, si estuvieran redactados en otros idiomas.

De acuerdo con el articulo 16.5 de la Ley 39/2015 de 1 de octubre, del Procedimiento Admi-
nistrativo Comun de las Administraciones Publicas los documentos presentados de manera
presencial ante las Administraciones Publicas, deberan ser digitalizados, de acuerdo con lo
previsto en el articulo 27y demas normativa aplicable, por la oficina de asistencia en mate-
ria de registros en la que hayan sido presentados para su incorporacion al expediente admi-
nistrativo electrénico, devolviéndose los originales a la persona interesada.

Cuando no sea posible el registro electronico de estos documentos, deberan ser debida-
mente autorizados o compulsados, de acuerdo con lo dispuesto en la resolucion de la Di-
reccion General de la Policia, de 11 de marzo de 1997, sobre compulsas de documentos que
hayan de surtir efectos en materia de Sequridad Privada, y previo ingreso de la tasa(«Tarifa
decimocuarta»).

En el caso excepcional de tener que realizar la compulsa debera afectar a la totalidad de las
paginas del documento y, cuando proceda, a las dos caras de las mismas, no consideran-
dose valida cuando carezca de la identificacion personal y firma del/la funcionario/a que la
extienda. A estos efectos, no se aceptaran los documentos transmitidos por telefax u otros
sistemas analogos.

Cuando se aleguen equivalencias u homologaciones de titulos obtenidos o estudios cursa-
dos, dicha circunstancia debera, asimismo, acreditarse por la persona interesada. En otro
caso, no sera tenida en cuenta.

Quienes dentro del plazo de diez dias habiles concedidos para la presentacion de la docu-
mentacidn, no presenten la misma, o se dedujese que ésta carece de alguno de los requi-
sitos exigidos, no obtendran la habilitacion correspondiente, aun habiendo superado las
pruebas; quedando anuladas todas sus actuaciones, sin perjuicio de la responsabilidad en
que pudieran haber incurrido por falsedad en su tramitacion.
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Habilitacion

Las personas aspirantes que hayan sido declaradas aptas en las pruebas de seleccion, para
obtener la habilitacion deberan solicitar la expedicion de la Tarjeta de Identidad Profesional
(T.I.P.)antes de los tres meses, transcurridos los cuales deberan acreditar nuevamente los
requisitos b)y d) del apartado “Acreditacion de requisitos”, y en todo caso, transcurridos dos
anos sin solicitar la Tarjeta de Identidad Profesional, deberan superar nuevas pruebas en el
expediente que se instruya ainstancia de los interesados- u obtener la habilitacion multiple
a que se refiere el articulo 62 del Reglamento de Seguridad Privada.

Para la tramitacion de los expedientes de habilitacion, los participantes declarados aptos
deberan cumplimentar el modelo de solicitud, acompafado de los siguientes documentos:

1. Dos fotografias, formato carnet.
2. Autorizacion de verificacion de datos del DNI o NIE.

3. Justificante de haber realizado el ingreso de la tasa por habilitacion de escolta priva-
do, con arreglo al modelo oficial (790, cédigo de tasa 015), a favor del Tesoro Publico,
en las entidades bancarias o cajas de ahorro colaboradoras, en la cuenta restringida
de la Agencia Estatal de Administracion Tributaria.

El impreso oficial sera facilitado en las dependencias policiales y debera ser cum-
plimentado con los datos correspondientes, senalando como tarifa aplicable la
séptima.

GUARDAS RURALES
Requisitos

Para ser admitidos a la realizacion de las pruebas de seleccion que convoque la Secretaria
de Estado de Seqguridad, los aspirantes deberan reunir, antes de la finalizacion del respecti-
vo plazo de presentacion de instancias, los siguientes requisitos:

a) Ser mayor de edad.

b) Tenerlanacionalidad de alguno de los Estados miembros de la Union Europea o de un
Estado parte en el Acuerdo sobre el Espacio Economico Europeo, o bien que le sea
aplicable lo dispuesto en la legislacion sobre régimen comunitario conforme al Real
Decreto 240/2007, de 16 de febrero, sobre entrada, libre circulacion y residencia en Es-
pana de ciudadanos de los Estados miembros de la Union Europea y de otros Estados
parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econémico Europeo, o ser nacional de un tercer
Estado que tenga suscrito con Espana un convenio internacional en el que cada parte
reconozca el acceso al ejercicio de estas actividades a los nacionales de la otra.

c) Estar en posesion del titulo de Graduado en Educacion Secundaria Obligatoria, de
Técnico, u otros equivalentes a efectos profesionales, o superiores.

d) Poseer la aptitud psicofisica necesaria para el ejercicio de las funciones de Guarda
Rural, a tenor de lo dispuesto al efecto en el Real Decreto 2487/1998, de 20 de noviem-
bre, por el que se regula la acreditacion de la aptitud psicofisica necesaria para tener
y usar armas y para prestar servicios de seqguridad privada. En el caso de aquellas as-
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pirantes que se encuentren en periodo de embarazo, parto y posparto, se tendra en
cuenta lo estipulado en el apartado de la convocatoria “Proteccion a la maternidad”.

e) Carecer de antecedentes penales por delitos dolosos.

f) No haber sido condenado por intromision ilegitima en el ambito de proteccion del
derecho al honor, alaintimidad personal y familiary a la propia imagen, o vulneracion
del secreto de las comunicaciones o de otros derechos fundamentales en los cinco
anos anteriores.

g) No haber sido sancionado en los dos o cuatro afios anteriores por infraccion grave o
muy grave, respectivamente, en materia de sequridad privada.

h) No haber sido separado del servicio en las Fuerzas y Cuerpos de Sequridad o en las
Fuerzas Armadas espafolas o del pais de su nacionalidad o procedencia en los dos
anos anteriores.

i) Poseer el diploma o certificacion acreditativa de haber superado el curso o cursos
especificos en los centros de formacion para guardas rurales y sus especialidades.

Los nacionales de Estados miembros de la Union Europea o de Estados parte en el Acuer-
do sobre el Espacio Econdmico Europeo, cuya habilitacion o cualificacion profesional haya
sido obtenida en alguno de dichos Estados para el desempeno de funciones de seguridad
privada en el mismo, podran prestar servicios en Espafna, siempre que, previa comproba-
cion por el Ministerio del Interior, se acredite que cumplen los siguientes requisitos:

1. Poseer alguna titulacion, habilitacion o certificacion expedida por las autoridades
competentes de cualquier Estado miembro o de un Estado parte en el Acuerdo sobre
el Espacio Economico Europeo que les autorice para el ejercicio de funciones de se-
guridad privada en el mismo.

2. Acreditar los conocimientos, formacion y aptitudes equivalentes a los exigidos en
Espafa para el gjercicio de las profesiones de seqguridad privada, para lo cual deberan
estar en posesion de los siguientes documentos:

a) Enlos casos en que el Estado de origen regule las diferentes profesiones de se-
guridad privada, el certificado de competencia o titulo de formacion que las acre-
dite como tal. Dicho certificado o titulo debera reunir los siguientes requisitos:

« Haber sido expedido por una autoridad competente de un Estado miembro,
designada con arreglo a las disposiciones legales, reglamentarias 0 adminis-
trativas de dicho Estado.

« Acreditar un nivel de cualificacion profesional equivalente, como minimo, al
nivel inmediatamente anterior al exigido en Espana, mediante el certificado
previsto en el articulo 19.2 del Real Decreto 581/2017, de 9 de junio, para todas
las profesiones de seqguridad privada, excepto detectives privados.

« Acreditar la preparacion del titular para el ejercicio de la profesion correspon-
diente.

b) Enlos casos en que el Estado de origen no regule las diferentes profesiones de
seguridad privada, el documento expedido por la autoridad competente, acredi-
tativo de haber ejercido la profesion de que se trate en ese o0 en otro Estado de la
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b.

Unién Europea, durante al menos dos anos a tiempo completo, en el curso de los
diez anos inmediatamente anteriores al momento de la presentacion de la solici-
tud, siempre que esté en posesion de uno o varios certificados de competencia o
de uno o varios titulos de formacian.

En todo caso, los dos anos de experiencia aludidos no podran exigirse cuando la
persona solicitante acredite una cualificacion profesional adquirida a través de la
superacion de una“formacion regulada” de las definidas en el articulo 4.5 del Real
Decreto 581/2017, de 9 de junio y que corresponda a los niveles de cualificacion
senalados anteriormente.

Tener conocimientos de lengua castellana suficientes para el normal desempeno de
las funciones de seqguridad privada.

No haber ejercido funciones de control de las entidades, servicios o actuaciones de se-
guridad, vigilancia o investigacion privadas, ni de su personal o medios, como miembro
de las Fuerzasy Cuerpos de Sequridad en los dos anos anteriores a la solicitud.

Los previstos en las letras a), e), f), g)y h) del primer apartado.

Para el reconocimiento de las cualificaciones profesionales en materia de seguridad priva-
da, podra exigirse la superacion previa de una prueba de aptitud o periodo de practicas, a
su eleccion, en los siguientes casos:

a)

Cuando laformacion acreditada por el titulo, certificado de competencia o documen-
to justificativo de haber ejercido la profesion de que se trate en ese 0 en otro Estado
de laUnion Europea, seainferior en unafno, como minimo, ala exigida en Espana para
el acceso a las distintas profesiones de seguridad privada.

Cuando la formacion recibida corresponda a materias sustancialmente distintas de
las superadas para obtener el titulo de formacion exigido en Espafa.

Cuando la profesion regulada en Espana comprenda una o varias actividades pro-
fesionales reguladas que no existan en la profesion correspondiente en el Estado
miembro de origen, y tal diferencia esté caracterizada por una formacion especifica
exigida en Espanay relativa a materias sustancialmente distintas de las cubiertas por
el certificado de competencia o el titulo de formacion que alegue la parte solicitante.

Presentacion de instancias

Procedimiento de inscripcion

La solicitud de admisidn a este proceso se realizara por via electronica a través de la Sede
Electronica de la Guardia Civil (https://sede.quardiacivil.gob.es/), seleccionando Seguridad
Privaday el procedimiento de «Admision a pruebas de seleccion para Guardas Ruralesy sus
Especialidades». Para acceder a este procedimiento podra utilizar cualquiera de los méto-
dos de identificacion aceptados en la plataforma Cl@ve (DNle/Certificado electronico, Cl@
ve PIN, Cl@ve Permanente).

Liquidacion de tasas

Durante el proceso de inscripcion telematico se deberaabonarla Tasa Codigo 015 «Tasa por
prestacion de servicios y actividades en materia de seguridad privada».
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Este abono se podra realizar por cualquiera de estos dos medios:
- Mediante la pasarela de pagos habilitada en la sede electronica.

« Adjuntando ensede electronica el «<gjemplar para la Administracion» del impreso mo-
delo 790, codigo 015 «Tasa por prestacion de serviciosy actividades en materia de se-
guridad privada» una vez efectuado el pago en una entidad bancaria. Este impreso se
puede descargar desde el siguiente enlace: https://pago-tasas.quardiacivil.es/790/
index_SEGURIDAD.faces (enlace valido Unicamente para la cumplimentacion del do-
cumento. Sera necesario efectuar el pago en una entidad bancaria).

La solicitud de participacion en el proceso selectivo lleva consigo la autorizacion de la per-
sona interesada para que el Servicio de Proteccion y Seqguridad recabe, mediante platafor-
mas de intermediacion electronica, sus datos de identidad, los antecedentes penales que
pudieran obrar a su nombre, asi como todos aquellos datos y documentos necesarios para
la tramitacion de este procedimiento que ya obren en poder de la Administracion. En caso
de no consentimiento u oposicidn expresa por parte de la persona interesada, éste debera
aportarjunto con la instancia la documentacion pertinente.

Convocatoria a pruebas

Finalizado el plazo de presentacion de solicitudes el Tribunal calificador aprobara mediante
Acuerdo la lista de participantes convocados a la realizacion de las pruebas y la fecha de
celebracién de las mismas.

Acreditacion de requisitos

En el plazo de quince dias naturales contados a partir del siguiente al de la publicacion del
Acuerdo del Tribunal por el que se haga publica larelacion de participantes que han supera-
do las pruebas de aptitud, éstos deberan presentar la siguiente documentacion:

a) Titulo de Graduado en Educacion Secundaria Obligatoria, de Técnico, u otros equiva-
lentes a efectos profesionales, o superiores.

Aquellos aspirantes que hubieran cursado sus estudios en un sistema educativo dis-
tinto al sistema educativo general espanol, deberan acreditar los mismos mediante
certificacion u homologacion expedida por el Ministerio de Educacion o por el orga-
nismo competente de la Comunidad Autonoma correspondiente, en su caso.

b) Informe de aptitud psicofisica necesaria para prestar servicios de seqguridad privada,
gue habra de obtenerse en la forma prevista en el Real Decreto 2487/1998, de 20 de
noviembre, por el que se requlala acreditacion de la aptitud necesaria para tenery usar
armas y para prestar servicios de sequridad privada (BOE num. 289, de 3 de diciem-
bre), y enla Orden de 14 de enero de 1999, del Ministerio del Interior, por la que se aprue-
ban los modelos de informes de aptitud psicofisica necesaria para tener y usar armasy
para prestar servicios de sequridad privada (BOE num. 20, de 23 de enero).

c) Diploma o certificado que acrediten que el aspirante haya superado los modulos pro-
fesionales de formacion correspondientes a la modalidad de guarda rural y/o a los
modulos especificos para las correspondientes especialidades (guarda de caza o
guardapesca maritimo), expedido por un centro de formacion de sequridad privada
autorizado por parte de la Secretaria de Estado de Seguridad o que haya presentado
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declaracion responsable y que cuente con profesores acreditados por la Comisién de
Valoracion del Profesorado.

d) Los aspirantes extranjeros no residentes deberan aportar fotocopia de la tarjeta de
identidad o autorizacion de residencia en vigor, o en su defecto, del pasaporte, enlos
que conste la nacionalidad y el numero de identidad del titular.

Los documentos acreditativos del cumplimiento de los requisitos exigidos deberan ser
acompanados de la traduccion autenticada al castellano, si estuvieran redactados en
otros idiomas.

Cuando se aleguen equivalencias u homologaciones de titulos obtenidos o estudios cursa-
dos, dicha circunstancia debera, asimismo, ser acreditada por la persona interesada o no
seratenida en cuenta.

Exenciones de acreditacion de requisitos

Los documentos acreditativos de los requisitos relativos a la nacionalidad vy la titulacion
académica no se exigiran alos aspirantes que previamente se encuentren habilitados como
vigilantes de sequridad o como guardas rurales por haber superado pruebas de seleccion
anteriores o por haber canjeado sus anteriores titulos-nombramientos, licencias, tarjetas
de identidad o acreditaciones por la Tarjeta de Identidad Profesional de guarda rural, requ-
lada en la Orden INT/318/2011, de Tde febrero, sobre personal de seguridad privada.

Habilitacion
Los que hayan sido declarados aptos en las pruebas de aptitud para obtener la habilitacion

deberan solicitar la expedicion de la Tarjeta de Identidad Profesional correspondiente,
cumplimentando el modelo de solicitud, acompanado de:

1. Dos fotografias recientes en color del rostro del solicitante, tamafio 32 por 26 mili-
metros, con fondo uniforme blancoy liso, tomada de frente con la cabeza totalmente
descubiertay sin gafas de cristales oscuros o cualquier otra prenda que pueda impe-
dir o dificultar laidentificacion de la persona.

2. Justificante acreditativo de haber realizado el ingreso en concepto de tasa por habi-
litacion de Guarda Rural y sus especialidades, con arreglo al modelo 790, c6digo 15, a
favor del Tesoro Publico, en las entidades bancarias o Cajas de Ahorro colaboradoras,
cuenta restringida de la Agencia Estatal de Administracion Tributaria.

JEFES DE SEGURIDAD
Requisitos
a) Ser mayor de edad.

b) Tener la nacionalidad de alguno de los Estados miembros de la Union Europea o de
un Estado parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econémico Europeo, o ser nacional
de un tercer Estado que tenga suscrito con Espana un convenio internacional en el
que cada parte reconozca el acceso al ejercicio de estas actividades a los nacionales
de la otra.
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c) Estar en posesion de un titulo universitario oficial de grado en el &mbito de la sequ-
ridad que acredite la adquisicion de las competencias que se determinen, o bien del
titulo del curso de direccion de seguridad, reconocido por el Ministerio del Interior.

d) Poseer la capacidad fisicay la aptitud psicoldgica necesarias para el ejercicio de las
respectivas funciones.

e) Carecerde antecedentes penales por delitos dolosos.

f) No haber sido condenado por intromision ilegitima en el ambito de proteccion del
derecho al honor, a la intimidad personal y familiar o a la propia imagen, vulneracion
del secreto de las comunicaciones o de otros derechos fundamentales en los cinco
anos anteriores a la solicitud.

g) No haber sido sancionado en los dos o cuatro anos anteriores, respectivamente, por
infraccion grave o muy grave en materia de seguridad.

h) No haber sido separado del servicio en las Fuerzas y Cuerpos de Seguridad o en las
Fuerzas Armadas espanolas o del pais de su nacionalidad o procedencia en los dos
anos anteriores.

i) Superar las pruebas que acrediten los conocimientos y la capacitacion necesarios
para el ejercicio de sus funciones.

Los nacionales de Estados miembros de la Union Europea o de Estados parte en el Acuer-
do sobre el Espacio Econdmico Europeo, cuya habilitacion o cualificacion profesional haya
sido obtenida en alguno de dichos Estados para el desempeno de funciones de seguridad
privada en el mismo, podran prestar servicios en Espafna, siempre que, previa comproba-
cion por el Ministerio del Interior, se acredite que cumplen los siguientes requisitos:

1. Poseer alguna titulacion, habilitacion o certificacion expedida por las autoridades
competentes de cualquier Estado miembro o de un Estado parte en el Acuerdo sobre
el Espacio Economico Europeo que les autorice para el ejercicio de funciones de se-
guridad privada en el mismo.

2. Acreditar los conocimientos, formacion y aptitudes equivalentes a los exigidos en
Espana parael ejercicio de las profesiones de sequridad privada, paralo cual deberan
estar en posesion de los siguientes documentos:

a) Enlos casos en que el Estado de origen reqgule las diferentes profesiones de se-
guridad privada, el certificado de competencia o titulo de formacion que las acre-
dite como tal. Dicho certificado o titulo debera reunir los siguientes requisitos:

« Haber sido expedido por una autoridad competente de un Estado miembro,
designada con arreglo a las disposiciones legales, reglamentarias o adminis-
trativas de dicho Estado.

« Acreditar un nivel de cualificacion profesional equivalente, como minimo, al
nivel inmediatamente anterior al exigido en Espana, mediante el certificado
previsto en el articulo 19.2 del Real Decreto 581/2017, de 9 de junio, para todas
las profesiones de seqguridad privada, excepto detectives privados.

« Acreditar la preparacion del titular para el gjercicio de la profesion corres-
pondiente.
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b) Enlos casos en que el Estado de origen no reqgule las diferentes profesiones de
seguridad privada, el documento expedido por la autoridad competente, acredi-
tativo de haber ejercido la profesion de que se trate en ese 0 en otro Estado de la
Unién Europea, durante al menos dos anos a tiempo completo, en el curso de los
diez anos inmediatamente anteriores al momento de la presentacion de la solici-
tud, siempre que esté en posesion de uno o varios certificados de competencia o
de uno o varios titulos de formacian.

En todo caso, los dos anos de experiencia aludidos no podran exigirse cuando la
persona solicitante acredite una cualificacion profesional adquirida a través de la
superacion de una“formacion regulada” de las definidas en el articulo 4.5 del Real
Decreto 581/2017, de 9 de junio y que corresponda a los niveles de cualificacion
senalados anteriormente.

3. Tener conocimientos de lengua castellana suficientes para el normal desempeno de
las funciones de seguridad privada.

4. Losprevistos en las letras a), e), f), g)y h)del primer apartado.

Para el reconocimiento de las cualificaciones profesionales en materia de seqguridad priva-
da, podra exigirse la superacion previa de una prueba de aptitud o periodo de practicas, a
su eleccion, en los siguientes casos:

a) Cuando laformacion acreditada por el titulo, certificado de competencia o documen-
to justificativo de haber ejercido la profesion de que se trate en ese 0 en otro Estado
de laUnion Europea, seainferior enunafo, como minimo, ala exigida en Espana para
elacceso a las distintas profesiones de sequridad privada.

b) Cuando la formacion recibida corresponda a materias sustancialmente distintas de
las superadas para obtener el titulo de formacion exigido en Espafa.

c) Cuando la profesién regulada en Espana comprenda una o varias actividades pro-
fesionales reqguladas que no existan en la profesion correspondiente en el Estado
miembro de origen, y tal diferencia esté caracterizada por una formacion especifica
exigida en Espanay relativa a materias sustancialmente distintas de las cubiertas por
el certificado de competencia o el titulo de formacion que alegue la parte solicitante.

La péerdida de alguno de los requisitos indicados producira la extincion de la habilitaciony la
cancelacion de oficio de lainscripcion en el Registro Nacional, que sera acordada por el Mi-
nistro del Interior, en resolucion motivada dictada con audiencia de la persona interesada.

Habilitacion

Para poder ser nombrados jefes de sequridad los solicitantes deberan haber desempenado
puestos o funciones de seqguridad, publica o privada, al menos durante cinco anos, y necesi-
taran obtener la pertinente tarjeta de identidad profesional, para lo cual deberan acreditar,
a través de las correspondientes pruebas, conocimientos suficientes sobre la normativa

reguladora de la seguridad privada, la organizacion de servicios de seguridad y las modali-
dades de prestacion de los mismos.

La habilitacion de los jefes de seguridad requerira que los solicitantes aporten los siguien-
tes documentos:
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1. De cardcter general

1.
2.

Instancia de la persona interesada.

Certificado médico de poseer aptitud fisica y capacidad psiquica necesaria para
prestar servicios de Seqguridad Privada, excepto para el personal en activo que ejerza
funciones de sequridad publica o privada.

Certificado de antecedentes penales por delitos dolosos, expedido por el Registro
Central de Penados para los espanoles y extranjeros residentes en Espafa, y docu-
mento original y equivalente que surta los mismos efectos para los solicitantes ex-
tranjeros no residentes.

Estaran exentos de presentar este certificado los espafolesy extranjeros residentes
en Espafa que en su instancia hayan autorizado expresamente a la Division de For-
maciony Perfeccionamiento de la BDireccion General de la Policia su peticion de oficio
al Registro Central de Penados.

Declaracion jurada a que se refiere los apartados f), g)y h) del articulo 28.1de la Ley
5/2074, de 4 de abril, de Sequridad Privada.

Fotocopia compulsada del Titulo de Bachiller, de Técnico Superior, de Técnico en
las profesiones que se determinen, u otros equivalentes, o superiores, a efectos pro-
fesionales. En este ultimo caso, debera acreditarse mediante certificado expedido
por la Subdireccion General de Ordenacion Académica dependiente del Ministerio de
Educacion.

Dos fotografias recientes en formato DNI, en color, del rostro del solicitante, tamano
32 por 26 milimetraos, con fondo uniforme blanco y liso, tomadas de frente con la ca-
beza totalmente descubiertay sin gafas de cristales oscuros o cualquier otra prenda
que pueda impedir o dificultar la identificacion de la persona.

Justificante acreditativo de haber realizado el ingreso de la tasa por habilitacion de
Jefes de Seqguridad con arreglo al modelo 790 a favor del Tesoro Publico, en las Enti-
dades Bancarias o Cajas de Ahorros colaboradoras; cuenta restringida de la Agencia
Estatal de la Administracion Tributaria. El citado modelo 790 sera facilitado en las
Comisarias de Policia y debera ser cumplimentado con los datos correspondientes,
senalando como tarifa aplicable la sexta.

2. De cardcter especifico

Deberan cumplir uno de los siguientes requisitos:

1.

2.

Estar en posesion de la titulacion académica que establece el articulo 29.1de la Ley
5/2014, de 4 de abril, de Seguridad Privada.

Acreditar el desempeno durante cinco anos de puestos o funciones de Seqguridad
Pablica (miembros de las Fuerzas y Cuerpos de Seqguridad, excepto miembros del
Cuerpo Nacional de Policia o de la Guardia Civil, a quienes les sera solicitado de oficio)
o de Sequridad Privada (personal de seguridad privada habilitado), y superar las co-
rrespondientes pruebas, sequn el articulo 11 de la Orden INT/318/2011, de 1de febrero,
sobre personal de sequridad privada.
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DIRECTORES DE SEGURIDAD
Requisitos Generales

Los directores de sequridad deberan reunir los siguientes requisitos:
a) Sermayor de edad.

b) Tenerlanacionalidad de alguno de los Estados miembros de la Unién Europea o de un
Estado parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econémico Europeo, o ser nacional de un
tercer Estado que tenga suscrito con Espana un convenio internacional en el que cada
parte reconozca el acceso al ejercicio de estas actividades a los nacionales de la otra.

c) Estar en posesion de un titulo universitario oficial de grado en el ambito de la sequ-
ridad que acredite la adquisicion de las competencias que se determinen, o bien del
titulo del curso de direccion de seguridad, reconocido por el Ministerio del Interior.

d) Poseer la capacidad fisicay la aptitud psicologica necesarias para el ejercicio de las
respectivas funciones.

e) Carecer de antecedentes penales por delitos dolosos.

f)  No haber sido condenado por intromision ilegitima en el ambito de proteccion del
derecho al honor, a la intimidad personal y familiar o a la propia imagen, vulneracion
del secreto de las comunicaciones o de otros derechos fundamentales en los cinco
anos anteriores a la solicitud.

g) No haber sido sancionado en los dos o cuatro anos anteriores, respectivamente, por
infraccion grave o muy grave en materia de seqguridad.

h) No haber sido separado del servicio en las Fuerzas y Cuerpos de Seqguridad o en las
Fuerzas Armadas espafolas o del pais de su nacionalidad o procedencia en los dos
anos anteriores.

i) Superar las pruebas que acrediten los conocimientos y la capacitacién necesarios
para el ejercicio de sus funciones.

Los nacionales de Estados miembros de la Union Europea o de Estados parte en el Acuer-
do sobre el Espacio Econdmico Europeo, cuya habilitacion o cualificacion profesional haya
sido obtenida en alguno de dichos Estados para el desempeno de funciones de seguridad
privada en el mismo, podran prestar servicios en Espafna, siempre que, previa comproba-
cion por el Ministerio del Interior, se acredite que cumplen los siguientes requisitos:

1. Poseer alguna titulacién, habilitacion o certificacion expedida por las autoridades
competentes de cualquier Estado miembro o de un Estado parte en el Acuerdo sobre
el Espacio Econdmico Europeo que les autorice para el gjercicio de funciones de se-
guridad privada en el mismo.

2. Acreditar los conocimientos, formacion y aptitudes equivalentes a los exigidos en
Espafa parael ejercicio de las profesiones de sequridad privada, paralo cual deberan
estar en posesion de los siguientes documentos:

a) Enloscasosen que el Estado de origen regule las diferentes profesiones de se-
guridad privada, el certificado de competencia o titulo de formacion que las acre-
dite como tal. Dicho certificado o titulo debera reunir los siguientes requisitos:

/ 214/

GUIA DE TRAMITES 2023




PERSONAL DE SEGURIDAD PRIVADA

« Haber sido expedido por una autoridad competente de un Estado miembro,
designada con arreglo a las disposiciones legales, reglamentarias o adminis-
trativas de dicho Estado.

« Acreditar un nivel de cualificacion profesional equivalente, como minimo, al
nivel inmediatamente anterior al exigido en Espana, mediante el certificado
previsto en el articulo 19.2 del Real Decreto 581/2017, de 9 de junio, para todas
las profesiones de seqguridad privada, excepto detectives privados.

« Acreditarla preparacion del titular para el ejercicio de la profesion correspon-
diente.

b) Enlos casos en que el Estado de origen no reqgule las diferentes profesiones de
seguridad privada, el documento expedido por la autoridad competente, acredi-
tativo de haber ejercido la profesion de que se trate en ese 0 en otro Estado de la
Unién Europea, durante al menos dos anos a tiempo completo, en el curso de los
diez anos inmediatamente anteriores al momento de la presentacion de la solici-
tud, siempre que esté en posesion de uno o varios certificados de competencia o
de uno o varios titulos de formacion.

En todo caso, los dos anos de experiencia aludidos no podran exigirse cuando la
persona solicitante acredite una cualificacion profesional adquirida a través de la
superacion de una“formacion regulada” de las definidas en el articulo 4.5 del Real
Decreto 581/2017, de 9 de junio y que corresponda a los niveles de cualificacion
senalados anteriormente.

3. Tener conocimientos de lengua castellana suficientes para el normal desempeno de
las funciones de seguridad privada.

4. Los previstos en las letras a), e), f), g)y h)del primer apartado.

Para el reconocimiento de las cualificaciones profesionales en materia de seguridad priva-
da, podra exigirse la superacion previa de una prueba de aptitud o periodo de practicas, a
su eleccidn, en los siguientes casos:

a) Cuando laformacién acreditada por el titulo, certificado de competencia o documen-
to justificativo de haber ejercido la profesion de que se trate en ese o en otro Estado
delaUnion Europea, seainferior en un afio, como minimo, a la exigida en Espafa para
el acceso a las distintas profesiones de seguridad privada.

b) Cuando la formacion recibida corresponda a materias sustancialmente distintas de
las superadas para obtener el titulo de formacion exigido en Espafa.

c) Cuando la profesién regulada en Espana comprenda una o varias actividades pro-
fesionales reqguladas que no existan en la profesion correspondiente en el Estado
miembro de origen, y tal diferencia esté caracterizada por una formacion especifica
exigida en Espanay relativa a materias sustancialmente distintas de las cubiertas por
el certificado de competencia o el titulo de formacion que alegue la parte solicitante.

La pérdida de alguno de los requisitos indicados producira la extincion de la habilitaciony la
cancelacion de oficio de lainscripcion en el Registro Nacional, que sera acordada por el Mi-
nistro del Interior, en resolucion motivada dictada con audiencia de la persona interesada.
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Requisitos Especificos

La habilitacion de los directores de sequridad requerira que los solicitantes cumplan uno de
los siguientes requisitos:

1.

Acreditar el desempeno durante cinco afos, como minimo, de puestos de direccidn
0 gestion de seqguridad publica o privada, y superar las correspondientes pruebas so-
bre las materias a que se refiere el articulo 12 de la Orden INT/318/2011, de 1 de febrero,
sobre personal de seqguridad privada.

Estar en posesion del titulo universitario oficial de grado en el ambito de la seguridad
que acredite la adquisicion de las competencias que se determinen, o bien del titulo
del curso de direccion de seguridad, reconocido por el por el Ministerio del Interior,
que puede consultar en la Web de la Direccion General de la Policia (https://www.
policia.es/_es/tupolicia_conocenos_estructura_dao_cgseguridadciudadana_ucse-
guridadprivada.php)

Habilitacion

Los que hayan sido declarados aptos en las pruebas para directores de seguridad, para ob-
tener su habilitacién deberan aportar la siguiente documentacion:

1. De cardcter general

1.
2.

Instancia de la persona interesada.

Certificado médico de poseer aptitud fisica y capacidad psiquica necesarias para
prestar servicios de Sequridad Privada, excepto para el personal en activo que ejerza
funciones de seguridad publica o privada.

Certificado de antecedentes penales por delitos dolosos, expedido por el Registro
Central de Penados para los espanoles y extranjeros residentes en Espana, y docu-
mento original y equivalente que surta los mismos efectos para los solicitantes ex-
tranjeros no residentes.

Estaran exentos de presentar este certificado los espafiolesy extranjeros residentes
en Espana que en su instancia hayan autorizado expresamente a la Division de For-
maciony Perfeccionamiento de la Direccion General de la Policia su peticion de oficio
al Registro Central de Penados.

Declaracién jurada a que se refiere los apartados f), g)y h) del articulo 28.1de la Ley
5/2074, de 4 de abril, de Sequridad Privada.

Fotocopia compulsada del Titulo de Bachiller, de Técnico Superior, de Técnico en
las profesiones que se determinen, u otros equivalentes, o superiores, a efectos pro-
fesionales. En este ultimo caso, deberéd acreditarse mediante certificado expedido
por la Subdireccion General de Ordenacion Académica dependiente del Ministerio de
Educacion.

Dos fotografias recientes en formato DNI, en color, del rostro del solicitante, tamano
32 por 26 milimetros, con fondo uniforme blanco y liso, tomadas de frente con la ca-
beza totalmente descubiertay sin gafas de cristales oscuros o cualquier otra prenda
qgue pueda impedir o dificultar la identificacion de la persona.
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7.

Justificante acreditativo de haber realizado el ingreso de la tasa por habilitacién
de Directores de Sequridad con arreglo al modelo 790 a favor del Tesoro Publico, en
las Entidades Bancarias o Cajas de Ahorros colaboradoras; cuenta restringida de la
Agencia Estatal de la Administracion Tributaria. El citado modelo 790 sera facilitado
en las Comisarias de Palicia y debera ser cumplimentado con los datos correspon-
dientes, sefalando como tarifa aplicable la sexta.

2. De cardcter especifico

Deberan cumplir uno de los siguientes requisitos:

1.

Estar en posesion de la titulacién de seguridad reconocida, a estos efectos, por el
Ministerio del Interior segun articulo 6.1de la Orden INT/318/2011, de 1de febrero, sobre
personal de sequridad privaday el articulo 29.1de la Ley 5/2014, de 4 de abril, de Sequ-
ridad Privada.

Acreditar el desempeno durante cinco anos, como minimo, de puestos de direccion
o gestion de seguridad publica (miembros de las Fuerzas y Cuerpos de Sequridad,
excepto miembros del Cuerpo Nacional de Policia o de la Guardia Civil, a quienes les
sera solicitado de oficio) o de sequridad privada (personal de seqguridad privada ha-
bilitado) y superar las correspondientes pruebas sobre las materias a que se refiere
el articulo 12 de la Orden INT/318/2011, de 1 de febrero, sobre personal de sequridad
privada.

DETECTIVES PRIVADOS

Requisitos

a)

b)

Ser mayor de edad.

Tener la nacionalidad de alguno de los Estados miembros de la Union Europea o de
un Estado parte en el Acuerdo sobre el Espacio Economico Europeo, o ser nacional
de un tercer Estado que tenga suscrito con Espana un convenio internacional en el
que cada parte reconozca el acceso al ejercicio de estas actividades a los nacionales
de la otra.

Estar en posesion de un titulo universitario oficial de grado en el ambito de la sequ-
ridad que acredite la adquisicion de las competencias que se determinen, o bien del
titulo del curso de direccion de seguridad, reconocido por el Ministerio del Interior.

Poseer la capacidad fisica y la aptitud psicoldgica necesarias para el gjercicio de las
respectivas funciones.

Carecer de antecedentes penales por delitos dolosos.

No haber sido condenado por intromision ilegitima en el ambito de proteccion del
derecho al honor, a la intimidad personal y familiar o a la propia imagen, vulneracion
del secreto de las comunicaciones y de otros derechos fundamentales en los cinco
anos anteriores a la solicitud.

No haber sido sancionado en los dos o cuatro anos anteriores, respectivamente, por
infraccion grave o0 muy grave en materia de seqguridad.
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h) No haber sido separado del servicio en las Fuerzas y Cuerpos de Sequridad o en las
Fuerzas Armadas espafolas o del pais de su nacionalidad o procedencia en los dos
anos anteriores.

i) Superarlas pruebas de comprobacion que acrediten los conocimientosy la capacita-
cion necesarios para el ejercicio de sus funciones.

Los nacionales de Estados miembros de la Union Europea o de Estados parte en el Acuer-
do sobre el Espacio Econdmico Europeo, cuya habilitacion o cualificacion profesional haya
sido obtenida en alguno de dichos Estados para el desempeno de funciones de seguridad
privada en el mismo, podran prestar servicios en Espafna, siempre que, previa comproba-
cion por el Ministerio del Interior, se acredite que cumplen los siguientes requisitos:

1. Poseer alguna titulacién, habilitacion o certificacion expedida por las autoridades
competentes de cualquier Estado miembro o de un Estado parte en el Acuerdo sobre
el Espacio Econdmico Europeo que les autorice para el gjercicio de funciones de se-
guridad privada en el mismo.

2. Acreditar los conocimientos, formacion y aptitudes equivalentes a los exigidos en
Espana para el gjercicio de las profesiones de seguridad privada, para lo cual deberan
estar en posesion de los siguientes documentos:

a) Enlos casos en que el Estado de origen requle las diferentes profesiones de se-
guridad privada, el certificado de competencia o titulo de formacion que las acre-
dite como tal. Dicho certificado o titulo debera reunir los siguientes requisitos:

« Haber sido expedido por una autoridad competente de un Estado miembro,
designada con arreglo a las disposiciones legales, reglamentarias o adminis-
trativas de dicho Estado.

« Acreditar un nivel de cualificacion profesional equivalente, como minimo, al
nivel inmediatamente anterior al exigido en Espana, mediante el certificado
previsto en el articulo 19.3 del Real Decreto 581/2017, de 9 de junio, para la pro-
fesion de detective privado.

« Acreditar la preparacion del titular para el gjercicio de la profesion corres-
pondiente.

b) Enlos casos en que el Estado de origen no regule las diferentes profesiones de
seguridad privada, el documento expedido por la autoridad competente, acredi-
tativo de haber ejercido la profesion de que se trate en ese 0 en otro Estado de la
Unién Europea, durante al menos dos anos a tiempo completo, en el curso de los
diez anos inmediatamente anteriores al momento de la presentacion de la solici-
tud, siempre que esté en posesion de uno o varios certificados de competencia o
de uno o varios titulos de formacion.

En todo caso, los dos anos de experiencia aludidos no podran exigirse cuando la
persona solicitante acredite una cualificacion profesional adquirida a través de la
superacion de una“formacion regulada” de las definidas en el articulo 4.5 del Real
Decreto 581/2017, de 9 de junio y que corresponda a los niveles de cualificacion
senalados anteriormente.
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3. Tener conocimientos de lengua castellana suficientes para el normal desempeno de
las funciones de seqguridad privada.

4. |osprevistos enlas letras a), e), f), g)y h) del primer apartado.

Cuando el nacional de un Estado miembro de la Union Europea o de un Estado parte en el
Acuerdo sobre el Espacio Econémico Europeo pretenda el reconocimiento de su cualifica-
cion como detective privado debe someterse obligatoriamente a una prueba de aptitud so-
bre derecho positivo espanol y, ademas, dicha prueba conllevara medidas compensatorias
cuando el candidato se encuentre en alguno de los siguientes supuestos:

a) Cuando laformacién acreditada por el titulo, certificado de competencia o documen-
to justificativo de haber ejercido la profesion de que se trate en ese o en otro Estado
delaUnion Europea, seainferior en un afo, como minimo, a la exigida en Espafa para
el acceso a las distintas profesiones de seguridad privada.

b) Cuando la formacién recibida corresponda a materias sustancialmente distintas de
las superadas para obtener el titulo de formacion exigido en Espana.

c) Cuando la profesién regulada en Espafna comprenda una o varias actividades pro-
fesionales reqguladas que no existan en la profesion correspondiente en el Estado
miembro de origen, y tal diferencia esté caracterizada por una formacion especifica
exigida en Espanay relativa a materias sustancialmente distintas de las cubiertas por
el certificado de competencia o el titulo de formacion que alegue la parte solicitante.

La pérdida de alguno de los requisitos indicados producira la extincion de la habilitacion
y la cancelacion de oficio de la inscripcién en el Registro Nacional, que sera acordada
por el Ministro del Interior, en resolucion motivada dictada con audiencia de la persona
interesada.

Habilitacion

Para obtener la habilitacién como detective privado debera aportarse la siguiente docu-
mentacion:

1. Instancia de la persona interesada.

2. Dos fotografias recientes en formato DNI, en color, del rostro del solicitante, tamano
32 por 26 milimetros, con fondo uniforme blanco y liso, tomadas de frente con la ca-
beza totalmente descubiertay sin gafas de cristales oscuros o cualquier otra prenda
que pueda impedir o dificultar la identificacion de la persona.

3. Certificado médico de poseer aptitud fisica y capacidad psiquica necesarias para
prestar servicios de sequridad privada, excepto para el personal en activo que ejerza
funciones de seqguridad privada.

4, Certificado de antecedentes penales por delitos dolosos, expedido por el Registro
Central de Penados para los espanoles y extranjeros residentes en Espana, y docu-
mento original y equivalente que surta los mismos efectos para los solicitantes ex-
tranjeros no residentes.

Estaran exentos de presentar este certificado los espanolesy extranjeros residentes
en Espana que en su instancia hayan autorizado expresamente a la Division de For-
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maciony Perfeccionamiento de la Direccion General de la Policia su peticion de oficio
al Registro Central de Penados.

Declaracion jurada a que se refiere los apartados f), g)y h) del articulo 28.1de la Ley
5/2014, de 4 de abril, de Seqguridad Privada.

Fotocopia compulsada del Titulo de Bachiller Superior, equivalente o superior.

Fotocopia compulsada del diploma de detective privado, expedido por un instituto
de criminologia, reconocido por el Ministerio del Interior o por otros centros oficiales
adecuadosy habilitados por el Ministerio de Educacion.

Justificante acreditativo de haber realizado el ingreso de la tasa por habilitacion de
Detective Privado, con arreglo al modelo 790, a favor del Tesoro Publico, en las En-
tidades Bancarias o Cajas de Ahaorros colaboradoras; cuenta restringida de la Agen-
cia Estatal de Administracion Tributaria. El citado modelo 790 sera facilitado en las
Comisarias de Policia y debera ser cumplimentado con los datos correspondientes,
senalando como tarifa aplicable la octava.

INSTRUCTORES DE TIRO

Requisitos

Los aspirantes deberan reunir, a la finalizacion del plazo de presentacion de solicitudes los
siguientes requisitos:

a)

e)

Tener la nacionalidad de alguno de los Estados miembros de la Unidn Europea o de
un Estado parte en el Acuerdo sobre el Espacio Economico Europeo, o bien que le
sea aplicable lo dispuesto en la legislacion sobre régimen comunitario conforme al
Real Decreto 240/2007, de 16 de febrero, sobre entrada, libre circulacion y residencia
en Espana de ciudadanos de los Estados miembros de la Unién Europea y de otros
Estados parte en el Acuerdo sobre el Espacio Economico Europeo, o ser nacional
de un tercer estado que tenga suscrito con Espana un convenio internacional en el
que cada parte reconozca el acceso al ejercicio de estas actividades a los naciona-
les de la otra.

Ser mayor de edad.
Carecer de antecedentes penales.

Estar en posesion del titulo de Graduado Escolar, de Graduado en Educacion Secun-
daria Obligatoria, de Formacion Profesional de primer grado o de otros equivalentes
0 superiores.

Estar en posesion de alguna de las licencias de armas en vigor de la clase "A", "B", “C”
O/IFII'

Sienalgun momento del proceso selectivo se tuviere conocimiento de que cualquier aspi-
rante carece de alguno de los requisitos senalados, el Tribunal calificador, previa audiencia
de la persona interesada, propondra al Director General de la Guardia Civil la exclusion y
anulacion de sus actuaciones, sin perjuicio de las responsabilidades en que pudiera haber
incurrido por falsedad.
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Solicitudes

La solicitud de admision a este proceso se realizara por via electronica a través de la Sede
Electronica de la Guardia Civil (https://sede.guardiacivil.gob.es/), seleccionando Seguridad
Privaday el procedimiento de «Admision a pruebas parala obtencion de la habilitacion como
instructor de tiro del personal de seqguridad privada». Para acceder a este procedimiento
podra utilizar cualquiera de los métodos de identificacién aceptados en la plataforma Cl@ve
(DNle/Certificado electronico, Cl@ve PIN, Cl@ve Permanente).

Acreditacion de requisitos

La solicitud de participacion en el proceso selectivo lleva consigo la autorizacion de la per-
sona interesada para que el Servicio de Proteccion y Sequridad recabe, mediante platafor-
mas de intermediacidn electronica, sus datos de identidad, los antecedentes penales que
pudieran obrar a sunombre, asi como todos aquellos datos y documentos necesarios para
la tramitacion del procedimiento que ya obren en poder de la Administracion. En caso de no
consentimiento u oposicion expresa por parte de la persona interesada, este debera apor-
tar al procedimiento la documentacion pertinente.

Los aspirantes deberan aportar al procedimiento la siguiente documentacion:

« Titulo de Graduado Escolar, de Graduado en Educacion Secundaria Obligatoria, de
Formacion Profesional de primer grado, u otros equivalentes o superiores, 0 sus equi-
valentes u homologaciones cuando aquellos estudios no hubieran sido cursados en
Espana.

- Aguellos aspirantes que hubieran cursado sus estudios en un sistema educativo dis-
tinto al sistema educativo general espanol deberan acreditar los mismos mediante
certificacion u homologacion, en su caso, expedida por el Ministerio de Educacion, o
por el Organismo competente de la Comunidad Auténoma correspondiente cuando
tengan competencia para ello.

« Licenciade Armas tipo "A", “B", “C" 0 “F" en vigor.

- Los aspirantes extranjeros no residentes deberan aportar la Tarjeta de identidad o
Autorizacion de Residencia en vigor o, en su defecto, el pasaporte, en los que conste
la nacionalidad y el nimero de identidad del titular.

Los documentos acreditativos de los requisitos exigidos, tanto originales como, en su caso,
las copias de los mismos, deberan iracompanados de la correspondiente traduccion auten-
ticada al castellano, si estuvieran redactados en otros idiomas.

CENTROS DE FORMACION

Los centros de formacion del personal de sequridad privada requeriran, para su aperturay
funcionamiento, de la presentacion de la correspondiente declaracion responsable ante el
Ministerio del Interior u 6rgano autondmico competente, debiendo reunir, entre otros, los
siguientes requisitos:

- Legitimacion para usar el inmueble donde se ubica su sede fisica, por titulo valido en
Derecho que deja constancia fidedigna de ello.
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Estar en posesion de la correspondiente licencia municipal de apertura del centro.

Contar con el cuadro de profesores al que se refiere el articulo 56.2 del Real Decreto
2364/1994, de 9 de diciembre, por el que se aprueba el Reglamento de Seguridad Privada.

Disponer de instalaciones adecuadas al cumplimiento de sus fines, dotadas, al me-
nos, de los siguientes medios: Un gimnasio y una galeria de tiro propios o bien ajenos,
mediante concierto o convenio de su uso con instituciones u otras entidades, publi-
cas o privadas, con arreglo en ambos supuestos a las exigencias de reconocimiento,
ubicacionyacondicionamiento establecidas en la normativa vigente para este tipo de
instalaciones, asi como, en su caso, de los correspondientes armeros, debidamente
autorizados para la custodia de las armas y de la cartucheria, que cumplen con las
medidas de seqguridad requeridas por la normativa sectorial de aplicacion.

El centro queda obligado, en su funcionamiento, a la cumplimentacion de los siguientes
requisitos:

Al cumplimiento permanente de los requisitos de apertura referidos anteriormente.

A'la comunicacion inmediata de la modificacion o modificaciones que afecten a cual-
quiera de tales requisitos.

A la imparticion de la totalidad del numero de horas y del contenido de los mddulos
profesionales establecidos, asi como de los programas de formacion especifica es-
tablecidos al efecto.

Al cumplimiento permanente de las condiciones que se establezcan en la declaracion
responsable.

No podran ser titulares ni desempenar funciones de direccion ni de administracion de cen-
tros de formacion del personal de seguridad privada los miembros de las Fuerzasy Cuerpos
de Seqguridad que hayan ejercido en las mismas funciones de control de las entidades, ser-
vicios 0 actuaciones, o del personal o medios, en materia de seguridad privada en los dos
anos anteriores.

Documentacion exigida para la autorizacion de centros
de formacion

1.

Modelo de declaracion responsable para la aperturay funcionamiento de centros de
formacion del personal de seguridad privada del representante legal dirigido a la Se-
cretaria de Estado de Seguridad, con identificacion del solicitante y haciendo cons-
tar el nombre comercial con que se conocera al Centro.

En su caso, documento acreditativo de la representacion del declarante, por cual-
quier medio valido en Derecho que deje constancia fidedigna de ello, o mediante de-
claracion en comparecencia personal de la persona interesada.

Justificante acreditativo de haber realizado el ingreso de la tasa, con arreglo al mo-
delo 790, a favor del Tesoro Publico, en las Entidades Bancarias o Cajas de Ahorros
colaboradoras. El citado modelo 790 sera facilitado en las dependencias policiales
del Cuerpo Nacional de Policiay debera ser cumplimentado con los datos correspon-
dientes, sefalando como tarifa aplicable la décima.
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Ademas, seqgun proceda, la documentacidn acreditativa del cumplimiento de los requisitos
anteriormente senalados:

Escritura publica de constitucion de la sociedad mercantil u otra entidad titular del
centro, debidamente inscrita en el Registro Publico de que se trate.

Documento privado de constitucion de la sociedad civil, comunidad de bienes u otra
entidad carente de personalidad juridica.

Justificacion documental del cumplimiento de las obligaciones fiscales y laborales,
cuando el titular sea persona fisica individual.

Tarjeta Identificativa acreditativa de la obtencion del Cadigo o Numero de Identifica-
cion Fiscal.

Contrato u otro documento acreditativo de la propiedad, arrendamiento o derecho de
uso del inmueble en el que se ubica la sede fisica del centro.

Licencia municipal de apertura del centro para el ejercicio de la actividad de forma-
cion en materia de seguridad privada.

Documento acreditativo de la disposicion de un gimnasio propio, o bien de haber con-
certado su uso con entidad ajena, y, en ambos casos, de acuerdo con las exigencias
de ubicacion y acondicionamiento establecidas en la legislacion vigente para este
tipo de instalacion.

Resolucion de autorizacion, otorgada por la Direccion General de la Guardia Civil, para
el funcionamiento de la galeria de tiro propia; o bien, documento acreditativo de ha-
ber concertado su uso con una institucion o entidad, publica o privada, debidamente
homologada, y, en ambos casos, especificamente autorizadas para la realizacion de
gjercicios tiro en materia de sequridad privada.

Certificado o documento acreditativo de la instalacion de un armero, debidamente
autorizado para la custodia de las armas y cartucheria metalica a emplear con mo-
tivo de la realizacion de practicas de tiro, dotado de las correspondientes medidas
de seguridad exigidas legalmente, por disponer de armamento o cartuchos, bien en
propiedad, bien en régimen de alquiler o cesién para ello.

Relacion de profesores, debidamente acreditados por la Comisién de Valoracion del
profesorado del Cuerpo Nacional de Policia, que cubra todas y cada una de la mate-
rias correspondientes a los contenidos minimos de los modulos profesionales de for-
macion tedrico-practica que han de superar los aspirantes a vigilantes de seqguridad,
vigilantes de explosivos y escoltas privados, asi como a los de formacion especifica
de los vigilantes de seguridad, con arreglo a lo dispuesto en los anexos | y II, respec-
tivamente, de la Resolucion de 12 de noviembre de 2012, de la Secretaria de Estado de
Seguridad, por la que se determinan los programas de formacion del personal de sequ-
ridad privada.

Documento/s suscritos y firmados por el/los titular/es, promotor/es, director/es, ad-
ministrador/es mediante el cual/los cuales declaran responsablemente que no con-
curren en él/ellos la circunstancia a que se refiere el articulo 29.5 de la Ley 5/2074, de
4 de abril, de Seguridad Privada.
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COMPULSAS

La compulsa de documentos que hayan de surtir efectos en materia de Seguridad Privada,
corresponde realizarla a los siguientes 6rganos:

« Las Secretarias Generales de las Jefaturas Superiores, Comisarias Provincialesy Lo-
cales.

« LaUnidad Central de Sequridad Privada de la Comisaria General de Sequridad Ciuda-
danay las distintas Unidades responsables de esta area en los drganos territoriales.

NORMATIVA BASICA REGULADORA

« Ley Orgdnica 4/2015, de 30 de marzo, de proteccién de la sequridad ciudadana (BOE
num. 77, de 31 de marzo).

« Ley5/2014, de 4 de abril, de Sequridad Privada (BOE. num. 83, de 5 de abril).

» Real Decreto 2364/1994, de 9 de diciembre, por el que se aprueba el Reglamento de
Seguridad Privada (BOE num. 8, de 10 de enero de 1995; correccién de erratas en BOE
num. 20, de 24 de enero de 1995).

» Real Decreto 2487/1998, de 20 de noviembre, por el que se regula la acreditacion de
la aptitud psicofisica necesaria para tener y usar armas y para prestar servicios de
seqguridad privada (BOE num. 289, de 3 de diciembre).

» Real Decreto 581/2017, de 9 de junio, por el que se incorporan al ordenamiento juridico
espanol la Directiva 2013/55/UE, del Parlamento Europeo y del Consejo, de 20 de no-
viembre de 2013, por la que se modifica la Directiva 2005/36/CE relativa al reconoci-
miento de cualificaciones profesionalesy el Reglamento UE N.21024/2012 relativo a la
cooperacion administrativa a través del Sistema de Informacion de Mercado Interior
(Reglamento IMI) -articulos 4 y 19- (BOE num. 138, de 10 de junio).

« OrdenINT/318/2011, de 1de febrero, sobre personal de sequridad privada(BOE nim. 42,
de 18 de febrero; correccion de errores en BOE num. 61, de 12 de marzo).

« Orden INT/2850/2011, de 11 de octubre, por la que se reqgula el reconocimiento de las
cualificaciones profesionales para el ejercicio de las profesiones y actividades re-
lativas al sector de sequridad privada a los nacionales de los Estados miembros de
la Union Europea (BOE num. 255, de 22 de octubre; correccién de errores en BOE
num. 273, de 12 de noviembre).

« Resolucion de 16 de noviembre de 1998, de la Secretaria de Estado de Sequridad, por la
que se aprueban los modelos oficiales de los Libros-Registro que se establecen en el
Reglamento de Seqguridad Privada (BOE num. 295, de 10 de diciembre).

» Resolucion de 12 de noviembre de 2012, de la Secretaria de Estado de Seqguridad, por
la que se determinan los programas de formacion del personal de seguridad privada
(BOE num. 296, de 10 de diciembre).
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PERSONALES

TUTELA DE DERECHOS
COMO EJERCER SUS DERECHOS

Las personas interesadas podran ejercer los derechos de acceso, rectificacion, supresion,
limitacion de tratamiento, oposicion y portabilidad de los datos, conforme a lo estableci-
do en los articulos 15 a 22 del Reglamento General de Proteccion de datos, y los derechos
de acceso, rectificacién, supresion y limitacion conforme a los articulos 20 a 25 de la Ley
Organica 7/2021, de 26 de mayo, de proteccion de datos personales tratados para fines de
prevencion, deteccion, investigacion y enjuiciamiento de infracciones penales y de ejecucion
de sanciones penales.

Cada Centro Directivo del Ministerio del Interior podra indicar, en su sede o seccion web
correspondiente, procedimientos particulares para ejercer los derechos.

COMO EJERCER SUS DERECHOS SOBRE ANTECEDENTES
POLICIALES

Para ejercer los derechos relacionados con los antecedentes policiales se ha establecido
un procedimiento particular, disponible en el apartado “Gestion de Antecedentes policiales”.

COMO EJERCER EL RESTO DE DERECHOS DE TRATAMIENTOS
DEL MINISTERIO DEL INTERIOR

Para aquellos tratamientos que no disponen de un procedimiento particular, de manera ge-
neral se pueden ejercer los derechos de la siguiente manera:

En primer lugar, debe descargarse el Formulario general para ejercicio de los derechos
de proteccion de datos de caracter personal (no valido para antecedentes policiales ni
violencia de género) que tiene disponible en la direccién web https://www.interior.gob.es/
opencms/es/servicios-al-ciudadano/participacion-ciudadana/proteccion-de-datos-per-
sonales/tutela-de-los-derechos/

Como excepcion, para ejercer los derechos relacionados con el Sistema de Seqguimiento In-
tegral de los Casos de Violencia de Género, siga el mismo procedimiento, teniendo en cuen-
ta que el formulario a descargar y rellenar es el Formulario de ejercicio de los derechos de
proteccion de datos de caracter personal para VioGén, que tiene disponible en la misma
direccion web sefalada anteriormente. Para obtener informacion sobre el sistema VioGén,
consulte la direccion web https://www.interior.gob.es/opencms/es/servicios-al-ciudada-
no/violencia-contra-la-mujer/sistema-viogen/

Cumplimente el formulario adecuado debidamente, especificando cual es el tratamiento
sobre el cual desea ejercer sus derechos (Responsable de tratamiento y Nombre del trata-
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miento)y qué derecho(s) desea ejercer. Los datos necesarios para identificar al tratamien-
to concreto en el formulario (Nombre del tratamiento y Responsable del tratamiento) puede
obtenerlos en el documento Registro de Actividades de Tratamiento, disponible en la mis-
ma direccion web sefialada anteriormente, en el que se listan los distintos tratamientos del
Ministerio, agrupados por Centro Directivo.

No se admitiran aquellos formularios incompletos en que no se identifiquen debidamente el
Responsable de tratamiento, el nombre del tratamiento y los derechos que se desean ejercer.

Unavez debidamente cumplimentado el formulario, se puede remitir al Responsable de Tra-
tamiento por dos vias diferentes:

. Atravésdel Registro electrénico, remitiendo el formulario a través del procedimiento
existente en la sede electronica del Ministerio del Interior (requiere tener un Certi-
ficado Digital y poder realizar Firma electronica mediante applet Java o aplicacion
Autofirma).

- 0 presencialmente a través de la red de oficinas de asistencia en materia de regis-
tros, presentando el formulario en papel.

No se admitiran solicitudes que vengan por otros medios (como por ejemplo correo postal
o correo electronico).

También tiene derecho areclamar ante la Agencia Espanola de Proteccion de Datos: C/ Jor-
ge Juan, 6. 28001. MADRID (www.aepd.es)

DELEGADOS DE PROTECCION DE DATOS DEL MINISTERIO
DEL INTERIOR

El Reglamento General de Proteccion de datos establece la obligacion de designar un De-
legado de Proteccion de Datos a toda autoridad u organismo del sector publico que lleve a
cabo tratamiento de datos personales.

Las funciones del Delegado de Proteccién de datos son:

- Informary asesorar al responsable y encargado del tratamiento de datos personales,
asi como a los empleados que se ocupen del tratamiento de las obligaciones que les
incumben envirtud del Reglamento y otras disposiciones de proteccion de datos.

« Supervisar el cumplimiento de lo dispuesto en la normativa requladoray de las politi-
cas del Responsable y de encargado del tratamiento de datos, en materia de protec-
cion de datos.

« Ofrecer el asesoramiento que se le solicite acerca de la evaluacion de impacto relati-
va ala proteccion de datos personales.

- Cooperar conlaAgencia Espafiola de Proteccion de Datos (AEPD)y actuar como pun-
to de contacto con ella.

« Intervenir en caso de que los interesados presenten ante él la reclamacion potestati-
va previa al recurso ante la AEPD.

- Atenderlas cuestiones de las personas interesadas en lo que respecta al tratamiento
de sus datos personalesy al ejercicio de sus derechos al amparo del Reglamento Ge-
neral de Proteccién de Datos.
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En el Ministerio del Interior las funciones del Delegado de Proteccion de Datos (DPD) han
sido asumidas en el &mbito de cada gran Centro Directivo; para el resto del Ministerio (los
denominados Servicios Centrales) esta funcién la ejerce la persona titular de la Subdirec-
cion General de Innovacion, Calidad e Inspeccion de los Servicios.

Los datos de contacto de los Delegados de Proteccion de Datos del Ministerio del Interior son:

- Direccion General de la Policia: Delegado de Proteccion de Datos. C/ Rafael Calvo 33,
Madrid 28010. Correo electrénico: policianacional.dpd@policia.es

« Direccion General de la Guardia Civil: Delegado de Proteccion de Datos. C/ Guzman el
Bueno 110, Madrid 28003. Correo electronico: dggc-dpd@guardiacivil.org

- Secretaria General de Instituciones Penitenciarias: Delegado de Proteccion de Da-
tos. C/ Alcala 38, Madrid 28014. Correo electronico: dpd_instpenit@dgip.mir.es

« Secretaria de Estado de Seguridad: Delegado de Proteccion de Datos. C/ Amador de
los Rios 2, Madrid 28010. Correo electronico: ses.dpd@interior.es

- Oficina Nacional de Informacion sobre Pasajeros (ONIP) del Centro de Inteligencia Con-
tra el Terrorismo y Crimen Organizado: Responsable de Proteccion de Datos. C\ Josefa
Valcarcel 28, 52 planta, Madrid 28071. Correo electrénico: citco.dpd.onip@interior.es

- Direccion General de Trafico: Delegado de Proteccion de Datos. C/ Josefa Valcarcel
44, 32 planta. Madrid 28071. Correo electronico: protecciondedatos@dgt.es

- Resto del Ministerio (dmbito del Ministro y de la Subsecretaria, con la excepcion de
la Direccion General de Trafico): Subdireccion General de Innovacion, Calidad e Ins-
peccion de los Servicios. C/ Amador de los Rios 7, 28071 Madrid. Correo electrénico:
subsecretaria.dpd@interior.es

NORMATIVA BASICA REGULADORA

« Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 27 de abril de
2016, relativo a la proteccion de las personas fisicas en lo que respecta al tratamiento
de datos personales y a la libre circulacion de estos datos y por el que se deroga la
Directiva 95/46/CE (Reglamento general de proteccion de datos) (Diario Oficial de la
Unién Europea num. 119, de 4 de mayo).

- Directiva (UE) 2016/681 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 27 de abril de 2016,
relativa a la utilizacion de datos del registro de nombres de los pasajeros (PNR) para
la prevencion, deteccidn, investigacion y enjuiciamiento de los delitos de terrorismo
y de la delincuencia grave (Diario Oficial de la Unién Europea num. 119, de 4 de mayo).

- Directiva (UE) 2016/680, del Parlamento Europeo y del Consejo, de 27 de abril de 2016, re-
lativa a la proteccion de las personas fisicas en lo que respecta al tratamiento de datos
personales por parte de las autoridades competentes para fines de prevencion, investi-
gacion, deteccion o enjuiciamiento de infracciones penales o de ejecucion de sanciones
penales, y a la libre circulacion de dichos datos y por la que se deroga la Decision Marco
2008/977/JAl del Consejo (Diario Oficial de la Union Europea num. 119, de 4 de mayo).
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» LeyOrgdnica 7/2021, de 26 de mayo, de proteccion de datos personales tratados para
fines de prevencion, deteccion, investigacion y enjuiciamiento de infracciones pena-
lesy de ejecucién de sanciones penales (BOE num. 126, de 27 de mayo).

« Ley Orgdnica 1/2020, de 16 de septiembre, sobre la utilizacion de los datos del Regis-
tro de Nombres de Pasajeros para la prevencion, deteccion, investigacion y enjuicia-
miento de delitos de terrorismo y delitos graves (BOE num. 248, de 17 de septiembre).

« Ley Orgdnica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccion de Datos Personales y garantia
de los derechos digitales (BOE num. 294, de 6 de diciembre).

« Ley Orgdnica 10/2007, de 8 de octubre, reguladora de la base de datos policial sobre
identificadores obtenidos a partir del ADN (BOE num. 242, de 9 de octubre).
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I. TRAMITES DE CONDUCTORES
EXPEDICION DE PERMISOS DE CONDUCCION

La conduccion de vehiculos a motor exige haber obtenido previamente la correspondiente
autorizacion administrativa.

Requisitos de edad

La edad minima requerida para la obtencion del permiso de conduccion sera la siguiente:

3

.

Quince anos cumplidos para el permiso de la clase AM.
Dieciséis anos cumplidos para el permiso de la clase Al.
Dieciocho anos cumplidos para:

- Elpermiso de laclase A2.

- Los permisos de la clase By B+E. No obstante, el permiso de la clase B no autori-
zara hasta los veintian anos cumplidos a conducir triciclos de motor cuya potencia
maxima exceda de 15 kW.

- Lospermisos delas clases Cly C1+E.

Veinte afnos cumplidos para el permiso de la clase A, aungue hastalos veintiuno cum-
plidos no autorizara a conducir triciclos de motor cuya potencia maxima exceda de
15 KW.

Veintiun afnos cumplidos para los permisos de las clases C, C+E, D1y D1+E. Se pueden
obtener con dieciocho afos si se es titular del certificado de aptitud profesional (CAP)
en la modalidad de cualificacion inicial ordinaria. En el caso de los permisos D1y D1+E,
solo podran conducir estos vehiculos dentro del territorio nacional hasta que el titular
del permiso tenga 21 afos cumplidos.

Veinticuatro afnos cumplidos para los permisos de las clases Dy D+E. Se pueden ob-
tener también con estas edades:

- Veintitrés afos si es titular de del certificado de aptitud profesional (CAP) en la
modalidad de cualificacion inicial acelerada.

- Veintiun afos si se es titular del certificado de aptitud profesional (CAP) en la mo-
dalidad de cualificacion inicial ordinaria.

- Veintiun afos si se es titular del certificado de aptitud profesional (CAP) en la mo-
dalidad de cualificacién inicial acelerada(sélo podran conducir vehiculos de trans-
porte de viajeros en servicios regulares cuyo trayecto no supere los 50 km).
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- Veinte afos si se es titular del certificado de aptitud profesional (CAP) en la mo-
dalidad de cualificacion inicial ordinaria(sélo podran conducir dentro del territorio
nacional y hasta que el titular del permiso tenga veintitin afios cumplidos).

- Dieciocho afios si se es titular del certificado de aptitud profesional (CAP) en la
modalidad de cualificacién inicial ordinaria(sélo podran conducir vehiculos sin pa-
sajeros o si se trata de transporte de viajeros en servicios regulares cuyo trayecto
no superelos 50 km, dentro del territorio nacional y hasta que el titular del permiso
tenga veintiun aflos cumplidos).

Otros Requisitos

En el caso de personas extranjeras, acreditar la situacion de residencia normal o es-
tancia por estudios en Espana de, al menos, seis meses, y haber cumplido la edad
requerida.

No estar la persona privada por resolucion judicial del derecho a conducir vehiculos
de motor y ciclomotores, ni hallarse sometida a suspension o intervencion adminis-
trativa del que se posea.

Que haya transcurrido el plazo legalmente establecido, una vez declarada la pérdida
de vigencia del permiso de conduccion del que se fuera titular como consecuencia de
la pérdida total de los puntos asignados.

Reunir las aptitudes psicofisicas requeridas en relacion con la clase de permiso que
se solicite.

Serla persona declarada apta por la Jefatura Provincial de Trafico en las pruebas ted-
ricasy practicas, enrelacion con la clase del permiso solicitado, salvo para el permiso
de laclase A que solo se debera superar con aprovechamiento un curso de formacion.

No ser titular de un permiso de conduccion expedido en otro Estado miembro de la
Union Europea o en otro Estado parte del Acuerdo sobre el Espacio Econdmico Euro-
peo, ni haber sido restringido, suspendido o anulado en otro Estado miembro el per-
miso de conduccion que poseyese.

Quienes padezcan enfermedad o deficiencia organica o funcional que les incapacite
para obtener permiso de conduccion de caracter ordinario podran obtener un per-
miso de conduccion extraordinario sujeto a las condiciones restrictivas que en cada
caso procedan.

Documentacién necesaria

Para realizar el tramite en las Jefaturas de Trafico es necesario solicitar cita previa
a través del teléfono 060 o de la Sede electrénica de la Direccion General de Trafico
(https://sede.dgt.gob.es/es/)

Solicitud enimpreso oficial disponible enlas Jefaturas de Trafico en el que se incluye
la declaracion de no hallarse la persona privada por resolucion judicial del derecho a
conducir, no hallarse sometida a suspension o intervencion administrativa del permi-
so de conduccion, ni ser titular de otro permiso de conduccion, de igual clase que el
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solicitado, ya sea expedido en Espana, en otro Estado miembro de la Union Europea
0 en un Estado parte del Acuerdo sobre el Espacio Econdmico Europeo, ni que haya
sido restringido, suspendido o anulado.

2. Original del documento que acredite la identidad y residencia de la persona:
- Nacional: Documento Nacional de Identidad (DNI) o Pasaporte en vigor.

- Extranjera: Autorizacién de Residencia en vigor o, en su defecto, Documento de
identidad del pais de origen o Pasaporte junto con el Certificado de Inscripcion
en el Registro Central de Extranjeros, también vigentes (para personas ciudada-
nas de otros Estados miembros de la Unidn Europea, de los restantes Estados
parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econdmico Europeo y de la Confederacion
Suiza)o, si es una persona ciudadana de un tercer pais, Autorizaciéon de Residen-
ciaen vigor.

3. Informe de aptitud psicofisica telematico, expedido por un Centro de Reconoci-
miento para Conductores autorizado. Su validez es de noventa dias.

4. Una fotografia reciente del rostro, de 32 x 26 mm., en color y con fondo liso, tomada
de frente con la cabeza descubierta, sin gafas de cristales oscuros o cualquier otra
prenda que pueda impedir o dificultar la identificacion de la persona.

Cuando se trate de solicitantes que por su religion lleven el cabello cubierto, se ad-
mitiran las fotografias con velo, siendo la Unica limitacion para su admision que el
ovalo del rostro aparezca totalmente descubierto desde el nacimiento del pelo hasta
el menton, de forma que no impida o dificulte la identificacion de la persona.

5. Fotocopia del permiso de conduccion que, en su caso, posea, ya sea expedido en
Espana o en otro Estado miembro de la Union Europea o en un Estado parte del
Acuerdo sobre el Espacio Econdmico Europeo, acompanado del documento original
que sera devuelto una vez cotejado.

6. Encasode obtener permiso de la clase A, certificado de aprovechamiento del curso
de formacion.

7. En el caso de los permisos de las clases C, C+E, D1, D1+E, D y D+E, en relacion a la
obtencidn de los permisos de conduccion a una edad inferior a la establecida con
caracter genérico, las personas interesadas tendran que presentar la siguiente do-
cumentacion:

- Latarjeta de cualificacion del conductor.

- Certificado de Aptitud Profesional (CAP). En caso de no disponer del CAP, se debe
presentar el titulo del curso de formacion o un certificado del centro de formacion
donde se indique la modalidad de cualificacion inicial (ordinaria o acelerada).

8. Tasaporelimporte legalmente establecido. Formas de pago: porinternet en la Sede
electronica de la Direccion General de Trafico, con tarjeta bancaria o con cargo en
cuenta bancaria; en las Jefaturas de Trafico con tarjeta bancariay en cualquier enti-
dad financiera, adherida al pago de tasas, en efectivo o con cargo en cuenta bancaria
(modelo 791 disponible en Jefaturas y en www.dgt.es).
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En caso necesario, la documentacion acreditativa del domicilio de empadronamiento y del
Impuesto de Actividades Econémicas (IAE) podrd ser sustituida por una autorizacién expresa
para que la Direccion General de Trdfico lleve a cabo la verificacion telematica de dicha infor-
macion.

LICENCIA DE CONDUCCION
Requisitos de edad
La edad minima requerida para obtener licencia de conduccion sera la siguiente:

- Catorce anos cumplidos para lalicencia LCM, que autoriza a conducir vehiculos para
personas de movilidad reducida. No obstante, hasta que su titular no haya cumplido
los 16 anos no autorizara a transportar pasajeros.

No se exigira esta licencia a quien sea titular de un permiso de conduccion de las cla-
sesAloBenvigoryenelcasodequesutitular obtengaun permiso de alguna de estas
clases, lalicencia de conduccion dejara de ser valida.

- Dieciséis anos cumplidos para la licencia LVA, que autoriza a conducir vehiculos es-
peciales agricolas autopropulsados y sus conjuntos, cuya masa o dimensiones maxi-
mas autorizadas no excedan de los limites establecidos para los vehiculos ordinarios
0 cuya velocidad maxima por construccion no exceda de 45 km/h.

No se exigira estalicencia a quien sea titular de un permiso de conduccion de la clase
B envigory en el caso de que su titular obtenga un permiso de esta clase, la licencia
de conduccion dejara de ser valida.

Otros Requisitos

« Enelcasode personas extranjeras, acreditar la situacion de residencia normal o es-
tancia por estudios en Espana de, al menos, seis meses, y haber cumplido la edad
requerida.

« No estar la persona privada por resolucion judicial del derecho a conducir vehiculos
de motor y ciclomotores, ni hallarse sometido a suspension o intervencion adminis-
trativa del que se posea.

« Que haya transcurrido el plazo legalmente establecido, una vez declarada la pérdida
de vigencia de la licencia de conduccion del que se fuera titular como consecuencia
de la pérdida total de los puntos asignados.

- Reunir las aptitudes psicofisicas requeridas en relacion con la clase de licencia de
conduccion que se solicite.

. Serlapersonadeclaradaapta por la Jefatura Provincial de Trafico en las pruebas teo6-
ricasy practicas, enrelacion con la clase de licencia de conduccion solicitada.

« Nosertitular de un permiso o licencia de conduccion expedido en otro Estado miem-
bro de la Unién Europea o en otro Estado parte del Acuerdo sobre el Espacio Econo-
mico Europeo, ni haber sido restringido, suspendido o anulado en otro Estado miem-
bro el permiso o licencia de conduccion que poseyese.
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Quienes padezcan enfermedad o deficiencia organica o funcional que les incapacite para
obtener licencia de conduccién de caracter ordinario podran obtener una licencia de con-
duccion extraordinaria sujeta a las condiciones restrictivas que en cada caso procedan.

Documentacidén necesaria

Para realizar el tramite en las Jefaturas de Trafico es necesario solicitar cita previa
a través del teléefono 060 o de la Sede electrénica de la Direccion General de Trafico
(https://sede.dgt.gob.es/es/)

1. Solicitud en impreso oficial disponible en las Jefaturas de Trafico y en la pagina web
de la DGT (www.dgt.es).

2. Original del documento que acredite la identidad y residencia de la persona:
- Nacional: Documento Nacional de Identidad (DNI) o Pasaporte en vigor.

- Extranjera: Autorizacion de Residencia en vigor o, en su defecto, Documento de
identidad del pais de origen o Pasaporte junto con el Certificado de Inscripcion
en el Registro Central de Extranjeros, también vigentes (para personas ciudada-
nas de otros Estados miembros de la Unidn Europea, de los restantes Estados
parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econdmico Europeo y de la Confederacion
Suiza) o, si es una persona ciudadana de un tercer pais, Autorizacién de Residen-
ciaenvigor.

3. Informe de aptitud psicofisica telematico, expedido por un Centro de Reconoci-
miento para Conductores autorizado. Su validez es de noventa dias.

4. Una fotografia reciente del rostro, de 32 x 26 mm., en color y con fondo liso, tomada
de frente con la cabeza descubierta, sin gafas de cristales oscuros o cualquier otra
prenda que pueda impedir o dificultar laidentificacion de la persona.

Cuando se trate de solicitantes que por su religion lleven el cabello cubierto, se ad-
mitiran las fotografias con velo, siendo la Unica limitacion para su admision que el
ovalo del rostro aparezca totalmente descubierto desde el nacimiento del pelo hasta
el menton, de forma que no impida o dificulte la identificacion de la persona.

5. Declaracion por escrito de no hallarse la persona privada por resolucidn judicial del
derecho a conducir vehiculos de motor y ciclomotores ni hallarse sometida a sus-
pensiodn o intervencion administrativa de la licencia de conduccion.

6. Declaracion por escrito de no ser titular de otro permiso o licencia de conduccion,
ya sea expedido en Espana, en otro Estado miembro de la Unién Europea o en un
Estado parte del Acuerdo sobre el Espacio Econémico Europeo, de igual clase que
el solicitado, o que haya sido restringido, suspendido o anulado.

7. Fotocopiadel permiso olicenciade conduccion que, en su caso, posea, ya sea expe-
dido en Espana o en otro Estado miembro de la Union Europea o en un Estado parte
del Acuerdo sobre el Espacio Econdmico Europeo, acompanado del documento ori-
ginal que sera devuelto una vez cotejado.
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8. Tasaporelimporte legalmente establecido. Formas de pago: porinternet en la Sede
electronica de la Direccion General de Trafico, con tarjeta bancaria o con cargo en
cuenta bancaria; en las Jefaturas de Trafico con tarjeta bancariay en cualquier enti-
dad financiera, adherida al pago de tasas, en efectivo o con cargo en cuenta bancaria
(modelo 791 disponible en Jefaturas y en www.dgt.es).

En caso necesario, la documentacion acreditativa del domicilio de empadronamiento y del
Impuesto de Actividades Econémicas (IAE) podrd ser sustituida por una autorizacién expresa
para que la Direccion General de Trafico lleve a cabo la verificacion telemdtica de dicha infor-
macion.

RENOVACION DE LOS PERMISOS Y LICENCIAS DE CONDUCCION

Cada Permiso de Conduccion tiene un periodo de vigencia transcurrido el cual hay que pro-
ceder a su renovacion.

Lavigenciade los permisos esta condicionada a que la personatitular no haya perdido total-
mente sus puntosy a que mantenga los requisitos exigidos para su otorgamiento.

lgualmente, el periodo de vigencia de las diversas clases de permiso podra reducirse si, al
tiempo de su concesion o de la prérroga de su vigencia, se comprueba que su titular padece
enfermedad o deficiencia que, si bien de momento no impide aquélla, es susceptible de
agravarse.

Causas que impiden la renovacion

« Laprivacion por resolucion judicial del derecho a conducir vehiculos a motor y ciclo-
motores.

- Laintervencion; medida cautelar o suspension del permiso o licencia, tanto se hayan
acordado en via judicial o administrativa.

Requisitos

« Sertitular de un permiso o licencia de conduccion valido y susceptible de ser prorro-
gada su vigencia.

« La solicitud de prorroga del permiso o licencia puede presentarse con una antela-
cion maxima de tres meses a la fecha de caducidad de la autorizacion de que se tra-
te, computandose desde esta ultima fecha el nuevo periodo de vigencia de la autori-
zacion. No obstante, en supuestos excepcionales debidamente justificados, puede
solicitarse con una antelacion mayor, computandose entonces el nuevo periodo de
vigencia desde la fecha de presentacion de la solicitud.

- Lasolicitud de prorroga debera presentarse antes de expirar el periodo de vigencia.
No obstante, la persona titular del permiso o licencia cuya vigencia haya caducado,
podra obtener la prorroga, quedando dispensado de realizar las pruebas de control de
conocimientosy las de control de aptitudes y comportamientos.

Dénde realizar el tramite

Larenovacion de las licencias de conduccion se realizara por las Jefaturas de Trafico y, en
el caso de los permisos de conduccion, éstos podran ser prorrogados por las Jefaturas de
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Trafico, previa solicitud de los interesados o por los Centros de Reconocimiento para Con-
ductores, que los gestionaran ante la Jefatura en nombre de las personas interesadas que
asilo soliciten.

Pararealizar el tramite directamente en las Jefaturas de Trafico es necesario solicitar citar
cita previa através del teléfono 060 o de la Sede electronica de la Direccion General de Tra-
fico (https://sede.dgt.gob.es/es/)

Documentacién necesaria

En las Jefaturas de Trdfico (permisos y licencias de conduccion):

1. Solicitud en impreso oficial disponible en las Jefaturas de Trafico y en la pagina web
de la DGT (www.dgt.es).

2. Original del documento que acredite la identidad y residencia de la persona:
- Nacional: Documento Nacional de Identidad (DNI) o Pasaporte en vigor.

- Extranjera: Autorizacion de Residencia en vigor o, en su defecto, Documento de
identidad del pais de origen o Pasaporte junto con el Certificado de Inscripcion
en el Registro Central de Extranjeros, también vigentes (para personas ciudada-
nas de otros Estados miembros de la Union Europea, de los restantes Estados
parte en el Acuerdo sobre el Espacio Economico Europeo y de la Confederacion
Suiza) o, si es una persona ciudadana de un tercer pais, Autorizacién de Residen-
ciaenvigor.

3. Informe de aptitud psicofisica telematico, comunicado al Registro de Conductores
por un Centro de Reconocimiento para Conductores autorizado.

4. Una fotografia reciente del rostro, de 32 x 26 mm., en color y con fondo liso, tomada
de frente con la cabeza descubierta, sin gafas de cristales oscuros o cualquier otra
prenda que pueda impedir o dificultar laidentificacion de la persona.

Cuando se trate de solicitantes que por su religion lleven el cabello cubierto, se ad-
mitiran las fotografias con velo, siendo la Unica limitacion para su admision que el
ovalo del rostro aparezca totalmente descubierto desde el nacimiento del pelo hasta
el menton, de forma que no impida o dificulte la identificacion de la persona.

5. Tasapor el importe legalmente establecido
- Sihacumplido la edad de 70 anos, quedara exento de la misma.

- Siporrazon de sus aptitudes psicofisicas vienen obligados a solicitar la prorroga
de vigenciade un permiso o autorizacion administrativa para conducir, con mayor
frecuencia ala que normalmente les corresponderia por edad, tendran derecho a
una bonificacion que varia en funcién del tiempo por el que se concede como se
enumera a continuacion:

Prorroga de vigencia hasta 1afo (80% de descuento)
Prorroga de vigencia hasta 2 afos (60% de descuento).
Prérroga de vigencia hasta 3 anos (40% de descuento).

Prérroga de vigencia hasta 4 anos (20% de descuento).
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La tasa se abonara en su totalidad a partir de periodos de vigencia superiores a cua-
tro anos.

Formas de pago: porinternet en la Sede electronica de la Direccion General de Trafi-
co, con tarjeta bancaria o con cargo en cuenta bancaria; en las Jefaturas de Trafico
con tarjeta bancaria y en cualquier entidad financiera, adherida al pago de tasas, en
efectivo o con cargo en cuenta bancaria (modelo 791 disponible en Jefaturas y en
www.dgt.es).

6. Encaso de cambio de domicilio, comunicar el nuevo.

La documentacion acreditativa del domicilio de empadronamiento y del Impuesto
de Actividades Economicas (IAE) podra ser sustituida por una autorizacion expresa
para que la Direccion General de Trafico lleve a cabo la verificacion telematica de
dicha informacion.

Enlos Centros de Reconocimiento de Conductores(solo permisos de conduccion):
1. Original del documento que acredite la identidad y residencia de la persona:
- Nacional: Documento Nacional de Identidad (DNI) o Pasaporte en vigor.

- Extranjera: Autorizacion de Residencia en vigor o, en su defecto, Documento de
identidad del pais de origen o Pasaporte junto con el Certificado de Inscripcién
en el Registro Central de Extranjeros, también vigentes (para personas ciudada-
nas de otros Estados miembros de la Unidn Europea, de los restantes Estados
parte en el Acuerdo sobre el Espacio Economico Europeo y de la Confederacion
Suiza)o, si es una persona ciudadana de un tercer pais, Autorizacién de Residen-
ciaenvigor.

2. Realizar una exploracion médica para la remision telematica del Informe de aptitud
psicofisica.

3. Tasapor elimporte legalmente establecido.

En el Centro se le realizara la foto y debera proceder a la firma de la solicitud de prorroga.

Titulares que se encuentren en el extranjero en la fecha de vencimiento
del plazo de validez

Las personas titulares de permisos o licencias de conduccion expedidos en Espana que en
la fecha de vencimiento de la vigencia senalada en los mismos se encuentren en el extran-
jero, en otro Estado miembro de la Unidn Europea o en un Estado parte del Acuerdo sobre
el Espacio Economico Europeo en el que no hayan adquirido la residencia normal o bien en
un pais tercero, deben solicitar la prérroga de su vigencia a través de las representaciones
diplomaticas o consulares, aportando la siguiente documentacion:

- Talon-foto, al que se hallara adherida una fotografia reciente del rostro de 32 por
26 mm., en color y con fondo liso, tomada de frente con la cabeza descubierta, y sin
gafas de cristales oscuros o cualquier otra prenda que pueda impedir o dificultar la
identificacion de la persona.

Cuando se trate de solicitantes que por su religion lleven el cabello cubierto, se admi-
tiran las fotografias con velo, siendo la Unica limitacion para su admision que el 6va-
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lo del rostro aparezca totalmente descubierto desde el nacimiento del pelo hasta el
menton, de forma que no impida o dificulte la identificacion de la persona.

El talon-foto podra solicitarse en la representacion diplomatica o consular, debiendo
ser cumplimentado y firmado en el recuadro correspondiente.

- Informe de aptitud psicofisica que sera expedido por un médico del pais donde se en-
cuentre la personainteresaday visado porla Misién Diplomatica u Oficina Consular de
Espanaen dicho pais con una fotografia reciente del solicitante. Debera especificar la
aptitud para la conduccion.

- Copia del resguardo del pago de la Tasa por el importe legalmente establecido, ex-
cepto si hacumplido la edad de 70 anos, en cuyo caso quedara exento de lamisma. Se
abonara a través de internet o mediante transferencia bancaria por el importe exacto
en euros a la Jefatura Central de Trafico, corriendo los gastos de la transferencia por
cuenta de la persona interesada.

DUPLICADOS DE AUTORIZACIONES PARA CONDUCIR

Requisitos

Las Jefaturas de Trafico, previa solicitud de las personas titulares de un permiso o licen-
ciade conduccion en vigor o de una autorizacion de mercancias peligrosas, podran expedir
duplicados de los mismos en los casos de sustraccién, extravio o deterioro del original.
lgualmente, podran expedir duplicados en el supuesto de variacion de datos, salvo que se
trate de un cambio de domicilio.

Documentacidén necesaria

Para realizar el tramite en las Jefaturas de Trafico es necesario solicitar cita previa
a traves del teléfono 060 o de la Sede electronica de la Direccion General de Trafico
(https://sede.dgt.gob.es/es/)

1. Solicitud en impreso oficial disponible en las Jefaturas de Trafico y en la pagina web
de la DGT (www.dgt.es).

2. Original del documento que acredite la identidad y residencia de la persona:
- Nacional: Documento Nacional de Identidad (DNI) o Pasaporte en vigor.

- Extranjera: Autorizacion de Residencia en vigor o, en su defecto, Documento de
identidad del pais de origen o Pasaporte junto con el Certificado de Inscripcién
en el Registro Central de Extranjeros, también vigentes (para personas ciudada-
nas de otros Estados miembros de la Unidn Europea, de los restantes Estados
parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econdmico Europeo y de la Confederacion
Suiza)o, si es una persona ciudadana de un tercer pais, Autorizacién de Residen-
ciaenvigor.

3. Unafotografiareciente delrostro(sélo paralicenciasde conduccion), de 32x26 mm.,
en color y con fondo liso, tomada de frente con la cabeza descubierta, sin gafas de
cristales oscuros o cualquier otra prenda que pueda impedir o dificultar la identifica-
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cion de la persona(solo para permisos expedidos en soporte de cartulina. Paralos de
formato en tarjeta de plastico, no es necesario aportar la fotografia).

Cuando se trate de solicitantes que por su religion lleven el cabello cubierto, se ad-
mitiran las fotografias con velo, siendo la Unica limitacion para su admision que el
ovalo del rostro aparezca totalmente descubierto desde el nacimiento del pelo hasta
el menton, de forma que no impida o dificulte la identificacion de la persona.

4. Original del permiso, licencia de conduccién o autorizacion de mercancias peligro-
sas, en los supuestos de solicitud de duplicado por deterioro o por variacion de los
datosy, en este Ultimo supuesto, ademas, el documento que acredite la variacion de
los que figuran en el permiso o licencia.

5. Tasaporelimporte legalmente establecido. Formas de pago: porinternet en la Sede
electronica de la Direccion General de Trafico, con tarjeta bancaria o con cargo en
cuenta bancaria; en las Jefaturas de Trafico con tarjeta bancariay en cualquier enti-
dad financiera, adherida al pago de tasas, en efectivo o con cargo en cuenta bancaria
(modelo 791 disponible en Jefaturas y en www.dgt.es).

El tramite es gratuito en los casos de modificacion de los datos que consten en los
documentos de identidad de las personas fisicas, cambio de nombre a la lengua coo-
ficial de la Comunidad Auténomay cambio de nombre por razdn de sexo.

En caso necesario, la documentacion acreditativa del domicilio de empadronamiento y del
Impuesto de Actividades Economicas (IAE) podrd ser sustituida por una autorizacion expresa
para que la Direccion General de Trafico lleve a cabo la verificacion telemdtica de dicha infor-
macion.

CAMBIO DE DOMICILIO (DIRECCION PARA NOTIFICACIONES)
Requisitos

En caso de cambio de domicilio, se debe comunicar la nueva direccion postal en un plazo
de gquince dias, lo que no supone la expedicion de un nuevo documento. El tramite puede
realizarse:

- Porinternet, en la Sede electrénica de la Direccion General de Trafico (https://sede.
dgt.gob.es/es/) o a través del Punto de Acceso General de la Administracion (https://
cambiodomicilio.redsara.es/)

« Encualquier Jefatura Provincial de Trafico solicitando cita previa a traves del teléfo-
no 060 o por internet (https://sede.dgt.gob.es/es/)

- Enel Ayuntamiento de la localidad del titular, siempre que éste disponga del corres-
pondiente servicio para ello.

Documentacion necesaria para la tramitacion presencial

Solicitud en impreso oficial que se facilita en las Jefaturas de Trafico, DNI o permiso o li-
cencia de conduccion original. No es preciso presentar el certificado empadronamiento en
papel (la documentacion acreditativa del domicilio de empadronamiento podra ser susti-
tuida por una autorizacion expresa para que la Direccion General de Trafico lleve a cabo la
verificacion telematica de dicha informacion).
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1. Solicitud en impreso disponible en las Jefaturas de Trafico.

2. ldentificacidn de la personainteresada: documento oficial que acredite la identidad
y domicilio (DNI, permiso de conduccion, tarjeta de residencia, pasaporte mas NIE).

Este tramite no conlleva abono de tasa.

PERMISO INTERNACIONAL DE CONDUCCION

El permiso internacional de conduccion es necesario para poder conducir temporalmente
por el territorio de paises que no sean miembros de la Union Europea y que no hayan adop-
tado el modelo de permiso previsto en los Convenios de Ginebra o Viena. Tiene una validez
de un ano.

Requisitos
- Tenerlaresidencia normal en Espana.

« Sertitular de un permiso de conduccion nacional de igual clase que la del internacio-
nal que solicita, valido y en vigor, o de un permiso expedido en otro Estado miembro
de la Union Europea o en otro Estado parte del Acuerdo sobre el Espacio Economico
Europeo que previamente ha de ser inscrito en el Registro de Conductores e Infrac-
tores.

« No estar privado por resolucion judicial del derecho a conducir vehiculos de motor
y ciclomotores, ni hallarse sometido a suspension o intervencion administrativa del
permiso nacional que se posea.

Documentacién necesaria

Para realizar el tramite en las Jefaturas de Trafico es necesario solicitar cita previa
a traveés del teléefono 060 o de la Sede electrdnica de la Direccion General de Trafico
(https://sede.dgt.gob.es/es/)

1. Solicitud en impreso oficial disponible en las Jefaturas de Trafico y en la pagina web
de la DGT (www.dgt.es)

2. Original del documento que acredite la identidad y residencia de la persona:
- Nacional: Documento Nacional de Identidad (DNI) o Pasaporte en vigor.

- Extranjera: Autorizacion de Residencia en vigor o, en su defecto, Documento de
identidad del pais de origen o Pasaporte junto con el Certificado de Inscripcién
en el Registro Central de Extranjeros, también vigentes (para personas ciudada-
nas de otros Estados miembros de la Unidn Europea, de los restantes Estados
parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econdmico Europeo y de la Confederacion
Suiza)o, si es una persona ciudadana de un tercer pais, Autorizacién de Residen-
ciaenvigor.

3. Una fotografia reciente del rostro, de 32 x 26 mm., en color y con fondo liso, tomada
de frente con la cabeza descubierta, sin gafas de cristales oscuros o cualquier otra
prenda que pueda impedir o dificultar la identificacion de la persona.
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Cuando se trate de solicitantes que por su religion lleven el cabello cubierto, se ad-
mitiran las fotografias con velo, siendo la Unica limitacion para su admision que el
ovalo del rostro aparezca totalmente descubierto desde el nacimiento del pelo hasta
el menton, de forma que no impida o dificulte la identificacion de la persona.

4. QOriginaly fotocopia del Permiso de conduccién nacional en vigor.

5. Tasaporelimporte legalmente establecido. Formas de pago: porinternet en la Sede
electronica de la Direccion General de Trafico, con tarjeta bancaria o con cargo en
cuenta bancaria; en las Jefaturas de Trafico con tarjeta bancariay en cualquier enti-
dad financiera, adherida al pago de tasas, en efectivo o con cargo en cuenta bancaria
(modelo 791 disponible en Jefaturas y en www.dgt.es).

Representacion: cuando la documentacion no sea presentada por el titular del permiso, la
persona que le representa debera aportar su documento de identificacién fiscal y autoriza-
cion de la personainteresada para realizar el tramite, donde exprese su caracter gratuito.

En caso necesario, la documentacion acreditativa del domicilio de empadronamiento y del
Impuesto de Actividades Economicas (IAE) podrd ser sustituida por una autorizacion expresa
para que la Direccion General de Trdfico lleve a cabo la verificacion telematica de dicha infor-
macion.

AUTORIZACION ESPECIAL PARA EL TRANSPORTE
DE MERCANCIAS PELIGROSAS

OBTENCION
Requisitos

- Estarenposesion, conunaantigiiedad minima de un afo, del permiso de conduccién
ordinario en vigor de la clase B, al menos.

« Haberrealizado conaprovechamiento un curso de formacion inicial basico como con-
ductor para el transporte de mercancias peligrosas en un centro de formacion autori-
zado por la Direccion General de Trafico.

« Ser declarado apto en las correspondientes pruebas de aptitud por la Jefatura Pro-
vincial de Trafico.

« No estar privado por resolucion judicial del derecho a conducir vehiculos de motor
y ciclomotores, ni hallarse sometido a suspension o intervencion administrativa del
PErmiso que se posea.

- Reunir las aptitudes psicofisicas requeridas para obtener permiso de conduccion del
Grupo 2(C1, C1+E, C, C+E, D1, D1+E, D 0 D+E).

« Tenerlaresidencianormal en Espana.

Documentacion

Para realizar el tramite en las Jefaturas de Trafico es necesario solicitar cita previa
a través del teléfono 060 o de la Sede electrénica de la Direccion General de Trafico
(https://sede.dgt.gob.es/es/)
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1. Solicitud en impreso oficial disponible en las Jefaturas de Trafico.
2. Original del documento que acredite la identidad y residencia de la persona:
- Nacional: Documento Nacional de Identidad (DNI) o Pasaporte en vigor.

- Extranjera: Autorizacion de Residencia en vigor o, en su defecto, Documento de
identidad del pais de origen o Pasaporte junto con el Certificado de Inscripcion
en el Registro Central de Extranjeros, también vigentes (para personas ciudada-
nas de otros Estados miembros de la Union Europea, de los restantes Estados
parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econdmico Europeo y de la Confederacion
Suiza)o, si es una persona ciudadana de un tercer pais, Autorizaciéon de Residen-
cia en vigor.

3. Informe de aptitud psicofisica telematico, anotado en el Registro de Conductores
por un Centro de Reconocimiento para Conductores autorizado, cuando no se sea
titular de ningun permiso del Grupo 2.

4. Certificado expedido por el centro de formacion que haya impartido el curso en el
que se acredite que el solicitante ha participado con aprovechamiento enun curso de
formacion inicial basico para conductores de vehiculos que transporten mercancias
peligrosas.

5. Declaracion por escrito de no hallarse privado por resolucién judicial del derecho a
conducir vehiculos de motory ciclomotores.

6. Una fotografia reciente del rostro, de 32 x 26 mm., en caolor y con fondo liso, tomada
de frente con la cabeza descubierta, sin gafas de cristales oscuros o cualquier otra
prenda que pueda impedir o dificultar la identificacion de la persona.

Cuando se trate de solicitantes que por su religion lleven el cabello cubierto, se ad-
mitiran las fotografias con velo, siendo la Unica limitacion para su admision que el
ovalo del rostro aparezca totalmente descubierto desde el nacimiento del pelo hasta
el menton, de forma que no impida o dificulte la identificacion de la persona.

7. Tasaporelimporte legalmente establecido. Formas de pago: por internet enla Sede
electronica de la Direccion General de Trafico, con tarjeta bancaria o con cargo en
cuenta bancaria; en las Jefaturas de Trafico con tarjeta bancariay en cualquier enti-
dad financiera, adherida al pago de tasas, en efectivo o con cargo en cuenta bancaria
(modelo 791 disponible en Jefaturas y en www.dgt.es).

En caso necesario, la documentacion acreditativa del domicilio de empadronamiento y del
Impuesto de Actividades Econémicas (IAE) podrd ser sustituida por una autorizacion expresa
para que la Direccion General de Trdfico lleve a cabo la verificacion telemdtica de dicha infor-
macion.

AMPLIACION DE LA AUTORIZACION ESPECIAL

Requisitos

« Ser titular de la autorizacion especial para conducir vehiculos que transporten mer-
cancias peligrosas en vigor.
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« No estar privado por resolucion judicial del derecho a conducir vehiculos de motor
y ciclomotores, ni hallarse sometido a suspension o intervencion administrativa del
permiso que posea.

« Haber realizado con aprovechamiento un curso de formacion inicial de especializa-
cion para la materia que se solicite ampliacion en un centro de formacion autorizado
por la Direccion General de Trafico.

- Serdeclarado apto porladJefatura Provincial de Trafico en las correspondientes prue-
bas de aptitud.

Documentacion

Para realizar el tramite en las Jefaturas de Trafico es necesario solicitar cita previa
a traves del teléfono 060 o de la Sede electronica de la Direccion General de Trafico
(https://sede.dgt.gob.es/es/)

1. Solicitud en impreso oficial disponible en las Jefaturas de Trafico.

2. Encaso de que no existan antecedentes de la persona interesada en el Registro de
Conductares e Infractores, original del documento que acredite la identidad y resi-
dencia de la persona:

- Nacional: Documento Nacional de Identidad (DNI) o Pasaporte en vigor.

- Extranjera: Autorizacion de Residencia en vigor o, en su defecto, Documento de
identidad del pais de origen o Pasaporte junto con el Certificado de Inscripcion
en el Registro Central de Extranjeros, también vigentes (para personas ciudada-
nas de otros Estados miembros de la Union Europea, de los restantes Estados
parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econdmico Europeo y de la Confederacion
Suiza)o, si es una persona ciudadana de un tercer pais, Autorizaciéon de Residen-
cia en vigor.

3. Certificado expedido por el centro de formacion que acredite que la persona intere-
sada ha participado con aprovechamiento en un curso de formacion inicial de espe-
cializacion parala materiay que ha superado los ejercicios practicos individuales co-
rrespondientes.

4. Original en vigor y fotocopia de la autorizacion especial para el transporte de mer-
cancias peligrosas vigente.

5. Declaracion por escrito de no hallarse privado por resolucién judicial del derecho a
conducir vehiculos de motory ciclomotores.

6. Una fotografia reciente del rostro, de 32 x 26 mm., en calor y con fondo liso, tomada
de frente con la cabeza descubierta, sin gafas de cristales oscuros o cualquier otra
prenda que pueda impedir o dificultar la identificacion de la persona.

Cuando se trate de solicitantes que por su religion lleven el cabello cubierto, se ad-
mitiran las fotografias con velo, siendo la Unica limitacion para su admision que el
ovalo del rostro aparezca totalmente descubierto desde el nacimiento del pelo hasta
el menton, de forma que no impida o dificulte la identificacion de la persona.
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7. Tasaporelimporte legalmente establecido. Se pagara una tasa por cada ampliacion

solicitada, excepto que la solicitud de las pruebas para la obtencion de las diferentes
clases como consecuencia de un curso polivalente sea simultanea, en cuyo caso, se
liguidara una sola tasa.

Formas de pago: porinternet en la Sede electronica de la Direccion General de Trafico,
con tarjeta bancaria 0 con cargo en cuenta bancaria; en las Jefaturas de Trafico con
tarjeta bancariay en cualquier entidad financiera, adherida al pago de tasas, en efectivo
0 con cargo en cuenta bancaria(modelo 791 disponible en Jefaturas y en www.dgt.es).

En caso necesario, la documentacion acreditativa del domicilio de empadronamiento y del Im-
puesto de Actividades Economicas (IAE) podra ser sustituida por una autorizacion expresa para
que la Direccion General de Trdafico lleve a cabo la verificacion telemdtica de dicha informacion.

PRORROGA DE LA AUTORIZACION ESPECIAL

Requisitos

No estar privado por resolucidn judicial del derecho a conducir vehiculos de motor
y ciclomotores, ni hallarse sometido a suspension o intervencion administrativa del
permiso que posea.

Tener en vigor la autorizacion especial para conducir vehiculos que transporten mer-
cancias peligrosas que se desea renovar.

Haber realizado con aprovechamiento un curso de reciclaje basico o, en su lugar, a
eleccion de su titular, un curso de formacion inicial basico.

Si ademas se quiere prorrogar la vigencia de la ampliacion de la autorizacion se de-
bera realizar un curso de reciclaje de especializacion o, en su lugar, a eleccién de su
titular, un curso de formacion inicial de especializacion.

Ser declarado apto por la Jefatura Provincial de Trafico en las correspondientes prue-
bas de aptitud.

Documentacion

Para realizar el tramite en las Jefaturas de Trafico es necesario solicitar cita previa
a traves del teléfono 060 o de la Sede electronica de la Direccion General de Trafico
(https://sede.dgt.gob.es/es/)

Solicitud en impreso oficial disponible en las Jefaturas de Trafico.

En caso de que no existan antecedentes de la persona interesada en el Registro de
Conductores e Infractores, original del documento que acredite la identidad y resi-
dencia de la persona:

- Nacional: Documento Nacional de Identidad (DNI) o Pasaporte en vigor.

- Extranjera: Autorizacion de Residencia en vigor o, en su defecto, Documento de
identidad del pais de origen o Pasaporte junto con el Certificado de Inscripcion en
el Registro Central de Extranjeros, también vigentes (para personas ciudadanas de
otros Estados miembros de la Unidn Europea, de los restantes Estados parte en el
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Acuerdo sobre el Espacio Economico Europeo y de la Confederacion Suiza) o, si es
una persona ciudadana de un tercer pais, Autorizacién de Residencia en vigor.

3. Certificado expedido por el centro de formacion que acredite que la persona intere-
sada ha seguido con aprovechamiento un curso de reciclaje basico y, en su caso, de
especializacion, o, en su lugar, a eleccion del titular de la autorizacion, de formacion
inicial basico y, en su caso, de especializacion, asi como haber superado los ejerci-
cios practicos individuales correspondientes.

4. Original, en vigor, y fotocopia de la autorizacion especial para el transporte de mer-
cancias peligrosas que se pretende prorrogar.

5. Informe de aptitud psicofisica telematico, anotado en el Registro de Conductores
por un Centro de Reconocimiento para Conductores autorizado, cuando no se sea
titular de ningun permiso del Grupo 2.

6. Declaracion por escrito de no hallarse privado por resolucién judicial del derecho a
conducir vehiculos de motor y ciclomotores.

7. Una fotografia reciente del rostro, de 32 x 26 mm., en colory con fondo liso, tomada
de frente con la cabeza descubierta, sin gafas de cristales oscuros o cualquier otra
prenda que pueda impedir o dificultar la identificacion de la persona.

Cuando se trate de solicitantes que por su religion lleven el cabello cubierto, se ad-
mitiran las fotografias con velo, siendo la Unica limitacion para su admision que el
ovalo del rostro aparezca totalmente descubierto desde el nacimiento del pelo hasta
el menton, de forma que no impida o dificulte la identificacion de la persona.

8. Tasaporelimporte legalmente establecido. Formas de pago: porinternet en la Sede
electronica de la Direccion General de Trafico, con tarjeta bancaria o con cargo en
cuenta bancaria; en las Jefaturas de Trafico con tarjeta bancariay en cualquier enti-
dad financiera, adherida al pago de tasas, en efectivo o con cargo en cuenta bancaria
(modelo 791 disponible en Jefaturas y en www.dgt.es).

En caso necesario, la documentacion acreditativa del domicilio de empadronamiento y del Im-
puesto de Actividades Econémicas (IAE) podrd ser sustituida por una autorizacion expresa para
que la Direccion General de Trdfico lleve a cabo la verificacion telemdtica de dicha informacion.

Cuando se haya realizado el curso y superado las pruebas mencionadas dentro de los doce
meses anteriores a la fecha de caducidad de la autorizacion, el periodo de vigencia de la
nueva autorizacion se iniciara a partir de la fecha de caducidad. En el supuesto que se haya
realizado el curso y superado las pruebas con una antelacion superior a la indicada, el pe-
riodo de vigencia de la nueva autorizacion comenzara a partir de la fecha en que se hayan
aprobado las correspondientes pruebas para obtener la prérroga.

PERMISOS DE CONDUCCION EXPEDIDOS EN ESTADOS
MIEMBROS DE LA UNION EUROPEA O EN ESTADOS PARTE
DEL ACUERDO SOBRE EL ESPACIO ECONOMICO EUROPEO
(ISLANDIA, LIECHTENSTEIN Y NORUEGA)

Los permisos de conduccion expedidos en cualquier Estado miembro de la Union Europea
0 en Estados parte del Acuerdo sobre el Espacio Econdmico Europeo, con arreglo a lanor-
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mativa comunitaria, mantendran su validez en Espafa, en las condiciones en que hubieran
sido expedidos en su lugar de origen, con la salvedad de que la edad requerida para la con-
duccion correspondera a la exigida para obtener el permiso espanol equivalente.

No obstante, no seran validos para conducir en Espana los permisos de conduccion ex-
pedidos por alguno de dichos Estados que estén restringidos, suspendidos o retirados en
cualquiera de ellos 0 en Espana.

La persona titular de un permiso de conduccion expedido en uno de estos Estados que haya
adquirido su residencia normal en Espana quedara sometido a las disposiciones espanolas
relativas a su periodo de vigencia, de control de sus aptitudes psicofisicas y de asignacion
de un crédito de puntos.

Cuando se trate de un permiso de conduccion no sujeto a un periodo de vigencia determi-
nado, su titular debera proceder a surenovacion, una vez transcurridos dos anos desde que
establezca su residencia normal en Espana.

INSCRIPCION DEL PERMISO EN EL REGISTRO DE CONDUCTORES
E INFRACTORES

Las personas titulares de permisos de conduccion expedidos en cualquiera de estos Esta-
dos podran solicitar voluntariamente en cualquier Jefatura Provincial de Trafico la anota-
cion de los datos de su permiso de conduccion en el Registro de conductores e infractores.

Documentacion

Para realizar el tramite en las Jefaturas de Trafico es necesario solicitar cita previa
a través del teléfono 060 o de la Sede electronica de la Direccion General de Trafico
(https://sede.dgt.gob.es/es/)

1. Solicitud en impreso oficial facilitada en las Jefaturas de Trafico o disponible en la
pagina web de la DGT (www.dgt.es).

2. Original del documento que acredite la identidad y residencia de la persona:
- Nacional: Documento Nacional de Identidad (DNI) o Pasaporte en vigor.

- Extranjera: Autorizacion de Residencia en vigor o, en su defecto, Documento de
identidad del pais de origen o Pasaporte junto con el Certificado de Inscripcién
en el Registro Central de Extranjeros, también vigentes (para personas ciudada-
nas de otros Estados miembros de la Unidn Europea, de los restantes Estados
parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econdmico Europeo y de la Confederacion
Suiza)o, si es una persona ciudadana de un tercer pais, Autorizacién de Residen-
ciaenvigor.

3. Fotocopiadel permiso de conduccién que, en su caso, posea, ya sea expedido en Es-
pana o en otro Estado miembro de laUnion Europea o enun Estado parte del Acuerdo
sobre el Espacio Econdmico Europeo, acompanado del documento original que sera
devuelto una vez cotejado.

4. Declaracion por escrito de que la persona no se halle privada por resolucion judicial
del derecho a conducir vehiculos de motory ciclomotores.
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5. Tasaporelimporte legalmente establecido. Formas de pago: porinternet en la Sede
electronica de la Direccion General de Trafico, con tarjeta bancaria o con cargo en
cuenta bancaria; en las Jefaturas de Trafico con tarjeta bancariay en cualquier enti-
dad financiera, adherida al pago de tasas, en efectivo o con cargo en cuenta bancaria
(modelo 791 disponible en Jefaturas y en www.dgt.es).

Representacion: cuando la documentacion no sea presentada por el titular del permiso, la
persona que lo representa debera aportar su documento de identificacion oficial y autori-
zacion de la personainteresada pararealizar el tramite, donde exprese su caracter gratuito.

En caso necesario, la documentacion acreditativa del domicilio de empadronamiento y del
Impuesto de Actividades Econémicas (IAE) podrd ser sustituida por una autorizacién expresa
para que la Direccion General de Trafico lleve a cabo la verificacion telemdtica de dicha infor-
macion.

SUSTITUCION DEL PERMISO EN CASO DE SUSTRACCION, EXTRAVIO
O DETERIORO DEL ORIGINAL

En el caso de sustraccion, extravio o deterioro de un permiso expedido por uno de estos
Estados se puede solicitar la sustitucion del permiso, siempre que tenga su residencia ha-
bitual en Espana, y se le entregara uno nuevo equivalente al que tuviera.

Enelmomento de realizar el tramite se entregara un permiso provisional. En un plazo apro-
ximado de un mesy medio el permiso definitivo.

Documentacion

Para realizar el tramite en las Jefaturas de Trafico es necesario solicitar cita previa
a traves del teléfono 060 o de la Sede electronica de la Direccion General de Trafico
(https://sede.dgt.gob.es/es/)

1. Solicitud en impreso oficial disponible en las Jefaturas de Trafico y en la pagina web
de la DGT (www.dgt.es).

2. Original del documento que acredite la identidad y residencia de la persona:
- Nacional: Documento Nacional de Identidad (DNI) o Pasaporte en vigor.

- Extranjera: Autorizacion de Residencia en vigor o, en su defecto, Documento de
identidad del pais de origen o Pasaporte junto con el Certificado de Inscripcién
en el Registro Central de Extranjeros, también vigentes (para personas ciudada-
nas de otros Estados miembros de la Unidn Europea, de los restantes Estados
parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econdmico Europeo y de la Confederacion
Suiza)o, si es una persona ciudadana de un tercer pais, Autorizacién de Residen-
ciaenvigor.

3. Una fotografia reciente del rostro, de 32 x 26 mm., en color y con fondo liso, tomada
de frente con la cabeza descubierta, sin gafas de cristales oscuros o cualquier otra
prenda que pueda impedir o dificultar laidentificacion de la persona.

Cuando se trate de solicitantes que por su religion lleven el cabello cubierto, se ad-
mitiran las fotografias con velo, siendo la Unica limitacion para su admision que el
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ovalo del rostro aparezca totalmente descubierto desde el nacimiento del pelo hasta
el menton, de forma que no impida o dificulte la identificacion de la persona.

4. Declaracion por escrito de que la persona no se halle privada por resolucion judicial
del derecho a conducir vehiculos de motory ciclomotores.

5. Elpermiso o licencia de conduccion original, cuando la causa sea el deterioro.

6. Tasaporelimporte legalmente establecido. Formas de pago: porinternet en la Sede
electronica de la Direccion General de Trafico, con tarjeta bancaria o con cargo en
cuenta bancaria; en las Jefaturas de Trafico con tarjeta bancariay en cualquier enti-
dad financiera, adherida al pago de tasas, en efectivo o con cargo en cuenta bancaria
(modelo 791 disponible en Jefaturas y en www.dgt.es).

Representacion: cuando la documentacion no sea presentada por el titular del permiso, la
persona que lo representa debera aportar su documento de identificacion oficial y autori-
zacion de la persona interesada para realizar el tramite, donde exprese su caracter gratuito.

En caso necesario, la documentacion acreditativa del domicilio de empadronamiento y del
Impuesto de Actividades Econémicas (IAE) podrd ser sustituida por una autorizacion expresa
para que la Direccion General de Trdfico lleve a cabo la verificacion telemdatica de dicha infor-
macion.

CANJE DEL PERMISO
Requisitos
« Tenerlaresidenciaen Espana.

- Tener la edad establecida para la obtencién del permiso de conduccion espanol co-
rrespondiente.

Este tramite es voluntario y puede solicitarse en las Jefaturas de Trafico, siendo necesario
solicitar cita previaatraves del teléfono 060 o de la Sede electronica de la Direccion General
de Tréafico (https://sede.dgt.gob.es/es/).

Documentacion

1. Solicitud en impreso oficial disponible en las Jefaturas de Trafico y en la pagina web
dela DGT (www.dgt.es).

2. Original del documento que acredite la identidad y residencia de la persona:
- Nacional: Documento Nacional de Identidad (DNI) o Pasaporte en vigor.

- Extranjera: Autorizacién de Residencia en vigor o, en su defecto, Documento de
identidad del pais de origen o Pasaporte junto con el Certificado de Inscripcién
en el Registro Central de Extranjeros, también vigentes (para personas ciudada-
nas de otros Estados miembros de la Unidn Europea, de los restantes Estados
parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econdmico Europeo y de la Confederacion
Suiza)o, si es una persona ciudadana de un tercer pais, Autorizacién de Residen-
ciaenvigor.
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3. Unafotografiareciente del rostro de 32 por 26 mm, en colory con fondo liso, tomada
de frente con la cabeza descubierta, y sin gafas de cristales oscuros o cualquier otra
prenda que pueda impedir o dificultar la identificacion de la persona.

Cuando se trate de solicitantes que por su religion lleven el cabello cubierto, se ad-
mitiran las fotografias con velo, siendo la Unica limitacion para su admision que el
ovalo del rostro aparezca totalmente descubierto desde el nacimiento del pelo hasta
el menton, de forma que no impida o dificulte la identificacion de la persona.

4. Elpermiso de conduccion que se pretende canjear y fotocopia del mismo.

5. Declaracion por escrito de que la persona no se halle privada por resolucion judicial
del derecho a conducir vehiculos de motor y ciclomotores.

6. Declaracion por escrito de no ser titular de otro permiso o licencia de conduccion,
ya sea expedido en Espafa, en otro Estado miembro de la Unién Europea o en un
Estado parte del Acuerdo sobre el Espacio Econdmico Europeo, de igual clase que
el solicitado.

7. Tasaporelimporte legalmente establecido. Formas de pago: porinternet en la Sede
electronica de la Direccion General de Trafico, con tarjeta bancaria o con cargo en
cuenta bancaria; en las Jefaturas de Trafico con tarjeta bancariay en cualquier enti-
dad financiera, adherida al pago de tasas, en efectivo o con cargo en cuenta bancaria
(modelo 791 disponible en Jefaturas y en www.dgt.es).

Representacion: cuando la documentacion no sea presentada por el titular del permiso, la
persona que lo representa debera aportar su documento de identificacion oficial y autori-
zacion de la persona interesada para realizar el tramite, donde exprese su caracter gratuito.

En caso necesario, la documentacion acreditativa del domicilio de empadronamiento y del
Impuesto de Actividades Economicas (IAE) podrd ser sustituida por una autorizacion expresa
para que la Direccion General de Trdfico lleve a cabo la verificacion telemdtica de dicha infor-
macion.

RENOVACION DEL PERMISO COMUNITARIO

Deben renovar su permiso de conduccion:

a) Laspersonas titulares de los permisos de conduccion comunitarios que hayan cadu-
cado o proximos a caducar.

b) Las personas titulares de los permisos de conduccién comunitarios indefinidos o
con un plazo de vigencia superior a 15 afos para permisos del Grupo 1(AM, A1, A2, A,
By B+E) o un plazo superior a5 afos para permisos del Grupo 2 (C1, C1+E, C, C+E, D7,
D1+E, D, D+E), siempre y cuando tengan la residencia legal en Espafa transcurridos
dos anos desde el 19 de enero de 2013.

Requisitos
- Tenerlaresidencia en Espana.

Este tramite es obligatorio y se realiza en las Jefaturas de Tréafico, siendo necesario solici-
tar cita previa a través del teléfono 060 o de la Sede electrdnica de la Direccion General de
Trafico (https://sede.dgt.gob.es/es/).
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Documentacion

1.

Solicitud en impreso oficial disponible en las Jefaturas de Trafico y en la pagina web
de la DGT (www.dgt.es).

Qriginal del documento que acredite la identidad y residencia de la persona:
- Nacional: Documento Nacional de Identidad (DNI) o Pasaporte en vigor.

- Extranjera: Autorizacién de Residencia en vigor o, en su defecto, Documento de
identidad del pais de origen o Pasaporte junto con el Certificado de Inscripcion
en el Registro Central de Extranjeros, también vigentes (para personas ciudada-
nas de otros Estados miembros de la Unidon Europea, de los restantes Estados
parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econdmico Europeo y de la Confederacion
Suiza)o, si es una persona ciudadana de un tercer pais, Autorizacion de Residen-
ciaen vigor.

Una fotografiareciente del rostro de 32 por 26 mm, en colory con fondo liso, tomada
de frente con la cabeza descubierta, y sin gafas de cristales oscuros o cualquier otra
prenda que pueda impedir o dificultar la identificacion de la persona.

Cuando se trate de solicitantes que por su religion lleven el cabello cubierto, se ad-
mitiran las fotografias con velo, siendo la Unica limitacion para su admision que el
ovalo del rostro aparezca totalmente descubierto desde el nacimiento del pelo hasta
el menton, de forma que no impida o dificulte la identificacion de la persona.

El permiso de conduccion comunitario y fotocopia del mismo.

El Informe de Aptitud Psicofisica emitido por un centro de reconocimiento de con-
ductores autorizado.

Tasa por el importe legalmente establecido
- Sihacumplido la edad de 70 anos, quedara exento de la misma.

- Siporrazén de sus aptitudes psicofisicas vienen obligados a solicitar la prorroga
de vigencia de un permiso o autorizacion administrativa para conducir, con mayor
frecuencia a la que normalmente les corresponderia por edad, tendran derecho a
una bonificacion que varia en funcion del tiempo por el que se concede como se
enumera a continuacion:

Prérroga de vigencia hasta 1ano (80% de descuento)

Prorroga de vigencia hasta 2 afios (60% de descuento).
Prorroga de vigencia hasta 3 afos (40% de descuento).
Prérroga de vigencia hasta 4 anos(20% de descuento).

La tasa se abonara en su totalidad a partir de periodos de vigencia superiores a cua-
tro anos.

Formas de pago: porinternet en la Sede electronica de la Direccion General de Trafico, con
tarjeta bancaria o con cargo en cuenta bancaria; en las Jefaturas de Trafico con tarjeta ban-
cariay en cualquier entidad financiera, adherida al pago de tasas, en efectivo o con cargo en
cuenta bancaria(modelo 791 disponible en Jefaturas y en www.dgt.es).
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CANJE DE OFICIO

Las Jefaturas Provinciales de Trafico procederan al canje de oficio de los permisos de con-
duccion expedidos en cualquiera de estos Estados cuyo titular tenga su residencia en Es-
pana, en los siguientes casos:

. Cuando, aconsecuenciade laaplicacion de la normativa espanola a sus titulares, sea
necesario imponer adaptaciones, restricciones u otras limitaciones en personas,
vehiculos o de circulacion durante la conduccion.

« Cuando sutitular haya sido sancionado en firme en via administrativa por la comisién
de infracciones que lleven aparejada la pérdida de puntos, a los efectos de poder apli-
carle las disposiciones nacionales relativas a la restriccion, la suspension, la retirada
o0 la pérdida de vigencia del permiso de conduccion.

« Cuando sea necesario para poder declarar la nulidad o lesividad del permiso de con-
duccidn en cuestion.

PERMISOS DE CONDUCCION EXPEDIDOS EN TERCEROS PAISES
Permisos validos para conducir en Espafia
Son validos para conducir en Espana los siguientes permisos de conduccion:

a) Los nacionales de otros paises que estén expedidos de conformidad con el Anexo
9 del Convenio Internacional de Ginebra, o con el Anexo 6 del Convenio Internacional
de Viena, o que difieran de dichos modelos unicamente en la adicion o supresion de
rubricas no esenciales.

b) Los nacionales de otros paises que estén redactados en castellano o vayan acom-
panados de una traduccion oficial del mismo. Se entendera por traduccion oficial la
realizada por los intérpretes jurados, por los consules de Espana en el extranjero, por
los consules en Espana del pais que haya expedido el permiso, 0 por un organismo o
entidad autorizados a tal efecto.

c) Los internacionales expedidos en el extranjero de conformidad con el modelo del
Anexo 10 del Convenio Internacional de Ginebra, o de acuerdo con los modelos del
Anexo E de la Convencion Internacional de Paris, si se trata de naciones adheridas a
este Convenio que no hayan suscrito o prestado adhesion al de Ginebra.

d) Los reconocidos en particulares convenios internacionales en los que Espafa sea
partey en las condiciones que se indiquen en los Mismos.

Condiciones

Lavalidez de los distintos permisos enumerados anteriormente, estara condicionada a que
se hallen dentro del periodo de vigencia, a que su titular tenga la edad requerida en Espafia
para la obtencion del permiso espafnol equivalente y, ademas, a que no haya transcurrido el
plazo de seis meses, como maximo, contado desde que sus titulares adquieran su residen-
cia en Espana, salvo que se trate de los permisos reconocidos en particulares convenios
internacionales en los que Espana sea parte, y en estos se haya establecido otra norma.

Transcurrido dicho plazo, los mencionados permisos carecen de validez para conducir en
Espana, y, si sus titulares desean seqguir conduciendo, deberan obtener permiso espanol,
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previa comprobacion de los requisitos y superacion de las pruebas correspondientes, salvo
que, por existir un convenio con el pais que expidio el permiso, sea posible su canje por el
espanol equivalente.

En la actualidad se ha suscrito convenio con:

Andorra, Argelia, Argentina, Bolivia, Brasil, Chile, Colombia, Corea, Costa Rica, Ecuador, El
Salvador, Filipinas, Guatemala, Japdn, Macedonia, Marruecos, Monaco, Nicaragua, Nueva
Zelanda, Panama, Paraguay, Peru, Reino Unido, Republica Dominicana, Serbia, Suiza, Tu-
nez, Turquia, Ucrania y Uruguay.

Para los canjes de permisos profesionales de los paises anteriormente relacionados, con
excepcion de Andorra, Corea, Japdn, Monaco, Nueva Zelanda, Reino Unido y Suiza, se exi-
gira la realizacion de pruebas adicionales que dependeran del pais de origen.

La persona titular del permiso de conduccion podra canjearlo por su equivalente espafnol en
el momento en que haya adquirido su residencia legal en Espana, sin tener que esperar a que
transcurra el plazo maximo de seis meses. No son canjeables los permisos obtenidos con fe-
cha posterior a la firma del convenio respectivo cuando su titular hubiera obtenido el permiso
siendo residente legal en Espafa (excepto la Republica de Corea) ni los permisos que proce-
dan del canje de un permiso de otro pais que no tenga convenio con Espana en esta materia.

CANJE DE LOS PERMISOS EXPEDIDOS EN ANDORRA, COREA, JAPON, SUIZA
Y MONACO

Documentacion

Para realizar el tramite en las Jefaturas de Trafico es necesario solicitar cita previa
a través del teléfono 060 o de la Sede electrénica de la Direccion General de Trafico
(https://sede.dgt.gob.es/es/)

1. Solicitud en impreso oficial disponible en las Jefaturas de Trafico y en la pagina web
de la DGT (www.dgt.es).

2. Original del documento que acredite la identidad y residencia de la persona:
- Nacional: Documento Nacional de Identidad (DNI) o Pasaporte en vigor.

- Extranjera: Autorizacion de Residencia en vigor o, en su defecto, Documento de
identidad del pais de origen o Pasaporte junto con el Certificado de Inscripcion en
el Registro Central de Extranjeros, también vigentes(para personas ciudadanas de
otros Estados miembros de la Unidn Europea, de los restantes Estados parte en el
Acuerdo sobre el Espacio Economico Europeo y de la Confederacion Suiza) o, si es
una persona ciudadana de un tercer pais, Autorizacion de Residencia en vigor.

3. Informe de aptitud psicofisica telematico, anotado en el Registro de Conductores
por un Centro de Reconocimiento para Conductores autorizado.

4. Unafotografiareciente del rostro de 32 por 26 mm, en colory con fondo liso, tomada
de frente con la cabeza descubierta, y sin gafas de cristales oscuros o cualquier otra
prenda que pueda impedir o dificultar la identificacion de la persona.
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Cuando se trate de solicitantes que por su religion lleven el cabello cubierto, se ad-
mitiran las fotografias con velo, siendo la Unica limitacion para su admision que el
ovalo del rostro aparezca totalmente descubierto desde el nacimiento del pelo hasta
el menton, de forma que no impida o dificulte la identificacion de la persona.

5. Elpermiso de conduccidn que se pretende canjear y fotocopia del mismo.

6. Declaracion por escrito de que la persona no se halle privada por resolucion judicial
del derecho a conducir vehiculos de motor y ciclomotores, ni sometido a interven-
cion o suspension del gue se posea.

7. Declaracion por escrito de no ser titular de otro permiso o licencia de conduccion, ya
sea expedido en Espana, en otro Estado miembro de la Unién Europea o en un Estado
parte del Acuerdo sobre el Espacio Econémico Europeo, de igual clase que el solicitado.

8. Tasa por elimporte legalmente establecido. Formas de pago: porinternet en la Sede
electronica de la Direccion General de Trafico, con tarjeta bancaria o con cargo en
cuenta bancaria; en las Jefaturas de Trafico con tarjeta bancariay en cualquier enti-
dad financiera, adherida al pago de tasas, en efectivo o con cargo en cuenta bancaria
(modelo 791 disponible en Jefaturas y en www.dgt.es).

9. Para permisos de Corea y Japon: traduccion oficial del permiso, entendiendo por
ésta la realizada por los intérpretes jurados, por los consules de Espafa en el ex-
tranjero, por los consules en Espana del pais que haya expedido el permiso, por un
organismo o entidad autorizados a tal efecto.

10. Para permisos de Andorra, Suiza y Japdn: en caso de deterioro, extravio o sustrac-
cion, los permisos de conduccion en vigor de estos paises, que no hayan sido obteni-
dos siendo residentes en Espana, también seran susceptibles de canje.

Representacion: cuando la documentacion no sea presentada por el titular del permiso, la
persona que lo representa debera aportar su documento de identificacion oficial y autori-
zacion de la persona interesada pararealizar el tramite, donde exprese su caracter gratuito.

En caso necesario, la documentacion acreditativa del domicilio de empadronamiento y del Im-
puesto de Actividades Economicas(IAE) podra ser sustituida por una autorizacion expresa para
que la Direccion General de Trafico lleve a cabo la verificacion telemdtica de dicha informacion.

CANJE DE LOS PERMISOS DE CONDUCCION DEL RESTO DE PAISES
CON CONVENIO

Debe solicitarse cita previa en el teléfono 060 o a través de la Sede Electronica de la DGT
(https://sede.dgt.gob.es/es/), indicando el pais de expedicion del permiso y la Jefatura de
Trafico dénde se desea realizar el tramite.

La peticion de cita previa autoriza la iniciacion del expediente de canje, pero la autorizacion
del mismo esta siempre supeditada a que se confirme la validez del permiso por parte de las
autoridades que lo han expedido en cada pais.

Documentacion

1. Solicitud en impreso oficial disponible en las Jefaturas de Trafico y en la pagina web
de la DGT (www.dgt.es).
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2. Original del documento que acredite la identidad y residencia de la persona:
- Nacionales: Documento Nacional de Identidad (DNI) o Pasaporte en vigor.

- Extranjera: Autorizacién de Residencia en vigor o, en su defecto, Documento de
identidad del pais de origen o Pasaporte junto con el Certificado de Inscripcién
en el Registro Central de Extranjeros, también vigentes (para personas ciudada-
nas de otros Estados miembros de la Unidn Europea, de los restantes Estados
parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econdmico Europeo y de la Confederacion
Suiza) o, si es una persona ciudadana de un tercer pais, Autorizacion de Residen-
ciaenvigor.

3. Informe de aptitud psicofisica telematico, anotado en el Registro de Conductores
por un Centro de Reconocimiento para Conductores autorizado.

4. Unafotografia reciente del rostro de 32 por 26 mm, en colory con fondo liso, tomada
de frente con la cabeza descubierta, y sin gafas de cristales oscuros o cualquier otra
prenda que pueda impedir o dificultar laidentificacion de la persona.

Cuando se trate de solicitantes que por su religion lleven el cabello cubierto, se ad-
mitiran las fotografias con velo, siendo la Unica limitacion para su admision que el
ovalo del rostro aparezca totalmente descubierto desde el nacimiento del pelo hasta
el mentdn, de forma que no impida o dificulte la identificacion de la persona.

5. Elpermiso de conduccion que se pretende canjear y fotocopia del mismo.

6. Declaracion por escrito de que la persona no se halle privada por resolucion judicial
del derecho a conducir vehiculos de motor y ciclomotores, ni sometido a interven-
cion o suspension del gue se posea.

7. Declaracion por escrito de no ser titular de otro permiso o licencia de conduccién,
ya sea expedido en Espana, en otro Estado miembro de la Union Europea o en un
Estado parte del Acuerdo sobre el Espacio Econdmico Europeo, de igual clase que
el solicitado.

8. Declaracion por escrito responsabilizandose de la autenticidad, validez y vigencia
del permiso de conduccidn a canjear.

9. Tasaporelimporte legalmente establecido. Formas de pago: porinternet en la Sede
electronica de la Direccion General de Trafico, con tarjeta bancaria o con cargo en
cuenta bancaria; en las Jefaturas de Trafico con tarjeta bancariay en cualquier enti-
dad financiera, adherida al pago de tasas, en efectivo o con cargo en cuenta bancaria
(modelo 791 disponible en Jefaturas y en www.dgt.es).

Representacion: cuando la documentacion no sea presentada por el titular del permiso,
la persona que lo representa debera aportar su documento de identificacidn oficial y au-
torizacion de la persona interesada para realizar el tramite, donde exprese su caracter
gratuito.

En caso necesario, la documentacion acreditativa del domicilio de empadronamiento y del
Impuesto de Actividades Econémicas (IAE) podrd ser sustituida por una autorizacion expresa
para que la Direccion General de Trdfico lleve a cabo la verificacion telemdtica de dicha infor-
macion.
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CANJE DE LOS PERMISOS PARA CONDUCTORES PROFESIONALES
EXPEDIDOS POR PAISES NO COMUNITARIOS SIN CONVENIO

Requisitos especificos

Acreditar haber estado contratado como conductor profesional, por un tiempo no in-
ferior a seis meses, por empresa o empresas legalmente establecidas o con sucursal
en Espana.

No estar privado del derecho a conducir vehiculos de motory ciclomotores, ni hallarse
sometido a suspension o intervencion administrativa del permiso o licencia de con-
duccion que posea.

Superar una pruebade control de aptitudesy comportamientos en circulacion en vias
abiertas al trafico.

Documentacion

Para realizar el tramite en las Jefaturas de Trafico es necesario solicitar cita previa
a través del teléfono 060 o de la Sede electronica de la Direccion General de Trafico
(https://sede.dgt.gob.es/es/)

Pararealizar el tramite en las Jefaturas de Trafico es necesario solicitar cita previa a través
del teléfono 060 o de la Sede electronica de la Direccién General de Trafico (https://sede.
dgt.gob.es/es/)

1.

Solicitud en impreso oficial disponible en las Jefaturas de Traficoy en la pagina web
de la DGT (www.dgt.es).

Qriginal del documento que acredite la identidad y residencia de la persona:
- Nacional: Documento Nacional de Identidad (DNI) o Pasaporte en vigor.

- Extranjera: Autorizacién de Residencia en vigor o, en su defecto, Documento de
identidad del pais de origen o Pasaporte junto con el Certificado de Inscripcion
en el Registro Central de Extranjeros, también vigentes (para personas ciudada-
nas de otros Estados miembros de la Unidn Europea, de los restantes Estados
parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econdmico Europeo y de la Confederacion
Suiza)o, si es una persona ciudadana de un tercer pais, Autorizacion de Residen-
ciaenvigor.

Informe de aptitud psicofisica telematico, anotado en el Registro de Conductores
por un Centro de Reconocimiento para Conductores autorizado.

Una fotografiareciente del rostro de 32 por 26 mm, en colory con fondo liso, tomada
de frente con la cabeza descubierta, y sin gafas de cristales oscuros o cualquier otra
prenda que pueda impedir o dificultar la identificacion de la persona.

Cuando se trate de solicitantes que por su religion lleven el cabello cubierto, se ad-
mitiran las fotografias con velo, siendo la Unica limitacion para su admision que el
ovalo del rostro aparezca totalmente descubierto desde el nacimiento del pelo hasta
el menton, de forma que no impida o dificulte la identificacion de la persona.
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5. Elpermiso de conduccion que se pretende canjear y fotocopia del mismo.

6. Traduccidn oficial del permiso al castellano o a la lengua cooficial correspondiente,
en la que se acredite su validez, vigencia y se especifiquen los vehiculos a cuya con-
duccion autoriza.

7. Certificado de empresa que acredite haber estado contratado como conductor pro-
fesional en una empresa legalmente establecida o con sucursal en Espana por un
periodo minimo de seis meses.

8. Acreditar la cotizacidn a la Seqguridad Social por un periodo minimo de seis meses.

9. Declaracion por escrito de que la persona no se halle privada por resolucion judicial
del derecho a conducir vehiculos de motor y ciclomotores, ni sometido a interven-
cién o suspension del que se posea.

10. Declaracion por escrito de no ser titular de otro permiso o licencia de conduccion,
ya sea expedido en Espafa, en otro Estado miembro de la Unidn Europea o en un
Estado parte del Acuerdo sobre el Espacio Econdmico Europeo, de igual clase que
el solicitado.

11. Tasa por el importe legalmente establecido. Formas de pago: porinternet en la Sede
electronica de la Direccion General de Trafico, con tarjeta bancaria o con cargo en
cuenta bancaria; en las Jefaturas de Trafico con tarjeta bancariay en cualquier enti-
dad financiera, adherida al pago de tasas, en efectivo o con cargo en cuenta bancaria
(modelo 791 disponible en Jefaturas y en www.dgt.es).

En caso necesario, la documentacion acreditativa del domicilio de empadronamiento y del
Impuesto de Actividades Economicas (IAE) podrd ser sustituida por una autorizacion expresa
para que la Direccion General de Trdfico lleve a cabo la verificacion telematica de dicha infor-
macion.

PERMISOS DE CONDUCCION DE LOS DIPLOMATICOS
ACREDITADOS EN ESPANA

Los miembros de las Misiones Diplomaticas, de las Oficinas Consulares y de las organizacio-
nesinternacionales con sede u oficina en Espafna de paises no comunitarios acreditados en
Espafa, asi como sus ascendientes, descendientes y cdnyuge, pueden realizar el canje de
cualquiera de sus permisos de conduccion por un permiso espanol equivalente, sin abonar
tasa nirealizar las correspondientes pruebas de aptitud teoricas y practicas.

Documentacién necesaria

1. Solicitud de canje suscrita por la persona interesada, en impreso oficial que se faci-
lita en las Jefaturas de Trafico.

2. Tarjetade identidad o pasaporte.

3. Informe de aptitud psicofisica, expedido por un Centro de Reconocimiento para
Conductores autorizado.
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4. Unafotografiareciente del rostro de 32 por 26 mm, en colory con fondo liso, tomada

de frente con la cabeza descubierta, y sin gafas de cristales oscuros o cualquier otra
prenda que pueda impedir o dificultar la identificacion de la persona.

Cuando se trate de solicitantes que por su religion lleven el cabello cubierto, se ad-
mitiran las fotografias con velo, siendo la Unica limitacion para su admision que el
ovalo del rostro aparezca totalmente descubierto desde el nacimiento del pelo hasta
el menton, de forma que no impida o dificulte la identificacion de la persona.

Justificacion de ser titulares de un permiso de conduccion valido equivalente al que
solicitan, acompanada de la correspondiente traduccion oficial del mismo, si no esta
redactado en castellano.

La solicitud se dirigira al Ministerio de Asuntos Exteriores que, previa comprobacion de que
concurren los requisitos exigidos, la remitira, en union de la documentacion requerida, en el
plazo de un mes a la Jefatura Provincial de Trafico de Madrid para su tramitacion.

PERMISOS DE CONDUCCION EXPEDIDOS POR LA AUTORIDAD
MILITAR O POLICIAL

Los permisos de conduccion y las autorizaciones especiales para conducir vehiculos que
transporten mercancias peligrosas, expedidos por las Escuelas y Organismos facultados
para ello de indole militar, de la Direccion General de la Policia o de la Direccion General de
la Guardia Civil, podran ser canjeados por sus equivalentes ordinarios, sin realizar pruebas
de aptitud.

Requisitos para el canje de los permisos de conduccién

Edad: Tener la edad minima requerida para la obtencion del permiso de conduccion
de que se trate. Sila persona titular del permiso o de la autorizacion especial cumplie-
rala edad exigida para obtener el permiso civil equivalente después de los seis meses
de haber cesado en el servicio activo, el canje debera solicitarse en el plazo de seis
meses contado desde el dia que cumpli¢ la mencionada edad. Si desde la fecha en
que ceso en el servicio activo a la fecha en que cumplio la edad hubiera transcurrido
mas de un ano, el canje exigira, ademas, haber superado las pruebas en una escuelau
Qrganismo militar autorizados.

Reunir las aptitudes psicofisicas requeridas en relacion con la clase del permiso o
licencia que se solicite.

Tener la residencia normal en Espana.

No estar privado por resolucion judicial del derecho a conducir vehiculos de motory
ciclomotores, ni hallarse sometido a suspension o intervencion del que se posea.

Que el permiso haya sido expedido por una Escuela u Organismo militar, de la Direc-
cion General de la Policia o de la Direccion General de la Guardia Civil legalmente
facultadas para expedir permisos canjeables y que sea de alguna de las clases expre-
samente previstas en la autorizacion de aquéllas.
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Que el permiso que se pretenda canjear se encuentre en vigor y no tenga una anti-
gledad superior a la que corresponda por aplicacién de lo establecido en el articulo
12 del Reglamento General de Conductores.

Que la persona titular del permiso se halle en situacién de actividad en el Cuerpo u
Organismo militar o policial o no hayan transcurrido mas de seis meses desde que
ceso en la misma.

El permiso de la clase A no se podra canjear hasta que el de la clase A2 que posea
tenga, al menos, dos anos de antigiiedad. Si el permiso de clase A2 alcanzase la anti-
guedad de dos anos después de los seis meses de haber cesado en el servicio activo,
el canje del permiso de la clase A debera solicitarse en el plazo de seis meses contado
desde el dia que alcanzd aquella antigledad.

Requisitos para el canje de la autorizacion especial para conducir vehiculos
que transporten mercancias peligrosas

Edad: Tener la edad minima requerida para la obtencion del permiso de conduccion
de que se trate. Sila persona titular del permiso o de la autorizacion especial cumplie-
rala edad exigida para obtener el permiso civil equivalente después de los seis meses
de haber cesado en el servicio activo, el canje debera solicitarse en el plazo de seis
meses contado desde el dia que cumplié la mencionada edad. Si desde la fecha en
que ceso en el servicio activo a la fecha en que cumplio la edad hubiera transcurrido
mas de un ano, el canje exigira, ademas, haber superado las pruebas en una Escuelau
Organismo militar autorizados.

Que su titular posea permiso de conduccion civil ordinario de la clase B con, al me-
nos, un ano de antigiiedad. En el supuesto de que el permiso civil no tenga esa anti-
glUedad, debera tenerla el permiso militar de la clase B de que sea titular la persona
interesada.

Reunir las aptitudes psicofisicas requeridas para obtener permiso de conduccion de
las clases C1, C1+E, C, C+E, D1, D1+E, D o D+E.

No estar privado por resolucion judicial del derecho a conducir vehiculos de motory
ciclomotores, ni hallarse sometido a suspension o intervencion del que se posea.

Que el permiso haya sido expedido por una Escuela u Organismo militar, de la Direc-
cion General de la Policia o de la Direccion General de la Guardia Civil legalmente
facultadas para ello.

Que la persona titular del permiso se halle en situacion de actividad en el Cuerpo u
QOrganismo militar o policial 0 no hayan transcurrido mas de seis meses desde que
ceso en la misma.

Documentacion

Para realizar el tramite en las Jefaturas de Trafico es necesario solicitar cita previa
a través del teléfono 060 o de la Sede electrénica de la Direccion General de Trafico
(https://sede.dgt.gob.es/es/)
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10.

1.

Solicitud suscrita por la persona interesada, en impreso oficial disponible en las Je-
faturas de Trafico y en la pagina web de la DGT (www.dgt.es), en el que se incluye la
declaracion de no hallarse privado por resolucion judicial del derecho a conducir
vehiculos a motor y ciclomotores. Debera ser presentada dentro de los seis meses
computados desde el dia de finalizacion del servicio en filas o actividad militar, o des-
de el cumplimiento de la edad exigida para el permiso de que se trate.

Cuando el requisito de la edad tenga lugar después de un ano desde la finalizacion del
servicio en filas 0 actividad, certificado acreditativo de haber superado las pruebas
correspondientes en una Escuela u Organismo Militar autorizado.

Documento Nacional de Identidad (DNI): original en vigor.

Informe de aptitud psicofisica telematico, anotado en el Registro de Conductores
por un Centro de Reconocimiento para Conductores autorizado.

Una fotografiareciente del rostro de 32 por 26 mm, en colory con fondo liso, tomada
de frente con la cabeza descubierta, y sin gafas de cristales oscuros o cualquier otra
prenda que pueda impedir o dificultar laidentificacion de la persona.

Cuando se trate de solicitantes que por su religion lleven el cabello cubierto, se ad-
mitiran las fotografias con velo, siendo la Unica limitacion para su admision que el
ovalo del rostro aparezca totalmente descubierto desde el nacimiento del pelo hasta
el menton, de forma que no impida o dificulte la identificacion de la persona.

Para el canje del permiso de conduccion, permiso que se pretende canjear acompa-
nado de fotocopia.

Para el canje de la autorizacidn especial para conducir vehiculos que transporten
mercancias peligrosas, autorizacion especial que se pretende canjear acompanada
de dos fotocopias.

Certificacion acreditativa de hallarse en servicio activo o, en su defecto, de la fecha
en que se dejo de prestar.

Permiso de conduccion civil, en caso de poseerlo.

Sélo en el caso del canje de la autorizacion especial para conducir vehiculos que
transporten mercancias peligrosas, permiso de conduccion militar de la clase B
con, al menos, un ano de antigliedad, en el supuesto de que el permiso civil de esta
clase que posea no la alcance.

Tasa por el importe legalmente establecido. Formas de pago: porinternet en la Sede
electronica de la Direccion General de Trafico, con tarjeta bancaria o con cargo en
cuenta bancaria; en las Jefaturas de Trafico con tarjeta bancariay en cualquier enti-
dad financiera, adherida al pago de tasas, en efectivo o con cargo en cuenta bancaria
(modelo 791 disponible en Jefaturas y en www.dgt.es).

En caso necesario, la documentacion acreditativa del domicilio de empadronamiento y del
Impuesto de Actividades Econdémicas (IAE) podrd ser sustituida por una autorizacién expresa
para que la Direccion General de Trdfico lleve a cabo la verificacion telematica de dicha infor-
macion.
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II. TRAMITES DE VEHICULOS
INFORME DEL VEHICULO

En la Direccion General de Trafico existe un Registro de Vehiculos de caracter publico; es
decir, pueden consultarlo tanto las personas interesadas como terceras personas que ten-
gan un interés legitimo y directo.

La DGT dispone de informes con lainformacion publica de los vehiculos matriculados en Es-
pana. Estos informes te proporcionaran informacion acerca de la vigencia de la inspeccion
técnica u otros datos técnicas, incluso las reparaciones y revisiones gue se han llevado a
cabo porlos talleres adscritos a nuestro libro electrénico de mantenimiento.

Existe un sistema de consulta online y gratuito que ofrece una informacion reducida que
permite confirmar la correcta identificacion del vehiculo y un indicador sobre si consta en el
Registro de Vehiculos alguna incidencia, gravamen, etc.

También existe la opcion de obtener informes mas detallados sobre los datos de un deter-
minado vehiculo contenidos en el Registro de Vehiculos. Estos informes son:

» Reducido, de caracter gratuito. Ofrece informacion sobre la fecha de la primera matri-
culacion en Espana del vehiculo y sihay alguna incidencia que impida la transferencia
del vehiculo o su circulacion.

. Completo, incluye toda la informacion administrativa, identificacion de la persona ti-
tular, municipio donde esta domiciliado el vehiculo, historial de ITV, kilometraje, nu-
mero de titulares, cargas... asi como datos técnicos, puntuacion EuroNCAP y mante-
nimiento respecto al vehiculo solicitado.

. Dedatostéecnicos, incluye unos datos basicos de identificacion del vehiculo, asicomo
toda la informacion técnica del vehiculo como potencia, combustible, masas maxi-
mas, historial de inspecciones ITV, resultado EuroNCAP, etc.

- De cargas, incluye unos datos basicos de identificacion del vehiculo, asi como infor-
macion sobre las cargas o limitaciones de disposicion que pudieran constar en el Re-
gistro de vehiculos para el vehiculo consultado y afectar, por ejemplo, a un cambio de
titularidad.

« De vehiculos a nombre de la persona interesada, refleja los vehiculos que en el mo-
mento de la consulta consten a nombre de la persona interesada. Unicamente se re-
flejaran los datos de los vehiculos activos, que no estén en situacion de baja. Recuer-
da que en este casonecesitas serla persona titular del vehiculo o unatercera persona
autorizada en sunombre para poder solicitarlo.

- Informe vehiculos sin matricular. El objetivo de este informe es certificar si consta
registrado en Trafico un vehiculo sin matricular.

Te aconsejamos que antes de adquirir el vehiculo, nos solicites un informe completo del
mismo a fin de verificar la existencia de embargos, precintos, procedimientos concursales
0 cualquier otra carga de naturaleza administrativa o judicial; adicionalmente te proporcio-
nara datos acerca de lavigencia de la inspeccion técnica u otros datos técnicos, incluso las
reparacionesy revisiones que se han llevado a cabo por los talleres adscritos a nuestro libro
digital de mantenimiento o libro taller.
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Puedes solicitarnos un informe con la informacion publica que disponemos referente a un
vehiculo de cara a comprar un vehiculo de sequnda mano, tener el informe de un vehiculo
que te soliciten o contrastar algun dato.

Medios para solicitar el informe

1.

Porinternet, con certificado digital, DNI electronico o Cl@ve.
Sigue las siguientes instrucciones:

a) Para obtener el informe reducido, mediante tu certificado digital o a través de
cl@ve.

b) Paraobtener cualquiera de los informes detallados, mediante tu certificado digi-
tal o a través de cl@ve, previo pago de la tasa por cada informe solicitado.

Por teléfono. A través del teléfono 060 puedes solicitar cualquier tipo de informe ex-
cepto el 'Reducido’y el de 'Vehiculos a mi nombre”.

Desde laapp miDGT, aplicacion para moviles y tablets de la DGT. Podras consultar los
informes ‘Reducido’y ‘Completo’.

Presencialmente, en cualquier Jefatura Provincial de Trafico, solicitando cita previa
por internet o llamando al 060. Este canal es solo para personas fisicas y sus re-
presentantes. Las empresasy colectivos obligados a relacionarse electrénicamente
con la Administracién, asi como sus representantes, deberan realizar la solicitud por
medios electronicos.

Datos necesarios para solicitar el informe

1.

Paraelinforme reducido, Unicamente necesitas conocer la matricula del vehiculo o el
numero de bastidor del vehiculo que deseas consultar.

Si vas a solicitar un informe detallado tendras que abonar la tasa correspondiente
(tasa 4.1)y tener localizado el numero de la misma.

Para el caso de realizar el tramite via telefonica, te aconsejamos que tengas a mano
tu DNI, asi como tu permiso de conducir. En este caso podras abonar la tasa en el
momento de realizar la llamada con la colaboracion de nuestro operador del 060 si
dispones de una tarjeta bancaria. No es posible obtener el ‘informe reducido’, ni el de
‘vehiculos a mi nombre’ por esta via.

En el caso concreto que vayas a solicitar el informe de vehiculos a tu nombre, sera ne-
cesario tu numero del DNI. Recuerda que en este caso necesitas ser la persona titular
del vehiculo o una tercera persona autorizada en su nombre para poder solicitarlo.

Documentacioén a aportar

1.

Por internet, con certificado digital, DNI electronico o Cl@ve.
Sigue las siguientes instrucciones:
a) Paraobtenerelinforme reducido:

« Accede al tipo ‘informe reducido’, seleccionando tu certificado digital o a tra-
vés de cl@ve.
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« Introduce el numero de la matriculay te devolvera el correspondiente informe.
« Descarga el informe solicitado.

b) Paraobtener cualquiera de los informes detallados:
« Comprar unatasa 4.1 porinforme solicitado.

« Accede al tipo de informe detallado, seleccionando tu certificado digital o a
través de cl@ve.

- Selecciona el tipo de informe que deseas obtener (completo, datos técnicos,
cargas, vehiculos a mi nombre, vehiculos sin matricular).

- Encaso de ser necesario, introduce el numero de la matricula, el bastidor del
vehiculo o el NIVE (nimero de identificacion del vehiculo) y motivo de la con-
sulta.

« Introduce el numero de la tasa adquirida previamente.
« Descarga el informe salicitado.

2. Porteléfono. A través del teléfono 060 puedes solicitar cualquier tipo de informe ex-
cepto el 'Reducido’y el de 'Vehiculos a minombre”.

Para poder emitir el informe, es necesario poder comprobar tu identidad por lo que te
realizaran unas preguntas de contraste. También deberas pagar previamente a tra-
vés nuestro servicio de pago de tasas telematico (la tasa es la 4.1de 8,67 euros).

Una vez realizadas las comprobaciones procederemos a enviarte a tu direccion de
correo electronico el informe solicitado.

3. Desde laapp miDGT, aplicacion paramovilesy tablets de la DGT. Podras consultar los
informes ‘Reducido’y ‘Completo’.

Puedes consultar esta pagina para mas informacion y descarga de la aplicacion de
manera gratuita tanto para Android como iOS.

Para obtener el informe de un vehiculo desde la app, debes ir al menu principal de
la aplicaciony entrar en el apartado de ‘Mis tramites’ -> ‘Vehiculos' -> ‘Informe de ve-
hiculos’. En caso de elegir un informe detallado, podras comprar la tasa necesaria
directamente desde la propia app.

4. Presencialmente. En la oficina deberas aportar la siguiente documentacion:

« Solicitud en impreso oficial disponible en las Jefaturas de Trafico y en la pagina
web de la DGT (www.dgt.es). u obtener en la misma oficina de Trafico.

En cada solicitud, la personainteresada deberaindicar el motivo por el que salici-
talos informes de los vehiculos.

- Tasa por el importe legalmente establecido, excepto en el caso de informe re-
ducido gque sera gratuito. Formas de pago: por internet, en la Sede electronica
de la Direccion General de Trafico, con tarjeta bancaria o con cargo en cuenta
bancaria; en las Jefaturas de Trafico, con tarjeta bancaria y en cualquier entidad
financiera adherida al pago de tasas, con cargo en cuenta bancaria (modelo 791
disponible en Jefaturas y en www.dgt.es).
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« ldentificacion de la persona interesada: Documento oficial que acredite tu iden-
tidad y domicilio (DNI, permiso de conduccion espanol, tarjeta de residencia, pa-
saporte mas Numero de Identificacion de Extranjeros y extranjeras). En el caso
de menores o incapacitados: datosy firma del padre, madre o tutor, su DNl y do-
cumento que acredite el concepto.

- Encadasolicitud, la personainteresadadeberaindicar el motivo por el que solici-
talos informes de los vehiculos.

« Podran solicitarte documentacion adicional en caso de requerir acreditar feha-
cientemente alguno de los datos arriba indicados.

Identificacion de las personas interesadas

1.

Personas fisicas

Original del documento oficial que acredite la identidad y domicilio de la persona ti-
tular:

- Personas nacionales: Documento Nacional de Identidad (DNI)en vigor de la perso-
nainteresada o permiso o licencia de conduccion espafiol.

« Personas extranjeras:

- Tarjeta de residencia en vigor o, en su defecto, documento de identidad del
pais de origen (para ciudadanos de otros Estados miembros de la Unién Euro-
pea, de los restantes Estados parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econdmico
Europeoy de la Confederacion Suiza) o pasaporte si es ciudadano de un tercer
pais junto con el Numero de Identificacion de Extranjero (NIE).

Personas juridicas
- Original de la Tarjeta de identificacion fiscal de la sociedad (CIF).

- Acreditacion de la representacién e identidad del firmante (modelo disponible en
www.dgt.es).

Menores de edad o incapacitados

Datos y firma del padre, madre o tutor, su DNIy documento que acredite el concepto
por el que actuan.

¢Quién puede realizar el tramite?

Salvo el informe de ‘vehiculos a mi nombre’ para el que necesitas ser la persona titular del
vehiculo o una tercera persona autorizada en sunombre para descargarlo, el resto de infor-
mes estan disponibles para cualquier persona, sea o no la persona titular del vehiculo.

Para realizar la autorizacion a otra persona que actle en tu representacion, puedes desig-
nar un representante a través de nuestro Registro de apoderamientos.

También, en caso de realizar el tramite de manera presencial, puedes personarte siempre
que dispongas de un documento firmado por la persona interesada donde le autorice area-
lizar la solicitud. Para ello descarga y rellena el modelo de autorizacion de la BGT “Otorga-
miento de representacion”.
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Si el tramite lo va a realizar otra persona en tu nombre, en el momento de solicitar la cita
previa en el 060, se debe indicar el DNI la persona interesada y también el de la persona
autorizada.
Coste del tramite
1. Laobtencién del’Informe reducido’ es de caracter gratuito.
2. Paracadainforme detallado que se solicita tendras que adquirir:
Latasaesla4.1de 8,67 euros.
Tienes varios medios para pagar tu tasa:

« Sivasarealizarlo através de Internet, deberas pagar la tasa previamente a través
de cualquiera de los canales disponibles.

A'la hora de solicitar el informe, te pediremos el nimero de la tasa que has paga-
do. Esunnumero de 12 cifras que esta en la Ultima pagina del justificante de pago.

- En caso de realizar el tramite presencialmente podras pagar la tasa en nuestras
oficinas en el momento de realizarlo, usando cualquier tarjeta de débito o credito,
nunca en metalico, o aplicar una tasa pagada previamente en alguno de los cana-
les habilitados para ello.

Regulacion del tramite
« (Cddigo SIA. 202342.

- Normativa reguladora: Reglamento General de Vehiculos.

Notas y representacion

1. Sinopresenta el tramite la persona titular serd necesario acompanar una autorizacion fir-
mada por esta, en la que se haga constar la gratuidad (modelo disponible en www.dgt.es).

2. Encaso de ausencia de acreditacion fehaciente de alguno de los datos requeridos po-
dra solicitarse documentacion adicional.

CAMBIO DE DOMICILIO FISCAL DE VEHICULOS

Todos los vehiculos tienen asociado un domicilio fiscal. Dicho domicilio es el que se tiene
en cuenta al abonar el impuesto de circulacion (también conocido como Impuesto sobre
Vehiculos de Traccion Mecanica IVTM, sello o vifleta Impuesto sobre Vehiculos de Traccion
Mecanica).

Setratade unimpuesto obligatorio que se aplica sobre todos los vehiculos a motor, permitién-
doles la circulacion por las vias publicas de todo el pais. Sus caracteristicas principales son:

« Sepagaenelmunicipio donde el vehiculo tenga su direccion fiscal a dia 1de enero del
ano en curso.

- Debe coincidir con el municipio en el que esté empadronado su titular.

- El coste del impuesto puede variar en cada municipio y cada uno puede establecer
excepciones, por ejemplo, por antigledad.
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« Debe serabonado por parte de la persona titular del vehiculo.

En caso de cambio de domicilio, es importante solicitar el cambio de domicilio fiscal del
vehiculo en el plazo de 15 dias para que quede registrado en el nuevo municipio. Ademas, se
debe realizar el cambio de la direccion de notificacion, a efectos de envio de notificaciones
0 comunicaciones.

El cambio de domicilio de un vehiculo puede conllevar la expedicién gratuita de un nuevo per-
miso de circulacion, sidicho permiso fuera de formato antiguo y conste el domicilio fiscal en él.

Silo que ha cambiado son otros datos, como las caracteristicas del vehiculo o de su titular,
es necesario obtener un nuevo permiso de circulacion para el vehiculo.

Como puedes conocer el domicilio fiscal de tu vehiculo

Puedes consultar el domicilio fiscal de tus vehiculos desde miDGT, tu area privada de la
Sede Electronica de la DGT, accediendo con tu certificado o credenciales cl@ve al detalle
de tus vehiculos.

Medios para solicitar el cambio de domicilio fiscal del vehiculo:

1. Por internet, a través de nuestra aplicacion de Registro Electronico. Para acceder
podras usar: certificado digital, DNI electronico, cl@ve pin o cl@ve permanente. De-
beras realizar una solicitud por vehiculo que quieras cambiar de direccion fiscal.

A través de una consulta al INE podremos verificar tus datos de residencia. Si la di-
reccion consultada no coincide con tu actual domicilio, adjunta tu DNI o NIE, el cer-
tificado de empadronamiento o un recibo del agua, gas, teléfono o cualquier sumi-
nistro a tu nombre que recoja tu nueva direccion. Para saber si el nuevo domicilio
esta actualizado accede a "Mi carpeta ciudadana” https://carpetaciudadana.gob.es/
carpeta/clave.htm. Al apartado mi domicilio (datos del padron).

Ademas, en el caso de vehiculos de empresa deberas adjuntar la tarjeta de identifi-
cacion fiscal del vehiculo.

Si el tréamite viene como consecuencia de un cambio de domicilio de Canarias, Ceuta
o Melilla a la Peninsula, no es posible realizar el tramite por esta via.

Tras la solicitud, pasada una semana, te modificaremos el domicilio fiscal del vehiculo
por el que nos has indicado. Si necesitaramos alguna aclaracién o subsanacién, nos
pondremos en contacto contigo en el teléfono o email que nos indiques en tu solicitud.

2. Por teléfono. A través del teléfono 060 puedes cambiar el domicilio de tu vehiculo.
Tras verificar tus datos, se procedera a verificar que el nuevo domicilio coincide con
el existente en el padréon del INE. En cuyo caso se procede con el cambio solicitado.

3. Presencialmente:

« Entuayuntamiento, consulta si puedes hacer esta comunicacion desde tu ayun-
tamiento, accediendo al listado de ayuntamientos con convenio. Si tu ayunta-
miento esta en la lista puedes realizar el tramite de cambio de domicilio directa-
mente con ellos.

« En cualquier Jefatura u Oficina Provincial de Trafico. Entregando toda la docu-
mentacion en cualquier Jefatura u Oficina de Trafico. En este caso, necesitas
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solicitar cita previa por internet o llamando al 060. Recuerda que la atencion pre-
sencial en nuestras oficinas esta reservada para particulares y sus representan-
tes. Empresas y otras personas juridicas, asi como sus representantes, deberan
realizar sus tramites de manera electronica.

Documentacion a aportar

- Porinternet. Para realizar el tramite a través de nuestro registro electronico sera ne-
cesario hacer uso de tu certificado digital, DNI electrdnico, cl@ve pin o cl@ve perma-
nente para acceder ala aplicacion.

En caso de que te hayas empadronado en tu nuevo domicilio es los dos ultimos
meses es posible que ese dato aun no se haya actualizado en las bases de datos
que consultala DGT. En tal caso es necesario que adjuntes el certificado de empa-
dronamiento. Para saber si el nuevo domicilio esta actualizado accede a "Mi carpe-
ta ciudadana” https://carpetaciudadana.gob.es/carpeta/clave.htm. Al apartado mi
domicilio (datos del padrén).

Ademas, en el caso de vehiculos de empresa deberas adjuntar la tarjeta de identi-
ficacion fiscal del vehiculo.

« Porteléfono. En principio no necesitas ningun documento, directamente se procede-
ra a verificar que el nuevo domicilio coincide con el existente en el padron del INE. Si
es asi se procede con el cambio salicitado.

« Presencialmente. Para realizar el tramite de manera presencial necesitaras:

Solicitud en impreso oficial, que se facilita también en las Jefaturas de Trafico. Si
la direccion que nos indica no coincide con la que aparece en los datos de empa-
dronamiento del INE, tendras que presentar un justificante del cambio de domici-
lio: DNI, certificado de empadronamiento, tarjeta censal, o cualquier documento
que lo acredite. Sino hay cambio de municipio bastara con presentar un recibo de
agua, luz, gas...

En el mismo impreso de solicitud, puedes autorizar la consulta de su residencia en
el padron, en cuyo caso no tendras que aportar documentacion del nuevo domicilio.

Identificacion de las personas interesadas: Documento oficial que acredite tu
identidad y domicilio (ONI, permiso de conduccion espafiol, tarjeta de residencia,
pasaporte mas Numero de Identificacion de Extranjeros y extranjeras). En el caso
de menores o incapacitados: datosy firma del padre, madre o tutor, su DNl y docu-
mento que acredite el concepto.

Permiso de circulacion del vehiculo (salvo el caso de extravio o sustraccion, que
deberas presentar una declaracion de extravio de documentacion del vehiculo).

Supuesto especial - Vehiculos procedentes de Canarias, Ceuta y Melilla Para
cambios de domicilio de vehiculos procedentes de Canarias, Ceuta y Melilla a la
Peninsula o Baleares, se aportara documento acreditativo de que se ha despacha-
do el vehiculo en la Aduana. Por ello deberas acudir fisicamente a cualquiera de
nuestras jefaturas u oficinas ya que es necesario realizar una anotacion previa de
laimportacion del mismo, debiendo abonar Coste del tramite: 8,67€.
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Sino aportas dicho documento se pondra en conocimiento del departamento de
Aduanas.

- Supuesto especial - Vehiculos agricolas

Enloscasosenlos que se trate de un vehiculo especial agricola, previo a la realiza-
cion del cambio de domicilio fiscal enla DGT, es necesario realizar lacomunicacion
del cambio de domicilio fiscal en el Registro Oficial de Maquinaria Agricola (ROMA).
Dicho registro es autonémico, por lo que debes informarte en tu Comunidad Auto-
noma de las condiciones y pasos para realizar dicha comunicacion.

Una vez realizada la modificacion en el Registro Oficial de Maquinaria Agricola
(ROMA), deberas incluir en tu solicitud, ya sea presencialmente o a través de in-
ternet, ademas de todo lo indicado en el punto anterior, el documento acreditativo
de haber comunicado previamente el cambio en el registro ROMA. No es posible
realizar el cambio de domicilio fiscal para un vehiculo agricola por teléfono.

Te devolveran tanto el permiso o licencia como el documento de empadronamiento des-
pués de realizar el tramite.
Identificacion de las personas interesadas

1. Personas fisicas

Original del documento oficial que acredite la identidad y domicilio de la persona ti-
tular:

- Personas nacionales: Documento Nacional de Identidad (DNI) en vigor la persona
interesada o permiso o licencia de conduccion.

« Personas extranjeras:

- Tarjeta de residencia en vigor o, en su defecto, documento de identidad del
pais de origen (para ciudadanos de otros Estados miembros de la Union Euro-
pea, de losrestantes Estados parte en el Acuerdo sobre el Espacio Economico
Europeoy de la Confederacion Suiza) o pasaporte si es ciudadano de un tercer
pais junto con el Numero de Identificacion de Extranjero (NIE).

2. Personas juridicas
- Original de la Tarjeta de identificacion fiscal de la sociedad (CIF).

- Acreditacion de la representacion e identidad del firmante (modelo disponible en
www.dgt.es).

3. Menores de edad o incapacitados
Datos y firma del padre, madre o tutor, su DNIy documento que acredite el concepto
por el que actuan.
Coste del tramite
El cambio de direccion fiscal de tus vehiculos es un tramite, en general, gratuito.

Sifueranecesariala expedicion de un nuevo Permiso de Circulacion para tu vehiculo por cam-
bio de domicilio fiscal, ésta sera gratuita si se entrega el Permiso de Circulacion antiguo.
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Sielcambio de domicilio fiscal del vehiculo conlleva la expedicion, de manera gratuita, de un
nuevo Permiso de Circulacion, esta sera gratuita si el permiso del vehiculo fuera de formato
antiguoy constara el domicilio fiscal en él.

Sinembargo, paravehiculos procedentes de Canarias, Ceutay Melilla a la Peninsula o Balea-
res, para anotar laimportacion del mismo, deberas abonar:

+ Latasaesla4.1de8,67euros.
Tienes varios medios para comprar tu tasa:

- Sivas a realizar el tramite a través de Internet puedes comprar la tasa en el mo-
mento de realizar la solicitud, en el panel de Solicitud, pulsando el boton‘Comprar’.

- Encasoderealizar el tramite presencialmente podras comprar la tasa en nuestras
oficinas en el momento de realizarlo, usando cualquier tarjeta de débito o crédito,
nunca en metalico, o aplicar una tasa comprada previamente en alguno de los ca-
nales habilitados para ello.

« Ademas, deberas pagar previamentey presentar el documento acreditativo de que se
ha despachado el vehiculo en la Aduana. Sino aportas dicho documento, se pondra en
conocimiento del departamento de Aduanas.

Regulacion del tramite
1. Cddigo SIA. 202343.
2. Normativareguladora:
« Reglamento General de Vehiculos.

« Real Decreto 1013/2009, de 19 de junio, sobre caracterizacion y registro de la ma-
quinaria agricola.

Notas y Representacion
1. Con el cambio de domicilio fiscal no se expide un duplicado del permiso o licencia.

2. La notificacion de cambio de domicilio de un vehiculo debe hacerla la persona titular
del vehiculo o cualquier persona autorizada en sunombre.

MATRICULACION
MATRICULACION ORDINARIA DE VEHICULOS

Para realizar el tramite en las Jefaturas de Trafico es necesario solicitar cita previa
a traves del teléfono 060 o de la Sede electronica de la Direccidon General de Trafico
(https://sede.dgt.gob.es/es/)

Este canal es solo para ciudadanos y sus representantes. Las empresas y colectivos
obligados a relacionarse electronicamente con la Administracion, asi como sus repre-
sentantes, deberan realizar la solicitud por medios electronicos.
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La matriculacion de un vehiculo es un requisito previo a que puedas circular con él por las
vias publicas. Debes matriculary colocar las placas de matricula antes de poder circular con
cualquier vehiculo a motor, asi como remolgques y semirremolques de masa maxima autori-
zada superior a 750 kilogramos.

Unavezrealizado el tramite de matriculacion, te entregaremos el numero de matricula de tu
vehiculo y el permiso de circulacion del vehiculo. Con esta documentacion podras adquirir
tus placas de matricula.

Dependiendo del vehiculo que pretendas matricular y la finalidad del mismo, dentro del tra-
mite de matriculacion puede distinguirse:

1. Matriculacion ordinaria para vehiculos nuevos y vehiculos provenientes del extranjero.
Matriculacion de vehiculos historicos.

Matriculacion de vehiculos diplomaticos.

RIS

Matriculacion temporal de un vehiculo. Placas para circular de manera temporal con
el vehiculo mientras no se formaliza la matriculacién definitiva del mismo. Puede ser:

- ParaParticulares(Placas Verdes)
« Para Empresas(Placas Rojas)

5. Rematriculacion. Situ vehiculo tiene una matricula de formato antiguo, con las siglas
de provincia distintas a la provincia donde esté empadronado podras solicitar una
matricula de nuevo formato o rematriculacion.

La matriculacion ordinaria de un vehiculo, nuevo o proveniente del extranjero, es un requi-
sito previo a que puedas circular con él por las vias publicas. Debes matriculary colocar las
placas de matricula antes de poder circular con cualquier vehiculo a motor, asi como remol-
quesy semirremolques de masa maxima autorizada superior a 750 kilogramos.

Plazos pararealizar la matriculacion ordinaria

El plazo maximo fijado para realizar el procedimiento de matriculacion por parte de la DGT
es de & meses. Sino obtienes respuesta en este plazo es que el tramite no se ha realizado,
considerandose el silencio administrativo como negativo.

Medios para realizar la matriculacién ordinaria de un vehiculo

Aunqgue lo habitual es que la gestion de la matriculacion de un vehiculo la realice el conce-
sionario donde lo has adquirido o un gestor, puedes hacerlo tu mismo:

1. Presencialmente, entregando toda la documentacion en cualquier Jefatura u Oficina
local de Trafico. En este caso, necesitas solicitar cita previa por internet o llamando
al 060. Recuerda que la atencién presencial en nuestras oficinas esta reservada para
particularesy susrepresentantes. Empresasy otras personas juridicas, asi como sus
representantes, deberan realizar sus tramites de manera electrénica.

Deberas acudir con tu documentacion original y en vigor para acreditar tu identidad:
Documento oficial que acredite tu identidad y domicilio (DNI, permiso de conduccion
espanol, tarjeta de residencia, pasaporte mas Numero de Identificacion de Extran-
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jerosy extranjeras). En el caso de menores o incapacitados: datosy firma del padre,
madre o tutor, su DNl y documento que acredite el concepto.

2. Porinternet, a través del Registro Electronico. Debes disponer de DNI electrénico o
certificado electréonico envigor o tus credenciales de cl@ve para acceder al registro.
Ademas, como la presentacion de tu escrito deberair firmada, es importante que ve-
rifiqgues antes de realizar el registro que tienes descargado el programa AutoFirma.
Dispones de un servicio que verifica que tu equipo cumple con los requisitos para
poder realizar los tramites de manera telematica.

Puedes sequir las siguientes instrucciones:
a) Compray descarga eljustificante de la tasa correspondiente.
b) Rellenalos datos de tu solicitud en nuestro Registro Electronico:

« ldentifica y cumplimenta los datos la persona interesada, selecciona como
“Organismo destinatario” tu Jefatura u Oficina local de Trafico mas cercana.

. Cumplimenta el apartado "“Asunto” con el texto: Matriculacion de vehiculo, se-
guido del numero de bastidor del vehiculo.

« Finalmente, pulsa “Adadir documentao” en la seccion de “Documentos anexos”
y adjuntando solicitud rellena en impreso oficial, asi como los demas docu-
mentos que se describen en Documentacion a Aportar, y aportando para los
supuestos especiales la documentacion adicional exigida.

c) Sieltramitelo va a presentar un representante en tu nombre, deberas haber au-
torizado previamente la representacion a través de nuestro Registro de apodera-
mientos. Tu representante, ala hora de identificarse en el registro para presentar
la solicitud, debe indicar esta circunstancia marcando en el desplegable ‘;Quién
presenta el tramite? la opcion ‘Representante’, y rellenando posteriormente en el
formulario tanto sus datos (representante) como los tuyos (representado).

3. Registratu solicitud y conserva el justificante.

Finalizacion el tramite. Unavezrecibiday tramitada tu solicitud te enviaremos el Per-
miso de Circulacion de tu vehiculo a casa. En el caso de que tu vehiculo no disponga
de Ficha Técnica Electronica elTV te avisaremos para que acudas a tu Jefatura u
Oficina de Trafico a entregar la ficha técnicay finalizar el tramite.

A'la hora de presentar tu solicitud por registro debes tener en cuenta:

« Lapresentacion por registro de una solicitud no es un tramite automatico. Aten-
deremos tu solicitud en el menor plazo posible, pero no nos es posible garantizar
un plazo. En el momento en que tramitemos tu solicitud te avisaremos para que
acudas a tu Oficina o Jefatura de Trafico a entregar la ficha técnica del vehiculo si
éstanoeselectronicay finalizar el tramite. En otro caso te enviaremos a tu correo
postal la documentacion del vehiculo ya matriculado.

« Alahoraderealizar el tramite se tendra en cuentala fecha enla que fue presenta-
dala salicitud. No olvides conservar el justificante de presentacion.
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Antes de adjuntar tus documentos digitales, verificar que éstos son facilmente le-
giblesy que se encuentran digitalizados con una buena calidad. Sino podemos leer
claramente la documentacion que nos envies, no podremos atender tu solicitud.

Documentacion a aportar

1.

Documentacion comun

A aportar en todos los expedientes:

a)

d)

Solicitud en impreso oficial disponible en las Jefaturas de Trafico y en la pagina
web de la DGT (www.dgt.es). Si la persona solicitante es menor de edad o incapa-
citado deberan constar en la solicitud, ademas, los datosy la firma de la persona
que lo representa.

Justificante de haber realizado el pago por el importe establecido, de la Tasa de

matriculacion correspondiente de la DGT o resguardo de la misma.

Formas de pago:

« porinternet enla Sede electrdnica de la Direccion General de Trafico

« con tarjeta bancaria o con cargo en cuenta bancaria

« enlas Jefaturas de Trafico con tarjeta bancariay

« encualquier entidad financiera, adherida al pago de tasas, con cargo en cuen-
ta bancaria(modelo 791 disponible en Jefaturas y en www.dgt.es).

Identificacion de las personas interesadas

Documento oficial que acredite tu identidad y domicilio (DNI, permiso de conduc-
cion espanol, tarjeta de residencia, pasaporte mas Numero de Identificacion de
Extranjeros y extranjeras). En el caso de menores o incapacitados: datos y firma
del padre, madre o tutor, su DNIy documento que acredite el concepto.

Permiso de circulacién del vehiculo (salvo el caso de extravio o sustraccion, que
deberas presentar una declaracién de extravio de documentacion del vehiculo).

Documentacion del vehiculo

a)

b)

Tarjetade TV electronica(NIVE)o tarjetade ITV en formato papel con la diligencia
de venta, o, en su defecto, factura o acta de adjudicacion si procede de subasta.

Justificantes de haber satisfecho previamente los impuestos necesarios para
realizar el tramite en trafico:

« Original o fotocopia del justificante del pago o exencion del Impuesto sobre Ve-
hiculos de Traccidon Mecanica del Ayuntamiento en el que esté empadronado.

« Justificante del pago, exencion o no-sujecion del Impuesto Especial sobre
Determinados Medios de Transporte (Impuesto de Matriculacion, modelo 576,
06 o 05 de la Agencia Estatal Tributaria o, en el caso de Pais Vasco y Navarra,
en su Hacienda Foral correspondiente), excepto en el caso de remolques.

3. Documentacion complementaria para supuestos especiales

a)

Supuesto especial vehiculos agricolas: Previo a la matriculacion en la DGT, es
necesario realizar la inscripcion del vehiculo en el Registro Oficial de Maquinaria
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c)

d)

Agricola(ROMA). Dicho registro es autonomico, por lo que debes informarte en tu
Comunidad Auténoma de las condiciones y pasos para realizar dicha comunica-
cién. Unavezrealizado el alta en el Registro Oficial de Maquinaria Agricola(ROMA),
deberas incluir en tu solicitud el Bocumento acreditativo de la inscripcion en el
Registro Oficial de Maquinaria Agricola de la Comunidad Auténoma, salvo acredi-
tacion telematica en el Registro de Vehiculos de la DGT.

Supuesto especial vehiculos de transporte. Certificado de autorizacion de trans-
portes. Si se trata de vehiculos de transporte de viajeros con capacidad superior
a9 plazas, incluida la del conductor o conductora o de vehiculos de transporte de
mercancias 0 mixtos con una masa maxima autorizada superior a 6 toneladas y
una capacidad de carga que exceda de 3,5 toneladas, incluidas las cabezas trac-
toras, salvo acreditacion telematica en el Registro de Vehiculos de la BGT.

Vehiculos nuevos (no matriculados anteriormente)
« Adquiridos en la Union Europea e Irlanda del Norte

- Certificacion original de la Agencia Estatal de Administracion Tributaria
del pago del Impuesto sobre el Valor Afadido (IVA)(modelo 309 o 300 de la
Agencia Estatal Tributaria) o acreditar estar incluido en el censo de sujetos
pasivos del IVA.

- FichatécnicaexpedidaporlalTV.
« Adquiridos en paises fuera de la UE
- Documentacion original del vehiculo.

- Documento Unico Administrativo (DUA) expedido por la Aduana, salvo que
en latarjetade ITV conste la diligencia de importacion del vehiculo.

- Fichatécnica expedida porlaITV.
Vehiculos usados adquiridos en la Union Europea e Irlanda del Norte
« Documentacion original del vehiculo.
« Fichatécnicaexpedida porlalTV.
- Documento que justifique el pago correspondiente en hacienda:

- Sisetratade ventaentre particulares, contrato de compraventa acompana-
do de traducciony justificante del pago, exencion o no sujecion del Impuesto
sobre Transmisiones Patrimoniales y Actos Juridicos Documentados.

- Siseadquiere aun compraventa de un pais distinto de Espana, factura en
la que figure el nimero de IVA del comerciante vendedor.

- Si se adquiere a un compraventa espanol, factura y documento expedido
por Hacienda, justificativo de estar dado de alta en esa actividad durante el
ejercicio correspondiente.

e) Vehiculos adquiridos en terceros paises: documentacion original del vehiculo y

Documento Unico Administrativo (DUA) expedido por la Aduana, salvo que en la
tarjeta de laITV conste la diligencia de importacion del vehiculo.
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f) Vehiculos adquiridos en subasta o por sentencia judicial: acta de adjudicacién
en subasta y/o Documento Unico Administrativo (DUA), si es de importacion. Si
se adjudica con fines de venta, justificante del pago del Impuesto de Actividades
Economicas del ano en curso.

Los vehiculos, nuevos o usados, procedentes de Reino Unido, salvo Irlanda del Norte, im-
portados con posterioridad al 1 de enero de 2021 deberan cumplir los requisitos aplicables
a vehiculos adquiridos fuera de la UE. En el caso de que el vehiculo tenga la condicién de
estatuto de la UE, seran aplicables los requisitos requeridos para vehiculos adquiridos en
la UE siempre y cuando se presente el certificado emitido por la AEAT que acredite esta
condicidn.

Identificacion de las personas interesadas

1. Personas fisicas

Original del documento oficial que acredite la identidad y domicilio de la persona ti-
tular:

- Personas nacionales: Documento Nacional de Identidad (DNI) en vigor la persona
interesada o permiso o licencia de conduccion.

« Personas extranjeras:

- Tarjeta de residencia en vigor o, en su defecto, documento de identidad del
pais de origen (para ciudadanos de otros Estados miembros de la Unién Euro-
pea, de los restantes Estados parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econdmico
Europeoy de la Confederacion Suiza) o pasaporte si es ciudadano de un tercer
pais junto con el Numero de Identificacion de Extranjero (NIE).

2. Personas juridicas
- Original de la Tarjeta de identificacion fiscal de la sociedad (CIF).

- Acreditacion de la representacién e identidad del firmante (modelo disponible en
www.dgt.es).

3. Menores de edad o incapacitados

Datosy firma del padre, madre o tutor, su DNIy documento que acredite el concepto
por el que actuan.

¢Quién puede realizar el tramite?

La matriculacion de un vehiculo debe hacerla el comprador-titular o cualquier persona au-
torizada en su nombre.

Para realizar la autorizacion a otra persona que actue en tu representacion, puedes desig-
nar un representante a través de nuestro Registro de apoderamientos.

También, en caso de realizar el tramite de manera presencial, puede personarse siempre
qgue disponga de un documento firmado por la persona interesada donde le autorice a reali-
zar la solicitud, y donde exprese su caracter gratuito. Para ello descargay rellena el modelo
de autorizacion de la DGT “Otorgamiento de representacion”.

/ 272/

GUIA DE TRAMITES 2023



http://www.dgt.es

TRAFICO

Sieltramite lo vaarealizar otra persona en sunombre, en el momento de solicitar la cita previa
en el 060, se debe indicar el DNI la persona interesada y también el de la persona autorizada.

Coste del tramite

1. Para tramitar la matriculacion de un vehiculo (excepto ciclomotores) tienes que ad-
quirir:

Latasaeslal.1de 99,77 euros.

2. Paraelcaso de ciclomotores, tendras que comprar:

Latasaeslal.2de 2785 euros.

3. Tienesvarios medios para pagar tu tasa:

Sivas a realizar la solicitud del tramite por Internet a través del registro, deberas
pagar la tasa previamente a través de cualquiera de los canales disponibles e in-
cluir el justificante de pago en ella.

En caso de realizar el tramite presencialmente podras pagar la tasa en nuestras
oficinas en el momento de realizarlo, usando cualquier tarjeta de débito o credito,
nunca en metalico, o aplicar una tasa pagada previamente en alguno de los cana-
les habilitados para ello.

Vias de reclamacion del tramite

El Recurso frente alas resoluciones administrativas de matriculacion se realizara mediante
la presentacién de un recurso de alzada ante el Director General de Trafico.

Regulacion del tramite

« Codigo SIA. 202344.

« Normativa reguladora:

Articulo 28 del Reglamento General de Vehiculos.

Real Decreto 1013/2009, de 19 de junio, sobre caracterizacion y registro de la ma-
quinaria agricola.

Articulos 121y 124 de la Ley 39/2015 de 1 de octubre, del Procedimiento Adminis-
trativo Comun de las Administraciones Publicas, en los que se definen las vias de
reparacion o recurso del tramite.

Articulos 21y 24 de la Ley 39/2015 de 1de octubre, del Procedimiento Administrati-
vo Comun de las Administraciones Publicas, en los que se indica la norma relativa
a la falta de respuesta de la autoridad competente y sus consecuencias juridicas
para los usuarios, incluidas las disposiciones de aprobacion tacita o de silencio
administrativo.

Disposicion adicional vigésima novena de la Ley 14/2000, de 29 de diciembre, de
Medidas fiscales, administrativas y del orden saocial, en la que se indica la norma
relativa a la falta de respuesta de la autoridad competente y sus consecuencias
juridicas para los usuarios, incluidas las disposiciones de aprobacion tacita o de
silencio administrativo.
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Notas y Representacion

1. En caso necesario, la documentacion acreditativa del domicilio de empadronamiento
y del Impuesto de Actividades Econdémicas (IAE) podrd ser sustituida por el consen-
timiento expreso para que la Direccion General de Trafico lleve a cabo la verificacion
telemdtica de dicha informacion.

2. Cuando la documentacion no sea presentada por el adquirente, la persona que lo re-
presenta deberd llevar una autorizacion de la persona interesada para realizar el trd-
mite, donde se exprese el cardcter gratuito de la citada representacion (disponible en
www.dgt.es).

MATRICULACION DE VEHICULOS HISTORICOS

Este tramite puede solicitarlo en cualquier Jefatura de Trafico, solicitando cita pre-
via a traveés del teléfono 060 o de la Sede electrdnica de la Direccion General de Trafico
(https://sede.dgt.gob.es/es/). Este canal es solo para ciudadanos y sus representantes.
Las empresasy colectivos obligados a relacionarse electréonicamente con la Administra-
cion, asi como sus representantes, deberan realizar la solicitud por medios electronicos.

Tu vehiculo puede ser considerado historico por:
1. Suantigliedad (al menos 30 afnos).

2. Interés o singularidad del mismo, que haga que merezca una consideracion especial
(por ejemplo, por haber participado en algun hecho importante, pertenecido a una
personalidad, etc).

3. Singularidad del vehiculo por su escasez.

Puedes matricularlo como vehiculo histérico para proteger su caracter representativo y
simbolico de una determinada época de produccion automovilistica, resguardando asi el
patrimonio cultural y simbolico de nuestro tiempoy permitiendo su utilizacion con la debida
seguridad técnica y mecanica.

Portanto, podran ser considerados Vehiculos Historicos y matricularse como talesaquellos que:
« Tenganunaantigiedad minima de 30 afos.

« Esténincluidos en el Inventario General de Bienes Muebles del Patrimonio Histérico
Espanol o declarados bienes de interés cultural.

- Revistan uninterés especial por haber pertenecido a alguna personalidad relevante o
intervenido en algun acontecimiento de trascendencia historica.

« Sean considerados vehiculos de coleccion que, por sus caracteristicas, singularidad,
escasez manifiesta u otra circunstancia especial muy sobresaliente, merezcan aco-
gerse al regimen de los vehiculos historicos.

Requisitos previos a la solicitud de matriculacion de vehiculo histérico

1. Conseguir Comunidad Auténoma catalogue como historico el vehiculo. Para ello de-
beras solicitar la inspeccion del vehiculo por un Laboratorio Oficial acreditado por el
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organo competente de la Comunidad Auténoma y acompanar los documentos acre-
ditativos que te soliciten.

Una vez catalogado el vehiculo como histérico deberas solicitar una inspeccion téec-
nica, previa a su matriculacion, en una estacion de Inspeccion Técnica de Vehiculos
de tu provincia indicando que se trata de una inspeccion para conseguir matricula
historica.

La estacion ITV emitira la tarjeta ITV, expresando en ella la fecha de fabricacion del
vehiculo, si fuera conocida, las limitaciones a la circulacion y las condiciones técni-
cas exentas que figuren en la resolucion de catalogacion.

Medios para realizar la matriculacién de un vehiculo como histérico

1.

Presencialmente, entregando toda la documentacion en cualquier Jefatura u Oficina
local de Trafico. En este caso, necesitas solicitar cita previa por internet o llamando
al 060. Recuerda que la atencién presencial en nuestras oficinas esta reservada para
particularesy susrepresentantes. Empresasy otras personasjuridicas, asi como sus
representantes, deberan realizar sus tramites de manera electrénica.

Deberas acudir con tu documentacion original y en vigor para acreditar tu identidad:
Documento oficial que acredite tu identidad y domicilio (ONI, permiso de conduccion
espafol, tarjeta de residencia, pasaporte mas Numero de Identificacion de Extran-
jerosy extranjeras). En el caso de menores o incapacitados: datosy firma del padre,
madre o tutor, su ONIly documento que acredite el concepto.

Por internet, a través del Registro Electronico. Debes disponer de DNI electronico o
certificado electronico en vigor o tus credenciales de cl@ve para acceder al registro.
Ademas, como la presentacion de tu escrito deberair firmada, es importante que ve-
rifiqgues antes de realizar el registro que tienes descargado el programa AutoFirma.
Dispones de un servicio que verifica que tu equipo cumple con los requisitos para
poder realizar los tramites de manera telematica.

Puedes sequir las siguientes instrucciones:
a) Compray descarga el justificante de la tasa correspondiente.

b) Rellenalos datos de tu solicitud en nuestro Registro Electronico:

Identifica y cumplimenta los datos la persona interesada, selecciona como
“Organismo destinatario” tu Jefatura u Oficina local de Trafico mas cercana.

- Cumplimenta el apartado “"Asunto” con el texto: Matriculacion vehiculo histori-
coy lamatricula actual.

- Finalmente, pulsa “Adadir documentao” en la seccion de “Documentos anexos”
adjunta los documentos senalados en el apartado Documentacion a aportar.

- Si el tramite lo va a presentar un representante en tu nombre, deberas ha-
ber autorizado previamente la representacion a través de nuestro Registro
de apoderamientos. Tu representante, a la hora de identificarse en el regis-
tro para presentar la solicitud, debe indicar esta circunstancia marcando en el
desplegable ;s Quién presenta el tramite? la opcion ‘Representante’, y rellenan-
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do posteriormente en el formulario tanto sus datos (representante) como los
tuyos (representado).

c) Registratusolicitud y conserva el justificante.

d) Finaliza el tramite en nuestras oficinas. Una vez recibida y tramitada tu solicitud
te avisaremos y citaremos en tu Jefatura u Oficina de Trafico para que entre-
gues el permiso de circulacion del vehiculo y las 4 fotografias y finalizar el tramite,
entregandote en ese momento el nuevo permiso de circulacion del vehiculo en
mano.

A'lahora de presentar tu solicitud por registro debes tener en cuenta:

« Lapresentacion por registro de una solicitud no es un tramite automatico. Aten-
deremos tu solicitud en el menor plazo posible, pero no nos es posible garantizar
un plazo. En el momento en que tramitemos tu solicitud te avisaremos para que
acudas a tu Oficina o Jefatura de Trafico a entregar la documentacion fisica exigi-
day finalizar el tramite.

« Alahoraderealizar el tramite se tendra en cuentala fecha enla que fue presenta-
dala salicitud. No olvides conservar el justificante de presentacion.

- Antes de adjuntar tus documentos digitales, verificar que éstos son facilmente
legibles y que se encuentran digitalizados con una buena calidad. Si no podemos
leer claramente la documentacion que nos envies, no podremas atender tu soli-
citud.

Documentacion a aportar

1.

Solicitud en impreso oficial disponible en las Jefaturas de Traficoy en la pagina web
de la DGT (www.dgt.es). Si la persona solicitante es menor de edad o incapacitado
deberan constar en la solicitud, ademas, los datos y la firma de la persona que lo re-
presenta.

Tasa por el importe legalmente establecido.

Formas de pago:

- porinternet enla Sede electrdnica de la Direccion General de Trafico
« con tarjeta bancaria o con cargo en cuenta bancaria

« enlas Jefaturas de Trafico con tarjeta bancaria

« en cualquier entidad financiera, adherida al pago de tasas, con cargo en cuenta
bancaria(modelo 791 disponible en Jefaturas y en www.dgt.es).

Identificacion de las personas interesadas

Documento oficial que acredite tu identidad y domicilio (DNI, permiso de conduccion
espanol, tarjeta de residencia, pasaporte mas Numero de Identificacion de Extran-
jerosy extranjeras). En el caso de menores o incapacitados: datosy firma del padre,
madre o tutor, su DNl y documento que acredite el concepto.

Resolucion del 6rgano competente de la Comunidad Auténoma en la que se catalo-
ga al vehiculo como histoérico.
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5. Documentacion del vehiculo

Tarjeta de Inspeccion Técnica expedida por una estacion ITV de la provincia del
domicilio de la persona interesada, en la que se haga constar expresamente la
matriculacion del vehiculo como histarico.

Cuatro fotografias en color del vehiculo (ambos laterales, delanteray trasera).

En el caso de realizar el tramite por internet, a través del Registro Electronico, las
fotografias se te solicitaran cuando vengas a finalizar el tramite.

Permiso de Circulaciony Tarjeta de Inspeccion Técnica, si el vehiculo esta en cir-
culacion. En el caso de realizar el tramite por internet, a través del Registro Elec-
tronico, el permiso de circulacion original se te solicitara cuando vengas afinalizar
el tramite.

Original y fotocopia de la documentacion extranjera del vehiculo.

6. Ademas, sera necesario aportar en los siguientes casos la siguiente documentacion:

Acreditacion de la propiedad del vehiculo en el caso de que no sea el mismo titular
el que va a matriculary el que figura en la documentacién original, a través de los
siguientes posibles medios:

- Documento notarial: acta de notoriedad o de manifestaciones.

- Factura de compra si se adquiere a un compraventa o a una persona juridica.
Si el vehiculo procede de la UE o de tercer pais y la factura es de compraventa
espanol, se aportara documento acreditativo del pago del Impuesto de Activi-
dades Economicas del ano en curso o documento acreditativo de estar inclui-
do en el censo de sujetos pasivos de IVA a efectos de operaciones intracomu-
nitarias.

- Contrato de compraventa, firmado en todas las hojas, si la venta es entre par-
ticulares.

Para vehiculos procedentes de otro pais:
- Documentacion extranjera del vehiculo.

- Siprocede de fuera de la UE, ademas, Documento Unico Administrativo (DUA),
expedido porla Aduana.

Para autobuses, o vehiculos de transporte de mercancias con una MMA superior a
6 toneladas y una carga que exceda de 3,5 toneladas:

- Certificado original del érgano competente en materia de Transportes de
gue posee 0 esta en condiciones de obtener el titulo habilitante correspon-
diente si son vehiculos de transporte de viajeros con capacidad superior a
9 plazas, incluida la del conductor o conductora, asi como los vehiculos de
transporte de mercancias o mixtos con una masa maxima autorizada superior
abtoneladasy una capacidad de carga que exceda de 3,5 toneladas, incluidas
las cabezas tractoras, salvo acreditacion telematica en el Registro de Vehicu-
los de la DGT.

/ 277/

GUIA DE TRAMITES 2023




TRAFICO

7. Impuestos
Acreditacion del pago de impuestos:

- Original o fotocopia del justificante del pago o exencion del Impuesto sobre Vehi-
culos de Traccion Mecanica del Ayuntamiento en que tenga su domicilio la perso-
na solicitante.

- Justificante del pago, exencion o no sujecion del Impuesto Especial sobre Deter-
minados Medios de Transporte (modelo 576, 06 ¢ 05 de la Agencia Estatal Tributa-
ria o, en el caso de Pais Vascoy Navarra, en su Hacienda Foral correspondiente), si
el vehiculo no ha estado matriculado antes en Espafa(Agencia Espafiola de Admi-
nistracion Tributaria https://sede.agenciatributaria.gob.es/)

- Justificante del pago, exencion o no-sujecion del Impuesto sobre Transmisiones
Patrimoniales y Actos Juridicos Documentados, si se presenta un contrato de
contraventa entre particulares o documento notarial.

Identificacion de las personas interesadas
1. Personas fisicas

Original del documento oficial que acredite la identidad y domicilio de la persona ti-
tular:

- Personas nacionales: Documento Nacional de Identidad (DNI) en vigor la persona
interesada o permiso o licencia de conduccion.

« Personas extranjeras:

- Tarjeta de residencia en vigor o, en su defecto, documento de identidad del
pais de origen (para ciudadanos de otros Estados miembros de la Unién Euro-
pea, de los restantes Estados parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econdmico
Europeoy de la Confederacion Suiza) o pasaporte si es ciudadano de un tercer
pais junto con el Numero de Identificacion de Extranjero (NIE).

2. Personasjuridicas
- Original de la Tarjeta de identificacion fiscal de la sociedad (CIF).

- Acreditacion de la representacion e identidad del firmante (modelo disponible en
www.dgt.es).

3. Menores de edad o incapacitados

Datosy firma del padre, madre o tutor, su DNI'y documento que acredite el concepto
por el que actuan.

¢Quién puede realizar el tramite?

La matriculacion de un vehiculo debe hacerla la persona titular o cualquier persona autori-
zada en sunombre.

Para realizar la autorizacion a otra persona que actue en tu representacion, puedes desig-
nar un representante a través de nuestro Registro de apoderamientos.
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También, en caso de realizar el tramite de manera presencial, puede personarse siempre
gue disponga de un documento firmado por la persona interesada donde le autorice a reali-
zar la solicitud, y donde exprese su caracter gratuito. Para ello descarga y rellena el modelo
de autorizacion de la DGT “Otorgamiento de representacion”.

Si el tramite lo va a realizar otra persona en su nombre, en el momento de solicitar la cita
previa en el 060, se debe indicar el DNI la persona interesada y también el de la persona
autorizada.

Coste del tramite

1.

Para tramitar la matriculacién de un vehiculo (excepto ciclomotores) tienes que ad-
quirir:

Latasal.1de 99,77 euros.

Para el caso de ciclomotores, tendras que comprar:
Latasal.2 de 27,85 euros.

Tienes varios medios para pagar tu tasa:

- Sivas arealizar la solicitud del tramite por Internet a través del registro, deberas
pagar la tasa previamente a través de cualquiera de los canales disponibles e in-
cluir el justificante de pago en ella.

« En caso de realizar el tramite presencialmente podras pagar la tasa en nuestras
oficinas en el momento de realizarlo, usando cualquier tarjeta de débito o crédito,
nunca en metalico, o aplicar una tasa pagada previamente en alguno de los cana-
les habilitados para ello.

Regulacion del tramite

Codigo SIA. 202344.
Normativa reguladora:
- Articulo 28 del Reglamento General de Vehiculos.

- Real Decreto 1247/1995, de 14 de julio, por el que se aprueba el Reglamento de Ve-
hiculos Histaricos.

Notas y Representacion

1.

En caso necesario, la documentacion acreditativa del domicilio de empadronamiento
y del Impuesto de Actividades Econdmicas (IAE) podrd ser sustituida por una autoriza-
cion expresa para que la Direccion General de Trdfico lleve a cabo la verificacion tele-
matica de dicha informacion.

Cuando la documentacion no sea presentada por el adquirente, la persona que lo re-
presenta deberd llevar una autorizacion de la persona interesada para realizar el trd-
mite, donde se exprese el cardcter gratuito de la citada representacion (disponible en
www.dgt.es).
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SOLICITUD DE NUEVA MATRICULA

Esta solicitud solamente se admite cuando el vehiculo tiene una matricula en formato anti-
guoy las siglas que identifican ala provincia no son las de la provincia donde esta empadro-
nada actualmente la personainteresada. Previamente a realizar la solicitud, deberas solici-
tar la expedicion de una nueva tarjeta de inspeccion técnica en una estacion de ITV, donde
deberas acudir con el permiso de circulaciony la ficha técnica anterior de tu vehiculo.

Este tramite puede solicitarlo en cualquier Jefatura de Trafico, solicitando cita previa
a traves del teléfono 060 o de la Sede electronica de la Direccion General de Trafico
(https://sede.dgt.gob.es/es/). Este canal es solo para ciudadanos y sus representantes.
Las empresas y colectivos obligados a relacionarse electronicamente con la Adminis-
tracion, asi como sus representantes, deberan realizar la solicitud por medios electro-
nicos.

Medios para realizar la nueva matriculacion de un vehiculo

1. Presencialmente, entregando toda la documentacion en cualquier Jefatura u Oficina
local de Trafico. En este caso, necesitas solicitar cita previa por internet o llamando
al 060. Recuerda que la atencién presencial en nuestras oficinas estareservada para
particularesy susrepresentantes. Empresasy otras personasjuridicas, asi como sus
representantes, deberan realizar sus tramites de manera electrénica.

Deberas acudir con tu documentacion original y en vigor para acreditar tu identidad:
Documento oficial que acredite tu identidad y domicilio (ONI, permiso de conduccion
espafol, tarjeta de residencia, pasaporte mas Numero de Identificacion de Extran-
jerosy extranjeras). En el caso de menores o incapacitados: datosy firma del padre,
madre o tutor, su ONIly documento que acredite el concepto.

2. Porinternet, a través del Registro Electronico. Debes disponer de DNI electrénico o
certificado electronico envigor o tus credenciales de cl@ve para acceder al registro.
Ademas, como la presentacion de tu escrito deberair firmada, es importante que ve-
rifiqgues antes de realizar el registro que tienes descargado el programa AutoFirma.
Dispones de un servicio que verifica que tu equipo cumple con los requisitos para
poder realizar los tramites de manera telematica.

Puedes sequir las siguientes instrucciones:
a) Compray descarga el justificante de la tasa correspondiente.
b) Rellenalos datos de tu solicitud en nuestro Registro Electronico:

- ldentifica y cumplimenta los datos la persona interesada, selecciona como
“Organismo destinatario” tu Jefatura u Oficina local de Trafico mas cercana.

- Cumplimenta el apartado "Asunto” con el texto: Rematriculaciony la matricula
actual.

- Finalmente, pulsa "Afadir documento” en la seccion de “Documentos anexos”
adjunta los documentos senalados en el apartado Documentacion a aportar.
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- Si el tramite lo va a presentar un representante en tu nombre, deberas ha-
ber autorizado previamente la representacion a través de nuestro Registro
de apoderamientos. Tu representante, a la hora de identificarse en el regis-
tro para presentar la solicitud, debe indicar esta circunstancia marcando en el
desplegable ‘s Quién presenta el tramite? la opcion ‘Representante’, y rellenan-
do posteriormente en el formulario tanto sus datos (representante) como los
tuyos (representado).

Registra tu solicitud y conserva el justificante.

Finaliza el tramite en nuestras oficinas. Una vez recibida y tramitada tu solicitud
te avisaremosy citaremos en tu Jefatura u Oficina de Trafico para que entregues
el permiso de circulacion del vehiculo y finalizar el tramite, entregandote en ese
momento el nuevo permiso de circulacion del vehiculo en mano.

A'la hora de presentar tu solicitud por registro debes tener en cuenta:

La presentacion por registro de una solicitud no es un tramite automatico. Aten-
deremos tu solicitud en el menor plazo posible, pero no nos es posible garantizar
un plazo. En el momento en que tramitemos tu solicitud te avisaremos para que
acudas a tu Oficina o Jefatura de Trafico a entregar la documentacion fisica exigi-
day finalizar el tramite.

Alahoraderealizar el tramite se tendra en cuentalafechaenla que fue presenta-
da la solicitud. No olvides conservar el justificante de presentacion.

Antes de adjuntar tus documentos digitales, verificar que éstos son facilmente le-
giblesy que se encuentran digitalizados con una buena calidad. Si no podemos leer
claramente la documentacion que nos envies, no podremaos atender tu solicitud.

Documentacion a aportar

1. Documentacién comun

A aportar en todos los expedientes:

a)

Solicitud en impreso oficial disponible en las Jefaturas de Trafico y en la pagina
web de la DGT (www.dgt.es). Si la persona solicitante es menor de edad o incapa-
citado deberan constar en la solicitud, ademas, los datosy la firma de la persona
que lo representa.

Encasode oponerse expresamente a la verificacion telematica del Empadronamien-
to enla solicitud, debera aportar un justificante de cambio de domicilio, DNI, certifi-
cado de empadronamiento, tarjeta censal, o cualquier documento acreditativo. En
el mismo impreso de solicitud, puedes autorizarnos a consultar tu residencia en el
padrén en cuyo caso no tendras que aportar documentacion de tu nuevo domicilio.

Tasa. Justificante de haberrealizado el pago de la tasa correspondiente de rema-
triculacion (ver apartado coste del tramite) o resqguardo de la misma.

Formas de pago:
« porinternet enla Sede electrdnica de la Direccion General de Trafico

« con tarjeta bancaria o con cargo en cuenta bancaria
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2.

3.

« enlas Jefaturas de Trafico con tarjeta bancaria

« encualquier entidad financiera, adherida al pago de tasas, con cargo en cuen-
ta bancaria(modelo 791 disponible en Jefaturas y en www.dgt.es).

Identificacion de las personas interesadas

Documento oficial que acredite tu identidad y domicilio (DNI, permiso de conduccion
espanol, tarjeta de residencia, pasaporte mas Numero de Identificacién de Extran-
jerosy extranjeras). En el caso de menores o incapacitados: datos y firma del padre,
madre o tutor, su DNl y documento que acredite el concepto.

Del vehiculo

« Permiso o Licencia de Circulacién. En el caso de realizar el tramite por internet, a
través del Registro Electrénico, el permiso de circulacién original se te solicitara
cuando vengas a finalizar el tramite.

» LastarjetasdelalTV, tanto la antigua como la nueva.

Documentacion complementaria segun el caso

Si se tramita la nueva matricula como consecuencia de un cambio de domicilio: Tar-
jeta Censal o Certificado de Empadronamiento si el nuevo domicilio no figura en el
DNI o en la documentacion de identidad de extranjero. En caso necesario, la docu-
mentacion acreditativa del domicilio de empadronamiento podra ser sustituida por
el consentimiento expreso para que la Direccion General de Trafico lleve a cabo la
verificacion telematica de dicha informacion.

Justificante del pago del ultimo recibo puesto al cobro, o de su exencidén, del Impues-
to Municipal sobre Vehiculos de Traccion Mecanica, asicomo el altay baja correspon-
diente a dicho impuesto.

Certificado del Organo competente en materia de Transportes de que posee o esta
en condiciones de obtener el titulo habilitante correspondiente si se trata de un au-
tobuUs o de un vehiculo de transporte de mercancias con una masa maxima autorizada
superior a 6 toneladas y una carga que exceda de 3,5 toneladas.

Sisetrata de vehiculo especial agricola, documento acreditativo de haber comunica-
do previamente el cambio de domicilio en el Registro Oficial de Maquinaria Agricola.

Si se solicita la nueva matricula simultdneamente con un cambio de titularidad, se
presentard toda la documentacion referida a este tramite (Véase “Transmision Ordi-
naria del Vehiculo”).

Identificacion de las personas interesadas

1.

Personas fisicas

Original del documento oficial que acredite la identidad y domicilio de la persona ti-
tular:

- Personas nacionales: Documento Nacional de Identidad (DNI) en vigor del perso-
nainteresada o permiso o licencia de conduccion.
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« Personas extranjeras:

- Tarjeta de residencia en vigor o, en su defecto, documento de identidad del
pais de origen (para ciudadanos de otros Estados miembros de la Unién Euro-
pea, de los restantes Estados parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econdmico
Europeoy de la Confederacion Suiza) o pasaporte si es ciudadano de un tercer
pais junto con el Numero de Identificacion de Extranjero (NIE).

2. Personas juridicas
- Original de la Tarjeta de identificacion fiscal de la sociedad (CIF).

- Acreditacion de la representacion e identidad del firmante (modelo disponible en
www.dgt.es).

3. Menores de edad o incapacitados
Datosy firma del padre, madre o tutor, su DNI'y documento que acredite el concepto
por el que actuan.
¢Quién puede realizar el tramite?

La rematriculacion de un vehiculo debe hacerla la persona titular o cualquier persona auto-
rizada en sunombre.

Para realizar la autorizacion a otra persona que actle en tu representacion, puedes desig-
nar un representante a través de nuestro Registro de apoderamientos.

También, en caso de realizar el tramite de manera presencial, puede personarse siempre
gue disponga de un documento firmado por la persona interesada, donde le autorice a reali-
zar la solicitud, y donde exprese su caracter gratuito. Para ello descargay rellena el modelo
de autorizacion de la DGT “Otorgamiento de representacion”.

Si el tramite lo va a realizar otra persona en su nombre, en el momento de solicitar la cita
previa en el 060, se debe indicar el DNI de la persona interesada y también el de la persona
autorizada.

Coste del tramite

1. Para tramitar la matriculacion de un vehiculo (excepto ciclomotores) tienes que ad-
quirir:

Latasa1.1de 99,77 euros.

2. Paraelcasode ciclomotores, tendras que comprar:
Latasal.2 de 27,85 euros.

3. Tienesvarios medios para pagar tu tasa:

« Sivasarealizar la solicitud del tramite por Internet a través del registro, deberas
pagar la tasa previamente a través de cualquiera de los canales disponibles e in-
cluir el justificante de pago en ella.

« En caso de realizar el tramite presencialmente podras pagar la tasa en nuestras
oficinas en el momento de realizarlo, usando cualquier tarjeta de débito o crédito,
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nunca en metalico, o aplicar una tasa pagada previamente en alguno de los cana-
les habilitados para ello.
Regulacion del tramite
« (Cddigo SIA. 202344.

« Normativa reguladora: Reglamento General de Vehiculos.

Notas y Representacion

1. Sien el Registro de Vehiculos consta: a) cualquier limitacion de disposicién inscrita en
el Registro Oficial correspondiente, b) cualquier anotacién de arrendamiento con op-
cion de compra o de arrendamiento alargo plazo, c)elimpago de las sanciones impues-
tas por infracciones de transporte y/o d) el embargo o acuerdo de precinto del vehiculo
por una autoridad judicial o administrativa, dicha anotacion deberd mantenerse en la
nueva matricula asignada.

2. Cuando la documentacion no sea presentada por la persona titular del vehiculo, la per-
sona que lo representa deberd llevar una autorizacion de la persona interesada para
realizar el tramite, donde se exprese el cardcter gratuito de la citada representacion
(disponible en www.dgt.es).

CAMBIOS DE TITULARIDAD
NOTIFICACION DE TRANSMISION O VENTA DEL VEHIcULO
Antes de solicitar el cambio de titularidad del vehiculo debera:

« Cancelar cualquier limitacion de disposicidn que tuviera inscrita en el Registro de
Bienes Muebles, salvo consentimiento expreso de la Financiera.

« Abonar las sanciones impuestas por infracciones de transporte anotadas en el Re-
gistro de Vehiculo.

« Liquidar el Impuesto de Circulacién del ano anterior.

Este tramite puede solicitarlo en cualquier Jefatura de Trafico, solicitando cita pre-
via a traves del teléfono 060 o de la Sede electronica de la Direccion General de Trafico
(https://sede.dgt.gob.es/es/). Este canal es solo para ciudadanos y sus representantes.
Las empresasy colectivos obligados a relacionarse electronicamente con la Administra-
cion, asi como sus representantes, deberan realizar la solicitud por medios electrénicos.

Consideraciones previas a la venta de un vehiculo

Sivas a vender un vehiculo de sequnda mano, conviene que tengas en cuenta una serie de
recomendaciones, si eres el vendedor del vehiculo, para hacerlo de una manera facil y evi-
tando cualquier tipo problemasy confusiones.

Si eres el vendedor del vehiculo, para evitar posibles problemas aconsejamaos siempre que
realices la notificacidon de venta del vehiculo nada mas realizada la venta del mismo. No
esperes a que el comprador realice el tramite de la transferencia.
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Hay veces que los compradores se demoran y esto te puede causar algun quebradero de
cabezaya que las multas de los radares fijos, seqguro o por ITV te sequiran llegando mientras
no se produzca en el cambio de titularidad en Registro de Vehiculos. Notificar la venta es
una manera facil de evitar este problema, ya que desde que se realiza la notificacion, la res-
ponsabilidad de las posibles sanciones ya no es del vendedor del vehiculo.

En cualquier caso, este tramite, no exime al comprador de realizar tramite de cambio de
titularidad y hasta que éste no lo haga, no se expedira el nuevo permiso de circulacion del
vehiculo.

Sivendes tu vehiculo a otro particular, te recomendamos que nunca entregues el vehiculo
sin tener en tus manos el contrato original de compraventa (no pueden faltar los datos del
vehiculo, DNI, NIE o NIF del compradory vendedor, el precio de compray lafechayhoraenla
que se firma el contrato. No olvides que el contrato debe estar firmado tanto por el compra-
dor como por el vendedor en cada una de las hojas que lo componen)y fotocopia del DNI, NIF
o Tarjeta de Residencia del comprador. Indica en el contrato la hora exacta en que entregas
el vehiculo: recuerda que las multas de los radares fijos y por no haber pasado la ITV te
seguiran llegando en tanto no se produzca el cambio de titularidad o notificacién de venta.

Requisitos previos

Antes de realizar la notificacion de venta se debe comprobar que el vehiculo es transferible:
El vehiculo ha de estar dado de altay al dia en el pago de impuestos locales y de sanciones
relacionadas con el vehiculo (no con la circulacién, como pueden ser exceso de velocidad,
aparcamiento...). La existencia de una reserva de dominio, embargo, o una orden de precin-
to sobre el mismo puede acarrear ciertas limitaciones a la hora de realizar la transferencia
o notificacién de venta.

Requisitos para poder realizar la notificacion de venta de un vehiculo:
« Estar ensituacion de alta administrativa.

Si el vehiculo estuviera en situacidn de baja temporal, la persona titular del vehiculo
(vendedor) debe dar de alta el vehiculo antes de realizar la transferencia.

« Libre de cargas:
- Conellmpuesto de Circulacion del ano anterior abonado.

- Conlas posibles sanciones impuestas por infracciones del vehiculo (Documenta-
cion del vehiculo, seqguro obligatorio, revisiones periodicas del vehiculo -ITV-y su
estado de conservacion)abonadas.

- Libre de cualquier limitacion de disposicién (reserva de dominio) que tuviera ins-
crita en el Registro de Bienes Muebles, salvo consentimiento expreso de la Finan-
ciera o subrogacion por parte del comprador. El incumplimiento de este requisito
puede acarrear ciertas limitaciones a la hora de realizar la transferencia.

- Libre de embargos y precintos o documento firmado por el comprador en el que
confirma que es conocedor de la situacion de embargo o precinto del vehiculo. El
incumplimiento de este requisito puede acarrear ciertas limitaciones a la hora de
realizar la transferencia.

/ 285/

GUIA DE TRAMITES 2023



https://sede.dgt.gob.es/es/vehiculos/altas-bajas-y-rehabilitacion-de-vehiculos/alta-vehiculo-baja-temporal/index.shtml

TRAFICO

El contrato de compraventa del vehiculo debe estar firmado tanto por el comprador
como por el vendedor en cada una de las hojas que lo componen)y el comprador debe
quedarse con una fotocopia del DNI, NIF o Tarjeta de Residencia del vendedor. Es
conveniente que en el contrato se incluyalahora exacta en que se entrega el vehiculo.

¢Como puedes comprobar si el vehiculo es transferible?

La comprobacion se puede realizar facilmente solicitando el informe reducido del vehiculo.

Siestatodo correctoy se puede realizar la transferencia, en el informe aparecera una
senal verde.

En caso de que el vehiculo no pueda ser trasferido por alguna razdn, aparecera una
senal roja. Para saber cual es la razon que impide la transferencia, puedes solicitar,
previo pago de la tasa 4.1, el informe detallado del vehiculo, este informe ademas te
proporcionara datos acerca de lavigencia de la inspeccion técnica u otros datos téc-
nicos, incluso las reparaciones y revisiones que se han llevado a cabo por los talleres

adscritos a nuestro libro digital de mantenimiento o libro taller.

Medios para realizar el tramite

1.

Presencialmente, entregando toda la documentacion en cualquier Jefatura u Oficina
local de Trafico. En este caso, necesitas solicitar cita previa por internet o llamando
al 060. Recuerda que la atencidn presencial en nuestras oficinas estareservada para
particularesy susrepresentantes. Empresasy otras personas juridicas, asi como sus
representantes, deberan realizar sus tramites de manera electrénica.

Porinternet. Para particulares.
Através del Registro Electrénico de la DGT para los siguientes casos:

« Elvehiculo sobre el que se va a realizar la notificacion de venta tenga la conside-
racion de historico.

« El comprador del vehiculo sea un profesional de compraventa de vehiculos. En
este supuesto el vehiculo quedara automaticamente en estado de baja temporal.

Para ello debes disponer de DNI electronico o certificado electrénico en vigor o tus
credenciales de cl@ve para acceder al registro.

Ademas, como la presentacion de tu escrito debera ir firmada, es importante que ve-
rifigues antes de realizar el registro que tienes descargado el programa AutoFirma.

Dispones de un servicio que verifica que tu equipo cumple con los requisitos para
poder realizar los tramites de manera telematica.

Debes sequir las siguientes instrucciones en el apartado de ‘Supuesto Especial: El
comprador es un compraventa o el vehiculo es historico”

- Compray descarga el justificante de la tasa 4.1 correspondiente.
- Rellenalos datos de tu solicitud en nuestro Registro Electrénico:

- ldentificay cumplimenta los datos del interesado, selecciona como “Organis-
mo destinatario” tu Jefatura u Oficina de Trafico.
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- Incluye en el "Asunto”: Notificacion venta con supuesto especial + <matricula
del vehiculo>.

- Finalmente, pulsa “Afadir documento” en la seccion de “Documentos anexos”
adjunta los documentos:

> Impreso oficial relleno de solicitud de notificacion de venta.

En el caso de que el comprador sea un compraventa, debera estar firma-
do por ambos, vendedor y compraventa. Ademas, se debera marcar en el
apartado “Datos del comprador/adquirente” la casilla “Compraventa”y cum-
plimentar sus datos.

> Justificante de compra de la tasa 4.1 correspondiente.

> Un documento original que acredite la transmision del vehiculo: Factura o
contrato de compraventa firmado por comprador y vendedor.

> Ademas, para el caso de los supuestos especiales, tendras que aportar los
documentos que se indiguen en el apartado correspondiente.

- Si el trdmite lo va a presentar un representante en tu nombre (que también
puede ser el compraventa del vehiculo), deberas haber autorizado previamente
la representacion a través de nuestro Registro de apoderamientos. Tu repre-
sentante, a la hora de identificarse en el registro para presentar la solicitud,
debe indicar esta circunstancia marcando en el desplegable ‘;Quién presenta
el tramite?' la opcion ‘'Representante’, y rellenando posteriormente en el formu-
lario tanto sus datos (representante) como los tuyos (representado).

» Registra tu salicitud y conserva el justificante.

« Una vez recibida y tramitada tu solicitud te informaremos de la resolucion de la
misma.

Debes tener en cuenta ala hora de presentar tu solicitud por registro:

- Lapresentacion por registro de una solicitud no es un tramite automatico. Aten-
deremos tu solicitud en el menor plazo posible, pero no nos es posible garantizar
un plazo. En el momento en que tramitemos tu solicitud te enviaremos a tu correo
postal la documentacion solicitada.

« Alahoraderealizar el tramite se tendra en cuentalafechaenla que fue presenta-
da la solicitud. No olvides conservar el justificante de presentacion.

« Antes de adjuntar tus documentos digitales, verificar que éstos son facilmente le-
giblesy que se encuentran digitalizados con una buena calidad. Sino podemos leer
claramente la documentacion que nos envies, no podremos atender tu solicitud.

Documentacion
1. Sirealizas el tramite presencialmente, deberas aportar:

« Documentacién comun

a) Solicitud enimpreso oficial disponible en las Jefaturas de Trafico y en la pagi-
naweb de la DGT (www.dgt.es), en el que constaran las identificaciones, domi-
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cilioy firmas del transmitente y del adquirente (sea compraventa o particular).
Sila persona solicitante es menor de edad o incapacitado deberan constar en
la solicitud, ademas, los datos y la firma de la persona que lo representa.

b) Identificacion de la personainteresada

Documento oficial que acredite tu identidad y domicilio (DNI, permiso de con-
duccion espanol, tarjeta de residencia, pasaporte mas Numero de Identifica-
cionde Extranjerosy extranjeras). En el caso de menores o incapacitados: datos
y firma del padre, madre o tutor, su DNI'y documento que acredite el concepto.

c) Documento acreditativo de la transmision, firmado por el comprador y ven-
dedor, en el que conste el DNI, CIF o NIE del adquirente (contrato, facturaen el
caso de personas juridicas, recibo, etc.).

d) Justificante de pago con los datos de la tasa 4.1 adquirida previamente o una
tarjeta de crédito para realizar el pago en nuestras oficinas.

Formas de pago: porinternet enla Sede electronica de la Direccion General de
Trafico, con tarjeta bancaria o con cargo en cuenta bancaria; en las Jefaturas
de Trafico con tarjeta bancaria y en cualquier entidad financiera, adherida al
pago de tasas, con cargo en cuenta bancaria (modelo 791 disponible en Jefa-
turasy en www.dgt.es).

Ademas, para el caso de los supuestos especiales, tendras que aportar los docu-
mentos que se indiquen en el apartado Documentacion en Supuestos Especiales.

2. Sirealizas el tramite a través de Internet:

Tu certificado digital, DNI electronico o tus credenciales de cl@ve para acceder
al servicio.

Abonar latasa correspondiente. Puedes pagar la tasa en el mismo formulario pul-
sando el boton de ‘Comprar’ en el panel de Solicitud. Si has adquirido previamente
la tasa, puedes introducir el numero de tasa, que se encuentra en la ultima pagina
deljustificante de compra.

Una vez dentro del registro de solicitud de solicitud de notificacidon de venta:

a) Rellenalos campos de contacto, modo de notificacion e introduce la matricula
del vehiculo y los datos del comprador.

b) Adjunta el contrato o factura de compraventa.

Ademas, para el caso de los supuestos especiales, tendras que aportar los docu-
mentos que se indiquen en el apartado Documentacion en Supuestos Especiales.

3. Documentacion en Supuestos Especiales.

Supuesto Especial: Embargo o precinto del vehiculo.

Para vehiculos con embargos o precintos, sera necesario aportar ademas de lo
indicado en el apartado general:

- Documento firmado por el comprador en el que se indigue que esta al tanto de
la situacion de embargo o precinto del vehiculo o que esta circunstancia quede
claramente reflejada en el contrato de compraventa.
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En el caso de que el vehiculo tuviera un precinto y aun asi se realizara la transfe-
rencia, no podra emitirse el Permiso de Circulacion del vehiculo, por lo que no se
podra circular con él hasta que se cancele dicho precinto.

Supuesto Especial: Limitacion de disposicion o Reserva de dominio.

Sielvehiculo ha sido financiado por una entidad financiera, es necesario compro-
bar si ésta realizé una anotacion en el Registro de Bienes Muebles que impide la
transferenciay notificacion de venta hasta su autorizacion por parte de la misma.

Sieselcaso, y existe unareserva de dominio registrada, habitual en las operacio-
nes de compra de vehiculos a plazos, tienes que saber que no se podra realizar el
cambio de titular hasta no justificar el pago completo del precio de adquisicion.

Paraello, es necesario contactar con la entidad financiera, y solicitar una“carta de
cancelacion de reserva de dominio”, para posteriormente tramitar la cancelacion
en el Registro de Bienes Muebles donde se realizd la inscripcion.

El plazo estimado de este tramite es de unos 15 dias en anotar la cancelacion de
cargas en el Registro de Bienes Muebles.

Supuesto Especial: Vehiculos agricolas y vehiculos con impuestos especiales.

Ademas de ladocumentacion comun, paralo siguientes casos especiales deberas
aportar:

- Vehiculos agricolas: documento acreditativo de la baja en el Registro Oficial de
Maquinaria Agricola de la Comunidad Auténoma, salvo acreditacion telematica
en el Registro de Vehiculos de la DGT.

- Justificante del pago/exencién del Impuesto Especial sobre Determinados
Medios de Transporte, en los casos en que el cambio de titularidad de vehicu-
los de autoescuela, alquiler sin conductor o conductora, cambio de residencia,
que estuvieron exentos del pago en el momento de la matriculacion, se efectue
antes de los plazos legalmente previstos.

Identificacion de las personas interesadas

1.

Personas fisicas

Original del documento oficial que acredite laidentidad y domicilio de la persona titular:

Personas nacionales: Documento Nacional de Identidad (DNI) en vigor del perso-
nainteresada o permiso o licencia de conduccion.

Personas extranjeras:

- Tarjeta de residencia en vigor o, en su defecto, documento de identidad del
pais de origen (para ciudadanos de otros Estados miembros de la Unién Euro-
pea, de los restantes Estados parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econdmico
Europeoy de la Confederacion Suiza) o pasaporte si es ciudadano de un tercer
pais junto con el Nimero de Identificacion de Extranjero (NIE).

Personas juridicas

Original de la Tarjeta de identificacion fiscal de la sociedad (CIF).
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- Acreditacion de la representacién e identidad del firmante (modelo disponible en
www.dgt.es).

3. Menores de edad o incapacitados
Datosy firma del padre, madre o tutor, su DNIy documento que acredite el concepto
por el que actuan.
¢Quién puede realizar el tramite?

La notificacion de venta debe hacerla siempre el vendedor del vehiculo o cualquier perso-
na autorizada en sunombre.

Para realizar la autorizacion a otra persona que actle en tu representacion, puedes desig-
nar un representante a través de nuestro Registro de apoderamientos.

También, en caso de realizar el tramite de manera presencial, puede personarse siempre
gue disponga de un documento firmado por la persona interesada donde le autorice a reali-
zar la solicitud, y donde exprese su caracter gratuito. Para ello descargay rellena el modelo

de autorizacion de la DGT “Otorgamiento de representacion”.

Si el tramite lo va a realizar otra persona en su nombre, en el momento de solicitar la cita
previaen el 060, se debe indicar el DNI del interesado y también el de la persona autorizada.
Coste del tramite

1. Pararealizar la notificacion de venta de un vehiculo tienes que adquirir la tasa 4.1 de
8,67 euros.

2. Tienesvarios medios para pagar tu tasa:

« Sivasarealizareltramite atravésde Internet puedes pagarlatasaenelmomento
de realizar la solicitud, en el panel de Solicitud, pulsando el botén ‘Comprar’.

« Encaso de realizar el tramite presencialmente podras pagar la tasa en nuestras
oficinas en el momento de realizarlo, usando cualquier tarjeta de débito o cré-
dito, nunca en metalico, o aplicar una tasa pagada previamente en alguno de los
canales habilitados para ello.

Regulacion del tramite
« Codigo SIA. 202346.

« Normativa reguladora: Reglamento General de Vehiculos.

Notas y Representacion
1. Sielvehiculo se transmite a un compraventa, la notificacion supone su baja temporal.

2. Sielvehiculo se ha transmitido a un particular se anotard el cambio de titularidad pero
no se expedird el permiso de circulacion.

3. En caso necesario, la documentacion acreditativa del domicilio de empadronamiento
y del Impuesto de Actividades Econdmicas (IAE) podrd ser sustituida por una autoriza-
cion expresa para que la Direccion General de Trdfico lleve a cabo la verificacion tele-
matica de dicha informacion.
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4. Cuando la documentacion no sea presentada por la persona titular del vehiculo, la per-

sona que lo representa deberd llevar una autorizacion de la persona interesada para
realizar el tramite, donde se exprese el cardcter gratuito de la citada representacion
(disponible en www.dgt.es).

CAMBIO DE TITULARIDAD DEL VEHICULO

Antes de solicitar el cambio de titularidad del vehiculo debera:

Cancelar cualquier limitacion de disposicion que tuviera inscrita en el Registro de
Bienes Muebles, salvo consentimiento expreso de la Financiera.

Abonar las sanciones impuestas por infracciones de transporte anotadas en el Re-
gistro de Vehiculo.

Liquidar el Impuesto de Circulacion del ano anterior.

Una vez efectuado el tramite, se expedira un nuevo permiso de circulacion que unicamen-
te sera valido si posee la Tarjeta de Inspeccién Técnica en vigor.

Este tramite ha de solicitarlo el adquirente del vehiculo en cualquier Jefatura de Tra-
fico, solicitando cita previa a traves del teléfono 060 o de la Sede electronica de la Di-
reccion General de Trafico (https://sede.dgt.gob.es/es/). Este canal es solo para ciu-
dadanos y sus representantes. Las empresas y colectivos obligados a relacionarse
electréonicamente con la Administracion, asi como sus representantes, deberan realizar
la solicitud por medios electronicos.

Consideraciones previas ala compra

Sivasacomprarovender unvehiculo de segunda mano, conviene que tengas en cuentauna
serie de recomendaciones, si eres el comprador, para hacerlo de una manera facil y evitan-
do cualquier tipo problemasy confusiones.

Siereselcomprador debes saber que, tras la firma del contrato de compraventa, estas obli-
gado a realizar el cambio de titularidad del vehiculo en un plazo maximo de 30 dias. Una
vez efectuado el tramite, se expedira un nuevo permiso de circulacion que Unicamente sera
valido si posee la ITV en vigor.

Consideraciones generales

1.

Siereselcomprador de un vehiculo usado tienes un plazo maximo de 30 dias desde la
firma del contrato para realizar el cambio de titularidad del mismo.

Para que un vehiculo pueda ser transferido debe cumplir los siguientes requisitos
previos:

. Estaren situacion de alta administrativa.

Sielvehiculo estuviera en situacion de baja temporal, la persona titular del vehicu-
lo(vendedor)debe dar de alta el vehiculo antes de realizar la transferencia.

« Libre de cargas:

- Con el lmpuesto de Circulacion del ano anterior abonado.
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- Con las posibles sanciones impuestas por infracciones del vehiculo (Docu-
mentacion del vehiculo, seqguro obligatorio, revisiones periodicas del vehiculo
-ITV-y su estado de conservacion) abonadas.

- Libre de cualquier limitacion de disposicion (reserva de dominio) que tuviera
inscrita en el Registro de Bienes Muebles, salvo consentimiento expreso de la
Financiera o subrogacion por parte del comprador. Elincumplimiento de este re-
quisito puede acarrear ciertas limitaciones a la hora de realizar la transferencia.

- Libre de embargos y precintos o documento firmado por el comprador en el
gue confirma que es conocedor de la situacion de embargo o precinto del vehi-
culo. Elincumplimiento de este requisito puede acarrear ciertas limitaciones a
la hora de realizar la transferencia.

El contrato de compraventa del vehiculo debe estar firmado tanto por el compra-
dor como por el vendedor en cada una de las hojas que lo componen)y el com-
prador debe quedarse con una fotocopia del DNI, NIF o Tarjeta de Residencia del
vendedor. Es conveniente que en el contrato se incluya la hora exacta en que se
entrega el vehiculo.

Antes de realizar el cambio de titularidad debes justificar el pago, exencién o no
sujecion del impuesto de transmisiones patrimoniales ITP. Para ello es necesa-
rio presentar el modelo 620 o 621(segun corresponda) liquidado en la Comunidad
Auténoma en la que el adquiriente tenga su domicilio fiscal, salvo que el vendedor
seaun empresario en el ejercicio de su actividad, en cuyo caso se aportara factura.

En casitodaslas Comunidades Autonomas lo puedes hacer facilmente y de mane-
ra telematica, siendo necesario para esta modalidad conservar el Codigo Electro-
nico de Transferencia (CET)generado.

Una vez efectuado el tramite, se expedira un nuevo permiso de circulacion que Unicamente
seravalido si posee la TV envigor.

Casos excepcionales de transferencias:

Transferencias donde intervenga un compraventa o un comprador o vendedor con
tutela.

Fallecimiento de la persona titular y herencias.
Separacion, divorcio o ruptura.

Donaciones de vehiculos.

Vehiculos historicos.

Vehiculos con mas de un titular (cotitulares).

Adjudicacion en una subasta de vehiculos.

¢Como puedes comprobar si el vehiculo es transferible?

La comprobacion se puede realizar facilmente solicitando el informe reducido del vehiculo.

Siestatodo correctoy se puede realizar la transferencia, en el informe aparecera una
senal verde.
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En caso de que el vehiculo no pueda ser trasferido por alguna razon, aparecera una
senal roja. Para saber cual es la razon que impide la transferencia, puedes solicitar,
previo pago de la tasa 4.1, el informe detallado del vehiculo, este informe ademas te
proporcionara datos acerca de lavigencia de la inspeccion técnica u otros datos téc-
nicos, incluso las reparaciones y revisiones que se han llevado a cabo por los talleres
adscritos a nuestro libro digital de mantenimiento o libro taller.

Medios para realizar la transferencia de un vehiculo

1.

Presencialmente, entregando todala documentacion en cualquier Jefatura u Oficina
local de Trafico. En este caso, necesitas solicitar cita previa por internet o llamando
al 060. Recuerda que la atencioén presencial en nuestras oficinas estareservada para
particularesy susrepresentantes. Empresasy otras personas juridicas, asi como sus
representantes, deberan realizar sus tramites de manera electrénica.

Por internet, a través del Registro Electronico. Debes disponer de DNI electronico o
certificado electrénico en vigor o tus credenciales de cl@ve para acceder al registro.
Ademas, como la presentacion de tu escrito deberair firmada, esimportante que ve-
rifiqgues antes de realizar el registro que tienes descargado el programa AutoFirma.
Dispones de un servicio que verifica que tu equipo cumple con los requisitos para
poder realizar los tramites de manera telematica.

La tramitacion se puede realizar:

- Para cualquier tipo de vehiculo excepto ciclomotores, a través del registro
de Cambio de titularidad - Presentacion general.

- Paraciclomotores, a través del registro de Cambio de titularidad - Ciclomotores.

En cualquier caso, el tramite debe realizarlo el comprador o su representante. En el
momento de presentar la solicitud te facilitaremos un justificante. Si necesitaramos
alguna aclaracion o subsanacion de tu solicitud, nos pondremos en contacto contigo
en el teléfono o correo electrénico que nos indiques. Una vez realizada la transferen-
ciate enviaremos al domicilio indicado ladocumentacion del vehiculo yaatu nombre.

Por sus particularidades, no sera posible realizar la transferencia por este canal los
casos cubiertos en los siguientes casos excepcionales:

Casos excepcionales

Situtransferencia es unade lasidentificadas como excepcional, podras presentar tu
tramite por las siguientes vias:

- Sieresun particular:

a) Presencialmente, entregando todala documentacion en cualquier Jefatura u
Oficina de Trafico. En este caso, necesitas solicitar cita previa por internet o
llamando al 060.

b) PorInternet, presentando tu solicitud en el Registro Electrénico Comun de la
AGE, accediendo a través del icono “Cambio de titularidad - Casos excepcio-
nales (*).

La solicitud debe ser realizada por el comprador.
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Tras verificar y tramitar tu solicitud, te enviaremos el permiso de circulacion
por correo postal a tu domicilio en los proximos dias. Debes disponer de DNI
electrénico o certificado electronico en vigor o tus credenciales de cl@
ve para acceder al registro. Ademas, como la presentacion de tu escrito de-
bera ir firmada, es importante que verifiques antes de realizar el registro que
tienes descargado el programa AutoFirma. Dispones de un servicio que veri-
fica que tu equipo cumple con los requisitos para poder realizar los tramites
de manera telemética.

Puedes sequir las siguientes instrucciones:
- Compray descarga el justificante de la tasa correspondiente.
- Rellenalos datos de tu solicitud en nuestro Registro Electrénico:

> |dentifica y cumplimenta los datos la persona interesada, selecciona
como “Organismo destinatario” tu Jefatura u Oficinalocal de Trafico mas
cercana.

> Cumplimenta el apartado "Asunto” con el texto: Transferencia de vehicu-
lo y la matricula del mismo.

> Finalmente, pulsa “Anadir documento” en la seccion de “Documentos
anexos” adjunta toda la documentacion necesaria.

- Sieltramite lo va a presentar un representante en tu nombre, deberas ha-
ber autorizado previamente la representacion a través de nuestro Registro
de apoderamientos. Turepresentante, alahora de identificarse en el regis-
tro para presentar la solicitud, debe indicar esta circunstancia marcando
en el desplegable ;Quién presenta el tramite? la opcion ‘Representante’, y
rellenando posteriormente en el formulario tanto sus datos(representante)
como los tuyos (representado).

- Registra tu solicitud y conserva el justificante.

- Unavez recibida y tramitada tu solicitud te informaremos de la resolucion
de la misma.

A'lahora de presentar tu solicitud por registro debes tener en cuenta:

- La presentacion por registro de una solicitud no es un tramite automa-
tico. Atenderemos tu solicitud en el menor plazo posible, pero no nos es
posible garantizar un plazo. En el momento en que tramitemos tu solici-
tud te enviaremos un correo electrénico confirmandote que ya ha sido
realizado.

- Alahorade realizar el tramite se tendra en cuenta la fecha en la que fue
presentada la solicitud. No olvides conservar el justificante de presen-
tacion.

- Antes de adjuntar tus documentos digitales, verificar que éstos son facil-
mente legibles y que se encuentran digitalizados con una buena calidad. Si
no podemos leer claramente la documentacion que nos envies, no podre-
mos atender tu solicitud.
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« ParaPersonas Juridicas: Unicamente de manera telematica, en el Registro Elec-
tronico Comun de la AGE, accediendo a través del icono “Cambio de titularidad
- Casos excepcionales (*).

Documentacion a aportar
1. Presencialmente
a) Documentacion comun
A aportar en todos los expedientes:

« Solicitud en impreso oficial de cambio de titularidad, relleno y firmado tanto
por el comprador como por el vendedor, disponible en las Jefaturas de Tra-
ficoy en la pagina web de la DGT (www.dgt.es), en el que constaran las identi-
ficaciones, domicilio y firmas del adquirente y del transmitente. Si la persona
solicitante es menor de edad o incapacitado deberan constar en la solicitud,
ademas, los datosy la firma de la persona que lo representa.

« Justificante de pago por el importe legalmente establecido de la tasa adquirida
previamente o una tarjeta de crédito para realizar el pago en nuestras oficinas.

Formas de pago: porinternet enla Sede electronica de la Direccion General de
Trafico, con tarjeta bancaria o con cargo en cuenta bancaria; en las Jefaturas
de Trafico con tarjeta bancaria y en cualquier entidad financiera, adherida al
pago de tasas, con cargo en cuenta bancaria (modelo 791 disponible en Jefa-
turasy en www.dgt.es).

« Documento que acredite la transmision del vehiculo: Factura o contrato de
compraventa firmado por comprador y vendedor.

« Identificacion del comprador: Documento oficial que acredite su identidad y
domicilio (DNI, permiso de conduccién espanol, tarjeta de residencia, pasa-
porte mas Numero de Identificacion de Extranjeros y extranjeras). En el caso
de menores o0 incapacitados: datos y firma del padre, madre o tutor, su DNIy
documento que acredite el concepto.

« Documento paraidentificar al vendedor. Bastara la fotocopia del DNl o alguno
de los documentos consignados anteriormente.

- Copiadellmpuesto de Transmisiones Patrimoniales(modelo 620/621620/621)
y justificante de pago/exencion/no-sujecion en la Comunidad Auténoma del
adquirente, salvo que el vendedor sea un empresario en el gjercicio de su ac-
tividad, en cuyo caso se aportara factura:

- EnlaComunidad Autonoma de Catalunay en la Comunidad Foral de Nava-
rra se aportara el justificante en todos los casos, salvo para ciclomotores
y vehiculos de mas de diez afos de antigledad (no historicos y con valor
inferior a 40.000 €).

- Enla Comunidad Autonoma de Aragon se aportara el justificante en todos
los casos, salvo para vehiculos a motor con mas de diez afos de antigledad
y que ademas tengan menos de 1.000 c.c.
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- EnComunidad Auténoma de Murcia se aportara el justificante en todos los
casos, salvo para vehiculos a motor con mas de doce afnos de antigliedad y
que ademas tengan menos de 1.000 c.c.

b) Ademas, tendras que aportarlo que se indica en el apartado Documentacion para
supuestos especialesy excepcionales.

2. Atravésde Internet:

a) Documentacion comun

A aportar en todos los expedientes:

Tu certificado digital, DNI electronico o tus credenciales de cl@ve para acce-
der al servicio.

Abonar la tasa correspondiente. Puedes pagar la tasa en el mismo formulario
pulsando el boton de ‘Comprar’ en el panel de Solicitud en funcién de si se
trata de un ciclomotor o cualquier otro tipo de vehiculo. Si has adquirido pre-
viamente la tasa, puedes introducir el numero de tasa, que se encuentraenla
Ultima pagina del justificante de compra.

Una vez dentro del registro de transferencia de vehiculos:

- Rellena los campos de contacto, modo de notificacion e introduce la ma-
tricula del vehiculo a transferir, asi como el CIF/NIF/NIE tanto del vendedor
como del comprador.

- Pulsa “Anadir documento” en la seccion de “Documentos anexos” y adjunta
toda la documentacion necesaria:

>

Solicitud en el modelo oficial, escaneada firmada de forma manuscrita
por ambas partes.

Sies unacompraventa entre particulares:

Documento que acredite la transmision del vehiculo (Factura o con-
trato de compraventa firmado por comprador y vendedor).

DNI escaneado del vendedor.

Modelo 620/621(segun corresponda)original o escaneado.

Sielvendedor es una persona juridica:

Factura de compraventa.

CIF, documento de representacion de persona juridica y DNI de la
persona que firma el documento de representacién de persona juri-
dica. Todo ello escaneado.

Justificante de pago/exencion/no sujecion de Impuesto de Transmi-
siones Patrimoniales(modelo 620/621)liquidado en la Comunidad Au-
tonoma del adquirente, salvo que el vendedor sea un empresario en
el ejercicio de su actividad, en cuyo caso se aportara factura.

Consulta en tu Comunidad Auténoma las condiciones de liquidacion
delimpuesto de transmisiones patrimoniales).
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b) Ademas, tendras que aportarlo que se indica en el apartado Documentacion para
supuestos especiales y excepcionales

3. Documentacion para supuestos especiales y excepcionales

a) Supuesto Especial: Vehiculo procedente de Canarias, Ceuta y Melilla, agricola,
autobus, de mercancias y otros

Ademas de lo indicado en el apartado general, para los siguientes supuestos se
debera aportar la siguiente documentacion:

« Vehiculos agricolas: documento acreditativo de la inscripcion en el Registro
Oficial de Maquinaria Agricola de la Comunidad Auténoma, salvo acreditacion
telematica en el Registro de Vehiculos de la DGT.

« Autobus o un vehiculo de transporte de mercancias con una MMA superior a
6 toneladas y una carga que exceda de 3,5 toneladas: certificado de transpor-
tes, salvo acreditacion telematica en el Registro de Vehiculos de la DGT.

« Vehiculos procedentes de Canarias, Ceuta y Melilla con destino Peninsula 'y
Baleares: certificado de Aduanas que acredite el cumplimiento de las obliga-
ciones tributarias. Para la anotacion de laimportacion, ademas del tramite, se
debera abonar latasa 4.1de 8,67 euros.

« Vehiculos de autoescuela, alquiler sin conductor o conductora, taxi, cambio
de residencia, matriculados a nombre de personas con discapacidad u otros
casos gue estuvieron exentos del pago en el momento de la matriculacion:
justificante del pago/exencion del Impuesto de Matriculacion, si el cambio de
titularidad se efectua antes de los plazos legalmente previstos.

b) Supuesto Especial: Embargo o precinto del vehiculo

Para vehiculos con embargos o precintos, sera necesario aportar ademas de lo
indicado en el apartado general:

« Documento firmado por el comprador en el que se indique que esta al tanto
de la situacion de embargo o precinto del vehiculo o que esta circunstancia
qguede claramente reflejada en el contrato de compraventa.

En el caso de que el vehiculo tuviera un precintoy aun asi se realizara la trans-
ferencia, no podra emitirse el Permiso de Circulacién del vehiculo, por lo que
no se podra circular con él hasta que se cancele dicho precinto.

c) Supuesto Especial: Limitacion de disposicion o Reserva de dominio

Sielvehiculo hasido financiado por una entidad financiera, es necesario com-
probar si ésta realizd una anotacion en el Registro de Bienes Muebles que im-
pide la transferenciay notificacion de venta hasta su autorizacion por parte de
la misma.

Si es el caso, y existe una reserva de dominio registrada, habitual en las ope-
raciones de compra de vehiculos a plazos, tienes que saber que no se podra
realizar el cambio de titular hasta no justificar el pago completo del precio de
adquisicion.
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Para ello, es necesario contactar con la entidad financiera, y solicitar una
“carta de cancelacion de reserva de dominio”, para posteriormente tramitar la
cancelacion en el Registro de Bienes Muebles donde se realizo la inscripcion.

El plazo estimado de este tramite es de unos 15 dias en anotar la cancelacion
de cargas en el Registro de Bienes Muebles.

d) Caso Excepcional: Fallecimiento y herencias

Ademas de lo indicado en el apartado general, en caso de fallecimiento de la per-
sona titular deberas aportar la siguiente documentacion:

+ Justificante de pago, exencion o no sujecion del impuesto de sucesiones en el
que figure identificado el vehiculo (matricula o bastidor).

- Declaracion responsable de cambio de titularidad por fallecimiento parala adju-
dicacion de vehiculos, modelo disponible para descargar en esta misma pagina.

En caso de que el vehiculo se encontrara en situacion de baja temporal, antes
de realizar el cambio de titularidad, el heredero que ha resultado adjudicatario
del vehiculo debera solicitar el alta del vehiculo.

e) Caso Excepcional: Donacion del vehiculo

Si vas a donar o regalar un vehiculo en lugar de venderlo, tienes que tener en
cuenta que la documentacion que te pedimos cambia un poco, por lo demas el
tramite y su coste es exactamente el mismo:

« Eneldocumento que se entregue acreditando la transmision del vehiculo de-
beras hacer constar que se trata de una donacion.

« El impuesto que debes abonar es el Impuesto de Sucesiones y Bonaciones
(ISD), no el de transmisiones patrimoniales. Por lo que justificante que debe-
ras aportar sera el de pago/exencion/no sujecion de Impuesto de Sucesiones
y Donaciones (ISD) liquidado en la Comunidad Autonoma del adquirente. Con-
sulta en tu Comunidad Autonoma las condiciones de liquidacion del Impuesto
de Sucesionesy Donaciones (ISD).

f) Caso Excepcional: Separacion, divorcio o ruptura con la persona titular del
vehiculo

Ademas de lo indicado en el apartado general, en este supuesto se debera apor-
tar un documento acreditativo del acuerdo, mutuo o contencioso de la ruptura,
separacion o divorcio, como puedan ser:

« Sentenciajudicial
« Convenio requlador
« Otros...
g) Caso Excepcional: Vehiculo procedente de subasta ordinaria y adjudicacion

Ademas de lo indicado en el apartado general, para el caso de vehiculos proce-
dentes de subasta ordinaria y adjudicacion por la Delegacion del Gobierno para el
Plan Nacional de Drogas se debera aportar:

« Acta o certificado de adjudicacion.

/298 /

GUIA DE TRAMITES 2023



https://sede.dgt.gob.es/sede-estaticos/Galerias/vehiculos/modelos-e-impresos/Declaracion_Responsable_Persona_Fisica_solicitud_Cambio_Titularidad_Fallecimiento_Titular.pdf
https://sede.dgt.gob.es/es/vehiculos/altas-bajas-y-rehabilitacion-de-vehiculos/alta-vehiculo-baja-temporal/index.shtml

TRAFICO

Identificacion de las personas interesadas

1.

Personas fisicas

Original del documento oficial que acredite la identidad y domicilio de la persona ti-
tular:

- Personas nacionales: Documento Nacional de Identidad (DNI) en vigor del perso-
nainteresada o permiso o licencia de conduccion.

« Personas extranjeras:

- Tarjeta de residencia en vigor o, en su defecto, documento de identidad del
pais de origen (para ciudadanos de otros Estados miembros de la Unién Euro-
pea, de los restantes Estados parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econdmico
Europeoy de la Confederacion Suiza) o pasaporte si es ciudadano de un tercer
pais junto con el NUmero de Identificacion de Extranjero (NIE).

Personas juridicas
- Original de la Tarjeta de identificacion fiscal de la sociedad (CIF).

« Acreditacion de la representacion e identidad del firmante (modelo disponible en
www.dgt.es).

Menores de edad o incapacitados

Datosy firma del padre, madre o tutor, su DNI'y documento que acredite el concepto
por el que actuan.

Identificacion del vendedor

« Este requisito no sera necesario si previamente el vendedor ha presentado noti-
ficacion de venta.

« Detener que identificarlo, bastara la fotocopia de alguno de los documentos con-
signados anteriormente.

¢Quién puede realizar el tramite?

1.

Si se realiza de manera presencial, el cambio de titularidad de un vehiculo puede ha-
cerlo el comprador o cualquier persona autorizada en su nombre. Si el tramite lo va a
realizar otra persona ennombre delinteresado, en el momento de solicitar la cita previa
en el 060, se debe indicar el DNI del interesado y también el de la persona autorizada.

- Pararealizar la autorizacion a otra persona que actle en tu representacion, pue-
des designar un representante a través de nuestro Registro de apoderamientos.

- También, en caso de realizar el tramite de manera presencial, puede personarse
siempre que disponga de un documento firmado por la persona interesada donde
le autorice a realizar la solicitud, y donde exprese su caracter gratuito. Para ello
descarga y rellena el modelo de autorizacion de la DGT “Otorgamiento de repre-
sentacion”.

Para la tramitacion a través de internet, el cambio de titularidad Unicamente podra
realizarla el comprador o cualquier persona autorizada en sunombre.
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- Pararealizar la autorizacion a otra persona que actue en tu representacion, pue-
des designar un representante a través de nuestro Registro de apoderamientos.
Coste del tramite

1. Para tramitar el cambio de titularidad de un vehiculo tienes que adquirir la tasa es la
1.5 de 55,70 euros.

2. Enelcasode que elvehiculo seaun ciclomotor latasaeslal.2 de 27,85 euros.
Tienes varios medios para pagar tu tasa:

« Sivasarealizarel tramite através de Internet puedes pagar latasa enelmomento
de realizar la solicitud, en el panel de Solicitud, pulsando el botén ‘Comprar’.

« Encaso de realizar el tramite presencialmente podras pagar la tasa en nuestras
oficinas en el momento de realizarlo, usando cualquier tarjeta de débito o cré-
dito, nunca en metalico, o aplicar una tasa pagada previamente en alguno de los
canales habilitados para ello.

Regulacion del tramite

« Codigo SIA. 202346.

- Normativa reguladora: Reglamento General de Vehiculos.

Notas y Representacion sobre cambios de titularidad

1. La existencia de una orden de precinto inscrita en el Registro de Vehiculos impide la
expedicion del permiso de circulacion, por lo que ésta deberd cancelarse previamente.

2. Sielvehiculo tiene una matricula con siglas de otra provincia, y se solicita simultdnea-
mente la transferencia y una nueva matricula deberd aportar ademds la documentacion
precisa para el cambio de matricula(ver Epigrafe sobre “solicitud de nueva matricula”).

3. En caso necesario, la documentacion acreditativa del domicilio de empadronamiento
y del Impuesto de Actividades Econémicas (IAE) podrd ser sustituida por una autoriza-
cion expresa para que la Direccion General de Trdfico lleve a cabo la verificacion tele-
matica de dicha informacion.

4. Cuando la documentacion no sea presentada por el adquirente, la persona que lo repre-
senta deberallevar una autorizacion de la persona interesada para realizar el tramite, don-
de se exprese el cardcter gratuito de la citada representacion (disponible en www.dgt.es).

BAJAS Y REHABILITACION
BAJA TEMPORAL DEL VEHICULO

Este tramite puede solicitarlo en cualquier Jefatura de Trafico, solicitando cita pre-
via a través del teléfono 060 o de la Sede electronica de la Bireccion General de Trafico
(https://sede.dgt.gob.es/es/). Este canal es solo para ciudadanos y sus representantes.
Las empresas y colectivos obligados a relacionarse electronicamente con la Administra-
cion, asi como sus representantes, deberan realizar la solicitud por medios electronicos.
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Consideraciones generales

Sinovas a circular con tu vehiculo durante un periodo de tiempo, puedes darlo de baja tem-
poralmente.

Durante el periodo en que un vehiculo esté de bajatemporal no podra circulary estara
exento de pagar el impuesto municipal de circulacion.

La situacion de baja temporal se podrarevertir, 0 pasar a baja definitiva, en elmomen-
to que quieras.

Antes de volver a utilizar el vehiculo, deberas darlo de alta.

Este tipo de bajas tiene las siguientes caracteristicas:

Caracter temporal, con una duracion maxima de un afo.

Antes de la finalizacion de la baja, se podra solicitar una prérroga que tendra una
duracién de un ano, sin que exista un limite al niUmero de prorrogas que puedas en-
cadenar.

La prorroga podra solicitarse hasta 2 meses antes de la finalizacion de la baja actual
y aumentara en un ano la vigencia de la baja desde el final de la baja inicial, no desde
la presentacion de la prorroga. Es decir, no se recortaran los dias en los que hayas
adelantado la presentacion de la prorroga al fin de la baja.

En el momento de finalizacion del plazo de la baja temporal, sino se ha solicitado una
prorroga, el vehiculo volvera de manera automatica a la situacion de alta administra-
tiva, con todas las implicaciones que ello tiene.

Recuerda que cualquier vehiculo estacionado en la via publica debe estar con el sequroy la
ITV en vigor, por lo que, sivas a dar de baja temporal un vehiculo, deberas guardarlo en una
propiedad privada.

Si existe algun precinto sobre el vehiculo no es posible tramitar la baja, ya sea temporal o
definitiva. Es preciso cancelar dicho precinto previamente a la solicitud de baja del mismo.

Los motivos que pueden llevar a solicitar la baja temporal en un vehiculo pueden ser varios:
Voluntaria, por sustraccion.

Baja temporal voluntaria: Si por los motivos que sean no vas a circular con tu vehiculo
durante un tiempo y quieres ahorrarte los gastos derivados del mismo, solicitar su
paso a baja temporal es una opcion interesante.

Baja temporal por sustraccién: En los casos en los que ha habido sustraccion de ve-
hiculo, debes poner la denuncia ante los Cuerposy Fuerzas de Seguridad del Estado.
Estos nos comunicaran automaticamente la baja temporal por sustraccion desde el
momento que se formaliza la denuncia. En este caso la baja temporal no tiene la limi-
tacion de un ano de duracion maxima prorrogable. De igual manera, una vez recupe-
rado el vehiculo, se procede a realizar el alta del mismo.

En cualquier caso, puedes necesitar el justificante de baja temporal que expide la DGT, para
presentarlo a su compania de sequros.
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Recuerda que cualquier vehiculo estacionado en la via publica debe estar con el sequroy la
ITV en vigor, por lo que, si vas a dar de baja temporal un vehiculo, deberas guardarlo en una
propiedad privada.

La existencia de un precinto es un impedimento para tramitar la baja, es preciso cancelarlo
previamente.
Medios para realizar la baja temporal de un vehiculo

Tanto la solicitud de baja temporal de un vehiculo como la solicitud de su prorroga anual
podras realizarla por las siguientes vias:

1. Porinternet, a través de nuestra aplicacion web. Te enviaremos un justificante de la
baja al correo electrdnico que nos indigues en tu solicitud en un plazo aproximado de
una semana.

Sinecesitaramos alguna aclaracion o subsanacion de tu solicitud, nos pondremos en
contacto contigo en el teléfono o correo electrénico que nos indiques.

2. Presencialmente, entregando toda la documentacion necesaria en cualquier Jefa-
tura u Oficina de Trafico. En este caso, necesitas solicitar cita previa por internet o
llamando al 060. Recuerda que la atencion presencial en nuestras oficinas esta re-
servada para particularesy sus representantes. Empresasy otras personasjuridicas,
asi como sus representantes, deberan realizar sus tramites de manera electrénica.

Documentacion

La documentacion que se describe se necesita tanto para la solicitud de baja temporal de
un vehiculo como para la solicitud de su prorroga anual.

1. Bajatemporal voluntaria
a) Atravésde Internet
« Documentacién comun

- Tu certificado digital, DNI electrénico o tus credenciales de cl@ve para
acceder al servicio.

- Abonar la tasa 4.1 correspondiente. Puedes pagar la tasa en el mismo for-
mulario pulsando el botén de ‘Comprar’ en el panel de Solicitud. Si has ad-
quirido previamente la tasa, puedes introducir el nimero de tasa, que se
encuentra en la Ultima pagina del justificante de compra.

- Unavezdentro del registro de solicitud de baja temporal:

> Rellena los campos de contacto, modo de notificacion e introduce la
matricula del vehiculo.

« Documentacion para el supuesto especial de vehiculo agricola

En caso de tratarse de un vehiculo agricola deberas adjuntar el documento
acreditativo de que el vehiculo esta de baja en el ROMA.

Esta acreditacion se podra sustituir por la verificacion electronica en la co-
rrespondiente Comunidad Auténoma.
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b) Presencialmente
« Documentacién comun

- Solicitud en impreso oficial disponible en las Jefaturas de Traficoy en la
pagina web de la DGT (www.dgt.es). Si la persona solicitante es menor de
edad o incapacitado deberan constar en la solicitud, ademas, los datos y la
firma de la persona que lo representa.

- Justificante de pago con los datos de la tasa 4.1 adquirida previamente.
Recuerda que el tramite es gratuito en el caso de baja por sustraccion.

Formas de pago: porinternet en la Sede electrdnica de la Direccion Gene-
ral de Trafico, con tarjeta bancaria o0 con cargo en cuenta bancaria; en las
Jefaturas de Trafico con tarjeta bancariay en cualquier entidad financiera,
adherida al pago de tasas, con cargo en cuenta bancaria(modelo 791 dispo-
nible en Jefaturasy en www.dgt.es).

- Identificacion de la persona interesada

Documento oficial que acredite tu identidad y domicilio (DNI, permiso de
conduccion espanol, tarjeta de residencia, pasaporte mas Numero de
Identificacién de Extranjeros y extranjeras). En el caso de menores o inca-
pacitados: datosy firma del padre, madre o tutor, su BNIy documento que
acredite el concepto.

- Documentacion para el supuesto especial de vehiculo agricola

Antes de solicitar el tramite en la DGT deberas acudir al Registro Oficial de Ma-
quinaria Agricola (ROMA) de la Comunidad Autonoma donde esté domiciliado
tu vehiculo para darlo de baja.

Cuando nos solicites la baja deberas presentar el documento acreditativo de
que el vehiculo esta de baja en el ROMA. Esta acreditacion se podra sustituir
por la verificacion electronica en la correspondiente Comunidad Autonoma.

2. Bajatemporal por sustraccion
Se trata del supuesto especial vehiculo robado

En los casos en los que ha habido sustraccién de vehiculo, debes poner la denuncia
ante los Cuerposy Fuerzas de Seqguridad del Estado.

No tienes que venir a la DGT para dar de baja tu vehiculo, ellos nos comunicaran au-
tomaticamente la baja temporal por sustraccion en el momento que se formaliza la
denuncia. En este caso la vigencia de la baja tendra un caracter indefinido.

De igual manera, cuando recuperes tu vehiculo, tras comunicarselo, los Cuerposy
Fuerzas de Sequridad del Estado se encargaran de devolver tu vehiculo a la situacion
de alta.

Identificacion de las personas interesadas

1. Personas fisicas

QOriginal del documento oficial que acredite laidentidad y domicilio de la persona titular:

/ 303/

GUIA DE TRAMITES 2023



http://www.dgt.es
https://sede.dgt.gob.es/es/otros-tramites/pago-de-tasas/index.shtml
http://www.dgt.es

TRAFICO

- Personas nacionales: Documento Nacional de Identidad (DNI) en vigor del perso-
nainteresada o permiso o licencia de conduccion.

« Personas extranjeras:

- Tarjeta de residencia en vigor o, en su defecto, documento de identidad del
pais de origen (para ciudadanos de otros Estados miembros de la Unién Euro-
pea, de los restantes Estados parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econdmico
Europeoy de la Confederacion Suiza) o pasaporte si es ciudadano de un tercer
pais junto con el Numero de Identificacion de Extranjero (NIE).

Personas juridicas
- Original de la Tarjeta de identificacion fiscal de la sociedad (CIF).

« Acreditacion de la representacion e identidad del firmante (modelo disponible en
www.dgt.es).

Menores de edad o incapacitados

Datosy firma del padre, madre o tutor, su DNIy documento que acredite el concepto
por el que actuan.

¢Quién puede realizar el tramite?

El titular del vehiculo o cualquier persona autorizada en su nombre.

Para realizar la autorizacion a otra persona que actue en tu representacion, puedes desig-
nar un representante a través de nuestro Registro de apoderamientos.

También puedes personarte siempre que dispongas de un documento firmado por el in-
teresado donde le autorice a realizar la solicitud. Para ello descarga y rellena el modelo de
autorizacion de la DGT “Otorgamiento de representacion”.

Si el tramite lo va a realizar otra persona en tu nombre, en el momento de solicitar la cita
previa en el 060, se debe indicar el DNI del interesado y también el de la persona autorizada.

Coste del tramite

1.

Tanto para tramitar la baja temporal de un vehiculo como para realizar cada una de
sus prérrogas anuales, tendras que adquirir la tasa 4.1de 8,67 euros.

Tienes varios medios para pagar tu tasa:

« Sivasarealizar el tramite através de Internet puedes pagar latasaenelmomento
de realizar la solicitud, en el panel de Solicitud, pulsando el botén ‘Comprar’.

« Encaso de realizar el tramite presencialmente podras pagar la tasa en nuestras
oficinas en el momento de realizarlo, usando cualquier tarjeta de débito o cré-
dito, nunca en metalico, o aplicar una tasa pagada previamente en alguno de los
canales habilitados para ello.

Regulacion del tramite

Codigo SIA. 202347.
Normativa requladora:

- Real Decreto 2822/1998. Reglamento General de Vehiculos.
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- Directiva 2000/53/CE del Parlamento Europeo y del Consejo, de 18 de septiembre
de 2000, relativa a los vehiculos al final de su vida util.

- Real Decreto 265/2021, de 13 de abril, sobre los vehiculos al final de su vida Util

Notas y Representacion

1. En caso necesario, la documentacion acreditativa del domicilio de empadronamiento
y del Impuesto de Actividades Econdmicas (IAE) podrd ser sustituida por el consen-
timiento expreso para que la Direccion General de Trafico lleve a cabo la verificacion
telemdtica de dicha informacion.

2. Cuando la documentacion no sea presentada por el adquirente, la persona que lo repre-
senta deberdllevar una autorizacion de la persona interesada para realizar el tramite, don-
de se exprese el cardcter gratuito de la citada representacion (disponible en www.dgt.es).

BAJA DEFINITIVA DEL VEHICULO

Este tramite puede solicitarlo en cualquier Jefatura de Trafico, solicitando cita pre-
via a través del teléfono 060 o de la Sede electronica de la Direccion General de Trafico
(https://sede.dgt.gob.es/es/). Este canal es solo para ciudadanos y sus representantes.
Las empresasy colectivos obligados a relacionarse electronicamente con la Administra-
cion, asi como sus representantes, deberan realizar la solicitud por medios electrénicos.

Requisito previo

Antes de solicitar la baja del vehiculo debera cancelar previamente cualquier precinto, asi
como cualquier limitacion de disposicion.

Sise trata de un precinto, sera preciso cancelarlo previamente a realizar la solicitud de baja
del mismo.

Silo que existe es una limitacion de disposicion inscrita en el Registro de bienes muebles,
serapreciso cancelarla o aportar el consentimiento expreso de la financiera para poder rea-
lizar la baja.

Consideraciones generales

La baja definitiva es un tramite necesario para retirar un vehiculo de la circulacion de mane-
ra voluntaria, para casos de traslado a otro pais o para vehiculos destinados a colecciones
0 MUSEeOs.

- Baja definitiva ordinaria: Cuando consideremos que el vehiculo ha llegado al final de
su vida util debemos dirigirnos a un desguace autorizado para que se encarguen de
realizar este tramite. Solo tienes que llevar tu vehiculo a un desguace o Centro autori-
zado de tratamiento de vehiculos junto con la documentacion del vehiculo. Alli te en-
tregaran el certificado de destruccion del vehiculoy el justificante de la baja definitiva
en el Registro de la DGT que deberas conservar.

El justificante de baja definitiva te servira para acreditar ante cualquier Administra-
cion que tu vehiculo ha causado baja en Trafico. Se dispone de un sistema de verifica-
cion que permite comprobar por Internet su autenticidad.
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Baja definitiva de vehiculos de época o historicos, con valor de coleccién o destina-
dos a museos que no vayan a destruirse. En este caso, no se ha de llevar el vehiculo
a un centro Autorizado de Tratamiento de Vehiculos, sino que debes dirigirse a cual-
quier Jefatura u Oficina de Trafico o solicitar su baja por registro electronico.

Baja definitiva por traslado a otro pais (transito o exportacion): En el caso de que
cambies tu residencia al extranjero, si te quieres llevar el coche contigo, tienes que
solicitar la baja definitiva del vehiculo en Espafa para que pueda ser matriculado en
su nuevo pais de residencia.

Una vez realizada la baja y mientras no se tramita la nueva matriculacion en tu nuevo
pais, tienes dos opciones para llevar el vehiculo hasta su nuevo destino:

- Matricularlo temporalmente con unas placas verdes que te permitira sequir circu-
lando con él.

- Realizar el desplazamiento del vehiculo en una grua u otro medio de desplazamien-
to alternativo.

Si el pais de destino no pertenece ala Union Europeay el vehiculo tiene mas de cua-
tro anos de antigliedad desde la primera matriculacion, debera tener la inspeccion
técnica(ITV)en vigor.

Medios para realizar la baja definitiva de un vehiculo

1.

Baja ordinaria

Presencialmente, entregando el vehiculo y su documentacion (permiso de circula-
ciony tarjeta ITV) en cualquier Desguace o Centro Autorizado de Tratamiento de ve-
hiculos.

Baja de vehiculos de época e histoéricos

a) Presencialmente, en cualquier Jefatura u Oficina de Trafico. En este caso, nece-
sitas solicitar cita previa por internet o llamando al 060.

Deberas acudir con documentacion original y en vigor para acreditar tu identidad
(ver Identificacion de las personas interesadas).

Recuerda que la atencidn presencial en nuestras oficinas esta reservada para
particularesy susrepresentantes. Empresasy otras personasjuridicas, asi como
sus representantes, deberan realizar sus tramites de manera electronica.

b) Porinternet, a través del Registro Electronico.

3. Baja definitiva por traslado a otro pais (transito o exportacion)

a) Presencialmente, en cualquier Jefatura u Oficina de Trafico. En este caso, nece-
sitas solicitar cita previa por internet o llamando al 060.

Deberas acudir con documentacion original y en vigor para acreditar tu identidad
(ver Identificacion de las personas interesadas).

Recuerda que la atencién presencial en nuestras oficinas esta reservada para
particularesy susrepresentantes. Empresasy otras personasjuridicas, asi como
sus representantes, deberan realizar sus tramites de manera electronica.
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b)

c)

Por internet, a través del Registro Electronico.

Si estas en el extranjero: ademas de por internet, puedes cursar tu solicitud a
través de las representaciones diplomaticas o consulares presentando la docu-
mentacion.

Documentacién

1.

Baja ordinaria

Si vas a dar de baja un vehiculo en un Centro Autorizado de Tratamiento de vehicu-
los (es siempre presencial) deberds entregar:

e)

Elvehiculo a dar de baja.
Documentacion del vehiculo original: Permiso de circulacion y tarjetade ITV.
Identificacion de las personas interesadas.

En caso de extravio o sustraccién de la documentacion del vehiculo, presentaras
una declaracion escrita o la denuncia de la sustraccion, respectivamente.

Documento oficial que acredite tu identidad y domicilio (DNI, permiso de conduc-
cion espanol, tarjeta de residencia, pasaporte mas Numero de Identificacion de
Extranjeros y extranjeras). En el caso de menores o incapacitados: datos y firma
del padre, madre o tutor, su DNIy documento que acredite el concepto.

Si se trata de vehiculos agricolas, documento acreditativo de la baja en el Regis-
tro Oficial de Maquinaria Agricola de la Comunidad Autdnoma, salvo acreditacion
telematica en el Registro de Vehiculos de la DGT.

Si el titular del vehiculo hubiera fallecido, se deberia presentar una declaracion
responsable de baja definitiva de un vehiculo por fallecimiento de su titular.

Baja de vehiculos de época e histéricos

a)

Presencialmente en cualquier Jefatura u Oficina de Trafico

En los casos en los que el vehiculo a dar de baja sea un vehiculo de época o his-
torico, con valor de coleccion o destinado a museos y que no vaya a destruirse:

+ Solicitud en impreso oficial relleno, que se facilita también en las Jefaturas
de Trafico.

« Documentacion del vehiculo original: Permiso de circulaciony tarjetade ITV o
la declaracion responsable de no disponer de dicha documentacion.

En caso de extravio o sustraccion de ladocumentacion del vehiculo, presenta-
ras una declaracion escrita o la denuncia de la sustraccion, respectivamente.

- ldentificacién de las personas interesadas.

Documento oficial que acredite tu identidad y domicilio (ONI, permiso de con-
duccion espanol, tarjeta de residencia, pasaporte mas Numero de |dentifica-
cioén de Extranjeros y extranjeras). En el caso de menores o incapacitados:
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datos y firma del padre, madre o tutor, su DNI'y documento que acredite el
concepto.

Acreditacion del valor historico del vehiculo.

Si se trata de vehiculos agricolas, documento acreditativo de la baja en el Re-
gistro Oficial de Maquinaria Agricola de la Comunidad Autdnoma, salvo acredi-
tacion telematica en el Registro de Vehiculos de la DGT.

b) Por Internet

Através del Registro Electronico.

Debes disponer de DNl electronico o certificado electronico envigor o tus cre-
denciales de cl@ve para acceder al registro. Ademas, como la presentacion de
tu escrito debera ir firmada, es importante que verifiques antes de realizar el
registro que tienes descargado el programa AutoFirma. Dispones de un servi-
cio que verifica que tu equipo cumple con los requisitos para poder realizar los
tramites de manera telematica.

Puedes sequir las siguientes instrucciones:
a) Rellenalos datos de tu solicitud en nuestro Registro Electronico:

- Identificay cumplimentalos datos del interesado, selecciona como “Or-
ganismo destinatario” tu Jefatura u Oficina de Trafico.

- Incluye en el "Asunto”: Baja histadrico y la matricula actual.

- Finalmente, pulsa “ARadir documento” en la seccion de “Documentos
anexos” adjunta los documentos:

> Solicitud en impreso oficial relleno, que se facilita también en las
Jefaturas de Trafico.

> Documentacion del vehiculo original: Permiso de circulacion y tar-
jetade ITV o ladeclaracion responsable de no disponer de dicha do-
cumentacion.

En caso de extravio o sustraccion de la documentacion del vehiculo,
presentaras una declaracion escrita o la denuncia de la sustraccion,
respectivamente.

> Acreditacién del valor histérico del vehiculo.

> Sisetrata de vehiculos agricolas, documento acreditativo de la baja
en el Registro Oficial de Maquinaria Agricola de la Comunidad Auto-
noma, salvo acreditacion telematica en el Registro de Vehiculos de
la DGT.

- Si el tramite lo va a presentar un representante en tu nombre, debe-
ras haber autorizado previamente la representacion a través de nues-
tro Registro de apoderamientos. Tu representante, a la hora de iden-
tificarse en el registro para presentar la solicitud, debe indicar esta
circunstancia marcando en el desplegable ‘;Quién presenta el tramite?’
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la opcion ‘Representante’, y rellenando posteriormente en el formulario
tanto sus datos(representante)como los tuyos (representado).

b) Registratu solicitud y conserva el justificante.

c) Unavezrecibiday tramitada tu solicitud te informaremos de la resolucion
de la misma.

A'la hora de presentar tu solicitud por registro debes tener en cuenta:

La presentacion por registro de una solicitud no es un tramite automatico.
Atenderemos tu solicitud en el menor plazo posible, pero no nos es posible
garantizar un plazo. En el momento en que tramitemos tu solicitud te enviare-
mos un correo electronico confirmandote que ya ha sido realizado.

A'la hora de realizar el tramite se tendra en cuenta la fecha en la que fue pre-
sentada la solicitud. No olvides conservar el justificante de presentacion.

Antes de adjuntar tus documentos digitales, verificar que éstos son facilmen-
te legibles y que se encuentran digitalizados con una buena calidad. Si no po-
demos leer claramente la documentacidn que nos envies, no podremos aten-
der tu solicitud.

3. Baja definitiva por traslado a otro pais (transito o exportacion)

a) Presencialmente

Solicitud en impreso oficial relleno, que se facilita también en las Jefaturas
de Trafico.

Identificacion del interesado

Documento oficial que acredite tu identidad y domicilio (ONI, permiso de con-
duccion espanol, tarjeta de residencia, pasaporte mas Numero de |dentifica-
cién de Extranjeros). En el caso de menores o incapacitados: datosy firma del
padre, madre o tutor, su DNIy documento que acredite el concepto.

Documentacion del vehiculo original: Permiso de circulaciony tarjetade ITV o
la declaracion responsable de no disponer de dicha documentacion.

Justificante de pago con los datos de la tasa adquirida previamente.

Para el caso altas de vehiculos agricolas: ademas de lo anterior, el documento
acreditativo de la baja en el Registro oficial de maquinaria agricola de la Comu-
nidad Autonoma donde va a estar domiciliado tu vehiculo. Esta acreditacion se
podra sustituir por la verificacion electronica en la correspondiente Comuni-
dad Autonoma.

En los casos de baja por traslado a un pais que no pertenece ala Union Euro-
pea, si el vehiculo tiene mas de cuatro anos de antigliedad desde la primera
matriculacién debera tener la inspeccion técnica(ITV) en vigor.
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b) Porinternet
A través del Registro Electronico.

« Debesdisponerde DNl electronico o certificado electronico envigor o tus cre-
denciales de cl@ve paraacceder al registro. Ademas, como la presentacion de
tu escrito debera ir firmada, es importante que verifiques antes de realizar el
registro que tienes descargado el programa AutoFirma. Dispones de un servi-
cio que verifica que tu equipo cumple con los requisitos para poder realizar los
tramites de manera telematica.

« Eneste caso, sigue las siguientes instrucciones:
a) Compraydescarga eljustificante de la tasa 4.1 correspondiente.
b) Rellenalos datos de tu solicitud en nuestro Registro Electronico:

- Identificay cumplimentalos datos del interesado, selecciona como “Or-
ganismo destinatario”la Jefatura u oficina local mas cercana.

- Cumplimenta el apartado “Asunto’ con el texto: “Solicitud de Baja de ve-
hiculo por exportacion”. Eje. “Solicitud de Baja de vehiculo por exporta-
cion - 0000 ABC".

- Finalmente, pulsa “"Afadir documento” en la seccion de “Documentos
anexos”y adjunta los siguientes documentos:

> Impreso de solicitud de baja rellena.
> Documento justificante de haber realizado el pago de la tasa 4.1.

> Digitalizacion del permiso de circulacion del vehiculo. En caso de no
disponer de él, se debera aportar un escrito de declaracion respon-
sable en el que se indigue que no se dispone del mismo.

> En caso de maquinaria agricola, acreditacion de baja en el Registro
de maquinaria agricola de la Comunidad Auténoma donde esté do-
miciliado tu vehiculo.

> En los casos de baja por traslado a un pais que no pertenece a la
Unidn Europea, si el vehiculo tiene mas de cuatro anos de antigle-
dad desde la primera matriculacion debera tener la inspeccion téc-
nica(ITV)en vigor.

- Si el tramite lo va a presentar un representante en tu nombre, debe-
ras haber autorizado previamente la representacion a través de nues-
tro Registro de apoderamientos. Tu representante, a la hora de iden-
tificarse en el registro para presentar la solicitud, debe indicar esta
circunstancia marcando en el desplegable ‘;Quién presenta el tramite?’
la opcion ‘Representante’, y rellenando posteriormente en el formulario
tanto sus datos(representante)como los tuyos (representado).

c) Registra tusolicitud y conserva el justificante.

d) Unavezrecibiday tramitada tu solicitud te informaremos de la resolucion
de lamisma.
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A'lahora de presentar tu solicitud por registro debes tener en cuenta:

« La presentacion por registro de una solicitud no es un tramite automatico.
Atenderemos tu solicitud en el menor plazo posible, pero no nos es posible
garantizar un plazo. En el momento en que tramitemos tu solicitud te enviare-
maos un correo electronico confirmandote que ya ha sido realizado.

« Alahorade realizar el tramite se tendra en cuenta la fecha en la que fue pre-
sentada la solicitud. No olvides conservar el justificante de presentacion.

« Antes de adjuntar tus documentos digitales, verificar que éstos son facilmen-
te legibles y que se encuentran digitalizados con una buena calidad. Si no po-
demos leer claramente la documentacion que nos envies, no podremos aten-
der tu solicitud.

Si estas en el extranjero: Ademas de por internet, puedes cursar tu solicitud a
través de las representaciones diplomaticas o consulares presentando la docu-
mentacion.

Excepcionalmentey en estos casos, el pago de la tasa puede realizarse mediante
transferencia bancariay por el importe exacto ala siguiente cuenta de la Jefatura
Central de Trafico:

« C.C.C.: 210057317602 0020 4028
+ IBAN: ES28 2100 57317602 0020 4028
«  SWIFT: CAIXESBBXXX

Has de hacer constar en el concepto de la transferencia, y por este orden, la si-
guiente informacion:

- 1°DNI titular
. 2%Matricula

« Baja vehiculo por traslado a otro pais. Ejemplo: “12345678A - 0000-BBB - Baja
de vehiculo por exportacion”

Los gastos de la transferencia seran por cuenta del interesado.

Identificacion de las personas interesadas

1. Personas fisicas

Original del documento oficial que acredite la identidad y domicilio de la persona ti-
tular:

Personas nacionales: Documento Nacional de Identidad (DNI) en vigor del perso-
nainteresada o permiso o licencia de conduccion.

Personas extranjeras:

- Tarjeta de residencia en vigor o, en su defecto, documento de identidad del
pais de origen (para ciudadanos de otros Estados miembros de la Union Euro-
pea, de losrestantes Estados parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econémico
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Europeoy de la Confederacion Suiza) o pasaporte si es ciudadano de un tercer
pais junto con el Numero de Identificacion de Extranjero (NIE).

Personas juridicas
- Original de la Tarjeta de identificacion fiscal de la sociedad (CIF).

- Acreditacion de la representacion e identidad del firmante (modelo disponible en
www.dgt.es).

Menores de edad o incapacitados

Datosy firma del padre, madre o tutor, su DNI'y documento que acredite el concepto
por el que actuan.

¢Quién puede realizar el tramite?

1.

Baja definitiva ordinaria y de vehiculos histéricos

El titular del vehiculo o cualquier persona autorizada en sunombre. En el desguace te
deberas identificar segun lo indicado en Identificacion de las Personas Interesadas.

Para realizar la autorizacion a otra persona que actue en tu representacion, puedes
designar un representante a través de nuestro modelo de autorizacion de la DGT
“Otorgamiento de representacion”.

Presenta el modelo de autorizacion firmado por ambas partes, junto con el DNI tanto
del titular como del autorizado en el desguace. En el supuesto de que el nombre figure
anombre de una empresa se necesita el CIF de la empresa, el ONI del administrador
0 apoderadoy las escrituras o documento de representacion de personas juridicas.

Baja definitiva de un vehiculo por traslado a otro pais

El titular del vehiculo, una tercera persona que acredite su propiedad o cualquier
persona autorizada en su nombre.

Para realizar la autorizacion a otra persona que actue en tu representacion, puedes
designar un representante a través de nuestro Registro de apoderamientos.

También, en caso de realizar el tramite de manera presencial, puede personarse
siempre que disponga de un documento firmado por el interesado donde le autorice
arealizar la solicitud, y donde exprese su caracter gratuito. Para ello descargay relle-
na el modelo de autorizacion de la DGT “Otorgamiento de representacion”.

Si el tramite lo va a realizar otra persona en su nombre, en el momento de solicitar la
cita previa en el 060, se debe indicar el DNI del interesado y también el de la persona
autorizada.

Coste del tramite

1.

Baja definitiva ordinaria y de vehiculos histéricos
En estos casos se trata de un tramite gratuito.
Baja definitiva de un vehiculo por traslado a otro pais

Para tramitar la baja definitiva de un vehiculo por traslado a otro pais tienes que ad-
quirir latasa 4.1de 8,67 euros.
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« Sielvehiculotiene masde 15 anos de antigledad desde su matriculacion en Espa-
fia, no tendras que pagar ningun importe.

« Recuerdaque, siestas en el extranjero, puedes pagar via transferencia a las cuen-
tas indicadas en el apartado anterior, siendo los gastos de la transferencia seran
por cuenta del interesado.

Tienes varios medios para pagar tu tasa:

» Sivas a realizar la solicitud del tramite por Internet a través del registro, debe-
ras pagar la tasa previamente a través de cualquiera de los canales disponibles e
incluir el justificante de pago en ella.

« Encaso de realizar el tramite presencialmente podras pagar la tasa en nuestras
oficinas en el momento de realizarlo, usando cualquier tarjeta de débito o cré-
dito, nunca en metalico, o aplicar una tasa pagada previamente en alguno de los
canales habilitados para ello.

Regulacion del tramite
« Codigo SIA. 202347.
« Normativarequladora:

- Real Decreto 2822/1998. Reglamento General de Vehiculos.

- Directiva 2000/53/CE del Parlamento Europeo y del Consejo, de 18 de septiembre
de 2000, relativa a los vehiculos al final de su vida util.

- Real Decreto 265/2021, de 13 de abril, sobre los vehiculos al final de su vida util.

Nota sobre representacion

Cuando la documentacion no sea presentada por la persona titular del vehiculo, la persona
que lo representa deberd llevar una autorizacion de la persona interesada para realizar el trd-
mite, donde se exprese el cardcter gratuito de la citada representacion.

ALTA DE UN VEHICULO DADO DE BAJA TEMPORAL

Este tramite puede solicitarlo en cualquier Jefatura de Trafico, solicitando cita pre-
via a traves del teléfono 060 o de la Sede electronica de la Direccion General de Trafico
(https://sede.dgt.gob.es/es/). Este canal es solo para ciudadanos y sus representantes.
Las empresasy colectivos obligados a relacionarse electronicamente con la Administra-
cion, asi como sus representantes, deberan realizar la solicitud por medios electronicos.

Consideraciones generales

Alta de un vehiculo es la situacion administrativa que permite a un vehiculo circular. Un ve-
hiculo dado de alta debe estar al dia del impuesto de circulacion, sequroy tener la ITV favo-
rable.

Desde la situacion de alta es posible solicitar la baja temporal o la baja definitiva de un ve-
hiculo.
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Alta de un vehiculo en baja temporal: El titular de un vehiculo en situacion de baja temporal
puede solicitar, en cualguier momento, el alta de dicho vehiculo en cualquier Jefatura Pro-
vincial de Trafico para volver a circular con él.

A partir de ese momento, el vehiculo estara en disposicion de volver a circular, pero antes
deberas asegurarte que esta al dia de la ITV e impuestos municipales y de tener el seguro
enregla.

« SilalTV no esta al dia, has de dirigirte a una estacion ITV para realizar una revision y
obtener el informe favorable.

» Ademas, desde que vuelves a darlo de alta, también estaras obligado a pagar el im-
puesto de circulacion del afio en curso en tu Ayuntamiento.

Recuerda asegurarte de que se cumplen dichos requisitos antes de conducir tu vehiculo.

Medios para realizar el alta de un vehiculo en baja temporal

1. Porinternet, a través de nuestra aplicacion web. Te enviaremos un justificante del
alta al correo electrénico que nos indiques en tu solicitud en un plazo aproximado de
una semana. Ademas, te mandaremos un nuevo permiso de circulacién por correo
ordinario.

Sinecesitaramos alguna aclaracion o subsanacion de tu solicitud, nos pondremos en
contacto contigo en el teléfono o correo electrénico que nos indiques.

2. Presencialmente, entregando toda la documentacion en cualquier Jefatura u Ofici-
na de Trafico. En este caso, necesitas solicitar cita previa por internet o llamando al
060. Recuerda que la atencion presencial en nuestras oficinas esta reservada para
particularesy susrepresentantes. Empresasy otras personas juridicas, asi como sus
representantes, deberan realizar sus tramites de manera electrénica.

Documentacion

1. Silohacesatravésde Internet

a) Tucertificado digital, DNI electrénico o tus credenciales de cl@ve para acceder
al servicio.

b) Abonar la tasa correspondiente. Puedes pagar la tasa en el mismo formulario
pulsando el boton de ‘Comprar’ en el panel de Solicitud. Si has adquirido previa-
mente la tasa, puedes introducir el numero de tasa, que se encuentra en la ultima
pagina del justificante de compra.

c) Unavezdentro del registro de solicitud del tramite:

« Rellenalos campos de contacto, modo de notificacidn e introduce la matricula
del vehiculo.

« En caso de tratarse de un vehiculo agricola deberas adjuntar el documento
acreditativo de que el vehiculo ha sido dado de alta en el ROMA. Esta acredi-
tacion se podra sustituir por la verificacion electrdonica en la correspondiente
Comunidad Autonoma.

2. Presencialmente
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a)

c)

Solicitud en impreso oficial relleno, que se facilita también en las Jefaturas de
Trafico. Sila persona salicitante es menor de edad o incapacitado deberan cons-
tar enla solicitud, ademas, los datos y la firma de la persona que lo representa.

Identificacion del interesado: Documento oficial que acredite tu identidad y do-
micilio (DNI, permiso de conduccion espafol, tarjeta de residencia, pasaporte
mas Numero de Identificacion de Extranjeros). En el caso de menores o incapa-
citados: datosy firma del padre, madre o tutor, su DNl y documento que acredite
el concepto.

Justificante de pago con los datos de la tasa adquirida previamente, excepto en
el caso de alta de vehiculo dado de baja por sustraccion, que estara exento.

Formas de pago: por internet en la Sede electronica de la Direccién General de
Trafico, con tarjeta bancaria o con cargo en cuenta bancaria; en las Jefaturas de
Trafico con tarjeta bancaria y en cualquier entidad financiera, adherida al pago
de tasas, con cargo en cuenta bancaria (modelo 791 disponible en Jefaturasy en
www.dgt.es).

Tarjeta de Inspeccidn Técnica del vehiculo con el reconocimiento en vigor. En
el caso de que el reconocimiento no esté en vigor en el momento de solicitarse el
alta, debera someterse previamente el vehiculo a inspeccion técnica.

Acta de recuperacion del vehiculo si el motivo de la baja fue la sustraccion del
mismo. En este caso no se abonara tasa por el alta.

Para el caso de vehiculos agricolas deberas presentar, ademas de todo lo an-
terior, un documento acreditativo de que el vehiculo ha sido dado de alta en el
ROMA. Esta acreditacion se podra sustituir por la verificacion electrénica en la
correspondiente Comunidad Auténoma.

Identificacion de las personas interesadas

1.

Personas fisicas

Original del documento oficial que acredite la identidad y domicilio de la persona ti-
tular:

Personas nacionales: Documento Nacional de Identidad (DNI) en vigor del perso-
nainteresada o permiso o licencia de conduccion.

Personas extranjeras:

- Tarjeta de residencia en vigor o, en su defecto, documento de identidad del
pais de origen (para ciudadanos de otros Estados miembros de la Unién Euro-
pea, de los restantes Estados parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econdmico
Europeoy de la Confederacion Suiza) o pasaporte si es ciudadano de un tercer
pais junto con el Numero de Identificacion de Extranjero (NIE).

Personas juridicas

Original de la Tarjeta de identificacion fiscal de la sociedad (CIF).

Acreditacion de la representacion e identidad del firmante (modelo disponible en
www.dgt.es).
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3. Menores de edad o incapacitados
Datosy firma del padre, madre o tutor, su DNI'y documento que acredite el concepto
por el que actuan.
¢Quién puede realizar el tramite?
El titular del vehiculo o cualquier persona autorizada en sunombre.

Para realizar la autorizacion a otra persona que actle en tu representacion, puedes desig-
nar un representante a través de nuestro Registro de apoderamientos.

También puedes personarte siempre que dispongas de un documento firmado por el in-
teresado donde le autorice a realizar la solicitud. Para ello descarga y rellena el modelo de
autorizacion de la DGT “Otorgamiento de representacion”.

Si el tramite lo va a realizar otra persona en tu nombre, en el momento de solicitar la cita
previaen el 060, se debe indicar el DNI del interesado y también el de la persona autorizada.
Coste del tramite

En el caso de alta de vehiculo dado de baja por sustraccion el tramite estara exento de pago.

Para tramitar el alta de un vehiculo que se encuentra situacion de baja temporal tienes que
adquirir latasa esla4.1de 8,67 euros.

Tienes varios medios para pagar tu tasa:

- Sivasarealizar el tramite a través de Internet puedes pagar la tasa en el momento de
realizar la solicitud, en el panel de Solicitud, pulsando el boton ‘Comprar’.

« Encasoderealizar el tramite presencialmente podras pagar la tasa en nuestras ofici-
nas en el momento de realizarlo, usando cualquier tarjeta de débito o crédito, nunca
en metalico, o aplicar una tasa pagada previamente en alguno de los canales habilita-
dos para ello.

Regulacion del tramite

« (Cddigo SIA. 202349.

« Normativa requladora:

- Real Decreto 2822/1998. Reglamento General de Vehiculos.

- Directiva 2000/53/CE del Parlamento Europeo y del Consejo, de 18 de septiembre
de 2000, relativa a los vehiculos al final de su vida util.

- Real Decreto 265/2021, de 13 de abril, sobre los vehiculos al final de su vida util.

Notas y Representacion

1. En caso necesario, la documentacion acreditativa del domicilio de empadronamiento
y del Impuesto de Actividades Econémicas (IAE) podrd ser sustituida por una autoriza-
cion expresa para que la Direccion General de Trdfico lleve a cabo la verificacion tele-
matica de dicha informacion.

2. Cuando la documentacion no sea presentada por el adquirente, la persona que lo re-
presenta deberd llevar una autorizacion de la persona interesada para realizar el trd-
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mite, donde se exprese el cardcter gratuito de la citada representacion (disponible en
www.dgt.es).

3. Encaso de ausencia de acreditacion fehaciente de alguno de los datos arriba requeri-
dos, podrd solicitarse documentacion adicional.

4, Se podra solicitar la prorroga de la baja temporal (nueva tasa) con un mdximo de dos
meses de antelacion a la fecha de finalizacion. La prorroga se iniciard a partir del dia
siguiente al de finalizacion de la vigencia actual, aunque se solicite antes.

5. Sino se solicita la prérroga antes de finalizar la baja temporal por un ano, se dard de
alta nuevamente el vehiculo de forma automatica.

REHABILITACION DE VEHICULOS

Este tramite puede solicitarlo en cualquier Jefatura de Trafico, solicitando cita pre-
via a traveés del teléfono 060 o de la Sede electrdnica de la Direccion General de Trafico
(https://sede.dgt.gob.es/es/). Este canal es solo para ciudadanos y sus representantes.
Las empresasy colectivos obligados a relacionarse electronicamente con la Administra-
cion, asi como sus representantes, deberan realizar la solicitud por medios electronicos.

Consideraciones generales

Alta de un vehiculo en baja definitiva: Los vehiculos antiguosy fuera de circulacion también
pueden ser dados de alta con un tramite denominado rehabilitacion’.

Aungue no es lo habitual, es posible devaolver un vehiculo que se encuentre en situacion de
baja definitiva a un estado de alta para volver a circular por nuestro pais, es lo que se conoce
como rehabilitacion. Los Unicos casos en los que es posible una rehabilitacion son:

1. Rehabilitacion de un vehiculo proveniente de baja por exportacion. Si diste de baja
un vehiculo para llevartelo al extranjero, y has regresado a nuestro pais de nuevo con
tu vehiculo, es posible rehabilitarlo y volver a recuperar su matricula anterior y volver
a conducirlo.

2. Rehabilitar un vehiculo dado de baja definitiva.

« Si el vehiculo no tiene certificado de destruccidn, podra solicitarse la rehabili-
tacion del vehiculo de manera ordinaria (no es necesario que se catalogue como
historico), manteniendo la misma matricula que tenia.

- Si el vehiculo tiene certificado de destruccion, solo se podra rehabilitar como
histoérico. Para ello es necesario la catalogacion como vehiculo de interés histori-
co otorgado por laComunidad Autonoma correspondiente. En este caso la rehabi-
litacion se solicitara conjuntamente con la matriculacién como vehiculo histaérico.
Obtén mas informacion sobre el proceso de catalogacion como historico de un
vehiculo.

3. Rehabilitacion de vehiculos adjudicados en subasta de la Delegacion del Gobierno
para el Plan Nacional sobre Drogas.
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A partir del momento de la rehabilitacion, el vehiculo estara en disposicion de volver a cir-
cular con la matricula que tuviera antes de ser dado de baja. Pero antes deberas asegurarte
que estaal diadelalTVydetenerel sequroenregla. SilalTV no esta al dia, has de dirigirte
a una estacion ITV (en una grua, nunca conduciéndolo) para realizar una revision y obtener
elinforme favorable.

Medios para realizar la rehabilitacién de un vehiculo

1.

Presencialmente, entregando toda la documentacion en cualquier Jefatura u Oficina
de Trafico. En este caso, necesitas solicitar cita previa por internet o llamando al 060.

Deberas acudir con tu documentacion original y en vigor para acreditar tu identidad.

Recuerda que la atencion presencial en nuestras oficinas esta reservada para par-
ticulares y sus representantes. Empresas y otras personas juridicas, asi como sus
representantes, deberan realizar sus tramites de manera electronica.

2. Porinternet, a través del Registro Electronico.

Documentacion

1.

Presencialmente

a)

Solicitud en impreso oficial facilitada en las Jefaturas de Trafico o disponible en
la pagina web de la DGT (www.dgt.es). Sila persona solicitante es menor de edad
o incapacitado deberan constar en la solicitud, ademas, los datos y la firma de la
persona que lo representa.

Tasa por el importe legalmente establecido.

Formas de pago: por internet en la Sede electrénica de la Direccion General de
Trafico, con tarjeta bancaria o con cargo en cuenta bancaria; en las Jefaturas de
Trafico con tarjeta bancaria y en cualquier entidad financiera, adherida al pago
de tasas, con cargo en cuenta bancaria(modelo 791 disponible en Jefaturas y en
www.dgt.es).

Identificacion de las personas interesadas

Documento oficial que acredite tu identidad y domicilio (DNI, permiso de conduc-
cion espanol, tarjeta de residencia, pasaporte mas Numero de Identificacion de
Extranjeros). En el caso de menores o incapacitados: datosy firma del padre, ma-
dre o tutor, su DNIy documento que acredite el concepto.

Sila persona salicitante no es la persona titular del vehiculo: documento acredi-
tativo de la propiedad(contrato junto con el DNI del transmitente; factura con IVA
desglosado junto con el NIF de laempresa, documento notarial...).

En el caso de vehiculos que consten en situacion de baja definitiva por transito
comunitario o exportacion, la rehabilitacion unicamente podra ser solicitada por
la persona titular registral aportando, sin excepcion, factura original con el IVA
desglosado.

Enelcasode que se trate de un vehiculo adjudicado en subasta por la Delegacion
del Gobierno para el Plan Nacional sobre Drogas, el acta o certificado de adjudi-
cacion legitimara al adjudicatario para solicitar su rehabilitacion.
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Una vez revisada la documentacion, la Jefatura de Trafico, si procede, lo pondra
en conocimiento de la estacion de ITV para que se someta el vehiculo a una ins-
peccion técnica por rehabilitacion y, una vez superada ésta, se deberan presen-
tar los siguientes documentos:

Tarjeta de Inspeccion Técnica expedida a tal fin por una Estacion de ITV.

Los vehiculos agricolas deberan aportar documento acreditativo del alta en
el Registro Oficial de Maquinaria Agricola de la Comunidad Autonoma, salvo
acreditacion telematica en el Registro de Vehiculos de la DGT.

Certificado del Organo competente en materia de Transportes de que posee
o esta en condiciones de obtener el titulo habilitante correspondiente si se
trata de un autobus o de un vehiculo de transporte de mercancias con una
masa maxima autorizada superior a 6 toneladas y una carga que exceda de 3,5
toneladas, salvo acreditacion telematica en el Registro de Vehiculos de la DGT.

Justificante del pago, exencion o no-sujecion del Impuesto sobre Transmisio-
nes Patrimoniales y Actos Juridicos Documentados, sino se presenta factura
y la persona que solicita la rehabilitacion es distinta del ultimo titular.

Documento que justifique el pago o la exencion del Impuesto de Vehiculos de
Traccion Mecanica del Ayuntamiento correspondiente al domicilio de la per-
sona solicitante.

2. Porinternet

a) Debes disponer de DNI electronico o certificado electronico en vigor o tus cre-
denciales de cl@ve para acceder al registro. Ademas, como la presentacion de
tu escrito debera ir firmada, es importante que verifiques antes de realizar el
registro que tienes descargado el programa AutoFirma. Dispones de un servicio
que verifica que tu equipo cumple con los requisitos para poder realizar los tra-
mites de manera telematica.

b) Puedes sequir las siguientes instrucciones:

Compray descarga el justificante de la tasa correspondiente.
Rellena los datos de tu solicitud en nuestro Registro Electronico:

- ldentificay cumplimenta los datos del interesado, selecciona como “Orga-
nismo destinatario” tu Jefatura u Oficina de Trafico.

- Incluye en el "Asunto”: Rehabilitacion + <numero de DNI del solicitante>.

- Finalmente, pulsa "Afadir documento” en la seccidn de "“Documentos ane-
x0s" adjunta los documentos:

> Solicitud en impreso oficial relleno, que se facilita también en las Jefa-
turas de Trafico.

>~ Numero de tasa correspondiente o resguardo de haber realizado el pago
de la misma.

- Sieltramite lo va a presentar un representante en tu nombre, deberas ha-
ber autorizado previamente la representacion a través de nuestro Registro
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de apoderamientos. Turepresentante, ala hora de identificarse en el regis-
tro para presentar la solicitud, debe indicar esta circunstancia marcando
en el desplegable ;Quién presenta el tramite? la opcion ‘Representante’, y
rellenando posteriormente en el formulario tanto sus datos(representante)
como los tuyos (representado).

« Registra tu solicitud y conserva el justificante.

« Finaliza el tramite en nuestras oficinas. Una vez recibida y tramitada tu soli-
citud te avisaremaos y citaremos en tu Jefatura u Oficina de Trafico para que,
una vez abonados los impuestos municipales y supera la inspeccion de la ITV,
aporteslatarjetalTVy eljustificante del pago/exencion del Impuesto de Circu-
lacion del Ayuntamientoy finalizar el tramite, entregandote en ese momento el
permiso de circulacion del vehiculo en mano.

A'la hora de presentar tu solicitud por registro debes tener en cuenta:

La presentacion por registro de una solicitud no es un tramite automatico. Aten-
deremos tu solicitud en el menor plazo posible, pero no nos es posible garantizar
un plazo. En el momento en que tramitemos tu solicitud te avisaremos para que
acudas a tu Oficina o Jefatura de Trafico a entregar la documentacion fisica exigi-
day finalizar el tramite.

Alahoraderealizar el tramite se tendra en cuentalafechaenla que fue presenta-
da la solicitud. No olvides conservar el justificante de presentacion.

Antes de adjuntar tus documentos digitales, verificar que éstos son facilmente
legibles y que se encuentran digitalizados con una buena calidad. Si no podemos
leer claramente la documentacion que nos envies, no podremaos atender tu soli-
citud.

Identificacion de las personas interesadas

1.

Personas fisicas

Original del documento oficial que acredite la identidad y domicilio de la persona ti-
tular:

Personas nacionales: Documento Nacional de Identidad (DNI) en vigor del perso-
nainteresada o permiso o licencia de conduccion.

Personas extranjeras:

- Tarjeta de residencia en vigor o, en su defecto, documento de identidad del
pais de origen (para ciudadanos de otros Estados miembros de la Unién Euro-
pea, de los restantes Estados parte en el Acuerdo sobre el Espacio Economico
Europeoy de la Confederacion Suiza) o pasaporte si es ciudadano de un tercer
pais junto con el Numero de Identificacién de Extranjero (NIE).

Personas juridicas

Original de la Tarjeta de identificacion fiscal de la sociedad (CIF).

Acreditacion de la representacion e identidad del firmante (modelo disponible en
www.dgt.es).
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3. Menores de edad o incapacitados

Datosy firma del padre, madre o tutor, su DNI'y documento que acredite el concepto
por el que actuan.

¢Quién puede realizar el tramite?
El titular del vehiculo o cualquier persona autorizada en su nombre.

Para realizar la autorizacion a otra persona que actle en tu representacion, puedes desig-
nar un representante a través de nuestro Registro de apoderamientos.

También puedes personarte siempre que dispongas de un documento firmado por el in-
teresado donde le autorice a realizar la solicitud. Para ello descarga y rellena el modelo de
autorizacion de la DGT “Otorgamiento de representacion”.

Si el tramite lo va a realizar otra persona en tu nombre, en el momento de solicitar la cita
previa en el 060, se debe indicar el DNI del interesado y también el de la persona autori-
zada.

Coste del tramite

1. Para tramitar la rehabilitacion temporal de un vehiculo tienes que adquirir la tasa es
la1.1de 99,77 euros.

2. Paraelcasode ciclomotores la tasa a comprar serala 1.2 de 27,85 euros.
En el caso de alta de vehiculo dado de baja por sustraccion el tramite estara exento de pago.

Para tramitar el alta de un vehiculo que se encuentra situacion de baja temporal tienes que
adquirir latasa esla 4.1de 8,67 euros.

Tienes varios medios para pagar tu tasa:

« Sivasarealizarla solicitud del tramite por Internet a través del registro, deberas pa-
gar la tasa previamente a través de cualquiera de los canales disponibles e incluir el
justificante de pago en ella.

« Encasoderealizar el tramite presencialmente podras pagar la tasa en nuestras ofici-
nas en el momento de realizarlo, usando cualquier tarjeta de débito o crédito, nunca
en metalico, o aplicar una tasa pagada previamente en alguno de los canales habilita-
dos paraello.

Regulacion del tramite
« Cddigo SIA. 2023489.
«  Normativa reguladora:
- Real Decreto 2822/1998. Reglamento General de Vehiculos.

- Directiva 2000/53/CE del Parlamento Europeo y del Consejo, de 18 de septiembre
de 2000, relativa a los vehiculos al final de su vida util.

- Real Decreto 265/2021, de 13 de abril, sobre los vehiculos al final de su vida util.
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Notas y Representacion

1.

En caso necesario, la documentacion acreditativa del domicilio de empadronamiento
y del Impuesto de Actividades Econdémicas (IAE) podrd ser sustituida por una autoriza-
cion expresa para que la Direccion General de Trdfico lleve a cabo la verificacion tele-
madtica de dicha informacion.

Cuando la documentacion no sea presentada por la persona titular del vehiculo, la per-
sona que lo representa deberd llevar una autorizacion de la persona interesada para
realizar el tramite, donde se exprese el cardcter gratuito de la citada representacion
(disponible en www.dgt.es).

AUTORIZACIONES TEMPORALES DE CIRCULACION
PERMISOS TEMPORALES PARA PARTICULARES (Placas Verdes)

Este tramite puede solicitarlo en cualquier Jefatura de Trafico, solicitando cita pre-
via a traves del teléfono 060 o de la Sede electronica de la Direccion General de Trafico
(https://sede.dgt.gob.es/es/). Este canal es solo para ciudadanos y sus representantes.
Las empresasy colectivos obligados a relacionarse electronicamente con la Administra-
cion, asi como sus representantes, deberan realizar la solicitud por medios electrénicos.

Puedes solicitar unas placas para circular de manera temporal si eres propietario de un ve-
hiculo que actualmente no esta auin matriculado (por ejemplo, vehiculos de importacion en
proceso de matriculacion). Estas placas, de color verde para particulares, estan asociadas
a unos permisos temporales de circulacion que te permiten circular por ejemplo para uso
y/o traslados de vehiculos extranjeros y extranjeras importados o de vehiculos que han sido
dados de baja para exportacion a terceros paises. Todo ello mientras se tramita la matricu-
lacion definitiva.

Los supuestos en los que puedes solicitar un permiso temporal de circulacion son:

Vehiculos pendientes de tramitar su matriculacion definitiva. Estos permisos tempo-
rales tienen una validez de 60 dias:

- Vehiculos adquiridos en el extranjero sin matricular.

- Vehiculos que se hayan adjudicado sin matricular, en subasta o por sentencia ju-
dicial.

- Vehiculos que se hayan adquirido sin carrozar.

- Vehiculos que se hayan adquirido con matricula no espanola en Espana o en el ex-
tranjero.

Vehiculo nuevo que se vaya a matricular en Canarias, Ceuta o Melillay se hayan com-
prado en otra provincia, puede solicitar un permiso temporal que ampare la circula-
cion hasta la provincia de destino, con una validez de 10 dias.

Paratraslado del vehiculoala UE o al extranjero donde se volveraa matricular, conuna
validez de 60 dias. El vehiculo debe estar previamente dado de baja por exportacion.
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En caso de no haber podido realizar la matriculacion dentro del plazo de vigencia del permi-
so temporal, tienes la posibilidad de prorrogar la validez de la matricula temporal.

Medios para realizar el tramite de permiso temporal para particulares (placa verde)

1. Presencialmente, entregando todala documentacidn en cualquier Jefatura u Oficina
local de Trafico. En este caso, necesitas solicitar cita previa por internet o llamando
al 060. Recuerda que la atencion presencial en nuestras oficinas estareservada para
particularesy susrepresentantes. Empresasy otras personasjuridicas, asi como sus
representantes, deberan realizar sus tramites de manera electrénica.

Deberas acudir con tu documentacion original y en vigor para acreditar tu identidad:
Documento oficial que acredite tu identidad y domicilio (DNI, permiso de conduccion
espanol, tarjeta de residencia, pasaporte mas Numero de Identificacion de Extran-
jerosy extranjeras). En el caso de menores o incapacitados: datosy firma del padre,
madre o tutor, su ONIly documento que acredite el concepto.

2. Porinternet, a través del Registro Electronico. Debes disponer de DNI electrénico o
certificado electréonico envigor o tus credenciales de cl@ve para acceder al registro.
Ademas, como la presentacion de tu escrito deberair firmada, es importante que ve-
rifigues antes de realizar el registro que tienes descargado el programa AutoFirma.
Dispones de un servicio que verifica que tu equipo cumple con los requisitos para
poder realizar los tramites de manera telematica.

Puedes sequir las siguientes instrucciones:
a) Compray descarga el justificante de la tasa correspondiente.

b) Rellenalos datos de tu solicitud en nuestro Registro Electronico:

Identifica y cumplimenta los datos la persona interesada, selecciona como
“Organismo destinatario” tu Jefatura u Oficina local de Trafico mas cercana.

- Cumplimenta el apartado "Asunto” con el texto: Matricula Temporal Verde, se-
guido del numero de bastidor del vehiculo.

- Finalmente, pulsa “Afiadir documento” en la seccion de “Documentos anexos”
adjunta los documentos senalados en el apartado Documentacion a aportar,
incluyendo, paralos supuestos especiales ladocumentacion adicional exigida.

- Si el tramite lo va a presentar un representante en tu nombre, deberas ha-
ber autorizado previamente la representacion a través de nuestro Registro
de apoderamientos. Tu representante, a la hora de identificarse en el regis-
tro para presentar la solicitud, debe indicar esta circunstancia marcando en el
desplegable s Quién presenta el tramite? la opcion ‘Representante’, y rellenan-
do posteriormente en el formulario tanto sus datos (representante) como los
tuyos (representado).

c) Registratu solicitud y conserva el justificante.

d) Finaliza el tramite. Una vez recibiday tramitada tu solicitud te enviaremos el Per-
miso de Circulacion de tu vehiculo a casa.
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A'lahora de presentar tu solicitud por registro debes tener en cuenta:

- La presentacion por registro de una solicitud no es un tramite automatico.
Atenderemos tu solicitud en el menor plazo posible, pero no nos es posible
garantizar un plazo.

« Alahorade realizar el tramite se tendra en cuenta la fecha en la que fue pre-
sentada la solicitud. No olvides conservar el justificante de presentacion.

« Antes de adjuntar tus documentos digitales, verificar que éstos son facilmen-
te legiblesy que se encuentran digitalizados con una buena calidad. Si no po-
demos leer claramente la documentacidn que nos envies, no podremos aten-
der tu solicitud.

Documentacion a aportar

1.

Documentacion comun

a)

Solicitud en impreso oficial disponible en las Jefaturas de Trafico y en la pagina
web de la DGT (www.dgt.es). Si la persona solicitante es menor de edad o incapa-
citado deberan constar en la solicitud, ademas, los datosy la firma de la persona
que lo representa.

Justificante de haber realizado el pago de la tasa por el importe legalmente es-
tablecido. Formas de pago: por internet en la Sede electronica de la Direccion
General de Trafico, con tarjeta bancaria o con cargo en cuenta bancaria; en las
Jefaturas de Trafico con tarjeta bancaria y en cualquier entidad financiera, ad-
herida al pago de tasas, con cargo en cuenta bancaria(modelo 791 disponible en
Jefaturasy en www.dgt.es).

Identificacion de las personas interesadas

Documento oficial que acredite tu identidad y domicilio (DNI, permiso de conduc-
cion espanol, tarjeta de residencia, pasaporte mas Numero de Identificacion de
Extranjeros y extranjeras). En el caso de menores o incapacitados: datos y firma
del padre, madre o tutor, su DNIy documento que acredite el concepto.

Documentacion casos especiales

a)

Vehiculo nuevo que se vaya a matricular en Canarias, Ceuta o Melilla y se hayan
comprado en otra provincia, puede solicitar un permiso temporal que ampare la
circulacion hasta la provincia de destino, con una validez de 10 dias.

- Tarjetade ITV electrénica (NIVE) o Tarjeta de ITV en formato papel con la di-
ligencia de venta o en su defecto factura de venta o acta de adjudicacion si
procede de subasta.

Para la circulacion del vehiculo mientras se tramita su matriculacién definitiva
(permiso con validez de 60 dias)

- Expediente completo de matriculacion (para ver la documentacion a presentar
consulte el epigrafe MATRICULACION ORDINARIA DE VEHICULOS), que incluye:

- Justificante de haber realizado el pago de la tasa de matriculacion corres-
pondiente de la DGT, tasa 1.1. En total tienes que presentar el justificante
de dos tasas, la tasa 1.4 para el permiso temporal y la 1.1 para el definitivo.
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- Justificante del pago o exencion del Impuesto de Circulacion del Ayunta-
miento donde tengas tu domicilio.

- Sisetratade unvehiculo ya matriculado en otro pais, documentacion com-
pleta original del pais de procedencia.

- Acreditacion de la propiedad del vehiculo.

c) Paraeltraslado del vehiculo al extranjero a efectos de su matriculacion definitiva
(permiso con validez de 60 dias)

Los documentos comunes y, ademas:
« Sise tratade vehiculos sin matricular:

- Documento que acredite la exportacion legal (DUA), expedido por la Adua-
na, si se trata de un traslado a un pais no comunitario.

- Tarjeta de ITV electronica (NIVE) o Tarjeta de ITV en formato papel con la
diligencia de venta o, en su defecto, factura de venta.

- Sisetratade vehiculos matriculados:

- Lapersonatitularregistral o tercera persona que acredite suficientemente
su propiedad debera tramitar previamente la baja definitiva (Véase infor-
macion sobre este tramite en la pagina correspondiente a “Baja Definitiva
del Vehiculo", apartado A).

- Permiso de circulacion.

- Tarjetade Inspeccién Técnica en vigor.

Prérroga de la placa verde

Excepcionalmente y con la misma matricula, se pueden solicitar sucesivas prorrogas de la
validez de estos permisos y de su placa verde asociada, por plazos de sesenta dias, cuando
se pidan antes de que finalice su periodo de vigencia y cuando se justifique que el vehiculo
no ha podido ser matriculado por causas ajenas a la voluntad de la persona titular del per-
miso temporal.

Documentacion a aportar

a) Solicitud en impreso oficial disponible en las Jefaturas de Traficoy en la pagina web
de la DGT (www.dgt.es). Si la persona solicitante es menor de edad o incapacitado
deberan constar en la solicitud, ademas, los datos y la firma de la persona que lo re-
presenta.

b) Tasaporelimporte legalmente establecido. Formas de pago: porinternet enla Sede
electronica de la Direccion General de Trafico, con tarjeta bancaria o con cargo en
cuentabancaria; en las Jefaturas de Trafico con tarjeta bancariay en cualquier enti-
dad financiera, adherida al pago de tasas, con cargo en cuenta bancaria(modelo 791
disponible en Jefaturasy en www.dgt.es).

c) Original del permiso temporal de circulacion en vigor del que se solicite la prérroga.
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d) Documento que justifique que el vehiculo no se ha podido matricular por causas
ajenas al solicitante.

La prérroga es gratuita siempre que se solicite dentro del plazo de vigencia del permiso
temporal que tengas previamente concedido.
Identificacion de las personas interesadas

1. Personas fisicas

Original del documento oficial que acredite la identidad y domicilio de la persona ti-
tular:

- Personas nacionales: Documento Nacional de Identidad (DNI) en vigor del perso-
nainteresada o permiso o licencia de conduccion.

« Personas extranjeras:

- Tarjeta de residencia en vigor o, en su defecto, documento de identidad del
pais de origen (para ciudadanos de otros Estados miembros de la Unién Euro-
pea, de los restantes Estados parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econdmico
Europeoy de la Confederacion Suiza) o pasaporte si es ciudadano de un tercer
pais junto con el Numero de Identificacion de Extranjero (NIE).

2. Personas juridicas
- Original de la Tarjeta de identificacion fiscal de la sociedad (CIF).

- Acreditacion de la representacion e identidad del firmante (modelo disponible en
www.dgt.es).

3. Menores de edad o incapacitados
Datosy firma del padre, madre o tutor, su DNIy documento que acredite el concepto
por el que actuan.
¢Quién puede realizar el tramite?

La matriculacién temporal, placa verde, de un vehiculo debe hacerla la persona titular o
cualquier persona autorizada en sunombre.

Para realizar la autorizacion a otra persona que actle en tu representacion, puedes desig-
nar un representante a través de nuestro Registro de apoderamientos.

También, en caso de realizar el tramite de manera presencial, puede personarse siempre
gue disponga de un documento firmado por la persona interesada donde le autorice a reali-
zar la solicitud, y donde exprese su caracter gratuito. Para ello descargay rellena el modelo
de autorizacion de la BGT “Otorgamiento de representacion”.

Si el tramite lo va a realizar otra persona en su nombre, en el momento de solicitar la cita
previa en el 060, se debe indicar el DNI de la persona interesada y también el de la persona
autorizada.

Coste del Tramite

1. Paraobtener el permiso temporal, placa verde, de un vehiculo tienes que adquirir:
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Latasal.4de 20,61 euros.

La prorroga es gratuita siempre que se solicite dentro del plazo de vigencia del per-
miso temporal que tengas previamente concedido.

2. Tienesvarios medios para pagar tu tasa:

- Porinternet, a través de nuestra aplicacion de pago de tasas. A la hora de confir-
mar el pago necesitaras un certificado digital o DNI electronico en vigor.

Puedes pagar con tarjeta de crédito o débito de una entidad financiera adherida al
pago de tasas con tarjeta, o con cargo en cuenta bancaria. Ten en cuenta que has
de ser titular, cotitular o estar autorizado en tu banco para que autoricen el cargo
delimporte del pago de las tasas.

El pago electronico puedes hacerlo antes de ir arealizar el tramite y luego descar-
gar el justificante de la tasa abonada donde puedes encontrar el nUmero de tasa
numero de la tasa para poder aplicarla a dicho tramite.

« Desde la app miDGT, aplicacion para moviles y tablets de la DGT. Podras consul-
tar qué tasa necesitas y pagarla, asi como consultar las tasas que hayas pagado,
tanto el historico como las que hayas pagado, pero aun no hayas usado. Puedes
consultar esta pagina para mas informaciony descarga de laaplicacion de manera
gratuita tanto para Android como i0S.

- Presencialmente:

- En cualquier Jefatura u Oficina de Trafico con cualquier tarjeta de crédito o
débito. Puedes pagar directamente a la hora de realizar el propio tramite. Re-
cuerda que no admitimos el pago en efectivo en nuestras oficinas.

- En cualquier entidad financiera adherida al pago de tasas. Puede elegir entre
hacerlo en efectivo o con cargo en cuenta bancaria. En este caso, tendras que
completar un formulario de autoliquidacion conforme el modelo 791.

El modelo 791 puedes consequirlo en la Jefatura de Trafico o porinternet, a traves
de lamisma aplicacion de pago electronico de tasasy descarga de modelo 791, sin
necesidad de certificado electronico.

La aplicacion generara tres ejemplares: uno para ti, otro para la Administracion
y uno para la entidad financiera colaboradora. Tienes que imprimirlo y sequir los
siguientes pasos:

- Consignaenlaparte inferior la cuenta bancaria en la que desees que se realice
el cargo correspondiente. Recuerda que esta forma de pago es exclusiva para
el pago de tasas y con cargo en cuentay en efectivo.

- Tras el pago, la entidad financiera se quedara con la hoja “Ejemplar para la En-
tidad colaboradora”y te entregara las otras dos con la firma o sello autorizado,
o validacion mecanica de la entidad.

- Posteriormente, deberas presentar en las ventanillas de las oficinas de Trafico,
el "Ejemplar para la Administracion” debidamente validado.
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En ese momento, el gestor de la oficina de Trafico te entregara las tasas corres-
pondientes pagadas en la Entidad por el Banco, para poder aplicarse en los tra-
mites oportunos. El “Ejemplar para la persona interesada” sirve de justificante de
pago realizado ante la entidad financiera.

Debes tener en cuenta: cada formulario de autoliquidacion 791 dispone de un nu-
mero de justificante que se repite en los tres ejemplares. Tienes que descargar
los tres ejemplares del formulario cada vez que desees realizar un pago, ya que los
numeros de justificante son unicos. Los modelos 791 no se pueden fotocopiar, ni
presentar varias veces; solo podras usarlo unavez por el importe del mismoy para
adquirir las tasas en él indicadas.

Regulacion del tramite
« Codigo SIA. 202345.
« Normativa reguladora: Titulo IV Capitulo VI del Reglamento General de Vehiculos.

Notas y Representacion

1. En caso necesario, la documentacion acreditativa del domicilio de empadronamiento
y del Impuesto de Actividades Econdmicas (IAE) podrd ser sustituida por una autoriza-
cion expresa para que la Direccion General de Trdfico lleve a cabo la verificacion tele-
matica de dicha informacion.

2. Cuando la documentacion no sea presentada por el adquirente, la persona que lo re-
presenta deberd llevar una autorizacion de la persona interesada para realizar el trd-
mite, donde se exprese el cardcter gratuito de la citada representacion (disponible en
www.dgt.es).

PERMISOS TEMPORALES PARA EMPRESAS (Placas Rojas)

Este tramite puede solicitarlo en cualquier Jefatura de Trafico, solicitando cita pre-
via a traves del teléfono 060 o de la Sede electronica de la Direccion General de Trafico
(https://sede.dgt.gob.es/es/). Este canal es solo para ciudadanos y sus representantes.
Las empresasy colectivos obligados a relacionarse electronicamente con la Administra-
cion, asi como sus representantes, deberan realizar la solicitud por medios electrénicos.

Consideraciones generales

Son permisos para uso de empresas o entidades relacionadas con el vehiculo: fabrican-
tes, sus representantes legales, carroceros, importadores, vendedores o distribuidores, asi
como los laboratorios oficiales.

Estos permisos permiten transitar por el territorio nacional en el caso de vehiculos no ma-
triculados definitivamente para realizar con personal técnico o con terceras personas inte-
resadas en su adquisicion transportes, pruebas o ensayos de investigacion o exhibicionesy
en el caso de vehiculos matriculados en nuestro pais y dados de baja temporal por transmi-
sion pararealizar pruebas con terceras personas interesadas en su adquisicion.

Puedes solicitar un permiso temporal para empresas, placa roja, de circulacion para aque-
llos vehiculos que aun no posean la matricula ordinaria definitiva siempre que tu empresa
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0 entidad esté relacionadas con el vehiculo. Es decir, seas fabricante, representante legal,
carrocero, importador, vendedor o distribuidor, asi como los laboratorios oficiales pararea-
lizar pruebas del mismo.

La circulacion del vehiculo esta permitida exclusivamente en caso de realizacién de ensa-
yos de investigacion, realizacion de pruebas técnicas, para su transporte o para pruebas
con posibles compradores.

Existen dos tipos de placas rojas:

1. Para vehiculos no matriculados en Espana, por ser nuevos o usados de importacion
(placarojaS).

2. Paravehiculos en bajatemporal por transmision (placa roja V).

El permiso se concedera por un periodo improrrogable de 1afo, contado desde el primer dia
del mes siguiente a la fecha de su expedicion.

Para poder circular con el permiso temporal de empresas, placas rojas, es necesario que
tengas un libro-talonario de boletines de circulacion reconocido por la DGT. Antes de cada
viaje deberasrellenar uno de los boletines de circulacion con los datos del vehiculo, conduc-
tor e informando del trayecto y personas que circulan. Los boletines los podras adquirir en
centros autorizados de expedicidn de placas de matriculay en algunas editoriales.

Recuerda que el permiso temporal no ampara la circulacién fuera del territorio nacional y su
validez dependera de las condiciones de reciprocidad entre Estados.
Reconocimiento de los libros-talonarios de boletines de circulacion

Antes de cada viaje deberas rellenar uno de los boletines de circulacion con los datos del ve-
hiculo, conductor e informando del trayecto y personas que circulan. Estos boletines deben
haber sido reconocidos antes de su uso por parte de la DGT.

Para poder reconocer un boletin, se debe aportar:
1. Solicitud rellena del impreso oficial.
2. Justificante de haber realizado el pago de la tasa 4.1 0 resquardo de la misma.
Los boletines los podras adquirir en centros autorizados de expedicion de placas de matri-
culay enalgunas editoriales.
Medios para realizar el tramite de permiso temporal para empresas (placa roja)

Por internet, a través del Registro Electronico.

Documentacion
Por internet

1. Debes disponer de DNI electrénico o certificado electronico en vigor o tus creden-
ciales de cl@ve para acceder al registro. Ademas, como la presentacion de tu escri-
to debera ir firmada, es importante que verifiques antes de realizar el registro que
tienes descargado el programa AutoFirma. Dispones de un servicio que verifica que
tu equipo cumple con los requisitos para poder realizar los tramites de manera tele-
matica.
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2. Puedes sequirlas siguientesinstrucciones:
a) Compray descarga eljustificante de la tasa correspondiente.

b) Rellena los datos de tu solicitud en nuestro Registro Electrénico: Identifica y
cumplimenta los datos del interesado, selecciona como “Organismo destinata-
rio” tu Jefatura u Oficina de Trafico.

« Incluye en el "Asunto” segun corresponda: ‘Matricula temporal roja + <DNI/NIF
interesado>' 0 ‘Reconocimiento libro-talonario + <DNI/NIF interesado>".

« Finalmente, pulsa "Afiadir documento” en la seccion de “Documentos anexos”
adjunta los documentos:

- Solicitud rellena del impreso oficial. En caso de oponerse expresamente
ala verificacion telematica del IAE en la solicitud, debera aportar el Ultimo
recibo de pago del Impuesto sobre Actividades Econdmicas (IAE) puesto
al cobro, o acreditacion oficial de realizar este tipo de actividad, si no eres
sujeto pasivo de este impuesto. También puedes autorizar expresamente a
la DGT en el Impreso oficial a que comprobemos telematicamente el IAE y
no tendrias que presentar dicho recibo. En el caso de Laboratorios Oficia-
les debes presentar documento acreditativo de la autorizacion de tu activi-
dad expedido por el 6rgano competente.

- Identificacidn de las personas interesadas

Documento oficial que acredite tu identidad y domicilio (DNI, permiso de
conduccion espanol, tarjeta de residencia, pasaporte mas Numero de
Identificaciéon de Extranjerosy extranjeras). En el caso de menores o inca-
pacitados: datosy firma del padre, madre o tutor, su DNl y documento que
acredite el concepto.

- Justificante de haber realizado el pago de la tasa 1.4 o resguardo de la
misma.

- Justificante de tener licencia municipal de apertura de establecimiento
de actividad relacionada con el vehiculo.

- Ultimo recibo de pago del Impuesto sobre Actividades Econémicas puesto
al cobroy fotocopia o acreditacion oficial de realizar este tipo de actividad,
sino es sujeto pasivo de este impuesto. En el caso de los Laboratorios Ofi-
ciales presentaran documento acreditativo de la autorizacion de su activi-
dad expedido por el 6rgano competente.

- Libro-Talonario donde se integran los boletines de circulacién. Para el re-
conocimiento de estos libros talonarios se debe presentar:

> Solicitud oficial disponible en la pagina web de la DGT (www.dgt.es).

> Tasa por el importe legalmente establecido. Formas de pago: porinter-
net en www.dgt.es, con tarjeta bancaria en las Jefaturas de Traficoy con
cargo en cuenta bancaria en entidades financieras (modelo 791 disponi-
ble en Jefaturasy en www.dgt.es).
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- Paraelsupuesto especial de permisos para pruebas o ensayos de investiga-
cion extraordinarios serd necesario, ademds de lo anterior, presentar:

> Acreditacion de estar en posesion previa del permiso temporal de empresa.
> Justificacion de la necesidad de la peticion.

« Sieltramite lovaa presentar un representante en tu nombre, deberas haber au-
torizado previamente la representacion a traves de nuestro Registro de apodera-
mientos. Turepresentante, ala horade identificarse en el registro para presentar
la solicitud, debe indicar esta circunstancia marcando en el desplegable ‘s Quién
presenta el tramite? la opcion 'Representante’, y rellenando posteriormente en el
formulario tanto sus datos(representante) como los tuyos(representado).

c) Registra tusolicitud y conserva el justificante.

d) Finaliza el tramite en nuestras oficinas. Una vez recibida y tramitada tu solicitud
te avisaremos y citaremos en tu Jefatura u Oficina de Trafico para que entre-
gues la documentacion fisica exigida y finalizar el tramite.

A'la hora de presentar tu solicitud por registro debes tener en cuenta:

« La presentacion por registro de una solicitud no es un tramite automatico. Atendere-
mos tu solicitud en el menor plazo posible, pero no nos es posible garantizar un plazo.
Enelmomento en que tramitemos tu solicitud te avisaremos para que acudas a tu Ofici-
na o Jefatura de Trafico a entregar ladocumentacion fisica exigiday finalizar el tramite.

- Alahoraderealizar el tramite se tendra en cuentalafechaenla que fue presentadala
solicitud. No olvides conservar el justificante de presentacion.

« Antes de adjuntar tus documentos digitales, verificar que estos son facilmente le-
gibles y que se encuentran digitalizados con una buena calidad. Si no podemos leer
claramente la documentacion que nos envies, no podremos atender tu solicitud.

Identificacion de las personas interesadas

1. Personas fisicas

Original del documento oficial que acredite laidentidad y domicilio de la persona titular:

- Personas nacionales: Documento Nacional de Identidad (DNI) en vigor del perso-
nainteresada o permiso o licencia de conduccion.

« Personas extranjeras:

- Tarjeta de residencia en vigor o, en su defecto, documento de identidad del
pais de origen (para ciudadanos de otros Estados miembros de la Unién Euro-
pea, de los restantes Estados parte en el Acuerdo sobre el Espacio Economico
Europeoy de la Confederacion Suiza) o pasaporte si es ciudadano de un tercer
pais junto con el Numero de Identificacién de Extranjero (NIE).

2. Personasjuridicas
- Original de la Tarjeta de identificacion fiscal de la sociedad (CIF).

« Acreditacion de la representacion e identidad del firmante (modelo disponible en
www.dgt.es).
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3. Menores de edad o incapacitados

Datosy firma del padre, madre o tutor, su DNI'y documento que acredite el concepto
por el que actuan.

¢Quién puede realizar el tramite?

La matriculacion temporal, placa roja, de un vehiculo debe hacerla la persona titular o cual-
quier persona autorizada en sunombre.

Para realizar la autorizacion a otra persona que actue en tu representacion, puedes desig-
nar un representante a través de nuestro Registro de apoderamientos.

También, en caso de realizar el tramite de manera presencial, puede personarse siempre
gue disponga de un documento firmado por la persona interesada donde le autorice a reali-
zar la solicitud, y donde exprese su caracter gratuito. Para ello descarga y rellena el modelo
de autorizacién de la BGT “Otorgamiento de representacion”.

Si el tramite lo va a realizar otra persona en su nombre, en el momento de solicitar la cita
previa en el 060, se debe indicar el DNI de la persona interesada y también el de la persona
autorizada.

Coste del Tramite

1. Para obtener el permiso temporal, placa roja, de un vehiculo tienes que adquirir la
tasa 1.4 de 20,61 euros.

2. Losboletines de circulacion, los puedes comprar en centros autorizados de expedi-
cion de placas de matriculay antes de su uso deben haber sido reconocidos por parte
de la DGT, teniendo que adquirir para ello la tasa 4.1de 8,67 euros.

3. Tienesvarios medios para pagar tu tasa:

- Porinternet, a través de nuestra aplicacion de pago de tasas. A la hora de confir-
mar el pago necesitaras un certificado digital o DNI electrénico en vigor.

Puedes pagar con tarjeta de crédito o débito de una entidad financiera adherida al
pago de tasas con tarjeta, o con cargo en cuenta bancaria. Ten en cuenta que has
de ser titular, cotitular o estar autorizado en tu banco para que autoricen el cargo
delimporte del pago de las tasas.

El pago electronico puedes hacerlo antes de ir arealizar el tramite y luego descar-
gar el justificante de la tasa abonada donde puedes encontrar el niUmero de tasa
numero de la tasa para poder aplicarla a dicho tramite.

« Desde la app miDGT, aplicacion para moviles y tablets de la DGT. Podras consul-
tar qué tasa necesitas y pagarla, asi como consultar las tasas que hayas pagado,
tanto el historico como las que hayas pagado, pero aun no hayas usado. Puedes
consultar esta pagina para masinformaciony descarga de laaplicacion de manera
gratuita tanto para Android como i0S.

« Presencialmente:

- En cualquier Jefatura u Oficina de Trafico con cualquier tarjeta de crédito o
débito. Puedes pagar directamente a la hora de realizar el propio tramite. Re-
cuerda que no admitimos el pago en efectivo en nuestras oficinas.
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- En cualquier entidad financiera adherida al pago de tasas. Puede elegir entre
hacerlo en efectivo o con cargo en cuenta bancaria. En este caso, tendras que
completar un formulario de autoliquidacion conforme el modelo 791.

El modelo 791 puedes consequirlo en la Jefatura de Trafico o por internet, a través
de lamisma aplicacion de pago electronico de tasasy descarga de modelo 791, sin
necesidad de certificado electronico.

La aplicacion generara tres ejemplares: uno para ti, otro para la Administracion
y uno para la entidad financiera colaboradora. Tienes que imprimirlo y seqguir los
siguientes pasos:

- Consignaenla parte inferior la cuenta bancaria en la que desees que se realice
el cargo correspondiente. Recuerda que esta forma de pago es exclusiva para
el pago de tasasy con cargo en cuentay en efectivo.

- Tras el pago, la entidad financiera se quedara con la hoja "Ejemplar para la En-
tidad colaboradora”y te entregara las otras dos con la firma o sello autorizado,
o validacion mecanica de la entidad.

- Posteriormente, deberas presentar en las ventanillas de las oficinas de Trafico,
el "Ejemplar para la Administracion” debidamente validado.

En ese momento, el gestor de la oficina de Trafico te entregara las tasas corres-
pondientes pagadas en la Entidad por el Banco, para poder aplicarse en los tra-
mites oportunos. El “Ejemplar para la persona interesada” sirve de justificante de
pago realizado ante la entidad financiera.

Debes tener en cuenta: cada formulario de autoliquidacion 791 dispone de un nu-
merao de justificante que se repite en los tres ejemplares. Tienes que descargar
los tres ejemplares del formulario cada vez que desees realizar un pago, ya que los
numeros de justificante son unicos. Los modelos 791 no se pueden fotocopiar, ni
presentar varias veces; solo podras usarlo unavez por el importe del mismo y para
adquirir las tasas en él indicadas.

Regulacion del tramite

« Cddigo SIA. 202345.

« Normativa reguladora: Articulo 44y 48 del Reglamento General de Vehiculos.

Notas y Representacion

1. Encaso necesario, la documentacion acreditativa del domicilio de empadronamiento
y del Impuesto de Actividades Econdmicas (IAE) podrad ser sustituida por una autoriza-
cion expresa para que la Direccion General de Trdfico lleve a cabo la verificacion tele-
mdtica de dicha informacion.

2. Cuando la documentacion no sea presentada por el adquirente, la persona que lo re-
presenta deberd llevar una autorizacion de la persona interesada para realizar el trd-
mite, donde se exprese el cardcter gratuito de la citada representacion (disponible en
www.dgt.es).
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DUPLICADOS Y RENOVACIONES DE LA DOCUMENTACION
DE VEHICULOS

Este tramite puede solicitarlo en cualquier Jefatura de Trafico, solicitando cita pre-
via a traves del teléfono 060 o de la Sede electrdnica de la Direccion General de Trafico
(https://sede.dgt.gob.es/es/). Este canal es solo para ciudadanos y sus representantes.
Las empresasy colectivos obligados a relacionarse electronicamente con la Administra-
cion, asi como sus representantes, deberan realizar la solicitud por medios electronicos.

Consideraciones generales

El Permiso de Circulaciony tarjetade ITV constituyen documentacion necesaria de los vehi-
culos para poder circular por las vias de nuestro pais. Si has sufrido una pérdida, robo o de-
terioro de alguno de estos documentos es importante que solicites su duplicado, en dicho
duplicado constara la misma informacion del documento original.

El Permiso de Circulacion es el documento que identifica la titularidad de cualquier tipo de
vehiculo, incluidos los vehiculos especiales, tanto agricolas como de obras y servicios.

La tarjeta ITV o ficha técnica es el documento que acredita que el vehiculo esta homolo-
gado para circular por las carreteras de nuestro pais. Estas tarjetas son expedidas por las
estaciones de ITV, silo que necesitas es realizar un duplicado de la misma, debes solicitarla
en cualquier estacion de ITV. No obstante, si tu vehiculo tiene la conocida como tarjeta ITV
electronica o elTV, te podemos facilitar el duplicado en la DGT.

Puedes proceder a solicitar un duplicado o una renovacion de la documentacion del vehicu-
lo (Permiso de Circulacion y/o Tarjeta ITV)en caso de:

1. Puedes solicitar un nuevo Permiso de Circulacion silo has perdido, te lo han robado,
no esta buen estado o si ha cambiado algun dato del vehiculo.

- Paralos casos de pérdida, robo, deterioro, tienes que solicitar un duplicado de tu
permiso de Circulacion.

- Si ha habido algun cambio en las caracteristicas del vehiculo (como cambio de
servicio, reforma de importancia, etc.) o de los datos de su titular (nombre, apelli-
dos, razon social), deberas solicitar una renovacién del mismo.

2. Dela misma manera, si tu vehiculo tiene la conocida como tarjeta ITV electronica o
elTV, te podemos facilitar el duplicado en la DGT.

Antes de realizar el duplicado, has de asegurarte que tu vehiculo no tiene ninguna restric-
cion para circular. Para ello accede al informe reducido de tu vehiculo. Sidel resultado de la
consulta te indica que cuenta con Incidencias, te recomendamos que consultes en la Jefa-
tura Provincial mas cercana o solicites un informe detallado del vehiculo a fin de conocer el
detalle de estas incidencias. Por el contrario, sin te informa que el vehiculo se encuentra sin
Incidencias, puedes prosequir con esta solicitud del duplicado.

Recuerda que dentro de la aplicacion movil miDGT tienes disponible tu permiso de condu-
cir, el permiso de circulacion de tu vehiculo, con la misma validez legal que los documentos
fisicos para conducir dentro de nuestro territorio.
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Medios para realizar el tramite de solicitud de duplicado de la documentacion
del vehiculo

1. Duplicado del permiso de circulacién por pérdida, robo o deterioro

a)

d)

Por internet

A través a través de la aplicacion de duplicados, en el icono “Duplicado PC - So-
licitud general”. En el momento de realizar el tramite podras comprar las tasas
correspondientes.

Unavez finalizada la presentacion de la solicitud del duplicado te facilitaremos un
justificante de la misma. Posteriormente te enviaremos al domicilio indicado la
documentacion del vehiculo.

Por sus particularidades, no sera posible realizar el duplicado de los siguien-
tes casos excepcionales:

- Vehiculos con més de un titular (cotitulares).

- Vehiculos con matricula historica.

« Vehiculos cuyo titular sea un menor o una persona tutelada.
Por teléfono

A traves del teléfono 060. Para poder emitirte el duplicado, es necesario poder
comprobar tu identidad por lo que te realizaran unas preguntas de contraste.
También deberas pagar previamente a través nuestro servicio de pago de tasas
telematico. Latasaesla 4.4 de 20,81 euros.

Unavezrealizadas las comprobaciones, tu nuevo permiso de circulacion te lo en-
viamos directamente por correo postal a tu direccion. Lo recibiras en un periodo
aproximado de dos semanas desde la llamada con tu solicitud.

Desde laapp miDGT

Aplicacién para maviles y tablets de la DGT. Puedes consultar esta pagina para
mas informacion y descarga de la aplicacion de manera gratuita tanto para An-
droid como i0S.

Para solicitar el duplicado desde la app, debes iral menu principal de la aplicacion
y entrar en el apartado de ‘Mis tramites’, elegir ‘Buplicado de Documentacion’y ahi
seleccionar el tipo de duplicado ‘Permiso de circulacion'’.

Presencialmente

- En nuestra red de Jefaturas y Oficinas de Trafico. Entregando toda la docu-
mentacion necesaria. En este caso, necesitas solicitar cita previa por inter-
net o llamando al 060. Recuerda que la atencion presencial en nuestras ofici-
nas esta reservada para particulares y sus representantes. Empresas y otras
personas juridicas, asi como sus representantes, deberan realizar sus trami-
tes de manera electronica.

- En oficinas de Correos, puedes solicitar el duplicado del permiso de circula-
cion de tu vehiculo en lared comercial de Correos.
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2. Duplicado del permiso de circulacion por pérdida, robo o deterioro (casos excep-
cionales)

En general la solicitud del duplicado del Permiso de Circulacion (PC) por internet se
hara a través del icono “Duplicado PC - Solicitud general”.

Sin embargo, si tu duplicado es uno de los identificados como excepcional, la pre-
sentacion se hara en el registro electrénico de la DGT, accediendo a través del icono
“Duplicado PC - Casos excepcionales (*).

Estos sonlos casos clasificados como excepcionales en la solicitud del duplicado del
PC por internet:

« Vehiculos con mas de un titular (cotitulares).

« Vehiculos con matricula historica.

« Vehiculos cuyo titular sea un menor o una persona tutelada.

Situ caso esuno de los anteriores, podras presentar tu tramite por las siguientes vias:
a) Sieresun particular:

« Presencialmente, entregando toda la documentacion en cualquier Jefatura u
Oficina de Trafico. En este caso, necesitas solicitar cita previa por internet o
llamando al 060.

- PorInternet, presentando tu solicitud en el registro electronico de la DGT,, ac-
cediendo a través del icono “Duplicado PC - Casos excepcionales (*).

El nuevo permiso de circulacion te lo enviamos directamente por correo pos-
tal aladireccion que nosindiques en el apartado de “Modo de notificacion”. Lo
recibiras en un periodo aproximado de dos semanas desde que recibimos la
solicitud.

Sinecesitaramos alguna aclaracion o subsanacion de tu solicitud, nos pondre-
mos en contacto contigo en el teléfono o correo electrénico que nosindiques.

« Para Personas Juridicas: Unicamente de manera telematica, en el registro
electronico de la DGT, accediendo a traves del icono “Buplicado PC - Casos ex-
cepcionales (*.

3. Renovacion del permiso de circulacion por cambio de datos

a) Porinternet, a través del Registro Electrénico. Debes disponer de DNI electro-
nico o certificado electrénico en vigor o tus credenciales de cl@ve para acce-
der al registro. Ademas, como la presentacion de tu escrito debera ir firmada, es
importante que verifiques antes de realizar el registro que tienes descargado el
programa AutoFirma. Dispones de un servicio que verifica que tu equipo cumple
con los requisitos para poder realizar los tramites de manera telematica.

Puedes sequir las siguientes instrucciones:

- Compray descarga el justificante de la tasa correspondiente. En el caso de
cambios de datos que consten en los documentos de identidad de personas
fisicas, el tramite es gratuito.
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« Rellenalos datos de tu solicitud en nuestro Registro Electronico:

- ldentificay cumplimenta los datos del interesado, selecciona como “Orga-
nismo destinatario” tu Jefatura u Oficina de Trafico.

- Incluye en el "Asunto”: Renovacion permiso circulacion datos + <matricula
del vehiculo>.

- Finalmente, pulsa "Afadir documento” en la seccidn de "“Documentos ane-
x0s" adjunta los documentos:

> Impreso oficial relleno de solicitud de duplicado.
> Justificante de compra de la tasa correspondiente si fuera necesario.
> Undocumento original que acredite el cambio.

- Sieltramite lo va a presentar un representante en tu nombre, deberas ha-
ber autorizado previamente la representacion a través de nuestro Registro
de apoderamientos. Turepresentante, alahora de identificarse en el regis-
tro para presentar la solicitud, debe indicar esta circunstancia marcando
en el desplegable ;Quién presenta el tramite? la opcion ‘Representante’, y
rellenando posteriormente en el formulario tanto sus datos(representante)
como los tuyos (representado).

« Registratu salicitud y conserva el justificante.

« Unavezrecibiday tramitada tu solicitud te informaremos de la resolucion de
la misma.

A'lahora de presentar tu solicitud por registro debes tener en cuenta:

« La presentacion por registro de una solicitud no es un tramite automatico.
Atenderemos tu solicitud en el menor plazo posible, pero no nos es posible
garantizar un plazo. En el momento en que tramitemos tu solicitud te enviare-
mos a tu correo postal ladocumentacion solicitada.

- Alahorade realizar el tramite se tendra en cuenta la fecha en la que fue pre-
sentada la saolicitud. No olvides conservar el justificante de presentacion.

« Antes de adjuntar tus documentos digitales, verificar que éstos son facilmen-
te legibles y que se encuentran digitalizados con una buena calidad. Si no po-
demos leer claramente la documentacion que nos envies, no podremos aten-
der tu solicitud.

b) Presencialmente

Entregando toda la documentacion en cualquier Jefatura u Oficina de Trafico. En
este caso, necesitas solicitar cita previa por internet o llamando al 060.

Deberas acudir con tu documentacion original y en vigor para acreditar tu iden-
tidad.

Recuerda que la atencidn presencial en nuestras oficinas esta reservada para
particularesy sus representantes. Empresasy otras personas juridicas, asi como
sus representantes, deberan realizar sus tramites de manera electronica.

/ 337/

GUIA DE TRAMITES 2023



https://sede.dgt.gob.es/es/otros-tramites/presentacion-escritos-comunicaciones/
http://www.dgt.es/conoce-la-dgt/donde-estamos/
https://sede.dgt.gob.es/sede-estaticos/Galerias/modelos-solicitud/03/Mod.03-ES.pdf
https://sede.dgt.gob.es/es/otros-tramites/registro-apoderamientos/index.shtml
https://sede.dgt.gob.es/es/otros-tramites/registro-apoderamientos/index.shtml
http://www.dgt.es/conoce-la-dgt/donde-estamos/
https://sede.dgt.gob.es/es/otros-tramites/cita-previa-jefaturas/index.shtml

TRAFICO

4. Duplicado de la ficha técnica electrénica - elTV

a)

d)

Por internet. Solo si tu vehiculo es posterior a mayo de 2016 o tiene la conocida
como tarjeta ITV electronica o elTV

A través de la aplicacion de duplicados. En el momento de realizar el tramite po-
dras comprar las tasas correspondientes.

Unavezfinalizada la presentacion de la solicitud del duplicado te facilitaremos un
justificante de la misma. Posteriormente te enviaremos al domicilio indicado la
documentacion del vehiculo.

Por sus particularidades, no sera posible realizar el duplicado de los casos cubier-
tos en los siguientes casos excepcionales:

. Vehiculos con mas de un titular(cotitulares).
- Vehiculos con matricula histérica.
« Vehiculos cuyo titular sea un menor o una persona tutelada.

Siestasenalguno de estos supuestos, en el apartado Duplicado de la ficha técni-
ca electronica - elTV (Casos excepcionales) tienes informacion adicional.

Desde la app miDGT, aplicacion para moviles y tablets de la DGT. Sélo si tu vehi-
culo es posterior a mayo de 2016 o tiene la conocida como tarjeta ITV electronica
o elTV. Puedes consultar esta pagina para mas informacion y descarga de la apli-
cacion de manera gratuita tanto para Android como iOS.

Para solicitar el duplicado desde la app, debes iral menu principal de la aplicacion
y entrar en el apartado de ‘Mis tramites’, elegir 'Buplicado de Documentacién’y ahi
seleccionar el tipo de duplicado ‘Tarjeta ITV'.

Por teléfono. Sélo si tu vehiculo es posterior a mayo de 2016 o tiene la conoci-
da como tarjeta ITV electrénica o elTV. A través del teléfono 060. Para poder
emitirte el duplicado, es necesario poder comprobar tu identidad por lo que te
realizaran unas preguntas de contraste. Deberas adquirir previamente a través
nuestro servicio de pago de tasas.

Una vez realizadas las comprobaciones procederemos a enviarte via postal a tu
domicilio el duplicado de la ficha el TV.

Presencialmente
« Encualquier estacionde ITV.

« Situvehiculo es posterior a mayo de 2016 o tiene la conocida como tarjeta ITV
electronica o elTV, te podemos facilitar el duplicado en cualquier Jefatura u
Oficina de Trafico. En este caso, necesitas salicitar cita previa por internet o
llamando al 060. Recuerda que la atencion presencial en nuestras oficinas
estareservada para particularesy sus representantes. Empresasy otras per-
sonasjuridicas, asi como sus representantes, deberan realizar sus tramites de
manera electrénica.
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5. Duplicado de la ficha técnica electronica - elTV (Casos excepcionales)

En general la solicitud del duplicado de elTV por internet se hara a través del icono
“Duplicado elTV - Solicitud general”. Sin embargo, si tu duplicado es uno de los identi-
ficados como excepcional, la presentacion se hara en el Registro Electronico Comun
de la AGE, accediendo a través del icono “Duplicado el TV - Casos excepcionales (*).

Estos son los casos clasificados como excepcionales en la solicitud del duplicado de
elTV porinternet:

- Vehiculos con més de un titular (cotitulares).
- Vehiculos con matricula histérica.
- Vehiculos cuyo titular sea un menor o una persona tutelada.

Si tu caso es uno de los anteriores, podras presentar tu tramite por las siguientes
vias:

a) Sieresun particular:

« Presencialmente, entregando toda la documentacion en cualquier Jefatura u
Oficina de Trafico. En este caso, necesitas solicitar cita previa por internet o
llamando al 060.

- Por Internet, presentando tu solicitud en el Registro Electrénico Comun de la
AGE, accediendo a través del icono “Duplicado elTV - Casos excepcionales (*).

Solo si tu vehiculo es posterior a mayo de 2016 o tiene la conocida como tar-
jetaITV electronica o elTV, A través del Registro Electronico. Debes disponer
de DNl electronico o certificado electrdnico en vigor o tus credenciales de cl@
ve paraacceder al registro. Ademas como la presentacion de tu escrito debera
ir firmada, es importante que verifiques antes de realizar el registro que tie-
nes descargado el programa AutoFirma. Dispones de un servicio que verifica
gue tu equipo cumple con los requisitos para poder realizar los tramites de
manera telematica.

En este caso, sigue las siguientes instrucciones:
1. Compray descarga el justificante de la tasa 4.1 correspondiente.
2. Rellenalos datos de tu solicitud en nuestro Registro Electronico:

a) ldentifica y cumplimenta los datos del interesado, selecciona como
“Organismo destinatario”la Jefatura u oficina local mas cercana.

b) Cumplimenta el apartado "Asunto” con el texto: “Solicitud ficha técnica
elTV” + matricula del vehiculo. Eje. “Solicitud ficha técnica elTV - 0000
ABC".

c) Finalmente, pulsa “Afadir documento” en la seccion de “Documentos
anexos”y adjunta los siguientes documentos:

« Impreso de solicitud oficial rellena.

« Documento justificante de haber realizado el pago de la tasa 4.1.
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d) Siel trémite lo va a presentar un representante en tu nombre, debe-
ras haber autorizado previamente la representacion a través de nues-
tro Registro de apoderamientos. Tu representante, a la hora de iden-
tificarse en el registro para presentar la solicitud, debe indicar esta
circunstancia marcando en el desplegable ‘sQuién presenta el tramite?’
laopcion’Representante’, y rellenando posteriormente en el formulario
tanto sus datos(representante)como los tuyos (representado).

3. Registra tu solicitud y conserva el justificante.

4. Finalizacion el tramite. Una vez recibida y tramitada tu solicitud te envia-
remos lafichaelTV.

Debes tener en cuenta a la hora de presentar tu solicitud por registro:

- Lapresentacion por registro de una solicitud no es un tramite automatico.
Atenderemos tu solicitud en el menor plazo posible, pero no nos es posible
garantizar un plazo. En el momento en que tramitemos tu solicitud te en-
viaremos laficha elTV.

- A'la hora de realizar el tramite se tendra en cuenta la fecha en la que fue
presentada la solicitud. No olvides conservar el justificante de presenta-
cion.

- Antes de adjuntar tus documentos digitales, verificar que éstas son facil-
mente legibles y que se encuentran digitalizados con una buena calidad. Si
no podemos leer claramente la documentacion que nos envies, no podre-
mos atender tu solicitud.

. Para Personas Juridicas: Unicamente de manera telematica, en el Registro
Electrénico Comun de la AGE, accediendo a traves del icono “Buplicado el TV
- Casos excepcionales (*).
Documentacion
1. Duplicado del permiso de circulacion por pérdida, robo o deterioro

a) Silohacesatravésde Internet o de laapp MiDGT:

« Tucertificado digital, DNI electrénico o tus credenciales de cl@ve para acce-
der al servicio.

« Rellenar el campo de contacto, y seleccionar los documentos de los que re-
quieres duplicados(no es necesario en el caso de hacerlo desde laapp miDGT).

« Abonar las tasas correspondientes. Puedes pagar la tasa en el momento de
realizar el tramite.

- Te enviamos el duplicado por correo postal a la direccion que nos indigues.
Lo recibiras en un periodo aproximado de dos semanas desde que recibimos
la solicitud.

b) Para realizar el tramite de manera telefonica. Sélo para duplicados permisos de
circulacion en los casos de pérdida, sustraccion, deterioro. Necesitaras tener
a mano la documentacion del vehiculo para poderte realizar unas preguntas de
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contraste y asegurarnos que eres el dueno del vehiculo, asi como el justificante
de pago de la tasa 4.4 y tengas a mano el numero de tasa que puedes encontrar
en el resquardo de compra o tarjeta bancaria para realizar el pago en colabora-
cion con nuestro operador.

c) Sirealizas el tramite presencialmente, deberas aportar:

- Solicitud en impreso oficial, que se facilita también en las Jefaturas de Trafico.

« lIdentificacion del interesado: Documento oficial que acredite tu identidad y
domicilio (DNI, permiso de conduccién espanol, tarjeta de residencia, pasa-
porte mas Numero de Identificacion de Extranjeros). En el caso de menores o
incapacitados: datosy firma del padre, madre o tutor, su DNIly documento que
acredite el concepto.

« Justificante de pago con los datos de la tasa adquirida previamente o tarjeta
bancaria para realizar el pago directamente en la oficina.

2. Renovacion del permiso de circulacion por cambio de datos

Solicitud en impreso oficial, que se facilita también en las Jefaturas de Trafico.

Justificante de pago con los datos de la tasa adquirida previamente o tarjeta ban-
caria para realizar el pago directamente en la oficina.

Documento que justifique el cambio en los datos:

a) Renovaciones del permiso de circulacion por cambio de datos(nombre, ape-
llidos, razén social)

Justificante del cambio: original del DNI / tarjeta de identificacion fiscal
de la sociedad en el que ya figure la modificacion. Para no tener que pre-
sentar el justificante de cambio de domicilio o datos de filiacion, en el Im-
preso oficial puedes autorizar expresamente a la DGT a que compruebe
telematicamente tu domicilio de empadronamiento y del IAE. No obstante,
si la DGT no obtiene informacion valida, deberas subsanarlo aportando la
documentacion.

En los casos en los que se trate de un vehiculo especial agricola, previo a
la realizacion de larenovacion en la DGT, es necesario realizar la comunica-
cién del cambio en el Registro Oficial de Maquinaria Agricola(ROMA). Dicho
registro es autonémico, por lo que debes informarte en tu Comunidad Au-
tonoma de las condiciones y pasos para realizar dicha comunicacion. Para
estos casos, deberas incluir en tu solicitud el documento acreditativo de
haber comunicado previamente el cambio en el registro ROMA.

b) Renovaciones del permiso de circulacion por cambio de servicio y reformas
de importancia

Tarjetade ITV original. En ella debera figurar la reforma o el cambio de ser-
vicio realizado.

Justificante del pago/exencion del Impuesto Especial sobre Determina-
dos Medios de Transporte, en los casos de cambio de destino de vehicu-
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los de autoescuela, alquiler sin conductor, taxi que estuvieron exentos del
pago en el momento de la matriculacion.

- Enlos casos en los que se trate de un vehiculo especial agricola, previo a
la realizacion de larenovacion enla DGT, es necesario realizar la comunica-
cion del cambio en el Registro Oficial de Maquinaria Agricola(ROMA). Dicho
registro es autonémico, por lo que debes informarte en tu Comunidad Au-
tonoma de las condiciones y pasos para realizar dicha comunicacion. Para
estos casos, deberas incluir en tu solicitud el documento acreditativo de
haber comunicado previamente el cambio en el registro ROMA.

3. Duplicado de la ficha técnica electrénica - elTV
a) Silohacesatravésde Internet o de laapp MiDGT:

- Tucertificado digital, DNI electrénico o tus credenciales de cl@ve para acce-
der al servicio.

- Rellenar el campo de contacto, y seleccionar los documentos de los que re-
quieres duplicados(no es necesario en el caso de hacerlo desde laapp miDGT).

- Abonar las tasas correspondientes. Puedes pagar la tasa en el momento de
realizar el tramite.

- Te enviamos el duplicado por correo postal a la direccién que nos indiques.
Lo recibiras en un periodo aproximado de dos semanas desde que recibimos
la solicitud.

b) En el caso de realizar el tramite via telefonica, necesitaras tener a mano la do-
cumentacion del vehiculo para poderte realizar unas preguntas de contraste y
asegurarnos que eres el dueno del vehiculo, asi como el justificante de pago con
los datos de la tasa adquirida previamente o tarjeta bancaria para realizar el pago
en colabaracion con nuestro operador.

c) Para solicitar presencialmente el duplicado de la tarjeta elTV en cualquiera de
nuestras Jefaturas u Oficinas de Trafico necesitaras:

- Solicitud en impreso oficial, que se facilita también en las Jefaturas de Trafico.

- ldentificacion del interesado: Documento oficial que acredite tu identidad y
domicilio (DNI, permiso de conduccién espanol, tarjeta de residencia, pasa-
porte mas Numero de Identificacion de Extranjeros). En el caso de menores o
incapacitados: datosy firma del padre, madre o tutor, su DNIy documento que
acredite el concepto.

- Justificante de pago con los datos de la tasa adquirida previamente o tarjeta
bancaria para realizar el pago directamente en la oficina.
Identificacion de las personas interesadas:
1. Personas fisicas
Original del documento oficial que acredite laidentidad y domicilio de la persona titular:

- Personas nacionales: Documento Nacional de Identidad (DNI) en vigor del perso-
nainteresada o permiso o licencia de conduccion.
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« Personas extranjeras:

- Tarjeta de residencia en vigor o, en su defecto, documento de identidad del
pais de origen (para ciudadanos de otros Estados miembros de la Unién Euro-
pea, de los restantes Estados parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econdmico
Europeoy de la Confederacion Suiza) o pasaporte si es ciudadano de un tercer
pais junto con el Numero de Identificacion de Extranjero (NIE).

2. Personasjuridicas
- Original de la Tarjeta de identificacion fiscal de la sociedad (CIF).

- Acreditacion de la representacion e identidad del firmante (modelo disponible en
www.dgt.es).

3. Menores de edad o incapacitados
Datosy firma del padre, madre o tutor, su DNI'y documento que acredite el concepto
por el que actuan.
¢Quién puede realizar el tramite?
Enlos tres casos:
« Duplicado del permiso de circulacion por pérdida, robo o deterioro
- Renovacion del permiso de circulacion por cambio de datos
« Duplicado de la ficha técnica electrénica - elTV

La solicitud de un duplicado del Permiso de Circulacion de un vehiculo debe hacerla el ti-
tular del vehiculo o cualquier persona autorizada en su nombre (en el caso de realizar el
tramite para la via telefonica, no es posible la representacion).

Enloscasosenlos que vaya arealizar el tramite otra persona en tu nombre deberas realizar
unarepresentacion previa.

- Parael caso derealizar el tramite a través de internet, dicha representacion deberas
realizarla en nuestro registro de apoderamientos.

« Enelcasode hacerlo presencialmente, a la hora de realizar la autorizacion a otra per-
sona que actue en tu representacion, puedes elegir entre designar un representante a
traves de nuestro modelo de autorizacion de la DGT “Otorgamiento de representacion”.

Recuerda que, si el tramite lo va a realizar un representante en su nombre, en el momento
de solicitar la cita previa en el 060, se debe indicar el DNI del titular y también el de dicho
representante.
Coste del Tramite

1. Duplicado del permiso de circulacién por pérdida, robo o deterioro

Para duplicado por deterioro, extravio o sustraccion del Permiso de Circulacion tiene
asociado el pago de latasa 4.4 de 20,81 euros.

Sivas arealizar el duplicado a través de las oficinas de Correos, el coste total se vera
incrementado en concepto de gastos de gestion. Consulta el importe total que ten-
dras que abonar en la pagina web de Correos.
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2. Renovacion del permiso de circulacion por cambio de datos

a)

c)

Si se trata de una renovacion del Permiso de Circulacion por modificacion de los
datos que consten enlos documentos de identidad de personas fisicas, el tramite
es gratuito.

La renovacion por cambio de servicio, reforma de importancia o cambio de la ra-
zon social de la empresa titular del vehiculo tiene asociado la compra de la tasa
4.4 de 20,81 euros.

Sieldatoamodificar no aparece recogido en el Permiso de Circulacion, por ejem-
plo, tipo de vehiculo(mixto, adaptable...)deberas adquirir latasa 4.1de 8,67 euros.

3. Duplicado de la ficha técnica electrénica - elTV

El duplicado de la elTV (ficha técnica electronica) en la DGT conlleva la compra de la
tasa 4.1de 8,67 euros.

4. Tienesvarios medios para pagar tu tasa:

a)

Porinternet, a través de nuestra aplicacion de pago de tasas. A la hora de confir-
mar el pago necesitaras un certificado digital o DNI electrénico en vigor.

Puedes pagar con tarjeta de crédito o débito de una entidad financiera adherida
al pago de tasas con tarjeta, o con cargo en cuenta bancaria. Ten en cuenta que
has de ser titular, cotitular o estar autorizado en tu banco para que autoricen el
cargo del importe del pago de las tasas.

El pago electronico puedes hacerlo antes de irarealizar el tramite y luego descar-
gar el justificante de la tasa abonada donde puedes encontrar el nimero de tasa
numero de la tasa para poder aplicarla a dicho tramite.

Desde la app miDGT, aplicacion para moviles y tablets de la DGT. Podras consul-
tar qué tasa necesitas y pagarla, asi como consultar las tasas que hayas pagado,
tanto el histérico como las que hayas pagado, pero aun no hayas usado. Puedes
consultar esta pagina para mas informacion y descarga de la aplicacién de mane-
ra gratuita tanto para Android como i0S.

Presencialmente:

- En cualquier Jefatura u Oficina de Trafico con cualquier tarjeta de crédito o
débito. Puedes pagar directamente a la hora de realizar el propio tramite. Re-
cuerda que no admitimos el pago en efectivo en nuestras oficinas.

- Encualquier entidad financiera adherida al pago de tasas. Puede elegir entre
hacerlo en efectivo o con cargo en cuenta bancaria. En este caso, tendras que
completar un formulario de autoliquidacion conforme el modelo 791.

El modelo 791 puedes consequirlo en la Jefatura de Trafico o porinternet, através
de la misma aplicacién de pago electronico de tasas y descarga de modelo 791,
sin necesidad de certificado electronico.

La aplicacion generara tres ejemplares: uno para ti, otro para la Administracion
y uno para la entidad financiera colaboradora. Tienes que imprimirlo y sequir los
siguientes pasos:
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- Consignaenlaparteinferiorla cuentabancariaenla que desees que se realice
el cargo correspondiente. Recuerda que esta forma de pago es exclusiva para
el pago de tasasy con cargo en cuentay en efectivo.

- Tras el pago, la entidad financiera se quedara con la hoja "Ejemplar parala En-
tidad colaboradora”y te entregara las otras dos con la firma o sello autorizado,
o validacion mecanica de la entidad.

- Posteriormente, deberas presentar en las ventanillas de las oficinas de Trafi-
co, el "Ejemplar para la Administracion” debidamente validado.

En ese momento, el gestor de la oficina de Trafico te entregara las tasas corres-
pondientes pagadas en la Entidad por el Banco, para poder aplicarse en los tra-
mites oportunos. El“Ejemplar para la persona interesada” sirve de justificante de
pago realizado ante la entidad financiera.

Debes tener en cuenta: cada formulario de autoliquidacion 791 dispone de un nu-
mero de justificante que se repite en los tres ejemplares. Tienes que descargar
los tres ejemplares del formulario cada vez que desees realizar un pago, ya que
los numeros de justificante son unicos. Los modelos 791 no se pueden fotocopiar,
ni presentar varias veces; solo podras usarlo una vez por el importe del mismo y
para adquirir las tasas en él indicadas.
Regulacion del tramite
« (Cddigo SIA. 202348.
« Normativa requladora:
- Duplicado del permiso de circulacion por pérdida, robo o deterioro
> Reglamento General de Vehiculos.
- Renovacion del permiso de circulacion por cambio de datos

> Reglamento General de Vehiculos.

> Real Decreto 1013/2009, de 19 de junio, sobre caracterizacion y registro de la
magquinaria agricola.

- Duplicado de la ficha técnica electrénica - el TV

> Reglamento General de Vehiculos.

Notas y Representacion

1. En caso necesario, la documentacion acreditativa del domicilio de empadronamiento
y del Impuesto de Actividades Econdmicas (IAE) podrd ser sustituida por el consen-
timiento expreso para que la Direccion General de Trdfico lleve a cabo la verificacion
telemdtica de dicha informacion.

2. Cuando la documentacion no sea presentada por el adquirente, la persona que lo re-
presenta deberd llevar una autorizacion de la persona interesada para realizar el trd-
mite, donde se exprese el cardcter gratuito de la citada representacion (disponible en
www.dgt.es).
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III. PROFESORES DE FORMACION VIAL

Son profesores de formacion vial las personas dedicadas a impartir la ensefanza de los co-
nocimientos y las técnicas de la conduccion teoricas y practicas necesarias para la obten-
cién de un permiso o licencia de conduccion.

Requisitos

- Haber obtenido el certificado de aptitud de profesor de formacion vial o de profesor
de Escuelas Particulares de Conductores.

- Disponer de autorizacion del gjercicio.

Obligaciones

- Impartir eficazmente la ensenanza, dentro del ambito de su autorizacion, de acuerdo
con las normas y los programas establecidos y las disposiciones que se dicten para
su desarrollo.

« Atender de forma continuada la ensefanza practica sin abandonar, en su caso, los
dobles mandos del vehiculo.

Cuando laensenanza de las maniobras se realice en circuito cerrado ala circulacion, si
las circunstancias lo permiten, no existe peligro y los alumnos estan ya en condicio-
nes adecuadas para ello, podra, sin desatender la ensenanza, abandonar los dobles
mandos. No podra sequir simultaneamente las evoluciones de varios vehiculos.

« Acompanar durante las pruebas practicas, responsabilizandose en la prueba de con-
trol de aptitudes y compaortamientos en circulacion en vias abiertas al trafico del do-
ble mando del vehiculoy de la sequridad de la circulacién, a los alumnos a los que haya
impartido ensenanza practica en la Escuela, Seccion o Sucursal en que figure dado
de altay colaborar con los funcionarios de la Jefatura Provincial de Trafico en lo que
afecte a la realizacion de las pruebas de aptitud. Excepcionalmente podra ser susti-
tuido por el director si esta en posesion del certificado que le autorice para ejercer
como profesor o por otro profesor.

- Estar presente, cuando sea requerido para ello, en las inspecciones de la Escuela,
Seccion o Sucursal en la que figure dado de alta y colaborar en la realizacion de las
mismas con los funcionarios del Organismo Autdnomo Jefatura Central de Trafico
que las practiquen.

« Llevar consigo cuando imparta la ensenanza, presencie el desarrollo de las pruebas o
acompane alos alumnos durante el examen, el distintivo que le identifique y exhibirlo
siempre que algun funcionario de la Jefatura Provincial de Trafico o los Agentes de
vigilancia de trafico en el ejercicio de sus funciones los requiera.

Certificado de aptitud

El certificado de aptitud de profesor de formacion vial podra obtenerse superando los cur-
sosy pruebas que al efecto convoque la Direccion General de Trafico.
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Para tomar parte en el curso sera necesario:

- Estar en posesion del titulo de Educacion Secundaria Obligatoria o de Técnico (For-
macion Profesional de Grado Medio) o acreditar documentalmente que se poseen es-
tudios equivalentes o superiores.

« Ser titular del permiso de conduccion de la clase B, al menos, en vigor, que habilita
para conducir vehiculos con cambio de marchas manual, con una antigiiedad minima
de dos anos.

- Poseer las condiciones psicofisicas y psicotécnicas que actualmente se exigen al
grupo 2 de conductores, segun lo dispuesto en el articulo 45 del Reglamento General
de Conductores(Real Decreto 818/2009, de 8 de mayo): las mismas que las requeridas
para los titulares de las clases C1, C1+E, C, C+E, D1, D1+E, D o D+E.

Por excepcidn, quienes, sin poseer estas condiciones psicofisicas y psicotécnicas,
estén en posesion de un permiso de clase B o un permiso extraordinario de la cla-
se B, sujeto a condiciones restrictivas con, al menos, una antigiedad minima de dos
anos, obtenido al amparo de lo dispuesto en el articulo 7.2 del Reglamento General de
Conductores, podra obtener un Certificado de Aptitud de Profesor de Formacion Vial
limitado a ensefnanzas de caracter teorico.

Los titulares de estos certificados de aptitud que acrediten posteriormente poseer las
aptitudes psicofisicas exigidas al grupo 2 de conductores, podran optar a la obtencion
de un titulo sin limitaciones acreditando la superacion de la fase de presencia.

Dichos requisitos deberan cumplirse el dia en que finalice el plazo de presentacion de ins-
tanciasy continuar vigentes durante todo el proceso formativo.

Presentacion de instancias

Quienes deseen tomar parte en el curso, deberan presentar la solicitud, conforme al mode-
lo establecido, que sera obtenido en la direccion de internet www.dgt.es.

Las solicitudes se presentaran en el plazo de un mes, contado a partir del dia siguiente al de
la publicacion de la convocatoria en el BOE.

A la solicitud se acompanara el justificante de haber abonado la tasa correspondiente en
concepto de derechos de examen. El pago de la tasa puede realizarse por via electronica o
presencial. La falta de abono de la tasa dentro del plazo de presentacion de las solicitudes
supondra la exclusion del procedimiento. En ningun caso, la presentacion y pago de la tasa
por derechos de examen podra sustituir el tramite de presentacion en tiempo y forma de la
solicitud.

La solicitud, junto con el resto de la documentacion, se dirigira a la Secretaria del Tribunal
para la obtencion del Certificado de aptitud de Profesor de Formacién Vial (Subdireccion
Adjunta de Formacidn Vial. Direccion General de Trafico, calle Josefa Valcarcel nimero 44,
28071 Madrid)y podra presentarse a través de las Jefaturas Provinciales y Oficinas Locales
de Trafico o en cualquiera de las formas establecidas en el articulo 16.4 de la Ley 39/2015, de
Tde octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.
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Régimen del curso

El curso, que tendra caracter tedrico y practico, constara de dos fases: una de ensenanza
a distanciay otra de formacion presencial en el centro donde el curso se celebre. Ambas de
caracter eliminatorio.

Fase de ensenanza a distancia. Esta fase tendré caracter tedrico, se desarrollara en dos
evaluaciones independientesy eliminatorias. El intervalo entre ambas evaluaciones sera de
dos meses como minimo.

Unicamente, los aspirantes que superen la primera evaluacion seran convocados a la se-
gunda. Los aspirantes que no superen la segunda evaluacion, pero obtengan una califica-
cion dentro de los criterios recogidos en la convocatoria del curso, realizaran una prueba
extraordinaria de las asignaturas no superadas permitiendo recuperarlas.

Finalizadas cada una de las evaluaciones de la fase de ensenanza a distancia, por Resolu-
cion del Presidente del Tribunal se publicaran los resultados provisionales de las mismas.
Contra estos resultados provisionales se podran presentar alegaciones, que una vez exa-
minadas, por Resolucion del Presidente del Tribunal Calificador se publicaran los resultados
definitivos de cada una de las evaluaciones.

Unavez finalizada la fase de ensefnanza a distancia se publicara Resolucion con los aspiran-
tes que la han superado y en el plazo de veinte dias habiles, contados a partir del siguiente
aaquel en que se publique, deberan aportar:

1. Copia o fotocopia, debidamente cotejada con el original, del titulo de Educacion Se-
cundaria Obligatoria, del titulo de Técnico (Formacién Profesional de Grado Medio), o
del titulo equivalente o superior gue posean.

En el caso de titulo equivalente, tal equivalencia habra de estar acreditada mediante
certificacion expedida por la autoridad educativa correspondiente.

Aquellos aspirantes que hubieran cursado sus estudios en un sistema educativo dis-
tinto al espanol, deberan acreditarlo mediante certificacion u homologacion expedi-
da por el Ministerio de Educacion.

2. Informe de aptitud psicofisica exigido alos conductores del grupo 2, expedido por un
centro de reconocimiento de conductores autorizado, salvo para los titulares de per-
miso de conduccion de la clase B, o de un permiso extraordinario de la clase B sujeto
a condiciones restrictivas con, al menos, una antigliedad minima de dos anos, que
vayan a obtener Unicamente un Certificado de Aptitud de Profesor de Formacion Vial
limitado a ensenanzas de caracter teorico.

Revisada la documentacion, se publicara Resolucion con la relacion provisional de aspiran-
tes admitidos y excluidos de la fase de formacidn presencial.

Si del examen de los documentos anteriormente relacionados se detectara que algun in-
teresado no reune los requisitos exigidos, habra de subsanar la falta o acompanar los do-
cumentos preceptivos en un plazo maximo de diez dias, contados a partir del siguiente a la
publicacion de la Resolucidn con la relacion provisional de aspirantes admitidos y excluidos
de la fase de formacion presencial.
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Sidentrodel plazo fijado en el parrafo anterior no se presentaraladocumentacion requerida
o delexamendelamismaresultara que el aspirante carece de alguno de los requisitos exigi-
dos, quedaran anuladas sus actuaciones, sin perjuicio de la responsabilidad en que pudiera
haberincurrido por falsedad en la solicitud de admision al curso.

Examinada la documentacidn presentada, por Resolucion del Presidente del Tribunal Cali-
ficador, la relacion provisional de aspirantes admitidos a la fase de presencia sera elevada
a definitiva.

Fase de formacion presencial. Los solicitantes que superen todas las materias de la fase
de ensefanza a distancia pasaran, por orden de calificacién obtenida, a realizar la fase de
presencia.

La fase de presencia tendra una duracion de diez semanas, aproximadamente, tiempo que
se destinara a ensefianzas teoricas y su aplicacion practica, de acuerdo con el programa
elaborado por el Tribunal Calificador.

Las personas que siendo citadas a esta fase no asistan a la misma decaeran en sus derechos.

Quienes no pudieran realizar la fase de formacion presencial por causa de embarazo de
riesgo, parto o causa medica sobrevenida que impida la asistencia al curso, debidamente
justificaday apreciada porla Administracién, podranincorporarse a lainmediatamente pos-
terior sin posibilidad de obtener un nuevo aplazamiento.

Procedera la interrupcion de esta fase y la declaracién de no apto de aquellos aspirantes
gue perturben el orden durante la misma o cometan o intenten cometer fraude en su rea-
lizacion, cualquiera que sea su forma o procedimiento. La empresa adjudicataria o Institu-
cion encargada de la imparticion de esta fase, elevara informe al Presidente del Tribunal
calificador quien, previa audiencia al interesado, dictara resolucion.

IV. DIRECTOR DE ESCUELAS PARTICULARES
DE CONDUCTORES

Son directores de escuelas particulares de conductores las personas encargadas de plani-
ficar, dirigir y comprobar el desarrollo de la actividad docente, responsabilizandose de que
la ensenanza se imparta de forma eficaz.

Obligaciones

- Planificary programar los contenidos temporizados, sistemas de evaluaciény, en su
caso, de recuperacion, y dirigir, ordenar, controlar y comprobar, de forma asidua y
continuada, el desarrollo de la actividad docente y la observancia de los preceptos de
este reglamento enlo concerniente al régimen de ensefanzay actuacion del personal
docente, responsabilizandose de su cumplimiento y de que la ensefianza se imparta
en forma eficaz, sin perjuicio de laresponsabilidad en que pueda incurrir directamen-
te dicho personal.

« Estar presente, cuando sea requerido para ello con suficiente antelacion, en las ins-
pecciones de la escuela o seccion que dirijay colaborar en su realizacion con los fun-
cionarios del organismo auténomo Jefatura Central de Trafico que las practiquen.
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- Estar presente enlazonadonde se desarrollen las pruebas de aptitud de los alumnos
de la escuela o seccion en la que preste sus servicios cuando, por existir causa justi-
ficada, fuera requerido para ello con la suficiente antelacion.

« Llevar consigo cuando ejerza sus funciones o presencie el desarrollo de las pruebas
la autorizacion de ejercicioy el distintivo que le identifique y exhibir tales documentos
siempre que algun funcionario de la Jefatura Provincial de Trafico o los agentes de
vigilancia del trafico en el ejercicio de sus funciones los requiera.

Certificado de aptitud

El certificado de aptitud de director de escuelas particulares de conductores podra obte-
nerse superando los cursos y pruebas que al efecto convoque la Direccion General de Tra-
fico.

Para tomar parte en el curso sera necesario:

- Estarenposesion del certificado de aptitud de profesor de formacion vial o de profe-
sor de escuelas particulares de conductores,

Este requisito debera cumplirse el dia en que finalice el plazo de presentacion de ins-
tanciasy continuar vigentes durante todo el proceso formativo.

Presentacion de instancias

Quienes deseen tomar parte en el curso, deberan presentar la solicitud, conforme al mode-
lo establecido, que sera obtenido en la direccion de internet www.dgt.es.

Las solicitudes se presentaran en el plazo de un mes, contado a partir del dia siguiente al de
la publicacion de la convocatoria en el BOE.

A la solicitud se acompanara el justificante de haber abonado la tasa correspondiente en
concepto de derechos de examen. El pago de la tasa puede realizarse por via electronica o
presencial. La falta de abono de la tasa dentro del plazo de presentacion de las solicitudes
supondra la exclusion del procedimiento. En ningun caso, la presentacion y pago de la tasa
por derechos de examen podra sustituir el tramite de presentacion en tiempo y forma de la
solicitud.

La solicitud, junto con el resto de la documentacion, se dirigira a la Secretaria del Tribunal
para la obtencién del Certificado de aptitud de Profesor de Formacién Vial (Subdireccion
Adjunta de Formacion Vial. Bireccion General de Trafico, calle Josefa Valcarcel numero 44,
28071 Madrid)y podra presentarse a través de las Jefaturas Provinciales y Oficinas Locales
de Trafico o en cualquiera de las formas establecidas en el articulo 16.4 de la Ley 39/2015, de
1de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

Régimen del curso

Los cursos y pruebas versaran sobre la normativa que regula las escuelas particulares de
conductores, tramitacion administrativa y conocimientos generales de gestion de empre-
sas aplicada a la gestién y direccion de dichas escuelas, estadistica, organizacion y direc-
cion de centros docentes y psicologia de las organizaciones.
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NORMATIVA BASICA REGULADORA

Ley 18/1989, de 25 de julio, de Bases sobre Trafico, Circulacion de Vehiculos a Motory
Seguridad Vial (BOE num. 178, de 27 de julio; correccién de errores en BOE nim. 75, de
28 de marzo de 1990).

Real Decreto Legislativo 8/2004, de 29 de octubre, por el que se aprueba el texto re-
fundido de la Ley sobre responsabilidad civil y sequro en la circulacién de vehiculos a
motor (BOE num. 267, de 5 de noviembre).

Real Decreto Legislativo 6/2015, de 30 de octubre, por el que se aprueba el texto re-
fundido de la Ley sobre Trafico, Circulacion de Vehiculos a Motory Seguridad Vial (BOE
num. 261, de 31de octubre).

Real Decreto 320/1994, de 25 de febrero, por el que se aprueba el Reglamento de pro-
cedimiento sancionador en materia de trafico, circulacion de vehiculos a motory se-
guridad vial (BOE num. 85, de 21 de abril).

Real Decreto 1247/1995, de 14 de julio, que aprueba el Reglamento de Vehiculos Histo-
ricos (BOE num. 189, de 9 de agosto).

Real Decreto 2822/1998, de 23 de diciembre, por el que se aprueba el Reglamento Ge-
neral de Vehiculos (BOE num. 22, de 26 de enero de 1999; correccién de errores en
BOE num. 38, de 13 de febrero de 1999).

Real Decreto 1295/2003, de 17 de octubre, por el que se aprueba el Reglamento regu-
lador de las escuelas particulares de conductores (BOE num. 258, de 28 de octubre;
correccién de errores en BOE num. 302, de 18 de diciembre).

Real Decreto 1428/2003, de 21de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento Ge-
neral de Circulacion, parala aplicaciony desarrollo del texto articulado de la Ley sobre
trafico, circulacion de vehiculos a motor y sequridad vial, aprobado por el Real Decre-
to Legislativo 339/1990, de 2 de marzo (BOE num. 306, de 23 de diciembre).

Real Decreto 818/2009, de 8 de mayo, por el que se aprueba el Reglamento General de
Conductores(BOE nim. 138, de 8 de junio).

Orden de 18 de junio de 1998, por la que se regulan los cursos de formacion para con-
ductores de vehiculos que transporten mercancias peligrosasy los centros de forma-
cién que podran impartirlos (BOE num. 155, de 30 de junio).

Orden INT/2596/2005, de 28 de julio, por la que se regulan los cursos de sensibiliza-
cionyreeducacion vial para los titulares de un permiso o licencia de conduccion (BOE
num. 190, de 10 de agosto).

Orden INT/2323/2011, de 29 de julio, por la que se regulan la formacion para el acceso
progresivo al permiso de conduccion de la clase A(BOE num. 209, de 31 de agosto).

/ 351/

GUIA DE TRAMITES 2023




GOBIERNO MINISTERIO
DE ESPANA DEL INTERIOR




	GUÍA DE TRÁMITES 2023
	PRESENTACIÓN
	ARCHIVOS
	Acceso y consulta de documentos en archivos dependientes del Ministerio del Interior
	¿Cómo solicitar acceso a los documentos conservados en los archivos dependientes del Ministerio del Interior?
	Normativa básica reguladora

	ARMAS
	Clasificación de las armas
	Armas prohibidas
	Licencias
	Tarjetas de armas
	Otras autorizaciones
	Documentación de la titularidad de las armas y lugar de solicitud
	Autorizaciones especiales de uso de armas 
	Licencias para el ejercicio de funciones de custodia y vigilancia 
	Tenencia y uso de armas de concurso 
	Revista de armas 
	Campos, galerías y polígonos de tiro 
	Autorización para la utilización habitual de explosivos con ámbito nacional 
	Normativa básica reguladora 

	ASOCIACIONES
	Inscripción de constitución de asociaciones
	Inscripción de constitución de federaciones, confederaciones y uniones de asociaciones
	Inscripción de transformación de asociaciones
	Inscripción de modificación de estatutos
	Inscripción de la identidad de los titulares de la junta directiva u órgano de representación
	Inscripción de apertura y cierre de delegaciones y establecimientos
	Inscripción de incorporación y separación de asociaciones a federaciones, confederaciones y uniones
	Inscripción de incorporación y separación de asociaciones, federaciones, confederaciones y uniones de asociaciones a entidades internacionales
	Inscripción de fusión de asociaciones
	Inscripción de disolución de asociaciones y cancelación de la hoja registral. Baja del registro
	Inscripción de delegaciones en españa de asociaciones extranjeras
	Inscripción de adaptación de estatutos a la Ley Orgánica 1/2002
	Publicidad de las asociaciones
	Solicitud de declaración de utilidad pública
	Normativa básica reguladora

	COMUNICACIÓN DE VUELO CON AERONAVE PILOTADA POR CONTROL REMOTO
	Normativa básica reguladora

	DOCUMENTO NACIONAL DE IDENTIDAD
	Cómo obtener o renovar el DNI
	Documentación
	Países a los que se puede viajar con el DNI en vigor
	Normativa básica reguladora

	EMPRESAS DE SEGURIDAD
	Servicios y actividades
	Autorización e inscripción
	Solicitud, modelo y lugar de su presentación
	Procedimiento de autorización
	Requisitos generales
	Requisitos específicos

	Habilitación múltiple
	Constitución de garantía
	Apertura de sucursales o delegaciones
	Compulsas
	Normativa básica reguladora

	EXTRANJERÍA
	I. CIUDADANOS DE LA UNIÓN EUROPEA 
	Ámbito de aplicación
	Entrada y salida
	Estancia y residencia
	Número de identidad de extranjero (NIE)
	Residencia de carácter permanente
	Expedición y vigencia del certificado de registro y de la tarjeta de residencia

	II. CIRCULACIÓN DE PERSONAS POR EL ESPACIO SCHENGEN 
	Documentación

	III. PROTECCIÓN INTERNACIONAL: DERECHO DE ASILO Y PROTECCIÓN SUBSIDIARIA 
	Presentación de la solicitud
	Tramitación de las solicitudes
	Efectos de la resolución de asilo o de protección subsidiaria
	Direcciones útiles para refugiados
	Asesoramiento jurídico gratuito

	IV. RECONOCIMIENTO DEL ESTATUTO DE APÁTRIDA 
	Presentación de la solicitud
	Resolución de la solicitud

	V. PROTECCIÓN TEMPORAL A PERSONAS DESPLAZADAS 
	Presentación de la solicitud
	Resolución de la solicitud

	VI. CONTROL DE FRONTERAS 
	Entrada en España
	Otros documentos válidos para el cruce de fronteras
	Nacionales de Marruecos
	Estados que integran la Unión Europea (UE)
	Estados que integran el Espacio Económico Europeo (EEE)
	Estados en los que se aplica el acuerdo de Schengen
	Nacionales a los que se les aplica el Régimen Comunitario

	VII. NORMATIVA BÁSICA REGULADORA 
	Régimen General
	Ciudadanos de la Unión Europea
	Acuerdo de Schengen
	Protección Internacional y Estatuto de Apátrida
	Varios


	FORMULARIO DE QUEJAS, SUGERENCIAS Y FELICITACIONES
	Normativa básica reguladora

	GESTIÓN DE ANTECEDENTES POLICIALES
	Concepto de antecedentes policiales
	Derecho de acceso
	Derechos de rectificación, supresión de datos personales y limitación de su tratamiento
	Restricciones de derechos
	Aspectos prácticos para la supresión de antecedentes policiales
	Ampliación de información
	Normativa básica reguladora

	INDEMNIZACIONES Y AYUDAS
	I. INDEMNIZACIONES 
	Por responsabilidad patrimonial de la Administración del Estado
	Normativa básica reguladora
	Transportes extranjeros que realicen viajes de carácter internacional por el territorio español
	Normativa básica reguladora

	II. AYUDAS 
	A víctimas de actos terroristas
	Ámbito de aplicación
	Requisitos para el reconocimiento de las ayudas y prestaciones
	Tipos de indemnizaciones, ayudas y otros derechos
	Indemnizaciones por daños personales
	Indemnizaciones por daños materiale
	Ayudas sanitarias y psicosociales
	Ayudas educativas
	Ayudas extraordinarias y a las personas amenazadas
	Anticipos
	Derechos laborales
	Acceso a la vivienda
	Exención de tasas
	Atención social, psicológica y laboral
	Condecoraciones
	Certificados
	Procedimiento y competencia
	Normativa básica reguladora

	En caso de determinados siniestros o catástrofes
	Ámbito de aplicación
	Naturaleza y régimen jurídico
	Beneficiarios
	Procedimiento de concesión
	Tipos de Ayudas
	Normativa básica reguladora



	OPOSICIONES
	I. POLICÍA NACIONAL 
	Escala Ejecutiva
	Escala básica
	Normativa básica reguladora

	II. CUERPO DE LA GUARDIA CIVIL 
	Escala de Cabos y Guardias
	Normativa básica reguladora

	III. CUERPOS DE INSTITUCIONES PENITENCIARIAS 
	Cuerpo Superior de Técnicos de Instituciones Penitenciarias
	Cuerpo Facultativo de Sanidad Penitenciaria
	Cuerpo de Enfermeros de Instituciones Penitenciarias
	Cuerpo de Ayudantes de Instituciones Penitenciarias
	Normativa básica reguladora

	IV. ESCALA SUPERIOR DE TÉCNICOS DE TRÁFICO 
	Normativa básica reguladora

	V. CUERPO GENERAL ADMINISTRATIVO DE LA ADMINISTRACIÓN DEL ESTADO, ESPECIALIDAD DE TRÁFICO 
	Normativa básica reguladora


	PARTIDOS POLÍTICOS
	Derecho a formar partidos políticos 
	Solicitud de inscripción de un partido político 
	Solicitudes de modificaciones estatutarias 
	Normativa básica reguladora 

	PASAPORTES
	Validez del pasaporte 
	Procedimiento de expedición 
	Lugar de presentación de la solicitud 
	Sustracción o extravío 
	Sustitución 
	Autorización para viaje de menores al extranjero
	Normativa básica reguladora 

	PERSONAL DE SEGURIDAD PRIVADA
	Vigilantes de seguridad privada y su especialidad de vigilantes de explosivos 
	Escoltas privados 
	Guardas rurales 
	Jefes de seguridad 
	Directores de seguridad 
	Detectives privados 
	Instructores de tiro 
	Centros de formación 
	Compulsas 
	Normativa básica reguladora 

	PROTECCIÓN DE DATOS PERSONALES
	Tutela de derechos 
	Normativa básica reguladora 

	TRÁFICO
	I. TRÁMITES DE CONDUCTORES 
	Expedición de permisos de conducción
	Licencia de conducción
	Renovación de los permisos y licencias de conducción
	Duplicados de autorizaciones para conducir
	Cambio de domicilio (dirección para notificaciones)
	Permiso internacional de conducción
	Autorización especial para el transporte de mercancías peligrosas
	Permisos de conducción expedidos en Estados miembros de la Unión Europea o en Estados parte del Acuerdo sobre el Espacio Económico Europeo (Islandia, Liechtenstein y Noruega)
	Permisos de conducción expedidos en terceros países
	Permisos de conducción de los diplomáticos acreditados en España
	Permisos de conducción expedidos por la autoridad militar o policial

	II. TRÁMITES DE VEHÍCULOS 
	Informe del vehículo
	Cambio de domicilio fiscal de vehículos
	Matriculación
	Matriculación ordinaria de vehículos
	Matriculación de vehículos históricos
	Solicitud de nueva matrícula

	Cambios de titularidad
	Notificación de transmisión o venta del vehículo
	Cambio de titularidad del vehículo

	Bajas y rehabilitación
	Baja temporal del vehículo
	Baja definitiva del vehículo
	Alta de un vehículo dado de baja temporal
	Rehabilitación de vehículos

	Autorizaciones temporales de circulación
	Permisos temporales para particulares (Placas Verdes)
	Permisos temporales para empresas (Placas Rojas)

	Duplicados y renovaciones de la documentación de vehículos

	III. PROFESORES DE FORMACIÓN VIAL 
	IV. DIRECTOR DE ESCUELAS PARTICULARES DE CONDUCTORES 
	V. NORMATIVA BÁSICA REGULADORA 


	PILLAR SUMARIO.pdf
	GUÍA DE TRÁMITES 2023
	PRESENTACIÓN

	ARCHIVOS
	ACCESO Y CONSULTA DE DOCUMENTOS EN ARCHIVOS DEPENDIENTES DEL MINISTERIO DEL INTERIOR
	¿CÓMO SOLICITAR ACCESO A LOS DOCUMENTOS CONSERVADOS EN LOS ARCHIVOS DEPENDIENTES DEL MINISTERIO DEL INTERIOR?
	NORMATIVA BÁSICA REGULADORA

	ARMAS
	CLASIFICACIÓN DE LAS ARMAS
	ARMAS PROHIBIDAS
	LICENCIAS
	TARJETAS DE ARMAS
	OTRAS AUTORIZACIONES
	DOCUMENTACIÓN DE LA TITULARIDAD DE LAS ARMAS Y LUGAR DE SOLICITUD
	AUTORIZACIONES ESPECIALES DE USO DE ARMAS
	LICENCIAS PARA EL EJERCICIO DE FUNCIONES DE CUSTODIA Y VIGILANCIA
	TENENCIA Y USO DE ARMAS DE CONCURSO
	REVISTA DE ARMAS
	CAMPOS, GALERÍAS Y POLÍGONOS DE TIRO
	AUTORIZACIÓN PARA LA UTILIZACIÓN HABITUAL DE EXPLOSIVOS CON ÁMBITO NACIONAL
	NORMATIVA BÁSICA REGULADORA

	ASOCIACIONES
	INSCRIPCIÓN DE CONSTITUCIÓN DE ASOCIACIONES
	INSCRIPCIÓN DE CONSTITUCIÓN DE FEDERACIONES, CONFEDERACIONES Y UNIONES DE ASOCIACIONES
	INSCRIPCIÓN DE TRANSFORMACIÓN DE ASOCIACIONES
	INSCRIPCIÓN DE MODIFICACIÓN DE ESTATUTOS
	INSCRIPCIÓN DE LA IDENTIDAD DE LOS TITULARES DE LA JUNTA DIRECTIVA U ÓRGANO DE REPRESENTACIÓN
	INSCRIPCIÓN DE APERTURA Y CIERRE DE DELEGACIONES Y ESTABLECIMIENTOS
	INSCRIPCIÓN DE INCORPORACIÓN Y SEPARACIÓN DE ASOCIACIONES A FEDERACIONES, CONFEDERACIONES Y UNIONES
	INSCRIPCIÓN DE INCORPORACIÓN Y SEPARACIÓN DE ASOCIACIONES, FEDERACIONES, CONFEDERACIONES Y UNIONES DE ASOCIACIONES A ENTIDADES INTERNACIONALES
	INSCRIPCIÓN DE FUSIÓN DE ASOCIACIONES
	INSCRIPCIÓN DE DISOLUCIÓN DE ASOCIACIONES Y CANCELACIÓN DE LA HOJA REGISTRAL. BAJA DEL REGISTRO
	INSCRIPCIÓN DE DELEGACIONES EN ESPAÑA DE ASOCIACIONES EXTRANJERAS
	INSCRIPCIÓN DE ADAPTACIÓN DE ESTATUTOS A LA LEY ORGÁNICA 1/2002
	PUBLICIDAD DE LAS ASOCIACIONES
	SOLICITUD DE DECLARACIÓN DE UTILIDAD PÚBLICA
	NORMATIVA BÁSICA REGULADORA

	COMUNICACIÓN DE VUELO CON AERONAVE PILOTADA POR CONTROL REMOTO
	NORMATIVA BÁSICA REGULADORA

	DOCUMENTO NACIONAL DE IDENTIDAD
	CÓMO OBTENER O RENOVAR EL DNI
	DOCUMENTACIÓN
	PAÍSES A LOS QUE SE PUEDE VIAJAR CON EL DNI EN VIGOR
	NORMATIVA BÁSICA REGULADORA

	EMPRESAS DE SEGURIDAD
	SERVICIOS Y ACTIVIDADES
	AUTORIZACIÓN E INSCRIPCIÓN
	SOLICITUD, MODELO Y LUGAR DE SU PRESENTACIÓN
	PROCEDIMIENTO DE AUTORIZACIÓN
	I. REQUISITOS GENERALES
	II. REQUISITOS ESPECÍFICOS

	HABILITACIÓN MÚLTIPLE
	CONSTITUCIÓN DE GARANTÍA
	APERTURA DE SUCURSALES O DELEGACIONES
	COMPULSAS
	NORMATIVA BÁSICA REGULADORA

	EXTRANJERÍA
	I. CIUDADANOS DE LA UNIÓN EUROPEA
	ÁMBITO DE APLICACIÓN
	ENTRADA Y SALIDA
	ESTANCIA Y RESIDENCIA
	NÚMERO DE IDENTIDAD DE EXTRANJERO (NIE)
	RESIDENCIA DE CARÁCTER PERMANENTE
	EXPEDICIÓN Y VIGENCIA DEL CERTIFICADO DE REGISTRO Y DE LA TARJETA DE RESIDENCIA

	II. CIRCULACIÓN DE PERSONAS POR EL ESPACIO SCHENGEN
	DOCUMENTACIÓN

	III. PROTECCIÓN INTERNACIONAL: DERECHO DE ASILO Y PROTECCIÓN SUBSIDIARIA
	PRESENTACIÓN DE LA SOLICITUD
	TRAMITACIÓN DE LAS SOLICITUDES
	EFECTOS DE LA RESOLUCIÓN DE ASILO O DE PROTECCIÓN SUBSIDIARIA
	DIRECCIONES ÚTILES PARA REFUGIADOS
	ASESORAMIENTO JURÍDICO GRATUITO

	IV. RECONOCIMIENTO DEL ESTATUTO DE APÁTRIDA
	PRESENTACIÓN DE LA SOLICITUD
	RESOLUCIÓN DE LA SOLICITUD

	V. PROTECCIÓN TEMPORAL A PERSONAS DESPLAZADAS
	PRESENTACIÓN DE LA SOLICITUD
	RESOLUCIÓN DE LA SOLICITUD

	VI. CONTROL DE FRONTERAS
	ENTRADA EN ESPAÑA
	OTROS DOCUMENTOS VÁLIDOS PARA EL CRUCE DE FRONTERAS
	NACIONALES DE MARRUECOS
	ESTADOS QUE INTEGRAN LA UNIÓN EUROPEA (UE)
	ESTADOS QUE INTEGRAN EL ESPACIO ECONÓMICO EUROPEO (EEE)
	ESTADOS EN LOS QUE SE APLICA EL ACUERDO DE SCHENGEN
	NACIONALES A LOS QUE SE LES APLICA EL RÉGIMEN COMUNITARIO

	VII. NORMATIVA BÁSICA REGULADORA
	Régimen General
	Ciudadanos de la Unión Europea
	Acuerdo de Schengen
	Protección Internacional y Estatuto de Apátrida
	Varios


	FORMULARIO DE QUEJAS, SUGERENCIAS Y FELICITACIONES
	NORMATIVA BÁSICA REGULADORA

	GESTIÓN DE ANTECEDENTES POLICIALES
	CONCEPTO DE ANTECEDENTES POLICIALES
	DERECHO DE ACCESO
	DERECHOS DE RECTIFICACIÓN, SUPRESIÓN DE DATOS PERSONALES Y LIMITACIÓN DE SU TRATAMIENTO
	RESTRICCIONES DE DERECHOS
	ASPECTOS PRÁCTICOS PARA LA SUPRESIÓN DE ANTECEDENTES POLICIALES
	AMPLIACIÓN DE INFORMACIÓN
	NORMATIVA BÁSICA REGULADORA

	INDEMNIZACIONES Y AYUDAS
	I. INDEMNIZACIONES
	1. POR RESPONSABILIDAD PATRIMONIAL DE LA ADMINISTRACIÓN DEL ESTADO
	NORMATIVA BÁSICA REGULADORA
	2. TRANSPORTES EXTRANJEROS QUE REALICEN VIAJES DE CARÁCTER INTERNACIONAL POR EL TERRITORIO ESPAÑOL
	NORMATIVA BÁSICA REGULADORA

	II. AYUDAS
	1. A VÍCTIMAS DE ACTOS TERRORISTAS
	1.1. Ámbito de aplicación
	1.2. Requisitos para el reconocimiento de las ayudas y prestaciones
	1.3. Tipos de indemnizaciones, ayudas y otros derechos
	1.4. Indemnizaciones por daños personales
	1.5. Indemnizaciones por daños materiales
	1.6. Ayudas sanitarias y psicosociales
	1.7. Ayudas educativas
	1.8. Ayudas extraordinarias y a las personas amenazadas
	1.9. Anticipos
	1.10. Derechos laborales
	1.11. Acceso a la vivienda
	1.12. Exención de tasas
	1.13. Atención social, psicológica y laboral
	1.14. Condecoraciones
	1.15. Certificados
	1.16. Procedimiento y competencia
	NORMATIVA BÁSICA REGULADORA

	2. EN CASO DE DETERMINADOS SINIESTROS O CATÁSTROFES
	2.1. Ámbito de aplicación
	2.2. Naturaleza y régimen jurídico
	2.3. Beneficiarios
	2.4. Procedimiento de concesión
	2.5. Tipos de Ayudas
	NORMATIVA BÁSICA REGULADORA



	OPOSICIONES
	I. POLICÍA NACIONAL
	ESCALA EJECUTIVA
	ESCALA BÁSICA
	NORMATIVA BÁSICA REGULADORA

	II. CUERPO DE LA GUARDIA CIVIL
	ESCALA DE CABOS Y GUARDIAS
	NORMATIVA BÁSICA REGULADORA

	III. CUERPOS DE INSTITUCIONES PENITENCIARIAS
	CUERPO SUPERIOR DE TÉCNICOS DE INSTITUCIONES PENITENCIARIAS
	CUERPO FACULTATIVO DE SANIDAD PENITENCIARIA
	CUERPO DE ENFERMEROS DE INSTITUCIONES PENITENCIARIAS
	CUERPO DE AYUDANTES DE INSTITUCIONES PENITENCIARIAS
	NORMATIVA BÁSICA REGULADORA

	IV. ESCALA SUPERIOR DE TÉCNICOS DE TRÁFICO
	NORMATIVA BÁSICA REGULADORA

	V. CUERPO GENERAL ADMINISTRATIVO DE LA ADMINISTRACIÓN DEL ESTADO, ESPECIALIDAD DE TRÁFICO
	NORMATIVA BÁSICA REGULADORA


	PARTIDOS POLÍTICOS
	DERECHO A FORMAR PARTIDOS POLÍTICOS
	SOLICITUD DE INSCRIPCIÓN DE UN PARTIDO POLÍTICO
	SOLICITUDES DE MODIFICACIONES ESTATUTARIAS
	SOLICITUDES DE INFORMACIÓN Y CERTIFICADOS
	NORMATIVA BÁSICA REGULADORA

	PASAPORTES
	VALIDEZ DEL PASAPORTE
	PROCEDIMIENTO DE EXPEDICIÓN
	LUGAR DE PRESENTACIÓN DE LA SOLICITUD
	SUSTRACCIÓN O EXTRAVÍO
	SUSTITUCIÓN
	AUTORIZACIÓN PARA VIAJE DE MENORES AL EXTRANJERO
	NORMATIVA BÁSICA REGULADORA

	PERSONAL DE SEGURIDAD PRIVADA
	VIGILANTES DE SEGURIDAD PRIVADA Y SU ESPECIALIDAD DE VIGILANTES DE EXPLOSIVOS
	ESCOLTAS PRIVADOS
	GUARDAS RURALES
	JEFES DE SEGURIDAD
	DIRECTORES DE SEGURIDAD
	DETECTIVES PRIVADOS
	INSTRUCTORES DE TIRO
	CENTROS DE FORMACIÓN
	COMPULSAS
	NORMATIVA BÁSICA REGULADORA

	PROTECCIÓN DE DATOS PERSONALES
	TUTELA DE DERECHOS
	NORMATIVA BÁSICA REGULADORA

	TRÁFICO
	I. TRÁMITES DE CONDUCTORES
	EXPEDICIÓN DE PERMISOS DE CONDUCCIÓN
	LICENCIA DE CONDUCCIÓN
	RENOVACIÓN DE LOS PERMISOS Y LICENCIAS DE CONDUCCIÓN
	DUPLICADOS DE AUTORIZACIONES PARA CONDUCIR
	CAMBIO DE DOMICILIO (DIRECCIÓN PARA NOTIFICACIONES)
	PERMISO INTERNACIONAL DE CONDUCCIÓN
	AUTORIZACIÓN ESPECIAL PARA EL TRANSPORTE DE MERCANCÍAS PELIGROSAS
	PERMISOS DE CONDUCCIÓN EXPEDIDOS EN ESTADOS MIEMBROS DE LA UNIÓN EUROPEA O EN ESTADOS PARTE DEL ACUERDO SOBRE EL ESPACIO ECONÓMICO EUROPEO (ISLANDIA, LIECHTENSTEIN Y NORUEGA)
	PERMISOS DE CONDUCCIÓN EXPEDIDOS EN TERCEROS PAÍSES
	PERMISOS DE CONDUCCIÓN DE LOS DIPLOMÁTICOS ACREDITADOS EN ESPAÑA
	PERMISOS DE CONDUCCIÓN EXPEDIDOS POR LA AUTORIDAD MILITAR O POLICIAL

	II. TRÁMITES DE VEHÍCULOS
	INFORME DEL VEHÍCULO
	CAMBIO DE DOMICILIO FISCAL DE VEHÍCULOS
	MATRICULACIÓN
	MATRICULACIÓN ORDINARIA DE VEHÍCULOS
	MATRICULACIÓN DE VEHÍCULOS HISTÓRICOS
	SOLICITUD DE NUEVA MATRÍCULA

	CAMBIOS DE TITULARIDAD
	NOTIFICACIÓN DE TRANSMISIÓN O VENTA DEL VEHÍCULO
	CAMBIO DE TITULARIDAD DEL VEHÍCULO

	BAJAS Y REHABILITACIÓN
	BAJA TEMPORAL DEL VEHÍCULO
	BAJA DEFINITIVA DEL VEHÍCULO
	ALTA DE UN VEHÍCULO DADO DE BAJA TEMPORAL
	REHABILITACIÓN DE VEHÍCULOS

	AUTORIZACIONES TEMPORALES DE CIRCULACIÓN
	PERMISOS TEMPORALES PARA PARTICULARES (Placas Verdes)
	PERMISOS TEMPORALES PARA EMPRESAS (Placas Rojas)

	DUPLICADOS Y RENOVACIONES DE LA DOCUMENTACIÓN DE VEHÍCULOS

	III. PROFESORES DE FORMACIÓN VIAL
	IV. DIRECTOR DE ESCUELAS PARTICULARES DE CONDUCTORES
	V. NORMATIVA BÁSICA REGULADORA

	ARCHIVOS
	Acceso y consulta de documentos en archivos dependientes del Ministerio del Interior
	¿Cómo solicitar acceso a los documentos conservados en los archivos dependientes del Ministerio del 
	Normativa básica reguladora

	ARMAS
	Clasificación de las armas
	Armas prohibidas
	Licencias
	Tarjetas de armas
	Otras autorizaciones
	Documentación de la titularidad de las armas y lugar de solicitud
	Autorizaciones especiales de uso de armas 
	Licencias para el ejercicio de funciones de custodia y vigilancia 
	Tenencia y uso de armas de concurso 
	Revista de armas 
	Campos, galerías y polígonos de tiro 
	Autorización para la utilización habitual de explosivos con ámbito nacional 
	Normativa básica reguladora 

	ASOCIACIONES
	Inscripción de constitución de asociaciones
	Inscripción de constitución de federaciones, confederaciones y uniones de asociaciones
	Inscripción de transformación de asociaciones
	Inscripción de modificación de estatutos
	Inscripción de la identidad de los titulares de la junta directiva u órgano de representación
	Inscripción de apertura y cierre de delegaciones y establecimientos
	Inscripción de incorporación y separación de asociaciones a federaciones, confederaciones y uniones
	Inscripción de incorporación y separación de asociaciones, federaciones, confederaciones y uniones d
	Inscripción de fusión de asociaciones
	Inscripción de disolución de asociaciones y cancelación de la hoja registral. Baja del registro
	Inscripción de delegaciones en españa de asociaciones extranjeras
	Inscripción de adaptación de estatutos a la Ley Orgánica 1/2002
	Publicidad de las asociaciones
	Solicitud de declaración de utilidad pública
	Normativa básica reguladora

	COMUNICACIÓN DE VUELO CON AERONAVE PILOTADA POR CONTROL REMOTO
	Normativa básica reguladora

	DOCUMENTO NACIONAL DE IDENTIDAD
	Cómo obtener o renovar el DNI
	Documentación
	Países a los que se puede viajar con el DNI en vigor
	Normativa básica reguladora

	EMPRESAS DE SEGURIDAD
	Servicios y actividades
	Autorización e inscripción
	Solicitud, modelo y lugar de su presentación
	Procedimiento de autorización
	Requisitos generales
	Requisitos específicos

	Habilitación múltiple
	Constitución de garantía
	Apertura de sucursales o delegaciones
	Compulsas
	Normativa básica reguladora

	EXTRANJERÍA
	I. CIUDADANOS DE LA UNIÓN EUROPEA 
	Ámbito de aplicación
	Entrada y salida
	Estancia y residencia
	Número de identidad de extranjero (NIE)
	Residencia de carácter permanente
	Expedición y vigencia del certificado de registro y de la tarjeta de residencia

	II. CIRCULACIÓN DE PERSONAS POR EL ESPACIO SCHENGEN 
	Documentación

	III. PROTECCIÓN INTERNACIONAL: DERECHO DE ASILO Y PROTECCIÓN SUBSIDIARIA 
	Presentación de la solicitud
	Tramitación de las solicitudes
	Efectos de la resolución de asilo o de protección subsidiaria
	Direcciones útiles para refugiados
	Asesoramiento jurídico gratuito

	IV. RECONOCIMIENTO DEL ESTATUTO DE APÁTRIDA 
	Presentación de la solicitud
	Resolución de la solicitud

	V. PROTECCIÓN TEMPORAL A PERSONAS DESPLAZADAS 
	Presentación de la solicitud
	Resolución de la solicitud

	VI. CONTROL DE FRONTERAS 
	Entrada en España
	Otros documentos válidos para el cruce de fronteras
	Nacionales de Marruecos
	Estados que integran la Unión Europea (UE)
	Estados que integran el Espacio Económico Europeo (EEE)
	Estados en los que se aplica el acuerdo de Schengen
	Nacionales a los que se les aplica el Régimen Comunitario

	VII. NORMATIVA BÁSICA REGULADORA 
	Régimen General
	Ciudadanos de la Unión Europea
	Acuerdo de Schengen
	Protección Internacional y Estatuto de Apátrida
	Varios


	FORMULARIO DE QUEJAS, SUGERENCIAS Y FELICITACIONES
	Normativa básica reguladora

	GESTIÓN DE ANTECEDENTES POLICIALES
	Concepto de antecedentes policiales
	Derecho de acceso
	Derechos de rectificación, supresión de datos personales y limitación de su tratamiento
	Restricciones de derechos
	Aspectos prácticos para la supresión de antecedentes policiales
	Ampliación de información
	Normativa básica reguladora

	INDEMNIZACIONES Y AYUDAS
	I. INDEMNIZACIONES 
	Por responsabilidad patrimonial de la Administración del Estado
	Normativa básica reguladora
	Transportes extranjeros que realicen viajes de carácter internacional por el territorio español
	Normativa básica reguladora

	II. AYUDAS 
	A víctimas de actos terroristas
	Ámbito de aplicación
	Requisitos para el reconocimiento de las ayudas y prestaciones
	Tipos de indemnizaciones, ayudas y otros derechos
	Indemnizaciones por daños personales
	Indemnizaciones por daños materiale
	Ayudas sanitarias y psicosociales
	Ayudas educativas
	Ayudas extraordinarias y a las personas amenazadas
	Anticipos
	Derechos laborales
	Acceso a la vivienda
	Exención de tasas
	Atención social, psicológica y laboral
	Condecoraciones
	Certificados
	Procedimiento y competencia
	Normativa básica reguladora

	En caso de determinados siniestros o catástrofes
	Ámbito de aplicación
	Naturaleza y régimen jurídico
	Beneficiarios
	Procedimiento de concesión
	Tipos de Ayudas
	Normativa básica reguladora



	OPOSICIONES
	I. POLICÍA NACIONAL 
	Escala Ejecutiva
	Escala básica
	Normativa básica reguladora

	II. CUERPO DE LA GUARDIA CIVIL 
	Escala de Cabos y Guardias
	Normativa básica reguladora

	III. CUERPOS DE INSTITUCIONES PENITENCIARIAS 
	Cuerpo Superior de Técnicos de Instituciones Penitenciarias
	Cuerpo Facultativo de Sanidad Penitenciaria
	Cuerpo de Enfermeros de Instituciones Penitenciarias
	Cuerpo de Ayudantes de Instituciones Penitenciarias
	Normativa básica reguladora

	IV. ESCALA SUPERIOR DE TÉCNICOS DE TRÁFICO 
	Normativa básica reguladora

	V. CUERPO GENERAL ADMINISTRATIVO DE LA ADMINISTRACIÓN DEL ESTADO, ESPECIALIDAD DE TRÁFICO 
	Normativa básica reguladora


	PARTIDOS POLÍTICOS
	Derecho a formar partidos políticos 
	Solicitud de inscripción de un partido político 
	Solicitudes de modificaciones estatutarias 
	Normativa básica reguladora 

	PASAPORTES
	Validez del pasaporte 
	Procedimiento de expedición 
	Lugar de presentación de la solicitud 
	Sustracción o extravío 
	Sustitución 
	Autorización para viaje de menores al extranjero
	Normativa básica reguladora 

	PERSONAL DE SEGURIDAD PRIVADA
	Vigilantes de seguridad privada y su especialidad de vigilantes de explosivos 
	Escoltas privados 
	Guardas rurales 
	Jefes de seguridad 
	Directores de seguridad 
	Detectives privados 
	Instructores de tiro 
	Centros de formación 
	Compulsas 
	Normativa básica reguladora 

	PROTECCIÓN DE DATOS PERSONALES
	Tutela de derechos 
	Normativa básica reguladora 

	TRÁFICO
	I. TRÁMITES DE CONDUCTORES 
	Expedición de permisos de conducción
	Licencia de conducción
	Renovación de los permisos y licencias de conducción
	Duplicados de autorizaciones para conducir
	Cambio de domicilio (dirección para notificaciones)
	Permiso internacional de conducción
	Autorización especial para el transporte de mercancías peligrosas
	Permisos de conducción expedidos en Estados miembros de la Unión Europea o en Estados parte del Acue
	Permisos de conducción expedidos en terceros países
	Permisos de conducción de los diplomáticos acreditados en España
	Permisos de conducción expedidos por la autoridad militar o policial

	II. TRÁMITES DE VEHÍCULOS 
	Informe del vehículo
	Cambio de domicilio fiscal de vehículos
	Matriculación
	Matriculación ordinaria de vehículos
	Matriculación de vehículos históricos
	Solicitud de nueva matrícula

	Cambios de titularidad
	Notificación de transmisión o venta del vehículo
	Cambio de titularidad del vehículo

	Bajas y rehabilitación
	Baja temporal del vehículo
	Baja definitiva del vehículo
	Alta de un vehículo dado de baja temporal
	Rehabilitación de vehículos

	Autorizaciones temporales de circulación
	Permisos temporales para particulares (Placas Verdes)
	Permisos temporales para empresas (Placas Rojas)

	Duplicados y renovaciones de la documentación de vehículos

	III. PROFESORES DE FORMACIÓN VIAL 
	IV. DIRECTOR DE ESCUELAS PARTICULARES DE CONDUCTORES 
	V. NORMATIVA BÁSICA REGULADORA 





Informe de accesibilidad



		Nombre de archivo: 

		Guia_tramites_2023.pdf






		Informe creado por: 

		raul


		Organización: 

		





 [Información personal y de la organización del cuadro de diálogo Preferencias de > identidad.]


Resumen


El comprobador no ha encontrado ningún problema en este documento.



		Necesita comprobación manual: 0


		Realizado manualmente: 2


		Rechazado manualmente: 0


		Omitido: 1


		Realizado: 29


		Incorrecto: 0





Informe detallado



		Documento




		Nombre de regla		Estado		Descripción


		Indicador de permiso de accesibilidad		Realizado		El indicador de permiso de accesibilidad debe estar establecido


		PDF de solo imagen		Realizado		El documento no es un PDF solo de imagen


		PDF etiquetado		Realizado		El documento es un PDF etiquetado


		Orden lógico de lectura		Realizado manualmente		La estructura del documento proporciona un orden lógico de lectura


		Idioma primario		Realizado		Se especifica el idioma del texto


		Título		Realizado		El título del documento se muestra en la barra de título


		Marcadores		Realizado		Los documentos grandes contienen marcadores


		Contraste de color		Realizado manualmente		El contraste de color del documento es adecuado


		Contenido de página




		Nombre de regla		Estado		Descripción


		Contenido etiquetado		Realizado		Todo el contenido de la página está etiquetado


		Anotaciones etiquetadas		Realizado		Todas las anotaciones están etiquetadas


		Orden de tabulación		Realizado		El orden de tabulación es coherente con el orden de la estructura


		Codificación de caracteres		Realizado		Se proporciona una codificación de caracteres fiable


		Elementos multimedia etiquetados		Realizado		Todos los objetos multimedia están etiquetados


		Parpadeo de la pantalla		Realizado		La página no causará parpadeo de la pantalla


		Secuencias de comandos		Realizado		Ninguna secuencia de comandos inaccesible


		Respuestas cronometradas		Realizado		La página no requiere respuestas cronometradas


		Enlaces de navegación		Realizado		Los enlaces de navegación no son repetitivos


		Formularios




		Nombre de regla		Estado		Descripción


		Campos de formulario etiquetados		Realizado		Todos los campos del formulario están etiquetados


		Descripciones de campos		Realizado		Todos los campos de formulario tienen una descripción


		Texto alternativo




		Nombre de regla		Estado		Descripción


		Texto alternativo de figuras		Realizado		Las figuras requieren texto alternativo


		Texto alternativo anidado		Realizado		Texto alternativo que nunca se leerá


		Asociado con contenido		Realizado		El texto alternativo debe estar asociado a algún contenido


		Oculta la anotación		Realizado		El texto alternativo no debe ocultar la anotación


		Texto alternativo de otros elementos		Realizado		Otros elementos que requieren texto alternativo


		Tablas




		Nombre de regla		Estado		Descripción


		Filas		Realizado		TR debe ser un elemento secundario de Table, THead, TBody o TFoot


		TH y TD		Realizado		TH y TD deben ser elementos secundarios de TR


		Encabezados		Realizado		Las tablas deben tener encabezados


		Regularidad		Realizado		Las tablas deben contener el mismo número de columnas en cada fila y de filas en cada columna.


		Resumen		Omitido		Las tablas deben tener un resumen


		Listas




		Nombre de regla		Estado		Descripción


		Elementos de la lista		Realizado		LI debe ser un elemento secundario de L


		Lbl y LBody		Realizado		Lbl y LBody deben ser elementos secundarios de LI


		Encabezados




		Nombre de regla		Estado		Descripción


		Anidación apropiada		Realizado		Anidación apropiada







Volver al principio


