Sindicato de Empleados Municipales Andalucia. Ayto. de Sevilla
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ACCION FORMATIVA M 2024065101

Denominacidn: CURSO WRITER

Organiza: AN UNTAMIENTO DE SEWILLA
Coordina: Departamento de Fonmacian.

Objetivos: Actualizar los conocimientos del programa
N® alumnosfas: o0

Personal destinatario: Toda la Plantilla Municipal

Duracion del curso: 12 horas.

Docentes: Sergio Huertas Cabrillan

Aula de formacion Almansa.
CF Almansa, sdfmn.

Lugar de celebracidm:

Fecha: Dias 16 17 yw 18 de septiembre de 2024

Horario: Dia 16: De 09:00 a 13:00 horas.
Dia 17 De 1600 a 20:00 horas
Dia 18 De 1600 a 20:00 horas

“Introduccion a WRITER: Apertura Writer w familiarizacion con el
interfaz. Creacion de un nuewvo documento. Suardado v apertura
documentos.
-Edicion de Texto: Seleccion de texto. Copiar, pegar y cortar
Formmato de texio (negrita, cursiva, subrayado, fuente, tamano).
-Formmato de parrafo: Alineacion de texto. Interneado v
espaciado. Listas con winetas vy numeradas. Sangrias v
Contenido del curso: tabulacipn&s_ A . y
-Imsercion de Elementos: Insercion de imagenes y grahbcos.
Creacion de tablas. Hipervinculos v marcadornzs.
-Revizion v Comeccion: Oriografia vy gramatica. Rewvision de
documentos. Comemntarios y seguimisento de cambios.
-Impresiaon y Distribucidn: Configuracion de pagina. Impresion de
documentos. Guardado en diferentes formatos (PDF, etc )
-Aufomatizacion: Creacion de plantillas. Uso de esfilos v temas.

Fecha finalizacidmn -
presentacidn solicitudes: 9 de sepliembre de 2024 a3 las 13 horas.

Diploma que e entregara: ASISTENCIA Y APROVECHAMIENTO

Las personas intenesadas en participar en la mencionada accion formativa deberan cumplimmentar
la solicibed gue se encusnira en = Portal PeopleNet /| Area Coman / Moticias y remnitria al
Departamento de Formacion sito e&n /) Pajaritos m® 14 22 Planta, =l comeo  elecirdnico
solicibudesfomacioni@sewvilla.org-

La seleccidn dad alumnado se sfecbuard por el sistema establecido. El Ayuntamiento entregara
documento acreditativo de asistencia y aprovechamiento, &n su caso, 3 quisenes superen los objetivos del
mesneo, siempre gue la falta de asistencia no exceda del 10% de las horas lectivas.

RECORDAMOS A NUESTROS AFILIADOS QUE TENEMOS DISPONIBLE LA APP DEL SEM ( semApp) PARA
RECIBIR AL INSTANTE CUALQUIER NOTIFICACION O NOTICIA DE INTERES.

ENLACE DIRECTO A LA DESCARGA # https://play.google.com/store/apps/details?id=com.pixelada.semapp

04 DE JULIO DE 2024



