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ACCION FORMATIVA N° 2025001 501

. CUR S0 DE OFIMATICA-CALC {NIVEL BASIC
Drenomminacion: 0 o)

- AMUNTAMIEMNTO DE SEVILLA
Crrganizac
Coordina: Departamento de Formacion
Zrhjetivos:
Scthializar los conoamientos del programa
M alumnosias:

20
Personal destinatario: Plantilla municipal
Duracion del curso: 15 horas
Docentes: Sergio Huertas Cabeilldn

Lugar de celebracidn: .
Sula de Formuacion, of &Almansa si'n

Fecha: 21, 23, 28 y 30 de absil de 2025

Horario: 21 y 28 de abrl de 08:00 3 1400 horas
232 v 30 de abnl de 168:00 a3 18:30 homas

-Intreduccicn a CALGC: Familiarizacion con |la mterfaz de Calbc. Creacion

de un nuewo libro de trabajo. Mavegacion vy selecoion de celdas.

-Ingreso y Formmato de Datos: ngreso de datos en celdas. Formnats de

texto, nimeno y fechas. Copiar, cortar y pegar celdas.

Fomnulas ¥y Funciones: |nboduccion a formmulas y  operadores

matematicos. Uso de funciones basicas como SUMA. PROMEDIC v

PSR

-Formmato y Estilo de Celdas: Formato original para resaltar datos. Estilos

de celdas y bordes.

-Gestion de Hojas v Libros: Creacion vy eliminacicn de hojas. Guardado y
Contenido del curso: aperhimra de libros de trabajo.

-Graficos Basicos: Creacion de graficos de bammas vy pastel

Personalizacion de graficos.

-Owrdenar y Filtrar Datos: Ordenar datos en una hoja. Filtrar datos para

mosirar sodo o nescesarnio.

-Impresidn y Configuacion: Configuracion de  pagina y ajuste de

margenes. Impresion de hojas y libros de trabajo.

“Resclucidn de Problermas y Practiica: Enfocarse &n la resolucian de

problemas comunes en CALC. Realizar ejercicios practicos para aplcar

lo aprendido.
Fecha finalizacian Hasta las 12:00 horas del dia 7 de abril de 2025
presentacion solicitudes:
Diploma gue se entregara: ASISTENCIA Y APROVECHAMIENT O

Las personas inferesadas en participar en |la_mencionada accion formativa deberan cumplimentar 1a
solicitud gue == encusnta en = Portal PeopleMet ! Area Comuan f Moticias v remitila al comeo electronico
solicitudesformacioni@sevilla.org del Departamento de Formacion.

La ssleccidnm del alurmnado == efectuara por el sisterna establecido. El Aywntarmients sntregara
documento acreditative de asistencia y aprovechamiento, en su caso, a quienes superen los objetivos del
mesnmo, siempre gue la falta de asistencia no exceda del 10% de las horas lectivas.

11 DE MARZO DE 2025



