Sindicato de Empleados Municipales Andalucia. Ayto. de Sevilla

INFORMA
FORMACION

NO DO

AVUNTAMIENTO DE SEVILLA
AREA DE SEGURDSAD CILDADARA
¥ RECURS0S HUMARGG
CARECCION SEHERAL PLAMIICACION DE RECURSOS
SERNTCED BE BESARROLLD
CERAETAMENTD DE FORMACTER

ACCION FORMATIVA N® 2026/14601

Denominacion: WRITER. NIVEL BASICO.
Organiza: AYUNTAMIENTO DE SEVILLA
Coordina: Departamento de Formacion

Majorar la productividad y la calidad en la elaboracion de
Objetivos: documentos mediante el uso adecuado de las hemamientas
intermedias de Libre Office Writer.

N? alumnos/as: 20
. . Toda la plantillia municipal. Requisito imprescindible, tener
Personal destinatario: usuario y contrasefia para poder acceder a los eguipos
informéaticos.
Duracion dal curso: 24 horas
Docente: Sergio Huerias Cabrilkin
Lugar de celebracion: Aula Formacion. Cf Almansa, s/n.
Focha: 2.3, 8,9, 15 y 16 de junio de 2026.
Horario:

Dias 2, 9 y 16: de 16:00 a 19:00 h.
Dias 3, 8 y 15: de 09:00 a 14:00 h.

1. Repaso funcional del frabajo con documentos.
2. Usode esfilos para la estructuracion dal documento.
3. Secciones y formato de pagina.
4. Owrganizacion de documentos largos.
Contenido del curso: 5 Uso dﬂ tablas para um_arirar imformacion.
6. Insercidn y gestidn de imagenes.
7. Usode campos automaticos.
8. PRevision de documentos.
Automatizacion de tareas repetitivas.

9.
10. Buenas practicas en la elaboracion de documentos.

prmnh:inl ““'“"'['f‘“m“'“m" - Hasta las 13:00 horas del dia 21 de mayo de 2026

Diploma que so antrogara: ASISTENCIA Y APROVECHAMIENTO

Las personas interosadas en parficipar en la mencionada accién formaftiva deberdn
cumplimentar la solicitud que se encuentra en el Portal PeopleNet / Area Comun / Noticias /
Formacion: Documentacion y remififla al comeo elecirdnico soliciiudesformacion@sevilla.org
del Departamento de Formacion.

La seleccidn del alumnado se efectuara por el sistema establecido. El Ayuntamiento
entregard documento acreditativo de asistencia y aprovechamiento, en SU Caso, a quienes supearan
los objetivos del mismo, siempre gue la falta de asistencia no exceda del 10% de las horas
lectivas.

08 DE MAYO DE 2026



