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AYUNTAMIENTO DE SEVILLA

AREA DE SEGURIDAD CIUDADANA Y RECURSOS HUMANOS
DIRECCION GENERAL DE PLANIFICACION DE RECURSOS
SERVICIO DE DESARROLLO

Expte. 059.2026f

A LA JUNTA DE GOBIERNO

Con fecha 6 de julio del presente se ha iniciado expediente administrativo para proceder a la aprobacion del Manual
de Funcionamiento de la Formacion del Excmo. Ayuntamiento de Sevilla. Consiguiendo con ello la unificacion en un
unico documento técnico de los procedimientos internos, criterios de seleccion para cursos, gestion de planes
formativos y obligaciones del personal municipal en materia de formacion continua.

Por lo expuesto, en uso de las facultades conferidas por Resolucion de Alcaldia n® 921, de 30 de septiembre de 2024,
se propone la adopcion del siguiente

ACUERDOS

UNICO.- Aprobar el * Manual de Funcionamiento de la Formacion del Ayuntamiento de Sevilla” que se
incorpora como anexo a esta propuesta.

EL TTE. DE ALCALDE DELEGADO DEL AREA DE GOBIERNO DE SEGURIDAD CIUDADANA
Y RECURSOS HUMANOS.
FDO.- IGNACIO MANUEL FLORES BERENGUER
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1.- OBJETO

Este documento tiene por objeto la regulacidn de la Formacion Profesional del personal del
Ayuntamiento de Sevilla (formacion en el Ayuntamiento de Sevilla) que se gestiona desde el
Departamento de Formacion perteneciente al Servicio de Desarrollo.

Esta formacian se articula en dos grandes ejes:

s La formacion interna incluida en los Planes de Formacion Anuales, organizada por el
Ayuntamiento de Sevilla. Esta puede ser desarrollada por el Ayuntamiento con carge 2
sus propios presupuestos o integrada por las actividades formativas en virtud de
acuerdo con otras Administraciones publicas, entre ellos, en aplicacidn de los acuerdos
en materia de formacion continua aungue no son organizadas por el Ayuntamiento de
Sevilla contribuyen a la mejora de las competencias profesionales y redundan en la
calidad del servicio pdblico no organizadas por el Ayuntamiento de Sevilla.

o La formacién externa, teniendo esta cualidad aguellas acciones formativas no
organizadas por el Ayuntamiento de Sevilla.

En aras de garantizar la calidad técnica del desarrollo de la formacidn, la gestién y tramitacion
interna desarroliada por el Servicic de Desarrollo se encuentra recogida en la Guia de pasos
para la tramitacién de expedientes elaborada al efecto.

2.-OBIETIVO

El ohjetivo de la Farmacidn Profesional del personal del Ayuntamiento de Sevilla es mejorar la
eficacia y calidad del servicio a la ciudadania, adaptando sus competencias a los cambios
tecnologicos y organizacienales, promoviendo el desarrolle de la carrera profesional personal,
e incentivando la innovacion y modernizacion de la Administracion Pablica, a través de la
actualizacion de conocimientos y habilidades para afrontar los desafios actuales y futuros.

Se trata de un objetivo enmarcado en la planificacidn del cambio v mejora organizacionaly en
la regulacion del derecho y deber de la formacion del personal al servicio de la Administracién.

3.-MARCO NORMATIVO DE REFERENCIA
Esta constituido por el Reglamento del Personal Funcionario 1997-1998 y el Convenio
Colectivo de Personal Laboral 2002-2003.

La regulacion del Reglamento del Personal Funcionario se contiene en el articulo 74 relativo a
la formacion profesional y el articulo 64 referente a las indemnizaciones por razan del servicio.
¥ en el Corwvenio Colectiva de Personal Laboral en el articule 64 se contienen las
indemnizaciones por razon del servicio y el articulo 66 relativo a la formacidn profesional
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Estos articulos establecen entre otros los siguientes aspectos:

La asistencia a cursos de formacion dentro de la jornada laboral no podra producir
detrimento en la prestacion de los servicios municipales.

— La asistencia a los cursos se realizara dentro de |3 jornada laboral, al menos en un 50%
de la duracion,

—  Las calificaciones de los cursos valorardn el grado de aprovechamiento y seran tenidas
en cuenta en la promocion profesional.

— Los cursos deberdn ser trasladados en el menor tiempo posible a |a Junta de Personal,
Comité de Empresa y Secciones Sindicales para su difusion.

— Se crea una comision paritaria entre el Ayuntamiento y las organizaciones sindicales
para la elaboracion anual de la formacion, confeccidn baremos e idoneidad de cursos.

— El personal tendrd derecho a un periodo de 40 horas al afio como maximo para la
asistencia a cursos de perfeccionamiento fuera del Ayuntamiento y con contenido
relacionado con su puesto de trabajo o carrera profesional en la Administracion.

—  Serecoge de forma expresa la indemnizacion por razdn del servicio.

4.-PERSONAL DESTINATARIO
En la linea del espiritu del Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre por el que se

aprueba el Texto Refundido de la Ley del Estatuto Basico del Empleado Publico (en adelante
"TREBEP”), la formacion del personal empleado en la Administracién Plblica se concibe como
una herramienta mas en la gestion de los recursos humanos persiguiendo el fin dltimo de
mejora del servicio a la ciudadania.

En el mismo sentido encontramos la Ley 5/2023, de 7 de junio, de la Funcion Publica de
Andalucia que en su Titulo IV hace un desarrcllo extenso de la formacidn, el aprendizaje
permanente y la acreditacion de competencias.

Esta concepcion refuerza la premisa relativa a gue los planes de formacion de la plantilla
municipal deben estar al servicio de las necesidades de [a organizacién y de su promocion
profesional.

El presente documento, Manual de Funcionamiento de la Formacion del Ayuntamiento de
Sevilla, regula el dmbito de competencia del Departamento de Formacién del Servicio de
Desarrollo del Ayuntamiente de Sevilla, tanto en la gestién de cursos externos como en la
organizacion de actividades formativas internas. Es decir, se refiere exclusivamente a la
formacion dirigida al personal de las distintas Areas del Excmo. Ayuntamiento de Sevilla,
incluyendo al personal funcionario de la Administracidn Local con habilitacion de cardcter
nacional.
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Podra participar en las acciones formativas internas el personal del Ayuntamiento de Sevilla
durante los permisos por nacimiento para la madre bioldgica; por adopcion, por guarda con
fines de adopcién o acogimiento, tanto temporal como permanente; y de la persona
progenitora diferente de la madre biologica por hacimiento, guarda con fines de adopcion,
acogimiento o adopcidn de un hijo o hija; asi como durante las excedencias por motivos
familiares e incapacidad temporal, siempre que su estado de salud o las circunstancias que han
dado derecho a su disfrute se lo permitan.

5.-RESPONSABILIDAD DE LA INSTITUCION Y PARTICIPACION DE REPRESENTANTES DE
LA PLANTILLA MUNICIPAL
El poder decisorio de la formacion del personal constituye una potestad organizativa del

Ayuntamiento, que ejercerd a través del drgano competente,

La ejecucién de las acciones formativas internas, se realizard a través del Departamente de
Formacion del Servicio de Desarrollo, bajo las directrices del érgano que tenga asignads la
competencia.

Se establece una Mesa de Formacion de caracter paritario que se reunira ordinariamente al
menos dos veces al afio.

La Mesa de Formacién tiene las siguientes funciones:

+ Elaborar y en su caso proponer las andlisis periodicos de necesidades formativas para
extraer las conclusiones pertinentes.

s Informary dictaminar, con caracter previo a la aprobacidn, el Plan de Formacian.

* Conocer las guejas y sugerencias presentadas ante el Departamento de Formacion.

+ Realizar el seguimiento de las acciones formativas.

+ Conocer y, en su caso, informar la memaoria anual gue incluird una evaluacion de las
acciones formativas realizadas y de los resultados de aprendizaje.

* Analizar y resolver cualquier incidencia que se pueda presentar, asi como solucionar
las dudas que puedan surgir respecto a sus criterios generales de actuacion,

6.-PLAN DE FORMACION

6.1-Definicion

El Plan de Formacion es el documento que detalla las acciones formativas de |a organizacion,
incluyendo objetivas, cantenidos, presupuesto, calendario y responsables, para asegurar que
estd alineado con la estrategia organizacional y las necesidades del personal, y gue es viable y
medible en sus resultados.
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La programacion tiene cardcter anual y en su definicidn v programacion deben participar los
Servicios y Unidades destinatarios de las acciones formativas y las Secciones Sindicales con
representacién en las Mesas de Negociacion. Asimismo, los Servicios o Unidades destinatarios
deben poner a disposicion todos los medios (maquinas, herramientas, utiles, equipos de
proteccion individual...) gue sean necesarios para el desarrollo de las acciones formativas que
les afecten.

El Plan establecera lo siguiente:

* ldentificacidn y diagndstico de las necesidades de formacidn. Se obtiene a partir de:

o Un proceso de consulta a la plantilla municipal que se inicia durante el cuarto
trimestre del afio y se articula a traves de los Servicios Municipales, Unidades
Administrativas, Direcciones Generales, Coordinaciones Generales y Secciones
Sindicales.

o Sistematizacidn y analisis de la informacidn contenida en los cuestionarios de
evaluacion de cursos organizados en la anualidad anterior,

o Modificaciones legislativas, nuevas competencias y prioridades municipales,

o Otros procesos de consulta que se permitan mediante aplicativos
informaticos.

De todo lo anterior surge el directorio de Acciones Formativas,

+ Directorio de Acciones Formativas. Acordada con los proponentes, incluye:
o Solicitante
o Denominacidn
o Objetivos
o N2 de ediciones
o N2 de participantes
o Duracion
o Colectivo destinatario
» Fecha de aprobacion del Plan en Mesa de Formacion convocada al efecto.

El régimen de realizacion y participacion de las acciones formativas se fundamentara en la
regulacion de estas normas de funcionamiento y en las prescripciones del Plan de Formacion.

6.2.-Ejecucion y gestion del Plan de Formacion

Una vez aprobado el Plan de Formacién Anual, en el Departamento de Formacion se inician los
trabajos de calendarizacion de los cursos, inicio de tramites y formalizacidn de expedientes.
Con caracter semestral se valorara la ejecucion del Plan en Mesa de Formacion.
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6.3.-Evaluacicén de los Planes de Formacidn

El Departamento de Formacidn llevara a cabo el seguimiento y la evaluacion de los planes de
formacion y de las acciones formativas gue los componen a fin de determinar si la formacion

municipal ha tenido impacto en |a contribucidn a la mejora de las competencias del alumnade

y en los servicios prestados.

En este sentido, a través de instrumentos estandarizados, se implementardan medidas

destinadas a evaluar la calidad de las acciones formativas, la evaluacion del personal docente
[ANEXD 1), el grado de satisfaccion del profesorado y alumnado {ANEXO 1), vy el grado de

aprovechamiento de este dltimo, respecto a cada accidon formativa, no solo a nivel de

conocimientos sino de adquisicion de competencias y mejora del desempenio.

Més alld de la evaluacion de las accionas formativas concretas, se implementardn mecanismos

de evaluacion del impacto de la formacidn, en un sentido mds amplio, en el cumplimiento de

los objetivos de la organizacion, v la mejora de la calidad de los servicios prestados.

7.-PERSONAL DOCENTE

El Departamento de Formacion del Servicio de Desarrollo cuenta con una relacion de docentes

internos y externos, que constituyen el Registro de Docentes Internos

y el Registro de

Docentes Externos que garantizan la calidad en la imparticion de |as acciones formativas.

Las personas que forman parte de la plantilla municipal que quieran inscribirse en el Registro
de Docentes Internos, deberan rellenar el MODELD SOLICITUD REGISTRO DOCENTE INTERNO
[ANEXO W11} de conformidad con las instrucciones recogidas en el documento denominado

ACTUALIZACION REGISTRO DOCENTE INTERNO (ANEXO IV).

El personal inscritc en los Registros de Docentes deberd comprometerse a mantener

actualizados sus datos. La seleccion final de la persona ponente de cada formacidn se realiza
teniendo en cuenta las opiniones expresadas por el alumnado en las evaluaciones de
anteriores cursos y las propuestas de los Servicios Municipales, Unidades Administrativas,
Direcciones Generales, Coordinaciones Generales y Secciones Sindicales.

Las funciones asumidas por el personal docente se dividiran en funcion del momento de la

formacion en la gue se encuentre:

1) Fase 1. Previo al inicio de la accion formativa

a) Debe aportar, junto a la propuesta de programa, la documentacion y material de

apoyo gue requiera cada accion formativa y vaya a ser facilitada al alumnado.
b) Debe solicitar al Departamento de Formacion los medios técnicos de apoyo a la accidn
formativa (retroproyector, ordenador portdtil, pantzlla, cafidn, pizarra.., etc.)

necesarios para el desarrolle de la misma utilizando el formulario al efecto. Asimismo
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si en el aula se requiere el uso de ordenadores y/o conexidn a redes corporativas o

internet para el profesorado y/o el alumnado debera indicarse también en ese plaze
(ANEXO V).

c) Debe solicitar al Departamento de Formacion, en caso de no haberla recibido, la
siguiente documentacion:

i}
i)
i)

v}

Lista de control de asistencia de cada sesion del curso,
informacion para el alumnado.

Cuestionarios de evaluacidn a rellenar por el alumnado,
Informe del profesorado para su cumplimentacién.

d) Realizar una prueba final en los casos gue corresponda.

2) Fase 2. Durante lg accion formativa:
a) Facilitar la resolucion de incidencias que pudieran surgir durante el desarrolle de la

accion formativa en coordinacion con el Departamento de Formacian.

b} Controlar la asistencia y puntualidad de asistentes al curso a través de la recogida de
firmas en cada sesién en las hojas de control. En los casos de ausencia parcial, debera
hacer constar el nimere de horas de ausencia y recoger el justificante para su
posterior entrega en el Departamento de Formacion.

c) Velar por el cumplimiento del horaric v correcto desarrollo de cada una de las
sesjones,

d) Impartir los contenidos de la materia o especialidad asignada.
e) Realizar y evaluar las pruebas tedrico-practicas u otros instrumentos de evaluacion
disefiados con el fin de valorar los conocimientos adguiridos por el alumnado en los

casos que se hayan previsto,
f)  Estimular y supervisar la implicacion del alumnado en los procesos de aprendizaje.

gl Comunicar, con la mayor brevedad, las bajas del alumnade participante al
Departamento de Formacion, a fin de gue pueda valorarse y adoptarse las medidas

oportunas para suplir, en caso de ser posible, dichas bajas.
h) Facilitar a las personas participantes el cuestionario voluntario y andnimo con el que
se pretende evaluar distintos aspectos de la accidn formativa.

3] Fase 3. Despues de la accion formativa:
a) Cumplimentar el cuestionario en el que evaluard distintos aspectos de la accion
formativa (ANEXO |).
b) Enun plazo maximo de 10 dias debe presentar en el Departamento de Formacidn

16

i} Hojas de firmas cumplimentadas por el alumnado detallando, en caso de existir,
incidencias en la puntualidad de los mismos.

i) Cuestionarios de ewvaluacion del curso cumplimentados por las personas
participantes (ANEXO [1).

iii} Entregar la refacidn del alumnado con las calificaciones obtenidas, asi como los
medios utilizados para evaluar los conocimientos adguiridos, en los cursos con la
modalidad de aprovechamiento.
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ivl] Reintegrar los medios v materiales didacticos usados v toda la documentacidn

sobrante.

c) Las personas ponentes recibiran la correspondiente acreditacion de participacién en la

accion formativa donde se expresaran las horas totales,

d) El Departamento de Formacién comunicard al profesorado los datos reflejados en la

evaluacion gue realizara ef alumno.

El Departamento de Formacion se reserva el derecho de difusidn y/o publicacién en formato

digital o impresc de los trabajos presentados por el personal docente. Asimismo, se resalta la

conveniencia de utilizar lenguaje inclusive en la redaccion de la documentacion que se ponga a

disposicion del alumnadao.

Desde el Servicio de Desarrollo se facilita a las personas gue van a impartir las acciones

formativas la documentacion gue deben entregar cumplimentada y firmada, que comprende:

Documentacidn necesaria |

Descripcion del contenido

A qué personal docente se

le exige

Curriculum Vitae

| Trayectoria y/o experiencia
| profesional.

Externos e internos

formal

Declaracion  jurada o |

Declaracién jurada de no
estar afectado por los limites
de los articulo 27 vy 33 RD
462/2022, de 24 de mayo,
sobre indemnizaciones por
razon del servicio.

Externos e internos

expresa responsabile

Ficha de necesidades para
ejecucion de la accion
formativa

Declaracian Jurada |

Se comprometen al: control
de asistencia, evaluacion de
caonocimientos y/o aptitudes
asi como 2 la entrega vy
recogida de encuestas de
satisfaccion del alumnado y

| profesorado.

Identificando  los  medios
técnicos imprescindibles para
poder  impartic la  accion

| formativa.

Externos e internos

Externos e internos

Modele proteccion  de
datos

Compromise de respetar el
tratamiento de los datos
personales  y la  libre
circulacion de estos
conforme a la Ley.

Externos e internos

formal horas fuera de
jornada laboral

Declaracidn  jurada o |

Declara que para |3
imparticién del curso se hara
use de dias de permisos
concretos.

Externos e internos

17
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Ficha colaboracion en |

Recoge los datos personales

Externos

actividades formativas del | asi como la aceptacion de la
Ayuntamiento de Sevilla. | proposicién  econdmica  y
Docentes pertenecientes a | datos bancarios del personal
la Administracion Plblica | docente.

Comunicacion de datos | Se recogen los datos del | Externos e internos de los
bancarios

acreedor, datos bancarios asi | organismos autdnomos del

como las normas para la | Ayuntamiento de Sevilla

cumplimentacion del modelo

de comunicacion de datos
| bancarios.

La

Pliego de Prescripciones | Define las  caracteristicas | Externos e internos
Técnicas

técnicas vy requisitos de la
| accion farmativa,

modulacién de docentes y las funciones que le corresponderdn son:

1,

Profesoras/es y tutoras/es: son aquellas personas que, en razon de sus conocimientos
técnicos y aptitudes didacticas, se encuentran encargadas de impartir un curse de
forma presencial o a distancia. Asimisma, asumiran las funciones adicionales de
consulta, seguimiento o dinamizacion de aquellas.

Monitoras/es: personas designadas para dar apoye practico o logistico a cualquier tipo
de accian formativa, cuando por el tipo de actividad o los requerimientos del mismo
asi lo hagan necesario.

Participantes en conferencias y mesas redondas: De conformidad con la actualizacion
de los honerarios aprobada en Junta de Gobierno de 7 de marzo de 2025 es preciso
contemplar en el contexto actual de la formacicn de la Administracion Local, el papel
de las conferencias v mesas redondas como un apartado importante dentro de la
formacién de los empleados y directivos municipales, para que académicos e
investigadores presenten, expongan vy debatan sobhre temas de interés vy didacticos de
relevancia para la Administracion local. Por todo ello, es necesario establecer los
perfiles preferentes de los conferenciantes, con el objeto de establecer los criterios
justificativos imprescindibles para su contratacion. Por todo ello, con caracter general
serian los siguientes:

Habilitades/as Estatales y altos funcionariosfas de la Administracion General del
Estado.

Catedraticos/as e investigadores/as pertenecientas a las Universidades.

Técnicos/as de Administracion Local pertenecientes a las escalas de Administracion
General yfo Administracidn Especial Grupo Al y A2,

Se garantizara que las actividades formativas tengan una calidad pedagogica, considerandose
que la alcanzan cuando se cumplan al menos tres de los siguientes requisitos:
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Elaboracién de una presentacidn.
Preparacidn de materiales didacticos para el alumnado.
Realizacion de examenes o pruebas de evaluacién y su correspondiente correccion.

* & 8 @

Indicacion de un correo electronico al gue el alumnado puedan enviar las diferentes
dudas que les surjan durante un plazo maximo de 10 dias habiles posteriores a la
finalizacion del curso.

Utilizacion de maquinaria o materiales peligrosos.

Utilizacién de maguinaria o materiales especificos del Ayuntamiento de Sevilla.

Conforme a esta modulacidn, las personas que impartan acciones formativas incluidas en el
plan de formacion percibirdn las retribuciones previstas en el Acuerdo de la Junta de Gobierno
Local de 7 de marzo de 2025 (AMEXO V |) y, en caso de corresponderles, [as indemnizaciones
por gastos de desplazamiento y dietas recogidas en la Circular de la Direccion General de
Planificacion de Recursos sobre la Asistencia a Cursos de Formacian y Perfeccionamiento que
da Origen a Indemnizacion por Gastos de Desplazamiento y/o Dietas {ANEXO VII).

El profesorado que preste servicios para el desarrollo de las actividades del Ayuntamiento de
Sevilla podra responder a las siguientes tipologias:

7.1.-Profesorado interno

Dada la variedad v cualificacion de los recursos humanos con gue cuenta el Ayuntamiento, se
procurard la maxima utilizacion del personal municipal en la realizacién de las actividades
formativas organizadas por el Ayuntamiento gque debera formar parte del Registro de
Docentes Internos.

Las actividades como docente de formacion y perfeccionamiento de personal de la
administracion no podran superar el maximo de 75 horas al afio, y demas limitaciones
previstas en la normativa de referencia,

Para poder percibir el abono correspondiente a la imparticidn de la actividad formativa, esta
debera desarrollarse fuera de la jornada de trabajo del profesorado interno, bien por el
horario de la misma o por encontrarse disfrutando de dias de ausencia por vacaciones o
asuntos propios.

El personal docente serd nombrado por Decreto de la Direccion General de Planificacion de
Recursos, y estardn sujetos a los limites establecidos en el articulo 33 del Real Decreto
4622022, de 24 de mayo, sobre indemnizaciones por razon del servicio.

7.2-Profesorado externo
Tendrd la consideracion de profesional externo el personal de cualquier Administracion
Publica, con formacién y experiencia, gue forme parte del Registro de Docentes Externos.
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Cuando el contenido de la accién formativa lo requiera, podrd acudirse a profesionales
externos que seran nombrados por Resolucion de la Direccidn General de Planificacion de
Recursos, y estaran igualmente sujetos a los limites establecidos en el articule 33 del Real
Decreto 462/2022, de 24 de mayo, sobre indemnizaciones por razon del servicio.

7.3.-Empresas prestadoras del Servicio de Formacion
En caso necesario se puede hacer uso de empresas especializadas en |a prestacidn de servicios

de formacidn, debiendo garantizarse que el proceso se ajuste a los principios de libertad de
acceso a las licitaciones, publicidad, transparencia, no discriminacion e igualdad de trato entre
licitadores, asegurando una eficiente utilizacion de fondos vy, salvaguardando la libre
competencia v seleccion de la oferta economica mas ventajosa.

8.-MODALIDADES DE ENSENANZA
Las acciones formativas reflejadas en los planes de formacidn, se impartirdn en alguna de las
siguientes modalidades:

A. Presencial: se organizan predominantemente en funcion del contacto directo en
tiempo real entre el personal docente y las personas que acuden a la formacion, bien
sea en la modalidad de cursos, jornadas, talleres, conferencias...

B. Mixta: combinacion de actividades a distancia y presenciales para el desarrollo del
aprendizaje, no considerdndose ninguna de las actividades subordinada a la otra, en
cuanto a importancia y relevancia en el proceso formativo.

C. Online: todo el proceso de aprendizaje se realizara a través de herramientas
tecnoldgicas en el aula virtual. Se desarrollara, salvo excepciones, en horario abierto
de 00:00 horas a 24:00 h.

9.-TIPOS DE FORMACION
Las diferentes acciones formativas recogidas en los planes de formacion, asi coma, las
realizadas por el personal municipal que no consten en el mismo se clasificaran segun la

tipologia que a continuacion se detalla.

9.1.-Clasificacién segiin entidad organizadora
1. Formacion Interna: son las acciones formativas organizadas y coordinadas por el

Departamento de Formacion del Servicio de Desarrollo del Ayuntamiento de Sevilla,
2. Formacion Externas son las acciones formativas organizadas por entidades piblicas
y/o privadas externas al Ayuntamiento de Sevilla.
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9.2.-Clasificacidn segin obligatoriedad

9.2.1.-Formacidn obligatoria o de servicio
Entendiendo come tal aquella formacion imprescindible para el desarrollo de las funciones
propias del puesto de trabajo o gue se precise por la aparicion de nuevas condiciones del

sistema de trabajo.

Tendran la consideracion de formacidn obligatoria y deberin realizarse dentro de |2 jornada
de trabajo:

® Aguellas imprescindibles para el desarrollo de las funciones del puesto de trabajo o
consecuencia de nuevas condiciones del sistema de trabajo.

& Cuando esté considerada como fase final de procesos internos de seleccidn de
personal, tales como promocion interna o provision de puestos de trabajo, o externos
para el personal de nueva incorporacién, o cuando a través de los mismos se ocupen
puestos que, por sus caracteristicas requieran una determinada especializacian.

& Cuando sea necesaria por cambios organizativos, procesos de reestructuracion o por
cambios en las herramientas o sistemas de trabajo.

& Cuando asi se establezca legalmente.

En cualquier caso, el caricter de obligatoriedad de la actividad formativa vendrd determinado
previamente en el correspondiente plan de formacidn o por acuerdo de la Mesa de Formacian.

Las personas asistentes a los cursos obligatorios seran propuestas por los Servicios o Unidades
afectados y, en consecuencia, el tiempo dedicado a las mismas se considerara en su totalidad
como de trabajo efectivo. En caso de que finalicen en horario superior al de la jornada
habitual, el exceso de horas sera compensado al interesado.

9.2.2.-Formacion voluntaria

Se entiende por formacidn voluntaria todas aquellas acciones formativas que, cumpliendo las
caracteristicas propias de una formacion, no se disefian de manera exclusiva y obligateria para
un determinade puesto ¢ colectivo, persiguiendo un desarrolle mas a medio plazo, a la
polivalencia de funciones y, muy en especial para satisfacer necesidades o inquietudes de
persanas interesadas,

9.3.- Formacién prescrita legalmente.

En consonancia con lo aprobado en el Protocole de Actuacidn para la prevencion e
intervencion frente al Acoso sexual, por razén de sexo y por orientacion sexual e identidad de
género en el ambito del Ayuntamiento de Sevilla v en el Protocolo de Actuacion contra la
Violencia de Género y Violencia Sexual, se pondran en marcha acciones formativas especificas,
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9.4.- Formacion en prevencién de riesgos laborales

Las acciones incluidas en este apartado se programan y coordinan desde el Servicio de
Prevencidn de Riesgos Laborales,

10.-FORMACION INTERNA

10.1.-Procedimiento
En la medida de lo posible, los planes de formacién serén aprobados en Mesa cada dos anos.

Pese a su cardcter bienal, a comienzos de cada afio, se publicara una estimacion de la
programacion por semestres de los cursos para que el personal municipal pueda organizarse,

La presentacidn de todos la documentacion prevista en este apartado debera entregarla la
persona interesada por medios electronicos, mas concretamente por sede electronica a la
atencion del Servicio de Desarrollo, a no ser gue desde el Departamento de Formacion se
indigue otro media.

10.1.1.- SOLICITUD ACCION FORMATIVA INTERNA

Todas las acciones formativas internas de cardcter voluntario se realizaran a través de
convocatorias que se publicaran en el Portal de |a Plantilla Municipal, procuréndose respetar
un plaze de 15 dias naturales antes del inicio de cada curso. Asimisma, las Secciones Sindicales
participan de la publicidad de las mismas a través de los medios que tienen a su alcance.

Cada convocatoria deberd sefalar:

Denominacion de la accion formativa.

Objetivos y contenido de la accion formativa.

Colectivos o personal al cual se dirige.

Requisitos especificos para participar.

Temporalizacion de la accian formativa y espacios donde se realizara.
Personal docente o equipos de docentes propuestos.

Plazo de presentacidn de las solicitudes.

0 N e MR

El tipo de diploma que se obtiene,

Para participar en las acciones formativas, la persona interesada debe cumplimentar la
SOLICITUD ACCION FORMATIVA INTERNA (ANEXO VIIl), en todos sus campos, segln modelo
establecido en los manuales de tramitacion interna, actualizande sus datos personales y
laborales en el momento de realizarla.

La persona interesada es la responsable de presentar esta solicitud ante su Jefatura para que
cumplimente y firme el apartado INFORME DE LA JEFATURA DEL SERVICIO/UNIDAD.

10.1.1.1.-Cumplimentacién del INFORME DE LA JEFATURA DEL SERVICIO/UNIDAD,
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Una vez que la persona interesada en realizar la accidén formativa le facilita a la Jefatura del
Servicio/Unidad la solicitud, ésta debera cumplimentar el apartado de INFORME DE LA
JEFATURA DEL SERVICIO/UNIDAD tal como se instruye a continuacion.

En este punto, la Jefatura, identificando el nombre completo y puesto gue ocupa, indicara:

* La relacion con el puesto. 5 el curso esta o no relacionado con el puesto que la
persona solicitante ocupa en la actualidad.

Debe tenerse en cuenta que la formacidn transversal en todo caso y la formacidn en
oficios en el caso del personal laboral, se considera relacionada con el puesto. Por este
motivo, la opcion Sl esta relacionado serd |a sefialada por defecto. En caso de gue la
jefatura considere que NO esta relacionado deberd argumentarlo en este informe.

+ El detrimento para el normal funcionamiento del Servicio o la Unidad en las fechas y
horarios de celebracién del curso solicitado. En este caso, la opcian por defecto sera
NO causa detrimento.

En caso de prever que el nimero de solicitantes del Servicio/Unidad sera tal que no
sera pesible absorber |a carga de trabajo, impidiende cumplir con los objetivos del
Servicio/Unidad, la Jefatura podra seleccionar la opcion Sl causa detrimento. Esta
opcidn limita el ndmero de asistentes al curso de ese ServiciofUnidad al 30% de las
personas solicitantes del mismo, gue serdn las de mayor puntuacion en la baremacion.

En cualguier caso, al indicar que causa detrimento, la Jefatura SIEMPRE deberd
argumentar la causa. No es suficiente marcar la casilla. Asimismo, debe tenerse en
cuenta que el informe de detrimento afecta a la totalidad de solicitudes de ese
Servicio/Unidad/Dependencia recibidas para esa accidn formativa.

Una vez firmada la solicitud por solicitante y jefatura, la persona interesada en realizar la
accion formativa debe enviarla por sede electrdnica a la atencidn del Servicio de Desarrollo.

10.1.2.- Criterios de seleccidn de las personas asistentes y baremacion de las solicitudes

10.1.2.1.- Criterios

Las acciones formativas tendrén asignado un ndmero maximo de participantes, pudiendo
dirigirse a todo el personal, o restringirse a un colectivo determinado, por razones de
especialidad. Como norma general, las acciones formativas se dirigiran al maximo namero de
personas posibles, siempre que se garantice |a adecuada calidad pedagogica.

Para participar en una accion formativa se tendrd en cuenta gue las personas solicitantes
reunan los requisitos de la convocatoria y deben ser destinatarias de la accion formativa.
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También, se estudiard la relacién directa de la accidn formativa con el puesto de trabajo que se

ocupe.

10.1.2.2.- Sistema de puntuacion
Para realizar la correcta baremacion de las personas gue quieren realizar una accién formativa

se tendran en cuenta:

1, La relacidn de la accidn formativa con el puesto de trabajo

a.
b.

Si esta relacionada recibira 3 puntos
Si no esta relacionada recibira 1 punto

La delimitacion de la relacidon de las acciones formativas con el puesto de trabajo se
acordara en la Mesa de Formacidn en la gue se apruebe el Plan de Formacian. En todo

caso, se consideran relacionados con el puesto todos los cursos relativos a oficios y a
las materias transversales (igualdad, proteccién de datos, prevencion de riesgos
laborales, ofimatica, etc.).

2. Tiempo

de servicios reconocidos en el Ayuntamiento: 0,12 puntos por afio; 0,01

puntos por mes; hasta un maximo de 3 puntos.

3. La participacion en ias acciones formativas organizadas a través del Departamento de
Formacion en los 36 meses anteriores a la solicitada, se valora de la siguiente manera:

d.

Se restard un 15% de la puntuacion final por cada accidn formativa en la que
se haya participado.

Se restara un 25% de la puntuacion final por cada accién formativa en que no
se haya superado el objetive de asistencia, siempre gue no sea por causa
justificada y se presente dicha justificacion (Informe de la Jefatura de Servicio
o Unidad) en el Departamento de Formacidon inmediatamente a la finalizacion
del curso en un plazo maximo de 10 dias habiles, salvo gue la persona gue
encuentre en situacion de incapacidad temporal.

Mo se podra asistir 2 un misme tipo de curso recibido, teniende dicha
consideracion los cursos gue coincidan en mas de un 50%, salvo gue
modificaciones legales o normativas importantes en la materia del curso, lo
hagan justificable, para lo cual deberd presentarse informe de Iz lefatura
correspondiente,

En caso de quedar plazas vacantes se podrian admitir solicitantes que no
hubieran superado la prueba de aprovechamiento de la misma accidn
formativa realizada anteriormente. En estos casos para baremarlos, se le
restaria el 15% de |la puntuacion final, siempre que hubiesen superado el
objetivo de asistencia.
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4, Las personas seleccionadas para realizar acciones formativas que por cualquier causa

no puedan realizarlas, deberdn avisar con al menos 3 dias habiles antes del comienzo
de la misma. En caso de hacerlo con menos tiempo, serdn penalizades en posteriores

solicitudes con el 15% menos de |a puntuacion final,

Si bien, se entendera que una persona se ausenta de forma justificada en los siguientes casos:

Baja por enfermedad.
Ausencia por visita médica,
Cumplimiento de un deber inexcusable.

.« s @ @

Accidente grave, enfermedad grave, hospitalizacion o fallecimiento, por nacimiento de

un hijo o muerte o enfermedad grave de un familiar hasta segundo grado de

consanguinidad o afinidad.
Procesos electorales.
1 hora de lactancia.

Ausencia motivada por necesidades del servicio y ordenadas por la persona que ejerza

la direccion del misme, que debera firmar la justificacion.

La justificacion de la ausencia deberd entregarse por sede electrdnica a la atencidn del Servicio
de Desarrollo en un plazo maximo de 10 dias habiles a excepcion de las personas gue se

encuentren en situacion de incapacidad temporal. Esa justificacion solo evitard la penalizacion
para sucesivas actividades formativas ya que la justificacion de la ausencia parcial no permitird

la obtencion de la certificacion de asistencia o aprovechamienta si fuera superior al 10% de la

duracion del curso.

En las actividades validas para la promocidn, ingreso y provision se organizaran cuantos grupos

sean necesarios para atender todas las solicitudes, asegurando la igualdad de oportunidades.

Una vez se retnan los requisitos de la convocatoria y se apliquen las normas para la
baremacion de las solicitudes, se cubrird el nimero de plazas convocadas, guedando las

solicitudes ordenadas para suplencias.

En caso de empate en la puntuacion final, se resolvera siguiendo el orden:

1. Tendra preferencia la persona que haya participado en menos acciones formativas.

2. Tiempo de servicios prestados o antigliedad reconocida.

3. Porsorteo.

En los casos excepcionales en los que no se hayan cubierto las plazas convocadas, se podra
abrir un segundo plazo de inscripcidn que se comunicara par el Portal de la Plantilla Municipal.

En estos casos las solicitudes de participacion deberan ir acompafiadas del modelo establecide
en cada mamento en el que se confirma por la Jefatura del Servicio o Unidad que la asistencia
de la persona a la accidn formativa no causa detrimento al servicio o unidad.
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Asimismo, cuando haya una gran demanda por atender, y si las circunstancias lo permitan, se
podran crear nuevas ediciones.

10.1.2.3. Baremacion

Una vez finalizado el plazo de recepcion de solicitudes, el Departamento de Formacion
realizard la baremacion de las mismas, teniendo en cuenta la relacion con el puesto de trabajo
de las diferentes acciones formativas aprobado en Mesa de Formacion y los criterios
mencionados.

El resultado de la baremacion sera publicado en el Portal de la Plantilla Municipal con la
denominacién BAREMACION PROVISIONAL, ¥ EN SU CASO, DEFINITIVA, DE SOLICITUDES.

Las personas solicitantes que no estén conformes con la baremacion y se consideren
perjudicadas, podran manifestar mediante escrito presentado como solicitud general a la
atencion del Servicio de Desarrollo por sede electranica, en plazo maximo de 2 dias habiles, el
motivo o causa de tal perjuicio, en este supuesto se revisara la baremacion por si se hubiere
producida cualguier incidencia, procediendo a la publicacidn en el Portal de la Plantilla
Municipal de LA BAREMACION DEFINITIVA DE PERSONAS INTERESADAS EN EL CURSO.

En caso de no registrarse alegaciones, la baremacién provisional pasard a ser definitiva, v la
admision al curso serd comunicada a las personas admitidas.

Todo lo mencionado con anterioridad relative al procedimiento se incluye como ANEXO IX y se
puede resumir de la siguiente forma:

SOLICITUD INICIAL
{Firmada por la *Presentada por sede electrénics a la
persona interes f atencion del Servicio de Desarrolio
jefatura)

BAREMACION
PROVISIONAL Y EN
SUCASD

+*Dos dias de plazo para presentar alegaciones

DEFINITIVA, DE desde su publicacidn

SOLICTUBES:

COMLIN 3 sAdquisiciin  derecho
ADN para asistir al curso

10.1.3.- Acreditacion de la asistencia
La asistencia a un curso se entendera acreditada de la siguiente manera:
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Formacidn presencial: en funcion de las hojas de firmas.

Formacion online y mixta: en base al informe de acceso a la plataforma de
teleformacién o correccion de trabajos, y las hojas de firmas en las sesiones
presenciales.

La asistencia a los cursos de formacion interna se realizard dentro de la jornada laboral, al
menos un 50% de su duracién. Cada Servicio o Unidad sera responsable de facilitar el
cumplimiento del mencionado porcentaje con el personal. Si por necesidades del Servicio o
Unidad no fuera posible cumplir esta proporcion, se propendra el caso a la Mesa de
Formacion.

La plantilla municipal tiene |a obligacion de asistir a |as acciones formativas con puntualidad y
regularidad. Si por cualquier causa no pudiese asistir, lo comunicard inmediatamente a guien
ostenta la responsabilidad del grupo que es el personal ponente, al Departamento de
Formacion del Servicio de Desarrollo o a la Escuela de Policia Local o Bomberas en su caso,
Asimismo, debera justificarse ante el Departamento de Formacion del Servicio de Desarrollo,
el cual dara traslado al Servicio o Unidad del que dependa.

Asimismo, se da por sentado que la plantilla municipal respetara en los cursos presenciales los
estandares de conducta y respeto mutuo, no pudiendo abandenar el curso salvo causa de
fuerza mayor que debera indicar a la persona que imparte la accion formativa y justificar ante
el Departamento de Formacion,

En caso de incidencias meteorologicas, enfermedad o cualquier otra circunstancia sobrevenida
imputable al Servicio de Desarrollo o al personal docente, se podra modificar la fecha o lugar
de celebracion de la actividad, buscando una alternativa, previo informe, en aras de priorizar la
salvaguarda de las personas o las condiciones minimas para gue tenga lugar la accion
formativa.

Las entradas o salidas del aula fuera de su horario correspondiente deben ser anatadas en el
control de firmas por el alumnado asistente y, en su olvido o defecto, por la persona docente.

Solo podran asistir al curso las personas gue figuren en el listade definitive de asistentes al
Curso,

10.1.4.- Reconocimiento o emisién de diplomas
Tras la realizacion de cada curso interno, el Ayuntamiento de Sevilla remitird a las personas
interesadas acreditacion de los mismaos.

Los diplomas se emiten una ver examinados los listados y trémites de finalizacién del
expediente de |a accion formativa. Desde el Departamento de Formacion se envian per valija al
Servicio 0 Unidad o Centro que la persona identificd en |a solicitud del curso o, en su defecto, a
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la direccidn del Centro de trabajo recogida en Bitdcora o electrénicamente si las plataformas
municipales en algin momento lo permiten.

En caso de gue cualguier persona quisiera conseguir un duplicada de cualquier diploma, debe
solicitarlo por sede electrdnica a la atencion del Servicio de Desarrollo identificando
exactamente: nombre, apellidos, DNI, denominacidn de la accidn formativa y afio de
celebracién.

10.2.- Evaluacion de las acciones formativas

Tras la realizacion de las acciones formativas se realizara una evaluacion que permita disponer
de una vision global de las mismas y formular recomendaciones de cara a futuras ediciones.
Los resultados y conclusiones se trasladan a la Mesa de Formacién.

Sera preciso valorar la actividad o conjunto de actividades basandose en la siguiente
infermacion:

Datos del proceso de seleccion.

Cuestionario de evaluacion de la satisfaccion del alumnado (ANEXO (1),

Memoria de valoracion elaborada por el equipo docente.

Material aportado por el profesorado.

Cuestionario de satisfaccion de la persona que ha impartido la docencia (ANEXO 1).
Datos relacionados con la planificacidn y gestidn de la actividad.

® @& & & ® @ @

Cualguier otra documentacion o infarmacion relativa al curso que se esté evaluando.

Los aspectos a analizar y valorar seran los siguientes:

% Demanda que ha tenido la actividad: solicitudes, plazas no cubiertas, perfil de los
participantes...

#+ Disefio del programa: horario, calendario, objetivos y metodologia.

% Desarrollo de la actividad: valoracion del profesorado, material aportado,
instalaciones o plataforma en su caso.

% Datos de la actividad: asistentes, vacantes, nimero de personas gue superan la
evaluacion.

% Impacto de género: numero de hombres v mujeres formados, nivel de participacion
por sexos, impacto de la formacién, etc.

11.-FORMACION EXTERNA
A los efectos de esta regulacidn, se considera formacion externa aguella no incluida en el Plan

de Formacion municipal, solicitada puntualmente por el personal empleado para adguirir
nuevas competencias gue favorezcan su promocién profesional y redunden en la calidad del
servicio publice.
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El papel del Departamento de Formacidn a estos efectos es la tramitacidn de los permisos,
gastos e indemnizaciones a los que da origen la participacion en las mismas.

Esta formacién se caracteriza por:

A, Tener un alto grado de interés tanto para la persona que lo selicita, como para el
Servicio o Unidad en que desempefia su puesto de trabajo.

Estar altamente relacionada con el puesto de trabajo ccupado.

C. Estar en consonancia con las lineas formativas desarrolladas por el Ayuntamiento y ser
lo suficientemente especifica como para gue no se pueda programar dentro de la
oferta propia del Ayuntamiento.

D. Ser autorizada por la direccion competente y gestionada en lo referente a permisos y
gastos de matricula, dietas y desplazamientos por el Departamento de Formacién.

E. Estar limitada a 40 horas al afio gque coincidan con la jornada laboral, contadas éstas
por el tiempo de ausencia del puesto de trabajo y no por la duracidn de la accidn
formativa.

F. Ser posible segun disponibilidad presupuestaria.

Se encuentra entre otras, regulada por la Circular de la Direccion General de Planificacidn de
Recursos sobre la Asistencia a Cursos de Formacion y Perfeccionamiento gue da Origen a
Indemnizacion por Gastos de Desplazamiento y/o Dietas (ANEXO VII). Si bien, habra de estarse
a la normativa vigente en cada caso concreto,

De conformidad con la mencionada Circular, el Departamento de Formacion denegard las
solicitudes que se encuentren en las siguientes circunstancias:

Existencia de una oferta formativa analoga en el Plan de Formacion Municipal.

2. Con cardcter general, cuando la accidn formativa tenga por objeto la formacidn de
expertos, postgrado, master o similares, programaciones modulares prolongadas en el
tiempo, altos costes de matricula o gran cantidad de horas lectivas.

3. Mo exista disponibilidad presupuestaria.

Tambien podran ser motivo de desestimacion de las solicitudes el incumplimiento del plazo de
presentacidn y demas requisitos, asi como la falta de la documentacién reguerida. No
obstante, excepcionalmente podran aceptarse solicitudes que incumplan el plazo de
presentacion, cuando dicho incumplimiento sea maotivado y justificado mediante informe de la
lefatura de Servicio o Unidad o Direccién General seglin modelo establecido al efecto:
INFORME DE SOLICITUD PRESENTADA FUERA DE PLAZO DE FORMACION EXTERNA (ANEXO
X).

Con el objetive de dar la maxima viabilidad a la oferta formativa, el Ayuntamiento de Sevilla
establecerd convenios de colaboracién u otros instrumentos juridicos con Instituciones,

29

Pagina 22028
Cédigo Seguro De Verificacion HRxB6VFGzQ43MbL4etguah== Estado Fechay hora
Firmado Por Ignacio Manuel Flores Berenguer Firmado 13/07/2026 09:44:08
Observaciones Pégina 23/66

Url De Verificacién

https://www.sevilla.org/verifirmav2/code/HRxB6VFGzQ43MbL4etguah==

AErobado or la Junta de Gobierno de la ciudad de Sevilla, en sesion ordinaria celebrada el dia 24/07/2026
EL SECRETARIO DE LA JUNTA

Codigo Seguro De Verificacion / d zNr wPpj wlD9Dxnr u35g== Estado Fechay hora
Firmado Por Juan de la Rosa Bonson Firmado 24/07/2026 11:55:23
Observaciones Péagina 23/66

Url De Verificacién

https://ww. sevilla.org/verifirmav2/ code//d zNrwPpj wiDIDxnt u35g==



https://www.sevilla.org/verifirmav2/code//GlzNrwPpjw1D9Dxmru35g==

NO DO

AYUNTAMIENTO DE SEVILLA

AREA DE SEGURIDAD CIUDADANA ¥ AECUASOS HUMANDS
DIRECCIGN GENERAL DE PLANIFICACION DE RECURSOS
SRVICIC DE DERARRDLLO

DEPARTAMENTD DE FORMACION

Organismos y Entidades puablicas y/o privadas vinculadas a fa formacién, para la realizacion
conjunta de actividades formativas.

11.1.-Procedimiento

La presentacion de toda la documentacion prevista en este apartado deberd presentarse por
medios electrdonicos, mas concretamente por sede electrdnica a la atencion del Servicio de
Desarrollo, a no ser que desde el Departamento de Formacion se indigue otro medio.

11.1.1.-Accidn formativa externa sin gastos

11.1.1.1-Fase preuia: SOLICITUD ACCION FORMATIVA EXTERNA [511\1 G.ﬂSTﬂS)
Es aquella gue tiene lugar antes de |a celebracion de la accidn formativa.

El personal municipal gue tenga interés en acudir a una formacion externa gue no conlleve
gastos, debera remitir la SOLICITUD ACCION FORMATIVA EXTERNA (SIN GASTOS) (ANEXD XI).

Estas solicitudes han de ser cumplimentadas en todos sus  extremos, firmadas
electrdnicamente y enviadas con una antelacidn minima de quince dias naturales antes del
inicio de la accion formativa, Junto a la misma se deberd aportar el programa de la misma.

Asimisme, en 13 solicitud debera constar |13 conformidad de la Jefatura de Servicio o Unidad

correspondiente, indicando la denominacion de los firmantes.

En el supuesto de que un area, servicio o unidad proponga a varias personas para determinado
curso externo, deberan enviarse todas las propuestas por les respectivos empleados
municipales, junto al informe del servicio o unidad estableciendo un orden prioritario de
asistentes, que serd el utilizado en el caso de gue no se puedan atender todas las propuestas.

La Jefatura del Servicio o Unidad devolverd a la persona la solicitud debidamente firmada,
incluso en caso de denegacion, con indicacion de la causa de la no relacion con el puesto y/o
del detrimento para el Servicio o Unidad. La persona solicitante lo remitird al Servicio de
Desarrollo con el fin de adoptar la resolucion correspondiente.

Examinada por el Servicio de Desarrollo toda la documentacion mencionada pueden darse dos
escenarios que se constante algln error 0 que no exista ninguna causa de exclusion. En el
primer caso se solicitara a la persona interesada la subsanacion de la documentacion en un
plazo de 2 dias habiles, de no realizarla se dictard Decreto de denegacion por parte de la
Direccion General de Planificacién de Recursos qgue se comunicara electrdnicamente a la
persona empleada dindose por finalizado el procedimiento.

En aguellas ocasiones en las que la documentacion presentada sea correcta, se notificard a la
persona interesada en la realizacion de la formacion Decreto de Autorizacion de Permisos de la
Direccion General de Planificacion de Recursos en el que se autoriza el permiso v se especifica
gue una vez se presente la documentacion justificativa que se menciona en la siguiente fase se
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procederd a tramitar la solicitud. En caso de gue los empleados municipales hubieran
solicitado horas para la realizacidn de |a-accion formativa, se hard referencia a la concesion de
las mismas.

11.1.1.2.-Fase final: Justificacion

Una vez finalizada la accion formativa, las personas que han acudide a la misma deberan en el
plazo maximo de quince dias naturales presentar al Departamento de Formacion, la siguiente
documentacidn justificativa para la tramitacion del expediente de abonc de las
indemnizaciones correspondientes:

1. Certificado de asistencia o, en los casos excepcionales en los que no esté prevista su
entrega, declaracion responsable firmada por la persena interesada. En diche
documento se hara constar si la Organizacidn de la jornada, reunién o evento que
motive la accion formativa se hiciese cargo de algun gasto o no, con indicacion expresa
de los conceptos abonados y su fecha en caso afirmativo.

2. Memaoria justificativa. Se deberd presentar informe o memoria, debidamente firmado,
de la actividad realizada (ANEXO XII).

Si la documentacion se presenta de manera incompleta o incorrecta, el Departamento de
Formacidn solicitara a la persona interesada la subsanacién de la misma, teniendo un periodo
de 10 dias habiles para ello. En caso de no subsanarse, se entendera que no se ha realizado la
accion formativa, y por tanto no justificado el permiso solicitado, considerdndose en ese caso
las horas solicitadas como falta de asistencia no justificada.

Si una vez examinada la documentacion justificativa es correcta, se dara por finalizado el
procedimiento,

Todo lo mencionado con anterioridad relativo al procedimiento se incluye como ANEXO XIV y
se puede resumir de la siguiente forma:
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SOLICITUD: ACCION
FORMATIVA sComprobacion plazo 15 dias naturaies y contenido
EXTERNA SIN salicitud
GASTOS

Decreto de

Denega
Denegaciin o =Dictado por la Direccidn General

Decreto de
Autarizacion

Presantacion

documentos *5| son correctos finaliza procedimiento
Justificativos

11.1.2.-Accién formativa externa con gastos

11.1.2.1-Fase previa: SOLICITUD ACCION FORMATIVA EXTERNA (CON GASTOS)
Es aquella que tiene lugar antes de |a celebracion de la accidn formativa.

El personal municipal que tenga interés en acudir a una formacidn externa, debera remitir la
SOLICITUD ACCION FORMATIVA EXTERNA [CON GASTOS) (ANEXO XIV).

Estas solicitudes han de ser cumplimentadas en todos sus extremos, firmadas
electronicamente y enviadas con una antelacidén minima de duince dias naturales antes del
inicio de la accidn formativa. Junto a la misma se deberd aportar el programa de la accion
formativa e indicarse los gastos gque conlleva en la solicitud a fin de garantizar la existencia de
consignacion presupuestaria.

Asimismo, en la solicitud deberd constar la conformidad de la Jefatura de Servicio o Unidad, de
la Direccion General yfo de la Delegacion del Area correspondiente, indicando la
denominacion de los firmantes, En caso de Ediles, constard la conformidad de la persona
Portavoz del Grupo.

Ademas, la lefatura del Servicio o Unidad acreditara mediante INFORME DE IDONEIDAD DE LA
FORMACION EXTERNA (ANEXO XV) que la asistencia del empleado municipal a la actividad
formativa es imprescindible para la mejora de los servicios municipales, que esta directamente
relacionada con las funciones del puesto de trabajo vy no causa detrimento al normal
funcionamiento del servicio.

32

Pagina 25de 28
Cédigo Seguro De Verificacion HRxB6VFGzQ43MbL4etguah== Estado Fechay hora
Firmado Por Ignacio Manuel Flores Berenguer Firmado 13/07/2026 09:44:08
Observaciones Pégina 26/66

Url De Verificacién

https://www.sevilla.org/verifirmav2/code/HRxB6VFGzQ43MbL4etguah==

AErobado or la Junta de Gobierno de la ciudad de Sevilla, en sesion ordinaria celebrada el dia 24/07/2026
EL SECRETARIO DE LA JUNTA

Codigo Seguro De Verificacion / d zNr wPpj wlD9Dxnr u35g== Estado Fechay hora
Firmado Por Juan de la Rosa Bonson Firmado 24/07/2026 11:55:23
Observaciones Péagina 26/66

Url De Verificacién

https://ww. sevilla.org/verifirmav2/ code//d zNrwPpj wiDIDxnt u35g==



https://www.sevilla.org/verifirmav2/code//GlzNrwPpjw1D9Dxmru35g==

NO DO

AYUNTAMIENTO DE SEVILLA

AREA DE SEGLRIDAD CIUDADANA ¥ RECUASOS HUMANDS
DIRECCIGN GENERAL DE PLANIFICACION DE RECURSOS
SERVICIC DE DESARRDLLO

DEPARTAMENTD DE FORMACION

En el supuesto de que un drea, servicio o unidad proponga a varias personas para determinado
curso externo, deberdn enviarse todas las propuestas por los respectivos empleados
municipales, junto al informe del servicio o unidad estableciendo un orden prioritario de
asistentes, gue sera el utilizado en el caso de gue no se puedan atender todas las propuestas.

En caso de denegacion, la Jefatura del Servicio o Unidad devalverd a la persona solicitud
firmada indicando en la misma la motivacién, quien lo remitird al Servicio de Desarrollo con el
fin de adoptar la resolucion correspondiente.

Examinada por el Servicio de Desarrolle toda la documentacion mencionada pueden darse dos
escenarios que se constante algln error o que no exista ninguna causa de exclusion. En el
primer caso se solicitara a la persona interesada la subsanacion de la documentacion en un
plazo de 2 dias hibiles, de no realizarla se dictard Decreto de denegacidn por parte de |3
Direccidon General de Planificacién de Recursos que se comunicara electrdnicamente a la
persona empleada didndose por finalizado el procedimiento.

En aquellas ocasiones en las que la documentacion presentada sea correcta, se notificard a la
persona interesada en la realizacion de la formacion Decreto de Autorizacion de Permisos de la
Direccion General de Planificacion de Recursos en el que se autoriza el permiso y se especifica
gue una vez se presenta la documentacion justificativa que se menciona en la siguiente fase se
procedera a tramitar la solicitud v al correspondiente abono de los gastos, En caso de que fos
empleados municipales hubieran solicitado horas para la realizacién de la accion formativa, se
hara referencia a la concesion de las mismas.

11.1.2.2.-Fase final: Justificacion

Una vez finalizada la accidn formativa, las personas gue han acudido a la misma deberin en el
plazo maximo de quince dias habiles presentar al Departamento de Formacion, la siguiente
documentacion  justificativa para la tramitacion del expediente de abono de las
indemnizaciones correspondientes;

Certificado de asistencia o, en los casos excepcionales en los que no esté prevista su
entrega, declaracion responsable firmada por la persona interesada. En dicho
documento se hara constar si la Organizacion de la jornada, reunién o evento que
motive la accidn formativa se hiciese cargo de algin gasto o no, con indicacion expresa
de los conceptos abonados y su fecha en caso afirmativo.

Memeaoria justificativa. Se debera presentar informe o memaeria, debidamente firmado,
de la actividad realizada (ANEXO XIHI).

Justificacion de los gastos de manutencion. No sera necesaria la presentacion de
justificantes, excepto cuando la hora de regreso sea posterior a las veintidds horas, y
por ello se realice la cena fuera de la residencia habitual, acreditandose a través de
factura o recibo del correspondiente establecimiento.
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— Justificacidn de los gastos de alojamiento. Se percibirdn por lo realmente gastado y
justificado documentalmente, sin que |la cuantia total pueda exceder de las cantidades
sefialadas en la normativa reguladora.

o Contratacion directa al hotel. Los gastos de alojamiento se justificaran con la
factura reglamentaria original expedida por el establecimiento hotelero,
acreditativa de su importe y de la efectividad de la estancia,

o Contratacion indirecta. Cuando el establecimiento hotelero se contrate por

otro medio {agencia de viajes, internet, etc.), la justificacion se efectuara con
la factura del pago realizado y un documento del hotel acreditativo de la
efectividad de |a estancia.
Cuando la formacion externa esté regulada por unas bases de convocatoria en
la gue se establezca que el alumnado gue lo solicite pueda tener un régimen
de alojamiento vy manutencion mas favorable y econdmico para el
Ayuntamiento que el que se derive de la aplicacidn del RD 462/2022, de 24 de
mayo, sobre indemnizaciones por razon del servicio, el personal municipal
deberd acogerse al mismao.

— Justificacion de los gastos de viaje (locomocién). Se realizard mediante fos
documentos originales del billete o pasaje una vez hecho uso del mismo, no
admitiéndose facturas de agencias de viajes. En caso de pérdida o extravio, se admitira
certificacion de la empresa prestadora del servicio de viaje que acredite el precic del
billete o pasaje y la fecha de realizacion efectiva del viaje.

Cuando se autorice el uso de wvehiculo particular, serd preciso hacer constar la
matricula del vehiculo vy el itinerario realizado, con indicacion de los dias y horas de
salida y llegada.

— Justificacion de los gastos de inscripcion, Se realizara mediante los documentos
originales acreditativos del pago (factura o justificante bancario).

Si la documentacion se presenta de manera incompleta o incorrecta, el Departamento de
Formacion solicitard a la persona interesada la subsanacion de la misma, teniendo un periodo
de 10 dias habiles para ello. En caso de no subsanarse, se entenderd gque no se ha realizado la
accion formativa, y por tanto no justificade el permiso solicitado, considerandose en ese caso
las horas solicitadas como falta de asistencia no justificada y no se procederd al abono de las
cantidades solicitadas.

Si una vez examinada la documentacion justificativa es correcta e informado el expediente, se
remitira electrénicamente notificacion del Decreto de la Direccion General de Planificacidn de
Recursos y se procederd al abono del importe total de los gastos ocasionados.

Todo lo mencionado con anterioridad relativo al procedimiento se incluye como ANEXO XV vy
se puede resumir de la siguiente forma:
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INFORME DEL PERSONAL DOCENTE

Acchin formativa

Dracente: DKl

Senalar el recuadro que proceda
Observaciones

Fechay hora
13/07/2026 09:44:08

30/66

Estado
Firmado

Pégina

Evaluacion global del curso Dvamm..m.._m Dza_._._._m_ Dzmmm:ﬁ

Las contenidas del curse, respecto 2 los contenidos enel manual, han Por encima de Ensu Paor debajo de
podido tratarse la totalicad totalidad su totalidad

La duracian del curso ha sido Dn_.:.mn,m D_.mnnm Dnn..q.u _ _
La puntualidad de las alumnos/as ha side Dm_._m_._w Dwmﬂc_m_. D_Sm_w _ _

La participacidin de Jos alumnas/as ha sldo Da._gv Dxmm:m..: D?_._au

La homogeneidad del grupe era Dm_._m_._w Dmmmc_m_. D?_._m_vm

La idoneidad del aulz era Da,_n:u ﬂ Kegular D_sg_,u

Los médios técnicos utilizados han funcionade Dm_m_._ D Regular D.?_._m"

[Comentario general resefiable -

FIRBAS DEL FERSOMN AL NOCE

E EMCARGADG:
—Um_ alumnado gue supera los objetivos de asistencia, tambien lo consigue en Aprovechamienta, tras |a evaluacion continua realizada

Dxma__.,.ﬁa prueba final de evaluacién de conocimientos, se adjuntan ejercicios del alumnado con su calificacian,

HRxB6VFGzQ43MbL4etguahA

Ignacio Manuel Flores Berenguer

https://www.sevilla.org/verifirmav2/code/HRxB6VFGzQ43MbL4etguah

Cédigo Seguro De Verificacion

Firmado Por

Observaciones
Url De Verificacién

24/07/2026

1a

or la Junta de Gobierno de la ciudad de Sevilla, en sesion ordinaria celebrada el d

eP'SeeRER
EL SECRETARIO DE LA JUNTA

robado

™
N
1o}
gl w
—
£l | ©
> o] L
ol N S
g8 °
2l =
gl |1
I
N8
(3]
=
E
ol ol 8
o o
3| Bl g
[=2
m.mé,m
EFPW
4
N
V]
e
=
[
©
o
o
-
N
g
=
=
=
i | |8
>
(=)
0 =)
™ s
) )
E <
fa S
g )
]
2 =
N .-
o a
~ +—
c
9 =
%]
c
o
o
o
%]
o
x
<
[}
o
c
a
p=)
3
[=
Ne)
©
S
= c
5|5 88
=
Ol | @
AR
alg| §l £
o.mwe
2 >
5| El 9] o
o S| @
of iL| 9| A
(%] O =
o =]
=y
=l
0
(&)



https://www.sevilla.org/verifirmav2/code//GlzNrwPpjw1D9Dxmru35g==

NO DO

AYUNTAMIENTO DE SEVILLA

AREA DE SEGURIDAD CIUDADANA Y RECURSOS HUMANDS

DIRECTION
SERNECIO DE Y

AL DF PLANIFICACION IFE RECURSOS
AREOLLO

DEFARTAMENTO BE FORMACION

Denominacién:

ANEXO NI

CUESTIONARIO DE EVALUACION DE LA ACCION FORMATIVA

1.- A traves de que medio tuvo conocimiento de la convocatoria de la accion formativa:
[ ] Tabién de anuncios

[ ] Portal de la piantilla [ ] correo electronico

[ ] infarmacién sindical [ ] Otros medios
2.- Difusién que se ha dado para hacerla llegar a la plantilla municipal:

[2]2]

3

4 [ 5[6]7][8]9]w]

3.- Grado en gue se han cumplido |las expectativas que tenfa al venir a esta accidn formativa:

37

[1]2]3]afs]e[7]8]9] 10
4.- Condiciones en que se ha desarrollado la accion fermativa:
a) Adecuacidn de las instalaciones: | 1 | 2 | 3 3 | 5 | s 7 | 3 | 3 | 10
(Limpleza, comodidad, situacidn, etc) :
b) Duracion del curso: | 1 | 3 | 3 3 | 5 | 3 3 | 8 | 5 |10
¢) Materiales entregados: | 1 | 3 3 FT% [ = 3 | 5 | 3 |10
{Manuales, documentacion, etc) - | | -
5.- Contenidos y métodos de |a accion formativa:
a) Metodologia empleada: [1J2]3fa]s]se[7[8]9]w
b) Adecuacién de los temas tratados: | 1 | 23 |a][5]86]|7 | 8 | 9 |10
¢) Cantidad y calidad de las practicas: [1]2]3[Ja]s[e]7][8]9]1w0
d} Participacian del alumnado: | 1 | F] | 3 4| 5 | 6| 7 | 8 | g |10
6.~ Utilidad de los conocimientos adquiridos en la accion formativa;
a) Parasu formacion general: | 1 | N ERREE | s [ 7 | 2 | g |10
b} Posibilidad de ponerlos en practica en | 1 | 3 | 3 p | [ | 5 7 | P | 3 |10
su puesto de trabajo:
[2]2]3]a]s[e[7]8]9]
¢) Utilidad para el futuro:
7.~ Calificacion general que otorga al curso;
[1]2]3]a[s5]6[7[8]9]10
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NO DO

AYUNTAMIENTO DE SEVILLA

AREA DE SEGURIDAD CIUDADANA Y RECURSOS HUMANOS
DIRECCION GENERAL DE PLANIFICACION DE RECURSOS
SERVICIO DE DESARROLLO

DEPARTAMENTO DE FORMACION

8.- Indique el nombre y calificacién que otorga al personal docente (preparacion, capacidad,
amenidad, ensefianza, etc):

[r]2]3]as[e[7[8]9 0]
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8 bis.- Indique el nembre y calificacion en caso de mas de un docente:

Docente 2w s s oo s
3 Ta e TS
6 o | 2 e e S CR et A S S AN

Doeante-ni s nnsrmnti s s e

[1T2]3Ja]s5]e[7][8]9]10
[1]2]3]a4]s5][6][7]8]9]10
[t ]2z]3]a[s]e[7[8][9]1w
[1J2]3]a]s]se[7][8][9]uw

9.- Indique un maximo de tres cursos de formacion
su puesto de trabajo:

gue necesitaria para un mejor desempefio de

10.- Sugerencias:
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NO DO

AYUNTAMIENTO DE SEVILLA
AREA DE SEGURIDAD CIUDADANA ¥ RECURSDS HUMANDS
DIRECTI0RN GERERAL DE PLAMSEICACION DF RECURS D
SERVICID DE DESAAROLLD
TEPARTAMENTI DE FORMACION

ANEXO Il

MODELO SOLICITUD REGISTRO DOCENTE INTERNO (RD1)

DATOS DE LA PERSONA SOLICITANTE

MOMBRE ¥ APELLIDOS

DI

PUESTO DE TRABAJO QUE OCUPA

Clprersenal eventual

Cpersonal funcionario de carrera

Clpersana! funcionaris interine

[leersonal laboral indefinido

[drersonal laboral temporal

Crersonal lzboral fijo

CORRED CENTRO DE GRUPO DE pERTENENCIA 81O 220 0 10 c20

ELECTRONICO TRABAIO

TELEFONO

NIVEL COMPLEMENTO DE DESTING

DATOS DE LAS ACCIONES FORMATIVAS EN LAS QUE 5E INSCRIBE

MATERIAS ACCIONES FORMATIVAS QUE 5E PROPONE/N IMPARTIR

La persona abajo firmante DECLARA, bajo su responsabilidad, que los datos que figuran en el presente

documento son ciertos.
En Sevilla, a de
EL/LA SOLICITANTE

Fdo:

de
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NO DO

AYUNTAMIENTO DE SEVILLA
AREA DE SEGURIDAD CILDADANA ¥ RECURSDS HUMANDS
DINECTICN GERERAL DE PLANSICATION DE RECURS DS
SERVECID DE DESARROLLD
TEPARTAMENTI DE FORMACION

De conformidad con lo establecido en el Reglamento (UE) 2016/673 del Parlamento Europeo y
del Consejo, de 27 de abril de 2016, relative a la proteccién de [as personas fisicas en lo que
respecta al tratamiento de datos personales v a la libre circulacion de estos datos, y conforme
a la Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre de 2018, de Proteccion de Datos Personales y
garantia de los derechos digitales, le informamos que sus dates personales seran incorporados
al tratamiento “Formacion vy perfeccionamiento del personal del Ayuntamiento”, el
responsable del tratamiento es la Direccion General de Recursos Humanos, puede contactar
con el Delegado de Proteccidgn de Datos: dpd@sevilla.org. La licitud de dicho tratamiento se
basa en La persona interesada dio su consentimiento para el tratamiento de sus datos
personales para uno o varios fines especificos. El tratamiento es necesario para el
cumplimento de una obligacién legal aplicable al responsable del tratamiento. El tratamiento
25 necesario para el cumplimiento de una mision realizada en interés publico o en el ejercicio
de poderes plblicos conferidos al responsable del tratamiento, Tiene derecho de acceso,
rectificacidn, supresidn, portabilidad de sus datos y limitacién del tratamiento de estos datos,
derecho de oposicion y a no ser objeto de una decision basada Gnicamente en el tratamiento
automatizado de sus datos, incluida la elaboracidn de perfiles. Puede ejercitar estos derechos
mediante escrito dirigido al Ayuntamiento de Sevilla y gue debera presentarse en el registro
general, plaza de San Sebastian n% 1 (41004) Sevilla o en los registros auxiliares de los
diferentes distritos municipales. Puede ejercer su derecho a reclamar ante el Consejo de
Transparencia y Proteccion de Datos de Andalucia Cf Conde de Ibarra, n? 19 — 41004 Sevilla.

Puede acceder a mas informacion en el siguiente enlace:

hittps:/ fwww.sevilla.org/proteccidn-de-datos/rat-argas/rrhh-formacion-personal

41

Cédigo Seguro De Verificacion HRxB6VFGzQ43MbL4etguah== Estado Fechay hora
Firmado Por Ignacio Manuel Flores Berenguer Firmado 13/07/2026 09:44:08
Observaciones Pégina 35/66

Url De Verificacién

https://www.sevilla.org/verifirmav2/code/HRxB6VFGzQ43MbL4etguah==

AErobado or la Junta de Gobierno de la ciudad de Sevilla, en sesion ordinaria celebrada el dia 24/07/2026
EL SECRETARIO DE LA JUNTA

Codigo Seguro De Verificacion / d zNr wPpj wlD9Dxnr u35g== Estado Fechay hora
Firmado Por Juan de la Rosa Bonson Firmado 24/07/2026 11:55:23
Observaciones Péagina

Url De Verificacién

https://ww. sevilla.org/verifirmav2/ code//d zNrwPpj wiDIDxnt u35g==



https://www.sevilla.org/verifirmav2/code//GlzNrwPpjw1D9Dxmru35g==

42

NO'.DO ANEXO [V
AYUNTAMIENTO DE SEVILLA

AREA DE BACIENDA Y ADMINIETRAC N POUBLACA
DELEGACION DE RECURSS HUMASOS ¥ MODERNIZACION DEGITAL
MRECCION GENER AR DE RECURSOS HUKAROS
SERVICID DE DESARROLLD

ACTUALIZACION REGISTRO DOCENTE INTERNO (RDI)

Desde el Servicio de Desarrollo se pretende la mejora continua de los procesos de
trabajo que contribuyen a la formacion de calidad para todo el personal del
Ayuntamiento, En este contexto, estamos revisando el directorio de docentes internos/as
con el fin de ampliar v actualizar nuestro R

Por ello solicitamos su colaboracion para darle difusion entre todo el personal de
su Unidad con el objetivo de incorporar al RDI aquellas personas expertas en areas
formativas y especialidades que son materias de interés de nuestra administracion, Tal
es asi, que quienes voluntariamente estén en disposicion de ser docente para acciones
formativas organizadas por el Avuntamiento puedan hacerlo una vez se hayvan registrado
segiin instruceiones que pueden consultar en el Anexo 1 v cumplimentando el Modelo de
Solicitud de Registro Docente Interno (Anexo 2.

Lo que se comunica para su conocimiento v a los efectos oportunas,

Sevilla, 19 de octubre 2021
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NO'.DO
AYUNTAMIENTO DE SEVILLA

AREA DE BACIENDA Y ADMINIETRAC N POUBLACA

DELEGACION DE

CUHSOE HUMASOS ¥ MODERNILZACION DEGITAL
DREC 5

FENERAL PE RECTRS0S HUNANGS
SERVICID DE DESARROLLD

ANEXO 1: INSTRUCCIONES ALTA REGISTRO DOCENTE INTERNO (RDI)

En estas instrucciones puedes seguir los pasos para inscribirte en el Registro de
Docente Interno (RDI),

. El RDI es una base de datos con informacion del personal de la actual

plantilla municipal  que voluntariamente muestra su disposicidn a ser

ducente,

2. Las personas interesudas deben enviar la siguiente documentacian al Servicio

de Desarrolla.

3.1, Modelo de Solicitud de Registro de Docente Interno (RDL).

3.2, Curricolum vitae actualizado en el que consten, al menos, los
siguientes apartados:

s Experiencia profesional.

s Actividades formativas impartidas  {cursos, ponencias,

conferencias, etc).
& Achvidades formativas recibidas,
o Publicaciones y/o trabajos cientificos,
s Otros meritos v circunstancias.

Es muy importante que toda la documentacion que se envie esté firmada
electromicamente.

4. La documentacidn la pueden enviar por los siguientes canales:

4.1. Por email a: formacion.personal@sevilla.org

4.2, Por RIES.
1.3, Sede electrdnica.

4. Para cualquier incidencia o consulta del estado de solicitudes se puede

contactar  con el Servicio  de Desarrolle en el catreo
formacidn.personal@sevilla.org
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NO DO
AYUNTAMIENTO DE SEVILLA

AREA DE BACIENDA Y ADMINIETRAC N POUBLACA
DELEGACION DE RECURSS HUMASOS ¥ MODERNIZACION DEGITAL
MRECCION GENER AR DE RECURSOS HUKAROS
SERVICID DE DESARROLLD

ANEXO2: MODELO SOLICITUD REGISTRO DOCENTE INTERNO (RDI)

DATOS DEL SOLICITANTE

1" APELLITR 20 AFELLIDG P TR )
0 T4 (] o O B O
PLAISTE) DF TRASANL QUL DCLRA FURESIN AR 0 Cakria [ Laaral po O
FUMNCHIN AR IMTERIND D LABIRAL EVENTLAL D
FUNCION ARF DE EMrLEn O]
CORRTE ELECTRONSCT CENTREBE TRABAN cmonrerveneves a0 0 o O
TELBECL HAWEL COMPLEMENTE DE DESTING

DATOS DE LAS ACCIONES FORMATIVAS EN LAS QUE SE INSCRIBE

MATERIAS

ACCIONES FORMATIVAS QUE SE PROPONEN IMPARTIR

La persona abajo firmante DECLARA, bajo su responsabilidad, que los datos que figuran en el presente

documento son clero,

En Sevilla,a de

EL/LA SOLICITANTE

44

Fdo!
| Cédigo Segurs De Verificaciin i OaBiqROTESY £ Estadg Facha y hora
Firrnado Por Luis Partida Gornez Firmadao TRME021 15:45:34
Obsenvaciones S
".me W & or rif mHapdd e [
Cédigo Seguro De Verificacion HRxB6VFGzQ43MbL4etguah== Estado Fechay hora
Firmado Por Ignacio Manuel Flores Berenguer Firmado 13/07/2026 09:44:08
Observaciones Pégina 38/66
Url De Verificacién https://www.sevilla.org/verifirmav2/code/HRxB6VFGzQ43MbL4ietgual==
AErobado or la Junta de Gobierno de la ciudad de Sevilla, en sesion ordinaria celebrada el dia 24/07/2026
EL SECRETARIO DE LA JUNTA
Codigo Seguro De Verificacion / d zNr wPpj wlD9Dxnr u35g== Estado Fechay hora
Firmado Por Juan de la Rosa Bonson Firmado 24/07/2026 11:55:23
Observaciones Péagina 38/66

Url De Verificacién

https://ww. sevilla.org/verifirmav2/ code//d zNrwPpj wiDIDxnt u35g==



https://www.sevilla.org/verifirmav2/code//GlzNrwPpjw1D9Dxmru35g==

NO'.DO
AYUNTAMIENTO DE SEVILLA

AREA DE BACIENDA Y ADMINIETRAC N POUBLACA
DELEGACION DE RECURSS HUMASOS ¥ MODERNIZACION DEGITAL
DREC FENERAL PE RECTRS0S HUNANGS
SERVICID DE DESARROLLD

De conformidad con lo establecido en el Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y
del Consejo, de 27 de abril de 2016, relative a la proteccidn de las personas fisicas en lo que
respecta al tratamiento de datos personales y a la libre circulacidn de estos datos, y conforme
a la Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre de 2018, de Proteccion de Datos Personales v
garantia de los derechos digitales, le informamos que sus datos personales serdn incorporadaos
al tratamiento “Formacién y perfeccionamiento del personal del Ayuntamienta”, el
responsable del tratamiento es la Direccion General de Recursos Humanos, puede contactar
con el Delegado de Proteccidn de Datos: dpd@sevilla.org. La licitud de dicho tratamiento se
basa en La persona interesada dio su consentimiento para el tratamiento de sus datos
personales para wno o wvarios fines especificos. El tratamiento es necesario para el
cumplimento de una obligacian legal aplicable al responsable del tratamiento. El tratamiento
es necesario para el cumplimiento de una misidn realizada en interés pablico o en el ejercicio
de poderes pilblicos conferidos al responsable del tratamiento. Tiene derecho de acceso,
rectificacion, supresion, portabilidad de sus datos y limitacion del tratamiento de estos datos,
derecho de oposicion y a no ser objeto de una decision basada Unicamente en el tratamiento
automatizado de sus datos, incluida la elaboracion de perfiles. Puede ejercitar estos derechos
mediante escrito dirigido al Ayuntamiento de Sevilla y que deberd presentarse en el registro
general, plaza de San Sebastian n2 1 (41004) Sevilla o en los registros auxiliares de los
diferentes distritos municipales. Puede ejercer su derecho a reclamar ante el Consejo de
Transparencia y Proteccidn de Datos de Andalucla Cf Conde de |barra, n2 12 - 41004 Sevilla.

Puede acceder a mas informacion en el siguiente enlace:

https://www.sevilla.org/proteccion-de-datos/rat-areas/rrhh-formacion-personal

Recibi
Fdo
| Cédigo Seguro De Verificackin IE0aliiqROvEsalvnc i e Estadg Fecha y hora
Firrnado Pof Luis Partida Gomez Firmado TRM02021 154534
Dbservaciones. Piéiginga 444
l..ll"hm [ W villa. orgfveriElrmae? ) code/ Sp0afog G s [

45

Cédigo Seguro De Verificacion HRxB6VFGzQ43MbL4etguah== Estado Fechay hora
Firmado Por Ignacio Manuel Flores Berenguer Firmado 13/07/2026 09:44:08
Observaciones Pégina 39/66

Url De Verificacién

https://www.sevilla.org/verifirmav2/code/HRxB6VFGzQ43MbL4etguah==

AErobado or la Junta de Gobierno de la ciudad de Sevilla, en sesion ordinaria celebrada el dia 24/07/2026
EL SECRETARIO DE LA JUNTA
Codigo Seguro De Verificacion / d zNr wPpj wlD9Dxnr u35g== Estado Fechay hora
Firmado Por Juan de la Rosa Bonson Firmado 24/07/2026 11:55:23
Observaciones Péagina 39/66

Url De Verificacién

https://ww. sevilla.org/verifirmav2/ code//d zNrwPpj wiDIDxnt u35g==



https://www.sevilla.org/verifirmav2/code//GlzNrwPpjw1D9Dxmru35g==

NODO
AYUNTAMIENTO DE SEVILLA

COMUNICACION DE DATOS BANCARIOS

Dirtgico &: jirdicar e esie espacke el nombre del sroanisme o ente pitlice]

I. DATOS DEL ACREEDOR "

MIFMIE MOMBRE ¥ APELLIEDS O DENOMINAGICH SOCIAL DEL AGREEDOR

DOMICILIE FIECAL

MurICIRIG Frowvincia Cooas PosTtal

TELEFONOD CORRED ELECTRONICO

Il. DATOS IDENTIFICATIVOS DEL REPRESENTANTE DEL ACREEDOR (si procede} ™

NIFMNIE MOMERE ¥ AFPELLIDDE

lil. DATOS BANCARIOS
CODIGO PAIS| ENTIDAD

OF ICINA pc HUMERO CUENTA RESTO HASTA 34 DIGITOS SEGUN PAIS

PAGOS EUROPEOS NO NACIONALES: BIC (Swift)

|:| Margue esta casilla si desea recibir sus pagos preferentemente en esta cuenta

A CUMPLIMENTAR POR LA ENTIDAD DE CREDITO (%)

Certifico, a peticion del acreedor o de su representants, que la cuenta que se desea dar de alla existe, es de
titularidad del acreedor v se encuentra abierta a su nombre, a efectos de la recepcion de pagos que a la misma le vaya a
ordenar la Tesoreria Municipal.

(Firma e apoderadto v sefie de fa Entinad)

(*) La cumplimentacion de este apartado se puede sustituir aportando certificado de titularidad de cuenta expedido por la
entidad de crédito

IV. BAJA DATOS BANCARIOS
cODIGO PAIS| ENTIDAD OF ICINA Dc

NUMERO CUENTA RESTO HASTA 34 DIGITOS SEGUN PAIS

Declaro bajo mi responsabilidad, que los datos sefialados corresponden a la cuenta bancaria abierta a minombre o
dela entidad que represento,

Si |:| NDD AUTORIZO al Ayuntamiento de Sevilla para que pueda verificar estos datos por sus propios medios.

.................................................... = (AP & | - SONTRRRRURORORTRRO o | - &~ § I

{Firma del acreador o epresentanta) ™

irprania Municipsl ¥ - 2021

46

Cédigo Seguro De Verificacion HRXB6VFGzQ43MbL4etgual== Estado Fechay hora
Firmado Por Ignacio Manuel Flores Berenguer Firmado 13/07/2026 09:44:08
Observaciones Pégina 40/66

Url De Verificacién

https://www.sevilla.org/verifirmav2/code/HRxB6VFGzQ43MbL4etguah==

AErobado or la Junta de Gobierno de la ciudad de Sevilla, en sesion ordinaria celebrada el dia 24/07/2026
EL SECRETARIO DE LA JUNTA

Codigo Seguro De Verificacion / d zNr wPpj wlD9Dxnr u35g== Estado Fechay hora
Firmado Por Juan de la Rosa Bonson Firmado 24/07/2026 11:55:23
Observaciones Péagina 40/66

Url De Verificacién

https://ww. sevilla.org/verifirmav2/ code//d zNrwPpj wiDIDxnt u35g==



https://www.sevilla.org/verifirmav2/code//GlzNrwPpjw1D9Dxmru35g==

NORMAS PARA LA CU!HPLIMENTACION DEL MODELO
DE COMUNICACION DE DATOS BANCARIOS

Deberan cumplimentar este modelo las personas fisicas o juridicas o las entidades sin
personalidad juridica a cuyo favor surjan las obligaciones o se vayan a realizar los pagos
correspondientes como acreedores del Ayuntamiento de Sevilla, organismo auténomo y entidades
ptiblicas dependientes.

MNo sera necesario cumplimentar este modelo si como consecuencia de pagos realizados con
anterioridad, ya estuvieran dados de altalos datos bancarios por los que de nuevo se optara para el
cobro.

(1

(2

(3

—

4

Para las personas juridicas y entidades sin personalidad, el nombre o la razdn social deberd coincidir exactamente con la
denominacion de los Estatutos o Escritura Pablica,

Las personas fisicas deberan acompanar en caso de firma manual, copia del DNI o NIE., o documento oficial en el que figure el
nlmero personal o identificacion del extranjero, para su debido cotejo por la Administracion,

El representanta de la persona juridica o entidad sin personalidad deberd cumplimentar v firmar en forma digital,_mediante el uso
de certificado electrénico de representante, emitido por autoridad competente, y presentarse de forma telematica en |a
Sede Electronica del Ayuntamiento de Sevilla (www sevilla org), organismo autonomo o entidad plublica dependiente,

Las personas fisicas podran presentar el documento de forma telematica en la Sede Electrénica, o en papel en la Oficina de
Asistencia en Materia de Registros dal Ayuntamiento de Sevilla, organismos auténomos y entes dependientes, debiendo en este
Uitimo caso presentar la documentacion oniginal, para su cotejo por el funcionario responsable del Registro. En caso de gue fa
presentacion en papel se realice por representante del tercero acreedor, deberd presentar documentacion acreditativa de dicha
representacion.

Datos bancarios, Con caracter general, cada persona fisica, juridica o entidad sin perscnalidad juridica podrd mantener un
maximo de tres cuentas u ordinales dae pago activos en al Sistema.

Es obligatorio el IBAM para todas las cuentas bancarias abiertas en los diferentes paises del Espacio Econdmico Europeo (EEE ).
Su longitud maxima es de 34 caracteres (segun pais). En Espafia se compone de 24 caracteres. Ademas del IBAN, para los paises
del EEE diferente a Espafia es obligatorio rellenar el campo BIC (también llamadao Swift).

La oficina bancaria en la que el tercero tenga abierta cuenta corriente, debera consignar los datos en el apartado de cuenta
bancaria que desea dar de alta, firmado por el representante o apoderado de la misma, estampando el sello de la entidad en caso
de firma manual.

Estos datos podran ser sustituidos por un cerfificado de la entidad bancaria, firmado por el representante o apoderado de lamisma,
detallando latitularidad de la cuenta y los datos bancarios.

Dicho certificado debera ser firmado PREFERENTEMENTE de forma digital por los representantes y apoderados de ka entidad
hancaria.

Excepcionalmente, las personas fisicas adjudicatarias de ayudas sociales, programas de emplec, becas, indemnizaciones por
responsabilidad patrimonial, devolucién de ingresos indebidos y cualguier otro que conlleve procesos masivos, podran sustituir la
firma del representante o apoderado de |a entidad financiera en el modelo aprobado, asi como la aportacion de certificado de
titularidad de cuenta bancaria, por una folocopia de la libreta de ahorro, extracto remitido por la entidad de crédito o cualquier otro
documento donde conste el nombre del titular v los dates bancarios en forma de IBAN, excepto para pagos no nacionales.

En este caso, la documentacion de las personas adjudicatarias se presentara ante la unidad administrativa o centro gestor del
gasto, quien verificara fa validez de la documentacion presentada, v procedera a grabar la cuenta bancaria en el sistema de
informacion contable.

El presente documento debera ser firmado por el tercero acreedor o por el apoderado o representante del mismao.
En el caso delas empresas en concurso de acreedores:
= Seconsignara en el apartado | la denominacian social de la empresa acreedora.

= Se cumplimentara siempre el apartado 1l «Representantes, con los datos del Administrador Concursal o con los dal
representante legal de la emprasa, segin proceda.

AVISO LEGAL

rectificacion, cancelacion y oposicion.

De acuerdo con lo establecido en la Ley Organica 3/2018 de 5 de diciembre, de Proteccion de Dalos Personales y Garantia de los
Derechos Digitales, y el Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y el Consejo, de 27 de abril de 2016, Reglamenta
General de Proteccion de Datos, el interesado queda informado de que los datos personales recogidos a traves de este formulario
serda objelo de un tratamiento automatizado e incorporado al correspondiente fichero de base de datos de terceros del que el
Ayuntamiento de Sevilla, organismo auténomo o ente dependiente del misma, es titular y responsable, con la finalidad de percibir
pagos de la Tesoreria Municipal, El interesado queda igualmente informado sobre la posibilidad de ejercitar los derechos de acceso,
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NO DO
AYUNTAMIENTO DE SEVILLA

AREA DE SEGURIDAD CIUDADANA Y RECURSOS HUMANOS
DIRECCION GENERAL DE PLANIFICACION DE RECURSOS
SERVICIO DE DESARROLLO

DEPARTAMENTO DE FORMACION

ANEXO V
COLABORACION EN ACTIVIDADES FORMATIVAS DEL AYUNTAMIENTO DE SEVILLA

DOCENTES PERTENECIENTES A LA ADMINISTRACION PUBLICA

DATOS DE LA PERSONA DOCENTE

APELLIDOS Y NOMBRE: N.LF.:
DOMICILIO: LOCALIDAD:
C.P.:

ADMINISTRACION DE PERTENENCIA:

PUESTO DE TRABAJO QUE OCUPA:

CUERPO Y GRUPO DE PERTENENCIA:

TELEFONOS DE CONTACTO:

E-MAIL:

DATOS DE LA ACCION FORMATIVA

PROPOSICION ECONOMICA

Precio: N©° horas: Importe Total:
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NO DO

AYUNTAMIENTO DE SEVILLA

AREA DE SEGURIIAD CIUDABANA Y RECURSOS HLMANDS
K

DIRECTHIN

{ERAL DE FLANIFICACION DE RECURSOS

SERVICHD DE DESARROLLOG
DETARTAMENTO DE FORMACION

ANEXO V

DECLARACION RESPONSABLE DEL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS PARA LA
PRESTACION DEL SERVICIO DE DOCENCIA.

N° DE EXPEDIENTE:

OBJETO DE LA PRESTACION:

D/, con D.N.I. n® . domicilio social
en

DECLARA bajo su personal responsabilidad:

as

Que la actividad docente que tiene por titulo * ;
s¢ enmarca dentro de una actividad docente de conformidad con ¢l articulo 310 de la Ley
9/2017, de 8 de noviembre, de contratos del Sector Pablico, v en conereto:

Primero. Ser responsable como ponente de la actividad formativa:

- Del control de asistencia que se Hevara a cabo en cada una de la sesiones,

- De la evaluacion de los conocimientos y/o aptitudes a través de una prueba o examen que
tendra lugar a la finalizacion del curso,

- Y de la entrega y recogida de las encuestas de satisfaccion del alumnado y profesorado
en los impresos que se les facilitard a tales efectos por el Departamento de Formacion y
de su posterior entrega en ¢l citado Departamento.

Segunde. No estar afectado/a por los limites establecidos en los articulos 27 v 33 del RD
462/2002 de 30 de mayo.

Tercero. Que  para la  imparticion  del curso haré uso de mis dias de

{SOLO EN EL CASO DE DOCENTES INTERNOS)

AUTORIZACij)N PARA LA PRACTICA DE NOTIFICACIONES EN UNA DIRECCION DE
CORREO ELECTRONICO

Igualmente, fa persona abajo firmante. en nombre propio o en el de la empresa o entidad que
representa, AUTORIZA al Servicio de Desarrollo, Departamento de Formacion a los
efectos de facilitar las comunicaciones relativas a este procedimiento, a que todas las
notificaciones y requerimientos correspondientes al mismo se les efectien en la direccion de
correo electronico que se sefiala a continuacion, considerando validamente efectuadas las
natificaciones y requerimientos que se realicen a través de dicho medio, aunque no se emita
acuse de recibo al respecto, de forma gue si el envio de correo electronico resulta positivo, el
acto notificado surtira todos los efectos previstos en la Ley 39/2015, de 1 de octubre, de
Procedimiento Administrativo Comin de las Administraciones Pablicas,
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NO DO
AYUNTAMIENTO DE SEVILLA

AREA DE SEGURIDAD CIUDADANA Y RECURSOS HUMANOS
DIRECCION GENERAL DE PLANIFICACION DE RECURSOS
SERVICIO DE DESARROLLO

DEPARTAMENTO DE FORMACION

- Direccién de correo electronico:
- Persona de contacto para actuaciones inmediatas:

- Teléfono:
En ,a de de
(Firma)
Fdo.:
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NO DO

AYUNTAMIENTO DE SEVILLA

AREA DE SEGURIDAD CIUDBADANA Y BECURSDS HLMANDS

DIRECTHIN GE
SERVLCID DE

NERAL DE FLANIFICACION DE RECURSOS
ESANRKROLLG

DETARTAMENTO DE FORMACION

ANEXO V
DECLARACION RESPONSABLE PROTECCION DE DATOS

De conformidad con lo establecido en el Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y del
Consejo, de 27 de abril de 2016, relativo a |a proteccion de las personas fisicas en lo que respecta al
tratamiento de datos personales y a la libre circulacion de estos datos, y conforme a la Ley Organica
3/2018, de 5 de diciembre de 2018, de Proteccion de Datos Personales y garantia de los derechas
digitales, le informamos que sus datos personales seran incorporados al tratamiento “Formacion y
perfeccionamiento del personal del Ayuntamiento”, el responsable del tratamiento es la Direccion
General de Recursos Humanos, puede contactar con el Delegado de Proteccidon de Datos:
dpd@sevilia.org. La licitud de dicho tratamiento se basa en la persona interesada dic su
consentimiento para el tratamiento de sus datos personales para uno o varios fines especificos. El
tratamiento es necesario para el cumplimento de una obligacidn legal aplicable al responsable del
tratamiento. El tratamiento es necesario para el cumplimiento de una mision realizada en interés
publico o en el ejercicio de poderes publicos conferidos al responsable del tratamiento. Tiene derecho
de acceso, rectificacion, supresidn, portabilidad de sus datos y limitacidn del tratamiento de estos
datos, derecho de oposicién y a no ser objeto de una decisidn basada Unicamente en el tratamiento
automatizado de sus datos, incluida la elaboracion de perfiles. Puede ejercitar estos derechos
mediante escrito dirigido al Ayuntamiento de Sevilla y que debera presentarse en el registro general,
plaza de San Sebastian n? 1 (41004) Sevilla o en los registros auxiliares de los diferentes distritos
municipales. Puede ejercer su derecho a reclamar ante el Consejo de Transparencia v Proteccion de
Datos de Andalucia Cf Conde de lbarra, n? 19 - 41004 Sevilla.

Puede acceder a mas informacidn en el siguiente enlace: https:)//www.sevilla.org/proteccion-de-

datos/rat-areas/rrhh-formacien-persona.

51

En .4 de de
{Firma)
Fdo.:
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NO DO

AYUNTAMIENTO DE SEVILLA
AREA DE SEGURIDAD CIUDADANA Y RECURSOS HEMARNDIS
DIRECTHIN GENERAL DE PLANIFICACION DE RECURSOS

SERVICHD DE DESARROLLOG

DETARTAMENTO DE FORMACION

FICHA DE NECESIDADES PARA EJECUCION DE LA ACCION FORMATIVA

DATOS DE LA ACCION FORMATIVA

DENOMINACION DE LA ACCION FORMATIVA:

DATOS DE LA PERSONA DOCENTE

APELLIDDS Y NOMBRE:

TELEFONOS DE CONTACTO:

E-MAIL:

NECESIDADES MEDIOS TECNICOS

RETROPROYECTOR

PANTALLA

CARION PROYECTOR
' ORDENADOR PORTATIL

USO DE ORDENADOR POR LOS ALUMMOS

CONEXION A REDES CORPORATIVAS
| OTROS (ESPECIFICAR CUALES):
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NO DO
AYUNTAMIENTO DE SEVILLA

ANEXO VI

EEEGURIDAD CIUDADANA Y BECURSOS HIPMANDS
10 GENERAL DE PLANIFICACION DE RECURSOS
SERVICID DE DESARRCLLO

Expie, 01 82025

A LA JUNTA DE GOBIERNO

Con fecha 4 de marzo del presente se ha iniciado expediente administrative para proceder a la actualizacion de bos
honerarios tanto de docentes internos, externos ¥ monitores. aprobados en la Junta de Gobiemo de 13 de marzo de
2020, para las actividades formativas del Servicio de Desarrollo, Asimizsnw, en el contexie acmial de la fommacidn de
T Admmstracidn Local, se ha introducido las retrbuciones de lasconferencias v mesas redondas como un apartado
importante dentro de fa formacidn de los empleados/as y directivos municipales, para que acedémicos ¢ investigadores
presenien, expongan y debatan sobre temas de iderds v diddcticos de relevancia para la Adminisiracion local,

Por lo expeesto, en uso de las facultades conferadas por Reselucion de Alealdia o7 921, de 30 de septiembre de 2024,
s¢ propone b adopcitn del sipaente

ACUERDOS
PRIMERO.- Aprobar la actalizacion de las sigumen

impartida, fuera de sy hormario lehoral, cn los cursos org
Avuntarmento de Sevilla:

remnuneTaciones # percibir. por cada hora de decencia
izados 2 traves del Depamamento de Formacion del

- Persomal Moaitor/a o colaboradoria: 6 €hora preseacial
- Personal docente interno: 80 E/hora presencizl.,
- Personal extemne: 120 €hora presencial.

SEGUNDO - Desretar las siguientes reinbuciones, por cada hora de confercncta y mesa redonda. on el
contexto de la Formagcion en ol Ayuntamiento de Sevilla:

- Lonferencias: 330 €hora.

Mesa Redonda: 165 €hora
TERCERC.- Las remuneraciones resultantes, estarin sujetss 4 los Hmites establecidos en el aniculo 33 del
Real Decreto 4622002 de 24 de Mayo, sobre indemnizaciones por razdn de servicio

EL TTE. DE ALCALDE DELEGAD DEL AREA DE GOBIERNC DE SEGURIDAD CILUDADANA
Y RECURSOS HUMANGS
FEM0 .- IGHACIO MANUEL FLORES BERENGUER

| Coign Segurs De Verilicaciin LREATE L ORI+ ¥ TR0V == Esgtats Fecha y hura
Firmadao Far Igracio Manuel Flores Barenguer Firnmads D305 15.06:23
Obaer Pagirss i
Ll De Warificacion hrepa: wrddvman? fooda ek EayB]y JHOR 20T
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NO DO
AYUNTAMIENTO DE SEVILLA

ARES BE SEQUAIDAD CILUBACANA ¥ RECLIRSOS HUMANDS
DIRECCION DE PLANIFICACIIN DE RECURSOS

SERVECID DE DESARAOLLG:
DEPASTAMENTD DE FORMALION

CIRCULAR DEL DIRECTOR GENERAL DE PLANIFICACION DE
RECURSOS SOBRE LA ASISTENCIA A CURSOS DE FORMACION Y
PERFECCIONAMIENTO QUE DA ORIGEN A INDEMNIZACION POR
GASTOS DE DESPLAZAMIENTO Y/O DIETAS

ANEXO VI

Al objeto de regular el procedimiento, asi comoe racionalizar v optimizar el gasto y
lograr la mixima agilizacion de la tramitacion de las solicitndes de permisos ¢ indemnizaciones
por razin del servicio: ACCION FORMATIVA, resulta necesaria la aprohacion de esta
Circular,

PRIMERO: AMBITO DE APLICACION.

Las indemnizaciones por razon del servicio para ¢ personal de las Corporaciones
locales se ngen por el Real Decreto 4622002, de 24 de mayo, sobre indemnizaciones por razdén
del servicio (art.2.1.e). Por tanio, la presente Circular se basa en lo establecido en dicha norma,
siendo de aplicacion al personal gue se relaciona a continuacion:

- Alcalde/Alcaldesa, Concejales/as y miembros de o Junta de Gobierno Local,
Directoresfas Generales,

- Personal funcionario v laboral del Ayuntamiento de Sevilla.

- Personal eventual para puestos de confianza.

- Resto de personal que en virtud de acuerdo expreso guede sometido a la presente
Circular,

En este dmbito de aplicacion se entienden equiparadas las comisiones de servicio con
derecho a indemnizacion a los cursos de formacicn y perfeccionamiento,. En adelante, nos
referiremos a los mismos como acciones formativas.

SEGUNDO: COMPETENCIA.

La aprobacion de indemnizaciones, asistencias ¥ dietas corresponde a la Direccidn
General de Planificacion de Recursos, en virtud de la competencia atribuida por delegacion de
Ta Junta de¢ Gobicrno de la Ciudad de Sevilla mediante acvuerdo de 04 de octubre de 2024,

TERCERQ: DEEINICIﬁN DE LAS COMISIONES DE SERVICIO CON DERECHO A
INDEMNIZACION Y CUANTIAS.

Son comisiones de servicio con derecho a indemnizacion los cometidos especiales gue
circunstancialmente se ordenen al personal mencionado anteriormente v que deba desempeiiar
fuera del érming municipal, considerdndose «Dietas la cantidad que se devenga diariamente
para satisfucer los gastos que origing la estancia Tuera de la residencia oficial v «Gasos de
Wigjes la cantidad que se abona por la utilizacion de cualgquier medio de transporte por razon de
servicio.

Lo gastos en concepto de dietas (por alojamiento ¥ manutencion) se abonardn segin lo
dispuesto cn el menciomado R, 462/2002, de 24 de mayo, sohre indemnizaciones por razon de
sefvicio {revisadas por Resolucion de 2 de diciembre de 2003, de la Secretaria de Hstado de
Hacienda y Presupuesios),
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ARES DE SEQURIDAD CILUBADANA ¥ RECLIREOS HUMANIS
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SERVECID DE DESARAOLLG:
DEPASTAMENTD DE FORMALION

La cuantia se fijard de acuerdo con los grupos que se especifican en el Anexo Iy las
cantidades establecidas en los Anexos 11y LI del citado RD. Dichas cantidades comprenden los
gustos de manutencidn y los importes mdximos que por gastos de alojamiento se pueden
percibir dia a dia.

Grupos

Grupo | {Altos Cargos) 155,90
Grupo 2 {Al, A2 v B) 65,97 37.40 103,37
Grupo 3 (C1. C2. otros) 48,82 28.21 77,13

Por lo que se refiere a los gastos de desplazamiento, toda comisidn de servicio dard
derecho a viajar por cuenta del Ayuntamiento de Sevilla desde el lugar de origen hasta el de
destine v viceversa, en ¢l medio de transporte que expresamente se autorice, procurando gque el
desplazamiento se realice en lineas regulares,

Cuando excepeionalmente asi se autorice, se podrdn utilizar vehiculos particulares. En
el caso de que dos o mds empleadosfus de un mismo Servicio, deban desplazarse por razin del
servicio encomendado, se tenderd @ economizar al miximo en los gastos, utilizando
conjuntamente un Unico vehiculo (debiendo indicarse en la selicitud de participacion de la
formacion la matricula del vehiculo, el itinerario realizado y los dias y horas de salida y
Hegaday, por lo que solo uno serd-elfla perceptor/a de la indemnizacion.

Se indemnizarin segin lo dispuesto en ¢l mencionado R.D. 46202002, de 24 de mayo,
sobre indemmizaciones por razon de servicio (revisadas por Resolucidn de 2 de diciembre de
2005. de la Secretaria de Estado de Hacienda y Presupuestos) y por la Orden HEP793,2023, de
12 de julio., por la que se revisa el importe de la indemnizacion por uso de vehiculo particular,
La indemmizacion queda fijada en 0,26 euros por kildmetro recorrido en el caso de automdviles
y en 0106 euros por kildmetro recorrido por el vso de motocicletas.

Los eriterios para el devengo v edleulo de las dietas y gastos de locomocion secdn los
establecidos en el art, 12 del citado Real Deereto,

Losfas empleadodas municipales tendrin derecho a un periodo de 4 horas al afio como
miximo para la realizacion de actividades formativas extermas, concediéndose dicho permiso no
por la duracion de la actividad. sine por las horas de ausencia al puesto de rabugo.

CUARTO: PROCEDIMIENTO  PARA LA SOLICITUD Y  POSTERIOR
JUSTIFICACTON.

I.- La persona solicitante deberd presentar a través de la SEDE ELECTRONICA DEL
AYUNTAMIENTO DE SEVILLA modelo normalizado de “Solicitud de Accidn Formativa
Externa (con gastos)”™ o “Solicitud de Accion Formativa Externa (sin gastos)” (publicados
en el Poral PeopleMNet) debidamente complimentado en todos sus extremos v firmado
electronicamente con una antelacidon minima de QUINCE DIAS antes del inicio de la accidn
formativa. En dicha solicitud deberd constar, sdemds, la conformidad de fa persona titular de la
Jefatura de Servicio, de la Direccicn General yfo de la Delegacidn del Area correspondiente,
indicando claramente el nombre v apellidos de todas las personas firmantes, En el caso de
Concejulesfas, constard la conformidad de la persona Portavor del Grupo.
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NO DO
AYUNTAMIENTO DE SEVILLA

ARES DE SEQURIDAD CILUBADANA ¥ RECLIREOS HUMANIS
DIKECCISH DE FLANIFICACION OE RECURSDS

SERVECID DE DESARAOLLG:
DEPASTAMENTD DE FORMALION

La Jefatura del Servicio, acreditara que la asistencia del trabajador/a a la actividad
formativa, es imprescindible para la mejora de los servicios municipales, gue esk
directamente relacionada con las funciones del puesto del trabajo v no causa detrimento al
normal funcionamiento del servicio, siendo responsable del mantenimiento del servicio piblico
encomendado. En caso de denegacidon, la Jefatura del Servicio entregard a la persona
solicitante copia del informe que motiva la misma, remitiendo al Seevicio de Desarrollo
original del mismo al dia siguiente de su presentacion, con el fin de adoptar la resolucion
correspondiente,

Junto a la solicitud, debidamente cumplimentada en todos sus apartados v firmada. se

debera acompaiiar el PROGRAMA DE LA ACCION FORMATIVA.

El incumplinmiento del plazo de presentacion v demals reguisitos ast como la falta de la
documentacion requerida, podrin ser motivo de desestimacion.

No obstante, excepeionalmente podrdn aceptarse solicitudes gque incumplan ¢l placo de
presentacion, cuando dicho incumplimiento sea mofivado y justificado mediante informe de
la Jefatura del Servicio o Direceldn General correspondiente, Cuando conlleven eastos de algiin
tipo, deberin presentarse en todo easo con anterioridad al inicio de la comision de servicio o
de la accidn formativa, a fin de garantizar la existencia de consignacion presupuestaria. En caso
conlrano se consideranin denegadas.

La concesion de las indemnizaciones estard supeditada a la existencia de consignacion
presupuestaria suficiente para atender el gasto propuesta,

2.- En ¢l plazo midximo de QUINCE DIAS posteriores 3 I3 realizacion de la comisidn
de servicio la persona solicitante deberd presentar a travds de Ja SEDE ELECTRONICA DEL
AYUNTAMIENTO DE SEVILLA la siguiente documentacidn justificativa imprescindible
para la tramitacion del expediente de abono de las indemnizaciones correspondientes:

2.1- Certificado de asistencia o, en los casos excepcionales en los que no esté prevista
la entrega de certificado de asistencia, declaracion responsable firmada por la persona
interesada. que acredite la efectiva realizacion de la comision de servicio en los términos de so
antorizacidn. En dicho documento o declaracidn respensable se hard constar si la Organizacion
de la jornada. reunidn o evento gue motive la comision se hiclese cargo de algin gasto 0 no, con
indicacion expresa de los conceptos abonados v su fecha en caso alirmativo.

2.2- Memoria Justificativa. Se deberd presentar informe o memoria. debidamente
firmado, de Ia actividad realizada.

2.3- Justificacién de los gastos de manutencion: no serd necesaria la presentacion de
justiticantes. excepto cuando la hora de regreso sea posterior a las veintidds horas, ¥ por ello se
realice la cena fuera de la residencia habitual, acreditindose a wavés de factura o recibo del
correspondienle establecimicnlo.

2.4- Justificacion de los gastos de alojamiento; se percibirdn por lo realmente gastado

v justificade documentabmente, sin goe la cuantin lotal pueda exceder de las cantidades
sefiafadas en la normativa reguladora.
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NO' DO
AYUNTAMIENTO DE SEVILLA

ARES DE SEQURIDAD CILUBADANA ¥ RECLIRSOS HUMANDS
DIRKECCISH DE FLANIFICACION OF RECURSDS

SERNVECID DE DESARAOLLG:
DEPASTAMENTD DE FORMACION

- Contratacidn directa al hotel: Los gastos de alojamiento se justificaran con la
factura reglamentaria original expedida por el establecimiento  hotelero,
acreditativa de su importe v de la efectividad de 1a estancia.

- Contratacion imdirecta; Cuando el establecimiento hotelero se contrate por otro
medio (agencia de viajes, Internet, etc,), ky justficacidon se efectuara con la
factura del pago realizcado v un documento del hotel acreditativo de 1a
efectividad de la estancia.

2.5- Justificaciéon de los gastos de viaje (locomocion); se realizavd mediante los
documentos orniginales del billete o pasgje una vex hecho uso del mismo, no admitiéndose
facturas de agencias de viajes. En caso de pérdida o extravio, se admitird certificacion de la
empresa prestadora del servicio de viaje gue acredite el precio del billete o pasaje v la fecha de
realizacion clectiva del viaje.

Cuando se autorice el uso de vehiculo particular, serd preciso hacer constar la matricula
del vehiculo v el itinerario realizado, con indicacitn de los dias ¥ horas de salida v Hegada,

2.6- Justificacion de los gastos de inscripcion. Se realizard mediante los documentos
originales acreditativos del pago (factura o justificante bancario),

QUINTO: CIRCUNSTANCIAS DE DENEGACION.

Ademds de las situaciones expuestas en el articulade anterior, serd motive de
denegacion las siguientes Circunstancias:

. Lxistencia de una oferta formativa andloga en el Plan de Formacion Municipal.

2. Con cardcter general, cuando la accion formativa tenga por objelo la Tormagion de
expertos, postgrado, master o similares, programaciones modulares prolongadas en
el tiempo, altos costes de matricula o gran cantidad de horas lectivas.

3. Noexista disponibilidad presupuestaria,

EL DIRECTOR GENERAL DE PLANIFICACION DE RECURSOS
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NO DO
AYUNTAMIENTO DE SEVILLA

ARER DE SEGURIDAD CUDADANA ¥ RECURSOS HUMANDS
DIRECCEON GENERAL BF FLANIFICACHIN DE RECURS0S
SERVICHD DE DESARROLLD

DEPARTAMENTO DE FORBMACION

ANEXO VIII. SOLICITUD ACCION FORMATIVA INTERNA

DATOS DE LA PERSONA SOLICITANTE
18 APELLIDO: 29 APELLIDO: NOMBRE: [#TE

OOoOoooooo

FUESTO DE TRABAID QUE DCUPA: | persanaLruncionarica ]

PERSONAL LABORAL D

DTRO PERSOMAL O
TELEFONQ DE CONTACTO:__ __ e
a1 0 a0 s0 ca0 c200 apC
E-MAIL; @ —
DATOS DEL CENTRO DE TRABAIO
SERVICIC/ DEPARTAMENTO/LUNIDAL DONDE PRESTA SERVICIOS:
CENTRODE TRABAIO/GEPENDENCIA:
| DATOS DE LA ACCION FORMATIVA SOLICITADA
DENOMINACION DE LA ACCION FORMATIVA; CODIGO:
LUGAR DE CELERRACIGN: FECHAS: | HORARIDS:

INFORME DE LA JEFATURA DEL SERVICIO O LA UNIDAD

MOWIBRE DE LA PERSONA TITULAR DE LA JEFATURA DEL SERVICIO/DERART AMENTO/UNIDAD,

CARGO OQUE DSTENTA:

RELACION DE LA ACCION CON EL PUESTO DE LA PERSONA SOLICITANTE:
D §1 ESTA RELACIONADD. Crockin por defiecto. La formacion esta directamente relacionada con el pueste, v/o es transversal

D NO ESTA RELACIOMADO. Argumentar:
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NO DO
AYUNTAMIENTO DE SEVILLA

AREA DE SEGURIDAD DUBADANA ¥ RECLUREOS HUMANDS
DORECCRON GENEIAL B FLANIEICACHON DF RECURS0S
SERVICHD DE DESARROLLO:

DEPARTAMENTO DE FORBMACION

]:‘ N Calsa BETRIMENTO. Spcidn por defecta. .

causar detrimenta en la prestacién del servicio.. Argumentar:

Las solicitudes denegotorias tombién deberan remitirse al Departamento de Formacion,

DETRIMENTO PARA EL NORMAL FUNCIONAMIENTO DEL SERVICIO O LA UNIDAD EN LAS FECHAS Y HORARIOS:

[:‘ 51 CAUSA DETRIMENTO. Solo el 30% de las personas solicitantas del Servicio/Departamento/Unidad pueden participar en la formacién de referencia sin

La persona solicitante declara bajo su responsabilidad, gue los datos incluidos en el presente documente son ciertes.

D conformidad con by estableckdo en el Reglarsenta (UEN 2016/679 del Paramento Europeo y del Consajo, de 27 de abril de 2016, selatwe 3 ke proteccidn de |as personas Hsicas en bo guee
ragparts al tratamienne oo datos personaies v a la Bbre pirculacidn de gctoes daws (RGPD), yconformne a s Ley Drgdnica 32018, de § de didembre de 2008, de Proteccita de Dates Personales
¥ garantia de ks derechas digitades, le informamod que sus dates personales serdn incorporados al tratamients “Formackes mtema de empleados muniopales”, cuyo responiable es
Direccidn General de Recurses Humands, Puede contactar con al Delegado de Protececion de Dates: dpdi@sevilla.org.La legitmacion de dicho tratamiento 52 basa en que ef tratamlento es
negesano para el cumplimento ge wna obligacion bagal apboable al responzable del tratarmente (art. 6. Lc) del RGPD. Tiera derecho de acceso, rectificacidn, supresidn, porabiiidad de sus
dates y lmitacidn del tratamieato de estos datos, derecho de opibsicidn y a no ser objero de une decsion basada dricaments en el fratamiente sutomatizage de ses danos, indiuida %
elaboracion perfiles. Pupde sjercitar estos derechos mediante escrito dirigido al Ayntamiento de Sevills ¢ que deberd presentarse a través de la sede electrénica del Ayuntamienda ( o bien
a traves dehttps:fsovillaorgfsede-aleciranica) cuatquiers de las oficinas de asistercia en matera de registro, cuyas sedes pueden ser consultadas an la pigma de inicke de |2 sede elactrinca

Fuede ajercer suderecho a reckemar ante el Conseio de Transparenca y Proteccidn de Dados de Andatucia CF Conde de lbarma, n® 19— 41004 Sevilla

FDO.;

FECHAY FIRMA FECHA Y FIRMA
DE LA PERSONA SOLICITANTE

FDO.:

DE LA JEFATURA DEL SERVICIO/UNIDAD

REMITIR LA SOLICITUD & TRAVES DE LA SEDE ELECTRONICA DEL AYUNTAMIENTO DE SEVILLA,

EL PERSONAL DE POLICIA LOCAL DEBERA REMITIR LA SOLICITUD A LA ESCUELA DE POLICIA LOCAL: corren electranico: escuela. pl@sevilla.org: Telifonos de

infarmacion 95547283134, Unicamente se admitirdn ks solicitudes reémitidas por fa Escuels de Policia Local,

EL PERSONAL DEL SPEIS DEBERA REMITIR LA SOLICITUD AL SPEIS ...,
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NO DO

AYUNTAMIENTO DE SEVILLA

AREA DFE, SEGTRIDATI CIUDATIANA ¥V RECURSDE HUMANOS
DIRECCIHES GENERAL DE PLANIFECACION DE RECURSOS
SERVICID DE DESARROLLO

DEFARTAMENTO DE FORMACHON

ANEXO X

INFORME JUSTIFICATICO DE PRESENTACION DE LA SOLICITUD DE ASISTENCIA A
CURSO FUERA DE PLAZO (15 dias antes de la celebracion del curso)

En relacion a la solicitud de Licencia por razon de asistencia a cursos de formacion externa y
perfeccionamiento, realizada por:

-Nombre y Apellidos:

-Puesto de trabajo:

-Centro de trabajo:

-Servicio al gue pertenece:

y con el fin de poder asistir al curso

-Denominacion de la accidn farmativa:

- Entidad que lo organiza:

-Lugar:

-Dias de celebracion:

TENGO QUE INFORMAR:

1. Que los contenidos de la actividad formativa estan directamente relacionados con
la labor que la persona profesional realiza, considerandose imprescindible para la
mejora del servicio.

2. No causa detrimento en el normal desarrollo del Servicio,

3. Que la actividad tiene cardcter formativo excepcional y subsidiario y la utilidad de
la misma estd en consonancia con el esfuerzo econdmico a realizar por el
Ayuntamiento.

Finalmente, trasladar que la solicitud se ha presentado fuera de plazo, segin la antelacion
prevista en la Circular sobre dietas y gastos de viajes, ya que
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JEFATURA DE SECCION

Por todo ello, esta Jefatura de Servicio o Unidad considera que el retraso en la tramitacion de
la solicitud no debe ser causa para su denegacidén, siendo conveniente proceder a su
autorizacidn en el Servicio de Desarrollo.

Sevilla, en la fecha indicada en el pie de firma del presente documento

JEFATURA DE SERVICIO O UNIDAD
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ANEXO XI

SOLICITUD ACCION FORMATIVA EXTERNA SIN GASTOS

DATOS DE LA PERSONA SOLICITANTE

12 AFELLIDO: 22 APELLIDO: NOMBRE: DIz
oooOoooooa
PUESTO DE TRABAJO QUE OCUPA:
[rersonal funcionario Clpersonal labaral indefinida
de carrera

(personal laboral temparal
rersonal funcionario
intering [personal labaral fijo

Opersonal eventual

TELEFONO DE CONTACTO:
Al (| AED BD C'IEI EED .APD E-MAIL:

_DATOS DEL CENTRO DE TRABAJO
DEPENDENCIA DONDE PRESTA SERVICIOS:

DATOS DE LA ACCION FORMATIVA SOLICITADA
DENOMINACION DE LA ACCION FORMATIVA:

LUGAR DE CELEBRACION: FECHAS: HORARIOS:

NE DE HORAS SOLICITADAS: Esta salicitud deberd ir acompafada de documentacion informativa
con la programacion oficial de la accidn formativa.

La persona solicitante declara bajo su responsabilidad, que los datos incluidos en el presente
documento son ciertos.

INFORME DE LA JEFATURA DELSERVICIOOLAUNIDAD
NOMBRE DE LA PERSONA TITULAR DE LA JEFATURA DEL SERVICIO O LA UNIDAD:

CARGO QUE OSTENTA:

"RELACIGIN DE LA ACCION CON EL PUESTO DE LA | DETRIMENTO PARA EL NORMAL FUNCIONAMIENTD

PERSONA SOLICITANTE: DEL SERVICIO O LA UMNIDAD EM LAS FECHAS Y
HORARIOS:
[] NO ESTA RELACIONADO [J NO CAUSA DETRIMENTO
[] 51 ESTA RELACIONADO [ sl cAUSA DETRIMENTO
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CAUSAS DE LA NO RELACION CON EL PUESTO ¥/0 DEL DETRIMENTO PARA EL SERVICIO O LA UNIDAD

Las solicitudes denegatorias deberdn remitirse al Departamento de Formacion.

DOCUMENTO DE PROTECCION DE DATOS

Doz confarmodad com todo establece an of Reglamento [UER 2006679 tel Parlanmenun Europen v def Congajo, de 27 de abril da 2006, selative 213 protecdion o las
persanas fisicas ensodogun respects al tratarento da datos persanales v a la e croulacsdn do estos datas, v oanforme 3 Orgareca 372008, de 5 de doembre e
2008, de Frateccin de Datds Personales ¥ parantia delos derechos fReilases, [ infonmanias Gue sus 0108 parsonales sl OFE0iases 4 tratamients "Formaciin
v perfecoienamienta ded persenal ool Ayuntamienta®, ¢ respoasable ded iatzmientr o la Direczicn General de Recarses Humanas; puede oantactar con of Delegade
e Pro0is ey dhe Dt dod@eedila org

La licited dio dicho fratamiento 5o bass on qug ks persora inoresada dio su conserimiero pars ol tratamenta de sus datas persorales para una o varas fines
eipecifioos. Bl ratanients &3 neceiann pirk 8l cumplimento de una obiigacion kegal apticabie al responsable del teataméerto. Bl bratamienio ef recesario paa el
oumplimierto de ura misidn nealizada en irsends piiba dn pederes poblicos comfesidas at resgonsable defd tratamiento. Tieae derecho de accese,
redtifics supresadn, partabilidad de s datos y e nHEnL0 e ERI0s Caoh, dedechd de oposidicar v @ neoser objelo de ung deciiin basada
en o tratameentn automatzado de s Inchddz la elabaracién de parhiles. Puede eercitar sstos derechos mediante pscrio dirigdo s
o che Desilla y g dabeird presentane an el rey general, plaza o Sar Sebastian o § (A1004] Sevills o e los registrod dusfiares de los diferentes
distrtos muricpsles, Poede eperer suferacha 3 redamae aie of Conssio de Transparenci yw Prosercidn de Oatas de Andabviz G Conde de tharra, 0 19 41008 Szall.
Pl gocedkes 3 indd infernadion @ el sifuiate entaoe: Ptasfwww se3la orfondtediin-ce-datds rat-areasrrhb- Romiadion peridnal

TFECHA Y FIRMA [ FECHA Y FIRMA "FECHA Y FIRMA,
DE LA PERSONA SOLICITANTE DE LA JEFATURA DE UNIDAD DE LA JEFATURA DE SERVICIO
FDO FDO.: FDO.:

Remitir la solicitud a través de la sede electrdnica del Ayuntamiento de Sevilla.

El personal de Policia Local deberd remitir la solicitud a la Escuela de Policia Local: correo electrénico:
escuela.pl@sevilla.org; Teléfonos de informacion 955472831/34.

Unicamente se admitirdn las solicitudes remitidas por la Escuela de Policia Local.
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ANEXO XII
INFORME MEMORIA JUSTIFICATIVA ASISTENCIA CURSO/ACCION FORMATIVA

La persona gue suscribe este informe ha realizado el curso

- Denominacion de la accion formativa:

- Entidad gue lo organiza:

- Lugar:

- Dias de celebracidn:

De dicha accion formativa resulta conveniente resaltar los siguientes aspectos:

Objetivos y/o contenidos:

_Valoracién general:

Contribucion de los contenidos aprendidos al puesto de trabajo:

Utilidad de los conocimientos para la mejora del Servicio Publico en el Ayuntamiento de
Sevilla:

Ponentes destacables:
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Materiales facilitados de interés (posibilidad adjuntarlo)

Sevilla, en la fecha indicada en el pie de firma del presente documento

(firma la persona que ha realizado el curso o accion formativa)
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ANEXO XIV

SOLICITUD ACCION FORMATIVA EXTERNA CON GASTOS

DATOS DE LA PERSONA SOLICITANTE

12 APELLIDO: 22 APELLIDO: NOMERE:

Dl

oooodOooon

PUESTO DE TRABAJO QUE OCUPA:
[rersonal funcionario

de carrera

[rersanal funcionario

interino

personal eventual

Clpersonal labaral indefinida
(lpersonal laboral temparal

[personal laberal fijo

a1l O az0 e cald cz0d arld E-MAIL:

TELEFONO DE CONTACTO:

DATOS DEL CENTRO DE TRABAIO

DEPENDENCEA DONDE PRESTA SERVICIOS:

DATOS DE LA ACCION FORMATIVA 50LICITADA

DENOMINACION DE LA ACCION FORMATIVA:

'LUGAR DE CELEBRACION: | DiA'Y HORA DE SALIDA:

| DiA ¥ HORA DE REGRESO:

N2 DE HORAS SOLICITADAS: | Esta solicitud deberd ir acompafiada de documentacidn informativa

con la programacion oficial de la accidn formativa.

GASTOS A SATISFACER POR LA PERSONA SOLICITANTE (MARCAR LA CASILLA CORRESPONDIENTE)

O Locomocion {Especificar transporte, indicando la matricula

del vehiculo si es particular

| O ALosaMIENTO

[J pieTAS
| O manuTENCION

[J GASTOS DE INSCRIPCION ({Indicar importe)

[loTtros GASTOS (indicar el maotivo: taxi, peaje, etc.)

La persona solicitante declara bajo su responsabilidad, gue los datos incluidos en el presente

documento son ciertos.
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INFORME DE LA JEFATURA DEL SERVICIO O LA UNIDAD
MOMBRE DE LA PERSONA TITULAR DE LA JEFATURA DEL SERVICIO O LA UNIDAD:

CARGO QUE OSTENTA:

RELACIGN DE LA ACCION CON EL PUESTO DE LA | DETRIMENTO PARA EL NORMAL FUNCIONAMIENTO

PERSOMA SOLICITANTE: DEL SERVICIO O LA UNIDAD EM LAS FECHAS Y
HORARIOS:

D NO ESTA RELACIOMADO D NOQ CAUSA DETRIMENTO

[ 51 ESTA RELACIONADO [ sl cAUSA DETRIMENTO

CAUSAS DE LA NO RELACION CON EL PUESTO Y/O DEL DETRIMENTO PARA EL SERVICIO O LA UNIDAD

Las solicitudes denegatorias deberdn remitirse al Departamento de Formacion.

DOCUMENTO DE PROTECCION DE DATOS

Ce confarmécad com todlo establecide en o Replamento [UE) 2016/679 del Parlamento Furopen v def Consejo, de 27 de abril de 2015, relathve 2 3 prateccion de las
persanas fisicas en fodo gue  respecta al trataniento de datos personales y 2 a e croulacdn de estos dadas, v confiorme a la Ley Orginica 37208, de 5 de doembee de
2015, de Protecciin de Datas Persoralec y paeartia - de bos derechos dagfiafes, e infoemamas gue sus Batas personales werin incorporados af tratamients “Formacion
d amignto ded personal del Ayuntamiendo”, el resopnsable ded tatzmiento es la Direcoon Geroral de Recursos =omanas, poede tontactas con et Delegado
de Dotirs: clpd (@endiila g

La lidtiad de dicho fratamiento sg bass en que la persora interesada dio su consentimienio para o tratementa de sus datos persenales para uno o vangs fines
sepecificns. E tramsenients s necesarn pars el cumplimenta de una ehligacidn lagal aplivable al respansable del tratamierio. Bl tatamiemo es pecesario pars o
umplimicnto de ura mision wealizada en imerds piblio o on of ejercica de poderes pdblicos conferidaos at responsable ded tratamiento. Fieae derecho de-aooesn,
reptifcaddn, sopresiin, portabilidad de sas datos v Bmitacdn dal ratamisnto die eshos detes, derecho de opesicidn y o ne ser objete de une decisiin basada
irnicamende en ol Irmtameente automateado de s o5, incluida la plabaracidn de porfiles. Pucde, epercitar esios dercchas mediante escrito dirigido &
anie de Sevills y gue debecd presentase on el regedrn peseral; placa g San Sebastion n® 1 [A1004) Sevills o en los registros susiares de boy diferenles
distrbos municpsies. Puede pjorcer su deracha a redamar arvie of Conssio de Transparencia y Frofeccian de Bakas de Andabacia G Conde de tharra, i 19 47004 Sz,

Pueds serpdes amds inforrnantn ene sipaienbe enbsee: betpsPaww sevilaorgdsroteccidn-de-dates rat-arsasrrhbe formasion: personal
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FECHA Y FIRMA FECHA'Y FIRMA FECHA 'Y FIRMA
DE LA PERSONA SOLICITANTE | DE LA JEFATURA  DE | DE LA DIRECCION GENERAL O PERSONA
SERVICIO O UNIDAD RESPONSABLE DE LA DELEGACION

[PARA EDILES, DE LA PERSONA
PORTAVDZ DEL GRUFO)

FDO.: FDO.: FDO.:

Remitir la solicitud a través de la sede electrdnica del Ayuntamiento de Sevilla.

El personal de Policia Local deberd remitir la solicitud a la Escuela de Policia Local: correo electronico:
escuela.pl@sevilla.org; Teléfonos de informacién 355472831/34.

Unicamente se admitirdn las solicitudes remitidas por la Escuela de Policia Local.
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ANEXO XV
INFORME DE IDONEIDAD DE LA FORMACION EXTERNA QUE ORIGINA GASTOS

En relacion a la solicitud de Licencia por razdn de asistencia a cursos de formacién externa y
perfeccionamiento, realizada por:

-Nombre y Apellidos:

-Puesto de trabajo:

-Centro de trabajo:

-Servicio al que pertenece:

y con el fin de poder asistir al curso

- Denominacion de la accion formativa:

- Entidad gue lo organiza:

= Lugar:

- Dias de celebracion:

TENGO QUE INFORMAR:

1. Que los cantenidos de 13 actividad formativa estd directamente relacionada con la
labor que la persona profesional realiza, considerandose imprescindible para la
mejora del servicio.

2. No causa detrimento en el normal desarrollo del Servicio.

3. Que la actividad tiene caracter formativo excepcional y subsidiario y la utilidad de
la misma estd en consonancia con el esfuerzo econdmico a realizar por el
Ayuntamiento.

Por otro lado, comunico que esta solicitud entra en el plazo correspondiente establecido por el
Servicio de Desarrollo, siendo de gran interés para la formacion continua de la persona
profesional, por lo que rogamos sea tenida en cuenta dada la idoneidad de la participacién en
dicha actividad

Sevilla, en la fecha indicada en el pie de firma del presente documento

JEFATURA DE SECCION JEFATURA DE SERVICIC O UNIDAD
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