SINDICATO DE EMPLEADOS
MUNICIPALES

INFORMACION SINDICAL - 22 OCTUBRE 2026

AYUDA ESCOLAR 2026-2027

PLAZO DE SUBSANACION

Solicitudes no admitidas en el listado provisional

DEL 23 DE OCTUBRE AL 6 DE NOVIEMBRE

DE 2026 - AMBOS INCLUSIVE

10 dias hdbiles desde el dia siguiente a la publicacién

¢QUE MOTIVOS PUEDEN SUBSANARSE?

@® Falta el libro de familia completo o certificados de nacimiento
de todas las personas beneficiarias

Falta el recibo de pago

Falta la matricula o certificado de secretaria del centro
Documentacion ilegible

Falta acreditar que el estudio es oficial

Matricula sin sello o sin validacién

Beneficiario distinto del que figura en la matricula o el recibo

Falta la matricula del afio 2026

ATENCION: ESTUDIOS UNIVERSITARIOS

Una vez finalizado el plazo ordinario, podra presentarse la
documentacion justificativa por el mismo procedimiento
hasta el 31 de diciembre de 2026.

HACIENDO UN SINDICALISMO DIFERENTE,
SIN COMPLEJOS NI ATADURAS

955472 026 | SEM@SEVILLA.ORG | www.sem-aytodesevilla.es
Calle Otto Engelhardt s/n, 41004 Sevilla



SINDICATO DE EMPLEADOS
MUNICIPALES

GUIA DE SUBSANACION - PEOPLE NET

TRAMITACION EXCLUSIVAMENTE DIGITAL

COMO SUBSANAR

La subsanacién se realiza Unicamente en el Portal del Empleado PEOPLE NET

ENTRAR EN LA SOLICITUD

Acceda a PEOPLE NET y vaya a «Mis solicitudes de ayudas
sociales». Abra la solicitud con estado «PENDIENTE DE
SUBSANACION>», mediante el icono de detalle.

ADJUNTAR O SUSTITUIR EL PDF

En la fila correspondiente, pulse la «carpeta con asterisco»
y seleccione el documento requerido en su ordenador.

a GUARDAR LA DOCUMENTACION

Pulse el icono del SOBRE, a la derecha de la carpeta,
para guardar el archivo adjuntado.

PRESENTAR DEFINITIVAMENTE

En «Acciones disponibles», pulse «<PRESENTAR SOLICITUD
DEFINITIVAMENTE», usando el icono del SOBRE.

ilMPRESCINDIBLE!

Si no presenta definitivamente la solicitud, se entendera desistida.

HACIENDO UN SINDICALISMO DIFERENTE,
SIN COMPLEJOS NI ATADURAS
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SINDICATO DE EMPLEADOS
MUNICIPALES

GUIA VISUAL - CAPTURAS DEL AYUNTAMIENTO

ASI| SE HACE EN PEOPLE NET

Capturas ilustrativas incluidas en las instrucciones municipales

1 - ACCEDA A «MIS SOLICITUDES DE AYUDAS SOCIALES»

2.- En Ayudas sociales, picar MIS SOLICITUDES DE AYUDAS SOCIALES
A AQul

Ayudas socales

Certificado de Retenciones Ultimos recibos
n esta seccion puedes consultar tus Gltimos recbos de némina.
& Mis herramientas En est; ed ltar tus it bos d
Mis herramientas » Ultimos recibos
Mi informacién personal
Reabo de nomina en papel s
!—‘.f:- Area Comiin Ayudas sociales 0 AQU[
MNoticias R
En esta seccidn puedes solicitar ayudas sociales asi como ultar &TESL300 OF W02
Documentos.
Alertas 1 A« Solicitar ayudas sociales
.n * Mis solicitudes de ayudas sociales
A — o s Modificar datos de beneficiarios
15, oo e T bodo s— ¥ + Afadir nueve beneficiario
Documentos
MNoticias
Certificado de Retendones
~ ® Mi puesto de trabajo
Plan de formacidn [+]

2 - ABRA LA SOLICITUD Y ADJUNTE EL PDF

3.- Localizar la solicitud en estado PENDIENTE DE SUBSANACION

a
=

4.- Abrirla pulsando == de detalle de la solicitud
mn A fiini] he i hligrita] Fedientz dz subsanaoin =2

5.- Una vez dentro, tengo que completar o sustituir documento en la fila que corresponda. Pulsar en el
icono de la “carpeta con asterisco”, buscar en el equipo informatico el documento a subir.

3 - PRESENTE DEFINITIVAMENTE LA SOLICITUD

6.- Pulsamos en el SOBRE para guardar documento.

7.- Para su correcta presentacion, IMPRESCINDIBLE, pulsar dentro de ACCIONES DISPONIBLES,
PRESENTAR SOLICITUD DEFINITIVAMENTE, pulsando en el SOBRE.

a’ Presentar sclicitud definitivaments

canveiar 1a swictud, anular la peticién realizada

[
s

Imprimir

1l
[

Fuente: instrucciones de la Direccion General de Recursos Humanos
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